KULT 10-01

| Metodické vysvetlivky k obsahu vykazu KULT 10 — 01 na rok 2010 |

Spravodajskymi jednotkami sU kniznice zriadené alebo zalozené v sulade so zdkonom NR SR &. 183/2000 Z. z. o
knizniciach, o doplneni zakona Slovenskej narodnej rady &. 27/1987 Zb. o §tatnej pamiatkovej starostlivosti a o zmene
a doplneni zdkona €. 68/1997 Z. z. o Matici slovenskej v zneni neskor$ich predpisov - okrem Skolskych a akademickych
kniznic.

Adresu Vasej kniznice chceme uviest v celoslovenskom adresari kniznic, preto Vas ziadame o poskytnutie Upinych a
pravdivych Udajov v sulade so zdkonom 540/2001 Z. z. o Statnej Statistike § 2 Vymedzenie zakladnych pojmov, odsek ¢):
»spravodajskou povinnostou je povinnost’ spravodajskej jednotky poskytnut’ bezplatne, uplne, spravne, pravdivo

a v ustanovenych terminoch Udaje pozadované $tatnym Statistickym zistovanim uvedenym v programe §tatnych
Statistickych zistovani". Spravnost poskytnutych Gdajov bude verifikovana pouzivatelmi adresara.

Nazov organizacie (kniznice) uvadzajte v stlade s platnymi zriadovacimi listinami, zakladatel'skymi listinami alebo
Statdtmi kniznice. Ak je suc€astou oficidlneho nazvu kniznice uvedené aj sidlo, uvadzajte v nazve aj sidlo kniznice.

Stagnujtce kniznice vypinaju iba Identifikaénu stranu, 1. MODUL (siet’ kniznic) a 2. MODUL (knizniény fond).

Tieto kniznice sa nezaratuvaju do sumarov za jednotlivé typy kniznic. V poznamke uvedu, odkedy neposkytuju
verejnosti zakladné knizni¢no-informaéné sluzby a z akého dovodu.

1. SIET KNIZNiC
MODUL

Typ kniznice uvadzajte v sulade s platnymi zriadovacimi listinami, zakladatel'skymi listinami alebo $tatatmi kniznice.

Riadok 1 Vykazujlca kniznica vyplIni prislusny stipec podra typu kniznice. (V elektronickom vykaze riadok 1
automaticky vyplfia systém po spravnom vyplneni typu kniznice na identifikanej strane vykazu).

Riadok 2 Vyplni sa pocet pobociek, ktoré kniznica m4, vratane poctu pojazdnych pobociek.
Za pojazdné pobocky sa povazuje len vozidlo, nie jeho zastavky. Tento Udaj suasne poskytuje v zmysle
medzinarodnej Statistiky pocet obsluznych miest. Za obsluzné miesto sa povazuje kazda samostatna budova,
vratane pojazdnej kniznice, v ktorej sa poskytuju vSetky zakladné sluzby pouzivatelom.
Teda napriklad: tri Studovne v jednej budove su jednym miestom obsluhy.

Riadok 3 Specialne kniznice uvedu podet kniznic s internetom pre pracovnikov tstavov, pripadne aj pre verejnost.

2. KNIZNIENY FOND
MODUL

Riadok 1 Pocet knizni¢nych jednotiek, ktoré ma kniznica vo fonde k 31. 12. 2009 je stavom k 31. decembru.
predchadzajuceho roka plus prirastky minus Ubytky. Vo verejnych knizniciach je to sucetr. 8 az 11.

Riadok 2 Uvadzaju sa tu aj dokumenty v Braillovom pisme, ktoré sa eviduju ako tlaéené dokumenty.

Riadok 4 Uvadzaju sa vSetky elektronické dokumenty, vratane digitalnych, t. j. dokumentov, ktoré obsahuju digitélnu
informaciu na hmotnom nosici.

Riadok 7 VsSetky ostavajuce nezaradené neelektronické dokumenty — normy, patentové spisy, firemna literatdra,
kartografické dokumenty, tlacené hudobniny, grafické dokumenty a ostatné Specialne druhy informacnych
pramenov, napr. dioramy a iné trojrozmerné dokumenty.

Riadok 8 Vypifaju vetky typy kniznic.

Riadok 9 Nevypifnaju vedecké kniznice, $pecilne kniznice a Slovenska narodna kniznica.

Riadok 10  Nevypifiaju vedecké kniznice, $pecilne kniznice a Slovenska narodna kniznica.

Riadok 11 Nevypifiaju vedecké kniznice, $pecialne kniznice a Slovenska narodna kniznica

Riadok 12 Uvadza sa pocet titulov z evidencie dochadzajucich periodik bez ohladu na spdsob ziskania, ale
na hmotnych nosicoch (vratane CD-ROM atd.), ktoré kniznica vlastni. Nie elektronické.

Riadok 13 Uvadza sa pocet titulov periodik, ktorych krajina pdvodu nie je SR.



Riadok 14

Riadok 15

Riadok 21

Riadok 22

Riadok 23

Riadok 24

Riadok 25

Uvéadza sa pocet exemplarov dochadzajucich periodik.

Uvéadza sa prirastok vSetkych knizniénych jednotiek bez ohladu na sp6sob ziskania. Je su¢tom riadkov 16
az 20.

Z riadku 15 audiovizualne dokumenty.
Z riadku 15 elektronické dokumenty (CD ROM).
Ubytky knizniénych jednotiek v sledovanom roku podfa zoznamu Gbytkov.

Pocet knizni¢nych jednotiek vo volnom vybere. Uvedie sa celkovy pocet knizni€nych jednotiek vo volnom
vybere, vratane Studovni.

Uvéadza sa pocet v&etkych knizni€nych jednotiek spracovanych automatizovane /z riadku 1/, teda nielen
spracovanych v beznom roku.

3.
MODUL

VYPOZICKY A SLUZBY

Riadok 1

Riadok 2

Riadky
3az 5

Riadok 7

Riadok 12

Riadok 13

Riadky
14215

Riadky
16a17

Riadok 18

Riadok 19

Riadok 20
Riadok 21

Riadok 22

Riadok 23

Celkovy sucet vSetkych druhov vypozi€iek: absenénych i prezenénych, okrem vypozi€iek poskytnutych
prostrednictvom MVS. Uvadza sa vo zvazkoch. Kazda prolongacia je novou vypozickou. Vo verejnych
knizZniciach je riadok 1 stc¢tom riadkov 2 az 6, v ostatnych typoch kniznic je riadok 1 suétom riadkov
2 +6.

Vypinaju véetky typy kniznic.
Nevypifiaju vedecké kniznice, $pecialne kniznice a Slovenska narodna kniznica.
Akékolvek dokumenty iné ako knihy a periodika — 1. j. audiovizualne dokumenty, elektronické dokumenty
(vratane digitalnych), mikroformy, rukopisy, iné Specialne dokumenty, napr. normy, patentové spisy,
firemna literatlra, kartografické dokumenty, tlacené hudobniny, grafické dokumenty a ostatné Specialne
druhy informacnych prameriov, napr. dioramy a iné trojrozmerné dokumenty. Vysledok bude su¢tom
riadkov 8 az 12.
Uvadzaju sa vypozicky za iné Specialne dokumenty, ktorymi st normy, patentové spisy, firemna literatura,
kartografické dokumenty, tlacené hudobniny, grafické dokumenty a ostatné Specialne druhy informacnych
pramenov, napr. dioramy a iné trojrozmerné dokumenty.

Prezenéné vypozicky z riadku 1.

Medziknizni€na vypozi¢na sluzba v ramci SR inym knizniciam a z inych kniznic

Medzinarodna medziknizni¢na vypozi¢na sluzba inym knizniciam a z inych kniznic.

Pocet evidovanych poskytnutych bibliografickych a faktografickych informacii. Pre Gc¢ely Statistického
zistovania sa za evidované informécie povazuju informécie, poskytnuté pouzivatelovi, ktoré su
akymkolvek spdsobom evidované.

Pocet vypracovanych bibliografii spracovanych kniznicou (nie pocet zaznamov).

Pocet vypracovanych reSersi spracovanych kniznicou (nie pocet zaznamov).
Uvéadza sa pocet Studovni a Citarni v kniznici.

Uvadza sa pocet akychkolvek miest v kniznici, ktoré su uréené na Studijné Ucely alebo ako Citaren pre
pouzivatelov kniznice.

Celkova plocha kniznice — uvadza sa skuto¢na plocha podla stavebnej dokumentéacie, alebo stcéet
vSetkych priestorov, ktoré kniznica pouziva.



Riadok 24

Riadok 25

Plocha priestorov, slUziacich pre pouzivatela t.j. Studovne, Citarne, obsluzny priestor, $atha, miestnosti
s volnym vyberom, chodby a iny priestor, v ktorom sa pouzivatelia pohybuiju.

Kniznica uvedie pocet prevadzkovych hodin pre verejnost za tyzden, t. j. poc€et hodin v ramci ktorych je
kniznica (Studovna, Citaren) pristupna verejnosti; kniznice s viacerymi Utvarmi pre verejnost ¢i pobockami
budu uvadzat tyzdenny pocet hodin najdihSie otvoreného Utvaru; prevadzkové hodiny jednotlivych Utvarov
sa nebudu scéitavat.

4,
MODUL

POUZIVATELIA

Riadok 1

Riadok 2

Riadok 3

Riadok 4

5.
MODUL

Riadok 1

Riadok 2

Riadok 3

Riadok 4

Riadok 5

Riadok 6

Riadok 7

6.
MODUL

Riadok 1

Riadok 2

Registrovany pouzivatel — osoba, ktora fyzicky navstivila kniznicu a zaregistrovala sa alebo obnovila svoju
registraciu a pozi¢ala si aspon 1 knizniénu jednotku alebo vyuzila technické prostriedky alebo jej sluzby
pocas vykazovaného obdobia.

Uvadzaju sa pouzivatelia do 15 rokov - aj ti, ktori v sledovanom roku dosiahli 15 rokov.
Nevypliaju vedecké kniznice, Specialne kniznice a Slovenska narodna kniznica.

Potencialni pouzivatelia — uvddza sa pocet jednotlivcov, ktorym kniznica m6ze poskytovat knizni€no-
informacné sluzby. Verejné kniznice uvadzaju pocet obyvatelov v sidle kniznice (Gdaj poskytne OKS SR
SNK prostrednictvom Ustrednych kniznic).

Nevypinaju vedecké kniznice a Slovenska narodna kniznica.

Specialne kniznice uvadzaju podet pouzivatelov, ktorym by kniznica mala slizit, t.j. poget véetkych
zamestnancov prislusnej institacie. V pripade, ze Specialne kniznice poskytuju na zéklade suhlasu
zriadovatefa knizni¢no-informacné sluzby verejnosti, t. j. neslUZia iba pre potreby svojho zriadovatefa, (daj
nevypliaju.

Pocet navstevnikov kniznice — fyzickych oséb. Do tohto poc¢tu sa nezarativaju navstevnici
vzdelavacich, kultirno-spoloéenskych podujati a informacnej vychovy.

DALSIE UDAJE

Prednasky, besedy s Citatelmi, autorské vecery, literarno-hudobné a audiovizualne programy,
Informacna vychova, kvizy, sutaze, vystavy a pod. spolu.

Uvéadza sa pocet samostatnych podujati venovanych informacnej vychove.

Za informaénu vychovu povazujeme kazdu akciu, ktora je cielene zamerana na vychovu pouzivatela
na pracu s informaciami.

Uvéadza sa pocet navstevnikov v8etkych podujati spolu uvedenych v riadku 1.

Uvadzaju iba kniznice, ktoré v stlade so zriadovacou listinou, zakladatelskou listinou alebo Statitom
kniznice plnia nadobecné funkcie.

Uvadzaju iba kniznice, ktoré v sulade so zriadovacou listinou, zakladatel'skou listinou alebo Statitom
kniznice plnia nadobecné funkcie bez ohladu na formu metodickej konzultacie, ktora je akymkolvek
spOsobom evidovana (telefonicky, e-mailom, listom). Metodické konzultacie po€as metodickej navstevy sa
nevykazuju, vykaze sa len 1metodicka navsteva.

Uvéadza sa pocet odbornych kurzov, porad a seminérov, ktoré usporiadala vykazujuca kniznica
pre vlastnych zamestnancov a pre knihovnikov inych kniznic.

Pocet samostatne vydanych titulov vykazujdcou kniznicou, vratane titulov, vydanych v spolupraci s inou
organizaciou, ak je kniznica uvedend na prvom mieste.

INFORMACNE TECHNOLOGIE

Pocet serverov, ktoré kniznica prevadzkuije.

Pocet v8etkych osobnych pocitatov (PC alebo terminalov) v kniznici.



Riadok 3

Riadok 4

Riadok 5

Riadok 6

Riadok 7

Riadok 8

Riadok 9

Riadok 10

7.
MODUL

Riadok 1

Riadok 2

Riadok 3

Riadok 4

Riadok 5

Riadky
6 az 22

Riadok 7

Riadok 11

Pocet osobnych pocitacov, ktoré su pristupné verejnosti.
Pocet vSetkych pocitacov, ktoré su pripojené na internet.

Verejné kniznice uvedl pocet pocitacov pripojenych na internet, ktoré su k dispozicii verejnosti.
Specialne kniznice uvedu pocet pocitacov pripojenych na internet, ktoré su k dispozicii
pracovnikom Ustavu, pripadne aj verejnosti.

Kniznica uvedie pocet pouzivatelov a navstevnikov — fyzickych oséb, ktoré vyuzili internet v kniznici
v danom roku. Ak kniznica nema presnu evidenciu, ako udaj uvedie kvalifikovany odhad.

Ak ma kniznica vlastni www-stranku, uvedie kéd 1, ak vlastnd www-stranku nema, uvedie kod 0.
Uvedie sa aj www-stranka, ktord je vystavenda na serveri mimo kniznice (napr. u providera).
Konkrétnu adresu www-stranky je potrebné uviest na prvej strane vykazu

Kniznica uvedie Udaj za cely kalendarny rok. Navsteva je subor poziadaviek na merany web z jedného
prehliadaca urobenych tak, ze posledna poziadavka nasledovala maximalne za 30 min. od
predchadzajucej poziadavky bez ohfadu na pocet stran alebo prehliadanych suborov. Pokial medzi dvoma
poziadavkami uplynulo viac ako 30 min., ide o novu navstevu. Kniznice mézu za rok 2007 uviest Udaj na
zaklade kvalifikovaného odhadu.

Ak ma kniznica on-line katalég na internete, uvedie kod 1; ak on-line katalég na internete nema, uvedie
kéd 0.

Uvadza kniznica, ktora je poverena zabezpe€ovanim pristupu k databazam, nevykazuje kniznica, ktora iba
vyuziva pramene.

ZAMESTNANCI A HOSPODARENIE

Udaje sa preberajui zo $tvrtroéného vykazu o praci Praca 2 — 04, modul 84. Uvedie sa podet
zamestnancov kniznice prepocitany na plné Uvazky.
Napr.: 0,05 uvazku =1 hod. tyzdenne

0,10 uvazku =2 hod. tyzdenne

0,25 uvézku = 8-10 hod. tyzdenne

0,50 uvazku =20 hod. tyzdenne

0,75 uvéazku = 30 hod. tyzdenne

Za zamestnanca vykonavajuceho knihovnicke &innosti sa povazuje zamestnanec s akymkolvek
vzdelanim, ktory vykonava knihovnicke €innosti, vratane riaditela kniznice.

Uvadzaju sa zamestnanci s vysokoskolskym knihovnickym vzdelanim, ktori vykonavaju knihovnicke
¢innosti.

Uvadzaju sa zamestnanci so stredoskolskym knihovnickym vzdelanim, ktori vykonavaju knihovnicke
¢innosti. Uvadza sa najvyssie dosiahnuté vzdelanie, napr. ak ma pracovnik SS knihovnicke vzdelanie
a iné VS vzdelanie, uvedie sa iba raz ako pracovnik s inym VS vzdelanim.

Uvéadzaju sa zamestnanci vykonavajuci knihovnicke €innosti, ktori absolvovali iné vysokoSkolské
vzdelanie, nie knihovnicke vysokoskolské vzdelanie.
Finan¢né prostriedky sa uvadzaju v Eur (€) na 2 desatinné miesta.

Za kniznice, ktoré nemaju pravnu subjektivitu, uvedie zriadovatel Udaje o vydavkoch, ktoré mal

s poskytovanim knizni¢nych sluzieb (napr. hrubl mzdu/odmenu knihovnika podfla prepocitaného
pracovného Uvazku, treba prepocitat Uvazok na knihovnicku pracu aj pri kumulovanych funkciéach,
vydavky na nakup knizni¢éného fondu, prevadzkové naklady spojené s poskytovanim knizniénych sluzieb),
Udaje o dosiahnutych prijmoch suvisiacich s poskytovanim knizni¢nych sluzieb (napr. poplatky za sluzby
kniznice, poplatky za omesSkanie, poplatky za Specialne knizniéno-informacéné sluzby a pod.).

Uvadzaju sa iba prevadzkové dotacie na ¢innost, nie prostriedky pridelené z grantového systému
ustrednych organov statnej spravy na realizaciu projektov.

Uvadzaju sa transfery na ¢innost od inych subjektov (s. r. 0., a. s. a iné).



Riadok 14  Uvadzaju sa vSetky finanéné prostriedky ziskané vlastnou aktivitou kniznice nad ramec rozpoctu, z inych
vynosov, darov alebo grantov nepochadzajucich z rozpoctu zriad'ovatela.

Riadok 15 Uvadza sa vyska financnych prostriedkov z r. 14 poskytnuta vo forme grantov iba zo Statneho rozpo¢tu.
Kniznice v zriadovatel'skej posobnosti VUC uvadzaju finan&né prostriedky poskytnuté z VUC, ktoré
boli pridelené kultdrnym institicidm na realizaciu projektov z grantového systému Ustrednych organov
Statnej spravy (napr. Ministerstva kultlry SR) — teda zo Statneho rozpoctu.

Riadok 17  Uvadzaju sa mzdy bez odvodov.

Riadok 18  Naklady na nakup knizni¢ného fondu sa uvadzaju v Eur (€) na dve desatinné miesta.

V pripade akychkolvek pochybnosti o obsahu jednotlivych udajov postupujte podra STN 01 0150 (ISO 2789).

Spracovali: PhDr. Kilarova, Slovenska narodna kniznica,
Mgr. M. Lopu$anova, Sekcia kultirneho dedi¢stva MK SR



