Dotac¢ny systém Ministerstva kultury Slovenskej republiky

Vazeni ziadatelia,
dovolujeme si Vam predlozit’ jednoduchy navod prace s novym elektronickym systémom

pre dotacie (d’alej len ,,ISDS®).

ISDS na uvodnej stranke poskytuje zdkladné informacie k dotaénému systému. Kompletné
informdacie sa nachadzaji na webovom sidle Ministerstva kultury Slovenskej republiky (d’alej
len ,,ministerstvo*) www.culture.gov.sk v ¢asti Podpora projektov, dotacie.

krok 1: registracia ziadatel’a a vytvorenie profilu
Prvym krokom k pouzivaniu ISDS je registrovanie sa. V tomto pripade plati — jeden ziadatel
= jedno konto. ISDS kontroluje zadané ICO ziadatel'a a v pripade, Ze je uz urobena registracia

na dané ICO, ISDS V4s o tom informuje a nezaregistruje Vas.

Prihlasenie/registraciu vykonate stlaceni tlac¢idla v pravom hornom roku.

p Slabozraky (7) Pomoc

Pri registrovani Vas ISDS vyzve na vyplnenie zakladnych udajov:

* MINISTERSTVO
— KULTURY

~ SLOVENSKE] REPUBLIKY

Registracné ldaje

Nasledne Vas ISDS informuje o tom, Ze na Vami zadany mail bude doru€eny registra¢ny mail
a az po kliknuti na link v registracnom maily je moZzné sa do ISDS prihlasit.


http://www.culture.gov.sk/

Po prihlaseni zadajte prosim Vase tidaje do profilu Ziadatel'a. Profil ziadatel'a prosime vyplnit
precizne, ked’ze tidaje z neho sa stahuju do jednotlivych ziadosti.

Dolezité je pri ndzve ziadatel'a a adrese ziadatel'a dbat’ na to, aby boli iidaje uvedené presne
podl'a dokladu o pravnej subjektivite (stanovy, vypis z ORSR, ZRSR, zriad’ovacia listina...).
Je potrebné rozliSovat’ vel'ké, malé pismend, medzery, bodky a pod.

Ziadatel

* Pravna forma:

* Mazov:

* Adresa Ziadatela - Kraj:

* Adresa Ziadatela - Okres:

* Adresa Ziadatela - Obec:

* Adresa Ziadatela - Ulica:

* Adresa Ziadatela - PSC:
KoreSpondenéna adresa:

+ €0 Fiadatela:

DIE Fiadatela:

Forma komunikacie:

+ Cislo registracie Ziadatela:
Bankové spojenie - IBAN:

+ Sratutarny organ Fiadatela:
* Funkeia Statutarneho zastupcu:
* Kontaktna osoba:

* E-mail:

W

* Telefan:

Fax:

V pripade, ze nemate DIC alebo &islo registracie ziadatela, vpiste do prislusnych polic¢ok
nulu.

Vyplnené tdaje je potrebné ulozit’.

Opitovne upozoriiujeme, Ze profil Ziadatel’a je mozné vytvorit’ len jeden. Na rovnaké
ICO nie je moZné vytvorit’ viac profilov/registracii!

Po prihlaseni Vam ISDS nasledne pontkne (vIavo) moznosti:
- schranka sprav (bude vyuzivand neskor na komunikdciu medzi ziadatel'om a ministerstvom)

- ziadosti,
- profil ziadatel'a — tu je mozné menit/upravovat udaje o Ziadatel'ovi.



krok 2: vytvorenie novej Ziadosti

Ziadost’ vytvorite kliknutim v 'avom menu na Ziadosti.

MiETIRSTYD o .
@ sxll":;-_"f"ﬁ:ﬂm REFALIRY — DOTACI

[2» Ziadosti

Naésledne pri vytvarani novej ziadosti kliknite na ,,vytvorit’ novu ziadost™

[ Ziadosti
[ 2] 1 ]

Podané Uzavrete hladat ..

Projekt Nazov Ziadatela

ISDS Vam pontkne moZnost’ vyberu Ziadatel'a a vpisanie nazvu projektu. Prosime Vas, aby
ste nazov projektu v pisali korektne, kedZe v d'alSich krokoch ho nie je moZné¢ menit.
V pripade programu Obnovme si svoj dom je do ndzvu projektu potrebné uviest’ aj ¢. UZPF.

Ziadost

= Ziadatel:

* Program:

* Podprogram:

* Nazov projektu:

UloZit a zavriet

Zaklad ziadosti vytvorite stlacenim ,,ulozit’ a zavriet™.



krok 3: vyplnenie Ziadosti
Po vytvoreni ,,zakladu* Ziadosti moZete zadat’ vypliat® elektronicky formular Ziadosti.

Na uvodnej stranke kliknite na nazov projektu k Ziadosti, ktor budete vypinat’.

chran O 2% Ziadosti

[ Ziadosti :
Podané Uzavreté hladat...
Projekt Nazov Ziadatela
Nasledne sa Vam otvori profil ziadosti:
g = DOTACIE MK SR 0] @ Pomoc

SR e

Fliadosti [ test11 X

> Rozpracované
Fiadost KoreZpondencia Schrénka sprév.

Registracdime islo:
i Fiadiasi
iadatel:
rogram:
odprogran:
ocnik
lazow projekeu:

Cislo pamiagky y Ustrednom zozname
amiatkovend fondu
ormular ziadost ypinit Ziadost

Stav Ziadosti: _ Rozpracovan: prilehny dekladow nie si pringjent)
tum podania fiadost
Tiadost podal
Prilohy
Nizov Povinnd  Stav Paznimka Siibor

Pripojit pilohu__]

Kazanie el Pripojit pilohu__]

I [ Pricaiitpriionu ]
heologicky rozpodet [ Pricaiitprilonu

Pripojit pilohu__]

prislunghe krajskéno pam Pripoiit prilohu

! Pripojit prilohu __J

& dokumenticia [ Pripoii¢priloru |

o 0bee e [ pripoiicpriloru ]

Kontrolny list

Nazov Popis Predlozené

Séastou kipie dokiadu mus! byt Eslo Gémv

iEus

atel nema dafiové nedoplatky. s vjnimkou spraveu g

ry Slovenskej republiky




Pre zatatie vyplnania elektronického formulara je potrebné stlacit’ ,,vyplnit’ Ziadost™.

Registratirne dislo:

Spis:

Kéd Ziadosti: 4c8d5390-07c0-4c5b-a8cd-3dd 48615931

Ziadatel: .

Program: 1 Obnovme si svoj dom

Podprogram: 1.1 Obnaova kultlrnych pamistok

Rotnik: 2020

Nazov projektu: testl1

Cislo pamiatky v l]str:ednom

zozname pamiatkového fondu:

Formular Ziadosti:
Stav Ziadosti: Rozpracovana (Ziadost nie je skontroloevana a prilohy dokladov nie si pripojené)
Datum podania Ziadosti:

Ziadost podal:

Nésledne sa Vam (podl'a jednotlivych podprogramov) zobrazia ¢asti formuldra Ziadosti.

FORMULAR NA ELEKTRONICKU REGISTRACIU ZIADOSTI O POSKYTNUTIE DOTACIE

podprogram 1.1: Obnova kultdrmych pamiatok

» 1 Ziadatel

» 2 Projekt

» 3 Rozpocet projektu

» 4 Predchadzajlce dotacie

» 5 Popis prac, ktoré budi vykonané z poskytnutych finanénych prostriedkov
» 6 Restauratorsky rozpocet - Stru€ny popis vykonanych prac

» 7 Archeologicky rozpocet

» 8 Technické parametre kultirnej pamiatky

UPOZORMEMIE: Prilofit prilohy k Ziadostiam a vyplnit kontrolny list méZete v profile Ziadosti

UloZit a zavriet Skontrolovat | Nahfad Zadosti

Kliknutim na cast’ formulara sa Vam rozbalia jednotlivé polozky na vyplnenie.

Napriklad:

FORMULAR NA ELEKTRONICKU REGISTRACIU ZIADOSTI O POSKYTNUTIE DOTACIE

podprogram 1.1: Obnova kultlirnych pamiatok

» 1 Ziadatel

b 2 Projekt

+ 3 Rozpoiet projektu

» 4 Predchadzajlice dotacie

» 5 Popis prac, ktoré budi ézp ¥ gnych prostriedkov
» 6 ReStauratorsky rozpoéet - Struény popis vykonanych pric
» 7 Archeologicky rozpoet

» 8 Technické parametre kultirnej pamiatky

UPOZORNENIE: Priloit prilohy k Ziadostiam a vyplnit kontrolny list mdZete v profile Ziadosti

UloZit a zavriet Skontrolovat ] Nahfad fiadosti



FORMULAR NA ELEKTRONICKU REGISTRACIU ZIADOSTI O POSKYTNUTIE DOTACIE

podprogram 1.1: Obnova kultdrnych pamiatok

v 1Ziadatel

* 2Projekt
*Kéd Ziadosti 4c8d5390-07c0-4c5b-a8cd-3dd486F15931
*Roénik

*Nazov projektu

*Program

Gestor programu kultdiry mensin

*Podprogram 1.1 Qbnova kultrnych pamiatok

*Termin realizécie projektu od
#Termin realizacie projektu do
*Miesto realizacie/lokalita prejektu

*Zémery, ciele a vysledky projektu

*{islo pamiatky v Ustrednom zozname pamiatkového 123
fondu

*Adresa pamiatky - kra]
*Adresa pamiatky - PSE, obec, ulica, &islo
*Unifikevany nazov kultiirnej pamiatky

*Druh pamiatky

*“Typ pamiatky Hnutelng
Nehnutelné
*Cielové skupiny

Policka oznacené Cervenou hviezdi¢kou je potrebné vyplnit'.

V priebehu vypliiania Ziadosti je mozné si ju priebezne ukladat, pripadne ulozit' a zavriet
a vratit sa k nej neskor. Opitovne sa k vyplianiu Ziadosti dostanete kliknutim na nazov
projektu.

Rozpocet projektu:
Pri vytvarani rozpoctu si zvol'te z ndkladovych poloziek. Nakladové polozky st uvedené
v Informacii pre ziadatel’a.

Nakladova polozku vyberiete zo zoznamu stlacenim:

Pri polozke ,iné (Epecifikovat)” nie je moZné zadat poZadovany dotaciu!

Naklady (vydaviky)

]

Pre pridanie d’alSej ndkladovej poloZky je potrebné stacit’ ,,+*

Pri polozke .ing (Epecifikovat)” nie je moing zadat poiadovanu dotaciu!

Naklady (vidavky)

ar

1 L



Ak mé nakladova polozka moznost’ Specifikacie, moznosti vyberte z ponuky alebo dopisete.

Naklady (vydavky) Celkovy rozpofet PoZadovana dotacia Specifikacia

r

Po doplneni vSetkych tidajov do elektronického formulara, je potrebné formular skontrolovat
a to stlacenim tlacidla ,,skontrolovat™.

FORMULAR NA ELEKTRONICKU REGISTRACIU ZIADOSTI O POSKYTNUTIE DOTACIE

podprogram 1.1: Obnova kuldrmych pamiatok

» 1 Ziadatel

» 2 Projekt

» 3 Rozpocet projektu

» 4 Predchadzajlce dotacie

» 5 Popis prac, ktoré budd vykonané z poskytnutych finanénych prostriedkov
» 6 Restauratorsky rozpocet - Struény popis vykonanych prac

» 7 Archeologicky rozpodet

» 8 Technické parametre kultarnej pamiatky

UPOZORMEMIE: PriloZit prilohy k Ziadostiam a wyplnit kontrolny list méZete v profile Ziadosti

UloZit a zavriet § UloZit, Skontrolovat, Nahfad Ziadosti

Ak je ziadost’ v poriadku (validnd) moézete sa vratit' na profil ziadosti. Ak ziadost' nie je
validna, ISDS Vam vyznaci vo formulari chybné/chybajice udaje.



Po skontrolovani Ziadosti mozete k ziadosti prilozit’ prilohy. Prilohy sa prikladaji v profile
ziadosti.

Fiadost KoreSpondencia Schranka sprav

Registratirne Eislo:

Spis:

Kéd Ziadosti: 4c8d5390-07c0-4c5b-a8cd-3dd486f15931
Ziadatel: Alenka v rigi divoy

Program: 1 Qbnovme si svoj dom

Podprogram: 1.1 Obnova kultUrnych pamiatok
Roénik: 2020

Nazov projektu: testil

Cislo pamiatk{ v Ustrednom 123

zozname pamiatkoveého fondu:

Formuldr Ziadosti:

Stav Ziadosti: Rozpracovana (Ziadost nie je skontrolovana a prilohy dokladov nie st pripojené)

Déatum podania Ziadosti:

Ziadost podal:

Prilohy
Nazov Povinna Stav Poznamka Subor
Farebna fotodokumentacia - celkovy pohlad Ano
Farebna fotndokumentacis - podkodenie relevantne] fasti pamizthy 1 Ano
Farebna fotodokumentacia - poskodenie relevantnej éasti pamiatiy 2 Ano
Farebna fotodokumentacis - poskadenie relevantne] éasti pamistky 3 Ano
Inj Nie
Jednoduchy nakres objektu - archeslagicky rozpodet Nig

Prilohy uvedené s privlastkom ,,4no“ je povinné prilozit. Prilohy v privlastkom ,nie*
nemusite prilozit’ elektronicky.

111K ziadosti je v8ak potrebné v listinnej podobe prilozit’ vSetky nalezitosti, ktoré vyzaduje
zakon o dotaciach a Opatrenie. Nalezitosti Ziadosti si uvedené na webovom sidle
ministerstva.!!!

Prilohy prikladate stla¢enim tlacidla ,,pripojit’ prilohu‘:

Prilohy

Nazov Povinna Stav Poznamka Sabor
Farebns fotodokumentdcia - celkovy pohlad Ano

Farebns forodokumentacia - podkodenie relevantne] £asti pamiatky 1 Ano

Nasledne uvediete popis prilohy (poznamka) a priloZite samotnu prilohu:

Priloha x

* Siibor:

pripojit sch:-fl

Poznamka:

L Ulozit Zaworit

Prosim stlacte ,,ulozit™



Ak chcete prilozit’ in prilohu, mdzete si vybrat’ moznost’ ,,iné*“. Ak chcete prilozit’ viac priloh
413

typu ,,iné* alebo ,,fotodokumentacia®, prosim kliknite na ,,pridat’ prilohu:

Prilohy

Nazowv Povinna Stav
I I

Farebna fotodokumentécia - celkovy pohlad Ano

Nasledne si vyberiete typ prilohy, doplnite popis a priloZite subor:

Priloha

* Nazov: [ -]

Poznamka: Farebna fotodokumentacia - celkovy pohlad

. I Farebna fotodokumentada - poskodenie relevancn._l
* Sabor:

Farebna fotodokumentacia - poskodenie relevantn...
Farebna fotodokumentdcia - podkodenie relevantn...
Jednoduchy nakres objektu - archeologicky rozpodet
Jednoduchy nakres objektu - reStaurdtorsky rozpo...
Jednoduchy nakres objektu - technickeé parametre
Kadpia rozhodnutia alebo zévazného stanoviska mi...

Kopia z katastralnej mapy

Upozoriujeme Ziadatelov, Ze niektoré prilohy sa v Ziadosti netla¢ia a je ich potrebné

stanovisko obce...)

Prilohy v elektronickej forme st ur¢ené hlavne pre dota¢ni komisiu, aby pri hodnoteni
ziadosti mala pristupnych ¢o najviac dokumentov v elektronickej podobe a Ziadosti si mohla
k hodnoteniu pripravit’ aj mimo ministerstvo.

Po prilozeni priloh je potrebné zakliknut’ nalezitosti ziadosti v kontrolnom liste. Kontrolny list
sa nachadza v profile Ziadosti. Pri jednotlivych nélezitostiach je potrebné zvolit' si jednu
Z moZnosti:

Kontrolny list

Nézov Popis Predlozené

Ziadost o poskytnutie doticie na podporu projekiu Ano
Mie

Popis projektu Ano
Mie

Celkovy rozpodet projektu Ano
Mie

Kopia potvrdenia o IBAN. Stgastou kdpie dokladu musi byt islo Gétu v tvare IBAN [t z. Ano
képia zmiuvy o zriadeni GZtu s IBAN &..... Nie

Potvrdenie miestne prisluiného spravcu dane Potvrdenie&nbsp;o tom, e Ziadatel nems dafiové nedoplatky, s Ano
vynimkou spravcu dane, ktorym je ob..... e

Potvrdenie Socidlne] poistovne Potvrdenie&nbsp;o tom, fe fiadatel nema evidované nedoplatky Ano
na poistnom na socidlne poistenie a..... Jie

Potvrdenia zdravotnych poistovni Potvrdenie&nbsp;o tom, fe Ziadatel nema evidované nedoplatky Ano

na poistnom na povinné verejné zdra..... Jie



Nalezitosti ziadosti (podl'a jednotlivych pravnych foriem) su uvedené na webovom sidle
ministerstva v dokumente ,,Uplna Ziadost' o poskytnutie doticie a potvrdenia predkladané
do dota¢ného systému.“. Dopliiujice nalezitosti ziadosti (odborné) su uvedené v Informacii
pre ziadaterla.

krok 4: podanie Ziadosti v elektronickom systéme

Po skontrolovani ziadosti, prilozeni priloh a po zakliknuti moznosti v kontrolnom liste Vam
v profile ziadosti ISDS pontikne moznost’ ,,podat’ ziadost™.

Ziadost KoreSpondencia Schranka sprav

Reg.straturne Eislo:
Spis:

Kdd Ziadosti: 92f1532cf-2eel1-4345-b42e-C53a873 7753 ( Zrusi )]
Ziadatel:

Program: 1 Obnovme si svoj dom

Podprogram:

Roinik:

Iyézov projektu: test]

Cislo pamiatky v Ustrednom 123
zozname pamiatkového fondu:
Formular Ziadosti:

Stav Ziadosti: Podat Fiadost
Datum podania Ziadosti:
Ziadost podal:
Prilohy
Nazov Povinna Stav Poznamka Sibor
Po podani elektronickej Ziadosti sa Vam tato objavi v hornom menu:
il Nl:.'r.'l.rr-.-n -
@ e DOTACIE MK SR
= . Ziadosti
[ Ziadosti
hfadat...
Projekt MNazov Ziadatela

krok 5: vytlacenie Ziadosti a listinné podanie Ziadosti

11Ziadost’ so vietkymi naleZitost’ami je potrebné podat’ v listinnej podobe!!



Pred podanim Ziadosti je potrebné Ziadost’ vytlacit’. Tla¢ Ziadosti je mozné realizovat’ pri
podanej ziadosti.

T — DOTACIE MK SR

ELLTURY
SLLVEHSKE] REFURLIEY

Schranka ) 2 Ziadosti

[ Ziadosti
Podané Uzavreté hiadat...
Projekt Nazov fladatela

Ziadost Kore3pondencia Schranka sprav

Registraturne gislo:

Spis:

géd Ziadosti: 7ed75f7b-b102-405d-a587-9f2d7d435¢67
Ziadatel:

Program: 1 Obnovme si svoj dom

Podprogram: 1.5 Narodny cintorin v Martine

Rocnik: 2020

Nazov projektu:

Cislo pamiatky v

Ustrednom zozname

pamiatkového fondu:

Formular Ziadosti:

Stav Ziadosti: Ziadost bola zaregistrovana v podatelni MK SR. | |
Datum podania Ziadosti:
Ziadost podal:

Po vytlaceni ziadosti je potrebné Ziadost’ skontrolovat, pri ¢estnych vyhlasenia perom doplnit
niektoré¢ udaje (Obnovme si svoj dom), doplnit’ vSetky naleZitosti k Ziadosti, ktoré st uvedené
na webovom sidle ministerstva, ziadost’ podpisat’, oCislovat’ strany, zviazat' a zaslat/dorucit
ministerstvu.

Kontakt:

Ministerstvo kultary SR
odbor dotacii

Nam. SNP 33

813 31 Bratislava

Uradné hodiny v podatelni:
Pondelok — piatok
8.00-12.00, 12.30 — 15.00






