Dotac¢ny systém Ministerstva kultury Slovenskej republiky
- program 2

Vazeni Ziadatelia,
dovolujeme si Vam predlozit jednoduchy navod prace s novym elektronickym systémom

pre dotéacie (dalej len ,,ISDS).

ISDS na uvodnej stranke poskytuje zékladné informacie k dotacnému systému. Kompletné
informacie sa nachadzaji na webovom sidle Ministerstva kultury Slovenskej republiky (d’alej
len ,,ministerstvo*) www.culture.gov.sk v ¢asti Podpora projektov, dotacie / Dotacie.

krok 1: registracia Ziadatel’a a vytvorenie profilu
Prvym krokom k pouzivaniu ISDS je registrovanie sa. V tomto pripade plati — jeden ziadatel
= jedno konto. ISDS kontroluje zadané ICO Ziadatel'a a v pripade, Ze je uZ urobena registracia

na dané ICO, ISDS Vis o tom informuje a nezaregistruje Vas.

Prihlasenie/registraciu vykonate stlaceni tlacidla v pravom hornom roku.

p Slabozraky (7) Pomoc

Pri registrovani Vas ISDS vyzve na vyplnenie zakladnych udajov:

* MINISTERSTVO
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“ SLOVENSKE] REPUBLIKY

Registracné Udaje



http://www.culture.gov.sk/

Naésledne Vas ISDS informuje o tom, Ze na Vami zadany mail bude doruceny registrany mail
a az po kliknuti na link v registraénom maily je mozné sa do ISDS prihlasit’.

Po prihlaseni zadajte prosim Vase tidaje do profilu Ziadatel'a. Profil ziadatel'a prosime vyplnit
precizne, ked’ze tidaje z neho sa stahuju do jednotlivych ziadosti.

Dolezité je pri nazve ziadatel'a a adrese ziadatel'a dbat’ na to, aby boli idaje uvedené presne
podla dokladu o pravnej subjektivite resp. registrov (RPO, stanovy, vypis z ORSR, ZRSR,
zriad’ovacia listina...). Je potrebné rozliSovat’ vel'ké, malé pismend, medzery, bodky a pod.

Ziadatel

* Pravna forma:

* Nazov:

* Adresa Ziadatela - Kraj:

* Adresa Ziadatela - Okres:

* Adresa Ziadatela - Obec:

* Adresa Ziadatela - Ulica:

* Adresa fiadatela - PSC:
KoreSpondenénd adresa:

* 1C0 Ziadatela:

DIC Fiadatela:

Forma komunikacie:

* Cislo registricie Fiadatela:
Bankové spojenie - IBAN:

* Statutdrny orgén Fiadatela:
* Funkcia Statutadrneho zastupcu:
* Kontaktna osoba:

* E-mail:

W

* Telefdn:

Fax:

V pripade, Ze nemate DIC alebo &islo registracie Ziadatela, vpiste do prislusnych poli¢ok
nulu.

Vyplnené idaje je potrebné ulozit’.

Opitovne upozorniujeme, Ze profil Ziadatel’a je mozné vytvorit’ len jeden! Na rovnaké
ICO nie je moZné vytvorit’ viac profilov/registracii!



Po prihlaseni Vam ISDS nasledne pontkne (vIavo) moznosti:

- schranka sprav (bude neskor vyuzivana na komunikéciu medzi ziadatel'om a ministerstvom)
- ziadosti,

- profil ziadatel'a — tu je mozné menit/upravovat udaje o ziadatel'ovi.

krok 2: vytvorenie novej ziadosti

Ziadost vytvorite kliknutim v Favom menu na Ziadosti.

[ e = DOTACI
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2 Ziadosti

Nasledne pri vytvarani novej ziadosti kliknite na ,,vytvorit' novl ziadost™

[ Ziadosti
L 2] 1 4]

Podané Uzavrete hladat ..

Projekt Nazov Ziadatela

ISDS Vam pontikne moznost’ vyberu ziadatel'a a vpisanie nazvu projektu. Prosime Vas, aby
ste nazov projektu v pisali korektne, ked’ze v d’alSich krokoch ho nie je mozné menit’.

Ziadost

= Ziadatel:

* Program:

* Podprogram:

* Nazov projektu:

UloZit a zavriet

Zaklad ziadosti vytvorite stlacenim ,,ulozit’ a zavriet™.



krok 3: vyplnenie Ziadosti

Pred za¢atim vypliiiania Ziadosti je potrebné vyplnit’ Dotaznik, ktory je zverejneny na
webovom sidle ministerstva v ¢asti Podpora projektov, dotacie / Dotacie / Dotacie 2020 /
program 2 Kultura znevyhodnenych skupin.

Dotaznik je potrebné prilozit’ k listinnej forme ziadosti a zaroven do elektronickej registracie

v Casti ,,prilohy*.

Po vytvoreni ,,zakladu* ziadosti mozete zacat’ vyplnat’ elektronicky formular ziadosti.

Na uvodnej stranke kliknite na nazov projektu k Ziadosti, ktor budete vypinat’.

. Ziadosti
1 ]
Podané Uzavreté hladat...
Projekt Nazov Ziadatela

Nasledne sa Vam otvori profil ziadosti:

Schranka sprav

Registratarne Eislo:

Spis:

Kéd Ziadosti: B6C3F101-38F5-4A2C-8EFD-6CC2AEEEEFOE ( Zrud
Ziadatel:

Program: 2 Kulndra znevyhod nenych skupin

Podprogram: 1 kultira a jej spristupfiovanie

Rocnik: 2

Nézov projektu: S

Formulér Ziadosti:

Stav Ziadosti: Preepreerreisiemet: je skontrolovana a prilohy dokladov nie st pripojené)

Datum podania Ziadosti:
Ziadost podal:
Scihlas s poskytnutim osobnych

udajov:
Prilohy
Nazov Povinna Stav Poznamka Stibor
Dotaznik Ano poj
Iny Nie poj
Kontrolny list
Nazov Popis PredloZené
i hoskytnutie e na podporu pro L Al
(. N
Popis projektu LA
. N
( N

Pre zadatie vyplhania elektronického formuléra je potrebné stladit’ ,,vyplnit’ Ziadost™.



Nasledne sa Vam (podrl'a jednotlivych podprogramov) zobrazia ¢asti formuléra Ziadosti.

FORMULAR NA ELEKTRONICKU REGISTRACIU ZIADOSTI O POSKYTNUTIE DOTACIE

podprogram 2.1: Zivé kultlirs 3 je spristupfiovanie

» 1 Ziadatel

» 2 Projekt

» 3 Rozpofet projektu

» 4 Podrobna charakteristika

» 5 Specifikacia cielovych skupin

UPOZORMNEMIE: Kontrolny list méZete vyplnit v profile Ziadosti

Ulo3it a zavriet Skontrolovat | Nahfad Ziadosti

Kliknutim na cast’ formulara sa Vam rozbalia jednotlivé polozky na vyplnenie.

Napriklad:

FORMULAR NA ELEKTRONICKU REGISTRACIU ZIADOSTI O POSKYTNUTIE DOTACIE

podprogram 1.1: Obnova kultlirnych pamiatok

» 1Ziadatel

b2 Projekt

» 3 Rozpoiet projektu

» 4 Predchadzajlice dotacie

» 5 Popis préc, ktoré budd ézp y Enych prostriedkov
» 6 Restauratorsky rozpocet - Struény popis vykonanych prac

» 7 Archeologicky rozpoget

» 8 Technické parametre kultirnej pamiatky

UPOZORNENIE: Prilozit prilohy k Ziadostiam a vyplnit kentrolng list mézste v profile Zisdosti

UloZit a zavrict Skontrolovat ] Nahfad fiadosti

Policka oznacené Cervenou hviezdi¢kou su povinné.

V priebehu vyplhania Ziadosti je mozné si ju priebezne ukladat’, pripadne uloZit' a zavriet
a vratit’ sa k nej neskor. Opédtovne sa k vyplilaniu Ziadosti dostanete kliknutim na nazov
projektu.



Rozpocet projektu:

Pri vytvarani rozpoctu si zvol'te z ndkladovych poloziek. Nakladové polozky st uvedené
v Informacii pre ziadatela.
Nakladovia polozku vyberiete zo zoznamu stlacenim:

Pri polozke .iné (Epecifikovat)” nie je moiné zadat poZadovany dotaciu!

Naklady (vydavky)

[]

Pre pridanie d’al$ej nakladovej polozky je potrebné stacit’ ,,+*

Pri polozke .ing (Epecifikovat)” nie je moiné zadat pofadovand dotaciu!

MNaklady (vidavky)

ar

1 L

Ak ma nékladova polozka moznost’ Specifikacie, moznosti vyberte z ponuky alebo dopisete.

Naklady (vydavky) Celkovy rozpofet PoZadovana dotacia Specifikicia

r

Po doplneni vSetkych udajov do elektronického formulara, je potrebné formular
skontrolovat’ a to stlacenim tlacidla ,,skontrolovat™.

FORMULAR NA ELEKTRONICKU REGISTRACIU ZIADOSTI O POSKYTNUTIE DOTACIE

podprogram 2.1: Zivé kultlira  je] spristupfiovanie

v 1 Ziadatel

+ 2 Projekt

* 3 Rozpocet projektu

» 4 Podrobna charakteristika

» 5 Specifikacia cielovych skupin

UPOZORMNEMIE: Kontralny list méZete vyplnit v profile Ziadosti

UloZit a zavriet | UloZit | Skontrolovat | Nahfad Ziadosti

Ak je ziadost v poriadku (validnd) moZete sa vratit’ na profil ziadosti. Ak ziadost’ nie je
validna, ISDS Vam vyznaci vo formuléri chybné/chybajtice udaje.



Prilohy k Ziadosti:

Po skontrolovani ziadosti mozete k ziadosti prilozit’ prilohy. Prilohy sa prikladaji v profile

ziadosti.

Ziadost

Schranka sprav

Registratirne Eislo:
Spis:

Kdd Ziadosti:

Ziadaterl:

Program:

Podprogram:

Roénik:

Nazov projektu:
Formulér Ziadosti:

Stav Ziadosti:

Datum podania Ziadosti:
Ziadost podal:

Sihlas s poskytnutim osobnych

udajov:

Prilohy

Nazov

[ Pridat prilohu___]

Dotaznik

Iny

BGC3F101-38F5-4A2C-BBFD-5CC2ZAEBEEFOE
Kafe

2 Kultdra znevyhodnenych skupin

2.1 Zivé kultdra a jej spristupfiovanie

2020
test
[ Vypinit Zizdost ]

Rozpracované (Ziadost nie je skontrolovana a prilohy dokladov nie si pripojené)

Povinna Stav Poznamka Stbor

pajit g

pajit g

Prilohy uvedené s privlastkom ,,4no*“ je povinné prilozit. Prilohy v privlastkom ,nie*
nemusite prilozit’ elektronicky.

MK Ziadosti je v8ak potrebné v listinnej podobe prilozit’ vSetky naleZitosti, ktoré vyzaduje

zakon o dotaciach, zadkon o rozpoétovych pravidlach a Opatrenie. NaleZitosti ziadosti su

uvedené na webovom sidle ministerstva.!!!

Prilohy prikladate stlaéenim tlacidla ,,pripojit’ prilohu®:

Prilohy
Nazov

[ Pridat prilohu___J

Farebna fotodokumentacia - celkovy pohlad Ano

Farebns forodokumentacia - podkodenie relevantne] fasti pamiatky 1 Ano

Povinna Stav Poznamka Sabor

Pripajit prilohu

Nasledne uvediete popis prilohy (poznamka) a prilozite samotnu prilohu:

Priloha

* Subor:

Poznamka:

X

pripojit Sibar |

Prosim stlacte ,,ulozit™



413

Ak chceete prilozit’ ina prilohu, mozete si vybrat’ moznost’ ,,iné¢*“. Ak chcete prilozit’ viac priloh
typu ,,iné", prosim kliknite na ,,pridat’ prilohu:

Prilohy
Nazowv Povinna Stav
Farebna fotodokumentécia - celkovy pohlad Ano

Upozoriiujeme Ziadatelov, Ze pridané prilohy sa v Ziadosti netlacia a je ich potrebné

Prilohy v elektronickej forme su uréené hlavne pre dotacnti komisiu, aby pri hodnoteni
ziadosti mala pristupnych k ¢o najviac dokumentov v elektronickej podobe a ziadosti si mohla
k hodnoteniu pripravit’ aj mimo ministerstvo.

Kontrolny list Ziadosti:

Po prilozeni priloh je potrebné zakliknut’ nalezitosti ziadosti v kontrolnom liste. Kontrolny list
sa nachadza v profile ziadosti. Pri jednotlivych nalezitostiach je potrebné zvolit’ si jednu
Z mozZnosti:

Kontrolny list

Nazov Popis PredloZeng

ia o |BAN. Slgastou kdpie dokladu musi bg gislo Gftu v tvare IBAN (t. z.
képia Zmiuvy o zriadeni GEtu s [BAN a.....

Potvrdenie miestne prisluiného spravcu dane Potvrdenie&nbsp;o tom, e Ziadatel nems dafiové nedoplatky, s
vynimkou spravcu dane, ktorym je ob.....

Potvrdenie Socidlne] poistovne Potvrdenie&nbsp;o tom, fe fiadatel nema evidované nedoplatky
na poistnom na socidlne poistenie a.....

Potvrdenia zdravotnych poistovn Potvrdenie&nbsp;o tom, fe Zfiadatel nema evidované nedoplatky
na poistnom na povinné verejné zdra.....

Nalezitosti ziadosti (podla jednotlivych pravnych foriem/podprogramov) su uvedené
na webovom sidle ministerstva v dokumente ,,Uplna Ziadost o poskytnutie dotacie a
potvrdenia predkladané do dotacného systému — program 2.“. Doplilujiice naleZitosti Ziadosti
(odborné) st uvedené v Informacii pre ziadatel’a.



krok 4: podanie Ziadosti v elektronickom systéme

Po skontrolovani ziadosti, prilozeni priloh a po zakliknuti moznosti v kontrolnom liste Vam
v profile ziadosti ISDS pontikne moznost’ ,,podat’ ziadost™.

Ziadost KoreSpondencia Schranka sprav

Reg.straturne Eislo:

Spis:
Kéd Ziadosti: 92f132cf-2eel-4345-b42e-C5587377ede3 ( Zru )]
Ziadatel:
Program: 1 Obnovme si svoj dom
Podprogram: 1.3 Aktivity kulndrnej politiky & edicnej £éinnosti v oblasti ochrany pamiatkovéno fondu
Roinik: 2020
Nazov projektu: test]
El’slopamiatkyv Ustl:ednom 123
zozname pamiatkového fondu:
Formular Ziadosti: aktivity_kulturngj_p
Stav Ziadosti: Pripravena na podanie (Ziadost je skontrelovana a prilohy dokladov s pripojené) Podat fiadost
Datum podania Ziadosti:
Ziadost podal:
Prilohy
Nazov Povinna Stav Poznamka Stibor

Po podani elektronickej ziadosti sa Vam tato objavi v hornom menu:

@ e e — DOTACIE MK SR

. Ziadosti

hladat...

Projekt MNazov Ziadatela




krok 5: vytla¢enie Ziadosti a listinné podanie Ziadosti
11Ziadost’ so vietkymi naleZitost’ami je potrebné podat’ v listinnej podobe!!

Pred podanim ziadosti je potrebné ziadost’ vytlacit’. Tla¢ Ziadosti je mozné realizovat’ pri
podanej ziadosti.

i DOTACIE MK SR

& schra ) [ Ziadosti

[ Ziadosti g

Rozpracované Podané Uzavreté hladat...

Projekt

Nazov Ziadatela

Ziadost KoreSpondencia Schranka sprav

Registraturne Cislo:

Spis:

Kéd Ziadosti: 7ed75f7b-b102-405d-a587-9f8d7d435c67
Ziadatel:

Program: 1 Obnovme si svoj dom

Podprogram: 1.5 Narodny cintorin v Martine

Roénik: 2020

Nazov projektu:

Cislo pamiatky v

Ustrednom zozname

pamiatkového fondu:

Formular Ziadosti:

Stav Ziadosti: Ziadost bola zaregistrovana v podatelni MK SR. | |
Datum podania Ziadosti:
Ziadost podal:

Po vytlaceni Ziadosti je potrebné Ziadost’ skontrolovat, doplnit’ vSetky nélezitosti k Ziadosti,
ktoré¢ su uvedené na webovom sidle ministerstva, ziadost' podpisat, ocislovat strany
a zaslat’/dorucit’ ministerstvu.

Kontakt:

Ministerstvo kultiry SR
odbor dotacii

Nam. SNP 33

813 31 Bratislava

Uradné hodiny v podatelni:
Pondelok — piatok
8.00-12.00, 12.30 — 15.00



