Ministerstvo kultury Slovenskej republiky

SMERNICA ¢. 2/2023
0 postupe pri spristupiiovani informacii podl’a zakona ¢. 211/2000 Z. z.
0 slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych

zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov (d’alej

len ,,smernica*)

Organizacny utvar Meno Ddatum Podpis
Vypracoval | Referat pristupu k informaciam Lucia
Schusterova
Parafujici | Odbor prava Stefan Majernik
Schvalil Generalna tajomnicka sluzobného | Lujza Oravcova
uradu
Schvalil Ministerka Silvia Hroncova

Cislo: MK- 4805/2023-110/14686

Ucinnost’ od 01. 08. 2023

Zrusenie aktu ¢. Metodicky pokyn MK-4405/2008-10/17863 z 4. decembra 2008, ktorym sa

vydavaju pravidla na vykonanie zakona C¢.

W

211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k

informéacidm o zmene a doplneni niektorych zédkonov (zdkon o slobode informécii) v zneni
neskorsich predpisov.




Na zabezpecenie jednotného postupu organizaénych utvarov Ministerstva kultiry
Slovenskej republiky (d’alej len ,,ministerstvo*) pri uplatiiovani ziakona ¢. 211/2000 Z. z.
0 slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zikon
o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon*) sa ustanovuje:

ClL1
Zakladné ustanovenia

(1) Smernica upravuje postupy, prava, povinnosti a zodpovednost’ organizaénych utvarov
ministerstva pri uplatiovani zakona a ustanovuje ulohy spojené so spristupfiovanim
informacii ministerstvom.

(2) Kazdy ma pravo na pristup k informaciam, ktoré ma ministerstvo k dispozicii, a to
v rozsahu vymedzenom zakonom. Informacie sa spristupnuju bez preukazania pravneho
alebo iného dévodu alebo zdujmu, pre ktory sa informacia pozaduje.

(3) Tato smernica sa nevztahuje na poskytovanie informacii predstavitelom hromadnych
informacnych prostriedkov, ak informacie nepozadujii vyslovne podl'a zakona.

CL2
Predmet a iéel smernice

(1) Utelom tejto smernice je urdit organizaéné zabezpedenie, kompetencie
a realizaciu zverejiiovania a spristupiiovania informécii podl'a zakona.

(2) Podlra § 2 ods. 1 zakona je povinnou osobou ministerstvo ako ustredny organ Statnej
spravy. Podl'a platného Organiza¢ného poriadku ministerstva agendu podla zakona
vykondva Odbor prava — Referat pristupu k informaciam.(d’alej len ,,zodpovedny
gestor ).

(3) Zodpovedny gestor

a) vedie centralnu evidenciu ziadosti podl'a zakona a databazu odpovedi poskytnutych na
zaklade prijatych Ziadosti o informacie podla zékona,

b) oznamuje Ziadatelovi prediZenie lehoty na vybavenie Ziadosti podla § 17 ods. 2
zakona,

C) vyzyva ziadatel'a na doplnenie ziadosti podla § 14 ods. 3 zakona,

d) postupuje ziadost’ podla § 15 ods. 1 zakona,

e) oznamuje ziadatel'ovi udaje, ktoré umoznuju vyhladanie a ziskanie zverejnenej
informacie podla § 7 ods. 1 zakona,

f) spristupiiuje informacie podla § 16 zakona,

g) vydava rozhodnutia v prvom stupni spravneho konania podl'a zdkona o slobode
informacii,



h) vydava rozhodnutia o autoremedure (§ 57 ods. 1 zakona ¢. 71/1967 Zb. 0 spravnom
konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov),

1) rozhoduje v druhom stupni spravneho konania o odvolani proti rozhodnutiu
0 odmietnuti poskytnutia informacie podl'a zakona, vydaného organizaciou V
zriad'ovatel'skej pOsobnosti ministerstva a preskimava takéto rozhodnutie mimo
odvolacieho konania.

Cl. 3
Povinne zverejiované informacie

(1) Ministerstvo zverejiuje podla § 5 ods. 1 zdkona na svojom na webovom sidle

ministerstva www.culture.gov.sk tieto informaécie:

a) spdsob zriadenia, pravomoci a kompetencie, popis organizacnej Struktiry ministerstva,

b) miesto, ¢as a sposob ziskavania informacii,

€) miesto, kde mozno podat’ ziadost’, navrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie,

d) miesto, lehotu a spdsob podania opravného prostriedku, poziadavky na splnenie
moznosti Sudneho preskiimania rozhodnutia,

e) postup a lehoty na vybavenie vSetkych ziadosti, navrhov a inych podani,

f) prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych
ministerstvo kona a rozhoduje,

g) sadzobnik spravnych poplatkov vyberanych ministerstvom za spravne ukony
a sadzobnik uhrad za spristupniovanie informacii.

(2) Ministerstvo dalej zverejiiuje podla § 5 ods. 5 zakona materidly programového,
koncepcného a strategického charakteru a texty navrhovanych pravnych noriem po ich
uvol'neni na medzirezortné pripomienkové konanie.

(3) Za redak¢énu upravu zverejiiovanych informacii, ich spracovanie, triedenie a umiestnenie
na webovom sidle ministerstva www.culture.gov.sk, za priebezné doplnanie a
aktualizaciu zverejnenych informadcii podl'a § 5 ods. 1 pism. a) az g) a ods. 5 zédkona a za
dodrzanie zésad ochrany utajovanych skuto¢nosti, zodpovedaji vecne prislusné utvary
ministerstva v spolupraci s komunika¢nym odborom.

Cl.4
Obmedzenie pristupu k informaciam

(1) Ministerstvo nespristupni pozadované informacie, ak pozadované informacie tvoria
utajovanu skutocnost’” podla osobitného zakona alebo st predmetom bankového
tajomstva alebo danového tajomstva podla osobitného zékona®, ku ktorym ziadatel’ nema

Y Napriklad § 40 zakona €. 566/1992 Zb. o Narodnej banke Slovenska v zneni neskorsich predpisov, § 91 az 93

pism. a) zakona ¢. 483/2001 Z. z. o bankach a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov, zakon €. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skutoc¢nosti a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov
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opravneny pristup. Povinna osoba takéto informacie nespristupni s uvedenim odkazu na
prislusny pravny predpis.

V dalSich obmedzeniach pristupu k informaciam sa postupuje podla § 9 az § 12 zakona.

CL5
Prijimanie Ziadosti o informacie

Ziadost mozno podat’ ustne, pisomne v listinnej podobe, elektronickou postou alebo

prostrednictvom elektronickej schrénkyz) a to konkrétne:

a) v elektronickej podobe na adresu: info.zakon@culture.gov.sk alebo prostrednictvom
ustredného portalu verejnej spravy: http://podatelna.gov.sk

b) pisomne na adresu: Ministerstvo kultiry Slovenskej republiky, Namestie SNP 33, 813
31 Bratislava,

) osobne do podatel'ne ministerstva v jeho sidle, v pracovnych dioch v ¢ase od 9:00 do
15:00 hod.,

d) ustne do podatel'ne v ¢ase od 8:00 do 12:00 a od 12:30 do 14:00 hod. za pritomnosti
zodpovedného gestora, ktory zabezpe¢i spisanie ziadosti,

e) telefonicky u zodpovedného gestora V pracovnych dioch na telefonnom c¢isle: 02
20482 521, v ¢ase od 9:00 do 14:00 hod.

Pisomnu ziadost v listinnej podobe prijima podatelfia ministerstva (d’alej len
“podatelna”), ktora ju zaeviduje v stlade s registratarnym poriadkom.

Ustnu Ziadost’ prijima podatelfia, kde ju zodpovedny gestor spise na formuléri o prijati
ustnej ziadosti, ktorej vzor je uvedeny v prilohe ¢. 1 tejto smernice a postipi na
zaevidovanie do podatelne.

Ak je ziadost podana emailovou formou inému organizaénému Utvaru, ako
zodpovednému gestorovi, tento organiza¢ny Utvar je povinny ju bezodkladne v den
doruCenia  postupit na  zaevidovanie elektronickou formou na  adresu:
info.zakon@culture.gov.sk.

Prijati a zaevidovanu Ziadost’ podatelfia obratom postipi zodpovednému gestorovi na
vybavenie. Zodpovedny gestor ziadost' zaeviduje a zalozi k nej v informa¢nom systéme
na spravu registratiiry spis.

Vv zneni neskorSich predpisov, §264 Trestného zakona, zakon ¢. 563/2009 Z. z. o sprave dani (danovy poriadok)
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

v

2 zakon ¢&. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (zdkon o e — Governmente) v zneni neskorsich predpisov.


mailto:info.zakon@culture.gov.sk
http://podatelna.gov.sk/
mailto:info.zakon@culture.gov.sk

(6) Na ziadost ziadatel'a zodpovedny gestor pisomne potvrdi podanie ziadosti a oznami
ziadatel'ovi predpokladanti vySku uwhrady za spristupnenie informdacii na zéklade
sadzobnika uhrad.

CLé6
Evidencia Ziadosti

(1) Zodpovedny gestor vedie osobitni evidenciu v§etkych podanych Ziadosti.

(2) Evidencia ziadosti sa vedie v elektronickej podobe osobitne pre kazdy kalendarny rok,
zacina sa poradovym cislom 1. a konci sa poradovym ¢islom, ktoré bolo ako posledné
pridelené v prislusnom kalendarnom roku.

(3) Evidencia ziadosti obsahuje tieto udaje:

a) osobitné evidencné Cislo,

b) datum podania ziadosti,

c) meno, priezvisko, adresu pobytu ziadatel'a ak je ziadatelom fyzicka osoba alebo nazov
(obchodné meno), sidlo Ziadatela a ICO Ziadatel'a, ak je Ziadatel'om pravnicka osoba,

d) vyziadanu informaciu, sposob podania Ziadosti a ziadatelom navrhovany spOsob
poskytnutia informacie,

e) vysledok vybavenia ziadosti (poskytnutie informacii, vydanie rozhodnutia alebo
postipenie ziadosti) a datum vybavenia ziadosti,

f) podanie opravného prostriedku,

g) rozhodnutie o opravnom prostriedku alebo iny vysledok o opravnom prostriedku.

(4) Zodpovedny gestor vyhotovuje ku kazdej Ziadosti o spristupnenie informacii evidenény
list ziadosti o spristupnenie informacii (d’alej len ,,evidenény list™), ktorého vzor je
uvedeny v prilohe ¢. 2 tejto smernice.

(5) Zodpovedny gestor zaeviduje ziadost’ do evidencie Ziadosti, ak ziadost’ podl'a jej obsahu
je ziadostou 0 poskytnutie informacii. V pripade, ak zodpovedny gestor prijme ziadost,
ktora svojim obsahom nie je ziadostou o poskytnutie informacii,® zodpovedny gestor
nezaeviduje takéto podanie do evidencie Ziadosti a predmetné podanie bezodkladne
postupi organizaénému utvaru prisluSnému na jeho vybavenie.

CL7
Preskimavanie Ziadosti

(1) Zodpovedny gestor preskuma, &i Ziadost' spifia naleZitosti podla osobitného predpisu®.
Zo ziadosti musi byt zrejmé, ktorej povinnej osobe je urcend, meno, priezvisko, nazov
alebo obchodné meno ziadatel'a, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informécii sa
ziadost’ tyka a aky spOsob spristupnenia ziadatel’ navrhuje.

3 § 14 zakona ¢. 211/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov
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Ak ziadost nema predpisané nalezitosti uvedené v odseku 1, zodpovedny gestor
bezodkladne vyzve ziadatel’a, aby v urCenej lehote, ktord nesmie byt kratSia ako sedem
dni, neuplnu ziadost' doplnil. Pouci ziadatel'a aj o tom, ako treba doplnenie urobit’. Ak
napriek vyzve ziadatel' Ziadost’ nedoplni a informaciu nemozno pre tento nedostatok
spristupnit’, zodpovedny gestor Ziadost’ odlozi s odévodnenim tohto postupu bez vydania
rozhodnutia. O odlozeni veci spracuje zodpovedny gestor zaznam, v ktorom uvedie
doévod, pre ktory sa vec odklada.

CL 8
Postiipenie Ziadosti inej povinnej osobe

Ak ministerstvo nema pozadované informdcie k dispozicii a ak ma niektory organiza¢ny tGtvar

vedomost’ o tom, kde mozno pozadované informacie ziskat, postipi zodpovedny gestor

ziadost’ do piatich dni odo diia dorucenia ziadosti povinnej osobe, ktord ma pozadované

informdcie k dispozicii, inak Ziadost' odmietne rozhodnutim. Postipenie Ziadosti zodpovedny
gestor bezodkladne oznami ziadatel'ovi.

(1)

)

3)

(4)

CL9
Sucinnost’ vecného gestora

Vecny gestor — spolupracujuci organiza¢ny utvar poskytuje sucinnost’ zodpovednému
gestorovi a spristupiiuje informdcie, ktoré ma k dispozicii, v lehotach urcenych
zodpovednym gestorom. Ak ide o spristupnenie informacie s obmedzenym pristupom,
uvedie dovod obmedzenia podl'a ¢l. 4 a odovodni toto obmedzenie vieobecne zaviznym
pravnym predpisom, internym riadiacim aktom ministerstva alebo inou zodpovedajicou
skuto¢nost’ou, pricom prihliada aj na stuvisiace ustanovenia zakona.

Ak ide o obmedzenie pristupu k informécii z dovodu, Ze ide o obchodné tajomstvo, musi
byt’ pisomny prejav vole podnikatel'ského subjektu smerujtci k ochrane jeho obchodného
tajomstva zaloZeny v spisovej dokumentacii vecného gestora v ¢ase zacatia spraciivania
informacii a na poziadanie poskytnuty zodpovednému gestorovi.

Vecny gestor poskytuje su¢innost’ v elektronickej alebo pisomnej forme potvrdenej
podpisom prislusného vediiceho zamestnanca.

Pozadovant informéciu tykajucu sa pdsobnosti viacerych vecnych gestorov postlpi
zodpovedny gestor bezodkladne prislusSnym vecnym gestorom, ktori svoje stanoviska
poskytnu zodpovednému gestorovi v urcenej lehote.



1)

()

©)

(4)
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(6)

(")

(8)

Cl. 10
Zasady spristupniovania informacii

Informécie sa spristupiiuju bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu,
pre ktory sa informécia pozaduje.

Zodpovedny gestor a vecny gestor umozni kazdému bez pravneho dovodu alebo iného
dovodu alebo zaujmu nahliadnut, robit’ si vypisy alebo odpisy alebo kopie zo spisov
a dokumentacie, pricom je nevyhnutné robit" prislusné opatrenia, aby nazretim do
dokumentécie alebo vyhotovenim vypisu, odpisu alebo kopie neboli porusené povinnosti
0 obmedzeni pristupu k informaciam.

Zodpovedny gestor musi pri spristupiiovani informécii zabezpecit' na zéklade pisomného
vyjadrenia vecného gestora ochranu informacii oznafenych za utajovanu skuto¢nost
alebo obchodné tajomstvo, za skuto¢nosti podliehajuce Sifrovej ochrane informécii a za
ochranu osobnosti a osobnych tdajov.”

Povinnost’ spristupnit’ informéciu sa nevzt'ahuje na ndzor, budice rozhodnutie, vytvaranie
novych informécii (napr. pravny vyklad, progndza, rozbor) a navrhy pravnych predpisov
v legislativnom procese Eurdpskej tnie, ku ktorym jej organy obmedzili pristup do
nadobudnutia ich G¢innosti.

Pristupnou formou spristupnenia informacie ziadatelovi, ktory je osobou nevidiacou
alebo slabozrakou, je podla osobitného predpisu® informacia napisana

a) slepeckym (Braillovym) pismom alebo

b) zvacsenym typom pisma.

Nevidiaca osoba je oprdvnena poZadovat spristupnenie informacie slepeckym
(Braillovym) pismom. Pri podani ziadosti predlozi kopiu preukazu obcana s tazkym
zdravotnym postihnutim s ¢ervenym pasom, na ktorého zadnej strane je vyznaceny druh
zdravotného postihnutia ,,Nevidiaci — Blind*.”

Slabozraka osoba je opravnend pozadovat spristupnenie informécie zvac¢Senym typom
pisma. Pri g)odani ziadosti predloZi kopiu preukazu obcana s tazkym zdravotnym
postihnutim. )

Vyhotovenie prekladu spristupfiovanej informécie alebo rozhodnutia o nespristupneni
informdcie do slepeckého pisma bezodkladne zabezpe¢i zodpovedny gestor v spolupréci
so Slovenskou kniznicou pre nevidiacich Mateja Hrebendu v Levoci. Ak rozsah
informacie presiahne primerany rozsah v pristupnej forme, zodpovedny gestor spristupni
pozadovanu informaciu alebo jej Cast inym vhodnym spésobom podla osobitného
predpisu.® Obmedzovat’ celkovy rozsah spristupiovanej informacie, na ktorti ma ziadatel’
podrla €l. 9 ods. 6 a 7 narok zo zakona, nie je pripustné. 0

K § 3 ods. 3 zédkona €. 211/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
5§ 8 a7 10 zékona &. 211/2000 Z. z. v zneni neskorgich predpisov.

6 § 16 ods. 2 zakona ¢. 211/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
7 § 16 ods. 3 zakona ¢. 211/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov,
8§ 16 ods. 4 zakona €. 211/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
% § 16 ods. 1 zakona ¢. 211/2000 Z. z.

10§ 16 ods. 5 zékona &. 211/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
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Ak je ziadatelom osoba nepocujuca alebo nedoslychava, v Zziadosti uvedie spdsob
spristupnenia informacie podl'a § 16 ods. 1 zakona.

So Ziadatel'om, ktorym je osoba so zmyslovym postihnutim, ako je uvedené v odseku 5,
mozno dohodntt’ aj iny spdsob spristupnenia informacie.

Odmietnut’ spristupnenie informadcii, aj keby boli formalne naplnené znaky obchodného

tajomstva, nie je mozné, ak ide o informaécie:

a) tykajuce sa zavazného vplyvu na zdravie 'udi, svetové kulturne a prirodné dedi¢stvo,
zivotné prostredie vratane biologickej diverzity a ekologickej stability,

b) tykajuce sa znecistovania Zivotného prostredia,

C) ziskané za verejné financie alebo tykajice sa pouzivania verejnych financii alebo
nakladania s majetkom S$tatu,

d) o Statnej pomoci a informacie podla § 3 ods. 2 zakona.

Odmietnut’ spristupnenie informacii na poziadanie, ktoré sa tykaji osobnych udajov
alebo sukromia fyzickej osoby nie je mozné, ak ide o informacie o verejnej ¢innosti a
platovych pomeroch verejnych Cinitelov, vedicich zamestnancov alebo 0s6b
podiel’ajucich sa na rozhodovani o verejnych prostriedkoch. 1

Odmietnut’ pristup k informaécii, ktora bola ministerstvu odovzdana dobrovol'ne bez toho,
aby osobe, ktort informaciu odovzdala, takuto povinnost’ ukladal zédkon, je mozné len ak
osoba, ktord takuto informdaciu ministerstvu odovzdala, na vyzvu zodpovedného gestora
do siedmich dni pisomne oznami, ze so spristupnenim informécii nesuhlasi. Ak v tejto
lehote na vyzvu neodpovie, predpoklada sa, Ze so spristupnenim informacie sthlasi. Na
tieto dosledky musi byt osoba, ktora informaciu odovzdala, vo vyzve upozornena.

Postup podl'a odseku 13 nie je mozny, ak ide o informacie o hospodareni s verejnymi
financiami alebo nakladanie s majetkom S§tatu.

ClL 11
Poskytnutie informacii

Ak ministerstvo ma pozadované informacie k dispozicii, ich poskytnutie Ziadatel'ovi
poZadovanym spdsobom zabezpeci zodpovedny gestor.

Ak informacie nemozno poskytnut’ pozadovanym spdsobom, zodpovedny gestor dohodne
so ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informacie.

Ak predmetom ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, zodpovedny
gestor moze bez zbyto¢ného odkladu, najneskor vSak do piatich dni od podania Ziadosti,
namiesto spristupnenia informadcii ziadatel'ovi oznamit’ udaje, ktoré¢ umoznuju vyhl'adanie
a ziskanie zverejnenej informacie s priamym odkazom na webovy odkaz, v ramci ktorého
sa pozadované informécie nachadzaji. Ak Ziadatel' trvd na spristupneni zverejnenych
informacii, zodpovedny gestor mu ich spristupni.

D § 9 ods. 3 zakona & 211/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
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(9)

1)

Vecny gestor je povinny zodpovednému gestorovi poskytovat’ sucinnost’ v lehotach a
sposobom upravenom V tejto smernici.

Nahliadnutie do spisu za pritomnosti ziadatela a zastupcu zodpovedného gestora sa
uskutoéiiuje na organiza¢nom utvare, na ktorom sa informacia nachadza. Z nahliadnutia
sa vyhotovi pisomny zaznam, ktorého vzor je uvedeny V prilohe €. 3.

Ziadost’ o spristupnenie informécii vybavi zodpovedny gestor bez zbytoéného odkladu,
najneskor do 6smich pracovnych dni odo dna podania ziadosti alebo odo dna odstranenia
nedostatkov ziadosti a do 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej
osobe v pristupnej forme.

Zo zé&vaznych dovodov? moze zodpovedny gestor a to aj na odovodneny néavrh

spolupracujiiceho organiza¢éného ttvaru, prediZit lehotu na vybavenie Ziadosti, najviac

vSak o osem pracovnych dni alebo o 15 pracovnych dni, ak sa spristupniuje informacia

nevidiacej osobe. Zavaznymi dovodmi st najma:

a) vyhladavanie a zber pozadovanych informacii je na inom mieste ako je sidlo povinne;j
0soby vybavujicej ziadost’,

b) ide o vyhladavanie a zber vicSicho poctu oddelenych alebo odlisnych informacii
Vv jednej Ziadosti,

C) preukazatelné technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupiovanim
informacie, ktorych mozno predpokladat’, ze ich mozno odstranit’ v ramci prediZene;

lehoty.

Predizenie lehoty pisomne oznami zodpovedny gestor Zziadatelovi bezodkladne,
najneskor pred uplynutim osem dnovej pracovnej lehoty alebo 15 diiovej pracovnej
lehoty s uvedenim dévodov, ktoré viedli k prediZeniu lehoty.

Ak vecny gestor poskytne ziadatelovi informacie v plnom rozsahu a v zidkonom
stanovenej lehote, vyda o tom rozhodnutie zapisom v spise podla § 18 ods. 1 zakona.
Zapis v spise, ktory je uvedeny V prilohe ¢. 4 tejto smernice schvaluje veduci
zamestnanec zodpovedného gestora. Proti takémuto rozhodnutiu nie je mozné podat
opravny prostriedok. V pripade spristupnenia informacie telefonicky alebo nahliadnutim
do spisu vyhotovi vecny gestor uradny zaznam, ktory zalozi do spisu.

Cl. 12
Vydanie rozhodnutia 0 nespristupneni informacie

Ak sa ziadosti nevyhovie alebo sa vyhovie len Ciasto¢ne, zodpovedny gestor v stanovenej
lehote vyda pisomné rozhodnutie 0 nespristupneni informécie, ktorého vzor je uvedeny

12§ 17 ods. 2 zékona &. 211/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov
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©)

1)

()

3)

(4)

(5)

Vv prilohe ¢. 5 tejto smernice. Rozhodnutie podpisuje veduci zamestnanec zodpovedného
gestora.

Rozhodnutie o nespristupneni informacie sa vydava z dovodu:

a) ustanoveného obmedzenia pristupu k informaciam (§ 8 az 11 zakona),

b) ak nie je znama taka povinna osoba, ktora disponuje pozadovanymi informaciami
(§ 15 ods. zakona),

) ak ministerstvo nema pozadovanu informaciu k dispozicii (§ 3 ods. 1 zakona).

Rozhodnutie 0 nespristupneni informacie sa zasiela ziadatel'ovi do elektronickej schranky
alebo s dorucenkou do vlastnych ruk.

Cl. 13
Opravné prostriedky

Proti rozhodnutiu ministerstva o nespristupneni informacie mozno podat’ na ministerstve
rozklad v lehote do 15 dni od doruéenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na
rozhodnutie o Ziadosti podl'a § 17 zakona.

Rozklad sa podava pisomne povinnej osobe, ktora rozhodnutie vydala alebo mala vydat

podla ¢l. 2 ods. 2. Rozklad je mozné podat’ poStou na adresu podl'a ¢l. 5 ods. 1 pism. b),
elektronickym podanim do elektronickej schranky ministerstva podla ¢l. 4 ods.
1 pism. f) alebo osobne do podatel'ne ministerstva podl'a ¢l. 5 ods. 1 pism. c).

Ak ucastnik konania podal proti rozhodnutiu ministerstva rozklad, moéze zodpovedny
gestor o rozklade sam rozhodntt’ v ramci autoremedury do 30 dni od dorucenia rozkladu,
ak mu v plnom rozsahu vyhovie. Ak zodpovedny gestor rozkladu v plnom rozsahu
nevyhovie v ramci autoremedury, predlozi ho spolu so spisovym materidlom a
vnutornym listom k rozkladu, ktory obsahuje tdaje o vSetkych tkonoch a vlastné
stanovisko k odvolaniu, tajomnikovi rozkladovej komisie ministra kultary Slovenskej
republiky (d’alej len ,,minister"), najneskor do 30 dni odo dna, ked mu bol rozklad
doruceny.

O rozklade rozhodne minister, na zdklade navrhu nim ustanovenej osobitnej komisie do
15 dni odo dna postipenia rozkladu tajomnikovi rozkladovej komisie. Ak minister v
lehote 15 dni nerozhodne o rozklade, povazuje sa podla § 19 ods. 3 zakona rozklad za
zamietnuty a napadnuté rozhodnutie za potvrdené.

Ak minister zru$i rozhodnutie zodpovedného gestora a vec mu vrdti na nové
prerokovanie

a rozhodnutie, zodpovedny gestor je povinny vo veci znova konat, priCom je viazany
pravnym ndzorom ministra vyslovenym v rozhodnuti ministra.
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(1)

)
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(4)

(5)

(6)

(7)

Rozhodnutie 0 nespristupneni informéacie méze byt sudne preskiimatelné™, ak Gcastnik
konania vyuzil vietky riadne opravné prostriedky a rozhodnutie je pravoplatné. Zaloba sa
musi podat’ do dvoch mesiacov od dorucenia rozhodnutia spravneho organu v poslednom
stupni, ak osobitny zakon neustanovuje inak. Zmeskanie lehoty nemozno odpustit’.

Cl. 14
Uhrada materialnych nakladov

Bezplatne sa poskytuju:

a) informacie, ktorych suhrnné naklady spojené s vyhotovenim a odoslanim informacie
neprekrocia 6,64 eura,

b) informacie spristupnené elektronickou postou a telefonicky.

Materialne naklady za spristupnenie informacii sa uhradzajt:

a) postovou poukazkou na ucet ministerstva: SK90 8180 0000 0070 0007 1652,

b) bezhotovostnym prevodom v banke na ucet ministerstva: SK90 8180 0000 0070 0007
1652,

c) v hotovosti do pokladne ministerstva.

Ziadatel' - platitel’ uhradu nakladov podl'a odseku 2 uhradza pri prevzati informacie.
Uhrady su prijmom rozpoétovej kapitoly ministerstva.

V pripade spristupnenia informacii poStou, zodpovedny gestor uvedie vysku vycislenych
materidlnych nédkladov za spristupnenie informdacii vo vyzve na thradu vycislenych
materialnych nakladov a spolu s fakturou a poStovou poukazkou ju zasle sGasne so
spristupnenim informacii.

Ministerstvo mdze thradu nakladov podl'a odseku 2 odpustit. O odpusteni rozhoduje
veduci zamestnanec zodpovedného gestora. Informécia o odpusteni uhrady nékladov sa

zalozi do spisu.

Ziadatelom so zmyslovym postihnutim podla &l. 10 ods. 5 pism. c) sa pozadované
informécie spristupiiuju bezplatne.

Sadzobnik uhrad nakladov za spristupnenie informacii je uvedeny v prilohe €. 6.

3 § 177 az § 193a zékona &. 162/2015 Z. z. Spravny stdny poriadok Vv zneni neskorsich predpisov.
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Cl. 15
UloZenie spisu

Spis obsahujuci dokumentaciu o spristupneni informacie sa po vybaveni a uzavreti ulozi na
organiza¢nom utvare zodpovedného gestora. Spis musi obsahovat’ vSetky pisomnosti tykajuce sa
vybavovania ziadosti vratane informdcie o sposobe vybavenia, datume vybavenia, vysky thrady
a odpusteni thrady nakladov. UloZenie spisu po vybaveni auzavreti je v trvani jedného roka
u zodpovednej osoby, nasledne je zodpovedna osoba povinna uzavreté spisy odovzdat’ do archivu
ministerstva.

ClL 16
ZruSovacie ustanovenie

Zrusuje sa metodicky pokyn Ministerstva kultary Slovenskej republiky ¢. MK-4405/2008-10/17863
z0 4. decembra 2008, ktorym sa vydavaju pravidla na vykonanie zakona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zédkon o slobode
informacii) v zneni neskorsich predpisov.

CL 17
Utinnost’

Tato smernica nadobuda platnost’ a uc¢innost’ dna 01. augusta 2023

Silvia Hroncova
ministerka kultary
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