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1. Uvod

Manudl je uréeny prijimatefom pomoci z Eurépske-
ho fondu regiondlneho rozvoja (ERDF) prostrednic-
tvom Operac¢ného programu Informatizacia spo-
lo¢nosti (OPIS). Jeho obsahom su povinnosti priji-
matelov v oblasti aktivit informovanosti a publici-
ty o projektoch realizovanych za pomoci prostried-
kov z OPIS, vratane vypoctu minimalnych opatreni
informovanosti a publicity a sprdvneho pouzivanie
loga OPIS, loga riadiaceho a sprostredkovatelskych
orgéanov OPIS a znaku EU.

Manual je vypracovany v sulade s nariadenim
Rady (ES) ¢. 1083/2006 a nariadenim Komisie (ES)
¢. 1828/2006. Tieto nariadenia obsahuju zakladné
opatrenia, ktoré maju vykonat ¢lenské 3taty EU
v oblasti Sirenia informacii a publicity o Struktu-
ralnych fondoch a Kohéznom fonde a ich vyuziti,
s cielom dosiahnut spolo¢né ciele na zaklade spo-
lo¢nej zodpovednosti ¢lenskych statov a Komi-
sie (ES). Nariadenie Komisie (ES) ¢. 1828/2006 sta-
novuje poziadavky EK na ¢innost v oblasti infor-

movanosti a publicity, ktora sa ma vykonavat vo
vztahu k aktivitdm podporovanym Strukturalny-
mi fondmi EU.

Hlavni zodpovednost za zabezpecenie infor-
movanosti a publicity OPIS nesie Riadiaci organ
pre Operacny program Informatizacia spolo¢nos-
ti (RO OPIS). Pri koordinécii opatreni informova-
nosti a publicity na zviditelfiovanie Cerpania po-
moci zo $trukturdlnych fondov EU pri tom po-
stupuje v sulade s Komunikacnym planom OPIS
(KoP OPIS). Hlavnymi cielmi tychto informacnych
a publika¢nych aktivit je:

« poskytnut informécie o dostupnosti Struk-
turalnych fondov EU pre prijimateloy,

« zviditelfovat ulohu strukturalnych fondov
pri rozvoji ¢lenskej krajiny EU,

- napomaéhat naplianiu cielov a uskutoé¢no-
vaniu opatreni podporovanych Struktural-
nymi fondmi pri realizacii projektov OPIS.

[,_ Manuél pre informovanie a publicitu
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2. Povinnosti prijima

tela v oblasti

informovania a publicity

Jednou z podmienok poskytnutia prispevku zo
Strukturalnych fondov je podla nariadenia Ko-
misie (ES) ¢. 1828/2006 aj vykonavanie opatreni
informovanosti a publicity. Nariadenie Komisie
definuje aj zodpovednost prijimatelov v suvislosti
s opatreniami pre verejnost v oblasti informova-
nia a publicity. V pripade, Ze tato poziadavka ne-
bude splnend, méze zo strany EK dojst k odobra-
tiu finanénych prostriedkov.

Prijimatel je zodpovedny za zabezpecenie in-
formovania verejnosti vratane ucastnikov pro-
jektu a buducich uzivatelov vysledkov projek-
tu o zdrojoch financovania projektu. Je povinny
informovat o Strukturalnych fondoch Eurépskej
unie (ERDF) a o Opera¢nom programe Informati-
zacia spolocnosti, cez ktory je alebo bude prislus-
ny projekt realizovany.

Prijimatelia NFP su povinni dodrziavat pravidla
pre jednotlivé ndstroje publicity tykajuce sa for-

my, vzhladu, velkosti, doby trvania tychto aktivit
a ich umiestnenia.

Naklady na informovanie a publicitu su oprav-
nenymi nakladmi v pripade, Ze su sucastou roz-
poctu projektu. Prijimatel je povinny uchova-
vat vietky doklady suvisiace s informovanostou
a publicitou projektu pre pripad kontroly. Priji-
matel je povinny zo vietkych aktivit informovania
a publicity zhotovit dokumentaciu a fotograficky
¢i audiovizudlny zdznam. V pripade, ze pozia-
davky na publicitu nebudu zo strany prijimatela
riadne splnené, méze byt od neho pozadované
vratenie Casti alebo celkovej sumy poskytnutych
finan¢nych prostriedkov.

Prijimatel predklada monitorovacie spravy
o priebehu realizacie projektu, ktoré vo vztahu
k oblasti informovanosti a publicity mézu sluzit
ako zdroj prikladov dobrej praxe alebo ukazky
problematickych miest realizacie projektov.

Manuél pre informovanie a publicitu 5
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3. Zakladneé principy pri akfivitach
iInformovania a publicity

Kazdy komunika¢ny materiadl musi obsahovat in-
formacie, ze dany projekt bol realizovany z fi-
nancnych prostriedkov EU, konkrétne z fondu
EFRR (Eurépskeho fondu regiondlneho rozvoja),
prostrednictvom Opera¢ného programu infor-
matizacia spolo¢nosti.

Na komunika¢nom materidli musia byt pouzité:

1. znak EU s odkazom na Eurdépsku uniu,,Pro-
jekt je spolufinancovany Eurépskou uniou”

2. logo OPIS

3. odkaz na prislusny fond — EFRR ,Eurépsky
fond regionalneho rozvoja“

4. vyhlasenie ,Tvorime vedomostnu spoloc¢-
nost”, ktoré zdoérazriuje pridand hodnotu
intervencie Spolocenstva

V pripade malych reklamnych predmetov sa
uplatruju len body 1 a 2.

Text odkazu na EU, ERDF a vyhlasenie z bodu 4.
ma niekolko alternativ, z ktorych vietky je moz-
né pouzit podla potrieb a moznosti prijimatela ¢i
velkosti konkrétneho materialu. Su to napriklad:

a. Projekt je spolufinancovany Eurép-
skou Uniou z prostriedkov  Eurép-
skeho fondu regiondlneho rozvoja.

Tvorime vedomostnu spolo¢nost

b. Projekt je spolufinancovany z prostried-
kov  Eurépskeho fondu regionalne-
ho rozvoja prostrednictvom Operacné-
ho programu Informatizacia spolocnosti.
Tvorime vedomostnu spolo¢nost

c. Tento projekt sa realizuje s podporou Eu-
répskej Unie.
Europsky fond regionalneho rozvoja Tvori-
me vedomostnu spolo¢nost

d. adalSie kombinacie.
Vlajka EU sluzi na oznacenie spolutéasti EU
pri realizovani projektu a vsetkych aktivit
s nim suvisiacich. Spolu s logom OPIS mu-
sia byt sucastou vsetkych publikacnych,
informacnych, hmotnych i nehmotnych
materialov, tykajucich sa pomoci zo Struk-
turalnych fondov EU.

Vyznam EFRR - Eurépskeho fondu regionalne-
ho rozvoja (ERDF)

Vsade tam, kde je to mozné (v publikaciach, vy-
ro¢nych, monitorovacich spravach, tlacovych
spravach, prejavoch a pod.), by mal byt vysvetle-
ny vyznam Eurépskeho fondu regionalneho roz-
voja (ERDF).

Eurépsky fond regionalneho rozvoja (EFRR, resp.
ERDF - European Regional Development Fund) je
jednym zo Strukturalnych fondov, ktory rozvija
socialnu a ekonomicku kohéziu EU. EFRR je efek-
tivnym nastrojom regionalnej politiky, ktory vyu-
ziva finan¢né prostriedky Eurépskych spolocen-
stiev s primarnym cieflom zredukovat ekonomic-
ké a socidlne rozdiely medzi bohatymi a chudob-
nejsimi regiénmi EU. Jeho ulohou je prispievat
k zmen3ovaniu rozdielov v Urovni a miere rozvoja
réznych regionov, v ktorom najviac znevyhodne-
né regiony zaostavaju.
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L. Povinne opafrenia informovania

oo ¢

a publicity zo strany prijimatela.

Prijimatel je povinny zabezpecit tieto minimalne
opatrenia informovanosti a publicity o realizova-
nom projekte:

« Po podpise zmluvy o NFP vydat tlacovu
spravu, ktora by mala obsahovat informa-
cie o projekte, ktory sa planuje realizovat,
jeho prinosoch, o vyske NFP, OPIS a ERDF
ako zdroji tejto nendvratnej financnej po-
moci.

+ Pocas platnosti a ucinnosti zmluvy o NFP
(to znamena, este pred zacatim realizacie
aktivit) umiestnit trvalu informaciu o pro-
jekte na svojej webovej stranke, na zaciatku
a v priebehu realizacie aktivit dopifat ak-
tuality a priebezné spravy o realizacii pro-
jektu.

« Zabezpecit oznacenie budov tabulami
podla pokynov v Casti 4.A.

« Zabezpecit oznacenie komunika¢no-tech-
nologickej infrastruktury nalepkami podla
pokynov v Casti 4.B.

« Vydat a rozdistribuovat minimalne jeden
tlaceny informacny material, podrobnosti
su uvedené v Casti 4.C.

« Po ukonceni realizacie vydat tlacovu spra-
vu s informaciami o vysledkoch projektu.

Tieto aktivity musi mat prijimatel zdokumentova-
né, ¢i uz v papierovej alebo elektronickej forme.

4.A OZNACENIA BUDOV A PRIESTOROV
REALIZACIE PROJEKTU

Centralny koordina¢ny organ definuje v Prilohe
& 520-1 k Systému riadenia SF a KF na PO 2007-
2013 verzia 4.0 z 23.3.2010 www.nsrr.sk/doku-
menty s nazvom Manual pre informovanie a pub-

licitu ako zakladné informacné néstroje uréené si-
rokej verejnosti reklamnu tabuluy, trvalu vysvetlu-
jucu tabulu a informacnu tabulu. Pouzitie tychto
tabul sa riadi pravidlami uvedenymi dalej. Tabule
maju uvedeny zoznam povinnych a nepovinnych
informacii. Je na rozhodnuti prijimatela, ¢i na ta-
bulu umiestni oznam o svojej vlastnej spoluticasti
pri financovani projektu, pomoc Eurépskej tnie je
vsak povinnou sucastou informacii na tabuliach.

Pismo pouzité pre udaje o prispevku Europskej
Unie musi byt aspon tak velké, ako pismo pre na-
rodné udaje, aviak typ pisma moze byt odlisny.
Usporiadanie informacii podla uvedenych vzorov
je odporucané, nie je povinné.

Tabule maju byt osadené zvonku budovy. V pripa-
de, Ze je nutné ich osadit vo vnutri (kvoli pripadné-
mu naruseniu historického razu budovy alebo kolizii
so stavebnymi prvkami), musi to byt v mieste vcho-
du do budovy, resp. v priestoroch, cez ktoré musia
prejst vietci, ktori vychadzaju &i vchadzaju do budo-
vy (vestibul, vstupna hala apod.). V pripade, ze pro-
jekt je realizovany na niekolkych miestach, tabule je
povinné umiestnit na Ustredi, na ostatnych Uzemne
odlisnych miestach realizacie je potrebné zabezpe-
¢it informovanost minimalne plagatmi, alebo infor-
macnymi tabulami. Jednu tabulu nie je mozné pou-
Zit pre viacero projektov.

Manuél pre informovanie a publicitu 7
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4.A.A REKLAMNA TABULA

Od zacatia fyzickej realizacie aktivit projektu a po- « vyhlasenie (motto), v ktorom je zdorazne-
Cas celej doby realizacie aktivit projektu prijimatel na pridana hodnota intervencie EU: ,Tvori-
zabezpedi vyvesenie reklamnej tabule na mieste me vedomostnu spolo¢nost”
projektu, pri ktorom celkovy prispevok presahu- ®  |nformadcie o projekte:
je 500 000 EUR. + nazov projektu
« ddatum zacatia a ukoncenia projektu — me-
Reklamna velkoplosna tabula sa umiestnhuje na siac a rok
dobre viditeflnom mieste v oblasti resp. na mieste ~ ® Informdcie suvisiace s operanym progra-
realizacie projektu. Reklamna tabula ma mat roz- mom:
mer najmenej 250x150 cm. Ked' sa realizacia pro- + logo OPIS, v sulade s manualom
jektu ukonci, reklamnu tabulu najneskér do 6 me- « odkaz na stranku OPIS: www.opis.gov.sk
siacov od ukoncenia realizacie projektu nahradi - logo Urad vlady SR, s odkazom: Riadiaci or-
trvala vysvetlujuca tabula. gan OPIS
Na reklamnej tabuli musia byt uvedené informacie: + logo sprostredkovatelského organu OPIS,
®  Informdacie poukazujuce na spoluucast Eurép- ktory vyhlasil vyzvu na projekt:
skej Unie musia zaberat najmenej 25 % plo- + logo MF SR s odkazom Sprostredkova-
chy tabule: telsky organ OPIS alebo
« znak Eurépskej unie, ktory je v sulade s gra- « logo MK SR s odkazom Sprostredkova-
fickymi normami a odkaz ,Eurépska unia“, telsky organ OPIS
. text vysvetlujuci spoluucast EU:,Projekt je
spolufinancovany Eurépskou uniou ” Tabula méze obsahovat aj aktudlnu vysku zazmluv-

« odkaz na prislusny fond - ,Eurépsky fond neného nendvratného finan¢ného prispevku.
regionalneho rozvoja“
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Druh a nazov projektu:

Détum zacatia realizacie projektu:

Déatum skoncenia realizacie projektu:

Www.opis.gov:sk, wwwinformatizacia.sk

Tento projekt je spolufinancovany Eurépskou Gniou z prostriedkov Eurépskeho fondu regiondineho rozvoja

Odporucany vizual
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4.A.B TRVALAVYSVETLUJUCA TABULA
Najneskoér do 6 mesiacov od ukoncenia realiza-
cie aktivit projektu, pri ktorom celkovy prispevok
presahuje 500 000 EUR prijimatel zabezpedi in-
Stalaciu trvalej vysvetlujucej tabule.

Trvalda vysvetlujuca tabula sa umiesthuje na
dobre viditelnom mieste projektu (na novopos-
tavenych, ¢i zrekonstruovanych objektoch), ktoré
su pristupné Sirokej verejnosti (institucia, budova,
Skoliace stredisko, cesta, objekt slizZiaci na pod-
nikanie atd.) tak, aby nenarusila raz a charakter
projektu s ohladom predovietkym na historic-
ké a stavebné prvky. Trvala vysvetlujuca tabula
ma mat rozmer minimalne 30 x 20 cm. Musi mat
trvanlivé vyhotovenie, pricom odporucanymi
materidlmi su napr. leSteny kamen, sklo, bronz
alebo iny kov, plast apod.

Na trvalej vysvetlujucej tabuli musia byt uvede-
né informacie:
®  |nformdcie poukazujuice na spoluuti¢ast Eurdp-
skej Unie musia zaberat najmenej 25 % plo-
chy tabule:
« znak Eurdépskej unie, ktory je v sulade s gra-
fickymi normami, odkaz Eurépska Unia,

. textvysvetlujuci spoluucast EU:,Projekt bol
spolufinancovany Eurépskou Uniou”

« odkaz na prislusny fond - ,Eurépsky fond
regionalneho rozvoja“

« vyhlasenie (motto), v ktorom je zd6razne-
na pridana hodnota intervencie EU: ,Tvori-
me vedomostnu spolo¢nost”

®  |Informdcie o projekte:

« ndazov projektu

+ druh projektu (velky, narodny alebo dopy-
tovo orientovany projekt)

« datum ukoncenia projektu — mesiac a rok

®  |nformdacie suvisiace s operatnym programom::

+ logo OPIS, v sulade s manualom

- logo Urad vlady SR, s odkazom: Riadiaci or-
gan OPIS

+ logo sprostredkovatelského organu OPIS,
ktory vyhlasil vyzvu na projekt:

+ logo MF SR s odkazom Sprostredkova-
telsky organ OPIS alebo
+ logo MK SR s odkazom Sprostredkova-
telsky organ OPIS
Tabula mo6Ze obsahovat aj:
+ odkaz na stranku OPIS: www.opis.gov.sk
« objem skuto¢ného Cerpania prispevku.

TVORIMEVEDOMOSTNU
SPOLOENOST

Sprostredkovatelsky organ OPIS

Riadiaci organ OPIS Sprostredkovatelsky organ OPIS

Druh a nézov projektu:

Datum zacatia realizacie projektu:

Détum skoncenia realizacie projektu:

www.opis gov.sk, www.informatizacia.sk

Tento projekt je spolufinancovany Eurdpskou tiniou z prostriedkov Eurdpskeho fondu regiondlneho rozvoja

Odporucany vizual
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4.A.C INFORMACNA TABULA

Pri projektoch, pri ktorych celkovy prispevok na
projekt nepresahuje 500 000 EUR, prijimatel za-
bezpediinstalaciu informacnej tabule, ktorad bude
vyvesena pocas realizacie projektu.

Informacnu tabulu prijimatel umiestriuje na dob-
re viditelnom mieste realizacie projektu (na novo-
postavenych, i zrekonstruovanych objektoch),
ktoré su pristupné Sirokej verejnosti (institucia, bu-
dova, Skoliace stredisko, cesta, objekt slUziaci na
podnikanie, na strojoch, atd’) tak, aby nenarusila
raz a charakter projektu s ohladom predovsetkym
na historické a stavebné prvky. Informacnd tabula
ma mat rozmer minimalne 30 x 20 cm.

Na informacnej tabuli musia byt uvedené infor-
macie:
®  |nformdcie poukazujuice na spoluut¢ast Eurép-
skej Unie musia zaberat najmenej 25% plochy
tabule:
+ znak Eurdépskej unie, ktory je v sulade s gra-
fickymi normami a odkaz ,Eurépska unia”“,
. text vysvetlujlci spolutcast EU:,Projekt je
spolufinancovany Eurépskou uniou ”
« odkaz na prislusny fond - ,Eurépsky fond
regionalneho rozvoja”“

« vyhlasenie (motto), v ktorom je zd6razne-
na pridana hodnota intervencie EU: ,Tvori-
me vedomostnu spolo¢nost”

® Informadcie o projekte:

« nazov projektu

« druh projektu (velky, ndrodny alebo dopy-
tovo orientovany projekt)

+ datum ukoncenia projektu — mesiac a rok

®  Informdcie suvisiace s operalnym progra-
mom:

+ logo OPIS, v sulade s manualom

« odkaz na stranku OPIS: www.opis.gov.sk

« logo Urad vlady SR, s odkazom: Riadiaci or-
gan OPIS

+ logo sprostredkovatelského organu OPIS,
ktory vyhlasil vyzvu na projekt:

+ logo MF SR s odkazom Sprostredkova-
telsky organ OPIS alebo
+ logo MK SR s odkazom Sprostredkova-
telsky organ OPIS
Tabula méze obsahovat aj vysku prispevku. Pocas
trvania projektu je to aktualna vyska zazmluvne-
ného prispevku, po ukonceni je to objem skutoc-
ného Cerpania.
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Druh a nazov projektu:

Déatum zacatia realizacie projektu:

Datum skoncenia realizacie projektu:
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4.A.D PLAGATY

V pripade, ze projekt je realizovany na viacerych
miestach, viade je v priebehu realizacie potrebné
zabezpedit informovanost. Namiesto informac-
nych tabul je mozné vyuzit na ucely informova-
nosti aj plagaty. Odporuca sa zaramovany format
A0, minimalna velkost je A3. Povinné informacie
su totozné s informacnou tabulou.

Q
MINISTERSTVO KULTURY

Riadiaci orgdn OPIS Sprostreckovatelsky orgén OPIS

Druh a nézov projektu:

Détum zacatia realizacie projektu:

Détum skoncenia realizécie projektu:

Tento projekt je spolufinancovany Eurdpskou tniou z prostriedkov Eurpskeho fondu regiondlneho rozvoja

Odporucany vizual

4B. OZNACENIE KOMUNIKACNO-
TECHNOLOGICKEJ INFRASTRUKTURY
Komunikac¢no-technologickd infrastruktura za-
bezpecena z prostriedkov OPIS musi byt ozna-
¢ena nalepkami. Do tejto kategorie spada najma
hardvér:

a. Vybavenie pracovnych stanic: desktopy,
laptopy, palmtopy, monitory, klavesnice,
mysi, externé HD, Citacka kariet a ostatné
periférne zariadenia a tiez externy modem
apod.

b. Vybavenie kancelarii: tlaciarne, skenery,
kopirky, faxy, projektory atd.

c. Vybavenie serverovni: nalepkou musi

byt oznacend cela serverova skrifa, resp.
tower, rack, blade, diskové pole, tape lib-
rary atd a tiez router, switch apod. V pripa-
de, ze celd serverova miestnost je vybave-
na z prostriedkov EU, musi byt ozna¢ena aj
miestnost pri vchode.

TVORIME VEDOMOSTNU SPOLOENOST

Sprostredkovatelsky orgdn OPIS

EUROPSKA UNIA

Minimalny rozmer nalepky primarne pouziva-
ny pre mysi je 10x36 mm a obsahuje logo OPIS
a znak EU. Maximalny rozmer nalepky nie je de-
finovany, na oznacenie hardvéru je odporucany
rozmer 35x70 mm obsahuje logo OPIS, znak EU
spolu s odkazom na eurépsku Uniu a text:
Tvorime vedomostnu spolo¢nost

Eurépsky fond regionalneho rozvoja

Nosice nakupeného softvéru musia byt tiez ozna-
¢ené nalepkou, takisto ako elektronické pamato-

é média
) * X %
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4C.INFORMACNY MATERIAL

A WEBOVA STRANKA

Prijimatel je povinny vydat a rozdistribuovat mi-
nimalne jeden informacny material k aktivitam
projektu minimalne v rozsahu 6 stran formatu DL
v naklade min 1000 ks. Material musi obsahovat:

+ na titulnej strane musi byt zretelne uvede-
ny znak EU, odkaz na Eurépsku uniu, odkaz
na prislusny fond, logo OPIS a vyhlasenie
JTvorime vedomostnu spolo¢nost”,

« material musi obsahovat aj odkaz na insti-
tucie zodpovedné za publikované informa-
cie a konkrétny riadiaci organ a sprostred-
kovatelsky organ.

Vo vydévani dalSich druhov materidlov prijimatel
nie je obmedzovany.

Na web stranke musi byt pri informacii o pro-
jekte uvedené logo OPIS, logo RO a SORQ, znak
EU spolu s textom o spolufinancovani Eurépskou
uniou skrz EFRR a umiestneny hypertextovy od-
kaz na internetovu stranku riadiaceho organu
www.opis.gov.sk a centradlneho koordina¢ného
organu www.nsrr.sk, pripadne sprostredkovatel-
ského orgdnu www.informatizacia.sk.

Janaz

Y

MINISTERSTVO FINANCIf
SLOVENSKEJ REPUBLIKY

GVEN)
o o)
5
<
5
s
&
|

2
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MINISTERSTVO KULTURY
SLOVENSKEJ REPUBLIKY EUROPSKA UNIA

Sprostredkovatelskj organ OPIS.
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Manual pre

informovanie a publicitu

Odporucany vizual
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5. Odporucané opatrenia informovania

oo ¢

a publicity zo strany prijimatela.

V tejto kapitole je nasim zdmerom odporudit priji-
matelom skupinu néstrojov idealnych pre zabez-
pecenie informovanosti a publicity o realizova-
nom projekte:

+ Umiestnit plagaty v budovéch prijimatelov.

« Vydat a rozdistribuovat informacné a ko-
munikacné materidly (publikacie, brozu-
ry, letéky), v ktorych by sa malo informovat
nielen o priebehu projektu ale aj o jeho vy-
sledku a predpokladanych prinosoch pre
verejnost.

« Priebezne aktualizovat informacie o pro-
jekte a stave jeho realizacie a dosiahnutych
milnikoch na webstranke, zvlastnu pozor-
nost venovat prinosom projektu a zlep-
Seniam, ktoré prinesie ako ob¢anom a fir-
mam, tak verejnej sprave. Odporuca sa
okrem textovych informacii umiestnit aj
bannery upozornujuce na prebiehajuci i
uz zrealizovany projekt.

Vydavat tlacové spravy pri kazdom vy-
znamnom pokroku v realizacii projektu,

Zorganizovat informativne podujatia ako
napr. konferencie, seminare, workshopy a
vystavy o projekte. Mimoriadne odporu-
¢ané je zvolanie tlacovej konferencie pri
spusteni aktivit projektu projektu. Pri stret-
nutiach s cielovymi skupinami (projektovy-
mi partnermi, verejnostou ¢i médiami) od-
porucame rozsev tlacenych ¢i elektronic-
kych informacnych materidlov a propagac-
nych predmetov.

Pokial to rozpocet dovoli, je vhodné infor-
movat o prebiehajucom projekte v narod-
nych alebo lokalnych médiach (tla¢, rozhlas
a televizia), ¢i uz formou PR alebo inzerova-
nia, ¢i komplexnych reklamnych kampani.
Po ukonceni realizacie podporit znalost
o vysledkoch projektu tlacovou konferen-
ciou, PR ¢lankami resp. inzerciou v médiach
(TV, rozhlas, tla¢). Na zabezpecenie publici-
ty a informovanosti k projektu je vhodné
vyuzit okrem celoslovenskych aj miestne
a regionalne média.

resp. pri dosiahnuti ur¢itého vyznamného  Zo vietkych aktivit je prijimatel povinny zhoto-
milnika v projekte. vit dokumentaciu a fotograficky ¢i audiovizualny
zaznam.

Manuél pre informovanie a publicitu 1 3
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5.A. OZNACENIE INFORMACNYCH
MATERIALOV TLACENYCH AJ
ELEKTRONICKYCH A DALSICH MEDIi

Vo vydavani dalSich druhov materidlov okrem
tych povinnych prijimatel nie je obmedzovany.
V pripade, ak prijimatel vyda publikaciu alebo
elektronicky material o projekte financovaného
z prostriedkov EU napr.: brozuru, leték, spravodaij,
newsletter, elektronicku prezentdciu v akejkolvek
forme (.ppt na kluci, flash na CD/DVD, el. vizitke
atd.), je povinny dodrziavat zasady:

+ na titulnej strane resp. na obale musi byt
zretelne uvedeny znak EU, odkaz na Eur6p-
sku Uniu, udaje o spolutcasti EFRR, loga EU
a OPIS a vyhlasenie ,Tvorime vedomostnu
spolo¢nost”

« materidl musi obsahovat aj odkazy na insti-
tucie zodpovedné za publikované informa-
cie a konkrétny riadiaci organ a sprostred-
kovatelsky organ, v pripade, Ze je to moz-
né, tak interaktivne odkazy.

OPERACNY PROGRAM

INFORMATIZACIA SPOLOENOSTI e =

TVORIME VEDOMOSTNU SPOLOCNOST

Druh a nazov projektu:

Odporucany vizual

Vyssie uvedené zasady je potrebné dodrzat aj na
web stranke.

V pripade audiovizualnych médii je potrebné
dodrzat minimalne tieto zasady:

« vTVspote uviestlogo OPIS aznak EU a vetu
,Projekt je spolufinancovany z Eurépskeho
fondu regiondlneho rozvoja“

« v rozhlasovom spote uviest vetu ,,Projekt
je spolufinancovany z Eurépskeho fondu
regionalneho rozvoja”“

o o = R

|
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Wwww.opis.gov.sk

Projekt je spolufinancovany z Eurépskeho fondu
regiondlneho rozvoja

Odporucany vizual

Manuél pre informovanie a publicitu
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5.B. INFORMACNE AKCIE

V suvislosti s realizovanim informacnych akcii
(konferencie, seminare, workshopy, sutaze, bese-
dy, rokovania, veltrhy, vystavy), ktoré suvisia s ak-
tivitami spolufinancovanymi EU, musi organiza-
tor jasne poukazat na spoluti¢ast EU a to minimal-
ne tak, Ze v miestnosti viditelne umiestni zastavu
EU alogo OPIS. Odporu¢ame plachty, plastové ta-
bule resp. roll-up stojany, kde je mozné umiest-
nit ako znak EU, tak aj logo OPIS a tiez informa-
cie o projekte a prijimatelovi. Dodrzat zakladné
zasady aj pri prezencnych listindch, formularoch
dotaznikov atd. Materidly a dokumenty pouzité
na akciach musia obsahovat nalezitosti uvedené
v Casti Informacné a komunikacné materialy.
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TVORIME VEDOMOSTNU
SPOLOCNOST

5.C. PROPAGACNE PREDMETY

Na informovanie verejnosti o spoluti¢asti EU a SR
na financovani projektov, vietky propagacné ain-
formacné predmety (napr. stojany, CD-ROM, cer-
tifikat, ocenenie, darcekové predmety) musia ob-
sahovat symbol EU a odkaz Eurépska unia, logo
OPIS, ktoré v pripade moznosti (podla rozme-
rov) je treba doplnit aj o textové oznacenie bud
v skratke alebo v plnom zneni podla vyssie uve-
denych zasad. Vsetky loga je nutné pouzivat v su-
lade s dizajnovym manualom pre OPIS v kapito-
le 8.
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Odporucany vizual
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6. Pouzivanie logotypov

Logo programu sluzi k oznaceniu konkrétneho
operacného programu, prostrednictvom ktorého
bola zabezpectend realizdcia projektu za spolu-
ucasti EU. Logéa EU a OPIS su sucastou vietkych
publikacnych, informacnych, hmotnych i nehmot-
nych materidlov, tykajucich sa pomoci zo Struktu-
ralnych fondov EU.
Logo OPIS musi byt na nasledovnych materié-
loch vytvorenych vo vazbe na projekty ¢erpajuce
prostriedky z ERDF:

« brozury, letdky, bulletiny a ina tlacena ci

elektronicka literatura,

+ inzeraty,

« konferen¢né materidly,

+  prihlasky, prezen¢né listiny a dalsie formulare

« CD-ROMy,

« Vyrocné spravy,

« webstranky,

+ vystavné stanky,

« ponukoVé listy/kore$pondencia s prijimatelmi,

+ video prezentdcie,

+ tlacové vyhlasenia,

+ plagaty, tabule, plakety

+ ocenenia, certifikaty

 dotazniky pre publicitu.

Znak Eurépskej unie

Vlajka Eurdpskej unie je symbolom eurdpskej jed-
noty a identity. Znak si mézete stiahnut na stranke
http://europa.eu/abc/symbols/emblem/downlo-
ad sk.htm

* X %
* *
* *

* *
* 4ok

EUROPSKA UNIA

Pri pouzivani vizudlu Eur6pskej vlajky su prijima-
telia zaviazani striktne dodrziavat pokyny uvede-
né v 7. kapitole resp. na strankehttp://europa.eu/
abc/symbols/emblem/graphics1_sk.htm.

Logo OPIS

Pri pouzivani loga OPIS su prijimatelia zavia-
zani striktne dodrziavat pravidlad uvedené v di-
zajnovom manuali v kapitole 8 resp. na stranke
www.opis.gov.sk/data/files/5753.pdf.

OPERACNY
PROGRAM
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Logo UV SR
Riadiaci organ OPIS

Logo MF SR
Sprostredkovatelsky organ OPIS

MINISTERSTVO FINANCIT
SLOVENSKEJ REPUBLIKY

Logo MK SR
Sprostredkovatelsky organ OPIS

X

MINISTERSTVO KULTURY
SLOVENSKEJ REPUBLIKY

Viac informdcii o logu MK SR ndjdete na
www.culture.gov.sk/ministerstvo/logo-mk-sr.

Manuél pre informovanie a publicitu
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7. Pouzivanie a charakteristiky

europskeho znaku

Vlajka EU nie je len symbolom Eurdpskej unie, ale
je aj symbolom eurdpskej jednoty a identity v Sir-
Som zmysle slova. Kruh zlatych hviezd predstavu-
je solidaritu a harmoéniu medzi obanmi Eurépy.
Pocet hviezd nezodpoveda poctu ¢lenskych kra-
jin. Hviezd je dvanast, pretoze toto ¢islo symbo-
lizuje dokonalost, celistvost a jednotu. Vlajka sa
teda nebude menit ani po dalsom rozsireni EU.
Vlajka EU sluzi na oznacenie spolutéasti EU pri
realizovani projektu a vsetkych aktivit s nim su-
visiacich. Je sucastou vietkych publikacnych, in-
formacnych, hmotnych i nehmotnych materialov,
tykajucich sa pomoci zo Strukturalnych fondov
a Kohézneho fondu EU.

Manuél pre informovanie a publicitu

Déraz je kladeny na dodrziavanie jednotnej vi-
zualnej podoby. Tato ¢ast pomdze uzivatelom pri
spravnej reprodukcii eurépskeho znaku. Obsahu-
je pokyny, ako znak vytvorit a definiciu Standard-
nych farieb.

OPIS SYMBOLOV

Na pozadi modrej oblohy dvanast zlatych hviezd
v kruhu, ktoré predstavuju uniu eurépskych na-
rodov. Pocet hviezd je nemenny, pricom dvanast
symbolizuje dokonalost, celistvost a jednotu.

HERALDICKY OPIS
Na azurovom poli kruh z dvanastich zlatych
hviezd, pricom ich cipy sa nedotykaju.

17
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GEOMETRICKY OPIS

Znak ma tvar modrej obdiznikovej vlajky, ktorej
Sirka je jedenapolkrat dlhsia ako vyska. Dvanést
zlatych hviezd je rozmiestnenych v rovnakych
vzdialenostiach tvoriac neviditelny kruh, ktoré-
ho stred je priese¢nikom diagonal obdiznika. Po-
lomer kruhu sa rovna jednej tretine Sirky vlajky.
Kazda z hviezd ma pat cipov, ktoré su umiestne-

né po obvode neviditelného kruhu, ktorého polo-
mer je jedna osemnastina z vertikalnej Sirky. Vset-
ky hviezdy su zvislé, to znamena, Ze jeden cip je
vertikalny a dva cipy tvoria pravy uhol so stazriom
vlajky. Kruh hviezd ma pripominat cifernik hodin.
Pocet hviezd sa nemeni.
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REGULACNE FARBY INTERNET
FARBY ZNAKU: PANTONE REFLEX MODRA zodpoveda farbe

Obdiznik je PANTONE REFLEX MODRY a hviezdy
su; PANTONE ZLTE. Medzinarodna $kala PANTONE
je velmi rozsirena a je pristupna aj neprofesional-
nym uzivatelom.

POSTUP STYROCH FARIEB

Pri pouzivani postupu Styroch farieb nie je moz-
né pouzit dve Standardné farby. V takomto pripa-
de ich treba znovu vytvorit tak, Zze sa pouziju Sty-
ri farby. PANTONE ZLTA ziskame pouzitim 100%
«Process Yellow”. ZmieSanim 100% ,Process Cyan”
a 80% ,Process Magenta”mozno ziskat velmi po-
dobnu farbu PANTONE REFLEX MODREJ.

18

RGB:0/51/153 (hexadecimalne: 003399) na we-
bovej palete a PANTONE ZLTA zodpoveda farbe
RGB:255/204/0 (hexadecimalne: FFCC00) na we-
bovej palete.

[IXTTE REFLEX BLUE XN YELLOW [T REFLEX BLUE

[IX0TE YELLOW

[T REFLEX BLUE

[ZXA0TE YELLOW

Manuél pre informovanie a publicitu
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MONOCHROMATICKY
REPRODUKCNY PROCES

Ak pouzivate ¢&iernu farbu, ordmujte obdiznik
¢iernou ciarou a hviezdy vytlacte ¢iernou farbou
na bielom pozadi.

* *
* 5k

Ak pouzivate modru farbu (Reflexnad modra), po-
uzite ju na 100 % a hviezdy su reprodukované
v bielom negative.

REPRODUKCIA NA FAREBNOM POZADI

Ak nemate inU moznost ako pouzitie farebné-
ho pozadia, ordmujte obdiznik bielym pruhom
so Sirkou, ktora sa rovna 1/25 vyske obdiznika.

ngg
7

a
]

PRIKLADY NESPRAVNEJ REPRODUKCIE

L1

Znak je prevrateny

(2

Hviezdy nie su vyrovnané

3.

Hviezdy su nespravne umiestnené do kruhu,
musia byt rozloZené tak, ako hodiny na ciferniku

Platné $pecifikacie znaku EU najdete aj v manuali EU na internetovej adrese:

http://www.europa.eu/abc/symbols/emblem/graphics1_sk.htm.

Znak EU v réznych variantoch a formatoch najdete na internetovej adrese:

http://europa.eu/abc/symbols/emblem/download_sk.htm.

Manuél pre informovanie a publicitu
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8. Pouzivanie loga OPIS

ZAKLADNA
CHARAKTERISTIKA

Logotyp OPIS sa sklada z elementarnych geometrickych casti

— horizontalne orientovaného obdlZnika a $tvorca, ktory méa orezany

pravy horny roh (asociacia zakladacieho foldra na dokumenty, resp. foldra [adresara] pouzivaného
v OS pocitacov).

Dalej typografického kédu” skratky OPIS

—,Operacny program Informatizacia spolo¢nosti”

a kompletného slovného obsahu skratky OPIS,

OPERACNY
PROGRAM

INFORMATIZACIA
SPOLOCNOST

Manuél pre informovanie a publicitu
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DOVOLENE
POUZIVANIE

Logotyp OPIS — pouzivanie jednotlivych verzii loga

(zakladna verzia, verzia mini A a B).

Pouzivanie jednotlivych verzif loga je determinované Sirkou zakladnej verzie loga:
zakladna verzia loga sa pouziva len do zmensenia na Sirku 5 centimetroy,

dalej je dovolené pouzivat len verzie mini (A alebo B), tak ako je zobrazené vyssie.

OPERACNY
PROGRAM

5cm avacsie >

INFORMATIZACIA
SPOLOCNOSTI

. sirka 5 cm — dolna hranica pouzitelnosti
P akladnej verzie loga, dalej (pod 5 cm Sirky)
PROGRAM z ) ga, ) y

INFORMATIZACIA sa pouziva verzia mini A alebo B.
SPOLOCNOSTI

—

I OPERACNY PROGRAM INFORMATIZACIA SPOLOCNOSTI

< 5cm a mensie

OPERACNY PROGRAM INFORMATIZACIA SPOLOCNOSTI

OPERACNY PROGRAM
INFORMATIZACIA SPOLOCNOSTI

Manuél pre informovanie a publicitu 2 1
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FAREBNOST

CMYK >

OPIS MODRA —C 100 | M 100 | Y 25 | K 25
OPIS MAGENTA-CO|M 100|YO|KO
OPISCIERNA—-CO|MO|YO|K 100

PANTONE >

OPIS MODRA - PANTONE 2757

OPIS MAGENTA — PANTONE PROCESS MAGENTA
OPIS CIERNA — PANTONE PROCESS BLACK

RGB >

OPISMODRA -R25|G25|B 70
OPIS MAGENTA - R 235| G 0| B 125
OPISCIERNA-RO|GO|BO

OPERACNY
PROGRAM
INFORMATIZACIA
SPOLOCNOSTI

M OPERACNY PROGRAM INFORMATIZACIA SPOLOENOSTI

B OPERACNY PROGRAM
@ INFORMATIZACIA SPOLOENOSTI
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FAREBNOST
JEDNOFAREBNE POUZITIE

GRAYSCALE >
ZREZANY STVOREC VPRAVO > 100 % BLACK
OBDLZNIK VLAVO > 70 % BLACK

JEDNOFAREBNE
INVERZNE POUZITIE

GRAYSCALE >

OPERACNY SYSTEM INFORMATIZACIA SPOLOCNOSTI +
RASTER (VERZIE MINI) > 100 % BLACK

ZREZANY STVOREC VPRAVO > 20 % BLACK
OBDLZNIKVLAVO > 70 % BLACK

OPERACNY
PROGRAM
INFORMATIZACIA
SPOLOCNOSTI

OPERACNY
PROGRAM
INFORMATIZACIA
SPOLOCNOST

ERACNY PROGRAM INFORMATIZACIA SPOLOCNOSTI
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FAREBNOST

PInofarebna verzia

(na modrom a na bielom podklade).

V pripade pouzitia loga na inom

ako bielom podklade je potrebné pouzit variant
s bielou linkou okolo loga.

OPERACNY
PROGRAM

INFORMATIZACIA
SPOLOCNOST

M OPERACNY PROGRAM INFORMATIZACIA SPOLOCNOSTI

OPERACNY
PROGRAM
INFORMATIZACIA

SPOLOCNOST

OPERACNY PROGRAM INFORMATIZACIA SPOLOCNOSTI
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TYP POUZITEHO
PISMA

Headliny a subheadliny v textovej Casti
sU vytvoreneé pouzitim
pisma ISONORM D CE Regular.

Doplnkovy font MYRIAD PRO

sa pouziva na rozsiahlejsie texty v tlacovinach.

ABCDEFGHIJKLMNDO
PAQRSTUVWXYZ
1234567890

abcdefghijklmno
pgrstuvwxyz

ABCDEFGHIJKLMNO
PQRSTUVWXYZ
1234567890

abcdefghijklmno
pgrstuvwxyz

ABCDEFGHIJKLMNO
PQRSTUVWXYZ
1234567890

abcdefghijklmno
pgrstuvwxyz

Manuél pre informovanie a publicitu
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OCHRANNA
ZONA

Logotyp OPIS musi mat okolo seba
minimalne 1/3 ochrannej zony

70 svojej maximalnej vysky.
Ochrannd zéna sa definuje

ako cista nepotlacena plocha.

Toto plati aj pre verzie mini A a B.

1x

3x

OPERACNY
PROGRAM

INFORMATIZACIA
SPOLOCNOST

OPERACNY PROGRAM INFORMATIZACIA SPOLOENOSTI

OPERACNY PROGRAM
INFORMATIZACIA SPOLOENOSTI
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ZAKLADNA KOMBINACIA
LOGOTYPOV

Logotyp OPIS musi mat okolo seba minimalne
1/3 Cistej nepotlacenej plochy
70 svojej maximalnej vysky.

1x 3x 1x 3x
1x
OPERACNY (EOVEVR g%
3x PROGRAM 5 %) e
INFORMATIZACIA P e 8
X & ;
SpoLoENoST VSETKO NA DOSAH | %/ | pmncmisl pssssst] | conorsorom
1x ‘
OPERAENY (EOVEVR %
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