	
A N A L Y T I C K Ý   L I S T



	Rezort, odvetvie, skupina odvetví : 

Kultúra
	Poradové  číslo hodnotenia:
354
	Číslo pracovnej činnosti: 10.07.03 upravené

	Názov pracovnej činnosti:
                                                                Knihovník IV  



	
Bezprostredne nadriadený zamestnanec: 


Bezprostredne podriadení zamestnanci: 



	
Kvalifikačný predpoklad vzdelania:

ÚSO

	
	
 Osobitný kvalifikačný predpoklad podľa osobitného predpisu:

 Nie

	Obsah pracovnej činnosti : 



Knihovnícka práca, poskytovanie ústnych bibliografických informácií a faktografických informácií, práca s používateľom, výpožičná služba a s ňou súvisiace analógové agendy, práca v študovniach a čitárňach

- individuálna práca s  používateľom v študovniach a čitárňach, 
- spracovanie rešerší z lokálnych informačných zdrojov (katalógov), 
- poskytovanie ústnych bibliografických a faktografických informácií a ústnych referenčných informácií, 
- prezenčná a absenčná výpožičná služba,
- spracovávanie pomocnej odbornej evidencie, 
- budovanie analógových katalógov a kartoték, 
- skenovanie dokumentov na jednoduchých zariadeniach podľa predpísaných pracovných postupov. 















	Poznámka :

	Dátum hodnotenia:                                            







	
A. ODBORNÁ PRÍPRAVA A PRAX / vzdelanie, osobitný kvalifikačný predpoklad, odborná prax /
	
body :
	
130

	
A 1.3 - ÚSO
	
	
70

	A 2.1
	
	

	A 3.5 – odborná prax do 9 rokov
	
	    60

	B. ZLOŽITOSŤ PRÁCE / zložitosť pracovnej činnosti, zložitosť zaradenia, zložitosť techniky vlastnej činnosti, zložitosť pracovných vzťahov /
	
	
body :
	
85

	
B 1 I.3/II.2 – zabezpečovanie administratívno- evidenčných odborných prác spojených s výpožičnou
	
	

	službou, budovaním, knihovníckym spracovaním a ochranou knižničného fondu a
	
	

	základnými knihovníckymi činnosťami
	
	60

	B 2.2 – práca so skenermi a  výpočtovou technikou
	
	   10

	B 3.2 – individuálna práca s čitateľom 
	
	 15

	C.  ZODPOVEDNOSŤ 

	
body : 80

	
C 1.3 - zodpovednosť za výsledky knižnično-informačnej činnosti vo vzťahu k útvarom organizácie
	
	

	a používateľskej verejnosti
	
	 70

	C 3.2 – možnosť odcudzenia alebo poškodenia fondov vo voľnom výbere, možnosť poškodenia  
            dokumentu pri skenovaní
	
	10

	D. ZÁŤAŽ 
	
	
body :
	
87

	
[bookmark: _GoBack]D 1.I.1/II.2 – bežná fyzická námaha pri manipulácii s knižničným fondom, spojená s činnosťou vykonávanou v chôdzi nad 50 %, práca v stoji pri skenovaní
D2 A.3 B.3 – sústredenie pri výpožičnej službe, často nával a skrátené termíny pri zabezpečovaní služieb čitateľom
C.4 D.2 – stály kontakt s používateľom v nekonfliktnom prostredí
II.2 III.2 -  práce vykonávané v prašnom prostredí
	
	
7

	
	
	30

	
	
	   30

	
	
	20

	CELKOVÁ  HODNOTA  BODOV :
	
	
382




