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Slovnik

- Aktivita - sthrn ¢innosti realizovanych prijimatelom v ramci projektu na to
vyClenenymi financnymi zdrojmi za urcity Cas, ktoré prispievaju k dosiahnutiu
konkrétneho vysledku a maju definovany vystup, ktory predstavuje pridani hodnotu
pre prijimatela a/alebo ciel'ova skupinu/uzivatel'ov vysledkov projektu nezéavisle na
realizécii ostatnych  aktivit. Aktivita je jasne vymedzena Casom, vecne a financne.
Aktivity sa Clenia na hlavné aktivity a podporné aktivity;

- Analyza nakladov a prinosov (cost benefit analysis) - nastroj, ktory je pouZzivany pri
posudeni socialno-ekonomickej vyhodnosti financovania projektu verejnymi zdrojmi
(opravnenost  podpory  zverejnych  zdrojov)  algebrickymi  vypoctami
monetarizovanych diskontovanych ekonomickych (nielen finan¢nych, ale aj napr.
hospodarskych, socidlnych, environmentdlnych) nakladov a prinosov za obdobie
uréené v zavislosti od povahy investicie, priCom sa porovndva situacia bez
financovania projektu a s financovanim projektu;

- Centralny koordina¢ny organ (dalej aj ,,CKO®) - ustredny orgén Statnej spravy
uréeny v Narodnom strategickom referencnom ramci, zodpovedny za efektivnu a
ucinnt koordinéciu riadenia pomoci zo Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu v
ramci Narodného strategického referencného ramca SR pre ciele Konvergencia a
Regiondlna konkurencieschopnost’ a zamestnanost v programovom obdobi 2007-
2013. V podmienkach SR plni tulohy Centralneho koordinaéného organu Urad vlady
SR;

- Certifikacia - potvrdenie spravnosti, opravnenosti a zdkonnosti vydavkov
a efektivnosti systémov riadenia a kontroly Strukturadlnych fondov a Kohézneho fondu;

- Ciel Konvergencia (ciel 1) — ciel’ politiky sudrznosti EU umoziujtci podporu zo
Strukturalnych fondov za uc€elom urychlenej konvergencie najmenej rozvinutych
¢lenskych Statov a regionov (t.j. ktorych hruby domaci produkt na obyvatel'a v parite
kupnej sily (HDP/obyv. v PKS) vypo¢itany na zaklade idajov EU za obdobie 2000 —
2002 nedosiahol 75 % priemerného HDP EU 25 za rovnaké referen¢né obdobie)
zlepSovanim podmienok rastu azamestnanosti prostrednictvom zvySovania
a zlepSovania kvality investicii do hmotného a l'udského kapitalu, rozvoja inovécie
a znalostnej spolocnosti, prisposobivosti na hospodarske a socialne zmeny, ochrany,
zlepSovania zivotného prostredia a administrativnej efektivnosti. Ciel’ Konvergencia je
financovany aj prostriedkami Kohézneho fondu v ¢lenskych Statoch, ktorych hruby
narodny déchodok v parite kiipnej sily, vypocitany na zaklade udajov EU za obdobie
2001-2003, nedosiahne 90% priemeru HND EU 25;

- Den dorucenia - za den doruCenia sa v suvislosti s predkladanim dokumentov na
Riadiaci organ/Sprostredkovatel'sky organ pod riadiacim organom (d’alej aj ,,RO/,
SORO%) v pripade ich osobného dorucenia povazuje denn fyzického dorucenia na
RO/SORO. V pripade zasielania dokumentov na RO/SORO postou/kuriérom sa za
dent dorucenia dokumentu povazuje deit odovzdania dokumentu na takdto prepravu.
Deti dorucenia je urcujici aj pre posudenie splnenia podmienky dorucenia dokumentu
v lehote stanovenej RO/SORO. V pripade predkladania pisomnej aj elektronickej
formy dokumentu sa ditum dorucenia dokumentu vztahuje ku diu dorucenia
pisomnej formy dokumentu. V pripade, ak RO/SORO zasiela dokumenty
ziadatel'ovi/prijimatelovi, sa za den doruCenia povaZzuje deni prevzatia dokumentu
ziadatel'om/prijimatelom. V pripade, ak ziadatel/prijimatel’ nebol dorucovatelom na
mieste dorucenia zastihnuty, alebo bezdévodne odoprel pisomnost’ prijat’, vztahuju sa
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na doruCovanie dokumentov RO/SORO Ziadatelovi/prijimatelovi prislusné
ustanovenia § 24 a 25 zakona o spravnom konani;

- Dopytovo-orientovany projekt — projekt predkladany ziadatelom na zaklade vyzvy
na predkladanie ziadosti o NFP urCenej pre dvoch aviac opravnenych Zziadatel'ov,
medzi ktorymi prebieha sutaz;

- Efektivnost’ (efficiency) - maximalizovanic vysledkov ¢innosti vo vztahu
k disponibilnym verejnym prostriedkom. Zasada efektivnosti na Grovni projektu je
chapana aj ako stanovenie takych cielov projektu, aby sa dosiahol celkovy ziadany
efekt projektu;

- Euréopsky fond regionalneho rozvoja (dalej len ,,ERDF*) - finan¢ny nastroj
strukturalnej a regionalnej politiky EU, ktory prispieva k financovaniu pomoci
s cielom posilnit’ hospodarsku a socialnu sudrznost vyrovnavanim hlavnych
regionalnych rozdielov prostrednictvom podpory rozvoja a Strukturdlnych zmien v
regionalnych ekonomikach, vratane premeny upadajicich priemyselnych regionov a
zaostavajucich regionov a podpory cezhrani¢nej, nadnarodnej a medziregionalnej
spoluprace (¢l. 2 Nariadenia Rady (ES) ¢. 1080/2006 z 5. jula 2006 o Europskom
fonde regionalneho rozvoja, a ktorym sa zrusuje Nariadenie (ES) ¢. 1783/1999);

- Finan¢na analyza projektu - posudenie finan¢nej vykonnosti projektu pomocou
finan¢nych ukazovatel'ov zostavenych na zaklade diskontovanych penaznych tokov
porovnanim situacie s financovanim a bez financovania projektu, v ramci ktorej sa
preukazuje finan¢nd udrzatelnost vysledkov projektov. V pripade projektov
generujucich prijmy podl'a ¢l. 55 vSeobecného nariadenia sa na jej zéklade stanovuje
vyska NFP;

- Forma pomoci - pomoc poskytnuta prijimatel'ovi moze mat’ formu navratnej pomoci
alebo nenavratného finanéného prispevku;

- Hospodarnost’ - minimalizovanie nakladov na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie
tovarov, prac a sluzieb pri zachovani ich primeranej Grovne a kvality. Zéisada
hospodarnosti znamena, ze ziadatel/partner pri zabezpeceni realizacie projektu
postupuje ¢o mozno najhospodérnejsie, t.j., ze ndklady na akukol'vek predrealiza¢nu a
realizacnu fazu projektu st minimdlne mozné a pritom sa eSte stdle dosiahne ucel,
ktory chce Ziadatel’ dosiahnut’;

- Informa¢na spolocnost’ - spoloCnost, v ktorej informatika, pocitace
a mikroelektronika urcuji a premienaji cely spolofensky systém, vystupuji ako
prostriedok vytvorenia novych spolo¢enskych, nadtriednych a nadnarodnych Struktar
a zadsadnym spdsobom menia mechanizmy spolo¢enského vyvoja;

- Intervenc¢na logika - sulad a prepojenie cielov na nizSej Urovni (napr. projektu)
s cie'mi na vyS$Sej urovni (napr. opatrenia) a zaroven sulad vizby medzi sledovanymi
ciel'mi a merate'nymi ukazovateI'mi na tej istej Grovni;

- Investicné vydavky - vydavky na obstaranie hmotného a nehmotného majetku,
vratane vydavkov suvisiacich s obstaranim tohto majetku v zmysle zdkona o dani z
prijmov. Investi¢né vydavky maju priamu vizbu a stuvislost’ s projektom;

- Investicny projekt - projekt zamerany predovSetkym na vystavbu a nakup
nehnutelnosti, technické zhodnotenie nehnutelnosti, ndkup strojov a technologii a
pod., ktorého vysledkom je dlhodoby hmotny a/alebo nehmotny majetok v zmysle
zakona o UCtovnictve a zdkona o dani z prijmov, a v ramci ktorého vydavky na
obstaranie dlhodobého hmotného a nehmotného majetku prekrocia 40 % celkovych
opravnenych vydavkov projektu;

- IT monitorovaci systém (dalej aj ,,JTMS®) - informacny systém spravovany a
vyvijany Centralnym koordina¢nym organom v spolupraci s riadiacim organom,
certifikaCnym organom aorganom auditu, ktory zabezpeCi evidenciu tudajov
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0 Narodnom strategickom referenénom ramci, vSetkych opera¢nych programoch,
ziadostiach o nendvratny finan¢ny prispevok, projektoch, kontrolach a auditoch za
ucelom efektivneho a transparentného monitorovania vsetkych procesov spojenych s
implementéciou Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu. Zabezpecuje komunikaciu
s databazou SFC2007 Europskej komisie, monitorovacimi systémami okolitych
¢lenskych krajin, ako aj ziadatelmi a prijimatelmi. Poskytuje prepojenia s ISUF,
systémom RIS a IS Statnej pokladnice;

- Kategorizacia pomoci zo Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu -
kategorizacia pomoci zo Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu uvedena v prilohe
II vykonéavacieho nariadenia podl'a prioritnych tém, formy financovania, typu tizemia,
typu ekonomickej aktivity a lokalnej dimenzie (NUTS);

- Kéd (ITMS) projektu - 11-miestny kod projektu, ktory je ITMS generovany pri
vytvoreni projektu zo Ziadosti o nendvratny finanény prispevok alebo pri vytvoreni
projektu ako naslednika povodného projektu v evidencii ITMS pre projekty. Projekt je
mozné v ITMS vytvorit’ po zaevidovani Zmluvy o poskytnuti NFP v ITMS;

- Kod (ITMS) ziadosti o NFP - 14- miestny kod, ktory je po zaregistrovani v ITMS
prideleny Ziadosti o nenavratny financny prispevok, ktord je na zéklade tohto kodu
jednozna¢ne identifikovatelna v d’alSich  procesoch schvalovania  Ziadosti
0 nenavratny financny prispevok. Kod obsahuje informécie aj o zaCleneni Ziadosti
0 nenavratny finan¢ny prispevok do programovej Struktiry operacného programu.
Kéd ITMS Ziadosti o nendvratny finan¢ny prispevok sa nezhoduje s kédom ITMS
projektu;

- Krizové financovanie - v sulade s ¢l. 34 vSeobecného nariadenia komplementarny
spdsob financovania opravnenych aktivit projektov spadajucich do oblasti pomoci
z druhého fondu (pre ERDF z ESF a naopak) v ramci limitu 10% prostriedkov EU na
kazda prioritni os OP s podmienkou, Ze su tieto opravnené aktivity potrebné na
uspokojivé vykonavanie projektu a st snim priamo spojené. Pre oblast’ socidlnej
inkluzie podl'a ¢l. 3 ods. 1 pism. c¢) bod i) Nariadenia Rady (ES) ¢. 1081/2006 o ESF
apre oblast udrzatelného rozvoja miest podla ¢l. 8 Nariadenia Rady (ES) ¢.
1080/2006 o ERDF vramci ciela ,Regiondlna  konkurencieschopnost
a zamestnanost™ plati limit 15% prostriedkov EU na prioritni os;

- Lehota - ak nie je v tomto dokumente uvedené inak, za dni sa povazuju kalendarne
dni. Do plynutia lehoty sa nezapocCitava den, ked’ doslo k skuto¢nosti urcujlicej
zaCiatok lehoty. Lehoty ur¢ené podla tyzdnov, mesiacov alebo rokov sa koncia
uplynutim toho dna, ktory sa svojim oznaenim zhoduje s diom, ked’ doSlo k
skutoCnosti urc¢ujicej zaciatok lehoty. Ak taky den v mesiaci nie je, lehota sa konci
poslednym dnom mesiaca. Ak koniec lehoty pripadne na sobotu, nedel’'u alebo na deni
pracovného pokoja, je poslednym dilom lehoty najbliz§i nasledujici pracovny den.
Lehota je zachovana, ak sa posledny den lehoty podanie poda na RO/SORO, alebo ak
sa podanie odovzdé na postovu prepravu, ak nie je v tomto dokumente uvedené inak;

- Majetok - majetok definovany zakonom o uctovnictve a zakonom o dani z prijmov;

- Marginalizované romske komunity — koncentricie Romov, ktori trpia vysokou
mierou socialnej exklizie a deprivacie;

- Meratel’ny ukazovatel’ - nastroj na meranie dosiahnutia ciel'a, mobilizacie zdrojov,
dosiahnutych vysledkov, meranie kvality alebo kontextovej premennej. Ukazovatel je
tvoreny definiciou, mernou jednotkou, ¢asovym vymedzenim, poc¢iato¢nou hodnotou
a pozadovanou hodnotou;

- Miera finan¢nej medzery - podiel diskontovanych nakladov pociatocnej investicie,
ktory nie je pokryty diskontovanym ¢istym vynosom projektu. V sulade s ¢lankom 55
ods. 2 nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006 opravnené vydavky projektu nemdzu
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prekrocit’ su¢asnu hodnotu investi¢nych nakladov ocistent o sucasni hodnotu Cistého
vynosu z investicie pocas osobitného referencného obdobia zodpovedajiuceho
prislusnej kategodrii investicie. V pripade projektov generujucich prijmy financna
medzera predstavuje hodnotu celkovych opravnenych vydavkov, na ktoru sa uplatituje
miera financovania stanovend Stratégiou financovania Strukturdlnych fondov
a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007 — 2013 v stlade s finanénym
planom opera¢ného programu,

- Monitorovacia sprava projektu - sprava pripravena prijimatelom za prisluSny
projekt v zmluvne dohodnutych terminoch, obsahujuca vsetky informacie o vecnej,
finan¢nej, Casovej a administrativnej realizécii projektu;

- Monitorovanie (projekt) - pravidelna cCinnost, ktora sa zaobera systematickym
zberom, triedenim, agregovanim a ukladanim relevantnych informacii o sledovanych
projektoch a prezentaciou vysledkov ich monitorovania pre potreby vykondvania a
hodnotenia riadenych procesov na projektovej Grovni. Na urovni projektu je hlavnym
cielom monitorovania preverovanie stladu implementacie projektu s uzatvorenou
zmluvou o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku.

- Naklad - zniZenie ekonomickych Uzitkov prijimatela v posudzovanom obdobi, ktoré
sa da spolahlivo urcit’;

- Nenavratny finanény prispevok (d’alej aj ,,NFP*) - suma finan¢nych prostriedkov
poskytnuta prijimatel'ovi na zédklade schvaleného projektu podl'a podmienok zmluvy o
poskytnuti nenavratného financného prispevku z verejnych prostriedkov v stilade so
zakonom o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy;

- Neopravnené vydavky - su vydavky, ktoré vznikli mimo obdobia opravnenosti
vydavkov alebo boli predmetom financovania inej nenavratnej pomoci alebo spadaji
do uctovnej kategorie neopravnenej na spolufinancovanie z prostriedkov operacného
programu alebo nestvisia s ¢innostami nevyhnutnymi pre uspesnu realizaciu projektu
alebo st v rozpore so zmluvou o poskytnuti nendvratného financného prispevku;

- Nezrovnalost’ (iregularita) - akékol'vek porusenie legislativy Eurdpskej tunie
vyplyvajuce z konania alebo opomenutia konania hospodarskeho subjektu, dosledkom
¢oho je alebo by mohlo byt’ poSkodenie vSeobecného rozpoctu Eurdpskej tnie alebo
rozpoctov nimi spravovanych, a to bud’ zniZenim alebo stratou vynosov plynticich
z vlastnych zdrojov vyberanych v mene FEuropskej unie alebo zapocitanim
neopravnenej vydavkovej polozky do rozpoétu EU;

- Opatrenie - prostriedok, ktorym je v priebehu niekol’kych rokov realizovana prioritna
os operacného programu, tvoreny skupinami tematicky pribuznych aktivit, a ktory
umoziuje financovanie projektov;

- Operaény program Informatizacia spolo¢nosti (d’alej aj ,,OPIS*) — referencny
dokument, na zaklade ktorého bude poskytovanéd podpora na projekty eGovernmentu,
digitalizacie  a spristupfiovania obsahu pamétovych a fondovych institucii
a Sirokopasmového internetu. PredloZzeny Slovenskou republikou ako ¢lenskym Statom
a prijaty Europskou komisiou dia 17.9.2007;

- Operacia - projekt alebo subor projektov, ktory bol vybrany RO/SORO prislusného
opera¢ného programu, alebo na jeho zodpovednost' podla kritérii ustanovenych
monitorovacim vyborom a ktorého vykonavanie jednym alebo viacerymi prijimatel'mi
umoziuje dosiahnutie ciel'ov prioritnej osi, na ktoru sa vzt'ahuje;

- Opravnené vydavky - vydavky, ktoré boli skutocne vynalozené pocas obdobia
stanoveného vzmluve oNFP vo forme nakladov a vydavkov prijimatela,
v relevantnych pripadoch partnera, a ktoré boli vynalozené na projekty vybrané na
podporu v rdmci operacnych programov v stlade s hodnotiacimi a vyberovymi
kritériami a obmedzeniami stanovenymi nariadenim Rady (ES) ¢. 1083/2006,
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nariadenim Europskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006, nariadenim
Europskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 1081/2006 a nariadenim Rady (ES) ¢.
1084/2006 a zmluvou o poskytnuti nendvratného finanéného prispevku. Opravnené
vydavky pre projekty generujuce prijem upravuje ¢l. 55 nariadenia Rady (ES) ¢.
1083/2006 a Nariadenie Rady (ES)¢.1341/2008;

- Opravnenost’ - je charakterizovana ako sulad projektu s osobnymi, vecnymi,
finanénymi, Gzemnymi a casovymi predpokladmi poskytnutia pomoci uréenymi
riadiacim organom/sprostredkovatel'skym organom vo vyzve/pisomnom vyzvani ha
predkladanie ziadosti alebo v ozname o predkladani projektovych zdmerov velkych
projektov alebo pisomnom vyzvani;

- Oznamenie o vysporiadani finanénych vztahov - doklad, ktory pozostiva z
formulara a priloh, na ktorého zaklade prijimatel potvrdzuje vratenie financnych
prostriedkov v prislusnom pomere na stanovené Ucty;

- Plan financovania (finanény plan projektu) - navrh buducich prijmov a vydavkov
projektu potrebnych pre realizaciu projektu zodpovedajuci potrebam RO/SORO
a zaroven vyjadrujuci individualne potreby ziadatel'a/partnera vzhladom k cielom
projektu. Plan financovania obsahuje aj minimalne informacie 0 zdrojoch
financovania v ¢leneni podla potriecb RO/SORO a predpokladanych vydavkoch
projektu v kazdom roku jeho realizécie;

- Prijimatel’ - orgén, organizacia, pravnicka osoba, fyzickd osoba alebo administrativna
jednotka, ktorej su za ucCelom realizdcie projektu alebo operacie poskytované
prostriedky Stdtneho rozpoctu urené na spolufinancovanie a prostriedky zo
Strukturalnych fondov alebo Kohézneho fondu;

- Prioritna os (dalej aj ,,PO®) - jedna z priorit stratégie v operatnom programe, ktora sa
sklada zo skupiny navzajom suvisiacich operacii s konkrétnymi, meratel'nymi ciel'mi.
Prioritna os opera¢ného programu sa rovnd jednej konkrétnej strategickej/Specificke;j
priorite stratégie Narodného strategického referenéného ramca SR 2007 — 2013;

- Prinos - pozitivne dopady realizdcie projektu na prijimatel'a alebo na definovant
cielovll skupinu, ktoré mézu mat’ finanénll aj nefinan¢ni podobu. Jedna sa o sucet
vSetkych dosiahnutych planovanych prinosov projektu;

- Prirucka pre ziadatela - zavdzny riadiaci dokument RO/SORO, ktory predstavuje
komplexny metodicky navod pre Ziadatel'a pri vypracovavani Ziadosti o nenavratny
finanény prispevok a sltzi na orientaciu ziadatel'a pri praci s vyzvou na predkladanie
Ziadosti vratane priloh a relevantnymi programovymi dokumentmi;

- Programovy manual - dokument na narodnej urovni vypracovany riadiacim orgdnom
pre kazdy operacny program ciela Konvergencia aciela Regiondlna
konkurencieschopnost’ a zamestnanost’” a obsahujici podrobny popis jednotlivych
opatreni;

- Projekt - suhrn aktivit a ¢innosti, na ktoré sa vztahuje poskytnutie pomoci, ktoré
popisuje ziadatel' v Ziadosti o nenavratny financny prispevok, a ktoré realizuje
prijimatel’/partner v stlade so zmluvou o poskytnuti nenavratného finan¢ného
prispevku a partnerskou zmluvou.,

- Projekt generujici prijmy - kazdy projekt zahriiujici investiciu do infrastruktiry,
ktorej pouzivanie je spoplatnené a priamo hradené uzivatel'mi, alebo kazdy projekt
zahriujaci predaj alebo prenajom pozemkov alebo stavieb, alebo kazdé poskytovanie
sluZieb za poplatok;

- Riadiaci organ (d’alej aj ,,RO*)- narodny, regionalny alebo miestny verejny organ
alebo stkromny orgin urceny clenskym Statom, ktory je zodpovedny za riadenie
opera¢né¢ho programu. Riadiaci organ je urCeny pre kazdy opera¢ny program. V
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podmienkach SR je RO tstredny organ §tatnej spravy ureny vladou SR. Ulohu
riadiaceho organu pre OPIS plni Urad vlady SR;

- Rovnost’ prileZitosti - zameriava sa na vytvaranie takych podmienok, ktoré by viedli
K posiliiovaniu rovnakého pristupu vsetkych do uréitého socialneho prostredia (napr.
pristup k vzdelavaniu, zamestnaniu, zdravotnej, sociadlnej starostlivosti atd’.), resp.
zabezpecenie rovnakej dostupnosti verejnych sluzieb a zdrojov pre vSetkych. Ciel'om
je odstranovat’ bariéry, ktoré vedi kizolacii avyluCovaniu ludi z verejného,
politického, spolocenského, pracovného zivota, ato na zaklade takych socidlnych
kategoérii, ako je pohlavie, vek, rasa, etnikum, nabozenstvo, zdravotné postihnutie,
sexualna orientécia atd’. a tak zamedzit’ diskrimindcii na zdklade tychto znakov;

- Sprostredkovatel’sky organ pod riadiacim organom (dalej aj ,,SORO®)
ministerstvo, ostatny ustredny organ Statnej spravy, samospravny kraj alebo ina
pravnicka osoba, ktorda mé odborné, personalne a materidlne predpoklady na plnenie
uloh riadiaceho orgdnu urcenych v splnomocneni riadiaceho organu. Rozsah
a definovanie tloh SORO je v kompetencii riadiaceho organu a tvori sucast
splnomocnenia, pricom SORO kon4 v mene a na zodpovednost’ riadiaceho organu.
SORO je aj subjekt povereny vladou SR alebo riadiacim orgdnom na riadenie
a vykonavanie Casti operaéného programu v sulade s¢l. 42, ods. 1 vSeobecného
nariadenia, t.j. zabezpeCenie implementacie Casti operaéného  programu
prostrednictvom globalneho grantu. Pre PO2 OPIS je SORO Ministerstvo kultary SR;

- Statisticka klasifikicia ekonomickych ¢&innosti - &iselnik Statistickej klasifikacie
ekonomickych cinnosti, ktory obsahuje zoznam pracovnych Ccinnosti, ktoré su
vykonavané tak kolektivne ako aj individudlnymi subjektmi, koreSpondujlci s
klasifikaciou ekonomickych ¢innosti EU NACE; zdkon NR SR ¢.306/2007 Zb.;

- Statistickd tzemna jednotka - NUTS je S$tandard pre hierarchické &lenenie
administrativnych  oblasti Statov Eurdpskej unie pre ucel regiondlnej Statistiky
zavedené Statistickym uradom Eurdpskej komisie (EUROSTAT) v spolupraci
s Narodnymi ingtititmi pre $tatistiku, v pripade SR Statistickym tiradom SR;

- Strukturalne fondy - nastroje $trukturalnej politiky EU vyuZivané na dosiahnutie jej
cielov. K $trukturdlnym fondom patria Eurdpsky fond regiondlneho rozvoja a
Europsky socidlny fond;

- Stadia uskuto&nitePnosti - nastroj predbezného posudenia realizovatelnosti projektu
s ohladom na dosiahnutie ciela navrhovanym/i rieSenim/iami a na odhad nakladov
rieSenia/i;

- Trvalo-udrzatel’ny rozvoj — rozvoj, ktory stic¢asnym i buducim generaciam zachova
moznost” uspokojovat’ ich zakladné Zivotné potreby a pritom nezniZuje rozmanitost’
prirody a zachova prirodzené funkcie ekosystémov. Trvalo udrzatelny rozvoj zahfiia
zlozky: ekonomicku, socidlnu a environmentélnu;

- Udrzatel’nost’ projektu - udrzanie (zachovanie) vysledkov realizovaného projektu
definovanych prostrednictvom meratelnych ukazovatelov vysledku pri dodrzZani
podmienky vyplyvajtcej z ¢l. 57 ods. 1 vSeobecného nariadenia po dobu piatich rokov
od ukoncenia realizécie projektu (obdobie udrZatelnosti projektu). V stvislosti s
implementaciou projektov realizovanych malymi a strednymi podnikmi méze RO
svojim rozhodnutim obdobie udrzatelnosti projektu skratit na tri roky (takéto
rozhodnutie je RO povinny oznamit' EK a prostrednictvom vyzvy na predkladanie
ziadosti o NFP aj potencidlnym Ziadatel'om). Z €l. 57 ods. 1 vSeobecného nariadenia
vyplyva podmienka, v zmysle ktorej nemdze pocas obdobia udrzatel'nosti projektu
dojst’ k takej podstatnej zmene projektu, ktora by ovplyviiovala povahu projektu alebo
podmienky jeho vykonavania, alebo ktora by poskytovala pravnickej osobe, fyzickej
osobe alebo organu verejnej spravy neopravnené zvyhodnenie a ktora vyplyva bud’ zo
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zmeny povahy vlastnictva polozky infrastruktiry, alebo z ukoncenia produktivnej
¢innosti (produktivnou ¢innostou sa rozumie aktivita, ktora produkuje tovary alebo
sluzby; ukoncenim produktivnej ¢innosti sa rozumie ukoncenie celej produktivnej
¢innosti prijimatel’a, ukoncenie tej ¢innosti prijimatel’a, ktord stvisi s projektom, alebo
presun produktivnej ¢innosti do iného regionu alebo do in¢ho Clenského Statu);

- Ukoncenie realizacie aktivit projektu - realizacia aktivit projektu sa povazuje za
ukoncenu, ak sa fyzicky zrealizovali vSetky aktivity projektu (hlavné aj podporné
aktivity projektu). Moment ukoncenia realizacie aktivit projektu je dolezity pre
posudenie splnenia planovanych vysledkov projektu definovanych prostrednictvom
meratel'nych ukazovatel'ov vysledku;

- Ukoncenie realizacie projektu - v stilade s ¢l. 88 ods. 1 vSeobecného nariadenia sa
projekt povazuje za ukonceny, ak sa skuto¢ne zrealizovali vSetky aktivity projektu
(ukoncenie realizacie aktivit projektu, ¢o predstavuje fyzické ukoncenie projektu),
vSetky vydavky boli prijimatel'om uhradené a zodpovedajuci NFP bol prijimatel’ovi
uhradeny (finan¢né ukoncenie projektu). Momentom ukoncenia realizacie projektu sa
zacina obdobie udrzatel'nosti projektu;

- Utinnost (effectiveness) - vzt'ah medzi planovanym vysledkom &innosti a skutoénym
vysledkom c¢innosti vzhl'adom na pouZzité verejné prostriedky. Na urovni projektu je
zasada ucCinnosti chdpana aj ako vykonéavanie aktivit projektu v primeranom pomere
zdrojov Kk vysledkom projektu;

- Uttovny doklad - doklad definovany v § 10 ods. 1 zakona & 431/2002 Z. z.
0 Gcétovnictve v zneni neskorSich predpisov. Pre ucely predkladania Ziadosti o platbu
(priebezna platba, zavere¢na platba, zactovanie zalohovej platby) sa vyzaduje splnenie
nalezitosti definovanych v § 10 ods. 1 pism. a) az f) zdkona o Uc¢tovnictve, priCom za
dostatoéné splnenie néleZitosti podla pism. f) sa povazuje vyhldsenie prijimatela
v ziadosti o platbu v Gasti 10 Cestné vyhlasenie v zneni ,,Ako prijimatel Gestne
vyhlasujem, Ze ndrokovand suma zodpoveda udajom uvedenym v uctovnych
dokladoch, je matematicky spravna a vychadza z uctovnictva, opravnené vydavky boli
skuto¢ne realizované v ramci obdobia opravnenosti (v pripade zalohovej platby sa
zacala realizacia projektu), narokovana suma je v sulade s ustanoveniami zmluvy o
poskytnuti nendvratného financného prispevku, pravidla Statnej pomoci, verejného
obstaravania, ochrany Zzivotného prostredia a rovnosti prilezitosti boli dodrZané,
fyzicky a financny pokrok podlieha monitorovaniu vratane kontroly na mieste,
poziadavky na informovanie verejnosti boli dodrzané¢ v stlade s ustanoveniami
zmluvy, originaly dokumentacie k platbe, definované v zozname priloh st v nasej
drzbe, nalezite opeciatkované, podpisané a pristupné na konzultovanie pre Ucely
kontroly a su riadne zaznamenané uctovnym zapisom v uctovnictve v zmysle zakona
¢. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v zneni neskorSich predpisov. Som si vedomy
skuto¢nosti, Ze v pripade nesplnenia podmienok zmluvy o poskytnuti nendvratného
finanéného prispevku alebo v pripade nesprdvne narokovanych finan¢nych
prostriedkov v tejto ziadosti o platbu je mozné, ze prispevok nebude vyplateny, bude
upraveny alebo bude vyziadané vratenie neopravnene vyplatenych finanénych
prostriedkov.*;

- Verejné obstaravanie - postupy definované v zakone ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom
obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov V zneni neskorSich predpisov
pre zadavanie zakaziek na dodanie tovaru, na uskutocnenie stavebnych prac a na
poskytnutie sluZieb;

- Verejné vydavky - vSetky verejné prispevky na financovanie operacii, ktoré
pochéadzaju z rozpoctu Statu, regiondlnych a miestnych organov a Europskej tinie v
suvislosti so Strukturdlnymi fondmi a Kohéznym fondom, a akékol'vek podobné
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vydavky. Za podobny vydavok sa povazuje kazdy prispevok na financovanie operacii
pochadzajuci z rozpoctu verejnopravnych subjektov alebo zdruzeni jedného alebo
viacerych regiondlnych alebo miestnych organov, alebo verejnopravnych subjektov
konajtcich v stlade so smernicou Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 18/2004 z
31. marca 2004 o koordinacii postupov zadavania verejnych zékaziek na prace,
verejnych zakaziek na dodavku tovaru a verejnych zakaziek na sluzby;

- Vydavok - ubytok penaznych prostriedkov alebo ubytok ekvivalentov penaznych
prostriedkov prijimatel’a/partnera suvisiaci s realizaciou projektu;

- Vystupy projektu - prace, sluzby a tovary, ktoré boli financované pocas realizacie
aktivit projektu vyjadrené z financného a vecného hl'adiska;

- Vyzva na predkladanie Ziadosti o nenavratny financny prispevok — vychodiskovy
metodicky a odborny podklad zo strany RO/SORO, na zaklade ktorého ziadatel
0 nenavratny finanény prispevok vypracovava a predklada ziadosti o nenavratny
finan¢ny prispevok;

- Zaujatost’ - situicia, kedy z dovodov osobnych alebo inych obdobnych vzt'ahov
medzi ziadatel'om/prijimatelom a osobami vystupujicimi na strane poskytovatela
tychto prostriedkov alebo pomerov osdb vystupujicich na strane poskytovatela k
projektu moze byt naruSeny alebo ohrozeny zaujem na nestrannom a transparentnom
vykone funkcii, ktoré suvisia s procesom vyberu projektov pre realizaciu opera¢ného
programu a/alebo procesom realizacie projektu. Za osobné alebo iné¢ obdobné vztahy
sa povazuje rodinnd spriaznenost’ alebo iny s verejnym zaujmom nesuvisiaci zdujem
zdiel'any so ziadatel'om/prijimatel'om;

- Zmluva o poskytnuti nenavratného finan¢ného prispevku - dvojstranny pravny
ukon stanovujici zmluvné podmienky, prava a povinnosti prijimatel'a a poskytovatel’a
pri poskytnuti nendvratného finan¢ného prispevku zo strany poskytovatela
prijimatel'ovi na realizaciu aktivit projektu, ktory je predmetom schvalenej ziadosti
0 nenavratny finan¢ny prispevok;

- Ziadatel o nenavratny finanény prispevok - osoba, ktord Ziada o poskytnutie
nenavratného finan¢ného prispevku do momentu uzavretia zmluvy o poskytnuti
nenavratného finan¢ného prispevku s poskytovatel'om,

- Ziadost’ o nenavratny finanény prispevok - dokument, ktory pozostava z formuléra
Ziadosti a povinnych priloh, ktorym ziadatel' o nendvratny financny prispevok Ziada
0 poskytnutie nenavratného finanéného prispevku, a na zaklade ktorého SORO prijme
rozhodnutie o0 schvaleni ziadosti na realizaciu projektu alebo rozhodnutie
0 neschvaleni ziadosti;

- Ziadost o platbu - doklad, ktory pozostava z formularu Ziadosti o platbu a povinnych
priloh, na zdklade ktorého s prijimatelovi uhradzané prostriedky Strukturdlnych
fondov, Kohézneho fondu a S§tatneho rozpoctu na spolufinancovanie v prisluSnom
pomere.
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Zoznam skratiek

CKO
ERDF
ITMS
KF

MK SR
NFP
OPIS

PJ

PM OPIS
PO2 OPIS
Prirucka

RO

SK NACE
SORO

SF

UV SR

VO

Ziadost o NFP
ZoP

Centralny koordina¢ny organ

Eurépsky fond regiondlneho rozvoja

IT monitorovaci systém

Kohézny fond

Ministerstvo kultiry Slovenskej republiky

nendvratny financny prispevok

Operacny program Informatizacia spolo¢nosti

Platobna jednotka

Programovy manual pre Operacny program Informatizacia spolo¢nosti
Prioritné os 2 Opera¢ného programu Informatizécia spolo¢nosti
Prirucka pre ziadatel'a/prijimatel'a 0 nendvratny finan¢ny prispevok pre
dopytovo-orientované projekty v ramci Operaéného programu
Informatizacia spolo¢nosti Prioritna os 2

Riadiaci organ

Statisticka klasifikacia ekonomickych &innosti

Sprostredkovatel'sky organ pod Riadiacim organom

Strukturalne fondy

Urad vlady Slovenskej republiky

Verejné obstardvanie

Ziadost’ o nenavratny finanény prispevok

Ziadost o platbu
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1 Vseobecna ¢ast’

Operaény program Informatizacia spoloc¢nosti pre pomoc Spolocenstva z Eurépskeho fondu
regionalneho rozvoja bol prijaty rozhodnutim Eurdpskej komisie, ktoré bolo podpisané v
Bruseli 17. septembra 2007. Globalnym cielom OPIS je vytvorenie inkluzivnej informacnej
spolo¢nosti ako prostriedku pre rozvoj vysoko vykonnej vedomostnej ekonomiky. Za té¢elom
naplnenia tohto ciel'a rozhodnutim Eurdpskej komisie bola schvalena programova Struktara
OPIS, ktora financnu pomoc prijimatel'om deli do 3 prioritnych osi a 4 opatreni. OPIS ma aj
4. prioritni os Technickd pomoc, ktord méa dve opatrenia urené na zabezpecenie riadenia
programu. Ich prijimatel'mi su riadiaci organ a sprostredkovatel'ské organy pod riadiacim
organom. Na zdklade Zmluvy o delegovani pravomoci z Riadiaceho organu na SORO pre
OPIS a jej Prilohy €. 1 Splnomocnenie 0 delegovani pravomoci zo dia 13. 2. 2009 (d’alej
»Zmluva MK SR*), Vv zneni Dodatku ¢. 1 k Zmluve MK SR zo dna 3. 6. 2010 a Dodatku ¢. 2
Kk Zmluve MK SR zo dna 8. 4. 2011, je Ministerstvo kultary Slovenskej republiky
zodpovedné za implementaciu prioritnej 0Si 2, vypracovanie priruCiek a zabezpeCenie
stvisiacich ¢innosti.

1.1 Ciel a uéel prirucky

Prirucka pre ziadatel'a/prijimatel'a o nenavratny finan¢ny prispevok z ERDF pre dopytovo-
orientované projekty v ramci Operaéného programu Informatizacia spolo¢nosti — prioritnej
0si 2 je zavazny dokument, ktory slizi ziadatel'om/prijimatel'om dopytovo-orientovanych
projektov najmé ako navod na vypracovanie a predlozenie ziadosti o NFP ajej povinnych
priloh. Prirucka je platna a pouzitel'na len v kontexte d’alsich zavdaznych dokumentov, ktorymi
st OPIS, Programovy manudl pre OPIS atd’. Prirucku vypraciiva SORO a schval'uje RO.

Cielom Priruc¢ky je poskytniit’ ziadatel'ovi/prijimatelovi podrobné informacie tykajice sa
podmienok poskytnutia pomoci z prostriedkov PO 2 OPIS, procesu vypracovania a
predkladania Ziadosti o nenavratny finanény prispevok, procesu hodnotenia a schval’ovania
ziadosti 0 NFP, procesov suvisiacich s realizaciou verejného obstaravania, pripravou a
podpisom zmluvy o poskytnuti NFP, realizaciou projektu, jeho financovanim, monitorovanim
a publicitou.

Prirucka stanovuje zékladné pravidla komunikacie medzi SORO a ziadatel'om/prijimatel'om a
stcasne poskytuje navod na vyplnenie formularov, ktoré ziadatel/prijimatel’ predklada na
SORO/RO.

1.2 Platnost’ priru¢ky

Tato prirucka je otvorenym dokumentom aktualizovanym na zéklade revizie systému riadenia
SF aKF a systému finan¢ného riadenia SF a KF, OPIS, Programového manudlu OPIS,
s metodickymi pokynmi CKO, prisluinymi platnymi predpismi EU, vieobecne zaviznymi
pravnymi predpismi SR a relevantnymi Systémami koordinacie implementécie horizontalne;
priority, z ktorych prirucka vychadza. Verzie priru¢ky podliehaji schvalovaciemu procesu.
Prirucka je povinnou prilohou vyzvy na predkladanie ziadosti o NFP. Pocas trvania vyzvy je
pre poskytovatel'a a ziadatel'a zavdzna verzia prirucky platnd k datumu zverejnenia vyzvy na
predkladanie Ziadosti 0 NFP. V pripade objektivnych zmien procesov v ramci priru¢ky pocas
trvania vyzvy bude SORO informovat’ prijimatel'a o0 zmene prostrednictvom usmernenia.
Prirucka je platnd a uc¢inna diiom podpisu generdlneho manazéra Riadiaceho organu OPIS.
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1.3 Praca s dokumentom

Cast’ 1 (Vseobecna &ast) prirucky popisuje zakladné savislosti OPIS a definuje ciel’ a udel
prirucky a tiez platnost’ prirucky. Cast’ 2 uvadza v struénom prehlade ciele prioritnej osi
a prislusného opatrenia. Podmienky poskytnutia pomoci pre dopytovo-orientované projekty v
ramci prioritnej osi 2 st uvedené v Casti 3 prirucky. V d’al$ej Casti nasleduje popis procesov,
ktoré musi ziadatel’ zrealizovat’ a pravidld, ktoré musi dodrzat na to, aby mu mohol byt
prideleny NFP. V c¢ast’ 5 su opisané postupy realizacie projektov, ¢ast’ 6 opisuje postupy
finanéného riadenia, v Casti 7 je popisany vztah prioritnej osi 2 OPIS k horizontdlnym
prioritam a Cast 8 obsahuje informacie tykajice sa publicity v ramci projektu. Prilohy
prirucky su uvedené v Casti 9.
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2 Ciele prioritnej osi a opatrenia

Globalny ciel' OPIS: Vytvorenie inkluzivnej informacnej spoloc¢nosti ako prostriedku pre
rozvoj vysoko vykonnej vedomostnej ekonomiky.

Specificky ciel’ prioritnej osi 2: Skvalitnenie systémov ziskavania, spracovania, ochrany a
vyuzitia poznatkov a digitalneho obsahu pamitovych a fondovych institucii, modernizacia a
dobudovanie infrastruktury pamitovych a fondovych institicii na narodnej trovni.

Ciel' opatrenia 2.1: Skvalitnenie systémov ziskavania, spracovania, ochrany a vyuZzitia
poznatkov a digitalneho obsahu pamétovych a fondovych institucii, modernizacia a
dobudovanie infrastruktury pamatovych a fondovych institicii na ndrodnej urovni.

3 Podmienky poskytnutia pomaoci

3.1 Podmienky poskytnutia pomoci pre dopytovo-orientované projekty
V ramci prioritnej osi 2 OPIS

3.1.1 Opravnenost’ Ziadatel’a

Pravna forma Zziadatela:

e Rozpoctova organizacia a jej zariadenia, zdkon ¢&. 523/2004 Z. z. 0 rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich
predpisov

e Prispevkova organizacia, zakon ¢. 523/2004 Z. z. 0 rozpoctovych pravidlach verejnej
spravy a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

e Verejnopravna institicia

e Obec, mesto, zakon ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov,
zdruzenia obci, zakon ¢. 369/1990 Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov

e Samospravny kraj, zak. 302/2001 Z. z. 0 samosprave vyssich tzemnych celkov (zakon
0 samospravnych krajoch) v zneni neskorsich predpisov

Ziadatelia narodnych projektov prioritnej osi 2 OPIS &. 1-5 nie st opravneni predkladat
ziadosti 0 NFP v ramci vyzvy pre dopytovo-orientované projekty napriek tomu, Ze svojou
pravnou formou zodpovedaju podmienkam stanovenym vo vyzve pre dopytovo-orientované
projekty.

V nasledujtcej tabul’ke su uvedeni ziadatelia a ndzvy narodnych projektov, na ktoré sa vyssie
uvedené ustanovenie vztahuje:

P.¢. Nazov narodného projektu Ziadatel

1. Digitalna kniznica a digitalny archiv ~ Slovenska narodna kniznica

2. Digitalna galéria Slovenské narodna galéria

3. Digitadlne mazeum Miuzeum Slovenského narodného povstania
4.  Digitalny pamiatkovy fond Pamiatkovy tirad SR

5. Digitalna audiovizia Slovensky filmovy ustav
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Od momentu uzavretia zmluvy o poskytnuti NFP sa ziadatel’ v ramci tejto vyzvy povaZuje za
prijimatel'a pomoci. Podmienky poskytnutia pomoci musi prijimatel’ spliat po cely cas
platnosti a ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP.

3.1.2 Opravnenost’ partnera

Partnerom je podla Zakona ¢. 528/2008 Z.Z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov
Europskeho spoloCenstva V zneni neskorSich predpisov osoba, ktord sa spolupodiela na

priprave projektu so ziadate'om, na realizacii projektu s prijimatelom podl'a zmluvy uzavretej
podla § 269 ods. 2 Obchodného zakonnika.

Mozné pravne formy partnera V ramci prioritnej osi 2 OPIS definuje PM OPIS avsak v ramci
dopytovo-orientovanych projektov sa princip partnerstva podl'a zakona ¢. 528/2008 Z.z.
0 pomoci a podpore poskytovanej z fondov Eurdpskeho spoloCenstva v zneni neskorSich
predpisov neuplatiiuje.

3.1.3 Opravnenost’ aktivit

Opravnenymi ramcovymi aktivitami v ramci Opatrenia 2.1 ,,Digitalizacia obsahu pamétovych
a fondovych inStitacii, jeho archivovanie, spristupiiovanie a zlepSenie systémov jeho
ziskavania, spracovania a ochrany* pre dopytovo-orientované projekty su :

e ziznam, zbieranie, dlhodobé archivovanie a ochrana digitdlneho obsahu,
webharvesting, webarchiving

e systematickd podpora fyzickej digitalizacie kulturneho, vedeckého a intelektualneho
dedi¢stva vratane digitalizovania zaznamov audiovizudlneho fondu /filmového +
audio/

e digitalna rekonstrukcia filmovych materidlov

e digitalna rekonstrukcia audio a audiovizudlnych zdznamov

e systematickd digitalizicia a spristupiiovanie digitadlneho obsahu pamitovymi a
fondovymi institiciami

Opravnené podporné aktivity realizacie projektu su:
a) riadenie projektu
b) publicita a informovanost’

Opravnené aktivity realizdcie projektu musia byt realizované v stlade s eurdpskou a
slovenskou legislativou, s uzneseniami vlady SR, Systémom riadenia Strukturalnych fondov a
Kohézneho fondu na programové obdobie 2007-2013 vratane jeho priloh, Systémom
finanéného riadenia SF a KF na programové obdobie 2007-2013, OPIS vratane nadvizujticich
dokumentov, Programovym manualom OPIS a Priruckou.

3.1.4 Opravnenost’ vydavkov

3.1.4.1 Zakladné ¢lenenie opravnenych vydavkov

Opravnené vydavky vznikaju len pri realizacii aktivit projektu. Aktivitou projektu sa rozumie
stthrn ¢innosti realizovanych prijimatelom Vv ramci projektu na to vyclenenymi finanénymi
zdrojmi za urCity cas, ktoré prispievaji k dosiahnutiu konkrétneho vysledku a maju
definovany vystup, ktory predstavuje pridani hodnotu pre prijimatela a/alebo cielova
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skupinu/uzivatel'ov vysledkov projektu nezavisle na realizécii ostatnych aktivit. Aktivita je
jasne vymedzend ¢asom, prostriedkami a vydavkami, pricom realizicia a ukoncenie aktivity
je meratel'né dosiahnutim ukazovatel'ov.

Priame vydavky/naklady - su vydavky/néklady, ktoré st uréené na financovanie hlavnych
aktivit projektu. Vyznacuju sa tym, Ze priamo vznikaju pri uskuto¢iiovani opravnenej hlavnej
aktivity projektu v stlade s cielom projektu a programu (hlavné aktivity projektu - priamo
prispievaju k dosiahnutiu ciel'ov projektu).

Nepriame vydavky/naklady - nepriamo prispievaji k dosiahnutiu vysledkov projektu:
o Riadenie projektu
- pokryva oblast vydavkov spojenych s projektovym riadenim, finan¢nym
riadenim, monitorovanim projektu, s procesom verejného obstaravania (napr.
mzdové vydavky pre projektového manazéra, finanéného manazéra, uctovnika,
manazér pre verejné obstardvanie, vydavky spojené s pripravou ziadosti o NFP
atd’.), vydavky na tovary a sluzby, ktoré stivisia s administrativnym a technickym
zabezpecenim realizécie projektu v rdmci riadenia projektu;
o Publicita a informovanost projektu
- pokryva oblast’ vydavkov na zabezpelenie aktivit informovania a publicity
definovanych v Manuali pre informovanie a publicitu (Priloha ¢&.2).
Vydavky na realizaciu podpornych aktivit projektu, t.j. bezné vydavky stvisiace so
zabezpecenim realizcie riadenia projektu a publicity a informovanosti (vydavky na personal
vyCleneny na riadenie projektu, tovary a sluzby, ktoré suvisia s administrativnym a
technickym zabezpeCenim realizacie projektu vratane informovania a publicity), nesmu
prekrocit’ s ohl'adom na priame néklady projektu 3%.

Zatriedenie opravnenych vydavkov projektu do skupin opravnenych vydavkov podla
prilozeného ¢iselnika opravnenych vydavkov a ich popis (Priloha ¢€.1), vykona ziadatel’ podla
ich vecného obsahu.

V pripade subjektov verejnej spravy, ktorym podla § 3 zo zakona ¢&. 523/2004 Z. z. o
rozpoCtovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorSich predpisov vyplyva povinnost’ uplatiovat’ rozpoctovt klasifikaciu pri sledovani
plnenia rozpoctu, sa vydavky projektu zatriedia podla ich vecného obsahu na trovni
podpoloziek v zmysle vydaného opatrenia Ministerstva financii Slovenskej republiky, ktorym
sa ustanovuje druhova klasifikicia, organiza¢nd klasifikdcia a ekonomicka klasifikacia
rozpoctovej klasifikacie ¢islo: MF/010175/2004-42 v platnom zneni.

V pripade skupiny vydavkov ,,610620 osobné ndklady* subjekty verejnej spravy uvedu
vydavky, ktoré v ekonomickej klasifikacii zahfiaji vydavky do podtriedy 610 a 620.

3.1.4.2 Zakladné kritéria opravnenosti v zmysle usmerneni EK a metodického
pokynu CKO ¢. 4 k pouZivaniu ¢iselnika opravnenych vydavkov

Opravnené vydavky predstavuji vydavky, ktoré boli skutoéne vynaloZené pocas obdobia
realizicie aktivit projektu vo forme nakladov alebo vydavkov prijimatela, za predpokladu, ze
st potrebné na uspokojivé vykonavanie projektu a si s nim priamo spojené, a ktoré boli
vynaloZené na projekt vybrany na podporu v rdmci OPIS v sulade s kritériami vyberu a
obmedzeniami stanovenymi nariadenim Rady (ES) ¢. 1083/2006, nariadenim Eurdpskeho
parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006 a s prislusnou vyzvou na predkladanie ziadosti o NFP
respektive dokumentaciou, na ktort sa prislusna vyzva odvolava.
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Vydavok je opravneny, ak spiia vietky nasledujice podmienky:
a) je skuto¢ne vynalozeny medzi 1. januarom 2012 a dilom ukonéenia realizacie projektu,

nie vSak neskor ako 31. marca 2015.
VSeobecne plati, ze vydavky musia vzniknat’ v priebehu realizacie projektu.

b) je vynaloZzeny na projekt schvaleny riadiacim organom pre OPIS a realizovany

c)
d)

f)
9)

v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP, resp. v zmysle rozhodnutia prislusného riadiaceho
organu o schvaleni ziadosti o NFP v stlade s kritériami stanovenymi prislusnym
monitorovacim vyborom;

je realizovany na opravnenom uzemi;

je preukazany faktrami alebo uctovnymi dokladmi rovnocennej dokaznej hodnoty,
ktoré su riadne evidované v uctovnictve prijimatela v stilade s platnymi vseobecne
zaviznymi pravnymi predpismi a podmienkami definovanymi Systémom riadenia SF
a KF na programové obdobie 2007 - 2013 a zmluvou o poskytnuti NFP.

Vydavky musia byt uhradené prijimatelom a ich uhradenie musi byt' doloZené pred
ich certifikaciou a preplatenim z fondov EU;

je vynalozeny v sulade s platnymi vSeobecne zavéznymi pravnymi predpismi (napr.
zdkon ¢.18/1996 Z. z. o cenach v zneni neskorSich predpisov, Zakonnik prace,
Obciansky zakonnik);

je primerany, t.j. zodpoveda obvyklym cenam v danom mieste a Case a zodpoveda
potrebam projektu;

spiia podmienky hospodarnosti (minimalizacia vydavkov pri re$pektovani cielov
projektu), efektivnosti (maximalizacia pomeru medzi vstupom a vystupom projektu)
a ucelnosti (nevyhnutnost’ pre realizaciu aktivit projektu a priama vidzba na ne).
Kontrola hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti sa vykonava na zaklade poskytnutych
informacii od Ziadatel'a ana zéklade jednotlivych kritérii v hodnotiacich harkoch
Vv procese odborného hodnotenia.

Opravnenymi vydavkami st aj vSetky vydavky, ktoré st nevyhnutné pre realizaciu projektu,
a ktoré:

a)
b)

c)

d)
e)

f)

st riadne odovodnené, preukazané a vylu€ne suvisia s realizaciou projektu;

patria do skupiny vydavkov odstihlasené¢ho rozpoctu projektu;

su podlozené uctovnymi dokladmi v zmysle zdkona €. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve
vV zneni neskorSich predpisov. Za uctovny doklad sa povazuje aj doklad podobného
charakteru, ktory sluzi na interné preuctovanie osobnych vydavkov a nepriamych
vydavkov vzniknutych prijimatel'ovi v suvislosti s realizaciou aktivit v zmysle Zmluvy
0 poskytnuti NFP;

sa navzajom neprekryvaju,

V pripade prac, tovarov asluzieb od tretich subjektov boli obstarané v stulade
s ustanoveniami Zmluvy*;

st ziadatel'om/prijimatelom uhradené pred ich uplatnenim na SORO (v Ziadosti
o0 platbu; uplatnenim voc¢i SORO sa rozumie refundacia, za¢tovanie zalohovej platby
a zuctovanie predfinancovania);

! Vydavky na realizciu aktivit sivisiace s dodavkou sluZieb, tovarov a prac od tretich subjektov st opravnené
iba v pripade, Ze zdkazka bola zadana v stlade so zdkladnymi principmi verejného obstaravania a pri dodrzani
veobecne zaviznych pravnych predpisov EU a SR v oblasti verejného obstardvania. Pri zadvani zakaziek sa
musi uplatilovat’ princip rovnakého zaobchadzania, princip nediskriminacie uchadzaCov alebo zaujemcov,
princip transparentnosti a princip hospodarnosti a efektivnosti.
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g) ktorych intenzita podpory udelend zprogramov financovanych zfondov EU
nepresahuje povolenu intenzitu verejnej podpory, ktord vyplyva z pravnych predpisov
EU;

h) st v stlade s pravidlami opravnenosti vydavkov uvedenymi v prislusnej vyzve.

Ziadatel’/Prijimatel’ musi viest U&tovnictvo spravne, uplne, preukazatelne, zrozumitelne
a sposobom zarucujucim trvalost’ u¢tovnych zadznamov, v stlade so zakonom ¢. 431/2002 Z.
z. 0 uCtovnictve v zneni neskorSich predpisov a vykonavacich predpisov. Tam, kde je to
mozné, je vedené Uctovnictvo v elektronickej forme. Osoby podliehajuce tomuto zakonu, st
povinné viest’ uctovnictvo v sustave jednoduchého alebo podvojného tctovnictva. Skutocné
vydavky su len vydavky, o ktorych st vedené uctovné zaznamy. Preukazatelnost
opravnenych vydavkov pouzitych z NFP sa opiera o a¢tovné doklady a k nim preukazatel'na
podporna dokumentacia. Finan¢né toky st zaznamenané na analytickych actoch, resp. na
podpornej evidencii k iétom evidencie (projekty, zdroje financovania). Ziadatel’/Prijimatel je
povinny zaznamenavat uctovné zapisy v uctovnom obdobi priebezne.

Podla § 10 ods. 1 zadkona je uctovny doklad preukédzateIny tctovny zdznam, ktory musi
obsahovat”:

oznacenie u¢tovného dokladu;

obsah ucétovného pripadu a oznacenie jeho ucastnikov;

penaznu sumu alebo tdaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva,

datum vyhotovenia uc¢tovného dokladu;

datum uskutocnenia Uctovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom

vyhotovenia;

e podpisovy zdznam osoby zodpovednej za uctovny pripad v uctovnej jednotke a
podpisovy zaznam osoby zodpovednej za jeho zatctovanie;

e oznaCenie UcCtov, na ktorych sa ucltovny pripad zatctuje v uctovnych

jednotkach Uctujliicich v sustave podvojného UcCtovnictva, ak to nevyplyva

Z programoveého vybavenia.

Opravnenost’ vydavkov musi byt preukazatelna v Gctovnictve uétovnej jednotky a vsetky
uctovné pripady musia byt dolozené uctovnymi dokladmi.
Opravnené vydavky sa preukazuji v ucétovnictve Ziadatel’a/prijimatela nasledovnymi
druhmi uctovnych dokladov:

e dodavatel'ské faktlry

e pokladni¢né doklady

e interné doklady

e vypisy z bankového tétu

Materidlne prispevky a nepriame naklady (napriklad prevadzkové néklady, ktoré sa pretictuju
na projekt pro rata (pomerne) si opravnené iba v pripade, ak su splnené nasledujuce
podmienky:

a) na prislu$ny majetok neziskal prijimatel’ Ziadnu int nenavratna finanéni pomoc;

b) spolufinancovanie projektu z operacného programu v pripade materidlnych prispevkov
nepresiahne celkové opravnené vydavky bez hodnoty takychto prispevkov.

RO/SORO nebude poskytovat’ pravny vyklad legislativy Slovenskej republiky a
Europskej unie.

Povinnost’ou Ziadatela/prijimatel’a je dodrzat’ platnu legislativu SR (napr. Zakon ¢.
25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a0 zmene adoplneni niektorych zakonov Vv zneni
neskorsich predpisov, Zakon ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy
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a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorSich predpisov, Zakon ¢. 50/1967 Z.
z. stavebny zékon v zneni neskorSich predpisov a suvisiaca legislativa platna pre investicnu
vystavbu v SR, Zakon €. 431/2002 Z. z. o u¢tovnictve V zneni neskorsich predpisov, rezortna
legislativu a pod.) ako aj legislativu EU pri vietkych aktivitich realizovanych v stvislosti
so ziadanim finan&nych prostriedkov zo SF a KF.

Pri plane rozpoctu je dolezité, aby ziadatel' ¢o najpresnejSie identifikoval vSetky polozky
vydavkov, ktoré vzniknu pri realizacii projektu. V rozpocéte projektu musia byt zachované
hlavné &asti a polozky rozpoétu aj ich &islovanie, ktoré nie je mozné menit ani dopliiat.
Jednotlivé polozky je mozné rozpisat’ na viac podpoloziek.

Ziadatel’ o poskytnutie NFP musi poskytnut’ realisticky a nakladovo efektivny rozpodet.

Dolezitym faktorom je ucelovost, financna efektivnost, jednoznacnost' a dokazatelnost
vydavku. Predbezny rozpocet je potrebné kalkulovat’ s ohfadom na moZné zmeny cien, ktoré
ovplyvnia jednotlivé vydavky, pretoze schvalena jednotkova cena bude povazovana za
zavdzny maximalny limit Cerpania na stanovenu jednotku v sledovanom obdobi (napr.
jednotkou moze byt aj aktivita, projekt a pod.).

Pri verejnych organizacidch je nevyhnutné zostavit rozpocet aj podla podpoloZiek
klasifikacie vydavkov rozpoctovej klasifikacie platnej pre dany rok. Definovanie poloziek
rozpoctu na podpolozky ekonomickej klasifikacie je nevyhnutné pri procese refundacie, resp.
procese zuc¢tovania zalohovej platby pocas realizacie projektu.

Do komentara rozpo¢tu projektu musi ziadatel uviest’ presny spdsob vypoctu danej
polozky/podpolozky (okrem pripadu, ak spdsob vypoctu vyplyva priamo z rozpoctu projektu),
rozpisat’ vSetky jej stcasti, ich cenu a konkrétnu aktivitu projektu, na ktort sa dany naklad
viaze. V pripade nedostatocnej Specifikacie nebude predmetny vydavok uznany za
opravneny.

3.1.4.3 Vydavky vynalozené pred podpisom zmluvy o NFP

Na vydavky, ktoré vznikni pred podpisom zmluvy o NFP sa vztahuju tie isté pravidla
opravnenosti a preukazovania ako pri vydavkoch, ktoré vzniknu po podpise zmluvy o NFP.

Ziadatel/Prijimatel’ je povinny dodrziavat principy vztahujice sa k Gthradam a bankovym
uctom v zmysle ustanoveni zmluvy o poskytnuti NFP ako 1 pravidldm uctovania vo vztahu
k analyticky oddelenému tuétovnictvu v ramci celého projektu. Ziadatel/Prijimatel’ bude

postupovat’ pri vedeni uctovnictva v stlade s § 30 zakona ¢. 528/2008 Z. z. o pomoci
a podpore poskytovanej z fondov ES v zneni neskorsich predpisov.

3.1.4.4 Neopravnené vydavky

V zmysle ¢lanku 7 Nariadenia Rady (ES) ¢. 1080/2006 z 5. jula 2006 o europskom fonde
regionalneho rozvoja v platnom zneni, na prispevok z ERDF nie st oprdvnené tieto
vydavky:
e uroky z dlhov;
e kupa pozemku za sumu presahujicu 10 % z celkovych oprdvnenych vydavkov na
dotknuta operéaciu;
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byvanie (v ramci Operacného programu Informatizacia spolo¢nosti su akékol'vek
vydavky na byvanie neopravnen¢);

odstavenie jadrovych elektrarni;

vratna daii z pridanej hodnoty

Neopravnenymi vydavkami d’alej su:

vydavky bez priameho vzt'ahu k projektu;

vydavky, ktor¢ nie su v sulade s rozpo¢tom projektu
vydavky, ktoré vznikli pred 1. janudrom 2012;
vydavky, ktoré vznikna po 30. 06. 2015;

pokuty, penale

vydavky za pravne/ sidne spory

e Troky z dlhov

e bankové poplatky, vedenie uctu

e a dalsie vydavky definované v nariadeniach ES ako neopravnené.
Hotovostné platby

- pre Kkapitalové vydavky, ktoré zahfilaji vydavky na obstaranie dlhodobého
hmotného a nehmotného majetku, vratane vydavkov stvisiacich s obstaranim tohto
majetku v zmysle zakona ¢&. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorS$ich
predpisov, nie st opravnené.

- V pripade uhrad spotrebného materialu su vydavky uhradzané v hotovosti opravnené,
ak hotovostné platby jednotlivo neprekrocia sumu 332,- EUR denne, maximalne suma
platieb v hotovosti nepresahuje sumu 1000 EUR mesacne a to na vydavky akymi st
napr. ceniny, kolky, poStovné, notarske poplatky a pod.

Dovody, pre ktoré budid vvdavky oznacené za neopravnené:

PoruSenie pravnych predpisov - najmi zdkona o verejnom obstardvani, zdkona
0 uctovnictve vratane vykonavacich predpisov, zdkona o rozpoctovych pravidlach
a ostatnych pravnych predpisov vztahujucich sa na dany typ vydavku;

NedodrZanie podmienok poskytnutia NFP - porusSenie anedodrzanie podmienok
stanovenych v zmluve o NFP, odmietnutie kontroly na mieste, nepredlozenie
dokumentécie k projektu preukazujicej redlnost’, spravnost’ a opravnenost’ vydavkov,
tak ako ich definuje tato prirucka, duplicita poskytnutia pomoci na totozné vydavky,
realizovanie aktivity v rozpore so zmluvou o0 poskytnuti NFP;

Umysel podvodu - faloiné dokumenty, neopravneny bankovy ucet, fiktivne ¢innosti
a ostatné umyselné konanie s cielom ziskat’ neopravneny prospech;

NepredloZenie podpornej dokumenticie, nedodanie dokumentov, ktoré maju
vplyv na posidenie opravnenosti vydavkov v ramci Vyzvy na doplnenie ZoP
identifikovanych SORO, V termine uréenom vo Vyzve na doplnenie ZoP;

V pripade zmeny osob podielajucich sa na realizacii projektu ERDF musi byt
preukdzana odborna spdsobilost’ pre funkciu odborného manazéra;

Za neopravnené si povazované vydavky vynaloZené po ukonéeni projektu, resp.
po ukonc¢eni opravneného obdobia, ktorym je obdobie realizacie projektu uvedené
v Zmluve

0 nenavratnom finan¢nom prispevku v zneni neskorSich dodatkov. Vysvetlenie: V
zmluve OoNFP je definované: ,Opravneny vydavok musi byt vynalozeny
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V opravnenom obdobi* podl'a Zmluvy o NFP, ¢lanok III. bod 4, t.j. v obdobi realizacie
projektu musi byt uhradeny z vydavkového/bezného uctu. Vzhl'adom na to vydavky
realizované po termine ukoncenia projektu uvedenom v zmluve o NFP, nie sa
povazované za opravnené.

3.1.5 Opravnenost’ miesta realizacie projektu

Opravnenym miestom realizacie projektu je podla klasifikacného systému Statistickych
uzemnych jednotiek zavedenych EUROSTATOM celé izemie SR t.j. na arovni NUTS 2:

- Bratislavsky kraj,

- Zapadné Slovensko (Trnavsky kraj, Trenciansky kraj, Nitriansky kraj),

- Stredné Slovensko (Banskobystricky kraj, Zilinsky kraj)

- Vychodné Slovensko (Kosicky kraj, PreSovsky kraj).

3.1.6 Casova opravnenost realizacie projektu (diZka realizicie aktivit projektu)

Prijimatel’ je povinny zrealizovat’ aktivity v sulade so zmluvou o poskytnuti NFP uzavretou
medzi prijimatel'om a SORO na zaklade podmienok definovanych vo vyzve na predkladanie
ziadosti 0 NFP.

Ukoncenie realizacie aktivit projektu (vecné ukoncenie realizacie projektu) - realizécia aktivit
projektu sa povazuje za ukonéenu, ak sa fyzicky zrealizovali vSetky aktivity projektu (hlavné
aj podporné aktivity projektu). Moment ukoncenia realizacie aktivit projektu je dolezity pre
posudenie splnenia planovanych vysledkov projektu definovanych prostrednictvom
meratel'nych ukazovatel'ov vysledku.

Ukoncenie realizacie projektu — projekt sa povazuje za ukoncéeny, ak sa skuto¢ne zrealizovali
vSetky aktivity projektu (ukonCenie realizacie aktivit projektu, Co predstavuje fyzické
ukoncenie projektu), vSetky vydavky boli prijimatel'ovi uhradené a zodpovedajiuci NFP bol
prijimatelovi uhradeny (finanéné ukoncenie projektu). Momentom ukoncenia realizacie
projektu sa za¢ina obdobie udrzatel'nosti projektu.

3.1.7 Opravnenost’ cielovej skupiny2

Sirokd verejnost'(obcania, podnikatelia atd’.),

odbornd verejnost’ (zamestnanci kultirnych instittcii, IT komunity, médii atd’.),
Ziaci, Studenti,

ucitelia,

vedci

2 Cielova skupina - osoby, v prospech ktorych sa realizuje projekt, resp. osoby vyuZivajuce vysledky realizacie
projektu (pouzivatelia zverejneného digitalneho obsahu realizovanym projektom). Ciel'ovou skupinou nie st
Clenovia projektového timu (riadiaci a administrativny pracovnici, lektori, socialni pracovnici a pod.);
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3.2 DalSie podmienky poskytnutia pomoci

3.2.1 Ekonomické a finan¢éné podmienky

Ziadatel’ je povinny vypracovat’ Postidenie finanénej situacie Ziadatela a predlozit’ v rAmci
povinnej prilohy ¢.12 Ziadosti o NFP. Ziadatel' je povinny sa riadit Usmernenim pre
posudenie financnej situacie ziadatel’a, ktoré tvori prilohu vyzvy na predkladanie Ziadosti o
NFP.

3.2.2 Meratel’né ukazovatele

Ziadatel’ v ramci monitorovania projektu je povinny vybrat’ si meratelné ukazovatele podla
zoznamu meratelnych ukazovatelov na tUrovni projektu, ktoré si sucastou vyzvy na
predkladanie Ziadosti 0 NFP a uviest’ o¢akavané hodnoty tychto ukazovatel’ov priamo
naviazané na obdobie realizacie projektu.

Specifikicia ukazovatelov je stanovend v Metodickom pokyne CKO ¢&. 3 ktvorbe
a pouzivaniu projektovych ukazovatelov aich zaradovaniu do ITMS 2007 - 2013
(www.nsrr.sk). Meratel'né ukazovatele vysledku a dopadu na trovni projektu pre prioritni os
2 su uvedené v tabulke:

Nazov ukazovatela Typ Merna Vysvetlenie
jednotka
Pocet novych a/alebo technicky Vysledok pocet Pocet novych alebo technicky zhodnotenych zariadeni
zhodnotenych zariadeni (napr. digitalizaény robot), ktoré budi nadobudnuté
V ramci projektu.
Pocet zdigitalizovanych objektov Vysledok pocet Pocet zdigitalizovanych objektov kulturneho dediéstva
(obrazy, textové dokumenty, zvukové (obrazy, textové dokumenty, zvukové zaznamy,
zaznamy, audiovizualne zaznamy, 3D audiovizualne zaznamy, 3D objekty), ktoré st vysledkom
objekty) procesu digitalizécie pocas realizacie projektu.
Pocet zavedenych elektronickych Vysledok pocet Pocet on-line dostupnych sluzieb v kulture, t.j. sluzieb
sluzieb dostupnych on-line pristupnych alebo doru¢ovanych prostrednictvom

platforiem pouZzivajucich najmi webové sluzby pristupné
cez pocitacové siete. Vo vzt'ahu k digitalizacii ide o
sluzby, ktoré napomahaju spristupnovat’ digitalne
objekty, d’alej st to elektronické sluzby umoziiujice nad
digitalnym obsahom vykonavat’ d’alSie operacie a vSetky
sluzby, ktoré kultirne institicie vykonavaju zo svojej
podstaty a st prevedené do elektronického prostredia

Pocet pristupov na oficialnu webovi Dopad pocet Pocet jedinecnych IP adries, z ktorych sa pristiipilo na

stranku webovu stranku za vymedzené ¢asové obdobie (den,
mesiac...).

Pocet zverejnenych digitalnych Vysledok pocet Celkovy pocet zdigitalizovanych kultirnych objektov.

objektov zverejnenych prostrednictvom internetu.

Pocet novovytvorenych pracovnych Dopad pocet Pocet novych pracovnych pozicii (na trvaly pracovny

miest pomer) vytvorenych v institlcii prijimatela / partnerov
realizaciou projektu, ktoré st priamym vysledkom ich
ukoncenia.

Pocet novovytvorenych pracovnych Dopad pocet Pocet novych pracovnych pozicii (na trvaly pracovny

miest obsadenych muzmi pomer) obsadenych muzmi vytvorenych v institicii

prijimatel’a / partnerov realizaciou projektov, ktoré st
priamym vysledkom ich ukoncenia.

Pocet novovytvorenych pracovnych Dopad pocet Pocet novych pracovnych pozicii (na trvaly pracovny
miest obsadenych Zenami pomer) obsadenych Zenami vytvorenych v institicii
prijimatel’a / partnerov realizaciou projektov, ktoré su
priamym vysledkom ich ukoncenia.

Vychodiskovou hodnotou pre meratel’'né ukazovatele vysledku je hodnota vysledku v roku
zacCiatku realizacie projektu a planovanou hodnotou vysledku je hodnota ku koncu terminu
ukoncenia realizdcie projektu. V pripade, ak ziadatel' pldnuje naplnit’ uvedeny ukazovatel
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skor, uvedie realny rok naplnenia. Ciel'ové hodnoty merateI'nych ukazovatelov vysledku su
zavdzné, pricom je potrebné zohladnit’ primeranu ¢asovu rezervu naplnenia cielovej hodnoty.
Vychodiskovou hodnotou pre meratel’'né ukazovatele dopadu je hodnota dopadu v roku
zaciatku realizacie projektu a planovanou hodnotou dopadu je hodnota ku koncu 5. roka po
ukonceni realizacie projektu. V pripade, ze Ziadatel’ planuje ciel'ovi hodnotu dosiahnut’ skor,
je opravneny uviest’ skor$i datum naplnenia cielovej hodnoty, avSak jej udrzanie musi byt
preukdzané v ramci nasledného monitorovania projektu az do doby 5 rokov po jeho ukonceni.

Meratel'né ukazovatele sa v pripade relevancie vyberaji aj vo vztahu k horizontalnym
prioritam. MerateI'né ukazovatele s relevanciou k horizontdlnym prioritam st uvedené
v kapitole 7.

Podmienky vo vztahu K minimialnym dosiahnutym hodnotaim meratePnych
ukazovatel’ov

Ziadatel' je povinny naplnit minimalne hodnoty meratelnych ukazovatelov projektu vo
vzt'ahu k dosiahnutym vysledkom projektu. Minimalne hodnoty su definované nasledovne:

Minimalne hodnoty meratel'nych ukazovatel'ov

PoZadovana vyska

NEP Pocet Pocet Pocet zverejnenych
v rozmedzi (v EUR) zd1g1ta1_1z0vanych novovytyorenych digitalnych objektov
objektov pracovnych miest

300 000 — 1 500 000 3 000 objektov 1 pracovné miesto Pocet objektov

zodpovedajuci 30%
. . zdigitalizovaného
1 500 001 — 4 500 000 40 000 objektov 3 pracovné miesta obsahu V ramci
projektu

4 Proces predkladania a schvaPovania Ziadosti o NFP

4.1 Vypracovanie Ziadosti o NFP

Ziadatel’ vypracovava ziadost o NFP na zaklade vyzvy na predloZenie Ziadosti 0 NFP na
realizéciu narodného projektu.

Ziadost’ 0 NFP sa vypracuje najprv elektronicky prostrednictvom systému ITMS, pricom po
jej odoslani z verejnej Casti portdlu ITMS sa vytlac¢i a podpisand Statutarnym organom
ziadatel’a sa spolu s povinnymi prilohami predklada v pocte 1x original a 2x kopia — 0sobne,
doporucene postou alebo kuriérom, na adresu SORO:

Ministerstvo kultury Slovenskej republiky,

Sprostredkovatelsky organ rezortu kultury pre OPIS,

Nam. SNP ¢. 33,

813 31 Bratislava 1.

Ziadost’ o NFP je potrebné predlozit’ aj elektronicky, ako uz bolo uvedené, prostrednictvom
verejnej Casti portalu ITMS.

Ziadost’ 0 NFP zaslana faxom alebo formou e-mailu nebude akceptovana.

Ziadost' je potrebné predlozit do datumu uzavierky na predloZenie Ziadosti 0 NFP,
stanoveného Vo vyzve.

Pokial’ ide o pozadovanu formu, origindl a kopie ziadosti 0 NFP ajej povinnych priloh sa
predkladajii osobitne v hrebenovej vizbe zviazané a oznacené ako original alebo kopia. Pri
prilohdch je potrebné dodrziavat ich poradie. V pripade nedodrzania vysSie uvedene]
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podmienky ziadatel’ nesie plni zodpovednost’ za pripadné nasledky spojené s tym, ze nebude
mozné preukazat’, & Ziadost' v ¢ase podania obsahovala/neobsahovala vietky sucasti. Ziadost’
0 NFP ajej kopie je potrebné predlozit’ v zdkladnom pevnom, uzavretom, neprichladnom
obale, na ktorom musi byt uvedené:

- cely nazov ziadatel’a,

- presna adresa ziadatel’a,

- presny nazov a adresa SORO,

- ndzov opera¢ného programu,

- nazov zodpovedajlcej prioritnej osi,

- kod vyzvy,

- identifikator ziadosti o NFP,

- nazov projektu,

- napis ,,Ziadost’ o nenavratny finanény prispevok - NEOTVARAT*.

Za Gi¢elom odstranenia pochybnosti o legalnosti postupu SORO v konani o ZoNFP ako aj za
ucelom odstranenia priliSného formalizmu v tomto konani, SORO nie je opravneny
rozhodniit o neschvaleni predlozenej ZoNFP ani o jej vyradeni z dalSicho procesu
schvalovania inym spdsobom, ako na zaklade identifikacie nesplnenia niektorej z podmienok
poskytnutia pomoci, zretelne zadefinovanych v ramci zverejnenej vyzvy (vratane podmienok
poskytnutia pomoci, ktorymi sa stanovuje povinnost’ pre Ziadatel'a predlozit’ ZoNFP riadne,
véas a vo forme uréenej SORO Vo vyzve).
Za datum dorucenia ziadosti 0 NFP na SORO sa povazuje:
- v pripade osobného dorucenia, den jej fyzického dorucenia v pisomnej forme na
adresu SORO (do podatelne MK SR na nam. SNP 33 v Bratislave) uvedent vo vyzve,
- v pripade zaslania (poStou alebo kuriérom), deni odoslania Ziadosti 0 NFP na poStova
prepravu.
Tento datum je uréujuci aj pre posudenie splnenia podmienky dorucenia ziadosti 0 NFP
V stanovenom termine v sulade s podmienkami vyzvy.
V pripade dorucenia ziadosti 0 NFP osobne na adresu SORO zamestnanci SORO vystavia
ziadatel'ovi Potvrdenie o prijati ziadosti 0 NFP, ktoré obsahuje identifikator Ziadosti 0 NFP,
cely nazov a adresu ziadatel'a, nazov a adresu SORO a presny datum a Cas dorucenia ziadosti
0 NFP a meno a priezvisko osoby, ktora ziadost’ 0 NFP prijala. V pripade dorucenia ziadosti 0
NFP postou alebo kuriérom SORO Potvrdenie o prijati nemusi vydavat. Ziadatel' v takom
pripade dostane doklad potvrdzujuci doruéenie ziadosti 0 NFP od subjektu vykonavajiceho
dorucovanie zasielok. Tento doklad nahradza potvrdenie o prijati Ziadosti 0 NFP, vydavané
SORO.

Ziadost o NFP bude v d’alsom procese prislusnym zamestnancom SORO zaregistrovana
v systéme ITMS. Po ukonéeni registracie bude ziadatel'ovi zaslané Potvrdenie o registracii
ziadosti, v ktorom bude uvedeny systémom vygenerovany jedine¢ny kod ziadosti, pod ktorym
bude projekt v d’alsich procesoch jednoznacne identifikovatelny.

V rémci vyzvy moéze ziadatel' predlozit’ len jednu ziadost 0 NFP, pricom rozhodujuca je
ziadost’” 0 NFP predlozend v pisomnej podobe. V pripade, Ze ziadatel' predlozi (odosle
prostrednictvom verejného portalu ITMS) v ramci vyzvy viac ako jednu ziadost 0 NFP,
bude zaregistrovana len ta zZiadost’ 0 NFP, ktora bola doruc¢ena aj v pisomnej podobe.

Ziadatel’ ma pravo kedykol'vek pocas trvania konania o Ziadosti, t.j. od predloZenia Ziadosti 0

NFP do vydania rozhodnutia o schvaleni resp. neschvaleni ziadosti 0 NFP, podat’ pisomnu
ziadost’ o stiahnutie ziadosti 0 NFP. V pripade spit’ vzatia Ziadosti zo strany Ziadatel'a alebo
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zéniku ziadatel'a bez pravneho nastupcu, SORO svojim rozhodnutim zastavi konanie o
ziadosti, ¢o vyznali v spise bez dalSich osobitnych formélnych nalezitosti a v ITMS.
Rozhodnutie o zastaveni konania nie je rozhodnutim o schvaleni ziadosti resp. rozhodnutim o
neschvaleni ziadosti, nedorucuje sa a nie je mozné voc¢i nemu sa odvolat. SORO oznami
ziadatel'ovi lehotu, v ramci ktorej si mdéze vyzdvihnat kopie (vratane priloh) predlozenej
ziadosti 0 NFP. Original ziadosti 0 NFP (vratane priloh) zostava ulozeny na SORO.

4.1.1 Vyplnenie formulara ziadosti o NFP v ITMS

Ziadatel’ vypiiia formular Ziadosti o NFP prostrednictvom verejnej Gasti ITMS portalu®.
Predpokladom uspesného vyplnenia formulara ziadosti o NFP je zaregistrovanie sa
prostrednictvom Ziadosti 0 aktivaciu uZivatel'ského konta na stranke www.itms.sk. Cely
postup uspesného zaregistrovania je podrobne popisany v Navode na vyplnenie Ziadosti
0 aktivaciu, ktory sa nachadza na spominanej stranke.

Formular ziadosti o NFP obsahuje predvyplnené polia apolia, do ktorych ma moznost
ziadatel’ o NFP vpisovat’ potrebné udaje, alebo maji moznost’ vyberu z ponuky combo boxu.
Ak sa niektoré pole vo formulédri na ziadatel'a nevzt'ahuje, je potrebné postupovat podla
pokynov Elektronického manualu ITMS — portal. O vSetkych chybach je pouZivatel
informovany zobrazenim upozorneni v hornej Casti okna a farebnym zvyraznenim (Cervenou
farbou) nespravne vyplnenych poloziek vo formuldri.

Sumy opravnenych aj neopravnenych vydavkov uvadzajte s presnostou na 0,01 EUR.

Sumy musia byt sprdvne matematicky vypocitané, z tohto dévodu odpori¢ame vykonat
sktiSku spravnosti matematickych vypoc¢tov. Sumy vztahujice sa k jednotlivym polozkam
(napr. polozka opravnené vydavky), ktoré sa vyskytuju v ziadosti o NFP na viacerych
miestach (napr. v tabul’kach), musia byt’ totozné.

Ziadatel’ je povinny k ziadosti 0 NFP prilozit’ originaly (alebo tiradne overené kopie, ak to
charakter dokumentu umoziiuje) povinnych priloh. Vsetky predlozené Cestné vyhlasenia
musia byt opediatkované a podpisané §tatutdrnym organom Ziadatel'a, resp. partnera. Ziadatel’
je povinny predkladat’ povinné prilohy ziadosti o NFP iba v pisomnej podobe, tzn. nie je
potrebné ich predkladat’ prostrednictvom verejného portalu ITMS.

Ziadost’ o nenavratny finanény prispevok

Podrobné informacie o postupe pri vyplhani elektronickej verzie ziadosti o NFP najde
ziadatel’ po prihlaseni sa do verejnej ¢asti ITMS (www.itms.sk) v Elektronickom manuali.
Prirucka pre ziadatel'a obsahuje len vysvetlivky k obsahovej stranke vybranych poli ziadosti o
NFP.

Ziadatelom odporucame tidaje ukladat’ priebeZne. Polia podfarbené ruZovou farbou si
povinné. Bez vyplnenia tychto povinnych poli nie je moZné odoslat’ Ziadost’ 0 NFP.

TaktieZ je nevyhnutné sledovat’ nastavenie pola ,,Budete odhlaseny o*“ v pravom hornom
rohu aplikacie ITMS. Pouzivatel'ovi sa po prihlaseni do aplikacie ITMS II Portal zobrazi na
uvodnej obrazovke ¢asovy udaj, ktory ho informuje, kol'ko ¢asu mu zostava do automatického

% http://www.itms.sk
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odhlasenia z aplikacie. Cas sa neobnovuje pri dlhodobom vypliiani formulara automaticky.
Pocas takejto Cinnosti je potrebné priebezne stlacat’ tlacidlo ,,Obnovit™, umiestnené v pravom
hornom rohu aplikacie, a to pred vyprSanim ¢asového limitu 15 minut.

Pri odhlasovani sa z ITMS portalu musi uzivatel' pouzit odkaz v pravom hornom rohu
s nazvom ,,0Odhlasenie*.

Ziadatel' vyberom prisluiného operaéného programu, prioritnej osi a opatrenia vygeneruje
Vv ITMS uvodnu stranu formuldra ziadosti o NFP. V tejto Casti ziadatel' vyplni len nézov
projektu. Nazov projektu sa prenesie ido sekcie 7 Projekt. Ostatné polozky st bud’
predvyplnené (ziadatel’, sektor, OP, prioritna os, opatrenie, kod vyzvy, a i.) alebo sa generuju
na zaklade tdajov, zadanych v inych Castiach formuléara Ziadosti (celkové vydavky projektu,
pozadovana vyska NFP). Polozky identifikator Ziadosti generuje sa automaticky pri prvom
uloZeni formulara a kdd ITMS generuje systém automaticky pri tvorbe elektronickej verzie
ziadosti o NFP vo verejnej Casti portalu ITMS, resp. pri registracii ziadosti v Core ITMS zo
strany SORO. PoloZzka Ndazov lokdlnej stratégie komplexného pristupu, Nazov integrovanej
stratégie rozvoja mestskych oblasti je needitovatel'né textové pole, generuje sa automaticky na
zdklade vyberu opatrenia. Po potvrdeni Uvodnych informacii systém vygeneruje okno
s prehl'adom podmienok opravnenosti, ktoré musi ziadatel’ akceptovat’, aby mohol pristipit’
k d’aliemu vyplhaniu formulara Ziadosti.

ZALOZKA ZIADATEL

Je potrebné uvadzat presny nazov a odporuCame venovat zvySenu pozornost vsetkym
interpunkénym znamienkam, velkym a malym pismendm a pod. Zaroven je potrebné oznacit,
&i je ziadatel' platcom DPH a uviest prisluchajiice identifikaéné &isla. Udaj o internetovej
stranke nie je povinny.

SEKCIA 1 Identifikdcia Ziadatel’a

V tejto sekcii nie je povolena editacia, systém ITMS Cerpa informécie o tdajoch Ziadatel’a pre
tuto sekciu zo ziadatel'ovej Ziadosti o aktivaciu uzivatel'ského konta. Moznost’ Gpravy tdajov
0 ziadatel'ovi je k dispozicii V €asti Sprava pouzivatel'ského uctu pre pripad, ze v systéme su
evidované neaktudlne udaje a je potrebné ich aktualizovat’.

SEKCIA 2 Statutirny organ Ziadatela
V tejto sekcii nie je povolend editicia, Ziadatel mad moZnost’ vyberu Statutirneho organu
ziadatel’a z evidovanych platnych Statutdrnych zdstupcov subjektu.

SEKCIA 3 Profil ziadatela

V tejto sekcii je povolend ciastocna editacia. Mozné editovat’ polia SK NACE a pocet
zamestnancov subjektu. Nazov a kéd SK NACE - Ziadatel’ vyberie nazov a kod ekonomickej
Cinnosti, ku ktorej sa vztahuje predlozena ziadost 0 NFP, a to v zmysle Statistickej
klasifikacie ekonomickych ¢innosti — SK NACE, rev. 2 (2008), zverejnenej na internetovej
stranke Statistického uradu SR (http://portal.statistics.sk/showdoc.do?docid=1924). Kéd SK
NACE sa vyplni automaticky podla vyberu z ¢iselnika NACE. Ostatné¢ vybrané tudaje
subjektu je mozné zmenit’ v Casti Sprava pouzivatel'ského tctu.

SEKCIA 4 Identifikacia subjektu v posobnosti Ziadatel’a vo vzt’ahu k realizacii projektu
Relevantné iba v pripade, ak aktivity projektu realizuje subjekt v posobnosti ziadatel’a ( napr.
Skola v zriad'ovatel'skej posobnosti obce, fakulta univerzity a pod.) Inak tato sekciu Ziadatel’
nevyplna.
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SEKCIA 5 Kontaktna osoba pre implementiciu projektu

V tejto sekcii nie je povolena editacia, ziadatel ma moznost’ vyberu z evidovanych platnych
0s0b subjektu, priCom vybrané udaje osoby je mozné zmenit’ v Casti Sprava uzivatel'ského
uctu.

ZALOZKA PARTNERI

SEKCIA 6 Partneri Ziadatel’a
Tuato sekciu ziadatel' nevyplia, nakolko sa v dopytovo-orientovanych projektoch princip
partnerstva neuplatiuje. Pozri ¢ast’ 3.1.2 Prirucky - Opravnenost’ partnera.

ZALOZKA PROJEKT

SEKCIA 7 Projekt

Polozky Nazov projektu, Operaény program, Kod vyzvy, Nazov vyzvy, Kod
komplexného projektu, Nazov komplexného projektu, Cislo prioritnej osi, Nazov
prioritnej osi, Cislo opatrenia, Nazov opatrenia a Forma financovania st predvyplnené
(inicializuji sa hodnotami poloziek v sekcii 0).

V polozke Prioritnd téma® a Uzemna oblast’ si Ziadatel vybera zponuky &iselnika. V
polozke Podiel prioritnej témy z celkovych vydavkov projektu (v %) ziadatel' doplni tdaj
100.

V polozke Hospodarska ¢innost’ si Ziadatel’ vybera moznost' EAOO — Neuplatiiuje sa, ¢im sa
Vv polozke Podiel hospodarskej ¢innosti z celkovych vydavkov projektu (v %) automaticky
doplni hodnota 100.

Polozka Umiestnenie pomoci sa automaticky vyplni na zaklade definicie miesta realizacie
vysledkov projektu z ¢iselnika NUTS v sekcii 8 Miesto realizacie projektu.

SEKCIA 8 Miesto realizacie projektu

Ziadatel' uvedie tidaje o mieste realizicie projektu, nie o sidle ZiadatePa. Miestom
realizicie sa rozumie miesto uzivania vysledkov projektu, na ktoré sa ziada nendvratny
finanény prispevok. V pripade existencie viacerych miest uzivania vysledkov projektu sa
prida d’alsi zaznam, kde Ziadatel’ uvedie udaje o kazdom mieste realizacie zv1ast.

Jednotlivé polozky Ziadatel’ vyplni ru¢ne, vyberom z ponuky combo boxu alebo vyberom zo
zoznamu. Polozku Existencia marginalizovanych rémskych komunit Ziadatel' nevypliia,
vypliia ju systém automaticky na zaklade zadania polozky Obec. Hodnota typu osidlenia
Rémov sa automaticky generuje, ak aspoil jedno mesto, obec z miest realizacie projektu ma
priradent romsku komunitu.

SEKCIA 9 Ciele projektu

V tabul’ke Ziadatel’ uvedie celkovy Ciel’ projektu a Specifické ciele projektu.

V poli Vizba na prislusny ciel’ opatrenia, Vizba na prislusné aktivity opatrenia Ziadatel
vyberie z preddefinovanych hodnoét.

* Prioritna téma pre opatrenie 2.1 OPIS je 11 — Informa¢né a komunikaéné technologie (pristup, bezpetnost,
interoperabilita, predchadzanie rizikam, vyskum, inovacia, e-obsah atd’.)
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ZALOZKA POPIS PROJEKTU

SEKCIA 10 Struény popis projektu

Ziadatel' struéne (polia sGi nastavené na obmedzeny pocet znakov max.1200 znakov pre
kazdua Cast’) popise projekt, t.j. jeho ciele a postupy smerujuce k ich dosiahnutiu a udrzaniu,
vratane vystupov a vysledkov, ktoré sa v ramci realizdcie projektu planuju dosiahnut’. Je
vhodné uviest’, z akej situdcie projekt vychddza a ¢o by sa jeho realizaciou v ramci tejto
situdcie zmenilo.

Tabul’ka sluzi na ziskanie informadcii o vychodiskovej situacii pred realizadciou projektu,
sposobe a vhodnosti realizacie projektu, o situacii po ukonéeni realizacie projektu
a udrzatel'nosti vysledkov projektu.

V bode a) Vychodiskova situacia je potrebné uviest Struény popis historickych,
geografickych, socidlno-ekonomickych a regionalnych suvislosti, ktoré maju vplyv na
siéasnil situaciu ziadatela a cielové skupiny (uZivatelov vysledkov projektu). Ziadatel
zaroven opise aktualne problémy a pri¢iny problémov, ktorymi je vystaveny on a/alebo
cielova skupina.

V bode b) Situacia po ukonceni realizacie aktivit projektu je potrebné uviest popis
predpokladanych vysledkov realizacie projektu z pohladu cielovych skupin s pouzitim
vysledkovych, prip. dopadovych merateI'nych ukazovatel'ov, vratane popisu schopnosti
projektu umoznit’ realizaciu d’al$ich projektov v prisluSnej oblasti/regione, ktoré s zavislé na
existencii jeho vysledkov.

V bode c) Sposob realizacie projektu je potrebné definovat’ a popisat’ aktivity projektu, ich
organiza¢né a technické zabezpecenie.

V bode d) Zdovodnenie vhodnosti realizacie projektu je potrebné: d1) zdovodnit’ vhodnost’
realizacie projektu vzhl'adom na vychodiskovl situaciu a identifikované potreby cielovych
skupin vratane informacii o predchadzajucich etapéch (ak je projekt sucast’ou vicsieho celku)
a prepojeni projektu s dalSimi relevantnymi aktivitami/projektmi v regione, vratane
zdovodnenia a d2) popisat spdsobilost’ Ziadatela na realizaciu projektu - strucna
charakteristika Ziadatel'a z hladiska predmetu cinnosti, organizaéného zabezpecenia,
profesnej historie, kvalifikacie a skusenosti s realizaciou podobnych projektov alebo aktivit,
na ktor¢ je projekt zamerany.

V bode e) Udrzatelnost’® vysledkov projektu je potrebné uviest, ako bude projekt
pokracovat’ po ukonceni realizdcie aktivit projektu, vratane spdsobu zabezpeCenia
udrzatelnosti vysledkov projektu Ziadatel'om z finanéného a prevadzkového hladiska po
ukonceni realizacie aktivit projektu v stanovenom rozsahu a kvalite. Ak je to relevantné,
uviest’ aj zhrnutie vysledkov finan¢nej analyzy.

ZALOZKA HARMONOGRAM a INDIKATORY

SEKCIA 11 Casovy ramec realizicie projektu

Ziadatel' definuje jednotlivé aktivity (max. 100 znakov pre kazdi aktivitu) a vyplni
predpokladany zaliatok a Koniec realizicie jednotlivych aktivit projektu. Pole Dizka
realizicie projektu v mesiacoch bude na zaklade zacCiatku realizacie jednotlivych aktivit
a ich konca vygenerované systémom ITMS.
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Realny zaciatok a koniec realizacie aktivit projektu bude stanoveny v zmluve o poskytnuti
nendvratného finanéného prispevku. Ukoncenie podpornych aktivit projektu uzko suvisi
s datumom ukoncenia hlavnych aktivit projektu.

SEKCIA 12 Hodnoty merate’nvch ukazovatel’ov

V ramci sekcie 12 Ziadatel’ uvadza meratel'né ukazovatele vyberom zo zoznamu meratel'nych
ukazovatel'ov uvedenych v Casti 2.1.4 prirucky. Bez zadania prioritnej témy v sekcii 7
Projekt sa v sekcii 12 Hodnoty meratelnych ukazovatel'ov nezobrazia Casti pre zadanie
meratel'nych ukazovatelov.

Povinné je zadanie ukazovatela vysledku a ukazovatePa dopadu vV sulade s vyzvou na
predkladanie ziadosti o NFP, ktora S$pecifikuje okruh povinnych a okruh volitel'nych
meratel'nych ukazovatel'ov. Vychodiskovou hodnotou pre meratel’né ukazovatele vysledku
je hodnota v roku zaciatku realizacie projektu a planovanou hodnotou je hodnota ku koncu
roka ukoncenia realizcie projektu V pripade, ak ziadatel’ planuje naplnit’ uvedeny ukazovatel’
skor, uvedie redlny rok naplnenia. Ciel'ové hodnoty merateI'nych ukazovatel'ov vysledku su
zavéazné, pricom je potrebné zohl'adnit’ primeranu casovl rezervu naplnenia ciel'ovej hodnoty.
Vychodiskovou hodnotou pre meratel’né ukazovatele dopadu je hodnota v roku zaciatku
realizacie projektu a planovanou hodnotou je hodnota ku koncu 5. roka po ukonceni realizacie
projektu. V pripade, Ze ziadatel’ planuje cielovi hodnotu dosiahnut’ skor, je opravneny uviest
skor$i datum naplnenia cielovej hodnoty, avSak jej udrzanie musi byt preukdzané v rdmci
nasledného monitorovania projektu az do doby 5 rokov po jeho ukonceni.

Tabulku Ziadatel' vypliia v sulade s logickou Struktirou projektu. Hodnoty ukazovatelov
vysledku su pre Zziadatelov zavdzné abudi premietnuté do Zmluvy o poskytnuti NFP
S uspesnym ziadatel'om.

Uvedené ukazovatele vysledku a dopadu budu sledované po ukonceni fyzickej realizacie
projektu a su ddlezité pre jeho nasledné zaverec¢né hodnotenie.

Upozoriiujeme, ze v pripade, ak ziadatel vo svojom projekte planuje aj dopad na
horizontalne priority, musi zadat' zvolené meratelné ukazovatele nielen v prislusnej Casti
ziadosti o NFP tykajucej sa horizontalnych priorit (sekcia 15), ale je povinny zadat’ ich aj do
sekcie 12, v inom pripade nebude mozné zrealizovat’ elektronické odoslanie ziadosti o NFP.

ZALOZKA ZDROJE FINANCOVANIA PROJEKTU

SEKCIA 13 Rozpocet projektu

V ramci tabul’ky ziadatel’ uvadza, resp. md moznost’ vyberu z ponuky ¢iselnika opravnenych
vydavkov, ktory je prilohou ¢.1 prirucky, jednotlivé skupiny vydavkov a ich zodpovedajuce
hodnoty. Pri zostavovani rozpoctu sa polozky zaokrahl'uji na dve desatinné miesta.

Tabul'ka rozpoctu projektu musi byt’ v sulade s rozpoc¢tom projektu a komentarom k rozpoctu,
ktory je prilohou €. 2 ziadosti 0 NFP.

Taktiez ziadatel' uvedie zédkladné informécie o vykonani/nevykonani verejného obstardvania
pred podanim Ziadosti o NFP a 0 objeme prostriedkov zazmluvnenych na zéklade vysledkov
verejného obstaravania pred predloZzenim ziadosti o NFP. V pripade ak ma Ziadatel’ vykonané
¢o i len jedno verejné obstaravanie, odpoveda na danu otazku ,,ano* a uvadza celkovy objem
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finan¢nych prostriedkov na zaklade vykonanych verejnych obstaravani pred podanim ziadosti
0 NFP.

SEKCIA 14 Zdroje financovania projektu

Tabulka poskytuje informécie o financovani vydavkov z r6znych zdrojov. Celkové vydavky
projektu su rozdelené na celkové opravnené a celkové neopravnené vydavky. Celkové
opravnené vydavky sa rozdelené na pozadovanu vySku NFP a spolufinancovanie zo strany
prijimatel'a (zdroje prijimatel’a), pricom prijimatel' financuje okrem zvySku opravnenych
vydavkov aj 100% neopravnenych vydavkov. Preto do riadku ,,Zdroje Ziadatel’a celkom*
uved’te len spolufinancovanie opriavnenych vydavkov. Predpokladany Cisty prijem z
projektu sa uvadza iba v pripade relevantnych vysledkov finan¢nej analyzy. Intenzita
pomoci nasledne uruje pomer NFP na celkové opravnené vydavky aje vyjadrend
V percentach.

V sekcii st uvedené:

- celkové vydavky projektu (opravnené aj neopravnené) — hodnota je uréena obsahom
tabulky sekcie 13,

- celkové opravnené vydavky (kategorie opravnenych vydavkov st uvedené v Casti
3.1.4 tejto prirucky) - hodnota je urena obsahom tabul’ky sekcie 13,

- celkové neopravnené vydavky (kategérie neopravnenych vydavkov st uvedené
Vv Casti 3.1.4 tejto prirucky) hodnota je ur¢end obsahom tabul'ky sekcie 13,

- poZadovana vyska NFP — tj. celkové spolufinancovanie zo zdrojov EU a $tatneho
rozpo¢tu apro-rata (limity maximalnej vySky NFP st uvedené vo vyzve) —
automaticky vypocet (intenzita pomoci x celkové opravnené vydavky/100 a hodnota
sa zaokruhli na 2 desatinné miesta),

- intenzita pomoci — uvadza Ziadatel' v stlade Svyzvou na predkladanie Ziadosti
0 NFP,

- zdroje Ziadatela celkom - automaticky vypocet (celkové opravnené vydavky -
pozadovana vyska NFP),

- predpokladany cisty prijem projektu (v EUR) — prijem z projektu vytvoreny pocas
stanoveného obdobia,

- objem opravnenych vydavkov realizovanych dodavatel’mi - uvadza ziadatel.

ZALOZKA HORIZONTALNE PRIORITY

SEKCIA 15 Sulad s horizontalnymi prioritami

Horizontalnymi prioritami, ktorych na rozvoj a pozitivny dopad moze mat’ projekt pozitivny
vplyv, su: informacna spolocnost, trvalo udrzatelny rozvoj, marginalizované romske
komunity a rovnost’ prilezitosti.

Ziadatel’ podl'a jednotlivych priorit oznaéi, &i projekt prispieva k horizontalnej priorite, resp.
bude mat’ na fiu dopad. V pripade deklarovania pozitivneho prinosu k zlepSeniu niektorej
Z horizontalnych priorit ziadatel' tento prinos konkretizuje a stru¢ne popise, aky vplyv ma
projekt na dant horizontalnu prioritu a akym spdsobom prispieva k jej zlepSeniu uvedenim
konkrétnych prikladov. Medzi deklaraciou pozitivneho prinosu (odpoved’ ano) a ostatnymi
castami ziadosti o NFP, resp. ostatnou projektovou dokumenticiou, musi byt zretel'né
logické prepojenie. V ramci tejto tabul’ky je potrebné vyplnit’ aj ndzov a oakavané hodnoty
minimalne jedného merate'ného ukazovatela vysledku (v poZzadovanom c¢leneni), ktory sa
vztahuje na predmetnu horizontalnu prioritu.

31



Prirucka pre Ziadatel’a/prijimatela pre dopytovo-orientované projekty v. 4.0, Operaény program Informatizacia spoloénosti, prioritna os ¢.2

V pripade, ak sa ziadatel’ rozhodne, Ze je jeho projekt relevantny k niektorej z horizontalnych
priorit, zvoli si taky meratePny ukazovatel’, ktory je uvedeny v tejto prirucke v ¢asti 7
Horizontalne priority. Iné ukazovatele, ktoré méze portal ITMS pontkat’ su irelevantné,
a ziadatel’ si ich nevyberie.

Upozoriiujeme, ze v pripade, ak ziadatel vo svojom projekte planuje aj dopad na
horizontalne priority, musi zadat’ zvolené merateI'né ukazovatele nielen v prislusnej Casti
ziadosti o NFP tykajucej sa horizontalnych priorit (sekcia 15), ale je povinny zadat ich aj do
sekcie 12, v inom pripade nebude mozné zrealizovat’ elektronické odoslanie ziadosti o NFP.

ZALOZKA PRILOHY

SEKCIA 16 Zoznam povinnvch priloh k zZiadosti o NFP

Zoznam povinnych priloh spolu s komentarom je stcastou vyzvy. Tento zoznam je sucast'ou
tlacenej formy predkladanej ziadosti o NFP. Ziadatel nema povinnost' predlozit
prostrednictvom portalu ITMS elektronické verzie priloh ziadosti 0 NFP.

ZALOZKA CESTNE VYHLASENIE ZIADATELA

SEKCIA 17 Cestné vvhlasenie 7iadatela

Tato sekcia je ¢iastoéne editovatelna. Ziadatel' ma moznost’ vyberu z evidovanych platnych
0sOb subjektu. Moznost’ editacie je v Castiach Miesto podpisu a Datum podpisu, pricom
datum podpisu na ¢estnom vyhlaseni nesmie byt skorSi ako datum odoslania elektronickej
verzie ziadosti prostrednictvom verejnej &asti ITMS. Ziadatel podpisom Statutirneho
organu organizacie potvrdi svoj suhlas so stanovenymi podmienkami.

ZALOZKA SPECIFICKE POLIA

Vyplnenie zalozky Specifické pole je relevantné len v pripade, ak si tito poziadavku
zadefinuje RO. Je to dynamicka polozka formulara ziadosti 0 NFP, ktora slzi na zistovanie
udajov o ziadatel'ovi a projekte.

Uzivatel’ po vykonani zmien V ramci udajov subjektu, osob a pod. je povinny SORO
informovat’ o vykonanych zmenach v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP.

4.1.2 Vyplnenie priloh Ziadosti o NFP

Ziadost 0 NFP vratane priloh tvori dokumentaciu Ziadosti. Ziadatel' je povinny vyplnit
dokumentaciu ziadosti 0 NFP vo vSetkych bodoch presne podl'a predpisanych formularov.

Zoznam povinnych priloh tvori prilohu vyzvy, kde je zaroven uvedeny spdsob predlozenia,
pozadovany pocet priloh a moznost’ doplnenia prilohy na zéklade vyzvy na doplnenia
naleZitosti v procese kontroly formalnej spravnosti.

Zoznam povinnych priloh ziadosti 0 NFP obsahuje minimalne tieto povinné prilohy:

a) Opis projektu
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b)

Opis projektu ziadatel vypractiva na formulari, ktory je sucastou dokumentacie
k vyzve atvori povinni prilohu ziadosti o NFP. Opis projektu sa nezadava
prostrednictvom ITMS.

Opis projektu definuje logicky ramec projektu a stcasne podrobnejSie popisuje
informdacie uvedené v ziadosti o NFP, najmi vo vztahu k aktivitdm projektu, sposobu
realizacie projektu a pod. Tie informacie, ktoré st uvedené vo formulari ziadosti
0 NFP musia byt’ v sulade s tymi, ktoré ziadatel’ uvedie v opise projektu.

Vo formulari opisu projektu ziadatel' v jednotlivych castiach uvadza informécie
v stulade s inStrukciami k vyplianiu uvedenymi v danom opise, ktory je prilohou
prislusnej vyzvy.

Rozpocet projektu vratane Podpornej dokumentécie pri stanoveni jednotkovej ceny
tovarov a sluZzieb’

Ziadatel’ predklada rozpoéet projektu na formuléri, ktory je su¢astou dokumentacie
k vyzve atvori povinnu prilohu ziadosti o NFP v pocte 1x original a2x kopie.
Rozpocet projektu je urceny v rozdeleni podla jednotlivych skupin vydavkov vo
vizbe na aktivity projektu tak, aby bolo mozné jednozna¢nym spdsobom identifikovat’
prisluSnost’ kazdého vydavku projektu k prisluSnej/prislusnym aktivite/aktivitdm
projektu.

Rozpocet projektu je dolezitou sucast'ou ziadosti o NFP a bude predstavovat’ podklad
pre vypracovanie Zmluvy o poskytnuti NFP atiez je podkladom pre vykonanie
verejného obstaravania.

Rozpocet projektu je ako priloha vo formate MS Excel s predvyplnenymi vzorcami,
preto je potrebné zachovat' format tabulky a v pripade potreby dopinat riadky.
Vkladanim riadkov sa prekopiruji aj vzorce. Predvyplnené vzorce sa nachéadzaju
v bunkéch podfarbenych zltou farbou, preto ich nie je potrebné vypinat’. Podla toho,
kol'ko aktivit bude vytvorenych v podrobnom opise aktivit, je potrebné vytvorit’ aj
taky pocet hlavnych cCasti v rozpocte.

Aktivity, ktoré tymto spdésobom nebudu zahrnuté¢ do rozpoctu, nebudu modct’ byt
financované v ramci projektu a Ziadatel’ ich bude financovat’ z vlastnych zdrojov.

Ciselnik opravnenych vydavkov tvori prilohu &.1 tejto prirucky a vychadza z platného
Programového manuélu OPIS.

Jednotkové ceny musia zodpovedat’ obvyklym cendm za vykonany druh prace v
danom mieste a Case. Akékol'vek nadhodnotenie ceny, t.j. rozdiel medzi cenou
V rozpocte projektu a redlnou cenou bude vyhodnotené ako neopravneny vydavok.

Rozpocet projektu obsahuje nasledovné polozky:

Cislo a nazov aktivity

® Prieskumom trhu Ziadatel’ deklaruje hospodarne nakladanie s verejnymi prostriedkami. Tymto nie je dotknuta
povinnost’ ziadatel’'a v rdmci implementacie schvaleného projektu postupovat’ v zmysle platnych pravidiel (napr.
stanovenie predpokladanej hodnoty zédkazky v Case vyhlasenia verejného obstaravania).

33



Prirucka pre Ziadatel’a/prijimatela pre dopytovo-orientované projekty v. 4.0, Operaény program Informatizacia spoloénosti, prioritna os ¢.2

Je potrebné pre kazdu rozpoctovu polozku uviest’ Cislo a nazov aktivity, ku ktorej sa
predmetnd polozka rozpoctu vzt'ahuje. Nazvy aktivit sa uvadzaju v stulade s tabul'kami
v ziadosti 0 NFP a Opise projektu.

Nézov polozky rozpoctu

Do nézvu polozky rozpoctu v pripade, ak uz bolo realizované verejné obstaravanie
pred predlozenim Zziadosti 0 NFP sa uvddza nazov vydavku v sulade s vysledkom
verejného obstaravania. Ak nebolo realizované verejné obstardvanie pred predlozenim
ziadosti 0 NFP, uvadza sa nazov charakterizujuci predmetny nazov polozky rozpoctu.
Z hladiska opravnenosti vydavkov je dolezité, ako presne nazvete rozpoctova
podpolozku. Je vhodné volit’ vystizné nazvy podpoloziek.

Skupina vydavkov (ekonomicka klasifikécia vydavku)

V bunke v rozpocte je pre kazdy opravneny vydavok moznost’ priradit’ ho iba ku
jednej skupine vydavkov na predmetné opatreniec OPIS vyplyvajice z rozpocétove;j
klasifikacie podl'a ¢iselnika opravnenych vydavkov, a to na uroven podpoloziek (6-
miestny kod).

Merna jednotka
Uviest’ v zneni napr. osobohodina, projekt, kus, stubor,...

Jednotkova cena (vratane DPH)
Uviest’ na dve desatinné miesta.

Pocet jednotiek
Uviest’ pocet jednotiek prislichajuce k danej polozke rozpoctu.

Cena spolu

Ziadatel’ nevypliia — je vyplnené automaticky

Opravneny vydavok

Ziadatel' uvadza predpokladanti vys$ku opravneného vydavku. Ak bolo realizované
verejné obstardvanie pred predloZzenim Ziadosti 0 NFP, uvddza sa suma podla
vysledkov verejného obstaravania. Ak nebolo realizované verejné obstaravanie pred
predlozenim Ziadosti 0 NFP, uvadza sa predpokladana vyska opravneného vydavku
stanovena napr. prieskumom trhu.

Neopravneny vydavok

Ziadatel' uvadza predpokladanii vy$ku neopravnené¢ho vydavku vramci danej
podpolozky rozpoctu tak, aby suma opravnenych aneopravnenych vydavkov
neprekrodila sumu uvedent v stipci ,,Cena spolu®

Opréavnené vydavky projektu spolu po odpocitani FA
Vyplna v pripade, ak ziadatel’ predlozil finan¢nu analyzu.

Komentér k rozpoctu (blizsia Specifikécia)

Ziadatel’ ku kazdej polozke rozpoétu popise spdsob vypoctu vyslednej sumy, ako aj
popis kazdého vydavku, jeho vizbu na prislusnua aktivitu projektu a nevyhnutnost’ jeho
vynalozenia vo vztahu k pldnovanej aktivite a cielom projektu. V pripade, ak v
komentari podpolozky neuvedie sprievodné vydavky k danému vydavku, nebudu tieto
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vydavky neskor preplatené. Ak si napriklad ziadatel’ v rozpoc¢te narokuje aj polozku
,»,032001 Energie®, tak v komentari k rozpoc¢tu uvedie metodiku vypoctu narokovane;j
sumy vydavku. Ak si ziadatel’ ndrokuje napriklad polozku 631001 Tuzemské pracovné
cesty, tak v komentari k rozpoctu uvedie ucel pracovnej cesty, pocet ciest, pocet l'udi,
predpokladant dizku pracovnej cesty ako aj miesto pracovnej cesty a vypocet
narokovanej sumy.

Ak sa vydavky tykaju nakupu strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a pod., tak
v komentari k rozpoctu musia byt’ uvedené¢ minimalne technické parametre uvedenych
tovarov.

Z komentara K rozpoctu ohl'adom vydavkov tykajucich sa personalneho zabezpecenia
musi byt zrejmé o aky Gvdzok pojde, ¢i je cena spolu s odvodmi a na zaklade akej
skutocnosti sa stanovila jednotkova cena.

Podporna dokumentécia pri stanoveni jednotkovej ceny tovarov a sluzieb

Relevantné, ak v rozpocte projektu je uvedené, Ze jednotkova cena je stanovend na
zéklade: a) prieskumu trhu b) internetového prieskumu c) uz uzavretého zmluvného
vztahu.

Ak je jednotkova cena stanovena na zaklade:

a) prieskumu trhu, ziadatel' je povinny predlozit’ prieskum trhu ku kazdej polozke,
resp. podpoloZzke rozpoctu projektu tykajiicej sa obstarania tovarov/ sluzieb, ktora sa
odvoléava na tento spdsob stanovenia jednotkovej ceny.

Ziadatel je povinny oslovit’ najmenej troch potencialnych dodavatel'ov/ uchadzagov so
ziadostou o predlozenie cenovej ponuky aje povinny predlozit’ k ziadosti o NFP
minimalne tri cenové ponuky od oslovenych dodavatel'ov/ uchddzacov (ak predmet
prieskumu trhu ma jedine¢ny charakter, neexistuje viac ako 1 vyrobca/poskytovatel’,
ziadatel’ do casti ,,Zdovodnenie vyberu“ uvedie dané skutocnosti), pricom predmetné
cenové ponuky priloZi ako prilohu k formuléru ,,Prieskum trhu*.

b) internetového prieskumu, Ziadatel’ je povinny predlozZit’ internetovy prieskum ku
kazdej polozke, resp. podpolozke rozpoctu projektu tykajicej sa obstarania tovarov/
sluzieb, ktora sa odvoldva na tento sposob stanovenia jednotkovej ceny. Ziadatel je
povinny oslovit’ najmenej troch potencialnych dodavatel'ov/ uchadzacov so ziadostou
0 predloZenie cenovej ponuky a je povinny predloZit’ k ziadosti o NFP minimalne tri
cenové ponuky od oslovenych dodavatel'ov/ uchadzacov (ak predmet prieskumu trhu
ma jedine¢ny charakter, neexistuje viac ako 1 vyrobca/poskytovatel, Ziadatel’ do Casti
»Zdovodnenie vyberu®“ uvedie dané skuto¢nosti), pricom predmetné cenové ponuky
priloZi ako prilohu k formularu ,,Prieskum trhu®. Ziadatel’ predlozi v ramci formulara
,Prieskum trhu* v stipci ,,Datum zaslania Vyzvy na predlozenie cenovej ponuky* link,
resp. odkaz na internetovu stranku predajcu, Suvedenym obstaravanym tovarom/
sluzbou, jeho cenou a datumom uskutocnenia internetového prieskumu trhu od troch
moznych dodavatel'ov.

¢) uz uzavretého zmluvného vztahu, Ziadatel je povinny predlozit’ kopiu predmetného
zmluvného vzt'ahu s jeho platnymi a t¢innymi dodatkami (ak relevantné) ku kazdej
polozke rozpoctu, na ktort sa odvolava tento spdsob stanovenia jednotkovej ceny.
Ziadatel’ do rozpoétu projektu k predmetnej polozke, ku ktorej bol urobeny prieskum
ekonomicky najvyhodnejSiu ponuku v zmysle predloZzeného prieskumu trhu
(nerelevantné pre uz uzavretd zmluvu medzi ziadatel'om a dodavatelom), tymto vSak
nie je dotknuté pravo v procese hodnotenie ziadosti o NFP upravit’ tzn. znizit' vySku
narokovanych vydavkov v Ziadosti o NFP.
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d)

f)

9)

h)

V pripade nepredlozenia, resp. nelplného doplnenia prieskumu trhu ku vSetkym
relevantnym polozkam rozpoctu aj po ,,Vyzve na doplnenie chybajucich nalezitosti
ziadosti o NFP*, mozu byt predmetné vydavky povazované za neopravnené v plnej
vyske, priCom tato skutonost nebude mat’ vplyv na splnenie kritérii uplnosti
predlozenej ziadosti o NFP.

uctovna zavierka®

= za posledné ukoncené uctovné obdobie, ktora je overend auditorom v stlade
S ustanoveniami zakona o uctovnictve a Sprava o vysledku auditu (v pripade, ze
iadatel’ ma povinnost” auditu v zmysle zdkona o uétovnictve);’ uvedené neplati pri
osobitnych typoch projektov, kde povinnost’ overenia uctovnej zavierky je odlisna
od povinnosti stanovenej v zakone o uctovnictve (napr. pri verejnych vysokych
skolach);

= za posledné ukoncené uctovné obdobie potvrdend prislusnym Danovym uradom
(v pripade, Ze ziadatel nema povinnost’ auditu v zmysle zakona o uctovnictve);

= vzmysle zakona o GCtovnictve (napr. v pripade opatreni/schém Statnej
pomoci/pomoci de minimis, zameranych na podporu zacinajucich podnikatel'skych
subjektov); tato povinnost’ neplati pre subjekty, ktoré z dévodu datumu ich vzniku
(ak je totozny s rokom vyhlasenia vyzvy) Gétovnu zavierku za sledované tétovné
obdobie nezostavuju,

= za posledné ukoncené uctovné obdobie, ktord je overend auditorom (v zmysle § 9
ods. 4 zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov,
resp. v zmysle § 9 ods. 4 zakona &. 302/2001 Z.z. o samosprave VUC (zékon o
samospravnych krajoch) v zneni neskorsich predpisov) a zavere¢ny ucet schvaleny
prislusnym zastupitel'stvom, ak je Ziadatel'om subjektom Gzemnej samospravy;

doklad potvrdzujlici pravnu subjektivitu Zziadatela - doklad o prideleni ICO
a zriad'ovacia listina organizacie vratane informécie o Statutdirnom organe organizacie,
z ktorej je jasne identifikovany Statutdrny organ Ziadatela (identifikéacia Statutarneho
organu). Nie je relevantné pre subjekty izemnej samospravy;

doklad 0 menovani Statutairneho organu ziadatela, ktory podpisuje ziadost o NFP
avypis zregistra trestov Statutdrneho organu nie starSi ako 3 mesiace ku dilu
predlozenia ziadosti o NFP. Relevantné iba pre subjekty izemnej samospravy;

Cestné vyhldsenie ziadatela, Ze mé& vysporiadané finan¢né vztahy so Statnym
rozpoctom;

potvrdenie miestne prislusného spravcu dane, ze ziadatel nema danové nedoplatky,
potvrdenie nesmie byt starSie ako 3 mesiace ku diu predlozenia ziadosti o NFP;

potvrdenie Socidlnej poistovne a kazdej zdravotnej poistovne, ze Ziadatel nema
nedoplatky poistného na zdravotné poistenie, sociadlne poistenie a prispevkov na
starobné dochodkové sporenie, potvrdenie nesmie byt starSie ako 3 mesiace ku diu
predlozenia ziadosti 0 NFP;

® Ziadatel’, ktory nie je u&tovnou jednotkou v zmysle zdkona o u&tovnictve, uétovnu zavierku nepredklada.

"V pripade vyzvy, ktorej datum uzavretia, resp. skutoénost na zéklade ktorej sa tato vyzva uzatvara, prechadza
do nasledujuceho roku sa za splnenie uvedenej podmienky povazuje predloZenie uctovnej zavierky za posledny
rok (posledné uctovné obdobie), v ktorom bola tato uctovna zavierka overena auditorom (teda aj rok
predchadzajici roku, v ktorom bola tato vyzva vyhldsena).
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)

K)

P)

Q)

Cestné vyhlasenie ziadatel'a, Ze nie je v nutenej sprave - Cestné vyhlasenie ziadatela,
ktorym je obec/mesto, podpisané Statutdrnym orgédnom, ze obec/mesto nie je v nitenej
sprave podla zakona ¢. 583/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach uzemnej samospravy
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov;

potvrdenie prislusného inSpektoratu prace, ze ziadatel' neporusil zakaz nelegalnej
prace a nelegalneho zamestnavania podl'a osobitného predpisu® za obdobie od jeho
ucinnosti (1. april 2005) a v pripade porusenia nelegalneho zamestnavania cudzinca
podla § 2 ods. 2 pism. c) zdkona ¢. 82/2005 Z. z. o nelegélnej praci a nelegdlnom
zamestnavani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov za obdobie piatich rokov od
porusenia tohto zakazu, potvrdenie preukazujice vysSie uvedené podmienky nesmie
byt starSie ako 3 mesiace ku diu predlozenia ziadosti 0 NFP;

doklad o zabezpeceni spolufinancovania projektu zo strany Zziadatela vo vyske
rozdielu medzi celkovymi opravnenymi vydavkami projektu a pozadovanou vyskou
NFP (napr. vypis z bankového uctu, resp. potvrdenie komercnej banky, ze Ziadatel
disponuje pozadovanou vyskou finan¢nych prostriedkov; iverova zmluva; uznesenie
zastupitel'stva v pripade subjektov Uzemnej samospravy; vyhlasenie Statutdrneho
organu ziadatel'a v pripade subjektov Statnej spravy);

posudenie finan¢nej situacie ziadatela (postup vypracovania prilohy je uvedeny
v Usmerneni pre ziadatel'ov na posudenie finan¢nej situdcie ziadatel'a pre dopytovo —
orientované projekty v ramci vyzvy na predkladanie ziadosti o nendvratny financ¢ny
prispevok, kod OPIS-2011/2.1/06-DP, ktoré tvori prilohu vyzvy na predkladanie
ziadosti o NFP)

overena kopia uznesenia zastupitel'stva subjektu tzemnej samospravy o schvaleni
programu hospodarskeho rozvoja a socidlneho rozvoja subjektu tzemnej samospravy
a prislusnej tzemnoplanovacej dokumentacie;

elektronicka verzia Zziadosti o NFP a jej priloh: Opis projektu, Rozpocet projektu (bez
podpornej dokumentacie pri stanoveni jednotkovej ceny tovarov a sluzieb), Posudenie
finan¢nej situacie ziadatela, Zoznam zdigitalizovanych objektov a Indikativny
digitaliza¢ny plan

zoznam vSetkych uz zdigitalizovanych kultarnych objektov Ziadatel'a k datumu

podania Ziadosti o NFP — predklada sa iba elektronicka verzia prilohy;

indikativny digitalizacny plan projektu - indikativny zoznam kultirnych objektov,
ktoré budu zahrnuté do procesu digitalizacie;

Cestné vyhlasenie ziadatela o rozsahu zapojenia do digitalizacie v rdmci narodnych
projektov OPIS PO2;

cestné vyhlasenie Ziadatel'a o poskytnuti sti¢innosti pri realizdcii narodnych projektov
Centralna aplika¢na infrastruktira a registratira a Centralny datovy archiv. Kontakty
na realizatorov danych narodnych projektov st uvedené v prilohe ¢. 3 tejto Prirucky.

8 Zakon ¢&. 82/2005 Z. z. o nelegalnej praci a nelegadlnom zamestnavani v zneni neskorsich predpisov.
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s) stanovisko vecne prislusného odborného garanta za danu oblast’ pre PO2 OPIS, ¢i
realizaciou projektu dojde/nedojde k duplicitnej digitalizacii objektov. Garanti su
rozdeleni nasledovne:

- knizni¢né a archivne dokumenty — Slovenska narodna kniznica,
- muzejné objekty — Muzeum Slovenského narodného povstania,
- galerijné objekty — Slovenské narodna galéria,

- pamiatkovy fond — Pamiatkovy trad SR,

- audiovizia — Slovensky filmovy tustav.

V pripade, ak vecny garant uvedie, ze dojde k duplicite, budu sa vydavky na objekty,
ktoré maji byt duplicitné povazovat’ za neopravnené. Stanovisko vecne prisluSného
garanta musi byt prilozené za kazdu oblast, t.j. ak je predmetom mix objektov,
stanovisko musi byt prilozené za kazdého garanta, v zavislosti od planovanej
digitalizacie druhov objektov.

Kontakty na vecne prislusnych odbornych garantov za dant oblast’ pre PO2 OPIS su
uvedené v prilohe ¢. 3 tejto Prirucky.

t) vyhlasenie ziadatela 0 preukazani splnenia podmienok vo vztahu k dosiahnutym
vysledkom projektu;

Ziadatel’ vyplni prilohu podla indtrukcii, ktoré su su¢astou zavizného formularu danej
prilohy vo vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP.

u) zivotopisy osdb zapojenych do realizacie projektu (v sulade s udajmi uvedenymi vo
Formulari Opisu projektu — cCast’ personalne zabezpeCenie riadenia projektu
a personalne zabezpecenie odbornych aktivit projektu).

v) doklad o zabezpeceni financovania prevadzky projektu min. 5 rokov po ukonceni
realizacie aktivit:*

a) ak je ziadatel zriadeny inou organizaciou predkladda - vyhlasenie
zriad’'ovatel'skej organizacie Ziadatel'a, o zabezpe€eni financovania prevadzky
projektu minimalne 5 rokov po ukonceni realizacie projektu,

b) ak Ziadatel' nespiia podmienky bodu a), predkladd - Cestné vyhlasenie
Statutarneho organu Ziadatel'a o zabezpeceni financovania prevadzky projektu
minimalne 5 rokov po ukonceni realizacie projektu z vlastného rozpoctu
ziadatel’a.

C) ak ziadatel nepredklada doklad podla bodu a) alebo b), predlozi iny relevantny
doklad preukazujuci zabezpeCenie udrzatelnosti financovania prevadzky
projektu minimélne 5 rokov po ukonceni realizacie projektu (napr. kalkulaciu
prijmov z projektu, ktorymi zabezpec¢i Uhradu casti vydavkov prevadzky
a k zvysnej Casti vydavkov predlozi doklad podla pism. a) alebo b)

Je postacujuce, aby dokumenty uvedené v bodoch g), h), j) boli pri predloZeni Ziadosti

nahradené Cestnym vyhldsenim Ziadatela a predloZzené Ziadatelom, ktorého ziadost bola
odporucena na schvalenie, pred vydanim rozhodnutia o schvaleni Ziadosti.
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V pripade relevancie, t.j. ak realizaciou projektu ddjde k zhodnoteniu predmetnych
nehnutel'nosti z prostriedkov NFP predklada ziadatel’ spolu so ziadostou o NFP aj nasledovnti
prilohu:

a) doklad preukazujtci vlastnicky alebo iny pravny vztah Ziadatela opraviiujuci
ziadatel'a uzivat’ vSetky nehnutelnosti, na ktorych mé byt projekt realizovany (list
vlastnictva, ndjomna zmluva uzatvorend na dobu minimalne 5 rokov po ukonceni
realizacie aktivit projektu a obsahujica ustanovenia tykajuce sa predkupného prava k
uvedenym nehnutel'nostiam, alebo iny vhodny doklad preukazujici vlastnicky alebo
iny pravny vztah ziadatela, opraviiujuci ho uzivat’ vSetky nehnutelnosti, na ktorych
ma byt projekt realizovany;

4.2 Proces schvalovania ziadosti 0 NFP

V zmysle § 14 zakona ¢. 528/2008 Z. z. o pomoci apodpore poskytovanej z fondov
Eurépskeho spolocenstva Vv zneni neskorSich predpisov zacina konanie o ziadosti o NFP
dorucenim ziadosti SORO.

Kontrola formalnej spravnosti sa vykonava iba u zaregistrovanych ziadosti, t.j. Ziadosti,
ktorych dorucenie prebehlo v sulade s podmienkami na predkladanie ziadosti. Ciel'om
kontroly formalnej spravnosti ziadosti je zabezpecit' spravne, transparentné a efektivne
overenie splnenia Kkritérii opravnenosti a uplnosti pri predloZenej Zziadosti v zmysle
podmienok definovanych vo vyzve.

V konani o ziadosti sa:
- zist'uje splnenie podmienok poskytnutia pomoci a podpory uréenych vo vyzve,
- preveri stlad dokumentov predlozenych na zaklade vyzvy.

Proces schval'ovania Ziadosti o NFP pozostava z nasledovnych faz:
- Kontrola formalnej spravnosti Ziadosti o NFP,
- Odborné hodnotenie ziadosti o NFP,
- Vyber Ziadosti o NFP,
- Vydavanie rozhodnuti a opravné prostriedky proti rozhodnutiam.

4.2.1 Kontrola formalnej spravnosti

Predmetom kontroly formalnej spravnosti ziadosti o0 NFP je overenie:
- splnenia kritérii opravnenosti predlozenej ziadosti 0 NFP;
- splnenia kritérii Giplnosti predlozenej ziadosti 0 NFP.

Kontrola kritérii opravnenosti sa zameriava najmi na overenie, ¢i v zmysle Vyzvy a kritérii
pre vyber projektov st splnené najmé nasledujiice podmienky:
- je ziadatel opravneny v zmysle podmienok definovanych vo vyzve na predkladanie
ziadosti o NFP,

- je navrhované miesto realizacie projektu na opravnenom uzemi v zmysle podmienok
definovanych vo vyzve na predkladanie ziadosti o NFP,
- je ziadana vySka NFP pre dany projekt v stlade s limitom pre miniméalnu a maximalnu

stanovenu hranicu v zmysle podmienok definovanych vo vyzve na predkladanie
ziadosti o NFP,
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- je ¢asovy ramec realizacie projektu v sulade s limitom pre maximalnu dizku realizacie
projektu v zmysle podmienok definovanych vo vyzve na predkladanie ziadosti o NFP.

Ak ziadost 0 NFP nespiiia minimalne jedno z Kritérii opravnenosti, je z d’alieho procesu
schvalovania vylu¢ena. U takejto ziadosti o NFP SORO neoveruje kritéria tplnosti a ani
nevyzyva ziadatel'a na doplnenie chybajicich udajov do ziadosti o NFP.

Kontrola uplnosti predloZenych Ziadosti 0 NFP sa zameriava najmi na overenie, ¢i ziadost’
o NFP je z formalneho hl'adiska kompletna:
- udaje v predlozenej (tlacenej verzii) ziadosti o NFP su identické s udajmi, ktoré su
uvedené v ziadosti 0 NFP predloZenej cez verejny portal ITMS,
- original ziadosti 0 NFP vratane originalov vSetkych povinnych priloh a kopii ziadosti
0 NFP a vsetkych povinnych priloh je v pozadovanom pocte a vV pozadovanej forme
v zmysle podmienok vyzvy (pevna forma vézby, pocet kopii),
- original ziadosti 0 NFP a vSetky ¢estné vyhlasenia st podpisané Statutarnym organom
ziadatel’a,
- predlozené kopie ziadosti 0 NFP vratane vSetkych povinnych priloh su identické
s originalom ziadosti o NFP,
- predlozené povinné prilohy ziadosti o NFP st uplné apravoplatné v zmysle
podmienok vyzvy,
- vSetky relevantné Casti ziadosti 0 NFP su vyplnené.

V pripade, ak Ziadost o NFP nesplia pozadované formalne naleZitosti (kritéria uplnosti),
SORO vyzve ziadatel'a dorucenim pisomnej Vyzvy na doplnenie chybajicich nalezitosti
ziadosti 0 NFP. UmoZnenie népravy sa nevztahuje na informécie uvedené v Ziadosti o NFP
a jej prilohach (opis projektu, finan¢na analyza (ak relevantné a pod.), ale vzt'ahuje sa vylu¢ne
na formélne naleZitosti Ziadosti o NFP, ktorych kontrola je predmetom kontroly kritérii
uplnosti ziadosti o NFP. Umoznenie napravy sa vztahuje na informacie uvedené v ziadosti
0 NFP ajej priloh4ch iba v pripade, ak ide o vysvetlenie nesuladu resp. nezrovnalosti, na
zéklade ktor¢ho nie je mozné posudit’ splnenie kritérii formalnej spravnosti Ziadosti o NFP.

Na doplnenie chybajicich nalezitosti poskytne SORO Ziadatel'ovi lehotu v termine do 10 dni
od dorucenia Vyzvy na doplnenie chybajucich nélezitosti Ziadosti 0 NFP. V pripade osobného
prevzatia vyzvy je zaciatok lehoty ur¢eny nasledujicim ditom od datumu osobného prevzatia
Vyzvy na doplnenie chybajucich naleZitosti Ziadosti 0 NFP. V pripade zaslania vyzvy poStou
je zaciatok lehoty ureny nasledujicim diiom od datumu dorucenia. Doba potrebnd na
vypracovanie adorucenie Vyzvy na doplnenie chybajucich nalezitosti ziadosti 0 NFP
(zaciatok plynutia ktorej je totozny s diiom ukoncenia kontroly splnenia kritérii uplnosti
predlozenej Ziadosti 0 NFP), predloZenie tychto nélezitosti Ziadatel'om, ako aj ich overenie zo
strany SORO sa nepocita do celkovej lehoty, v ramci ktorej je SORO povinny zabezpecit
informovanie Ziadatel'a o schvéleni alebo neschvaleni jeho Ziadosti 0 NFP.

Ziadosti o NFP Ziadatelov, ktori v stanovenom &¢asovom limite uréenom na doplnenie
formalnych nalezitosti ziadosti neodstranili vSetky zistené nedostatky alebo odstranili
nedostatky nedostato¢ne, budu z d’alSieho procesu schvalovania vylucené.

4.2.2 Odborné hodnotenie Ziadosti o NFP
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Cielom procesu odborného hodnotenia ziadosti 0 NFP je vykonat' odborné, objektivne,
nezavislé a transparentné posudenie stladu Ziadosti o NFP s hodnotiacimi kritériami, a to
pridelenim prislusného bodového hodnotenia. Hodnotiace kritéria pre odborné hodnotenie
ziadosti o NFP predlozenych vramci OPIS PO2 pre dopytovo-orientované projekty
a Vyberové kritéria pre vyber Ziadosti o NFP predlozenych v ramci dopytovo-orientovanej
vyzvy OPIS PO2, schvilené Monitorovacim vyborom pre vedomostnii ekonomiku, su
prilohou vyzvy. Do odborného hodnotenia je postipena iba ziadost 0 NFP, ktora splnila
kritéria opravnenosti a kritéria uplnosti.

Odborné hodnotenie ziadosti o NFP vykonavaju dvaja hodnotitelia, z ktorych jedného
nominuje SORO a druhého RO.

Hlavnym cielom hodnotenia je identifikovat’ mieru prispevku predlozeného projektového
zameru k naplfianiu cielov OPIS a prisluiného opatrenia OPIS. V procese hodnotenia
dokumentécie ziadosti o NFP su individudlne v pripade kazdého projektu posudzované
nasledovné aspekty (skupiny hodnotiacich kritérii):

vhodnost’ a ucelnost’ realizacie projektu,

spdsob realizacie projektu,

rozpocet a nakladova efektivnost’,

administrativna, odbornd a technickéa kapacita ziadatel’a,
udrzatel'nost’ projektu.

Kazdy zhodnotitelov (1 za SORO MKSR al za RO OPIS) zaznamenava odborné
hodnotenie Ziadosti o NFP do Hodnotiaceho harku odborného hodnotenia Ziadosti o NFP.
Vzhl'adom na to, Ze kazdu Ziadost o NFP hodnotia dvaja hodnotitelia, SORO zabezpeci
vypracovanie Spolo¢ného odborného hodnotiaceho posudku. Rovnako SORO zabezpeci
vypracovanie Sthrnnej spravy z odborného hodnotenia ziadosti 0 NFP. Spolo¢ny odborny
hodnotiaci posudok spolu s jednotlivymi hodnotiacimi harkami odborného hodnotenia ako aj
Sthrnnt spravu z odborného hodnotenia Ziadosti o NFP pripravi SORO spolu s ostatnymi
podkladmi na proces vyberu.

4.2.3 Vyber zZiadosti 0 nenavratny finan¢ny prispevok

Podmienkou zaradenia ZoNFP do procesu vyberu ZoNFP je splnenie podmienok kontroly
formalnej spravnosti a odborného hodnotenia ZoNFP. Za splnenie podmienok odborného
hodnotenia sa povazuje dosiahnutie aspoii minimalneho celkového poctu bodov a zaroven
minimalneho poc¢tu bodov pre jednotlivé skupiny hodnotiacich kritérii.

RO v spolupraci so SORO pre tGdely vyberu ZoNFP zriad’uje vyberovi komisiu ako svoj
nezavisly poradny organ okrem pripadov, ak je ZoNFP mozné priradit bodové hodnotenie na
zaklade objektivne overitelnych kritérii.

V pripade, ak je Ziadosti mozZné priradit bodové hodnotenie na ziklade objektivne
overitelnych kritérii, vyber Ziadosti o NFP vykondvaju povereni pracovnici SORO pri
zachovani pravidla Styroch o¢i.

V procese vyberu ZoNFP vyberova komisia, resp. povereni pracovnici SORO aplikuju
vyberové kritéria OPIS PO2, schvalené Monitorovacim vyborom pre vedomostnu ekonomiku,
ktoré st spolu s hodnotiacimi kritériami prilohou prislusnej vyzvy a svojim stanoviskom
odporuc¢ia SORO konajucemu prostrednictvom Statutdrneho zastupcu:
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a) zoNFP schvalit’,
b) ZoNFP neschvalit’.

V procese vyberu ZoNFP je mozné odporudit na schvalenie iba ZoNFP, ktoré splnili
podmienky kontroly formalnej spravnosti a dosiahli v rdmci odborného hodnotenia aspon
minimélny celkovy pocet bodov stanoveny MV VE a zdrovenn minimalny pocet bodov pre
jednotlivé skupiny hodnotiacich kritérii.

Na zéklade navrhu hodnotitel'ov z procesu odborného hodnotenia moze byt ziadana vyska
NEP pre jednotlivé ZoNFP zniZend, a to v dosledku explicitnej identifikacie neopravnenych
vydavkov projektu, a to vratane vydavkov projektu, ktoré spadaju do kategorie opravnenych
vydavkov, ale nespifiaju kritéria hospodarnosti, efektivnosti a G&elnosti, pripadne vykazujt
nedostatocnu védzbu a opodstatnenost’ vo vztahu k ciel'u projektu.

Vystupom vyberu ziadosti 0 NFP je Zavere¢na sprava z vyberu ziadosti 0 NFP.

4.2.4 Overovanie splnenia podmienok poskytnutia

SORO pred vydanim rozhodnutia o schvaleni, resp. neschvaleni Zziadosti o NFP overi
u ziadatel'a, ktorého Zziadost bola odporu¢end na schvalenie, naplnenie podmienok
poskytnutia pomoci, ato v pripade, ked” v ziadosti o NFP boli povinné prilohy nahradené
cestnym vyhlasenim.

SORO vyzve ziadatel'a na preukédzanie splnenia podmienok poskytnutia pomoci pisomnou
ziadostou o predloZenie dokumentov, ktoré boli pri predloZeni Ziadosti o NFP nahradené
cestnym vyhlasenim. Lehota na predloZenie prisluSnych dokumentov nesmie byt’ dlhsia ako
60 dni odo dna schvalenia Zaverecnej spravy z vyberu ziadosti 0 NFP.

V pripade zistenia netplnosti alebo inej vady (tykajicej sa napr. pravoplatnosti relevantnych
dokumentov) poZadovanych dokumentov, SORO vyzve ziadatel'a na ich doplnenie alebo
nahradu v primeranej lehote, ktora nesmie byt’ dlhsia ako 10 dni.

4.2.5 Vydavanie rozhodnuti o schvaleni, resp. neschvaleni Ziadosti o0 NFP

SORO na zadklade Zaverecnej spravy z vyberu ziadosti 0 NFP schvalenej RO, po overeni
zaslanych dokumentov preukazujlcich splnenie ostatnych podmienok poskytnutia pomoci
zaslanych ziadatelom a v stulade s poverenim RO OPIS k vydaniu rozhodnutia o schvaleni
resp. neschvaleni, vypracuje pre ziadost 0 NFP pisomné Rozhodnutie o schvaleni resp.
neschvaleni Ziadosti o NFP.

Rozhodnutie o schvaleni, resp. neschvaleni ziadosti 0 NFP je zaslané Zziadatel'ovi do 100 dni
od konecného terminu na predkladanie ziadosti 0 NFP, uvedeného vo vyzve. Rozhodnutie
0 schvaleni ziadosti 0 NFP ako aj Rozhodnutie o neschvaleni ziadosti 0 NFP je zasielané
ziadatel'ovi v pisomnej forme doporucene s navratkou. Uvedend lehota sa v pripade realizacie
postupu preukazovania spinenia podmienok poskytnutia pomoci predizi o dobu potrebnti na
jeho zabezpeéenie a Vv pripade doplnenia (klarifikacie) ZoNFP v procese kontroly formalnej
spravnosti aj o dobu potrebna na vypracovanie a doruc¢enie Vyzvy na doplnenie chybajucich
nalezitosti Ziadosti 0 NFP, predlozenie tychto nalezitosti Ziadatel'om, ako aj ich overenie zo
strany SORO..
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Rozhodnutie o0 schvaleni Ziadosti o0 NFP obsahuje okrem iného vyrok o schvéleni Ziadosti,
vratane uvedenia vysky schvaleného NFP, oddévodnenie schvalenia, poucenie o tom, ze nie je
mozné podat’ Ziadost’ o preskimanie rozhodnutia o schvaleni ziadosti. Schvalena vyska NFP
uvedena v Rozhodnuti o schvéleni pre prislusnu ziadost 0 NFP je maximalna a nesmie byt
zvysena v priebehu realizacie projektu.

Rozhodnutie o neschvaleni Ziadosti o NFP obsahuje okrem iného vyrok o neschvaleni
ziadosti, odovodnenie, poucenie o tom, ze je mozné podat’ ziadost’ o preskumanie rozhodnutia
0 neschvaleni ziadosti.

4.2.6 Opravné prostriedky vo vzt’ahu k rozhodnutiu SORO

V sulade s § 14 zakona ¢. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov
Europskej tnie v zneni neskorsich predpisov (d’alej ,,zdkon o pomoci a podpore®) je mozné:

e Preskumanie rozhodnutia o schvaleni/neschvaleni ziadosti 0 NFP z vlastného podnetu
Statutarneho organu RO:

Statutarny organ RO méze z vlastného podnetu preskamat’ Rozhodnutie o schvaleni alebo
Rozhodnutie o neschvaleni ziadosti 0 NFP. Ak bolo toto rozhodnutie vydané v rozpore s
podmienkami poskytnutia pomoci v zmysle vyzvy, vyda rozhodnutie o preskiimani tohto
rozhodnutia, ktorym toto rozhodnutie zmeni alebo zrusi a siasne rozhodne o schvéleni alebo
neschvaleni Ziadosti 0 NFP. Statutarny organ RO mézZe takto postupovat’ len do zaslania
navrhu na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP ak ide o preskimanie rozhodnutia o
schvaleni ziadosti 0 NFP a do dvoch mesiacov od vydania rozhodnutia o neschvaleni ziadosti
0 NFP, ak ide o preskiimanie rozhodnutia o neschvaleni ziadosti 0 NFP.

e Ziadost ziadatel'a o preskimanie rozhodnutia o neschvaleni Ziadosti 0 NFP:
SORO alebo RO, podra toho na koho ziadatel’ ziadost’ o preskiimanie rozhodnutia adresuje, je
povinny preskiimat’ rozhodnutie o neschvaleni ziadosti 0 NFP na zaklade Zziadatel'om
predlozenej pisomnej ziadosti o preskimanie rozhodnutia o neschvaleni ziadosti o0 NFP pri
splneni nasledovnych podmienok:
a) ziadost' o preskimanie rozhodnutia o neschvaleni ziadosti 0 NFP bola podana proti
posudeniu splnenia vyberovych kritérii,
b) ziadost o preskumanie rozhodnutia o neschvaleni ziadosti 0 NFP musi byt riadne
odovodnend a dorucend SORO do 7 dni odo dna dorucenia Rozhodnutia o neschvaleni
ziadosti o NFP ziadatel'ovi.

Ak ziadost o preskiimanie rozhodnutia o neschvéleni ziadosti 0 NFP nespiiia podmienky
ustanovené vV § 14 zakona o pomoci a podpore a v predchadzajuicom odseku, SORO, resp.
RO, ziadost odmietne. Odmietnutie Ziadosti o preskumanie rozhodnutia o neschvaleni
ziadosti 0 NFP je kone¢né.

V stlade s § 12 ods. 2 vysSie citovaného zédkona na poskytnutie nendvratného finan¢ného
prispevku nie je pravny narok.

O ziadosti o preskimanie Rozhodnutia o neschvéleni ziadosti 0 NFP rozhoduje v stlade s §14
zdkona o pomoci a podpore Statutarny organ SORO. Ak sa Rozhodnutie o neschvaleni
ziadosti 0 NFP vydalo v rozpore s vyberovymi kritériami, Statutarny organ SORO, resp. RO,
vyd4d Rozhodnutie o preskimani tohto rozhodnutia, ktorym toto rozhodnutie zmeni alebo
zru$i a sucasne rozhodne o schvaleni ziadosti 0 NFP alebo neschvaleni Ziadosti 0 NFP. Ak sa
preukaze, ze Rozhodnutie o neschvaleni Ziadosti 0 NFP bolo vydané v sulade s vyberovymi
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kritériami, Statutarny organ SORO, resp. RO ziadost o preskiimanie rozhodnutia o
neschvaleni ziadosti 0 NFP zamietne a Rozhodnutie o neschvaleni ziadosti 0 NFP potvrdi.

e Oprava chyb v pisani, pocitani a inych zrejmych nespravnosti:
Chyby v pisani, v pocitani a iné zrejmé nespravnosti v pisomnom vyhotoveni Rozhodnutia o
schvaleni/neschvaleni Ziadosti 0 NFP SORO aj bez navrhu opravi a informuje o tom ziadatel'a
Vv procesnych krokoch a zodpovednosti stanovenej pre vypracovanie rozhodnuti.

4.3 Uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP

Cielom procesu uzavretia zmluvy o poskytnuti NFP pre schvalené Zziadosti o NFP je
vytvorenie pravneho zakladu pre Cerpanie ucelovo viazaného NFP z verejnych zdrojov,
alokovanych na Operaény program Informatizacia spolo¢nosti, pri dodrzani podmienok
spravneho finan¢ného riadenia.

Proces uzavretia zmluvy o poskytnuti NFP vo vztahu k schvalenym ziadostiam o NFP zacina
zaslanim Rozhodnutia o schvaleni ziadosti 0 NFP ziadatel'ovi. SORO v stlade s tymto
rozhodnutim a schvélenou Ziadost'ou 0 NFP na zaklade komunikéacie so ziadatel'om zabezpeci
pripravu navrhu na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP.

Rozhodnutie o schvaleni ziadosti o NFP sa zasiela spolu so sprievodnym listom, na zaklade
ktorého ziadatel' zasiela udaje potrebné k priprave navrhu zmluvy o NFP napr. zmluva
0 zriadeni bankového GCtu, resp. potvrdenie o zriadeni/vedeni bankového uctu, podpisové
vzory, splnomocnenia a pod.

SORO zabezpeci podpis navrhu na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP Statutarnym organom
SORO (t.j. minister kultary SR), resp. jeho opravnenym zastupcom a zasle ziadatel'ovi navrh
na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP minimalne v $tyroch rovnopisoch doporuc¢enou postou,
alebo inym vhodnym spdsobom v termine do 40 dni od vydania Rozhodnutia o schvaleni
ziadosti 0 NFP..

SORO poskytne ziadatel'ovi na prijatie navrhu na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP a spitné
dorucenie (osobne, postou alebo kuriérom) minimalne 3 rovnopisov lehotu, ktora nesmie byt
krat$ia ako 10 dni. Zmluva musi byt’ zo strany prijimatela podpisand Statutdrnym orgédnom
ziadatel'a, resp. jeho splnomocnenym zastupcom. V pripade, Ze rovnopisy zmluvy o
poskytnuti NFP su podpisané splnomocnenym zastupcom Statutarneho organu ziadatela,
SORO overi toto splnomocnenie (napr. vyznacenim tejto skutocnosti do zmluvy o poskytnuti
NFP). Navrh na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP zanika diiom uplynutia lehoty urcenej
v tomto navrhu alebo dorucenim prejavu ziadatePa o odmietnuti navrhu na uzavretie
zmluvy o poskytnuti NFP.

SORO zabezpeci v stlade s ustanoveniami zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
zverejnenie zmluvy o poskytnuti NFP v Centralnom registri zmluv. Den nasledujici po dni jej
zverejnenia je dent ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP a Ziadatel' sa stava prijimatel'om.
Zaroven su od tohto diia obe zmluvné strany viazané ustanoveniami zmluvy o poskytnuti
NFP.
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»SORO zverejni informécie o schvalenych ziadostiach o NFP na svojom webovom sidle v
termine do 30 dni odo dia Gc¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP, a to s uvedenim nasledovnych
udajov:

a) meno a priezvisko fyzickej osoby alebo obchodné meno pravnickej osoby, ktora poziadala
0 poskytnutie pomoci,

b) ndzov projektu,

C) opis projektu,

d) vysku schvalenej pomoci,

e) zlozenie vyberovej komisie,

f) informéciu o tom, v ktorych pripadoch rozhodol riadiaci organ o schvaleni ziadosti inak,
ako navrhla komisia zriadend pre vyhodnocovanie ziadosti a zdévodnenie tohto rozhodnutia.

V pripade neschvalenia ziadosti o NFP zverejni SORO na svojom webovom sidle najneskor
do 60 dni odo dna pravoplatnosti rozhodnutia o neschvaleni Ziadosti tieto udaje:

a) meno a priezvisko fyzickej osoby alebo obchodné meno pravnickej osoby, ktorej nebola
schvalena pomoc a podpora s uvedenim informécie o dévodoch jej neschvalenia,

b) nazov projektu,

c¢) zlozenie vyberovej komisie, ak k vydaniu rozhodnutia o neschvéleni ziadosti doSlo z
dévodu nesplnenia vyberovych kritérii,

d) zoznam odbornych hodnotitel'ov, ak k vydaniu rozhodnutia o neschvaleni ziadosti doslo z
dévodu nesplnenia hodnotiacich kritérii,

e) informdciu o tom, v ktorych pripadoch rozhodol riadiaci organ o neschvaleni ziadosti inak,
ako navrhla komisia zriadend pre vyhodnocovanie Ziadosti a zdovodnenie tohto rozhodnutia.

4.4 Komunikacia a poskytovanie informacii

Proces informovania verejnosti pozostdva z poskytovania priebeznych informéacii
potencialnym Zziadatelom pomoci zo SF. Cielom poskytovania poradenstva a informécii je
zabezpecenie transparentnych, v€asnych, vy€erpavajucich a spravnych informécii na zaklade
dotazov od potencidlnych ziadatel'ov. Hlavnym komunikaénym kandlom SORO je internetova
stranka www.opis.culture.gov.sk, ktora prinasa aktualne informacie stuvisiace s PO2 OPIS,
relevantni  dokumentaciu, odkazy na iné stranky ¢i kontakty na zamestnancov SORO.
Vyznamnymi zdrojmi informdcii pre potencidlnych ziadatel'ov st aj informacné akcie a rozne
informacné a propagacné materialy vydané SORO alebo RO OPIS.

Poskytovanie poradenstva a informacii o vyzve

Poradenstvo ablizSie informacie o vyzve poskytuji zamestnanci odboru riadenia
a monitoringu  SORO. Poskytovanie informacii je realizované najmid formou e-mailu,
osobnymi resp. telefonickymi konzultaciami, prip. poStou alebo faxom. Odpovede na otazky
potencidlnych Ziadatel'ov o poskytnutie NFP su zasielané do 10 dni od dorucenia otazky na
SORO.

Z prijatych otdzok SORO vypracuje zoznam casto kladenych otdzok a zverejni ich na
internetovej stranke formou tzv. FAQ — Casto kladenych otazok.

Odpovede zverejnené na internetovej stranke SORO alebo odpovede, ktoré st dorucené
ziadatel'ovi pisomne (Vv listinnej a/alebo elektronickej forme) sa povazuji za zavidzné
aziadatel sa na ne modze v pripade potreby odvolavat. Informacie ziskané od SORO
telefonicky alebo tUstnou formou nemajii zavdzny charakter. Ziadatel nesmie byt
V hodnotiacom procese postihnuty za dosledky nespravnej informacie, ktord mu poskytol
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zamestnanec SORO pisomne (V listinnej a/alebo elektronickej forme), bez toho aby mu bola
umoznena naprava.

V Case od datumu uzavierky vyzvy V pripade casovo ohrani¢enych vyziev do ukoncenia
procesu hodnotenia prijatych ziadosti t.j. do dna zaslania rozhodnuti o schvaleni resp.
neschvaleni ziadosti 0 NFP, je mozné poskytnut’ informacie tykajiice sa procesu schval’ovania
vyhradne prostrednictvom internetovej stranky formou informacii o stave procesu hodnotenia.
Informacie o jednotlivych ziadostiach o NFP sa pocas tohto obdobia neposkytuju.

Poskytovanie informacii vyziadanych Vzmysle zakona o slobodnom pristupe
k informaciam

Otazky od potencidlnych ziadatelov v ramci vyziev nie st povazované za informadcie
poskytované v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z. z. oslobodnom pristupe k informaciam
ao0zmene adoplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov, pokial to nie je
uvedené priamo v otdzke. Pri poskytovani informacii v zmysle zdkona o slobodnom pristupe
k informaciam je SORO povinné postupovat v zmysle Metodického pokynu Ministerstva
kultary SR ¢. MK-2908/2007-211/12259 z 9. augusta 2007, ktorym sa vydavaji pravidla pre
jednotny postup pri spristupfiovani informacii podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informacidm a 0zmene adoplneni niektorych zakonov (zakon o slobode
informacii) v zneni neskorsich predpisov v zneni dodatku ¢. 1 ¢. MK - 4405/2008 - 10/17863
20 4.12.2008.

4.5 Opravné prostriedky pri vybavovani staznosti podanych na MK SR

Vybavovanie staznosti je upravené zakonom ¢. 9/2010 Z. z. o st'aznostiach. V zmysle ¢lanku
14 Prilohy €. 2 k Organiza¢nému poriadku, vybavovanie staznosti na MK SR zabezpecuje
Odbor kontroly a in§pekcie. Spdsob vybavovania staznosti je podrobne upraveny v internom
riadiacom akte MK SR ¢. MK-1671/2010-10/7501 z 25.5.2010 — Smernici 0 vybavovani
staZnosti a peticii.

5 Postupy realizacie projektov

5.1 Verejné obstaravanie

Pri vSetkych typoch projektov realizovanych v rdmci OPIS je prijimatel’ povinny V pripade, Ze
bude zabezpecovat’ dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb alebo uskuto¢nenie stavebnych prac
potrebnych pre realizaciu aktivit projektu od tretich osob, postupovat podla zakona C¢.
25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o VO*).

Samotny vykon administrativnej kontroly VO aex-ante kontroly vybranej dokumentécie
z procesu VO zabezpecuje RO OPIS na zéklade informacii a dokumentov predlozenych
prijimatelom priamo na RO. RO vykonava administrativnu kontrolu pravidiel a postupov
stanovenych zdkonom o verejnom obstardvani (AK VO) do 21 dni odo dna prevzatia
prislusnej dokumentécie prijimatel'a. SORO do 5 pracovnych dni od prevzatia dokumentacie
od prijimatela vypracuje odborné stanovisko k dokumentacii z procesu verejného
obstaravania predlozenej prijimatel'om, ktoré obratom predlozi na RO.

RO vykondva administrativhu kontrolu pravidiel a postupov stanovenych zdkonom
0 verejnom obstardvani pre vsetky verejné obstaravania realizované prijimatel'om najneskor
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pred prvou thradou ZoP vztahujicou sa k nakladom projektu. Zmluva medzi dodavatel'om
a prijimatel'om musi byt’ uzavretd najneskor pred prvou uhradou NFP.

Ak zmluva na dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb alebo uskuto¢nenie stavebnych prac
medzi prijimatelom a dodavatelom (zhotovitel'om) bola podpisana pred schvalenim
ZoNFP, prijimatel je povinny zaslat na RO kompletnti dokumenticiu bezodkladne po
podpisani zmluvy o poskytnuti NFP.

Po podpisani zmluvy o poskytnuti NFP je prijimatel povinny predlozitt na SORO
harmonogram procesu verejného obstaravania pred jeho vyhlasenim a v pripade jeho posunu
o0 viac ako 5 dni je povinny bezodkladne poslat’ aktualizovany harmonogram verejného
obstaravania.

Prijimatel’ predklada dokumentaciu VO na administrativnu kontrolu v nasledovnych $tadiach:

Ex ante (eSte pred vyhlasenim VO/verejnej obchodnej stitaze)

Pred podpisom zmluvy s Gspesnym uchadzacom

Po podpise zmluvy s Gspesnym uchadzacom

Pred podpisom kazdého dodatku k zmluve s uspesnym uchadzacom
Po podpise kazdého dodatku k zmluve s Gspesnym uchadzacom

Prijimatel’ predklada dokumentaciu z VO vo vsetkych pripadoch priamo na RO, a to vo dvoch
kopiach, ktoré suhlasia s originalom. Dokumentacia sa predklada v listinnej podobe
(prijimatel’ mo6ze dorucit dokumenticiu aj v elektronickej podobe, pricom musi byt
predlozend v celom rozsahu aj v listinnej podobe). Vynimku tvori iba ex-ante administrativna
kontrola, pri ktorej je Prijimatel’ povinny zaslat’ dokumentaciu ako v listinnej podobe, tak i v
elektronickej podobe. Prijimatel zasiela dokumenticiu v elektronickej podobe
prostrednictvom elektronickej poSty, uzamknutého CD/DVD nosi¢a alebo USB kluca
(dokumentaciu mozno predkladat’ len vo formétoch: doc., rtf).

Prijimatel’ je povinny poziadat’ o administrativnhu kontrolu verejného obstaravania vylucne
prostrednictvom ,,Ziadosti o vykonanie administrativnej kontroly verejného obstardvania®,
ktora je zverejnena na webovom sidle RO OPIS http://www.opis.gov.sk/dokumenty-opis/ .

V pripade ak predlozend Ziadost nebude obsahovat vSetky potrebné udaje, podla
zverejneného vzoru, Ziadost’ o administrativnu kontrolu nebude akceptovana.

Ziadost o vykonanie administrativnej kontroly verejného obstarivania zahffia samotny
formular Ziadosti, Cestné vyhlasenie o zhode predlozenej dokumentéacie s jej origindlnym
vyhotovenim a Preberaci protokol, ktory obsahuje kompletny zoznam dokumenticie z
verejného obstaravania. Prijimatel moéze pouzit odpora€ané minimalne rozsahy
dokumentacie, ktoré RO zverejnil na svojom webovom sidle v sekcii dokumenty ¢ast’ verejné
obstardvanie, priCom musi zohladnit' finanény limit a pouZity postup vo verejnom
obstaravani.

Ako stcast’ kazdej dokumentacie, ktorti predklada organ verejnej spravy, za ucelom
administrativnej kontroly verejného obstardvania na stupni ,,pred podpisom Zmluvy s
dodavatel'om* je potrebné prilozit’ ,,Spravu z vykonania predbezZnej financnej kontroly* podla
§ 9 zakona ¢. 502/2001 Z.z. o finan¢nej kontrole a vnutornom audite a o zmene a doplneni
niektorych zakonov V zneni neskorSich predpisov, ktorou organ verejnej spravy potvrdi
hospodarnost, efektivnost’, ucinnost’ a ucelnost pouzitia verejnych prostriedkov organu
verejnej spravy, ako aj pri inych cinnostiach orgdnu verejnej spravy. Vzor tlaciva je
zverejneny na webovom sidle RO OPIS http://www.opis.gov.sk/dokumenty-opis/ .

Dal§im tladivom, ktoré je povinnou prilohou Ziadosti o vykonanie administrativnej kontroly
verejného obstaravania na stupni ,,pred podpisom Zmluvy s dodavatelom* je cestné
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vyhléasenie prijimatel'a, ktorym poverend osoba podla podpisového poriadku verejného
obstaravatel'a potvrdi Ze predmetné verejné obstaravanie je v sulade so zakonom ¢. 523/2004
Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsSich predpisov. Vzor tlaciva je zverejneny na webovom sidle RO OPIS
http://www.opis.gov.sk/dokumenty-opis/ .

Dorucenie dokumentacie je mozné postovou zasielkou alebo osobnym odovzdanim. Vynimku
tvori preberanie dokumentécie pre stupen kontroly ,,pred podpisom zmluvy s dodavatelom*,
resp. ,,po podpise zmluvy* (ak zmluva bola podpisana pred uzavretim zmluvy o NFP), ktoré
bude prebiehat’ vylu¢ne osobnym podanim (okrem verejného obstaravania postupom podla §
9 ods. 9. ZoVO, kde je dorucenie dokumentacie mozné postovou zasielkou alebo osobnym
odovzdanim), pri ktorom zodpovedny pracovnik RO skontroluje formalne nalezitosti a
kompletnost’ predkladanej dokumentécie. Dokumentacia, ktorad nebude uplna, riadne zoradena
a nebude spiiat’ vyssie uvedené poziadavky, nebude prevzata. Vyssie uvedené nema vplyv na
kompetenciu RO OPIS poziadat’ o doplnenie dokumentacie aj v priebehu administrativnej
kontroly verejného obstardvania v zavislosti od priebehu kontroly a charakteru verejného
obstaravania.

Najneskor v nasledujici pracovny dent po dni odovzdania/odoslania dokumentacie na RO
OPIS je prijimatel povinny zaslat informaciu o vykonani tohto ukonu a vybranu
dokumentaciu zVO aj na SORO. Ako informacia slazi kopia ziadosti o vykonanie
administrativnej kontroly spolu s ¢estnym vyhldsenim a preberacim protokolom. Prijimatel’
predkladd na SORO informéciu v r6znom rozsahu v zavislosti od stupnia kontroly:

o ex ante: Prijimatel predklada képiu Ziadosti s prilohami, (nemusi byt
potvrdena pracovnikom RO) a 1 x dokumentaciu v elektronickej podobe.

o pred podpisom zmluvy s dodavatel'om: kopie ziadosti, ¢estného vyhlasenia,
preberaciecho  protokolu, prevodnikove; tabulky a navrhu zmluvy
s dodavatelom (vratane Opisu predmetu zakazky, resp. plnenia a vlastného
navrhu plnenia dodavatelom). Ziadost a preberaci protokol musia byt
v pripade osobného dorucenia potvrdené zodpovednym pracovnikom RO
OPIS.

o po podpise zmluvy s dodavatelom: kopie ziadosti, Cestného vyhlasenia,
preberacieho protokolu a podpisanej zmluvy s dodavatelom (nemusi byt
potvrdené pracovnikom RO).

o pred podpisom dodatku: kopie Ziadosti, ¢estného vyhlasenia, preberacicho
protokolu, prevodnikovej tabul’ky a navrhu dodatku (nemusi byt potvrdené
pracovnikom RO).

o po podpise dodatku: kopie ziadosti, Cestného vyhlasenia, preberacicho
protokolu a podpisaného dodatku (nemusi byt’ potvrdené pracovnikom RO).

Prijimatel’ zasiela v pripade nadlimitnych a podlimitnych zdkaziek na RO dokumentéiciu
Kk verejnému obstaravaniu na ex-ante kontrolu v termine 30 dni pred planovanym zverejnenim
oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania, resp. jeho ekvivalentu. Na takuto kontrolu je
potrebnad dokumentécia prijimatela minimalne v rozsahu: vypocet predpokladanej hodnoty
zakazky, sutazné podklady, resp. sut'azné podmienky v plnom rozsahu, predbezné oznamenie
0 vyhlaseni VO, resp. jeho ekvivalent anavrh oznamenia o vyhlaseni VO, resp. jeho
ekvivalent, kopia Zmluvy o poskytnuti NFP a casovy harmonogram VO. Na zaklade
vysledkov ex-ante kontroly RO v termine do 21 dni odsuhlasi predlozenti dokumentaciu VO
a zasle pisomné vyrozumenie prostrednictvom SORO. V pripade, ak v ramci ex-ante kontroly
vybranej dokumentacie VO zisti RO nedostatky vyzve prijimatel’a prostrednictvom SORO na
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ich odstranenie. Po odstraneni identifikovanych nedostatkov je prijimatel’ (v stlade
S vyrozumenim) opravneny bud pristupit k vyhlaseniu VO alebo predlozit opravenu
dokumentaciu na opéatovnu ex-ante kontrolu.

Najneskor 30 dni pred podpisom zmluvy medzi prijimatel'om a dodavatelom je prijimatel
povinny predlozit kompletni dokumentéaciu v zavislosti od pouzitého postupu verejného
obstaravania na AK VO (ex post) na RO. Dokumentacia sa predklada vzdy v listinnej podobe.
S ohl'adom na §18a zdkona o verejnom obstardvani moze predlozit’ prijimatel’ Cast
dokumentécie z verejného obstaravania aj v elektronickej podobe. . Dokumentacia k VO musi
vychadzat' z predloZzenej ZoNFP, resp. zmluvy o poskytnuti NFP (zhoda predmetu zakazky
anavthu zmluvy o dielo so schvalenou ZoNFP/Zmluvou o poskytnuti NFP a jej
podmienkami, zhoda predmetu navrhu zmluvy o dielo s podmienkami uvedenymi v oznameni
0 vyhlaseni VO, sutaznymi podkladmi, zhoda rozpoctu projektu zmluvy o poskytnuti NFP a
navrhu zmluvy o dielo). Stcastou kazdej predloZenej dokumentécie z verejného obstardvania
(na kazdom stupni kontroly) je ,,prevodnikova tabulka®, ktord presne prideli jednotlivé
aktivity a skupiny vydavkov zo ,,Zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku* k
jednotlivym polozkdm rozpoctu zo ,,Zmluvy s dodavatelom®. V pripade, ak prijimatel’ mieni
uzavriet’ dodatok k zmluve o poskytnuti NFP, je povinny predlozit’ navrh dodatku k zmluve
vratane odovodnenia jeho potreby v sulade s platnou legislativou najneskor 30 dni pred jeho
podpisom na RO a nasledne na SORO .

V pripade pouzitia zrychleného postupu v uzsej sutazi alebo vrokovacom konani so
zverejnenim, ak sa zaddva zdkazka na dodanie tovaru, na uskutocnenie stavebnych prac alebo
na poskytnutie sluzieb z dévodu casovej tiesne preukdzatelne nezavinenej prijimatelom, je
prijimatel’ povinny zaslat na RO dokumentaciu z procesu verejného obstaravania v plnom
rozsahu (vratane odovodnenia a preukdzania Casovej tiesne) na administrativnu kontrolu
pravidiel a postupov stanovenych zakonom o verejnom obstaravani (dalej v texte len
»administrativna kontrola®) najneskor 15 dni pred podpisom zmluvy na dodanie tovarov,
poskytnutie sluZieb alebo uskuto¢nenie stavebnych prac s uspesnym uchadzacom.

V pripade pouzitia postupu — rokovacie konanie bez zverejnenia/priame rokovacie konanie
(okrem pripadov stanovenych zakonom o verejnom obstardvani) prijimatel predklada
dokumentéciu na RO pred zaslanim ozndmenia o dobrovolnej transparentnosti ex ante alebo
oznamenia o zalati priameho rokovacieho konania na Urad pre verejné obstaravanie,
najneskor 30 dni pred podpisom zmluvy. Na takuto administrativnhu kontrolu je potrebna
dokumentécia prijimatel’a v rozsahu: vypocet predpokladanej hodnoty zédkazky, oddvodnenie
pouzitia rokovacieho konania bez zverejnenia/priameho rokovacieho konania vratane
podpornych stanovisk, oznamenie o zacati rokovacieho konania bez zverejnenia/priameho
rokovacieho konania aak je uplatnitelné, aj pdvodne uzavretd zmluva, resp. povodna
dokumenticia zo sutaZze navrhov, vratane informdacii o zaslani oznameni o vysledku
verejného obstaravania, pripadne informacii o plneni zmluvy v zmysle plnenia oznamovacej
povinnosti vo¢i UVO.

V pripade zadavania zdkazky, na ktort sa zdkon o VO nevztahuje, je prijimatel povinny
dorucit’ na RO podrobny opis predmetu zakazky spolu s navrhom zmluvy najmenej 30 dni
pred podpisom zmluvy

Cinnostou RO nie je dotknuta vylu¢na a kone¢na zodpovednost’ prijimatel'a ako verejného
obstaravatel'a, obstaravatela alebo osoby podla § 7 zakona o VO za vykonanie VO pri
dodrzani vSeobecne zaviznych pravnych predpisov SR a ES, zikladnych principov VO a
zmluvy o poskytnuti NFP. Administrativnou kontrolou VO nie je dotknuté pravo RO OPIS
kontrolovat’ nasledne realizéciu projektu na mieste, ani pravo RO zlcCastiiovat’ sa na procese
posudzovania splnenia podmienok ucasti a vyhodnotenia ponuk, predlozenych vo VO ako

49



Prirucka pre Ziadatel’a/prijimatela pre dopytovo-orientované projekty v. 4.0, Operaény program Informatizacia spoloénosti, prioritna os ¢.2

¢len komisie/poroty bez prava hodnotit’. Prijimatel’ je povinny ozndmit na SORO termin
a miesto konania vyhodnotenia splnenia podmienok ucasti vo verejnom obstaravani a termin
a miesto vyhodnotenia ponuk/navrhov najmenej 5 pracovnych dni vopred, v pripade ak RO
prejavi zdujem zucastnit’ sa na posudzovani/vyhodnocovani, nahlési prijimatelovi do 5 dni
meno a priezvisko osoby. Ak prijimatel’ realizuje zakazky prostrednictvom EVO, je povinny
vytvorit pristupové prava do EVO pre takéhoto ¢lena komisie.

Po vykonani administrativnej kontroly verejného obstaravania SORO informuje prijimatel’a
0 jeho vysledku.

V pripade, ak prijimatel’ nezaSle dokumentaciu z VO V plnom rozsahu na administrativnu
kontrolu VO RO najneskdr 30 dni pred podpisom zmluvy na dodanie tovarov, poskytnutie
sluzieb alebo uskuto¢nenie stavebnych prac s ispeSnym uchadzacom, je postup nasledovny:

1. prijimatel’ dostane prvll vyzvu s terminom predlozenia podkladov na administrativnu
kontrolu VO do 15 dni od doru¢enia vyzvy od SORO;

2. Vvpripade nedorucenia predmetnych podkladov k uskutocneniu administrativnej
kontroly VO v ramci prvej vyzvy dostane prijimatel’ druht vyzvu s rovnakou lehotou
na dodanie - do 15 dni od doruéenia vyzvy;

3. Vpripade, Ze prijimatel’ neuposlichne ani druhti vyzvu na predlozenie podkladov na
administrativnu kontrolu VO, zmluva o poskytnuti NFP s prijimatelom bude
vypovedana v sulade s c¢lankom 9, bod 2.4, pism. h vSeobecnych zmluvnych
podmienok zmluvy o0 poskytnuti NFP (poskytnutie nepravdivych, netplnych
a zavadzajucich informacii, resp. neposkytovanie informacii v stilade s podmienkami
zmluvy zo strany prijimatela).

Na zéklade dokumentacie predloZenej prijimatelom je RO vramci uskutocnenia
administrativnej kontroly VO opravneny preverit’ postupy prijimatel’a pri obstardvani sluzieb,
tovarov a stavebnych prac podla zdkona o VO kedykol'vek pocas priebehu celého procesu
verejného obstaravania. Prijimatel’ je povinny stanovit’ lehotu viazanosti ponuk s oh'adom na
uvedené.

Vykonanim administrativnej kontroly VO, RO dalej preveri, ¢i prijimatel vo vSetkych
pripadoch zadavania zdkazky, okrem zdkazky s nizkou hodnotou, vykondval ¢innosti vo
verejnom obstaravani prostrednictvom odborne spdsobilej osoby na verejné obstaravanie
zapisanej v zozname odborne sposobilych osob, ktory viedol Urad pre verejné obstaravanie.
Zoznam odborne sposobilych o0sob bol zverejneny na webovej stranke Uradu pre verejné
obstaravanie Www.uvo.gov.sk. Uvedené plati len pre verejné obstaravania vyhlasené do
30.6.2013.

Podl'a pouzitého postupu verejného obstardvania je podkladom pre administrativnu kontrolu
VO kompletnd dokumentécia z pouzitého postupu verejného obstardvania predloZena
prijimatel’om, ktora tvoria najma:

- smernica dotknutej inStiticie upravujica proces verejného obstaravania a plan
verejnych obstaravani (ak je relevantné)

- aktudlny ¢asovy harmonogram verejné¢ho obstaravania

- zoznam poskytnutej dokumentacie;

- urCenie predpokladanej hodnoty zakazky vratane informacii a podkladov, na
zéklade ktorych bola predpokladana hodnota zdkazky urcena;

- oznamenie o vyhlaseni verejného obstardvania alebo jeho ekvivalent, ktory bol
zverejneny vo vestnikoch, resp. na internete alebo v tlaci, vratane vytlacene;j
kopie zverejneného oznamenia vo vestnikoch;
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- ziadosti o ucast’ jednotlivych zaujemcov (ak je relevantné w—pripade—uzSej
sty

- sutazné podklady, resp. ekvivalent v plnom rozsahus;

- vysvetlenie, ak sa uskutocnilo;

- vyzvy na predkladanie ponuk;

- menovacie dekréty ¢lenov komisie, resp. poroty;

- zivotopisy Clenov komisie alebo udaje o preukazani odbornosti k predmetu
zakazky;

- Cestné vyhlasenia ¢lenov komisie, resp. poroty;

- vypocet predpokladanej hodnoty zédkazky;

- ponuky jednotlivych uchadzacov;

- zapisnica z otvarania ponuk spolu s prezenc¢nou listinou;

- zapisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok casti;

- ziadosti o ucast’ jednotlivych zaujemcov (v pripade uzsej sutaze);

- zapisnica z vyhodnotenia ponutk;

- zapisnica, resp. zapisnice z rokovacieho konania bez zverejnenia/priameho
rokovacieho konania;

- oznamenie prijimatel’a o zacati rokovaciecho konania bez zverejnenia/priameho
rokovacieho konania vratane povodnej zmluvy, ak je uplatnitelné a tidajov
0 oznameni v zmysle plnenia oznamovacej povinnosti vo¢i UVO,;

- vyzva na rokovanie odosland zaujemcovi v rokovacom konani bez
zverejnenia/priamom rokovacom konani;

- informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk alebo ich ekvivalent;

- dokumenticia tykajica sa uplatnenia reviznych postupov;

- navrh zmluvy s uspeSnym uchadzacom;

- navrh dodatku zmluvy s uspeSnym uchédzacom, ktorého prilohou je v pripade
uskuto€nenia stavebnych prac alebo dodania tovarov aj podporné stanovisko
stavebného dozoru alebo iného prislusného odbornika. Stanovisko by malo
obsahovat” dovody, ktoré vedu k zazmluvneniu dodato¢nych prac a sluZzieb,
nad ramec zmluvy medzi prijimatelom a ispeSnym uchadzacom,;

- zmluva uzavreta medzi prijimatelom a uspe$Snym uchadzacom;

- dodatok zmluvy uzavrety medzi prijimatelom a uspe$Snym uchadzacom;

- rozhodnutie rady v zmysle § 10a zdkona o VO (ak je relevantné);

- ,,Prevodnikova tabulka® ktora presne priradi polozky rozpo¢tu zmluvy s
dodavatel'om k aktivitdm a skupindm vydavkov zo Zmluvy o poskytnuti NFP

- kopia zmluvy o NFP

Podrobny zoznam predkladanej dokumentécie je zverejneny na webovom sidle RO OPIS

1.

V pripade zadavania zékazky podl'a § 9 ods. 9 ZVO / alebo zakazky s nizkou hodnotou
do 1.7.2013, ak predpokladana hodnota zakazky je vyssia ako 5 000 EUR, je Prijimatel’
povinny predlozit’ Poskytovatel'ovi zdévodnenie vyberu Dodavatel’a Projektu na zdklade
preukdzatelne zverejnenej vyzvy na predkladanie ponuk na internetovej stranke
Prijimatela a zaslanej vyzvy na predloZenie ponuk minimalne trom zdujemcom
a predlozenia doru¢enych ponuk na predmet zdkazky. Prijimatel’ moze zadat’ zékazku
na dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb auskutocnenie stavebnych prac priamym
zadanim, ak predpokladand hodnota zdkazky sa rovna alebo je nizsia ako 5 000 EUR.
V oboch pripadoch Prijimatel’ pisomne oddvodni vyber dodavatel’a a sii€asne je povinny
uplatiovat’ princip rovnakého zaobchadzania, princip nediskriminacie uchadzacov alebo
zaujemcov, princip transparentnosti a princip hospodarnosti a efektivnosti. V oboch
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pripadoch je Prijimatel’ povinny predlozit’ ako sucast’ dokumentacie aj internii smernicu
upravujucu proces verejného obstaravania a doklad o zverejneni zadania zakazky na
svojom webovom sidle/profile verejného obstaravatel’a.

Ak sa pocas vykonu administrativnej kontroly verejného obstaravania identifikuji nedostatky,
resp. sa zisti nesulad predmetu zmluvy alebo zmluvnej ceny uvedenej v navrhu zmluvy medzi
prijimatelom a GspeSnym uchadzacom oproti predmetu zdkazky alebo hodnote zakazky
navrhnutej uspesnym uchadzaCom v ponuke, prijimatel’ bude vyzvany na Upravu zmluvy
v stilade s predlozenou ponukou uspesného uchadzaca, pricom podmienkou vyzvania je sulad
sutaznych podkladov, resp. ich ekvivalentu s ponukou predlozenou tspeSnym uchadzaCom.
Prijimatel’ dostane vyzvu na upravu do 21 dni od predlozenia prisluSnej dokumentacie
prijimatel'om, priCom doruc¢enim dokumentacie sa rozumie prijatie dokumentacie na RO. Vo
vyzve na upravu bude urcena lehota na napravu zistenych nedostatkov, alebo na odévodnenie
postupu prijimatela nie kratSia ako 7 dni odo dita doru€enia vyzvy na népravu prijimatelovi.

Ak RO pocas administrativnej kontroly pravidiel a postupov stanovenych ziakonom
0 verejnom obstaravani zisti nesplnenie podmienok na pouzitie zvoleného postupu verejného
obstaravania alebo iné zavazné porusenia zakona o verejnom obstaravani, ktoré nie je mozné
odstranit’, prijimatelovi odporuc¢i vyhlasenie nového verejného obstaravania a stucasne
neschvali uzavretie zmluvy prijimatel’a s ispeSnym uchadzacom, resp. pristipi k uréeniu ex-
ante finan¢nej opravy v sulade s postupom upravenym v metodickom pokyne CKO €. 11 k
uréovaniu vysky vratenia poskytnutého prispevku alebo jeho Casti pri poruseni pravidiel a
postupov verejného obstaravania. Obdobne postupuje pri identifikacii nedostatkov v procese
verejného obstaravania prijimatela pred uzavretim dodatku k zmluve.

V pripade, ak RO identifikuje nedodrZanie principov a postupov verejného obstardvania, resp.
poruSenia legislativy pred podpisom zmluvy prijimatePa s dspeSnym uchadzacom
aneddjde k odstraneniu pochybenia, nedostatoéného zdovodnenia alebo nezdovodnenia
nesuladu v procese verejného obstaravania zo strany prijimatel’a, resp. neddjde k urceniu ex-
ante finan¢nej opravy v stlade s postupom upravenym v metodickom pokyne CKO ¢. 11, RO
nepripusti projekt do financovania. V pripade podpisu dodatku existujiicej zmluvy medzi
prijimatel'om a Gspe$nym uchadzacom RO postupuje obdobne.

Ak RO OPIS v ramci administrativnej kontroly verejného obstaravania po podpise zmluvy
prijimatela s duspeSnym uchadzacom, identifikuje poruSenia zdkona o VO, moézZe urcit
vysku ex-ante financnej opravy, pricom na jej aplikovanie musia byt splnené nasledujuce

podmienky:

a) Prijimatel’ musi pisomne suhlasit’ s navrhovanou ex-ante finan¢nou opravous;,

b) RO OPIS prostrednictvom SORO uzavrie s prijimatelom dodatok k Zmluve o
poskytnuti NFP, v ktorom sa upravi vyc€islenie opravnenych vydavkov, povinnosti
suvisiace s predkladanim ZoP zniZenych o prislusni finanénu opravu, zaradenie
nepriamych vydavkov za prislusné sluzby VO medzi neopravnené a pod. Stucastou
bude aj upozornenie prijimatela, ze na zaklade vysledkov zisteni kontrolnych
subjektov (audit EK, vladny audit, certifikacné overovanie...) mdze byt vyska
finan¢nej opravy zmenena (zvysena);

c) Prijimatel’ preukdze, ze disponuje finanénymi zdrojmi, ktorymi zabezpec¢i thradu
buducich neopravnenych vydavkov minimdlne vo vyske navrhovane; ex-ante
finan¢nej opravy;

d) V pripade, ze v danej veci urCenia ex-ante financnej opravy je prijimatelom
rozpoctova alebo prispevkova organizécia niektorého z ustrednych organov Statnej
spravy, je potrebné nad ramec preukdzania dostatocnych finan¢nych zdrojov podla
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pism. c) tohto odseku predlozit' aj pisomné suhlasné stanovisko zriadovatela s
navrhovanou ex-ante finanénou opravou.

Za prejavenie suhlasu Prijimatela s navrhovanou ex-ante financnou opravou sa povazuje aj
podpisanie (zo strany Prijimatel’a) relevantného dodatku k zmluve o poskytnuti NFP a jeho
dorucenie na SORO.

V pripade, ak RO OPIS identifikuje nedodrzanie principov a postupov verejného
obstaravania, resp. porusenie pravidiel stanovenych v legislative SR a EU, az po¢as realizacie
projektu, po uhrade opravnenych vydavkov v ZoP vztahujicou sa k vydavkom projektu,
ktoré vyplyvaju z realizécie verejného obstardvania (napr. na zéklade vysledkov kontroly na
mieste, vladneho auditu, auditu EK a pod.), RO OPIS postupuje v zmysle § 27a zakona o
pomoci a podpore. RO OPIS je opravneny rozhodnat’ o vrateni a vyzvat prostrednictvom
SORO prijimatel’a na vratenie poskytnutého prispevku alebo jeho Casti na predmet zakazky,
pricom pri stanovovani vysky financnych prostriedkov, ktoré maja byt’ prijimatel'om vratené,
RO OPIS postupuje v zmysle Metodického pokynu CKO ¢. 11 k urcovaniu vysky vratenia
poskytnutého prispevku alebo jeho casti pri poruSeni pravidiel a postupov verejného
obstaravania.

Ak prijimatel’ nevrati prispevok alebo jeho ¢ast’ na zdklade vyzvy RO OPIS prostrednictvom
SORO podla predchadzajuceho bodu, RO OPIS ozndmi podnet UVO podla osobitého
predpisu (zakon €. 25/2006 Z. z. v zneni neskorsich predpisov).

Ak UVO zisti porusenie pravidiel a postupov verejného obstaravania, RO rozhodne o vrateni
jeden a pol nasobku® sumy uvedenej vo vyzve, najviac vSak 100% poskytnutého prispevku
alebo jeho Casti na predmet zdkazky, ak bola pravoplatnym rozhodnutim uloZena pokuta v
stlade s § 149 zdkona o VO, alebo ak bolo zistené porusenie pravidiel a postupov VO
uvedené v protokole, ktoré malo alebo mohlo mat" vplyv na vysledok VO a za ktoré sa
neukladéd pokuta. V pripade, ze sa jedna o poruSenie, ktoré nie je uvedené v § 27a zédkona o
pomoci a podpore, postupuje RO prostrednictvom SORO v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP.

Obdobny postup sa uplatni, ak UVO, ¢&i uz na zaklade svojho alebo iného podnetu (tymto
podnetom moze byt aj podnet RO OPIS na zaklade vysledkov kontroly na mieste, opitovne;j
kontroly VO, vladneho auditu, auditu EK, -certifikacného overovania a pod.), uloZzi
prijimatelovi pokutu, alebo zisti porusenie pravidiel a postupov VO uvedené v protokole,
ktoré malo alebo mohlo mat’ vplyv na vysledok VO a za ktoré sa neukladé pokuta skor, ako je
RO OPIS opravneny vyzvat prijimatela na vratenie prispevku alebo jeho cCasti. V takom
pripade moZze RO OPIS prostrednictvom SORO vyzvat’ prijimatela na vratenie prispevku
alebo jeho ¢asti az po nadobudnuti pravoplatnosti rozhodnutia UVO o uloZeni pokuty alebo
po prerokovani protokolu. Ak prijimatel’ uréeny prispevok alebo jeho ¢ast’ na zaklade takejto
vyzvy nevrati, RO OPIS rozhodne o vrateni dvojnasobku sumy uvedenej vo vyzve, najviac
vSak 100% poskytnutého prispevku alebo jeho Casti na predmet zdkazky. V pripade, Ze sa
jedna o poruSenie, ktoré nie je uvedené v § 27a zdkona o pomoci a podpore, postupuje RO
prostrednictvom SORO v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP.

Vrateny prispevok je prijmom Statneho rozpoctu v stlade so zdkonom o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy, okrem casti prispevku poskytnutého z prislusného fondu
Eurdpskej unie, ktory sa vracia na osobitny uc¢et Ministerstva financii SR vedeného v Statnej

% Zmena vyplyvajiica z novelizacie § 27a zakona &. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov
Eurépskeho spologenstva v zneni zakona ¢. 292/2014 Z. z., ktorou sa v § 46 dopliiaju prechodné ustanovenia k
uprave ucinnej od 1. novembra 2014, tykajicej sa zmeny vysky finan¢nych prostriedkov, ktoré sa maju vratit’, v
stlade s ktorou: ,,Konanie podl'a § 27a ods. 3 a 5 a § 46ac ods. 4 a 6 pravoplatne neukonéené do 31. oktobra
2014 sa dokonci podla zakona u¢inného od 1. novembra 2014 a na vratenie financnych prostriedkov sa vzt'ahuje
§ 27a ods. 3 a 5 v zneni i¢innom od 1. novembra 2014.
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pokladnici. Prislusné sumy, ako aj identifikdciu uctov urc¢i RO v rozhodnuti, vo vyzve na
vratenie, resp. v Ziadosti o vratenie finan¢nych prostriedkov.

RO spolupracuje v oblasti administrativnej kontroly procesov VO s tustrednym orgidnom
Statnej spravy v oblasti VO, ktorym je Urad pre verejné obstaravanie. Ak RO postipi
vykonanie administrativnej kontroly procesu VO na Urad pre verejné obstaravanie
a prijimatel’ v lehote do 21 dni od dorucenia dokumentacie dostane oznamenie, ze vykonanie
administrativnej kontroly procesu VO bolo postipené na Urad pre verejné obstaravanie,
lehota maximalne 21 dni na doru¢enie vyzvy na napravu prestane plynat. Prijimatel’ nie je
VvV tomto pripade opravneny vykonat’ tikon, pre ktory bola vykonané administrativna kontrola
procesu VO (podpis zmluvy na dodavku tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac, podpis
dodatku zmluvy).

V pripade, ak napriek takémuto ozndmeniu o postipeni vykonania administrativnej kontroly
procesu VO na Urad pre verejné obstaravanie prijimatel’ uzavrie zmluvu/dodatok k zmluve
s uspeSnym uchadzacom, povazuje sa takéto konanie prijimatela za podstatné poruSenie
zmluvy o poskytnuti NFP. Diiom dorudenia oznamenia Uradu pre verejné obstaravanie o
vysledku vykonania administrativnej kontroly procesu VO do dispozicie RO OPIS, plynie RO
OPIS nova lehota 21 dni. O doruéeni ozndmenia UVO o vysledku vykonania administrativnej
kontroly procesu VO a 0 obsahu tohto oznamenia bude prijimatel’ informovany bezodkladne -
do 3 dni prostrednictvom SORO.

V pripade zistenia skuto¢nosti, ktora je podl'a zdkona o VO dévodom na podanie namietky,
bude bezodkladne toto zistenie oznamené prijimatelovi a si¢asne RO mdze namietat’ proces
VO podl'a zakona o VO.

RO vykona administrativnu kontrolu suladu zabezpecenia dodavok tovarov, stavebnych prac
a sluzieb potrebnych pre realizaciu aktivit projektu s ustanoveniami zakona ¢. 513/1991 Zb.
Obchodny zdkonnik o obchodnej verejnej stit'azi v pripadoch, kedy prijimatel’ nie je povinny
pri uzavreti zmluvy na zabezpecenie dodavok tovarov, stavebnych prac a sluzieb, potrebnych
na realizdciu aktivit projektu, postupovat’ podla zdkona o verejnom obstardvani. V pripade
pouzitia obchodnej verejnej sut'aze je prijimatel’ v podmienkach sutaze povinny urcit’ sposob
vyberu najvhodnejSieho navrhu a obsah podmienok sut'aze uverejnit’ na svojom webovom
sidle alebo v miestnej tlaci. RO vykona administrativnu kontrolu stladu zabezpecenia
dodavok tovarov, stavebnych prac asluZieb s ustanoveniami Obchodného zékonnika
0 obchodnej verejnej sut'azi (§ 281 az 288) a zmluvy o poskytnuti NFP.

Ak prijimatel’ nie je povinny pri obstarani zdkazky postupovat podl'a zakona o verejnom
obstaravani a nevykonal obchodnt verejna sutaz podl'a predchadzajuceho odseku, postupuje
pri zabezpeceni dodavok tovarov, prac a sluzieb potrebnych pre realizaciu aktivit projektu v
sulade s principmi rovnakého zaobchddzania, nediskriminacie, transparentnosti,
hospodarnosti a efektivnosti a v stlade s platnou Zmluvou o poskytnuti nendvratného
financného prispevku (ak relevantné). Prijimatel’ je povinny zabezpecit dodrzZiavanie
uvedenych principov prostrednictvom prieskumu trhu, pricom je povinny vymedzit predmet
pozadovaného zavdzku a zasady ostatného obsahu zamyslanej zmluvy (vratane vypoctu
predpokladanej hodnoty zékazky), urcit’ spdsob podavania navrhov (ponuk), urc¢it’ lehotu, do
ktorej mozno ponuky podéavat, a lehotu na ozndmenie vybranej ponuky (d’alej len podmienky
sutaze). Obsah podmienok sutaze musi Prijimatel’ uverejnit’ na webovom sidle a odoslat’
minimalne trom potencidlnym zéujemcom (uchddzaCom) s vyzvou na ucast. Prijimatel
nemoZe uverejnené podmienky sit'aze menit’ alebo sitaz zruSit, ibaze si toto pravo v
uverejnenych podmienkach sutaze vyhradil a zmenu alebo zruSenie uverejnil spésobom,
ktorym vyhlasil podmienky sttaze. Ponuku mozno zahrnut' do sutaze, len ked jej obsah
zodpovedd uverejnenym podmienkam sutaze. Od podmienok sutaze sa ponuka moze
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odchylit’ len v rozsahu, ktory podmienky stt'aze pripustaji. Do sitaze nemozno zahrnut
ponuku, ktord bola predlozena po lehote urcenej v podmienkach sutaze. Podmienkou
platnosti sut’aze je, aby boli predloZzené ponuky od minimalne troch t¢astnikov. Prijimatel’
vyberie najvhodnejSiu z predlozenych ponuk a 0ozndmi jej prijatie sposobom a v lehote, ktoré
urcuju podmienky sutaze. Ak v podmienkach sutaze nie je urCeny spdsob vyberu
najvhodnejsej ponuky, je Prijimatel’ opravneny vybrat' ponuku, ktord mu najlepsie vyhovuje.
Ak Prijimatel’ oznédmi prijatie ponuky po lehote urenej v podmienkach sutaze, zmluva
nevznikne, ak vybrany ucastnik sitaze oznadmi Prijimatel'ovi bez zbyto¢ného odkladu po
ddjdeni ozndmenia o prijati ponuky, Ze odmieta zmluvu uzavriet. Prijimatel’ je opravneny
odmietnut’ vSetky predlozené navrhy, ak si toto pravo vyhradil v podmienkach sutaze.
Stcastou ponuky predloZenej ucastnikom sut'aze musi byt aj navrh zmluvy s Prijimatelom.
Prijimatel’ na zaklade aspon troch predlozenych ponuk vyberie v sulade s vysSie uvedenymi
principmi uspe$ného uchadzaca a vyber zdovodni v ,,Zépisnici z vyhodnotenia ponuk®, ktorej
obligatérnou prilohou musia byt vSetky doslé ponuky uchadzacov. Prijimatel’ schvali
zapisnicu z vyhodnotenia ponuk a bez zbytoéného odkladu po ukonceni sutaze zabezpeci
upovedomenie uchadzacov, ktori v sutazi neuspeli. V pripade, ak neboli predlozené aspon tri
ponuky uchédzacov a prijimatel’ aj napriek tomu zo zadvaznych dovodov akceptoval niektort z
doslych ponuk, je povinny predlozit ako stcast dokumenticie patricné odovodnenie
nesplnenia tejto podmienky. Prijimatel’ predkladd dokumentaciu zo zabezpecenia tovarov,
sluzieb, stavebnych prac podl'a tohto odseku na administrativnu kontrolu pred uzavretim
zmluvy (Prijimatela) s uspeSnym uchiddzacom (okrem pripadu, ak doslo k uzavretiu zmluvy
Prijimatela s uspesnym uchadzacom uz pred G¢innostou zmluvy o poskytnuti NFP — vtedy
RO OPIS vykonava administrativhu kontrolu az po podpise zmluvy medzi Prijimatelom a
uspesnym uchadzacom).

Prijimatel’ pri obstaravani zakaziek, na ktoré sa zakon o verejnom obstardvani nevzt'ahuje (§ 1
ods. 2 zdkona o verejnom obstaravani) postupuje prieskumom trhu (ak je to mozné) tak, aby
bolo mozné preukazat’ hospodarnost’ obstaravanych zakaziek. Prijimatel’ postupuje v sulade s
principmi rovnakého zaobchadzania, nediskriminécie, transparentnosti, hospodarnosti a
efektivnosti a v stilade s platnou Zmluvou o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku
(ak relevantné). Postup prijimatela je upraveny v odseku vyssie.

RO oboznamuje prijimatel’a prostrednictvom SORO so zavermi z administrativnej kontroly
pravidiel a postupov stanovenych zdkonom o verejnom obstaravani do 21 dni odo dna
predloZenia prislusnej dokumentécie prijimatel'a poskytovatel'ovi (RO posiela do 21 dni na
SORO).

V od6vodnenych pripadoch (napr. velké projekty, komplexné sluzby) RO moéze predizit
lehoty uvedené v tejto kapitole, pricom takéto predlzenie lehoty oznamuje prijimatelovi
prostrednictvom SORO.

V pripade, ak RO prostrednictvom SORO neobozndmi prijimatela so zavermi
z administrativnej kontroly v stanovenej lehote, prijimatel’ je opravneny pozastavit’ realizaciu
projektu do c¢asu doruCenia zaverov z administrativnej kontroly, prijimatel vSak nie je
opravneny uzatvorit’ zmluvu s uspe$nym uchadzacom, resp. dodatok k zmluve.

RO zabezpecuje v stvislosti s realizovanym verejnym obstaravanim aj overenie plnenia
povinnosti zo strany prijimatel’a, ktoré mu vyplyvaju zo zakona o VO po podpisani zmluvy na
dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb alebo uskutocnenie stavebnych prac s tspesnym
uchadzacom.

Prijimatel’ predkladd RO v rdmci dokumentécie po podpise zmluvy aj oznamenie o vysledku
verejného obstaravania, a to najneskdr do 5 dni po jeho zverejneni. Ak v ramci overovania
stiladu informécii uvedenych v ozndmeni o vysledku verejného obstardvania bol

55



Prirucka pre Ziadatel’a/prijimatela pre dopytovo-orientované projekty v. 4.0, Operaény program Informatizacia spoloénosti, prioritna os ¢.2

identifikovany nesulad zverejnenych informacii s realizovanym verejnym obstaravanim, RO
prostrednictvom SORO vyzve prijimatel'a na napravu zistenych nedostatkov zrealizovanim
redakénej opravy. RO vo vyzve ur¢i lehotu na napravu zistenych nedostatkov. Prijimatel
nasledne predkladd RO oznamenie o dodatoénych informaciach, informacidch
0 neukoncenom konani alebo korigende, resp. oznamenie o zruSeni postupu zadavania
podlimitnej zakazky a oprave, a to najneskor do 5 dni po jeho zverejneni.

Prijimatel’ predlozi RO v ramci dokumentacie po podpisani zmluvy na dodanie tovarov,
poskytnutie sluzieb alebo uskutoCnenie stavebnych prac s spesnym uchadzadom aj
informaciu (vratane relevantnej dokumentacie) o splneni d’al§ich povinnosti vyplyvajucich zo
zdkona o verejnom obstardvani. V pripade ak predmetna informdcia nie je sucastou
dokumentacie predlozenej po podpise zmluvy. o splneni tychto povinnosti informuje
prijimatel’ RO najneskor do 5 dni po splneni kazdej z nich.

Prijimatel’ pri vykone postupov slvisiacich s verejnym obstardvanim a procesom
administrativnej kontroly verejného obstaravania sa riadi aj dokumentmi a usmerneniami
kVO, ktoré st zverejnené na webovom sidle RO OPIS (www.opis.gov.sk, cast’
»DOKUMENTY*, ,,Dokumenty k verejnému obstaravaniu®).

5.2 Monitorovanie projektu

Ciel'om monitorovania na trovni projektu je dosledné a pravidelné sledovanie stavu realizacie
aktivit projektu a plnenia d’alSich povinnosti stanovenych prijimatel'ovi v zmluve o poskytnuti
NFP, vratane monitorovania zachovania ucelu prispevku na projekt, vyuzitim fyzickych a
finan¢nych ukazovatel'ov vysledku projektu.

Monitorovanie projektu zacina dnom WG¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP medzi
poskytovatel'om a prijimatel'om a kon¢i sa diiom ukoncenia platnosti a u€innosti tejto zmluvy.

Prijimatel’ je povinny pocas platnosti a Uc€innosti zmluvy pravidelne predkladat SORO
monitorovacie spravy vo formate urc¢enom SORO. Prijimatel’ predkladd nasledovné typy
monitorovacich sprav :
- priebezna monitorovacia sprava predkladana pocas realizacie aktivit projektu,
- zé&vereCnd monitorovacia sprava predkladand po ukonceni realizdcie aktivit
projektu,
- naslednd monitorovacia sprava predkladand po ukonceni realizacie aktivit
projektu aZ do ukoncenia ti¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP.

Monitorovacia sprava na urovni projektu je vystup v pisomnej forme generovany ITMS na
zaklade udajov od prijimatel’a a dajov uloZzenych v ITMS. Monitorovacia sprava je tvorena
udajmi:
- vkladanymi prijimatel'om a nacitanymi pre prislusny projekt z ITMS;
- priloZenymi prijimatelom k monitorovacej sprave v pisomnej forme podla
poziadaviek SORO.

Prijimatel’ cez Portal ITMS vypliia formular prislunej monitorovacej spravy. Portal ITMS
prenesie udaje z formuldara monitorovacej spravy do ITMS, pricom prijimatel’ vytlaci
prislusni monitorovaciu spravu a odosle ju po podpise opravnenou osobou na SORO. SORO
vV pripade neakceptovania udajov vo formuldri monitorovacej spravy posunie v ITMS
monitorovaciu spravu do stavu ,na doplnenie“ avyzve prijimatela na odstranenie
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nedostatkov v lehote do 14 dni odo difia vyzvania. Prijimatel’ doplni tdaje vo formulari
monitorovacej spravy. Pri doplneni formuldra prijimatel’ upravuje poslednu verziu formuléra
monitorovacej spravy, nevytvara nova.

Po akceptovani udajov uvedenych vo formuldri monitorovacej spravy a vytvoreni finalnej
verzie monitorovacej spravy nema prijimatel’ moznost’ akejkol'vek zmeny udajov pouzitych
v prisluinej monitorovacej sprave bez stthlasu SORO. Udaje pouZité v monitorovacej sprave
st na portali ITMS zablokované proti zmendm. Prijimatel md moznost, v pripade zistenia
chyb a preklepov nim spdsobenych pri zadavani udajov do formulara monitorovacej spravy,
poziadat’ SORO o umoznenie opravy tychto tdajov. V ITMS na zaklade tejto ziadosti posunie
SORO monitorovaciu spravu do stavu na doplnenie a informuje prijimatel’a notifikacnym e-
mailom. Priebeh prijimania opravenej monitorovacej spravy je rovnaky ako pri riadnych
monitorovacich spravach.

Prijimatel’ v stilade so zmluvou o poskytnuti NFP predkladéd priebezné monitorovacie spravy
pocas realizacie aktivit projektu minimalne raz za 6 mesiacov, resp. v stlade s podmienkami
zadefinovanymi v zmluve o poskytnuti NFP a to do 15. dia mesiaca nasledujuceho po
sledovanom obdobi, pricom prvym mesiacom, ktory je predmetom priebeznej monitorovacej
spravy, je mesiac uzavretia zmluvy o poskytnuti NFP. V pripade, ak ¢asova opravnenost
realizacie aktivit projektu zahfiia aj obdobie pred platnostou a ucinnostou zmluvy
0 poskytnuti NFP, prva priebezna monitorovacia sprava musi zahfiiat’ aj obdobie od zac¢iatku
realizécie aktivit projektu do okamihu platnosti a i€innosti zmluvy o poskytnuti NFP.

Prijimatel’ priklada ako povinna prilohu k monitorovacej sprave informaciu o tom, ¢i
projekt generuje prijem podl'a ¢l. 55 nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006. Uvedena
informécia pozostava z vyhlasenia Statutarneho zastupcu prijimatela alebo osoby opravnenej
konat’ za prijimatel'a na zdklade zmluvy o poskytnuti NFP 0 tom, ¢i projekt za monitorované
obdobie generoval/negeneroval prijem (napr.. ,, Tymto vyhlasujem, Zze projekt ... ndzov
projektu ... negeneroval v monitorovanom obdobi napr. 01/2015 — 06/2015 Zziadny prijem.* +
datum a miesto vyhlasenia + podpis osoby, ktora vyhlasenie urobila). Ak projekt generoval
prijem, prijimatel’ okrem vyhlasenia o tejto skuto¢nosti vo vySSie spominanej prilohe
monitorovacej spravy postupuje d’alej v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP (¢lanok 10 VZP).

6 Financ¢né riadenie projektu

6.1 Vyska NFP

Vyska NFP je stanovend vo vyhlasenej vyzve. Vyska NFP moze byt znizena na zéklade
navrhu hodnotitel'ov v dosledku identifikacie neopravnenych vydavkov projektu v procese
odborného hodnotenia ziadosti o NFP, prip. v procese formélnej kontroly ziadosti o NFP.
Tato vyska je maximalna a nesmie byt zvySena v priebehu realizacie projektu s vynimkou
prekrocenia najviac do vysky 1 EUR a to len z technickych dovodov na strane RO/SORO.

NFP poskytnuty RO/SORO na zaklade zmluvy medzi RO/SORO a prijimatel'om sa sklada:
a.) z prispevku z ERDF
b.) z prispevku zo §tatneho rozpoctu
C.) z prispevku Statu v principe pro-rata

V pripade, ak je prijimatePom organizacia Statnej spravy, opriavnené vydavky sa
uhradzaja vo vyske 100 % z celkovych opravnenych verejnych vydavkov, pri¢om prispevok
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z ERDF sa stanovuje vo vyske 75,31 % a prispevok zo SR vo vyske 13,29 %.Zostavajiicich
11,40 % je financovanych z prispevku Statneho rozpoctu pre financovanie principu pro — rata.

NFP na realizaciu projektu (prostriedky EU a SR na spolufinancovanie) sa prijimatel'ovi
poskytuje na zaklade ziadosti o platbu.

6.2 Systémy financovania

SORO prostrednictvom platobnej jednotky zabezpecuje poskytovanie platieb z prostriedkov
EU a SR nasledujucimi spdsobmi:

e systémom predfinancovania
e systémom zalohovych platieb
e systémom refundécie

Systém predfinancovania vramci OPIS su opravneni vyuzivat Statne prispevkové
organizacie a Statne rozpoctové organizacie V sulade s rozhodnutim RO/SORO po dohode
S prijimatel'om.

Systém zalohovych platieb vramci OPIS su opravnené vyuzivat Statne rozpoctové
organizacie V stlade s rozhodnutim RO/SORO po dohode s prijimatel'om.

Pri systéme refundacie je prijimatel’ povinny realizovat’ vydavky najskor z vlastnych zdrojov
a tie mu budu pri jednotlivych platbach refundované v pomernej vySke. Kazdd platba
poskytnuta prijimatelovi z prostriedkov EU a $tatneho rozpo&tu na spolufinancovanie je
realizovand len do vysky saétu pomeru prostriedkov EU a $tatneho rozpoétu na
spolufinancovanie schvalen¢ho na projekt. Pre prijimatelov zo sektora verejnej spravy sa
systétm refundacie uplatiiuje v pripade rozhodnutia riadiaceho orgadnu po dohode s
prijimatelom a v pripade zaverecnych platieb pri uplatnenych systémoch predfinancovania,
resp. zalohovych platieb.

Prijimatel’ mdze uvedené spdsoby predfinancovania/zalohovej platby a refundacie v zavislosti
od rozhodnutia SORO stanoveného v zmluve o poskytnuti nendvratného finanéného
prispevku kombinovat,, avsak nemozno kombinovat’ dva spdsoby v ramci jednej ziadosti
o platbu.

Prijimatel’ je povinny v pripade akejkol'vek zmeny, ktora by mala dopad na opravnenost
pouzitia aktualneho systému financovania (uvedeného v aktualnej zmluve o poskytnuti NFP),
bezodkladne tato skuto€nost ozndmit na SORO avzhladom na charakter zmeny,
bude/nebude vypracovany dodatok k zmluve o poskytnuti NFP, ktorym sa pripadne zmeni
aktualny systém financovania daného projektu. Za pripadné nezrovnalosti zapri¢inené
neaktualizovanim zmluvy o poskytnuti NFP s konkrétnym prijimatelom, pretoZe prijimatel’
neoznamil zmenu vcas (t.j. pred pokracovanim financovania projektu neopravnenym
systtmom financovania od redlneho uskuto¢nenia zmeny), nemo6ze SORO niest’
zodpovednost’. Nasledna nezrovnalost mdze viest’ k odstipeniu od zmluvy o poskytnuti NFP
zo strany SORO.

Prijimatel’ je povinny pri vytvarani bankovych uctov apri finannom riadeni projektov

postupovat’ podla platného Systému finanéného riadenia SF a KF 2007 — 2013 &ast’ 4.7
Systém uctov.
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Pouzitie bankovych uctov v projektoch vyplyva zo zmluvy o poskytnuti NFP. V pripade, Ze
prijimatel’ pouziva na realizaciu projektu iné bankové UCty (okrem UCtu na prijem
prostriedkov EU a SR) v stlade so zmluvou o poskytnuti NFP je povinny identifikaciu
takychto bankovych uctov ozndmit’ pisomne formou listu (vratane overenej kdpie zmluvy o
bankovom ﬁételo) na SORO najneskér pri predloZzeni predmetnej ZoP.

Prijimatel’ je povinny vo vsetkych predkladanych ziadostiach o platbu uvadzat vylu¢ne
vydavky, ktoré zodpovedajii podmienkam uvedenym v zmluve o poskytnuti NFP.

6.3 Systém predfinancovania

Predfinancovanie je prijimatelovi poskytované pomerne za prostriedky EU a $tatneho
rozpoctu na spolufinancovanie na zdklade nim predlozenych nezaplatenych uctovnych
dokladov, ktoré su v lehote splatnosti'! a zaroven na zaklade vyhlasenia o zadati realizécie
projektu.

Prijimatel’ predklada na SORO ziadost o platbu spolu suctovnymi dokladmi od
dodavatela/zhotovitela. SORO do 4 kalendarnych dni odo dia prijatia pisomnej verzie
ziadosti o platbu zaregistruje tato ziadost’ o platbu v ITMS. Po vykonani kontroly SORO
ziadost’ o platbu schvali, nechvali, pozastavi alebo ju zniZzi 0 relevantni sumu. V pripade
schvalenia SORO predlozi tato ziadost’ o platbu platobnej jednotke do 35 kalendarnych dni
od zaregistrovania ziadosti v ITMS.

Platobna jednotka nésledne po overeni ziadosti o platbu tito schvali alebo neschvali do 8
kalendarnych dni od jej prijatia.

Platobnd jednotka najneskor do 4 kalendarnych dni od schvélenia ziadosti o platbu zada
platobné prikazy na tUhradu prijimatelovi prostrednictvom Statnej pokladnice
z rozpoétovanych vydavkov pomerne za zdroje EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie.

Prijimatel’ je nasledne povinny bezodkladne, najneskér do 4 kalendarnych dni odo dna
pripisania finanénych prostriedkov na jeho ucte, previest prostriedky EU a SR
dodavatel'ovi/zhotovitel'ovi na hradu nezaplatenych uctovnych dokladov (vo vyske 100 %,
vratane vlastnych prostriedkov).

Po poskytnuti predfinancovania je prijimatel’ povinny celil vysku zuctovat’ najneskor do 10
kalendarnych dni odo dna pripisania finanénych prostriedkov na jeho ucte, tzn. dorucit’
ziadost’ o zuctovanie predfinancovania s relevantnymi prilohami na SORO.

SORO pri kontrole Zziadosti o zuctovanie predfinancovania postupuje obdobne ako pri
kontrole ziadosti o platbu - predfinancovanie.

Systém refundécie

Po vyCerpani maximalne 95 % celkovych opravnenych vydavkov na projekt je prijimatel
povinny zostavajicich minimalne 5 % z celkovych opravnenych vydavkov na projekt, aj za
podiel prostriedkov EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie, uhradit’ najskor z vlastnych
zdrojov. Az po uskutocneni tejto uhrady a ukonceni realizacie aktivit projektu je prijimatel’

0" Ak prijimatel nemédze dolozit z objektivnych dovodov zmluvu o bankovom ugte, prijimatel zabezpe&i
pisomné potvrdenie od relevantnej bankovej institicie, Ze prijimatel ma v danej banke vedeny prislusny
bankovy ucet.

v pripade, ak prijimatel nepredlozi Ziadost o platbu (poskytnutie predfinancovania) v lehote splatnosti
zavizku, ale tito povinnost’ porusi (ziadost o platbu predlozi neskor), riadiaci organ méze pristapit k
spracovaniu takejto ziadosti o platbu za podmienky, ze pendle za omeSkanie platby voci
dodavatel'ovi/zhotovitel'ovi zndSa samotny prijimatel’.
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opravneny poziadat o zavereén platbu zostatku zo zdrojov EU a §tatneho rozpoétu na
spolufinancovanie. SORO a platobna jednotka postupuju obdobne ako pri kontrole ziadosti
0 platbu (systém refundacie).

6.4 Systém zalohovych platieb

Vyplacanie prijimatel'a — Statnej rozpoctovej organizacie — sa moéze realizovat systémom
predfinancovania, systémom zalohovych platieb a systémom refundacie. Zalohové platby st
prijimatel’ovi poskytované pomerne zo zdrojov EU a §tatneho rozpo&tu na spolufinancovanie.
V pripade realizdcie systému zalohovej platby u Stitnej rozpoctovej organizicie je mozné
kombinovat’ systém zalohovej platby so systémom predfinancovania za podmienky, ze buda
vZmluve o NFP jasne identifikované typy vydavkov urCené pre jednotlivé systémy
financovania, ktoré sa nebudu navzajom prelinat’, t. j. vydavok, ktory bol deklarovany v ramci
systému predfinancovania nebude mozné aplikovat’ v rdmeci systému zac¢tovania zalohovej
platby / systému refundacie a naopak.

Zalohové platby st prijimatel'ovi poskytované do vySky max. 40 % opravnenych vydavkov
zprvych 12 mesiacov realizacie projektu (z relevantnej Casti rozpoctu) z prostriedkov
zodpovedajucich podielu EU a §tatneho rozpoétu na spolufinancovanie. . Spdsob vypoétu
vysky maximalnej zalohovej platby je uvedeny v aktualnej verzii Systému finanéného
riadenia SF a KF na programové obdobie 2007 — 2013 v &asti 4.8.3 Systém zalohovych
platieb pre Statne rozpoctové organizacie.

SORO do 4 kalendarnych dni odo dna prijatia pisomnej verzie ziadosti o platbu zaregistruje
tuto ziadost’ o platbu v ITMS. SORO vykona kontrolu ziadosti o platbu a v pripade jej
schvalenia, predlozi tito Ziadost' o platbu spolu so zdznamom z administrativnej kontroly
pripadne inymi dokladmi v zavislosti od dohody s platobnou jednotkou do 14 kalendarnych
dni od zaregistrovania ziadosti o platbu v ITMS. Platobnd jednotka po schvaleni Ziadosti o
platbu SORO vykona overenie Ziadosti o platbu nasledne ziadost’ o platbu schvéli alebo
neschvali do 8 kalendarnych dni od prijatia ziadosti o platbu. V pripade schvélenia ziadosti PJ
zabezpe¢i do 4 kalendarnych dni prevod prostriedkov rozpocCtovym opatrenim
prostrednictvom tipravy limitov vydavkov pomerne za prostriedky EU a §tatneho rozpoétu na
spolufinancovanie: viazanim vydavkov v rozpocte platobnej jednotky a navySenim limitov
vydavkov prijimatela.

Prijimatel’ je povinny poskytnuti zalohovu platbu priebezne zuctovavat, pri¢om najneskor do
6 mesiacov odo dna aktivacie rozpoCtového opatrenia je povinny zuctovat poskytnuta
zalohovu platbu minimalne do vysky 50 % z poskytnutej zalohovej platby(tzv. kumulativ) a
zaroven je povinny zuctovat' 100 % z poskytnutej zalohovej platby (sumy kazdej poskytnutej
tranze zalohovej platby) najneskor do 12 mesiacov odo dna aktivacie rozpoctového opatrenia.
V pripade nedodrzania tejto podmienky je prijimatel’ povinny bezodkladne, najneskor do 7
kalendarnych dni od ukon¢enia uvedeného obdobia 6 mesiacov/12 mesiacov, vratit’ platobnej
jednotke sumu neztétovaného rozdielu. O tito sumu (t. j. sumu nezaétovaného rozdielu) sa
prijimatelovi zaroven znizuje vyska nenavratného finanéného prispevku.

Prijimatel’ v rdmci zactovania zalohovej platby na predpisanom formulari Ziadosti o platbu

uvedie narokovanu sumu podla rozpoctove] klasifikacie. Na SORO spolu s formularom
ziadosti o platbu predklada aj original uctovnych dokladov, resp. dokladu rovnocennej
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dokaznej hodnoty. Ak je predlozena kopia, musi byt oznacena podpisom Statutarneho organu
prijimatel’a a peciatkou. Prijimatel’ rovnako predklada original vypisu z bankového uctu, resp.
kopiu oznacenu peciatkou a podpisom Statutarneho organu prijimatel’a, potvrdzujici skuto¢né
uhradenie uétovnych dokladov dodavatel'ovi/zhotovitel'ovi.

SORO a PJ pri kontrole Ziadosti o platbu (zuctovanie zalohovej platby) postupuje obdobne
ako pri kontrole ziadosti o platbu (zalohova platba).

Prijimatel’ je opravneny poziadat o dalSiu zalohova platbu najskor sucasne s podanim
ziadosti o platbu (zictovanie zalohovej platby).

V pripade, ak predchédzajuca zalohova platba nebola poskytnutd v maximalnej moznej vyske,
prijimatel’ moéze poziadat’ o d’alSiu zalohovu platbu vo vyske suctu schvalenych prostriedkov
EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie a sumy rovnajicej sa rozdielu maximalnej
vysky zalohovej platby a predchadzajicej poskytnutej zéalohovej platby. Sucet tychto
prostriedkov, a teda vySka poskytnutej zalohovej platby je maximalne 40 % relevantne;j Casti
rozpoctu projektu.

KaZzd4 nasledovna zalohova platba sa poskytuje a zii¢tovava spésobom uvedenym v aktudlnej
verzii Systému finanéného riadenia SF a KF na programové obdobie 2007 — 2013. Zalohové
platby sa tymto spdsobom poskytujii az do momentu ukoncenia realizacie projektu. Po
poskytnuti poslednej zalohovej platby na projekt je prijimatel’ povinny zuctovat’ cely zostatok
nendvratného financného prispevku,. Nezuctovany rozdiel zélohovej platby je prijimatel
povinny vratit' platobnej jednotke na zaklade vzajomnej komunikacie so SORO. Prijimatel
predlozi SORO oznamenie o vysporiadani finanénych vzt'ahov a poslednu ziadost’ o platbu
(zuctovanie zalohovej platby), ktora plni funkciu zaverecnej ziadosti o platbu.

Na konci rozpocétového roka méze SORO po dohode s prijimatel'om rozhodnut’ o poskytnuti
niz8ej zalohovej platby, a to len do vySky potrebnej na realizaciu projektovych aktivit do
konca prislusného roka. V nasledujlicom rozpo¢tovom roku moéze SORO poskytnut’ d’alsiu
zalohovu platbu, ale maximalne do vysky 40% z relevantnej Casti rozpoctu projektu.

6.5 Systém refundacie

V ramci systému refundacie sa prostriedky EU a §tatneho rozpoétu na spolufinancovanie
preplacaji na zaklade skutocne vynaloZenych vydavkov zo strany prijimatela. V ramci
systému refundacie prijimatel’ uhradi vydavky najskor z vlastnych zdrojov a spolu so
ziadostou o platbu predklada uctovné doklady spolu s vypismi z Gc¢tu, potvrdzujuce thradu
faktar dodavatel'ovi/zhotovitel'ovi. Schvaleny nendvratny finanény prispevok sa prijimatel'ovi
vyplaca na zaklade Ziadosti o platbu. Prijimatel’ v ramci formulara ziadosti o platbu uvedie
cerpanie rozpoctu projektu podla skupiny vydavkov v zmluve o poskytnuti nendvratného
finanéného prispevku. Intervaly predkladania ZoP st stanovené zmluvou. Predlozena ZoP
obsahuje vyplneny formular ZoP a podporni dokumentéciu, ktora pozostdva z uétovnych
dokladov a ostatnej podpornej dokumentacie. Udtovny doklad, resp. jeho priloha musia
obsahovat’ udaje v zmysle platnych predpisov (napr. identifikacné Udaje prijimatela a
dodavatela, nazov a opis obsahu dokladov, podrobnu Specifikaciu dodaného tovaru, prac,
resp. sluzieb — podl'a druhu dodavky, udaj o jednotkovej cene, mnozstve dodavky, celkova
uctovanu ciastku bez DPH, DPH a spolu s DPH, a in¢). Ako podpornd dokumentécia sa na
SORO priklad4 aj zmluva s dodavatelom. V pripade, Ze zmluva s doddvatelom uZ bola na
SORO raz predlozena (pri predchadzajucej ZoP), prijimatel’ ju nemusi predkladat’ pri kazdej
dalsej ZoP (ak nedoslo k zmene). V ZoP sa vietky sumy ajednotkové ceny uvadzaju s
presnostou na 2 desatinné miesta.
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SORO do 4 kalendarnych dni odo dia prijatia pisomnej verzie Ziadosti o platbu zaregistruje
tuto ziadost’ o platbu v ITMS a nasledne vykona administrativnu kontrolu a v pripade potreby
aj kontrolu na mieste.

Po vykonani kontroly, SORO do stanovenej lehoty ziadost' o platbu schvéli, neschvali,
pozastavi (do Casu odstranenia identifikovanych nedostatkov) alebo ju znizi o relevantna
sumu. V pripade schvalenia ziadosti o platbu, SORO predlozi tito ziadost’ o platbu spolu so
zdznamom z administrativnej kontroly pripadne inymi dokladmi v zavislosti od dohody
s platobnou jednotkou platobnej jednotke do 40 kalendarnych dni od zaregistrovania
ziadosti o platbu v ITMS.

Platobna jednotka po schvaleni ZoP vykona jej overenie, vratane predbeZnej finanénej
kontroly do 8 dni od prijatia Ziadosti o platbu, zaradi ZoP do SZP anésledne ju postupuje
certifikaénému orgénu.

Platobna jednotka je opravnena ihned’, najneskor do 4 kalendarnych dni po prijati informacie
0 schvaleni suhrnnej Ziadosti o platbu certifikaénym orgdnom, zadat' platobné prikazy
prostrednictvom Statnej pokladnice na prevod prostriedkov EU a $tatneho rozpoétu na
spolufinancovanie prijimatel’ovi.

Ziadost’ o zavere¢nu platbu moZe byt platobnou jednotkou uhradend len v pripade, ak ma
prijimatel’ vysporiadané finan¢né vztahy a d’alSie nalezitosti v zmysle platnej zmluvy o NFP.

SORO ma pravo kedykol'vek vykonat' kontrolu projektu na mieste. Kontrola na mieste je
zameranad na dodrziavanie podmienok zmluvy o poskytnuti nendvratného finanéného
prispevku. Prijimatel’ je povinny umoznit' vykon kontroly na mieste. Z kontroly na mieste

SORO vypracuje spravu v sulade s § 24 zakona ¢. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore
poskytovanej z fondov ES v zneni neskorsich predpisov.

6.6 Nezrovnalosti

V nadvéznosti na definiciu nezrovnalosti podla ¢l. 2 nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006 —
nezrovnalost’ vznikd konanim, alebo opomenutim konania hospodéarskeho subjektu, ktorym
dochadza, alebo by mohlo dgjst’ k poskodeniu vSeobecného rozpoctu ES a zaroven sa tymto
konanim alebo opomenutim konania poruSuje niektoré ustanovenie legislativy ES a/alebo
legislativy SR a/alebo zmluvnych dokumentov upravujicich poskytnutie a pouzitie
finanénych prostriedkov ES a Statneho rozpoctu na spolufinancovanie. Pod pojmom
nezrovnalost’ sa rozumie aj podozrenie z nezrovnalosti.

Nezrovnalost’ mdze zistit’ samotny prijimatel’ alebo treti subjekt, ktory bezodkladne oznami
zistent  nezrovnalost apredlozi dokumenty preukazujice zisteni nezrovnalost’
sprostredkovatel'skému orgdnu pod riadiacim organom. Zaroven je sprostredkovatel'sky organ
pod riadiacim organom povinny vypracovat spravu o zistenej nezrovnalosti, ktory ju
bezodkladne zasSle riadiacemu organu, certifikatnému organu, prijimatelovi a platobnej
jednotke, najneskor do 15 kalendarnych dni od zistenia nezrovnalosti a zaroven udaje
zaevidovat' v ITMS.

/7 Horizontalne priority

V ramci Narodného strategického referencného ramca SR na roky 2007-2013 boli
zadefinované Styri horizontalne priority, ktoré su relevantné prierezovo pre vSetky operacné
programy spolufinancované zo Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu. Jednotlivé projekty
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v realizované v ramci OPIS PO2 mézu vacSou alebo mensou mierou prispievat’ k cielom
definovanym pre jednu alebo viaceré z tychto horizontdlnych priorit. Predpokladany
prispevok projektu k jednotlivym horizontadlnym prioritdm vyznaci ziadatel' v rdmci formularu
ziadosti o NFP predpisanym sposobom limitovanym slovnym popisom a odhadom
predpokladanych hodnoét indikatorov pre horizontalne priority.

Ukazovatele su Specifikované aj v Programovom manuali OPIS, v ¢asti Horizontalne priority
a hlavne v prislusnom Systéme koordinacie implementacie horizontalnej priority:

Horizontalna priorita Informacna spolo¢nost’
http://www.hpisahptur.gov.sk/

Horizontalna priorita Marginalizované romske komunity
http://www.minv.sk/?romske-komunity-uvod

Horizontalna priorita Rovnost’ prilezitosti
http://www.gender.gov.sk/index.php?id=745&s1D=fc3988c42922d664c14d3f9b95054191

Horizontalna priorita Trvalo udrzatel'ny rozvoj
http://www.hpisahptur.gov.sk/

7.1 Informaéna spolo¢nost’

Hlavnym cielom HP IS je podpora vysSSej efektivnosti, transparentnosti a kvality
implementacie priorit NSRR v dosledku zavadzania a vyuZivania prostriedkov IKT. Uvedeny
ciel’ je mozné naplnat’ prostrednictvom sledovania konkrétnych cielov predovietkym v tychto
3 tematickych oblastiach:

- informac¢na gramotnost’,

- efektivna elektronizacia verejnej spravy,

- Siroka dostupnost’ internetu.

Pre ziadatel'ov je potrebné zvyraznit’ skuto¢nost’, ze vSetky schvalené projekty v ramci OPIS
podporuju naplnenie cielov HP IS. Pre prioritni os 2 OPIS su platné nasledujtice ukazovatele:

Nazov indikatora Typ indikatora Merna
jednotka
Pocet on-line dostupnych sluzieb v kultire Vysledok Pocet
Pocet zdigitalizovanych objektov Vysledok Pocet

Z dovodu odlisného znenia meratel'nych ukazovatel'ov voliteI'nych v ITMS postupuje ziadatel
pri volbe relevancie meratelného ukazovatel'a k HP IS nasledovne:

V pripade, ak sa ziadatel rozhodne, Ze je jeho projekt relevantny k horizontalnej priorite
Informacné spolocnost’, zvoli si V systéme ITMS meratelny ukazovatel Pocet zavedenych
elektronickych sluzieb dostupnych online.

7.2 Marginalizované romske komunity

Hlavnym cielom HP MRK je zvySenie zamestnanosti a vzdelanostnej trovne prislusnikov
MRK a zlepSenie ich zivotnych podmienok. Zamerom HP MRK je posilnit’ spolupracu,
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zefektivnit' koordinaciu ¢innosti a finan¢nych zdrojov smerujiacich k zlepSeniu zivotnych
podmienok prislusnikov marginalizovanych rémskych komunit na Slovensku. Podpora
marginalizovanych romskych komunit je zamerana na Styri prioritné oblasti: vzdelavanie,
zamestnanost’, zdravie, byvanie a tri vzdjomne suvisiace problémové okruhy: chudoba,
diskriminacia a rodova rovnost’. V systéme koordinacie implementacie HP MRK nie je OPIS
identifikovany ako relevantny k naplianiu cielov HP MRK, aviak pocita sa s moznostou, Ze
$pecifické projekty mozu nepriamo prispievat’ k napifaniu tejto horizontalnej priority. Pre
prioritnt os 2 OPIS su platné nasledujtice ukazovatele:

Nazov indikatora Typ indikatora Merna
jednotka
Pocet obci s osidlenim MRK, ktoré vyuzivaju vysledky | Dopad Pocet
projektu

V pripade, ak Ziadatel’ identifikuje, Ze jeho projekt mé nepriamy vplyv na napliianie cielov
HP MRK, popiSe spdsob napliiania tychto cielov v ramci tabulky ¢. 10 formulara ZoNFP
»Strucny popis projektu “.

7.3 Rovnost’ prileZitosti

Horizontalna priorita rovnost’ prilezitosti predstavuje strategicky ciel’, pri dosahovani ktorého
sa zameriavame na vytvaranie takych podmienok, ktoré by viedli k posiliiovaniu rovnakého
pristupu vsetkych do urcitého socidlneho prostredia (napr. pristupu k zamestnaniu, vzdelaniu,
zdravotnej starostlivosti atd’.), resp. k zabezpec€eniu rovnakej dostupnosti verejnych sluzieb a
zdrojov pre vSetkych. Ciel'om je odstraiiovat’ bariéry, ktoré vedu k izolacii a vylu€ovaniu l'udi
z verejného, politického, spolocenského, pracovného Zivota, a to na zéklade takych socidlnych
kategorii, ako je pohlavie, rod, vek, rasa, etnikum, vierovyznanie alebo ndbozZenstvo, sexualna
orientacia, zdravotné postihnutie atd. Cielom HP RP je zaroven eliminovat’ a predchadzat
diskriminacii na zéklade tychto znakov. Pre prioritnt os 2 OPIS st platné nasledujlice
ukazovatele:

Nazov indikatora Typ indikatora Merna
jednotka

Pocet zavedenych elektronickych sluzieb pre zdravotne | Vysledok Pocet
postihnuté osoby a d’alSie znevyhodnené skupiny

Pocet vytvorenych pracovnych miest obsadenych muzmi | Dopad Pocet
Pocet vytvorenych pracovnych miest obsadenych zenami | Dopad Pocet
Pocet zien vyuzivajacich vysledky projektu Dopad Pocet
Pocet muzov vyuzivajucich vysledky projektu Dopad Pocet
Pocet znevyhodnenych o0s6b vyuzivajucich vysledky | Dopad Pocet
projektu

Z dovodu odlisného znenia meratel'nych ukazovatel'ov voliteI'nych v ITMS postupuje ziadatel
pri vol'be relevancie meratelného ukazovatel'a k HP RP nasledovne:

V pripade, ak sa ziadatel rozhodne, Ze je jeho projekt relevantny k horizontalnej priorite
Rovnost’ prilezitosti, zvoli si Vv systtme ITMS ako meratelny ukazovatel' dopadu Pocet
novovytvorenych pracovnych miest obsadenych muZzmi resp. PoCet novovytvorenych
pracovnych miest obsadenych Zenami. Relevantny meratelny ukazovatel vysledku je
Vv systéme ITMS v zneni totoznom ako je uvedeny vo vyssie uvedenej tabul'ke.
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7.4 Trvalo udrzatelny rozvoj

Hlavnym cielom HP TUR je zabezpecit, aby vysledny efekt vSetkych intervencii
financovanych v rdmci NSRR synergicky podporoval trvalo udrzatel'ny rozvoj vo vsetkych
jeho zlozkach, t.j. v environmentalnej, ekonomickej a socidlnej zlozke v stlade s ciel'mi a
ukazovateI’'mi obnovenej Stratégiec TUR EU. Pre prioritn os 2 OPIS su platné nasledujice
ukazovatele:

Nazov indikatora Typ indikatora Merna
jednotka
Pocet zavedenych elektronickych sluzieb dostupnych on- | Vysledok Pocet
line
Pocet vytvorenych pracovnych miest Dopad Pocet

Z dovodu odlisného znenia meratel'nych ukazovatel'ov volitel'nych v ITMS postupuje ziadatel
pri vol'be relevancie meratel'ného ukazovatela k HP TUR nasledovne:

V pripade, ak sa ziadatel' rozhodne, Ze je jeho projekt relevantny k horizontalnej priorite
Trvalo udrzatel'ny rozvoj, zvoli si v systéme ITMS ako merate'ny ukazovatel dopadu Pocet
novovytvorenych pracovnych miest. Relevantny meratel'ny ukazovatel’ vysledku je v systéme
ITMS v zneni totoznom ako je uvedeny vo vyssie uvedenej tabul’ke.

8 Publicita

Jednou z podmienok poskytnutia NFP je vstlade snariadenim Europskej komisie
¢. 1083/2006 a ¢. 1828/2006 a Systémom riadenia Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu
na programové obdobie 2007 — 2013 aj vykonavanie informovanosti a publicity. V pripade,
ze tato poziadavka nebude splnena, moze dojst’ zo strany Eurdpskej komisie k odobratiu
poskytnutych finanénych prostriedkov.

Prijimatel’ je zodpovedny za zabezpecenie informovania verejnosti o zdrojoch financovania
projektu. Je povinny informovat o Strukturdlnych fondoch FEurépskej tnie - ERDF
a 0 Operacnom programe Informatizacia spolocnosti, cez ktory bude prisluSny projekt
realizovany. Prijimatelia st povinni dodrziavat’ pravidla pre jednotlivé néstroje publicity,
tykajtce sa formy, vzhl'adu, velkosti, doby trvania tychto aktivit a ich umiestnenia. Grafické
a technické naleZitosti bliz§ie upravuje Manual pre informovanie a publicitu OPIS, ktory tvori
prilohu ¢. 2 tejto prirucky. Naklady na informovanie a publicitu su opravnenymi nakladmi
Vv pripade, Ze su stucast'ou rozpoctu projektu. Prijimatel’ je povinny uchovavat’ vSetky doklady
stivisiace s informovanostou a publicitou projektu pre pripad kontroly. V pripade, Ze
poziadavky na publicitu nebudu zo strany prijimatela riadne splnené, moéze byt od neho
pozadované vratenie Casti alebo celkovej sumy poskytnutych finanénych prostriedkov.

Prijimatel’ je povinny zabezpecit' tieto minimalne opatrenia informovanosti a publicity
o realizovanom projekte:
» po podpise zmluvy vydat tlaovu spravu, ktora musi obsahovat’ informacie o projekte,
ktory sa planuje realizovat’, jeho prinosoch, vyske NFP a ERDF,;
=  pocas platnosti a uc¢innosti zmluvy o NFP umiestnit’ trvalti informaciu o projekte na
svojej internetovej stranke, dopliat’ aktuality a priebezné spravy o realizacii projektu;
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= zabezpeCit oznaCenie budov tabulami podla pokynov v Casti 4.A Manudlu pre
informovanie a publicitu;

= zabezpeCit oznacenie komunika¢no-technologickej infrastruktury ndlepkami podla
pokynov v ¢asti 4.B Manualu pre informovanie a publicitu;

= vydat a distribuovat minimalne jeden tlaceny informacny material, podl'a pokynov
Vv Casti 4.C Manualu pre informovanie a publicitu;

= po ukonceni realizacie projektu vydat tlacovl spravu s informéciami o vysledkoch
projektu.

Tieto aktivity musi mat’ prijimatel’ zdokumentované, ¢i uz v papierovej alebo elektronickej
forme a prilozit’ ako prilohu k Monitorovacej sprave projektu za konkrétne obdobie.

Kazdy komunika¢ny materidl musi obsahovat’ informdcie, Ze dany projekt bol realizovany
z finanénych prostriedkov EU, konkrétne z fondu ERDF prostrednictvom OPIS. Na
komunika¢nom materiali musia byt’ pouZzité:
1. znak EU s odkazom na EU — , Projekt je spolufinancovany Eurdpskou Gniou*
2. logo OPIS
3. odkaz na prislusny fond: pre projekty z OPIS — ERDF , Eurépsky fond
regionalneho rozvoja“. V pripade uplatinovania krizového financovania odkaz
aj na ESF ,,Eurdpsky socidlny fond“.
4. vyhléasenie , Tvorime vedomostni spolocnost™, ktoré zdoraziiuje pridanu
hodnotu intervencie Spolocenstva.
V pripade malych reklamnych objektov sa uplatiiujti len body 1 a 2.
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Prilohy

Priloha &.1  Ciselnik opravnenych vydavkov

Priloha ¢.2 ~ Manual pre informovanie a publicitu

Priloha ¢.3  Kontakty na vecne prislusnych odbornych garantov za dana oblast’ pre PO2
OPIS arealizatorov narodnych projektov Centralna aplikacnd infraStruktara a registratira
a Centralny datovy archiv
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Za Sprostredkovatel’sky organ pod riadiacim organom — Ministerstvo kultiry SR

Meno Pracovna pozicia Datum Podpis
Vypracoval: | Mgr. Vladimir odbor riadenia a monitoringu | 10.08.2015
Maruniak projektov
Schvalil: Ing. Daniela Zachova | riaditel’ka odboru finanéného | 10.08.2015
riadenia a kontroly vydavkov
Schvalil: Mgr. Erik Krissak riaditel’ odboru riadenia 10.08.2015
a monitoringu projektov
Schvalil: Ing. Jaroslav Mendel | generalny riaditel 10.08.2015
sprostredkovatel'ského
organu rezortu kultary
Za Riadiaci organ — Urad vlady SR
Meno Pracovna pozicia Déatum Podpis

Schvalil:

Ing. Peter Kostolny

generalny riaditel’ SOP
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