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Financovanie projektov spoluprace SEI

Uhrady prispevkov a monitoring projektu spoluprace SEI

PODMIENKY UHRADY PRISPEVKOV

. Po schvaleni projektu spoluprace Vyborom narodnych koordinatorov

dostanete z vykonného sekretaridtu SEI doplnkové pokyny alebo Ziadost
o informacie v suvislosti s realizaciou a monitoringom. Realizacny plan musi
schvalit sekretariat.

. Prispevok SEI na projekt spoluprdce mozno uhradit po dokoncéeni projektu

alebo ho mozno poskytnut v dvoch splatkach.

. Pred realizdciou projektu spoluprace mozete poziadat o vyplatenie

preddavku do vysky 50 % schvaleného prispevku SEI.

. Po realizacii projektu spoluprace bude zvysna cast prispevku vyplatend na

zaklade preukazania skutocnych nakladov.

. Celkova Uhrada nesme presiahnut pévodne dohodnuty prispevok SEI, mdze

vSak byt mensia, ak nedoslo k realizacii urcitych rozpoctovych poloZiek
(napr. ak bol poclet ucastnikov nizSi ako sa planovalo) alebo ak vydavky
neboli vynalozené v sulade s dohodnutymi podmienkami poskytnutia
prispevku SEI.

. Nasa finan¢na podpora je podmienena pouzivanim oznacenia a symbolu

SEI, preto musite:

pouzit symbol SEI spolu s hlavhym ndzvom na obalke programu;

vystavit symbol SEI primeranej velkosti spolu s oznamenim o konani
podujatia na vonkajsej strane budovy alebo pred fou a/alebo v priestoroch,
kde sa podujatie kona;

vystavit plagaty SEI, ktoré vam zasleme (mapa SEI, propagécia Féra SEI);
rozdat vsetkym Gdastnikom informaény material, ktory vam doda
sekretaridt SEI (materidl treba rozmnozit v dostato¢nom mnozstve
a poskytnut ho vsetkym Gcéastnikom).

VYPLATENIE PREDDAVKU

. Po schvéleni projektu spoluprace Vyborom narodnych koordinatorov

a realiza¢ného planu vykonnym sekretaridtom SEI dostanete od vykonného
sekretaridtu SEI vzor ziadosti o vyplatenie preddavku, ktord mozete opatrit
vlastnou hlavickou a vyplnenl poslat spat faxom alebo elektronickou
postou. KedZe je nevyhnutny aj originalny podpis, treba, aby ste originalny
dokument poslali do Ustredia SEI v Terste aj postou (sekretariat tak moze
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skér, nez poslete original, skontrolovat koépie poslané faxom alebo
elektronickou postou a poradit vam, ¢&i v nich netreba urobit nejaké zmeny).

2. Upozoriiujeme, zZe z technickych pric¢in (napriklad bankova transakcia) moze
realizacia platby trvat az 30 dni.

C. ZAVERECNA PLATBA

1. Po skonceni podujatia treba, aby ste vystavili riadne vyuctovanie podla
nasho vzoru ziadosti o zaverecnu platbu a poslali ho faxom na vykonny
sekretariat SEI. KedZe je potrebny vas originalny podpis, treba, aby ste do
Ustredia SEI v Terste poslali originalny dokument aj postou (sekretariat tak
moze skor, nez poslete origindl, skontrolovat kopie poslané faxom alebo
elektronickou postou a poradit vam, ¢i v nich netreba urobit nejaké zmeny).
K Ziadosti prilozte nasledujuce prilohy:

- doklady o opravnenosti vydavkov (t. j. uc¢tovné doklady, képie faktur atd’.);

- subor materidlov distribuovanych v suvislosti s podujatim (t. j. program,
brozuru, pozvanku atd.);

- zoznam recnikov s Uplnymi kontaktnymi Udajmi (adresa, Cislo telefénu/faxu,
e-mail);

- zoznam Ucastnikov a spoluorganizatorov s uvedenim Statnej prislusnosti a s
uplnymi kontaktnymi Udajmi (adresa, Cislo telefénu/faxu, e-mail);

- zavereCnu spravu so zhrnutim diskusii a zaverov z podujatia s uvedenim
konkrétnych odporucani dalsich ¢innosti/naslednych akcii;

- tlatové vystupy internetovych formuldrov! odoslanych online na na3u
webovu stranku;

- dolezité fotografie pre pripadné publikovanie.

2. Pripominame, ze kym sekretaridt SEI nedostane uvedené podklady,
nemozno poukazat zaverecnu platbu. Zarovern upozorfiujeme, Ze vsetky
materidly a informacie suUvisiace s podujatim a poslané vykonnému
sekretaridtu SEI mobze SEI pouzit, uverejnit alebo distribuovat bez
obmedzenia.

D. MONITORING

1. Vykonny sekretariat SEI uréi vhodnu osobu, ktord bude monitorovat
realizaciu a informovat sekretariat o svojich zisteniach. Takouto osobou
mbze byt narodny koordinator, ¢len prislusnej pracovnej skupiny alebo ina
déveryhodna osoba s pracovnym vztahom k SEI.

1 Aby sme mohli informovat o vasom podujati na oficidlnej internetovej stranke SEI, vyzyvame
organizatorov, re¢nikov a Ucastnikov, aby vyplnili a odoslali online formuldr nazvany Member Profile na
adrese www.ceinet.org/networking. Bez vyplnenia a odoslania tychto formuldrov s udajmi o
organizatoroch, reénikoch a hlavnych G¢astndkoch nie je mozné poukazat zavereénl platbu
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