Vynos
Ministerstva kultary Slovenskej republiky
z 10. augusta 2015
¢. MK-2544/2015-110/11648
0 podrobnostiach vykonavania zakladnych odbornych ¢innosti v mizeach a v galériach
a o evidencii predmetov kultirnej hodnoty

Ministerstvo kultiry Slovenskej republiky podla § 22 zakona ¢. 206/2009 Z. z.
o muzeach a o galéridch a o ochrane predmetov kulturnej hodnoty a o zmene zdkona
Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov (d’alej
len ,,zdkon*) ustanovuje:

§1
Dokumentacia na rokovanie komisie na tvorbu zbierok
(k § 9 ods. 5 zakona)

(1) Predmet kultirnej hodnoty navrhovany na nadobudnutie ako zbierkovy predmet
predklada komisii na tvorbu zbierok (d’alej len ,,komisia“) odborny zamestnanec muzea alebo
odborny zamestnanec galérie (d’alej len ,,odborny zamestnanec*).

(2) Pri posudzovani nadobudnutia predmetu kultirnej hodnoty ako zbierkového
predmetu vlastnym vyskumom sa predklada na zasadnutie komisie spolu s predmetom
kultirnej hodnoty jeho dokumentaény list. Rozsah tdajov v dokumenta¢nom liste je uvedeny
Vv prilohe €. 1.

(3) Pri posudzovani nadobudnutia predmetov kultarnej hodnoty ako zbierkovych
predmetov, ktoré tvoria obsahovo spdty celok alebo funkény celok (dalej len ,,stibor®)
vlastnym vyskumom sa predklada na zasadnutie komisie spolu s predmetmi kultarnej hodnoty
jeden dokumentacny list. Rozsah udajov v dokumentanom liste je uvedeny v prilohe €. 2.

(4) Pri posudzovani nadobudnutia predmetu kulturnej hodnoty ako zbierkového
predmetu kipou, darom, zamenou S inym muzeom alebo galériou alebo prevodom spravy s
inym muzeom alebo galériou sa predklada na zasadnutie komisie spolu s predmetom kultiirnej
hodnoty jeho navrhovy list na nadobudnutie. Rozsah udajov v navrhovom liste na
nadobudnutie je uvedeny v prilohe €. 3.

(5) Pri posudzovani nadobudnutia predmetov kultirnej hodnoty ako stboru ktpou,
darom, zamenou alebo prevodom spravy S inym muzeom alebo galériou sa predklada na
zasadnutie komisie spolu s predmetmi kultiirnej hodnoty jeden navrhovy list na nadobudnutie.
Rozsah udajov v ndvrhovom liste na nadobudnutie je uvedeny v prilohe ¢. 4.

(6) O posudeni nadobudnutia predmetu kultirnej hodnoty ako zbierkového predmetu
alebo predmetov kultirnej hodnoty ako suboru komisiou sa vyhotovuje pisomny zaznam.
Rozsah udajov v pisomnom zazname je uvedeny v prilohe ¢. 5.

(7) Po zasadnuti komisie sa doplnia do dokumentac¢ného listu podl'a odseku 2 alebo
odseku 3 alebo do navrhového listu na nadobudnutie podl'a odseku 4 alebo odseku 5 udaje
uvedené V prilohe ¢. 6.



(8) Dokumentacia podl'a odsekov 2 az 7 je sucast'ou odbornej evidencie zbierkovych
predmetov.

(9) Sucast'ou dokumentacie je aj registracna kniha muzea.

§2
Registra¢na kniha muzea
(k § 9 ods. 1 zakona)

(1) Zaznam o predmetoch kultirnej hodnoty, ktorych pocet nie je mozné pred
zasadnutim komisie jednoznacne urcit' alebo je potrebné ich odborné vytriedenie, sa
vykonava v registracnej knihe muzea.

(2) Do registracnej knihy mtizea sa zapisuju predmety kulturnej hodnoty, ktorymi st

a) archeologické nalezy alebo prirodniny ziskané vlastnym vyskumom, prevodom spravy
alebo prevodom vlastnickeho prava,

b) predmety kultarnej hodnoty nadobudané prevodom spravy alebo prevodom
vlastnickeho prava.

(3) Rozsah udajov o predmetoch kultirnej hodnoty v registratnej knihe muzea je
uvedeny v prilohe €. 7.

(4) Zaznamy o archeologickych nalezoch ziskanych archeologickym vyskumom, ktoré
si suGastou dokumentacie archeologického vyskumu,') s trvalou sucastou odbornej
evidencie zbierkovych predmetov.

§3
Chronologicka evidencia zbierkovych predmetov
(k § 10 ods. 3 pism. a) zakona)

(1) Zbierkovy predmet sa zapisuje bezodkladne po jeho nadobudnuti do
chronologickej evidencie zbierkovych predmetov. Dokladom o prvom stupni spracovania
zbierkového predmetu je evidenny zaznam v knihe prirastkov.

(2) Rozsah udajov o zbierkovom predmete alebo 0 subore v knihe prirastkov muzea je
uvedeny v prilohe ¢. 8.

(3) Rozsah udajov o zbierkovom predmete v knihe prirastkov galérie je uvedeny
Vv prilohe €. 9.

(4) Zaznamy v knihe prirastkov sa vedu chronologicky. Prirastkové ¢islo zbierkového
predmetu tvori rok nadobudnutia zbierkového predmetu lomeny poradovym cislom
zbierkového predmetu. Poradové Ccisla prirastkovych ¢isiel v kalenddrnom roku tvoria
postupny rad zacinajuci od jednotky.

') § 10 vyhlasky Ministerstva kultary Slovenskej republiky &. 253/2010 Z. z., ktorou sa vykonava zékon &.
49/2002 Z. z. o ochrane pamiatkového fondu v zneni neskorsich predpisov v zneni vyhlasky ¢. 231/2014 Z. z.



(5) Kniha prirastkov sa vedie len jedna. V&ac¢si pocet knih prirastkov moéze schvalit’
Statutarny organ muzea alebo Statutarny organ galérie, ak je mizeum alebo galéria pravnickou
osobou, alebo S$tatutdrny organ pravnickej osoby, ak je muzeum alebo galéria jej
organizacnym utvarom (d’alej len ,Statutarny orgén®), alebo ina osoba pisomne poverena
Statutarnym orgdnom, ak muzeum alebo galéria spravuje mimoriadne rozsiahly zbierkovy
fond, tematicky Specializovany alebo diferencovany. Ak sa vedie viac knih prirastkov, pre
kazda knihu prirastkov sa uréi rozliSovaci alfabeticky znak, ktory je trvalou sucastou
prirastkového ¢isla kazdého zbierkového predmetu zapisaného v prislusnej knihe prirastkov.

(6) Pod jedno prirastkové Cislo sa spravidla zapisuje len jeden zbierkovy predmet.
Zaznam vicsieho poctu zbierkovych predmetov pod jedno prirastkové Cislo sa vykondva len
vtedy, ak ide o subor.

(7) Po vykonani evidencného zaznamu o zbierkovom predmete v knihe prirastkov sa
zbierkovy predmet oznaci prislusnym prirastkovym ¢islom tak, aby nebol znehodnoteny alebo
poskodeny a pridelené prirastkové ¢islo sa nedalo odstranit’ alebo zmenit. Zbierkovy predmet
alebo stibor z oblasti vizualneho umenia a zbierkovy predmet alebo subor z oblasti prirodnych
vied sa doCasne oznaci prislusnym prirastkovym ¢islom tak, aby nebol znehodnoteny alebo
poskodeny apo skatalogizovani sa oznacenie zbierkového predmetu alebo suboru
prirastkovym ¢islom nahradi prisluSnym inventdrnym cislom alebo evidenénym ¢islom podl'a
§ 4 ods. 8.

(8) Ak ide o zbierkovy predmet alebo stbor z oblasti prirodnych vied, zbierkovy
predmet alebo sibor z oblasti vizudlneho umenia a zbierkovy predmet malych rozmerov,
moze sa prirastkové Cislo uviest’ na obale, v ktorom je zbierkovy predmet alebo subor trvalo
odborne uschovavany alebo sa moéze pripojit' k zbierkovému predmetu alebo suboru, a to
sposobom, ktory predmet neznehodnocuje apri beznom zaobchadzani so zbierkovym
predmetom alebo suborom sa prirastkové ¢islo neda 'ahko odstranit’.

(9) Dodato¢éné opravy v knihe prirastkov sa vykonavaju vzdy suvedenim mena
a priezviska odborného zamestnanca, ktory opravu vykonal, datumom opravy a dévodom
vykonania opravy.

(10) Tla¢ zaznamov z knihy prirastkov za prislusny kalendarny rok sa vykona
kazdoroc¢ne k 31. decembru. Kniha prirastkov ma jednotlivé strany priebezne oc¢islované. Na
prvej strane je datum zalozenia knihy prirastkov, odtlacok peciatky muzea alebo odtlacok
peciatky galérie a podpis Statutarneho organu alebo inej osoby pisomne poverenej Statutarnym
organom. Za poslednym zapisom knihy prirastkov sa uvedu tieto tdaje:

a) datum, ked’ bol prislusny kalendarny rok uzavrety,

b) meno, priezvisko a podpis odborného zamestnanca, ktory kalendarny rok uzatvoril,

C) pocet prirastkovych Cisiel,

d) pocet kusov zbierkovych predmetov,

e) celkova nadobudacia hodnota vyjadrena v peniazoch,

f) meno, priezvisko a podpis odborného zamestnanca, ktory vykonal tlac,

g) meno, priezvisko a podpis Statutarneho organu alebo inej osoby pisomne poverenej

Statutdrnym orgénom a odtlacok peciatky muzea alebo odtlacok peciatky galérie.



§4
Katalogizacia zbierkovych predmetov
(k § 10 ods. 3 pism. b) zakona)

(1) Muzeum vykonava katalogizaciu zbierkovych predmetov vyhotovenim
katalogizacného zéznamu. Galéria vykondva Kkatalogizaciu zbierkovych predmetov
vyhotovenim dokumentacnej karty. Katalogizany zdznam a dokumenta¢nd karta, ktoré
vyhotovuje odborny zamestnanec, su dokladom o odbornom spracuvani zbierkového
predmetu pri jeho d’alSom odbornom vyuziti a dokladom o vedeni odbornej evidencie v
druhom stupni spracuvania.

(2) Rozsah udajov 0 zbierkovom predmete v katalogiza¢nom zazname je uvedeny
Vv prilohe ¢. 10.

(3) Rozsah udajov 0 zbierkovom predmete alebo subore z oblasti prirodnych vied
Vv katalogizacnom z4dzname je uvedeny v prilohe ¢. 11.

(4) Rozsah tudajov 0 zbierkovom predmete v dokumentacnej karte je uvedeny
Vv prilohe €. 12.

(5) Eviden¢né ¢islo alebo inventarne Cislo sa sklada z rozliSovacieho alfabetického
znaku prideleného podla interného Elenenia zbierkového fondu muzea alebo galérie ako
sucasti odborného katalogu (d’alej len ,,odborny katalog®™) a poradového Cisla.

(6) O kazdom zbierkovom predmete sa vyhotovi samostatny katalogiza¢ny zaznam
alebo samostatna dokumentacna karta so samostatnym evidenénym cislom alebo so
samostatnym inventarnym c¢islom. Ak ide o subor spracuje sa o kazdom jednotlivom kuse
suboru samostatny katalogizacny zdznam alebo samostatnd dokumenta¢nd karta so
samostatnym evidencnym c¢islom alebo samostatnym inventarnym c¢islom. Evidenéné c¢islo
alebo inventarne ¢islo kazdého jednotlivého kusa stuboru sa tvori zo spolo¢ného zakladu a
rozliSovacieho alfabetického alebo numerického znaku. Ak ide o subor z oblasti prirodnych
vied, spracuje sa o0 subore jeden katalogizaény zaznam so samostatnym evidenénym c¢islom.
Ak ide o stubor z oblasti vizualneho umenia, ktorého forma a obsahova napln to dovoluje,
spracuje sa o0 subore jedna dokumenta¢na karta so samostatnym inventarnym ¢islom.

(7) Katalogizacné zdznamy alebo dokumentacné karty sa zatried'uji do odbornych
katalogov spravidla podl'a vednych odborov, v suvislych ciselnych radoch odliSenych
alfabetickym znakom.

(8) Po skatalogizovani sa kazdy zbierkovy predmet oznaci prislusnym evidenénym
¢islom alebo inventarnym ¢islom trvalym a Citatelnym spdsobom tak, aby zbierkovy predmet
nebol znehodnoteny alebo poSkodeny. Ak ide 0 zbierkovy predmet alebo subor z oblasti
prirodnych vied, zbierkovy predmet alebo subor z oblasti vizualneho umenia alebo zbierkovy
predmet malych rozmerov, eviden¢né ¢islo alebo inventarne ¢islo sa moze

a) uviest na obale, vktorom je zbierkovy predmet alebo stbor trvalo odborne
uschovavany, alebo

b) pripojit’ k zbierkovému predmetu alebo suboru takym sposobom, ktory zbierkovy
predmet alebo subor neznehodnocuje a pri beznom zaobchidzani so zbierkovym
predmetom alebo siborom sa neda eviden¢né Cislo alebo inventarne cislo I'ahko
odstranit’.



(9) Pridelené evidencné ¢islo alebo inventarne ¢islo sa zaznamena v knihe prirastkov
k eviden¢nému zaznamu o zbierkovom predmete alebo subore.

(10) Pri opravach a doplneniach v katalogiza¢nom zazname alebo na dokumentaénej
karte sa do poznamky uvedie datum, meno, priezvisko a podpis odborného zamestnanca,
ktory opravu alebo doplnenie vykonal.

(11) Katalogizatny zaznam alebo dokumenta¢na karta sa trvalo uchovava aj po
vyradeni zbierkového predmetu z odbornej evidencie.

§5
Ochrana udajov pri vedeni odbornej evidencie v elektronickej podobe
(k § 10 ods. 13 zakona)

(1) Udaje v odbornej evidencii zbierkovych predmetov st zabezpetované pred stratou,
zni¢enim, odcudzenim, zneuzitim alebo narusenim integrity.

(2) Elektronické data odbornej evidencie zbierkovych predmetov (d’alej len ,,data”) sa
trvalo ukladaji na dvoch zaloznych pamétovych nosi¢och uloZenych na rozliénych miestach.

(3) Zaznamy o zaloznych pamétovych nosiCoch sa vedu v registri zdloznych
pamétovych nosi¢ov. Rozsah tdajov v registri zaloznych paméitovych nosi¢ov je uvedeny
Vv prilohe ¢. 13.

(4) Opravy, doplnenia a dodatocné zéapisy v registri zaloznych pamitovych nosi¢ov sa
vykonavaju vzdy suvedenim mena a priezviska odborného zamestnanca, ktory vykonal
opravy, doplnenia a dodato¢né zapisy, datumu a ddvodu vykonania oprav, doplneni
a dodato¢nych zapisov.

(5) Ak dojde k poskodeniu alebo k fyzickému zastaraniu zalozného pamét'ového
nosica, data sa uloZia na iny zdloZzny pamétovy nosi¢, o ¢om sa vykona zaznam v registri
zaloznych pamitovych nosicov.

(6) Ustanovenia tohto paragrafu sa nevztahuji na muzeum alebo galériu, ktoré
zapisuju udaje o zbierkovom predmete do odbornej evidencie zbierkového fondu v
katalogizacnom module centralneho elektronického evidenéného systému, ktory spravuje
Slovenské narodné muzeum alebo do odbornej evidencie zbierkového fondu v
katalogizacnom module centralneho elektronického evidencného systému, ktory spravuje
Slovenska narodna galéria.

§6
Centralna evidencia zbierkovych predmetov
(k § 10 ods. 5 a 6 zakona)

(1) Pri sprave centralnej evidencie zbierkovych predmetov muzei alebo centralnej
evidencie zbierkovych predmetov galérii sa zabezpecuje
a) ziskavanie a odborna sprava dat o zbierkovych predmetoch,
b) ochrana udajov o zbierkovych predmetoch,



C) interoperabilita centralnej evidencie zbierkovych predmetov muzei alebo centralne;j
evidencie zbierkovych predmetov galérii s informacnymi systémami verejnej spravy,

d) tvorba jednotnej terminologie na katalogizaciu zbierkovych predmetov,

e) sprava technologickych zariadeni vyuZivanych pri vedeni centralnej evidencie
zbierkovych predmetov muzei alebo centrdlnej evidencie zbierkovych predmetov
galérii,

f) technologicky rozvoj centralnej evidencie zbierkovych predmetov muzei alebo
centralnej evidencie zbierkovych predmetov galérii,

g) kontrolovany pristup a spristupfiovanie dat z centralnej evidencie zbierkovych
predmetov muzei alebo centralnej evidencie zbierkovych predmetov galérii pre
muzeum alebo galériu zapisanu v Registri muzei a galérii Slovenskej republiky,

h) spristupiiovanie dat z centralnej evidencie zbierkovych predmetov muzei alebo
centralnej evidencie zbierkovych predmetov galérii pre ostanych uzivatelov,

i) metodicka podpora pre muzeum alebo galériu zapisanu v Registri muzei a galérii
Slovenskej republiky pri vytvarani centralnej evidencie zbierkovych predmetov muzei
alebo centralnej evidencie zbierkovych predmetov galérii a pouzivani katalogizacného
modulu centralneho elektronického evidencného systému.

(2) Zaznam o zbierkovom predmete v centralnej evidencii zbierkovych predmetov
muzei obsahuje tidaje uvedené v prilohe ¢. 10 pism. a) az t) alebo v prilohe ¢. 11 pism. a) az
g) a zaznam o zbierkovom predmete v centralnej evidencii zbierkovych predmetov galérii
obsahuje udaje uvedené Vv prilohe €. 12.

(3) Udaje o zbierkovych predmetoch sa poskytuju do centralnej evidencie zbierkovych
predmetov priebezne podl'a objemu spracovanych dat, najmenej vsak raz za rok. Ak ide
0 novonadobudnuté zbierkové predmety, udaje o zbierkovych predmetoch sa poskytuju do
centralnej evidencie zbierkovych predmetov priebezne, najneskor vSak do 30 dni od
skatalogizovania zbierkového predmetu.

§7
Vyrad’ovanie zbierkovych predmetov z odbornej evidencie
(k § 10 ods. 8 azZ 13 zdkona)

(1) Navrh na vyradenie zbierkového predmetu z odbornej evidencie predlozeny
komisii obsahuje aj navrhovany spdsob naloZenia so zbierkovym predmetom po jeho vyradeni
z odbornej evidencie muzea alebo galérie, ak je zbierkovy predmet zachovany.

(2) Ak muzeum alebo galéria uplatni pri vyradeni zbierkového predmetu z odbornej
evidencie dovod zniCenia (§ 10 ods. 8 pism. a) zakona), prilohou navrhu na vyradenie
zbierkového predmetu z odbornej evidencie zbierkovych predmetov je odborny posudok
dokladujuci, ze zbierkovy predmet nie je mozné restaurovat’, alebo iny doklad o znieni
zbierkového predmetu. O vydanie odborného posudku mézu muzeum alebo galéria v
oddvodnenych a zavaznych pripadoch poziadat Slovenské narodné muzeum, Slovenski
narodnu galériu alebo Slovenské technické muzeum, ak je predmetom vyradenia zbierkovy
predmet technického charakteru.

(3) Ak muzeum alebo galéria uplatni pri vyradeni zbierkového predmetu z odbornej
evidencie dovod odcudzenia (§ 10 ods. 8 pism. b) zakona), prilohou navrhu na vyradenie
zbierkového predmetu z odbornej evidencie zbierkovych predmetov je koépia zaznamu



ouloZeni veci zdznamom pri priestupku kradeze zbierkového predmetu neznamym
pachatel'om vydaného prislusSnym spravnym orgénomz) alebo kopia rozhodnutia o preruseni
trestného stihania vo veci trestného ¢inu kradeze zbierkového predmetu proti nezndmemu
pachatel'ovi vydaného prisluSnym orgdnom cinnym v trestnom konani.s) Ak po uplynuti
piatich rokov od ulozenia veci zaznamom ned6jde k objasneniu priestupku kradeze
zbierkového predmetu spachaného neznamym pachatel'om, alebo ak po uplynuti piatich rokov
od nadobudnutia pravoplatnosti rozhodnutia o preruseni trestné¢ho stihania vo veci trestného
¢inu kradeze zbierkového predmetu spachaného nezndmym pachatelom neddjde k jeho
zmene, komisia odporu¢i alebo neodporu¢i vyradenie zbierkového predmetu z odbornej
evidencie muzea alebo galérie.

(4) Ak mizeum alebo galéria uplatni pri vyradeni zbierkového predmetu z odborne;j
evidencie dovod trvalého vyvozu alebo zameny (§ 10 ods. 8 pism. ¢) a d) zédkona), prilohou
navrhu na vyradenie zbierkového predmetu z odbornej evidencie zbierkovych predmetov je
navrh muzea alebo galérie, s ktorymi sa zdmena uskutociiuje, obsahujuci Specifikaciu,
zékladné identifika¢né udaje a fotodokumentaciu zbierkového predmetu, ktory sa ma zamenit’
za vyrad’'ovany zbierkovy predmet.

(5) Ak mtGzeum alebo galéria, ktoré su zriadené podl'a § 3 ods. 1 zakona, uplatnia pri
vyradeni zbierkového predmetu z odbornej evidencie dovod, Ze zbierkovy predmet
nezodpoveda profilacii a Specializacii muzea alebo galérie a nezhodnocuje ich zbierkovy fond
(§ 10 ods. 8 pism. ¢) zakona), prilohou navrhu na vyradenie zbierkového predmetu z odbornej
evidencie zbierkovych predmetov je sihlasné stanovisko muzea alebo galérie, ktoré vyradené
zbierkové predmety prevezme do svojej spravy.

(6) Ak mtizeum alebo galéria, ktoré st zalozené podla § 3 ods. 2 zakona, uplatnia pri
vyradeni zbierkového predmetu z odbornej evidencie dovod, ze zbierkovy predmet
nezodpoveda profilécii a Specializacii mazea alebo galérie a nezhodnocuje ich zbierkovy fond
(§ 10 ods. 8 pism. e) zakona), prilohou navrhu na vyradenie zbierkového predmetu z odbornej
evidencie zbierkovych predmetov je stanovisko muzea alebo galérie, ktoré st zriadené podl'a
§ 3 ods. 1 zakona, ktorym bol zbierkovy predmet ponuknuty na nadobudnutie na zaklade ich
odborného zamerania a Specializécie.

(7) Navrh na vyradenie zbierkového predmetu z odbornej evidencie predlozeny
zriad'ovatel'ovi alebo zakladatel'ovi muzea alebo galérie obsahuje zaznam zo zasadnutia
komisie a jej sthlasné stanovisko k vyradeniu zbierkového predmetu, dovod vyradenia
zbierkového predmetu a spdsob naloZenia s vyradenym zbierkovym predmetom, ak je
zachovany.

(8) Zaznamy o vyradeni zbierkovych predmetov alebo stiborov sa vedu v knihe
ubytkov. Rozsah udajov v knihe ubytkov je uvedeny v prilohe ¢. 14.

(9) Po odsthlaseni vyradenia zbierkového predmetu zriadovatelom alebo
zakladatelom muizea alebo galérie a vykonani zaznamu v knihe Ubytkov sa vykona zaznam o
vyradeni zbierkového predmetu aj Vv odbornej evidencii zbierkovych predmetov vedenej
podla § 4 ods. 2 alebo ods. 3, ak ide o muzeum a podl'a § 4 0ds. 4, ak ide o galériu.

%) § 60 ods. 3 pism. b) zdkona Slovenskej narodnej rady &. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni zakona &.
250/1994 Z. z.
%) § 228 Trestného poriadku.



(10) V knihe tbytkov sa vykona uzatvorenie zaznamov za prislusny kalendarny rok
kazdoro¢ne k 31. decembru, pricom za poslednym zapisom knihy ubytkov sa uvedu tieto
udaje:

a) datum, ked’ bol prislusny kalendarny rok uzavrety,

b) meno, priezvisko a podpis odborného zamestnanca, ktory kalendarny rok uzatvaral,

¢) pocet prirastkovych Cisiel,

d) pocet kusov zbierkovych predmetov.

§8
Odborna revizia zbierkovych predmetov
(k § 11 ods. 1 a 4 zakona)

(1) Odbornu reviziu zbierkovych predmetov (d’alej len ,,odborné revizia®) vykonava
odborna revizna komisia, ktorej ¢lenov vymenuva a odvoldva Statutdrny orgén alebo ina
osoba pisomne poverend Statutarnym organom. Odborna revizna komisia méa najmenej troch
Clenov.

(2) Ak mizeum alebo galéria spravuje pocetne rozsiahly a tematicky diferencovany
zbierkovy fond, Statutarny organ alebo ina osoba pisomne poverena Statutarnym organom
vymenuva a odvolava viac odbornych reviznych komisii, ktoré vykonaji odbornt reviziu
urcenej zbierky alebo urcenej €asti zbierkového fondu.

(3) O vykonani kazdej odbornej revizie alebo Ciastkovej odbornej revizie sa vyhotovi
zaznam z odbornej revizie. Ak ma muzeum alebo galéria viac odbornych reviznych komisii,
po ukonceni vSetkych Cciastkovych odbornych revizii sa vyhotovi zdverecny zidznam z
odbornej revizie zbierkového fondu.

(4) Rozsah tdajov v zazname z odbornej revizie je uvedeny v prilohe ¢. 15.

(5) Zaznam z odbornej revizie zbierkovych predmetov je stcastou odbornej evidencie
zbierkovych predmetov.

§9
Bezpecnost’ budov a priestorov, v ktorych st uloZené zbierkové predmety
(k § 12 ods. 1 pism. a) zakona)

(1) Pri zabezpecovani bezpecnosti budov a priestorov, v ktorych st uloZené zbierkové
predmety, sa db4 predovsetkym na

a) systém zabezpeCenia ochrany a bezpecnosti budov,

b) sposob zabezpecenia ochrany a bezpeénosti priestorov,

C) vymedzenie priestorov, ktoré nie su pristupné verejnosti, a spOsob zabezpecenia
ochrany a bezpecnosti tychto priestorov,

d) vymedzenie priestorov, ktoré s pristupné verejnosti, rozsah a spdsob spristupnenia,
zabezpecenia ochrany, bezpecnosti a kontroly tychto priestorov,

e) urcéenie systému a kontroly vstupov do depozitarov,

f) systém a kontrolu vstupov do priestorov, ktoré nie su pristupné verejnosti a su tam
docCasne ulozené zbierkové predmety, ako st konzervatorské dielne, reStaurdtorské
ateliéry, preparatorské laboratoria a iné pracoviska.



(2) V priestoroch pristupnych verejnosti sa spristupiiuju len zbierkové predmety, ktoré
su skatalogizované podl'a § 4 a ku ktorym je vyhotoveny obrazovy zaznam alebo digitalny
obrazovy zdznam. Ak ide o zbierkovy predmet z oblasti prirodnych vied, obrazovy zaznam
alebo digitalny obrazovy zdznam sa vyhotovi, ak 0 tom rozhodol $tatutarny organ alebo ina
osoba pisomne poverena Statutdrnym organom.

§ 10
Ochrana zbierkovych predmetov pri ich premiestiiovani a spristupniovani
(k § 12 ods. 1 pism. b) zakona)

(1) Muazeum alebo galéria moze zbierkovy predmet doCasne premiestnit’ z depozitara,
kde je trvalo uloZeny, na Gcely
a) vedeckého skumania,
b) odborného osetrenia,
C) prezentacie, najmé formou expozicie a vystavy,
d) kultarno-vzdelavacich aktivit.

(2) Spdsob vedenia evidencie docasného premiestnenia zbierkového predmetu urcuje
vnutorny predpis mizea alebo galérie, ktorym je depozitdrny rezim.

(3) Rozsah udajov Vv zazname o dofasnom premiestneni zbierkového predmetu z
depozitara je uvedeny v prilohe ¢. 16.

(4) Zbierkovy predmet mozno vydat z depozitdra len po jeho skatalogizovani a
vytvoreni jeho aktudlneho digitalneho obrazového zaznamu, ak doSlo k zmene fyzického
stavu zbierkového predmetu. Ak ide o zbierkovy predmet z oblasti prirodnych vied, aktualny
digitalny obrazovy zaznam sa vyhotovi, ak 0 tom rozhodol statutarny organ alebo ina osoba
pisomne poverena Statutdrnym orgdnom.

(5) Pri premiestiiovani zbierkového predmetu sa vykonaju vSetky ochranné a
bezpecnostné opatrenia, aby nedoslo k poskodeniu, zniceniu, strate, odcudzeniu alebo zdmene
zbierkového predmetu.

(6) Pri docasnom premiestneni zbierkovych predmetov v stalej expozicii sa
vyhotovuje osobitny zoznam tychto zbierkovych predmetov. Rozsah udajov Vv zozname
zbierkovych predmetov doc¢asne premiestnenych v stalej expozicii je uvedeny v prilohe €. 17.

§11
Odborné uloZenie zbierkovych predmetov
(k § 13 ods. 2 pism. a) a b) zakona)

(1) Zbierkovy predmet sa po vykonani evidenéného zaznamu v knihe prirastkov a
zékladnom oSetreni a oCisteni ulozi do depozitara.

(2) Depozitare st oddelené od ostatnych priestorov mizea alebo galérie a nesluzia ako
trvalé pracoviskd. Zasady a sposob odborného ulozenia zbierkovych predmetov v
depozitaroch muzea alebo galérie urc¢i depozitarny rezim.



(3) Rozsah tidajov v depozitarnom rezime je uvedeny v prilohe ¢. 18.

(4) Muazeum alebo galéria moze prijat’ do tischovy a odborne ulozit' v depozitari aj
zbierkovy predmet iného muzea alebo galérie alebo predmet kultirnej hodnoty vo vlastnictve
inej osoby alebo predmet kulturnej hodnoty, ktory je archeologickym nalezom a je v sprave
pravnickej osoby (dalej len ,,depozit“) na zaklade zmluvy o uschove,®) v ktorej sa urcia
podmienky na uschovu. Sucastou zmluvy o uschove je zoznam depozitov a ich strucny
odborny opis vratane obrazovych zaznamov depozitov.

(5) Evidencia depozitov sa vedie oddelene od odbornej evidencie zbierkovych
predmetov v knihe depozitov. V knihe depozitov sa vykona uzatvorenie zaznamov za
prislusny kalendarny rok kazdoro¢ne k 31. decembru, pricom za poslednym zapisom knihy
depozitov sa uvedie pocet depozitov a meno, priezvisko a podpis odborného zamestnanca,
ktory kalendarny rok uzatvaral. Rozsah tidajov v knihe depozitov je uvedeny v prilohe ¢. 19.

(6) Kazdy depozit sa vedie pod samostatnym evidenénym ¢islom. Evidencéné ¢islo
depozitu sa sklada z roku, ked’ bol depozit prijaty do ischovy, lomeného poradovym ¢islom a
odliSujuceho alfabetického znaku.

(7) Po zépise do knihy depozitov sa kazdy depozit oznaci evidenénym cislom depozitu
tak, aby nebol znehodnoteny alebo poskodeny.

(8) Eviden¢né zaznamy o depozitoch st sucastou odbornej evidencie muzea alebo
galérie.

§12
Odborné osetrenie a odborné spracovanie zbierkovych predmetov
(k § 13 ods. 3 az 5 zakona)

(1) Odborné osetrenie zbierkovych predmetov sa vykonava

a) zakladnym oSetrenim zbierkovych predmetov bezodkladne po ich nadobudnuti, ak je
to potrebné,

b) odbornym oSetrenim zbierkovych predmetov formou konzervovania, reStaurovania
alebo preparovania.

(2) Ak sa odborné oSetrenie zbierkového predmetu ma vykonat formou
konzervovania, vyhotovi sa navrh na konzervovanie zbierkového predmetu. Rozsah udajov
v navrhu na konzervovanie zbierkového predmetu je uvedeny v prilohe ¢. 20.

(3) Ak bol zbierkovy predmet odborne osetreny formou konzervovania, vyhotovi sa
zaznam o konzervovani zbierkového predmetu. Rozsah tdajov v zazname o konzervovani
zbierkového predmetu je uvedeny v prilohe ¢. 21.

(4) Ak sa odborné oSetrenie zbierkového predmetu ma vykonat’ formou restaurovania,
vyhotovi sa navrh na reStaurovanie zbierkového predmetu. Rozsah udajov v névrhu na
reStaurovanie zbierkového predmetu je uvedeny v prilohe ¢. 22.

4) § 747 az 753 Obcianskeho zakonnika.
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(5) Ak bol zbierkovy predmet odborne oSetreny formou reStaurovania, vyhotovi sa
zdznam o reStaurovani zbierkového predmetu. Rozsah udajov V zdzname o reStaurovani
zbierkového predmetu je uvedeny v prilohe ¢. 23.

(6) Zbierkovy predmet ureny na reStaurovanie dodavatel'skym sposobom sa zapisuje
do knihy vydanych vypoziciek a najmov podl'a § 13 ods. 5.

(7) Ak bol zbierkovy predmet z oblasti prirodnych vied odborne spracovany formou
preparovania ana zbierkovom predmete boli vykonané zasadné zasahy, ktoré zmenili
charakter a podobu zbierkového predmetu, ako su typ konzervacnej tekutiny, zmena preparatu
Z koze zvierata alebo tekutinového preparatu na dermoplasticky prepardt, o preparovani
zbierkového predmetu sa vykona zaznam o preparovani zbierkového predmetu. Rozsah
udajov v zazname o preparovani zbierkového predmetu je uvedeny v prilohe ¢. 24.

(8) Informéacia o odbornom oSetreni zbierkového predmetu sa zaznamenava v odbornej
evidencii zbierkovych predmetov.

(9) Sucast'ou odbornej evidencie zbierkovych predmetov su
a) navrh na konzervovanie zbierkového predmetu,
b) zaznam o konzervovani zbierkového predmetu,
C) navrh na reStaurovanie zbierkového predmetu,
d) zaznam o reStaurovani zbierkového predmetu a
e) zaznam o preparovani zbierkového predmetu.

§13
Spristupnenie zbierkovych predmetov a zbierok
(k § 15 zakona)

(1) Zbierkovy predmet alebo depozit je mozné prenechat na ndjom alebo na
vypozicku a zbierkovy predmet alebo predmet kultirnej; hodnoty je mozné prijat’ do najmu
alebo na vypozicku na zéklade zmluvy o vypozicke®) alebo zmluvy o najme.®) Depozit je
mozné prenechat’ na najom alebo na vypozicku, ak to umoziuje zmluva 0 uschove alebo, ak
muzeum alebo galéria ziskala dodato¢ne pisomny suhlas na najom alebo na vypozicku od
jeho vlastnika alebo spravcu.

(2) Zbierkovy predmet alebo depozit je mozné prenechat na najom alebo na
vypozicku alebo prijat’ do ndjmu alebo na vypozicku najmi z dovodu
a) vedeckého skumania,
b) prezentacie, najmé formou expozicie a vystavy,
c) odborného oSetrenia.

(3) Evidencia prijatych vypoziciek a ndjmov zbierkovych predmetov a predmetov
kultirnej hodnoty a evidencia vydanych vypozi¢iek a najmov zbierkovych predmetov a
depozitov sa vedu oddelene.

%) § 659 a7 662 Obcianskeho zékonnika.
®) § 663 az 670 Obc&ianskeho zékonnika.
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(4) Prijatie zbierkového predmetu alebo predmetu kultarnej hodnoty do najmu alebo
na vypozicku sa zaznamenava v knihe prijatych vypoziciek a najmov. Rozsah tdajov v knihe
prijatych vypozi¢iek a ndjmov je uvedeny v prilohe €. 25.

(5) Prenechanie zbierkového predmetu alebo depozitu na ndjom alebo na vypozicku sa
zaznamenava v knihe vydanych vypoziCiek a najmov. Rozsah udajov v knihe vydanych
vypozi¢iek a ndjmov je uvedeny v prilohe ¢. 26.

(6) Do knihy vydanych vypozi¢iek a ndjmov sa zapisuje aj zbierkovy predmet alebo
depozit, ktory je predmetom docasného vyvozu.

§14
Evidencia predmetov kultirnej hodnoty, ktoré nie st zachovavané v mizeu alebo galérii
(k § 16 zakona)

(1) Na kazdy predmet kultarnej hodnoty, ktory vlastnik predmetu kultirnej hodnoty
chce zapisat’ do evidencie predmetov kultirnej hodnoty, sa vyplia samostatné tladivo.

(2) Evidencné ¢islo predmetu kultirnej hodnoty sa skladd z roku, ked’ bol predmet

kultarnej hodnoty zapisany do evidencie, ktory je lomeny poradovym ¢islom. Eviden¢né ¢isla
Vv prislusnom kalendarnom roku tvoria postupny rad zacinajici od jednotky.

§15
ZruSovacie ustanovenie
ZruSuje sa vyhlaSka Ministerstva kultiry Slovenskej republiky €. 523/2009 Z. z.,

ktorou sa ustanovuju podrobnosti o zdkladnych odbornych ¢innostiach v muzeu alebo galérii
a o evidencii predmetov kultirnej hodnoty.

] § 16
Uc¢innost’

Tento vynos nadobuda i¢innost’ 1. janudra 2016.

Marek Mad’ari¢, v. r.
minister kultiry Slovenskej republiky
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Priloha ¢. 1 K vynosu ¢. MK-2544/2015-110/11648

Udaje o predmete kultiirnej hodnoty v dokumenta¢nom liste

Dokumenta¢ny list 0 predmete kultirnej hodnoty obsahuje tieto udaje:

a) poradové ¢islo dokumentaéného listu lomené rokom zasadnutia komisie,

b) nazov a stru¢ny identifika¢ny opis predmetu kultirnej hodnoty,

c) miesto vlastného vyskumu, kde bol predmet kultarnej hodnoty ziskany,

d) navrhovanu nadobudaciu hodnotu predmetu kulturnej hodnoty vyjadrena v peniazoch
uréentt odbornym zamestnancom, ktory navrhuje nadobudnutie predmetu kulturnej
hodnoty ako zbierkového predmetu,

e) meno a priezvisko odborného zamestnanca, ktory vykonal vlastny vyskum,

f) meno, priezvisko apodpis odborného zamestnanca, ktory navrhuje nadobudnutie
predmetu kultirnej hodnoty ako zbierkového predmetu.
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Priloha ¢. 2 k vynosu ¢. MK-2544/2015-110/11648

Udaje o stubore predmetov kultirnej hodnoty v dokumentaénom liste

Dokumenta¢ny list o stibore predmetov kultirnej hodnoty obsahuje tieto tdaje:

a)
b)
c)
d)
€)

f)

poradové ¢islo dokumentacného listu lomené rokom zasadnutia komisie,

stru¢ny identifika¢ny opis suboru,

miesto vlastného vyskumu, kde boli predmety kultarnej hodnoty ziskané,

meno a priezvisko odborného zamestnanca, ktory vykonal vlastny vyskum,

meno, priezvisko a podpis odborného zamestnanca, ktory navrhuje subor na
nadobudnutie,

prilohu, ktora obsahuje jednotlivo za kazdy predmet kultirnej hodnoty nazov
predmetu kulturnej hodnoty a navrhovani nadobudaciu hodnotu predmetu kulturne;j
hodnoty vyjadrenti v peniazoch uréeni odbornym zamestnancom, ktory navrhuje
nadobudnutie predmetu kultirnej hodnoty ako zbierkového predmetu.
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Priloha ¢. 3 k vynosu ¢. MK-2544/2015-110/11648

Udaje o predmete kultirnej hodnoty v navrhovom liste na nadobudnutie

Navrhovy list na nadobudnutie o predmete kultirnej hodnoty obsahuje tieto udaje:

a)
b)

c)
d)

€)

f)

poradové ¢islo navrhového listu na nadobudnutie lomené rokom zasadnutia komisie,
navrhovany sposob nadobudnutia predmetu kultarne; hodnoty ako zbierkového
predmetu,

nazov a stru¢ny identifika¢ny opis predmetu kultirnej hodnoty,

identifikaéné¢ udaje o poslednom vlastnikovi alebo spravcovi predmetu kultirnej
hodnoty,

navrhovanu nadobtuidaciu hodnotu predmetu kulturnej hodnoty vyjadrent v peniazoch
urent odbornym zamestnancom, ktory navrhuje nadobudnutie predmetu kulturne;j
hodnoty ako zbierkového predmetu,

meno, priezvisko a podpis odborného zamestnanca, ktory navrhuje nadobudnutie
predmetu kulturnej hodnoty ako zbierkového predmetu.
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Priloha ¢. 4 Kk vynosu ¢. MK-2544/2015-110/11648

Udaje o stibore predmetov kultirnej hodnoty v navrhovom liste na nadobudnutie

Navrhovy list na nadobudnutie 0 subore predmetov kultirnej hodnoty obsahuje tieto udaje:

a)
b)

c)
d)

€)
f)

poradové ¢islo navrhového listu na nadobudnutie lomené rokom zasadnutia komisie,
navrhovany spdsob nadobudnutia predmetov kultarnej hodnoty ako zbierkovych
predmetov,

stru¢ny identifikacny opis predmetov kultirnej hodnoty,

identifika¢né udaje o poslednom vlastnikovi alebo spravcovi predmetov kultirnej
hodnoty,

meno, priezvisko a podpis odborného zamestnanca, ktory navrhuje nadobudnutie
predmetov kulturnej hodnoty ako zbierkovych predmetov,

prilohu, ktora obsahuje jednotlivo za kazdy predmet kultirnej hodnoty nazov
predmetu kultiirnej hodnoty a navrhovanu nadobudaciu hodnotu predmetu kulturnej
hodnoty vyjadrenti v peniazoch uréeni odbornym zamestnancom, ktory navrhuje
nadobudnutie predmetu kultirnej hodnoty ako zbierkového predmetu.
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Priloha ¢. 5 Kk vynosu ¢. MK-2544/2015-110/11648

Udaje v pisomnom zizname o posiideni nadobudnutia predmetu kultirnej hodnoty ako
zbierkového predmetu alebo predmetov kultiirnej hodnoty ako suboru

Pisomny zdznam o posudeni nadobudnutia predmetu kultirnej hodnoty ako
zbierkového predmetu alebo predmetov kultiirnej hodnoty ako suboru komisiou obsahuje tieto
udaje:

a) nazov muzea alebo nazov galérie,

b) datum zasadnutia komisie,

C) nazov a stru¢ny identifika¢ny opis posudeného predmetu kulturnej hodnoty,

d) odportcanie komisie na nadobudnutie alebo na nenadobudnutie predmetu kulturnej
hodnoty ako zbierkového predmetu vratane odborného odhadu hodnoty
posudzovaného predmetu kulturnej hodnoty vyjadrenej v peniazoch,

e) prezenénu listinu zo zasadnutia komisie s podpismi jej ¢lenov,

f) meno, priezvisko a podpis predsedu komisie,

g) meno, priezvisko a podpis pritomnych ¢lenov komisie,

h) dovody nepodpisania zdznamu ¢lenom komisie.
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Priloha ¢. 6 kK vynosu ¢. MK-2544/2015-110/11648

Udaje v dokumenta¢nom liste alebo v navrhovom liste na nadobudnutie uvadzané

dodatocne po zasadnuti komisie

Udaje v dokumenta¢nom liste alebo v navrhovom liste na nadobudnutie uvadzané dodatoéne
po zasadnuti komisie su:

a)
b)

c)
d)

e)

datum zasadnutia komisie,

odborny odhad hodnoty posudzovaného predmetu kulturnej hodnoty vyjadreny v
peniazoch,

odporucanie komisie na nadobudnutie alebo na nenadobudnutie predmetu kultarnej
hodnoty ako zbierkového predmetu,

prirastkové Cislo, ak bol predmet kultarnej hodnoty nadobudnuty ako zbierkovy
predmet,

meno, priezvisko a podpis odborného zamestnanca, ktory predmet kultirnej hodnoty
nadobudnuty ako zbierkovy predmet prevzal do depozitara a datum prevzatia, ak bol
predmet kultirnej hodnoty nadobudnuty ako zbierkovy predmet,

sposob naloZzenia s predmetom kultirnej hodnoty, ktory sa nestal zbierkovym
predmetom.
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Priloha ¢. 7 Kk vynosu ¢. MK-2544/2015-110/11648

Udaje o predmetoch kultirnej hodnoty v registraénej knihe mizea

Registra¢na kniha muzea obsahuje tieto idaje o predmetoch kultirnej hodnoty:
a) predbezné vycislenie,
b) struény opis,
c) datum ziskania,
d) sposob ziskania,
e) nazov a ¢islo dokladu o spdsobe ziskania,
f) spOsob naloZzenia s predmetmi kultGrnej hodnoty, ktoré sa nestali zbierkovymi
predmetmi.
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Priloha ¢. 8 Kk vynosu ¢. MK-2544/2015-110/11648

Udaje o zbierkovom predmete alebo siibore v knihe prirastkov mizea

Kniha prirastkov muzea o zbierkovom predmete alebo stibore obsahuje tieto udaje:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
K)
1)

prirastkové Cislo,

evidencné Cislo,

nazov a stru¢ny opis zbierkového predmetu,

datum vzniku,

pocet kusov,

miesto nalezu,

datum nadobudnutia,

nadobudaciu hodnotu vyjadrenu v peniazoch,

sposob nadobudnutia,

nazov a C¢islo dokladu o nadobudnuti,

identifika¢né udaje o predchadzajucom vlastnikovi alebo spravcovi,

meno a priezvisko odborného zamestnanca, ktory zbierkovy predmet navrhol na
nadobudnutie alebo ktory zbierkovy predmet ziskal vyskumom,

meno a priezvisko odborného zamestnanca, ktory prevzal zbierkovy predmet do
zbierky,

meno a priezvisko odborného zamestnanca, ktory zbierkovy predmet prevzal do
depozitara a daitum prevzatia,

meno, priezvisko odborného zamestnanca, ktory je aktudlne zodpovedny za trvalé
odborné ulozenie zbierkového predmetu v depozitari,

miesto trvalého umiestnenia,

zaznam o vyradeni zbierkového predmetu z odbornej evidencie,

poznamky.
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Priloha €. 9 kK vynosu ¢. MK-2544/2015-110/11648

Udaje o zbierkovom predmete v knihe prirastkov galérie

Kniha prirastkov galérie 0 zbierkovom predmete obsahuje tieto udaje:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
K)
1)

m)

n)
0)
P)

prirastkové Cislo,

inventarne cislo,

meno a priezvisko autora, ak je znamy,
nazov,

datum vzniku,

material,

techniku,

rozmery,

identifika¢né udaje o predchadzajucom vlastnikovi alebo spravcovi,
sposob nadobudnutia,

datum zasadnutia komisie,

nadobudaciu hodnotu vyjadrent v peniazoch,

meno a priezvisko odborného zamestnanca, ktory prevzal zbierkovy predmet do

zbierky,

datum zapisu,

datum nadobudnutia,
poznamky.
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Priloha ¢. 10 K vynosu ¢. MK-2544/2015-110/11648

Udaje o zbierkovom predmete v katalogizaénom zazname

Katalogiza¢ny zdznam o zbierkovom predmete obsahuje tieto udaje:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)
h)
i)
j)
K)
)
m)
n)
0)
p)
Q)
r
s)
t)

z)

nazov muzea,

nazov zbierkového predmetu,

prirastkové Cislo,

evidencné Cislo,

digitalny obrazovy zaznam zbierkového predmetu a ¢islo, pod ktorym sa vedie,
odborny opis zbierkového predmetu podla prislusnosti k vednému odboru,
material a techniku,

rozmery,

stupen povodnosti,

fyzicky stav zbierkového predmetu,

pocet Casti zbierkového predmetu, ich rozmery a stru¢ny opis,

miesto nalezu,

miesto povodu,

meno a priezvisko autora alebo pdvodcu,

datum vzniku,

udalosti vzt'ahujice sa na pdvod zbierkového predmetu,

datum nadobudnutia,

meno a priezvisko odborného zamestnanca, ktory zbierkovy predmet ziskal,
meno a priezvisko odborného zamestnanca, ktory odborne opisal zbierkovy predmet,
datum vyradenia zbierkového predmetu zo zbierkového fondu muzea,
datum odbornej revizie zbierkového predmetu,

informaciu o odbornom osetreni zbierkového predmetu,

nadobudaciu hodnotu vyjadrenu v peniazoch,

identifika¢né udaje o predchadzajucom vlastnikovi alebo spravcovi,

miesto trvalého umiestnenia,

miesto do¢asného umiestnenia,

aa) datum spracovania katalogizacného zaznamu,
ab) poznamky.
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Priloha ¢. 11 K vynosu ¢. MK-2544/2015-110/11648

Udaje o zbierkovom predmete alebo siibore z oblasti prirodnych vied v katalogiza¢nom

Zazname

Katalogiza¢ny zdznam o zbierkovom predmete alebo subore z oblasti prirodnych vied
obsahuje tieto udaje:

a)
b)
c)
d)

e)

9)

h)
i)
)
K)

a)
r
S)

Y

u)
v)
w)

nazov muzea,

prirastkové ¢islo,

evidenc¢né Cislo,

nazov zbierkového predmetu alebo stboru podla odborného nazvoslovia prirodnych
vied,

digitalny obrazovy zaznam zbierkového predmetu alebo suboru a ¢islo, pod ktorym sa
vedie, ak o0 vyhotoveni digitalneho obrazového zaznamu rozhodol Statutarny organ
alebo iné osoba pisomne poverend Statutarnym organom,

synonymum, ak ide o zbierkovy predmet alebo stibor z odboru zooldgia, botanika,
mykoldgia, antropologia alebo paleontologia,

typ, ak ide o zbierkovy predmet alebo subor z odboru zooldgia, botanika, mykologia,
paleontoldgia alebo mineralogia,

material alebo forma,

lokalita,

chronostratigrafia, ak ide o zbierkovy predmet alebo subor z odboru antropolégia,
paleontoldgia, mineralogia alebo petrografia,

datum zberu, datum nalezu alebo datum odobratia vzorky, ak ide o zbierkovy predmet
alebo stibor z odboru zooldgia, botanika, mykologia, antropoldgia, mineraldgia alebo
petrografia,

meno a priezvisko odborného zamestnanca alebo osoby, ktora zbierkovy predmet
alebo subor nazbierala, alebo odobrala,

meno a priezvisko odborného zamestnanca alebo osoby, ktora zbierkovy predmet
determinovala,

meno a priezvisko odborného zamestnanca alebo osoby, ktora zbierkovy predmet
redeterminovala,

opis zbierkového predmetu alebo stuboru, ak ide o zbierkovy predmet alebo stbor
z odboru paleontologia, mineraldgia alebo petrografia,

pocet kusov, ak ide o zbierkovy predmet alebo stibor z odboru zooldgia, botanika,
mykologia, paleontoldgia, mineralogia alebo petrografia,

datum vyradenia zbierkového predmetu zo zbierkového fondu muzea,

datum odbornej revizie zbierkového predmetu,

informaciu o odbornom osetreni zbierkového predmetu, ak doslo k zmene charakteru
a podoby zbierkového predmetu, ako su typ konzervacnej tekutiny, zmena preparatu
z koZe zvierata alebo tekutinového preparatu na dermoplasticky preparat,

miesto trvalého umiestnenia,

miesto do¢asného umiestnenia,

datum spracovania katalogizacného zdznamu,

poznamky.
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Priloha ¢. 12 K vynosu ¢. MK-2544/2015-110/11648

Udaje o zbierkovom predmete v dokumentaénej karte

Dokumenta¢na karta o zbierkovom predmete obsahuje tieto udaje:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)
h)
i)
j)
K)
)
m)
n)
0)
p)
Q)
r
s)

1y

u)
v)
w)

nazov galérie,

meno, priezvisko a Statnu prislusnost’ autora,

nazov,

vytvarny druh a Zaner,

inventarne ¢islo,

prirastkové cislo,

digitalny obrazovy zaznam zbierkového predmetu a ¢islo, pod ktorym sa vedie,
datum vzniku,

material a techniku,

stupent povodnosti,

datum nadobudnutia,

stupeni spracovania,

rozmery,

znacenie,

integritu,

sposob nadobudnutia,

datum vyradenia zbierkového predmetu zo zbierkového fondu galérie,

meno a priezvisko odborného zamestnanca, ktory zbierkovy predmet katalogizoval,
meno a priezvisko odborného zamestnanca, ktory udaje o zbierkovom predmete
zapisal do databazy,

meno a priezvisko odborného zamestnanca povereného odbornou spravou zbierky,
datum zapisu,

nadobudaciu hodnotu vyjadrenu v peniazoch,

poznamky.
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Priloha ¢. 13 K vynosu ¢. MK-2544/2015-110/11648

Udaje v registri zaloZznych paméitovych nosicov

Register zaloznych paméitovych nosicov obsahuje tieto udaje:

a)
b)

c)

d)
e)

f)

9)
h)

i)
)
K)
1)

rok vykonania zdznamu lomeny poradovym ¢islom zdznamu,

identifikéciu zadlozného pamétového nosica,

poCet katalogizacnych zaznamov na zaloznom pamitovom nosi¢i — opis obsahu
zélozného pamét'ového nosica,

datum ulozenia dat na zalozny pamit'ovy nosic,

meno a priezvisko odborného zamestnanca, ktory vykonal ulozenie dat na zalozny
pamét'ovy nosic,

meno a priezvisko odborného zamestnanca, ktory vykonal zapis v registri zaloznych
pamétovych nosic¢ov,

datum vykonania zépisu v registri zdloznych paméatovych nosicov,

datum kontroly obsahu a technického stavu zalozného pamétového nosica,

meno a priezvisko odborného zamestnanca, ktory vykonal kontrolu obsahu a
technického stavu zalozného pamét'ového nosica,

miesto uloZenia zalozného pamét'ového nosica,

datum vyradenia zalozného pamitového nosica,

poznamku.
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Priloha ¢. 14 k vynosu ¢. MK-2544/2015-110/11648

Udaje o zbierkovom predmete alebo siibore v knihe tubytkov

Kniha ubytkov obsahuje tieto tdaje o vyradenom zbierkovom predmete alebo vyradenom

subore:
a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

h)
i)
)

poradové ¢islo,

prirastkové ¢islo vyradeného zbierkového predmetu,

eviden¢né Cislo alebo inventarne Cislo vyradeného zbierkového predmetu,

nazov vyradeného zbierkového predmetu,

meno a priezvisko autora, ak ide o dielo vizualneho umenia,

dovod vyradenia zbierkového predmetu,

datum odsthlasenia vyradenia zbierkového predmetu zriadovatelom alebo
zakladate'om muzea alebo galérie,

¢islo dokladu o odsuhlaseni vyradenia zbierkového predmetu,

spOsob naloZenia s vyradenym zbierkovym predmetom, ak je zbierkovy predmet
zachovany,

poznamky.
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Priloha ¢. 15 K vynosu ¢. MK-2544/2015-110/11648

Udaje v zazname z odbornej revizie

Zaznam z odbornej revizie obsahuje tieto udaje:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)
h)

i)

)
k)

nazov a sidlo muzea alebo galérie,

¢islo a datum vydania prikazu Statutdrneho organu alebo inej osoby pisomne poverenej
Statutdrnym orgédnom na vykonanie odbornej revizie,

mena, priezviska a podpisy ¢lenov odbornej reviznej komisie,

supis zbierkovych predmetov, ktoré boli predmetom odbornej revizie,

datum zacatia odbornej revizie,

datum, ku ktorému bola odbornd revizia vykonana,

datum skoncenia odbornej revizie,

zoznam zbierkovych predmetov odporucanych odbornou reviznou komisiou na
odborné oSetrenie,

zoznam zbierkovych predmetov odporucanych odbornou reviznou komisiou na
vyradenie z odbornej evidencie zbierkovych predmetov s uvedenim dévodu vyradenia,
zoznam zbierkovych predmetov, ktoré ku ditu ukoncenia odbornej revizie chybali,
ostatné vysledky odbornej revizie a odporucania odbornej reviznej komisie tykajice sa
trvalého odborného ulozenia a fyzického stavu zbierkovych predmetov a stavu
depozitarov.
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Priloha ¢. 16 K vynosu ¢. MK-2544/2015-110/11648

Udaje v zazname o do¢asnom premiestneni zbierkového predmetu z depozitara

Zaznam o doCasnom premiestneni zbierkového predmetu z depozitara obsahuje tieto tidaje:

a)
b)

c)
d)

e)

evidencné Cislo alebo inventarne ¢islo zbierkového predmetu,

nazov zbierkového predmetu, meno a priezvisko autora, ak ide o dielo vizualneho
umenia,

fyzicky stav zbierkového predmetu,

datum vydania zbierkového predmetu z depozitara,

meno, priezvisko a podpis odborného zamestnanca, ktory zbierkovy predmet vydal z
depozitara,

lehota trvania docasného premiestnenia zbierkového predmetu,

miesto do¢asného umiestnenia,

meno, priezvisko a podpis odborného zamestnanca alebo osoby, ktord zbierkovy
predmet prevzala,

datum vratenia zbierkového predmetu do depozitira a meno, priezvisko a podpis
odborného zamestnanca, ktory zbierkovy predmet prevzal do depozitara,

¢islo digitalneho obrazového zaznamu o zbierkovom predmete,

ucel doc¢asného premiestnenia.
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Priloha ¢. 17 K vynosu ¢. MK-2544/2015-110/11648

Udaje v zozname zbierkovych predmetov do¢asne premiestnenych v stalej expozicii

Zoznam zbierkovych predmetov docasne premiestnenych v stalej expozicii obsahuje tieto

udaje:
a)
b)

c)
d)

€)

eviden¢né Cislo alebo inventarne ¢islo zbierkového predmetu,

nazov zbierkového predmetu, meno a priezvisko autora, ak ide o dielo vizualneho
umenia,

lehota trvania do¢asného premiestnenia,

miesto doCasného umiestnenia,

meno, priezvisko a podpis odborného zamestnanca alebo osoby, ktord zbierkovy
predmet prevzala.
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Priloha ¢. 18 K vynosu ¢. MK-2544/2015-110/11648

Udaje v depozitarnom rezime

Depozitarny rezim obsahuje tieto udaje:

a)
b)

c)
d)
€)
f)
9)

h)
i)

)

systém uloZenia zbierkovych predmetov v depozitari,

sposob vedenia lokalizacnych katalégov o wulozeni zbierkovych predmetov v
depozitari,

prava a povinnosti odborného zamestnanca povereného spravou depozitara pri
nakladani so zbierkovymi predmetmi,

systém a frekvencia kontroly fyzického stavu zbierkovych predmetov ulozenych v
depozitari,

podmienky vydavania a prijimania zbierkovych predmetov v depozitari pri vypozicke
a ngjme zbierkovych predmetov,

podmienky vydévania a prijimania zbierkovych predmetov v depozitari pri
premiestiiovani zbierkovych predmetov,

spdsob vedenia evidencie pohybu zbierkovych predmetov pri vydavani z depozitara a
pri prijimani do depozitara,

systém a spdsob regulacie vnutroklimatickych podmienok v depozitari,

sposob a systém vykonavania merani mikroklimatickych podmienok v depozitari a ich
zapisu a postup pri vyhodnocovani takto ziskanych zaznamov,

podmienky pohybu 0s6b v depozitari a sposob evidencie pohybu 0s6b v depozitari.
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Priloha ¢. 19 K vynosu ¢. MK-2544/2015-110/11648

Udaje v knihe depozitov

Kniha depozitov obsahuje tieto udaje:
a) evidencéné Cislo depozitu,
b) nazov depozitu, jeho zakladné identifikaéné znaky, datum vzniku,
C) meno a priezvisko autora depozitu, ak ide o dielo vizualneho umenia,
d) identifika¢né udaje 0 muzeu, galérii alebo inej osobe, ktora depozit odovzdava do
uschovy,
e) dojednanu lehotu uschovy,
f) ¢islo zmluvy o uschove,
g) datum uzatvorenia zmluvy o uschove,
h) datum vratenia depozitu,
i) poznamky.
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Priloha ¢. 20 Kk vynosu ¢. MK-2544/2015-110/11648

Udaje v navrhu na konzervovanie zbierkového predmetu

Navrh na konzervovanie zbierkového predmetu obsahuje tieto tidaje:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)

nazov muzea alebo nazov galérie,

¢islo navrhu na konzervovanie zbierkového predmetu,

nazov zbierkového predmetu a jeho zakladné identifikacné znaky,

evidencné Cislo alebo inventarne Cislo zbierkového predmetu,

opis fyzického a technického stavu zbierkového predmetu,

navrhovany sposob a postup konzervovania zbierkového predmetu,

meno, priezvisko a podpis odborného zamestnanca alebo osoby, ktord vypracovala
navrh na konzervovanie zbierkového predmetu.
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Priloha ¢. 21 K vynosu ¢. MK-2544/2015-110/11648

Udaje v zazname o konzervovani zbierkového predmetu

Zaznam o konzervovani zbierkového predmetu obsahuje tieto tidaje:

a)
b)
c)
d)
€)

nazov muzea alebo nazov galérie,

¢islo zdznamu o konzervovani zbierkového predmetu,

nazov zbierkového predmetu a jeho zakladné identifika¢né znaky,

eviden¢né ¢islo alebo inventarne ¢islo zbierkového predmetu,

podrobny opis fyzického a technického stavu zbierkového predmetu pred
konzervovanim,

obrazovi dokumenticiu o zbierkovom predmete pred jeho konzervovanim, pocas
konzervovania a po ukonceni konzervovania,

pouzité chemické prostriedky a iné materialy,

postupy vykonané pri konzervovani zbierkového predmetu,

datum zacatia konzervovania zbierkového predmetu,

datum ukoncenia konzervovania zbierkového predmetu,

navrh na konzervovanie zbierkového predmetu,

meno, priezvisko a podpis odborného zamestnanca alebo osoby, ktora vykonala
konzervovanie.
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Priloha &. 22 K vynosu ¢. MK-2544/2015-110/11648

Udaje v navrhu na reStaurovanie zbierkového predmetu

Navrh na reStaurovanie zbierkového predmetu obsahuje tieto udaje:

a)
b)

c)

d)
e)

9)
h)
i)
)

nazov muzea alebo nazov galérie,

¢islo navrhu na restaurovanie zbierkového predmetu,

nazov zbierkového predmetu, meno a priezvisko autora, ak ide o dielo vizualneho
umenia,

evidencné Cislo alebo inventarne ¢islo zbierkového predmetu,

charakteristiku reStauratorského vyskumu a opis jeho vykonania vratane
inventarizacie, odovodnenia a vyhodnotenia pripadnych sond, podrobné vyhodnotenie
reStauratorského vyskumu,

zhodnotenie aktualneho technického stavu a charakteristiku vedeckych a umeleckych
hodndt zbierkového predmetu,

zakladny ciel’, charakteristiku a rozsah reStaurovania zbierkového predmetu,

navrh postupu, technoldgie restaurovania zbierkového predmetu a ich zdévodnenie,
obrazovi dokumentaciu zbierkového predmetu a restauratorského vyskumu,

meno, priezvisko a podpis odborného zamestnanca alebo osoby, ktora vypracovala
navrh na reStaurovanie zbierkového predmetu.
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Priloha ¢. 23 K vynosu ¢. MK-2544/2015-110/11648

Udaje v zazname o reStaurovani zbierkového predmetu

Zaznam o reStaurovani zbierkového predmetu obsahuje tieto udaje:

a)
b)

c)

d)
e)
f)

9)
h)
i)
)
K)
1)

nazov muzea alebo nazov galérie,

¢islo zdznamu o reStaurovani zbierkového predmetu,

nazov zbierkového predmetu, meno a priezvisko autora, ak ide o dielo vizualneho
umenia,

evidencné Cislo alebo inventarne ¢islo zbierkového predmetu,

opis vykonanych prac z hl'adiska pouzitého postupu, technologie a materialu,
Specifikdciu a zdovodnenie zmien pri reStaurovani v porovnani so schvdlenym
navrhom na reStaurovanie,

vyhodnotenie novych poznatkov z priebehu restaurovania tykajucich sa technicke;,
technologickej a umelecko-historickej charakteristiky zbierkového predmetu,

prinos restaurovania a dosiahnuty ciel,

spdsob uloZenia a prezentacie reStaurovaného zbierkového predmetu z hl'adiska jeho
ochrany a nevyhnutnych prevadzkovych a klimatickych podmienok,

fotograficki a ini obrazovii dokumentaciu z priebehu a vysledku reStaurovania
zbierkového predmetu,

navrh na restaurovanie zbierkového predmetu,

meno, priezvisko apodpis odborného zamestnanca alebo osoby, ktora vykonala
reStaurovanie.
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Priloha ¢. 24 K vynosu ¢. MK-2544/2015-110/11648

Udaje v zazname o preparovani zbierkového predmetu

Zaznam o preparovani zbierkového predmetu obsahuje tieto udaje:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

9)

h)
i)
)
K)
1)

nazov muzea,

¢islo zdznamu o preparovani zbierkového predmetu,

nazov zbierkového predmetu,

evidencné Cislo zbierkového predmetu,

podrobny opis stavu zbierkového predmetu pred preparovanim,

obrazovu dokumenticiu o zbierkovom predmete pred jeho preparovanim, pocas
preparovania a po ukonceni preparovania,

meno a priezvisko odborného zamestnanca alebo osoby, ktora vypracovala odborny
zamer na preparovanie zbierkového predmetu,

navrhovany sposob a postup preparovania zbierkového predmetu,

pouzité chemické prostriedky a iné materialy,

postupy vykonané pri preparovani zbierkového predmetu,

datum zacatia preparovania zbierkového predmetu,

datum ukoncenia preparovania zbierkového predmetu,

m) meno, priezvisko a podpis odborného zamestnanca alebo osoby, ktora vykonala

preparovanie.
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Priloha ¢. 25 K vynosu ¢. MK-2544/2015-110/11648

Udaje v knihe prijatych vypoZi¢iek a najmov

Kniha prijatych vypozi¢iek a najmov obsahuje tieto tdaje:

a)
b)

c)

d)
€)

f)
9)
h)
i)
)
K)

1)

poradové Cislo prijatej vypozicky alebo najmu,

evidenc¢né cCislo alebo inventarne ¢islo zbierkového predmetu, ak je predmetom najmu
alebo vypozicky zbierkovy predmet,

nazov zbierkového predmetu alebo predmetu kultarnej hodnoty, jeho zakladné
identifikaéné znaky, ddtum vzniku,

meno a priezvisko autora, ak ide o dielo vizualneho umenia,

fyzicky stav zbierkového predmetu alebo predmetu kultirnej hodnoty pri prevzati do
najmu alebo na vypozicku,

¢islo zmluvy o vypozicke zbierkového predmetu alebo predmetu kultirnej hodnoty
alebo ¢islo zmluvy o n4jme zbierkového predmetu alebo predmetu kultiirnej hodnoty,
cena za prenajom zbierkového predmetu alebo predmetu kultirnej hodnoty,

doba najmu alebo vypozicky zbierkového predmetu,

datum prijatia zbierkového predmetu alebo predmetu kultirnej hodnoty do najmu
alebo na vypozicku,

identifikacné udaje o prenajimatelovi alebo poziciavatel'ovi zbierkového predmetu
alebo predmetu kultirnej hodnoty,

datum ukoncéenia vypozi¢ky alebo ndjmu zbierkového predmetu alebo predmetu
kultarnej hodnoty,

fyzicky stav zbierkového predmetu alebo predmetu kultiirnej hodnoty pri ukonceni
vypozicky alebo najmu,

m) dévod vypozicky alebo najmu zbierkového predmetu alebo predmetu kulturnej

n)

hodnoty,
poznamky.
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Udaje v knihe vydanych vypoZitiek a najmov

Kniha vydanych vypozi¢iek a najmov obsahuje tieto udaje:

a)
b)

c)
d)

€)
f)

9)
h)
i)
j)
K)

1)

poradové ¢islo vydanej vypozic¢ky alebo najmu,

evidenc¢né cCislo alebo inventarne ¢islo zbierkového predmetu, ak je predmetom najmu
alebo vypozicky zbierkovy predmet,

eviden¢né Cislo depozitu, ak je predmetom ndjmu alebo vypozicky depozit,

nazov zbierkového predmetu alebo depozitu, jeho zdkladné identifikaéné znaky,
datum vzniku,

meno a priezvisko autora, ak ide o dielo vizualneho umenia,

fyzicky stav zbierkového predmetu alebo depozitu pri zacati vypozicky alebo najmu
zbierkového predmetu alebo depozitu,

¢islo zmluvy o vypozicke zbierkového predmetu alebo depozitu alebo ¢islo zmluvy o
najme zbierkového predmetu alebo depozitu,

cena za ngjom zbierkového predmetu alebo depozitu,

dobu najmu alebo vypozicky,

datum zacatia najmu alebo vypozicky,

identifikacné idaje o najomcovi alebo vypoziciavatel'ovi zbierkového predmetu alebo
depozitu,

datum vratenia zbierkového predmetu alebo depozitu,

m) fyzicky stav zbierkového predmetu alebo depozitu pri vrateni,

n)
0)

dovod vypozicky alebo najmu,
poznamky.
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