Priloha €. 1 - b)

Cinnost oddelenia dokumentacie a knizniénych sluzieb
Specifikacia éinnosti a nakladov

Charakter Cinnosti:

Oddelenie dokumentacie a knizniénych sluzieb SFU archivuje, spracovava a
spristupfiuje materialy pisomnej, fotografickej a vytvarnej povahy (Specificky
dokumentacny material -vyrobné a distribu¢né listy, dialdbgové a montazne listiny,
propagacny material k slovenskym filmom, propagacny material k zahrani¢nym filmom
distribuovanym na tzemi Slovenskej republiky, vrétane byvalého Ceskoslovenska,
fotografie a fotografické albumy, diapozitivy a plagaty k slovenskym a zahrani¢nym
filmom, clanky z dennej tlace a Casopisov, osobné pozostalostné fondy, archivne
materidly a dokumenty, pochédzajice z éinnosti SFU a jeho predchodcov hudobné
partitary, materialy z filmovych a televiznych festivalov, databazy - filmografie,
bibliografie, filmovu literaturu, casopisy, filmové scenare, diplomové prace,
vysokoS$kolské skripta a i.).

Stale Cinnosti:

e sprirastkovanie a katalogizacia novych prirastkov

e zaradenie do jednotlivych fondov

e triedenie, odborné spracovavanie a katalogizacia informacii

e sledovanie a zaznamenavanie ucasti jednotlivych filmov na filmovych
festivaloch,

e sustredovanie a spracovavanie informacii o ziskanych oceneniach pre filmy
a/alebo tvorcov podielajucich sa na tychto filmoch

e spracovavanie zoznamu vyroci slovenskych filmovych tvorcov

e poskytovanie odbornych informacii z dostupnych archivovanych materialov
odbornej i laickej verejnosti, spristupnovanie zbierkovych fondov k vedeckym
a historickym ucelom, spolupraca na historickom vyskume, Sirenie vyberovych
suborov informacii v rozliénych periodickych a neperiodickych publikaciach
a na internetovych strankach SFU

e priprava podkladov pre zahrani¢né informaéné katalégy a dotazniky, suvisiace
s hranou a dokumentarnou filmovou tvorbou v SR

e odborné konzultacie a vypracovanie resersi pre slovenskych a zahrani¢nych
zaujemcov - tvorcov, novinarov, vedeckych a kulturnych pracovnikov,
publicistov a i.

e vypracovanie informacnych podkladov a odbornych materialov o jednotlivych
filmoch pre najréznejSie prehliadky a festivaly doma i v zahranici

e zhromazdovanie, triedenie a odborné spracovanie fotografii, plagatov a inych
grafickych materialov k slovenskym a zahrani¢nym hranym, dokumentarnym a



animovanym filmom, portrétnych fotografii slovenskych a zahrani¢nych
filmovych tvorcov, fotografii z filmovych festivalov a podujati doma i v
zahraniCi ziskanych samostatnymi odbornymi referentmi odd. dokumentacie a
knizni¢nych sluzieb

e triedenie a odborné spracovavanie fotografického materialu z fondu
pozostalosti

e spolupraca pri vybere fotografického materialu pre rézne filmové prehliadky,
festivaly a vystavy

e vyber materidlov, evidencia, prediZzenie a revizia vypozigiek, likvidacia
objednavok, urgencia nevratenych vypoZziciek

e vlastné ziskavanie fotografického materialu od filmovych tvorcov, filmovych
zberatelov a inych majitelov

e zaistenie ochrany fotografii, plagatov a inych grafickych materialov
(reStauracia, reprodukcie na rozlicnych nosicoch)

e bibliografické spracovanie a archivacia vystrizkov o slovenskych
a zahrani¢nych filmoch, filmovych tvorcoch, festivaloch a podujatiach

e vyber a zabezpeCovanie akvizicnych zdrojov, objednavka relevantnych
dokumentov, akvizicia dokumentov (nakup, vymena, antikvariat, dary),
vedenie pomocnej evidencie objednanych periodik, urgencia a evidencia
nedodanych periodik, zakladanie zaznamov do kartoték a katalégov, vedenie
prirucnej kniznice

e kompletizacia jednotlivych Cisel periodik do roCnikov a vedenie agendy vazby
periodik a dalSich dokumentov

e registracia pouzivatefov kniznicného fondu, predlzovanie preukazov

vyhladavanie relevantnych dokumentov z fondu a ich spatné ukladanie xerox,

vyberanie poplatkov, predaj starSich knih, predaj casopisu Film.Sk

knihovnicko - informacéné sluzby, bibliograficko-informacné sluzby

zverejiiovanie kniznych noviniek

pravidelné sledovanie objednanej periodickej tlaCe a vystrizkova sluzba

excerpovanie bibliografickych jednotiek z primarnych (€asopisy, denniky) a

sekundarnych zdrojov (bibliografické kataldgy, Slovenska a Ceska narodna

bibliografia, rozlicné bibliografické supisy, katalégy vydavateflstiev,

encyklopedicka literatura a i.) ich spracovanie a Sirenie vymena publikacii s

NFA Praha, Divadelny ustav, VSMU a i.

Dlhodobé &innosti:

revizie jednotlivych fondov

spatné dopifianie chybajucich informaénych materialov

spatné spracovavanie nespracovanych a nezaradenych materialov

napifianie po&itadovych databaz

digitalizacie zbierok a fondov ODKS SFU

akvizicie zbierok a fondov, prirastkovanie, evidencia a katalogizacia.

ziskavat, spracovavat’ a archivovat’ Specifické dokumentacné materialy:

- fotografie, fotosky, albumy, fotonegativy, diapozitivy, kinofilmy, plagaty, diplomy,
kalendare a iné grafické dokumenty s filmovou tematikou;



- vystrizky - ¢lanky z dennej tlaCe a Casopisov;

- vyrobné a distribu¢né listy, dialégové a montazne listiny, festivalové materialy,
listinné dokumenty, pozostalosti, pisomné archivne materialy a i.

priebezne vypracovavat a dopinat:

- filmografie slovenskych a zahrani¢nych tvorcov;

- vypracovavat podklady pre edi¢né oddelenie, spracovavat katalogy a
databazy podla rozlicnych kritérii a systémov triedenia;

- vydavat bibliografie ¢lankov o slovenskom filme a filmovych tvorcoch z domace;j
a zahranicnej tlace;

- vypracovavat reSerSe na objednavku.

kontinualne sledovat a evidovat:

- uCast jednotlivych filmov na filmovych festivaloch;

- ziskané ocenenia slovenskych a zahrani¢nych tvorcov a filmov;

- vyro€ia narodeni a umrti slovenskych i zahrani¢nych tvorcov;

- sledovat domacu filmovu hranu, dokumentarnu a animovanu tvorbu;

- spolupracovat s distribuc¢nymi a vyrobnymi filmovymi spolo€nostami v SR na
ziskavani komplexnych informacii o filmovej kulture na Slovensku.

priebezne sledovat vydavatelské plany, akvizicia a katalogizovanie novych
kniznych prirastkov z oblasti filmovej tedrie, histérie a kritiky, filmoveé
encyklopédie, monografie, technické publikacie, filmové scenare a iné;
objednavanie a evidencia odbornych filmovych domacich i zahrani¢nych
Casopisov a dennej tlace;

poskytovat ¢o najkorektnejSie a najuplnejSie informacie pouzivatelom
dokumentacie - jej sluzby vyuZzivaju predovsetkym vysokoskolski Studenti,
filmovi a televizni tvorcovia, ¢lenovia filmovych klubov, filmolégovia, novinari a i.

Specifikacia ¢innosti a nakladov:

Dokumentacia:

pokracCovanie v revizii clankov o slovenskych filmovych tvorcoch, ich spatné
bibliografické spracovanie a zabezpecenie proti znieniu;

pokraCovanie s postupnym prepisom filmografii slovenskych filmovych tvorcov do
pocitaCovej databazy

revizia vystrizkov a listinnych materialov k ceskym dlhometraznym filmom

revizia ¢lankov a materialov o zahrani¢nych filmoch distribuovanych na uzemi SR
/vratane byvalého Ceskoslovenska/ a ich spatné bibliografické spracovanie;
pokracovanie v triedeni listinnych materialov predmetového katalogu;
spracovanie Kalendara vyro€i na rok 2006;

spracovanie podkladov pre Filmovu Ro¢enku (film. festivaly, ocenenia slov.
filmov a tvorcov);

pokracCovanie v revizii clankov a materialov o slovenskych hranych,
dokumentarnych, animovanych a televiznych filmoch, ich spatné bibliografické
spracovanie a doplnenie;

doplnenie listinnych materialov o slovenskych hranych filmoch materialmi z
archivu SFT ;



spracovavanie odbornych archivnych materialov, pochadzajucich z rozsiahleho
fondu byvalého Studia Koliba, a.s.;

spracovavanie archivnych materialov, pochadzajucich z agendy a &innosti SFU
/podnikovy archiv/ ;

e pokraCovanie v spracovavani pozostalostnych a osobnych fondov;

e digitalizacia vystrizkov.,

 naplifianie prislusnych databaz

e akvizicné Cinnosti.

Fotoarchiv:

e pokraCovat' v sprirastkovavani fotografii zo slovenskych, ¢eskych a zahrani¢nych
filmov, filmovych podujati a o filmovych tvorcoch, fotosiek, fotonegativov,
diapozitivov

e ukoncCit spracovanie fondu fotonegativov z fondu SFT - supis fotonegativov do
PC a vytriedenie vhodnych fotonegativov na pripravovanu digitalizaciu;

e pokraCovat v spracovavani plagatov k slovenskym, Ceskym a ostatnym
zahrani¢nym filmom a filmovym podujatiam

e pokraCovat v zakladani sprirastkovanych Ceskych a zahrani¢nych plagatov do
fondu plagatov;

e pokracovat' v roztriedeni nesprirastkovanych ¢eskych a zahrani¢nych plagatov;

e digitalizacia fotonegativov — pokraCovanie

 naplifianie prislusnych databaz

e akvizicné Cinnosti.

Kniznica:

e dokoncit reviziu fondu filmovych scenarov, vytvorenie fondu duplicitnych
scenarov (porovnanie a doplnenie z fondu scenarov ziskanych z archivu SFT);

e spracovanie podkladov pre Filmovu RoCenku (nové knihy, filmové Casopisy);

e akvizicia, katalogizacia, vypozicky;

e spracovanie knih z pozostalostnych fondov a darov;

 naplifianie prislusnych databaz.

Bibliograficka ¢innost:

priebezZne bibliograficky spracovavat filmové ¢lanky z Casopisov
nenachadzajucich sa vo fonde archivnej kniznice (Cerpanie z inych zdrojov SNB,
UK Bratislava);

vydat’ ucelenu Bibliografiu ¢lankov o slovenskom filme za minuly rok

priebezne dopifiat chybajluce vystrizky k slovenskym hranym filmom z primarnych
zdrojov archivovanych v Univerzitnej kniznici;

spracovat podklady pre Filmovu RocCenku (bibliograficky supis ¢lankov o slov.
filme).

digitalizacia vystrizkov

naplfianie prislusnej databazy

vystrizkova Cinnost’



Podiel na trzbach - odhadovo:

Dokumentéacia a kniznica - 70 % Studenti a 30 % ostatni (novinari, filmolégovia,
pedagdgovia, interni pracovnici SFU, $iroka verejnost zaujimajuca sa o film. umenie)
Fotoarchiv - 80 % novinari a 20 % interné vypozicky.

Hlavné skupiny uZivatelov — odborna i laicka verejnost — stavovské organizacie
posobiace v oblasti kinematografie doma i v zahranici, organizatori filmovych prehliadok
a festivalov, zahranicné zastupitelstva, instituty, mestské kulturne strediska, domy
kultary, sukromni producenti, televizne a rozhlasové spoloCnosti, Studenti, novinari,
filmovi distributéri, ZdruZenie prevadzkovatefov a pracovnikov kin, filmové Skoly — najma
Studenti VSMU, Slovensky syndikat novinarov a ini.

Cinnosti roku 2006

e vystrihovanie Clankov z dennej tlaCe a periodik, ich roztriedenie na slovensky,
Cesky a zahraniCny hrany, dokumentarny, animovany film, filmovych tvorcov
a filmovych poduijati, festivalov- /dohoda o vykon. prace/

e spracovavanie a triedenie fotonegativov a diapozitivov, identifikacia filmovych
tvorcov na pozitivnych fotografiach, revizia a komparacia fotonegativov
a pozitivnych fotografii zo slov. filmov, filmovych tvorcov a filmovych podujati,
urCenie fotomaterialov k digitalizacii alebo dlhodobej archivacii - /objednavka -
fakturacia/

e digitalizacia tlaCovych vystrizkov 2z dennej tlaCe a prisluSnych periodik,
bibliografické zaznamy, popisy, dopifianie bibliografickych udajov, vypracovanie
zakladnej metodiky pre digitalizaciu a bibliograficky popis vystrizkov a napifianie
udajov do databazy ARL, vypracovanie danych formularov pre databazy -
/dohoda o brigadnickej €innosti v po¢te 80 hodin mesacne — v pripade kladného
ohodnotenia ¢innosti navrh na prestup do pevného pracovného pomeru od
septembra 2006 po ukonc&eni Studia/

e spracovavanie fondu pisomnych archivnych materialov prioritného vyznamu,
pochadzajucich z &innosti SFT — byvalého Studia Koliba, a.s. t. &. v konkurzne;
podstate:

- literarno-dramaturgicka priprava k cca 360 slovenskym hranym filmom
vyrobenym v Slovenskej filmovej tvorbe do roku 1989

- nerealizované scenare

- hudobné partitury

- sceénické nakresy

- pisomna agenda, koreSpondencia

- rbzne interné materialy, dramaturgické plany, hodnotenia, zapisnice, literarne
sutaze, koreSpondencia

- vyrobné listy, scenare k dokumentarnym filmom a pisomna agenda tvorivo-
vyrobnej skupiny ALEF

- pisomna agenda (vyrobné listy, dialégove listiny, koreSpondencia)
Dabingového Studia Slovenskej filmovej tvorby

- pisomna agenda Zahrani¢ného oddelenia Slovenskej filmovej tvorby



poCet:  cca 144 bananovych krabic
cca 320 archivnych krabic
- planuje sa prevoz personalneho a ekonomického archivu, v ktorych
obsiahnuté udaje su dblezité pre socialnu poistovnu, déchodkové zabezpecenia
a doplnenie udajov do databaz o slovenskych filmovych
tvorcoch — jedna sa o archivny material cca 150 m2 - /objednavka — fakturacia/
e pravidelné akvizicie knih a periodik a priebezna akvizicia archivnych odbornych
materialov do zbierok afondov ODKS anasledne ich spracovavanie
a spristupfiovanie, vypracovanie archivnych pomocok {inventare, katalogy,
supisy/., planujeme doplnit' pozostalostny fond P. Bielika, ziskat archiv M.
Hollého, I. Rumanovského, M. Slivku, V. Kubala.,
e ukoncenie fyzického spracovavania a ukladania zbierok a fondov v skladovych
priestoroch  fotoarchivu a dokumentacie: ukonCenie vkladania obalok
s fotografiami  do  registratnych  skrin aich oznaCenie, prelozenie
dokumentacnych materidlov /slovensky, €esky a zahrani¢ny hrany, animovany
film, filmové festivaly a podujatia/ z nevyhovujucich starych registranych skrifi do
novych pevnych regalov, prebalenie do PH neutralnych papierov, archivnych
dosak a archivnych krabic
e digitalizacia zbierok a fondov ODKS:
- fotonegativy a diapozitivy: ukoncenie digitalizacie slovenského hraného filmu,
pokraCovanie v slov. dokumentarnom, animovanom filme, filmovych tvorcoch
a filmovych podujatiach
- tlaCové vystrizky a iné textové dokumenty /horeuvedené/
e pricbezné spracovavanie zbierok afondov o slovenskom hranom,
dokumentarnom, animovanom filme, filmovych tvorcoch, filmovych podujatiach
e pravidelna akvizicia a katalogizacia a vypozi¢ky knih, periodik v kniznici ODKS
e pravidelné bibliografické supisy z tlace
e priprava podkladov pre Filmovu Ro¢enku

Cinnosti vyZaduijtice finanéné naklady v roku 20086:

e nakup kancelarskych potrieb pre oddelenie
e nakup archivnej obalovej techniky pre oddelenie /PVC obaly, Sandny, filmoplasty,
archivne krabice, Ph neutralne papiere.../

e nakup plagatovnic /2 ks 5 zasuvkovych formatu A1, 2 ks formatu A0/
e nakup registraCiek na ukladanie fotografii /5 ks 4 zasuvkovych/

e akvizicie — nakup knih, pozostalosti
o digitalizacia vystrizkov — zakupenie softwérov

e sluzobné cesty, konferencie, odborné seminare — Slovensko, zahranicie
e prijatie 1 pracovnika do pevného pracovného pomeru /digitalizacia vystrizkov/ -

predpoklad od septembra 2006, dovtedy na Studentsku dohodu o brig. €innosti
e vyplaty dohodarov /predpoklad: 3 pracovnici/



o digitalizacia fotonegativov — objednavka, externé zadanie
e spracovanie odbornych pisomnych materialov, ekonomicky, personalny archiv
z byvalého Studia Koliba, a.s. — objednavka, externé zadanie

Zodpovedny pracovnik: PhDr. Jana Stradiotova, vediica ODKS SFU




