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1 Uvod

1.1 Ciel priru€ky

Tato prirucka predstavuje metodicky dokument Ministerstva kultiry Slovenskej republiky (dalej ako ,MK SR") ako
Sprostredkovatelského organu pre PrioritnG os 3 Integrovaného regionalneho opera¢ného programu pre
prijimatelov nenavratného finanéného prispevku v ramci vyzvy na predkladanie Ziadosti o poskytnutie nenavratného
finanéného prispevku, zameranej na zakladanie kreativnych centier (centralizovana podpora) a podpora dopytu po
kreativnej tvorbe (emerging talents).

Cielom priru¢ky je poskytnut Prijimatelom navod na plnenie povinnosti vyplyvajucich zo Zmluvy o poskytnuti
nenavratného finanéného prispevku (dalej ako ,Zmluva o NFP*), ako aj zo zavaznych riadiacich dokumentov, ktoré
upravuju implementaciu projektov spolufinancovanych z fondov EU a §tatneho rozpoétu po podpise a nadobudnuti
ucinnosti Zmluvy o NFP.

Ustanovenia tejto priru¢ky su pre Prijimatela zavazné, pokial niektora ¢ast priru¢ky nestanovuije inak.

Prirucka pre prijimatela nenahradza Zziadne ustanovenia dohodnuté medzi Ministerstvom Kkultury Slovenskej
republiky a Prijimatelom v Zmluve o NFP, len ich dopiia, pripadne vysvetiuje. Zarovefi nenahradza iné zavazné
dokumenty suvisiace s pripravou a realizaciou projektov v ramci vy3Sie spominanej vyzvy na predkladanie Ziadosti
o poskytnutie nenavratného finanéného prispevku ako je napr. priru¢ka pre Ziadatefa, SR ESIF, Systém finanéného
riadenia (dalej aj ,SFR*) a Zmluva o NFP, Priru¢ka pre prijimatela je metodickym nastrojom uréenym k zlepSeniu
kvality realizacie projektov a sluzi k zefektivneniu vzajomnej spoluprace zucastnenych subjektov v projekte pocas
realizacie ako aj po¢as obdobia udrzatelnosti.

Okrem postupov uvedenych v Priru¢ke pre prijimatela je pre Prijimatela po¢as implementacie projektu zavazné
reSpektovat podmienky, postupy a pravidla, ktoré su uvedené v nasledovnych dokumentoch:
- Zmluva o NFP,

- schvalena Zivadost' o poskytnutie nenavratného finan&ného prispevku (dalej ako ,ZoNFP*) v zneni Rozhodnutia
o schvaleni ZoNFP (pri re§pektovani aktualne platnej Zmluvy o NFP),

- Priru¢ka pre Ziadatela o poskytnutie NFP v ramci spominanej vyzvy,
- Priru¢ka k verejnému obstaravaniu,

- usmernenia MK SR,

- metodické pokyny CKO, na ktoré sa Priru¢ka odvolava,

- usmernenia MF SR, na ktoré sa Priru¢ka odvolava,

- dalSie zavazné riadiace dokumenty.

Obsahovo je Priruc¢ka ¢lenena na kapitoly, ktoré obsahuju tematické Gasti chronologicky rozdelené od zmluvného
zabezpecenia realizacie projektu, zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu, financovanie a monitorovanie projektu,
vykonavania zmien a kontroly projektu, sankény mechanizmus az po ukon&enie realizacie projektu, informovania
a komunikéaciu a uchovavanie dokumentacie vratane suvisiacich priloh.

1.2 Platnost’ a u¢innost’ priru¢ky

Tato prirucka a rovnako ako kazda jej aktualizacia nadobuda platnost dfiom jej schvalenia a u€innost dfiom jej
zverejnenia na webovom sidle MK SR: http://www.culture.qgov.sk/podpora-projektov-dotacie/irop-po3-mobilizacia-kre
ativneho-potencialu-v-regionoch-/dokumenty/riadiace-dokumenty-306.html (ak nie je v prirucke, resp. jej aktualizacii
uvedené inak).

Tato prirucka je otvoreny dokument, v ktorom si MK SR vyhradzuje pravo v pripade vzniku akychkolvek skuto¢nosti,
informécie v tejto priruke upravit, doplnit’ alebo aktualizovat udaje, a to najméa z dévodu aktualizacie SR ESIF, SFR
alebo inej riadiacej dokumentacie a vnadvaznosti na auditné akontrolné zistenia, resp. skusenosti
z implementaéného procesu.

O aktualizacii priru¢ky bude MK SR informovat Prijimatelov na svojom webovom sidle https://www.culture.gov.sk/
operacne-programy-strukturalne-fondy/irop-po3-mobilizacia-kreativheho-potencialu-v-regionoch/dokumenty/riadiace
-dokumenty/

V pripade potreby opravy formalnych chyb/nedostatkov v platnej verzii priru€ky (napr. nespravne uvedeny odkaz,

nefunkény hypertextovy MK SR vyhradzuje pravo na ich opravu bez potreby informovat Prijimatelov o vykonanych
opravach.



http://www.culture.gov.sk/podpora-projektov-dotacie/irop-po3-mobilizacia-kreativneho-potencialu-v-regionoch-/dokumenty/riadiace-dokumenty-306.html
http://www.culture.gov.sk/podpora-projektov-dotacie/irop-po3-mobilizacia-kreativneho-potencialu-v-regionoch-/dokumenty/riadiace-dokumenty-306.html
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https://www.culture.gov.sk/operacne-programy-strukturalne-fondy/irop-po3-mobilizacia-kreativneho-potencialu-v-regionoch/dokumenty/riadiace-dokumenty/
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1.3 Spodsob komunikacie

Vzajomna komunikacia' medzi Prijimatefom a MK SR bude prebiehat vyluéne v pisomnej forme, v ramci ktorej je

nevyhnutné v akomkolvek type dokumentu uvadzat |ITMS2014+ kéd projektu a nazov projektu. Pisomna forma
komunikacie méze mat’ podobu listinnej alebo elektronickej komunikacie,

Elektronickd komunikacia je vykondvana elektronickymi prostriedkami, a to prostrednictvom ITMS2014+ (v

[ Odstranené: podobe

Odstranené: (ak nie je v Zmluve o
NFP alebo tejto priru¢ke ustanovené
inak)

pripadoch, kde nie je nevyhnutnd komunikacia v zmysle zakona o e-Governmente, postacuje vyhradne komunikacia
prostrednictvom ITMS2014+), v zmysle zakona o e-Governmente alebo prostrednictvom e-mailu

V pripadoch, v ktorych nie je nevyhnutnd v zmysle osobitnych predpisov autorizacia dokumentu kvalifikovanym
elektronickym podpisom, kvalifikovanym elektronickym podpisom s mandatnym certifikdtom alebo kvalifikovanou
elektronickou pecatou, postacuje identifikacia opravnenej osoby na zaklade riadenych pristupov v ITMS2014+, na
zaklade identifikacie odosielatela e-mailu alebo na zaklade skenu podpisaného dokumentu, vioZzeného do
ITMS2014+ (v_pripade podpisaného skenu dokumentu opravnenou osobou nie je potrebné, aby dokument
vkladala/odosielala prostrednictvom ITMS2014+ opravnend osoba). Opravnenou osobou je zvyCajne Statutarny
organ prijimatela/ziadatela alebo osoba, splnomocnend na konkrétny ukon v ramci projektu. SO méze urcit
preferovany spésob a podrobnosti identifikacie.

Preferovany spésob komunikacie pre jednotlivé casti implementacie projektu (predkladanie Ziadosti o platbu,
predkladanie monitorovacich sprav, ziadosti o povolenie vykonania zmeny/oznameni o zmene, predkladanie
ziadosti o vykonanie kontroly VO) je upraveny individualne v prisluSnych Castiach naleZiacich prislu§nému ukonu.?
V pripade komunikacie prostrednictvom evidencie Komunikacia ITMS201+ sa za doruéenu pisomnost alebo
zasielku povazuje moment jej odoslania v ITMS2014+ Prijimatelom.

V ramci listinnej podoby sa budu pouzivat vyluéne postové adresy uvedené v zahlavi u€innej Zmluvy o NFP, ak

nedoslo k oznameniu zmeny adresy. Dokument® zasielany druhej zmluvnej strane v pisomnej forme podla Zmluvy o
NFP sa povaZuje za doru€eny, ak ddjde do dispozicie druhej Zmluvnej strany v zmysle naplnenia podmienok
Zmluvy o NFP.

Listinna podoba komunikacie sa bude uskuto¢riovat najméa prostrednictvom doporuéeného dorucovania zasielok

alebo obycajného doru€ovania postovou prepravou. Ako mimoriadny spdsob dorucovania listinnych zasielok je
mozné vyuzit aj doru€ovanie osobne alebo prostrednictvom kuriéra. Takuto formu doruéenia pisomnosti je mozné
vyuzit' vyluéne v Gradnych hodinach podatelne MK SR*.

Vzajomna komunikacia moéze prebiehat’ aj prostrednictvom e-mailu, a to v pripadoch uvedenych v tejto priruc¢ke. Za
tymto Ucelom bude prislusny projektovy manazér kontaktovat Prijimatela so Ziadostou o poskytnutie zavazného
e-mailového kontaktu. Aj v ramci tejto formy komunikacie je Prijimatel povinny uvadzat ITMS2014+ kdéd projektu
a nazov projektu.

Zavazné informacie su Prijimatelom poskytované vyluéne v pisomnej forme. Pre vzajomnu pisomnu
komunikaciu je mozné pouzivat' vyluéne postové adresy uvedené v zahlavi uzatvorenej Zmluvy o NFP, ak nedoslo
k ozndmeniu zmeny adresy spésobom v nej uvedenom.

V suvislosti s komunikéaciou prostrednictvom e-mailu upozorfiujeme Prijimatela na povinnost, vyplyvajicu zo
Zmluvy o NFP, zabezpedéit' si nastavenie technického vybavenia, ktoré bude splfiat vsetky parametre pre
splnenie poZiadavky tykajucej sa potvrdenia dorucenia elektronickej spravy vratane pripojenych dokumentov. Ak
nie je objektivne z technickych dévodov mozZné nastavit automatické potvrdenie o uUspesnom doruceni
elektronickej spravy, Prijimatel a MK SR vyslovne suhlasia s tym, Ze ich vzajomna komunikacia bude prebiehat’
pisomnou formou, ak v Zmluve o NFP nie je uvedené inak.

Zaroveli MK SR upozorriuje Prijimatelov na prednostné pouZivanie vzorovych formularov suvisiacich
s implementéaciou projektov generovanych zo systému ITMS2014+, ktoré aktualizuje Centralny koordinacny
organ, zodpovedny za obsah, formu a prepojenost danych aktualizacii s metodickymi pokynmi CKO, SR ESIF
a SFR.

Kontakty:

1 Prijimatel méZe splnomocnit zastupcu opravneného konat za Prijimatela, &im v3ak nie je dotknuta zodpovednost Prijimatela. Prijimatel moze

menovat len jedného zastupcu, ktorym moze byt fyzicka alebo pravnicka osoba.
2 7augelom sprehladnenia funkcionalit ITMS2014+ a povinnosti pri elektronickej komunikacii formou ITMS2014+ vydal Centralny koordinacny
organ Usmernenie €. 6, 7 a 8. Usmernia su dostupné na https://www.partnerskadohoda.gov.sk/302-sk/usmernenia-a-manualy/
S vynimkou zasielania navrhu Ciastkovej spravy z kontroly/navrhu spravy z kontroly podrla ¢lanku 12 ods. 2 VZP.
Pozri https://www.culture.gov.sk/ministerstvo/kontakty/

Odstranené: od pisomnou podobou
sarozumie listinna alebo
elektronicka forma dokumentu
(zaslana prostrednictvom
Ustredného portalu verejnej spravy -
dokument podpisany kvalifikovanym
elektronickym podpisom,
kvalifikovanym elektronickym
podpisom s mandatnym certifikatom
alebo kvalifikovanou elektronickou
pecat'ou)

[Odstrénené: formy

[ Odstranené: forma

Odstranené: Ako podporny spdsob k
pisomnej komunikacii je pouzivanie aj
ITMS2014+, ak uvedené vgplyva z
uzatvorenej Zmluvy o NFP” (napr.
predkladanie ¢asti dokumentacie

z verejného obstaravania, Ziadosti o
platbu, monitorovacich sprav). Aj v
ramci tejto formy komunikacie je
Prijimatel povinny uvadzat ITMS2014+
kod projektu a nazov projektu.



https://www.partnerskadohoda.gov.sk/302-sk/usmernenia-a-manualy/

RIADIACI ORGAN

Ministerstvo investicii, regionalneho rozvoja a informatizacie Slovenskej republiky
Stefanikova 15
811 05 Bratislava

Kore$pondencéna adresa:

Riadiaci organ pre Integrovany regionalny operacny program
Racianska 153/A
830 03 Bratislava 33

SPROSTREDKOVATELSKY ORGAN

Ministerstvo kultary SR
Nam. SNP ¢&. 33
813 31 Bratislava

V pripade akychkolvek otazok tykajucich sa konkrétneho projektu kontaktuje Prijimatel prednostne prideleného
projektového manazéra, ktorému bol prideleny dany projekt.

Kontaktné Udaje na Sprostredkovatelsky organ sa nachadzaju na webovom sidle: http://www.culture.gov.sk/
podpora-projektov-dotacie/irop-po3-mobilizacia-kreativheho-potencialu-v-regionoch-/kontakty-300.html.

Aktualne informacie o realizacii Strukturalnej a kohéznej politiky EU v podmienkach SR, ako aj iné relevantné
odkazy suvisiace s ESIF su uvedené na webovom sidle CKO: www.partnerskadohoda.gov.sk a webovom sidle CO

www.finance.gov.sk.



http://www.culture.gov.sk/podpora-projektov-dotacie/irop-po3-mobilizacia-kreativneho-potencialu-v-regionoch-/kontakty-300.html
http://www.culture.gov.sk/podpora-projektov-dotacie/irop-po3-mobilizacia-kreativneho-potencialu-v-regionoch-/kontakty-300.html
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/
http://www.finance.gov.sk/

2 Legislativhy ramec, skratky a definicie vybranych pojmov

2.1 Legislativny ramec

Pravne predpisy EU, na ktoré sa tato priruéka odvolava

Zmluva o EU a Zmluva o fungovani Eurépskej tnie;

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) & 1303/2013 zo 17. decembra 2013, ktorym sa stanovuji
spoloéné ustanovenia o Eurépskom fonde regionalneho rozvoja, Eurépskom socialnom fonde, Kohéznom fonde,
Eurépskom polnohospodarskom fonde pre rozvoj vidieka a Eurépskom namornom a rybarskom fonde a ktorym
sa stanovuju vSeobecné ustanovenia o Eurépskom fonde regionalneho rozvoja, Eurépskom socidlnom fonde,
Kohéznom fonde a Eurépskom namornom a rybarskom fonde a ktorym sa zruSuje nariadenie Rady (ES)
€. 1083/2006 v platnom zneni (dalej ako ,vSeobecné nariadenie®);

Nariadenie Komisie (EU) & 651/2014 zo 17. juna 2014 o vyhlaseni urgitych kategérii pomoci za zlugitelné
s vnutornym trhom podra ¢lankov 107 a 108 zmluvy;

Nariadenie Komisie (EU) &. 1407/2013 z 18. decembra 2013 o uplatfiovani &lankov 107 a 108 Zmluvy na pomoc
de minimis v platnom zneni (dalej len ,nariadenie DM");

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) & 1301/2013 zo 17. decembra 2013 o Eurépskom fonde
regionalneho rozvoja a o osobitnych ustanoveniach tykajucich sa ciela Investovanie do rastu a zamestnanosti,
a ktorym sa zruSuje nariadenie (ES) ¢. 1080/2006 v platnom zneni (dalej len ,nariadenie o EFRR®);

Pravne predpisy SR, na ktoré sa tato priru¢ka odvolava

Zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov (dalej ako ,ZVO*);

Zakon €. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurdpskych Strukturalnych a investi¢énych fondov
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o prispevku z ESIF*);

Zakon &. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov(dalej len ,zakon
o finanénej kontrole®);

Zakon €. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,Obé&iansky zakonnik®);

Zakon €. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zadkon o e-Governmente) v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon o e-
governmente");

Zakon ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskors$ich predpisov (dalej len ,zakon o rozpoétovych pravidlach®);

Zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon o slobode informacii“);

Zakon ¢&. 160/2015 Z. z. Civilny sporovy poriadok v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,Civilny sporovy
poriadok®);

Zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,Zakonnik prace");
Zakon €. 300/2005 Z. z. Trestny zakon v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,Trestny zakon®);

Zakon €. 55/2017 Z. z. o Statnej sluzbe a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,zakon o statnej sluzbe");

Zakon €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,Zakon
o vykone prace vo verejnom zaujme*);

Zakon ¢&. 301/2005 Z. z. Trestny poriadok v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,Trestny poriadok*);
Zakon €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon o uétovnictve®);

Zakon €. 358/2015 Z. z. o uprave niektorych vztahov v oblasti $tatnej pomoci a minimalnej pomoci a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (zakon o $tatnej pomoci) (dalej len ,zakon o §tatnej pomoci”);



- Zakon €. 136/2001 Z. z. o ochrane hospodarskej sutaze a o zmene a doplneni zakona Slovenskej narodnej rady
€. 347/1990 Zb. o organizacii ministerstiev a ostatnych Ustrednych organov $tatnej spravy Slovenskej republiky
v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon o ochrane hospodarskej sut'aze*);

- Zakon &. 7/2005 Z. z. o konkurze a reStrukturalizacii a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o konkurze a restrukturalizacii®);

- Zakon &. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,spravny
poriadok®);

- Zakon ¢&. 539/2008 Z. z. o podpore regionalneho rozvoja v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon
o podpore regionalneho rozvoja“);

- Zakon &. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,zakon o Statnej pokladnici®);

- Zakon ¢&. 563/2009 Z. z. o sprave dani (dafiovy poriadok) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,dafiovy poriadok®);

- Zakon €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o dani z prijmov*);

- Zakon €. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o cestovnych
nahradach®);

- Zakon €. 394/2012 Z. z. o obmedzeni platieb v hotovosti (dalej len ,zakon o obmedzeni platieb v hotovosti*);

- Zakon €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon o DPHi*).

Zaviazné predpisy a pokyny na narodnej urovni, na ktoré sa tato priru¢ka odvolava

- Systém riadenia europskych Strukturalnych a investiénych fondov na programové obdobie 2014 — 2020
v platnom zneni (dalej len ,SR ESIF”);

- Systém finanéného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho ndmorného a rybarskeho
fondu na programové obdobie 2014 — 2020 (dalej len ,Systém finanéného riadenia” alebo ,SFR”)

Metodické pokyny CKO, ktoré su zverejnené na webove;j stranke http://www.culture.gov.sk/podpora-projektov-dotaci
elirop-po3-mobilizacia-kreativheho-potencialu-v-regionoch-/dokumenty/riadiace-dokumenty-306.html.

2.2  Skratky

AK administrativna kontrola

AFK administrativna finan¢éna kontrola
CKO Centralny koordinaény organ

CO Certifikaény organ

CRZ Centralny register zmlav

DPH dan z pridanej hodnoty

DV dodato¢ny vydavok

EDA Eurdpsky dvor auditorov

EFRR Eurépsky fond regionalneho rozvoja
EK Eurépska komisia

ESIF Eurdpske Strukturalne a investiéné fondy
EUR euro

EU Eurdpska Unia

ELUR Evidenény list Gprav rozpoétu

FKnM finan¢na kontrola na mieste

HAP hlavné aktivity projektu

HP horizontéalne principy


http://www.culture.gov.sk/podpora-projektov-dotacie/irop-po3-mobilizacia-kreativneho-potencialu-v-regionoch-/dokumenty/riadiace-dokumenty-306.html
http://www.culture.gov.sk/podpora-projektov-dotacie/irop-po3-mobilizacia-kreativneho-potencialu-v-regionoch-/dokumenty/riadiace-dokumenty-306.html

ICO
IROP
IS SEMP
ISUF
ITMS2014+
KC
KKP
KTl

MF SR
MIRRI SR
MS
MSP
MU
NFP
NKU
NMS
OLAF
OR
ovz
OoVFV
PJ

PpZ

RO

RO/SO
SFR

SO
SRESIF
SR
SPO
SRO
UVA
uvo
VMS
VO
vuc
VWO
vZP

Z. z.

Zb.
ZMS

identifikacné &islo organizacie

Integrovany regionalny opera¢ny program

informacny systém pre evidenciu Statnej pomoci a pomoci de minimis
informacny systém uctovnictva fondov

informacény monitorovaci systém pre programové obdobie 2014 — 2020
Kreativne centrum

kultarny a kreativny priemysel

Komunikaéno technologickej infrastruktury DataCentra

Ministerstvo financii Slovenskej republiky

Ministerstvo investicii, regionalneho rozvoja a informatizacie Slovenskej republiky
monitorovacia sprava

mikro-, malé a stredné podniky

meratelny ukazovatel

nenavratny finanény prispevok

Najvyssi kontrolny urad Slovenskej republiky

nasledna monitorovacia sprava

Eurépsky urad pre boj proti podvodom

Obchodny register

okolnost’ vylu€ujuca zodpovednost

oznamenie o vysporiadani finanénych vztahov

platobna jednotka

Prirucka pre Ziadatel'a

riadiaci organ

Riadiaci organ pre IROP / Sprostredkovatelsky organ pre IROP. Oznacuje zodpovednost za dany
proces vyplyvajucu z vyzvy na predkladanie ZoNFP resp. zo Zmluvy o NFP

Systém finanéného riadenia $trukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho namorného
a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020 (Systém finan¢ného riadenia)

sprostredkovatel'sky organ

Systém riadenia eurépskych Strukturalnych a investi¢nych fondov (Systém riadenia)
Statny rozpocet

Statna prispevkova organizacia

Statna rozpoctova organizacia

Urad vladneho auditu

Urad pre verejné obstaravanie

vyro€na monitorovacia sprava

verejné obstaravanie

vy$Si uzemny celok

Vestnik verejného obstaravania

vS§eobecné zmluvné podmienky (priloha &. 1 zmluvy o NFP)
Zbierka zakonov (zakony prijaté od roku 1993)

Zbierka zakonov (zakony prijaté do roku 1993)

Zavere¢na monitorovacia sprava



ZoNFP Ziadost' o nenavratny finanény prispevok

ZoP Ziadost o platbu
ZoVFP Ziadost o vratenie finanénych prostriedkov
2077 Ziadost 0 zmenu zmluvy

2.3 Definicie vybranych pojmov

Tato kapitola obsahuje definicie pojmov pouzivanych v tejto priru¢ke najma v suvislosti s povinnostami, ktoré pre
Prijimatela vyplyvaju zo Zmluvy o NFP. S cielom poskytnutia adresnejSieho vysvetlenia vo vztahu k projektom
realizovanym v ramci vyzvy IROP-PO3-SC31-2019-49 (na ktoré je tato prirucka zamerand) mézu byt definicie
pojmov, vychadzajucich z VZP, uvadzané v tejto kapitole prirucky SpecifickejSie, t.j. obsahovo uzsie.

1.

Aktivita projektu alebo aktivita — suhrn ¢innosti realizovanych Prijimatelom v ramci Projektu na to vy¢lenenymi
finanénymi zdrojmi pocas opravneného obdobia stanoveného vo Vyzve. Aktivity sa ¢lenia na hlavné a podporné.
Hlavna aktivita projektu je vymedzena €asom, t.j. musi byt realizovana v ramci doby Realizacie hlavnych aktivit
Projektu, je vymedzena vecne a finanéne. Podporné aktivity su vymedzené vecne, t.j. vecne musia suvisiet
s hlavnymi Aktivitami a podporovat ich realizaciu v zmysle Zmluvy o NFP, a finan¢ne. Hlavnou aktivitou sa
prispieva k dosiahnutiu konkrétneho vysledku a ma definovany vystup, ktory predstavuje pridant hodnotu pre
Prijimatela a/alebo cielovu skupinu/uzivatelov vysledkov Projektu nezavisle na realizacii ostatnych Aktivit, ak
z Pravnych dokumentov nevyplyva osobitna Uprava v $pecifickych pripadoch. VSeobecny pojem Aktivita bez
privlastku ,hlavna“ alebo ,podporna“, zahffia hlavné aj podporné Aktivity.

Bezodkladne — bez akéhokolvek ¢asového odkladu od skuto€nosti rozhodnej pre pocitanie lehoty, najneskor
vSak do 7 pracovnych dni, ak nie je v tejto prirucke uvedené inak.

Centralny koordinaény organ alebo CKO — ustredny organ $tatnej spravy uréeny v Partnerskej dohode,
zodpovedny za efektivhu a G€innu koordinaciu riadenia poskytovania prispevku z eurépskych Strukturalnych
a investiénych fondov v ramci Partnerskej dohody. V podmienkach SR plini ulohy CKO Ministerstvo investicii,
regionalneho rozvoja a informatizacie Slovenskej republiky.

Celkové opravnené vydavky — vydavky, ktorych maximalna vy$ka vyplyva z rozhodnutia o schvaleni ZoNFP
a ktoré predstavuju vecny aj finanény ramec pre vznik Opravnenych vydavkov, ak budu vynalozené v suvislosti
s Projektom na Realizaciu aktivit Projektu. Vecny ramec Celkovych opravnenych vydavkov reSpektuje pravidla
vyplyvajlce z nariadenia o EFRR, z minimalnych $tandardov opravnenosti uvedenych v SR ESIF a z Vyzvy. Pre
Ucely tejto priru¢ky sa pod pojmom ,vydavky“ myslia aj ,naklady” v zmysle zakona o uctovnictve.

Certifikacia — potvrdenie spravnosti, zakonnosti, opravnenosti a overitelnosti vydavkov vo vztahu k systému
riadenia a kontroly pri realizacii prispevku z ESIF.

Certifikaény organ alebo CO — narodny, regionalny alebo miestny verejny organ alebo subjekt verejnej spravy
uréeny Clenskym S$tatom na ucely certifikdcie. CO piIni Ulohu organu zodpovedného za koordinaciu
a usmerfiovanie subjektov zapojenych do systému finanéného riadenia, vypracovanie uUctov, vypracovanie
Ziadosti o platbu a ich predkladanie EK, prijem platieb z EK, vysporiadanie finanénych vztahov (najma z titulu
nezrovnalosti a finanénych oprav) s EK ananarodnej drovni, ako aj za realizaciu platieb pre jednotlivé
programy. V podmienkach SR plni tlohy CO Ministerstvo financii Slovenskej republiky

Certifikacné overovanie — je proces ktory vykonava CO v ramci svojich kompetencii s cielom presvedcit sa
0 spravnosti, zakonnosti, opravnenosti a overitelnosti vydavkov, ako aj spravnosti a zakonnosti postupu
riadiaceho organu a platobnej jednotky pri realizacii prispevku.

Den doruéenia - ak nie je v tejto prirucke uvedené inak, za dern dorucenia sa v suvislosti s predkladanim
dokumentov na SO v pripade ich osobného doru¢enia povazuje den fyzického dorucenia na SO. V pripade
zasielania dokumentov na SO postou alebo kuriérom sa za defi doru€enia dokumentu povazuje defi odovzdania
dokumentu na takuto prepravu, okrem pripadu dorucenia prijatého navrhu na uzavretie dodatku k Zmluve o NFP,
ktorého ucinky nastavaju az momentom doru€enia prijatého navrhu na uzavretie dodatku k Zmluve o NFP
postou/kuriérom SO. Den doruéenia je urcujuci aj pre posudenie splnenia podmienky dorucenia dokumentu
v lehote stanovenej SO. V pripade predkladania listinnej aj elektronickej podoby dokumentu sa datum dorucenia
dokumentu vztahuje ku driu doruéenia listinnej podoby dokumentu. V pripade zasielania dokumentov
Prijimatelovi sa za der doru€enia povazuje defi prevzatia dokumentu Prijimatelom. V pripade ak Prijimatel nebol
dorucovatelom na mieste dorucenia zastihnuty, alebo bezdévodne odoprel pisomnost prijat, sa na doru¢ovanie
dokumentov Prijimatelovi vztahuju prislusné ustanovenia § 24 a 25 zakona o spravnom konani.

Eurdpsky fond regionalneho rozvoja alebo EFRR — jeden z hlavnych nastrojov Strukturainej a regionalnej
politiky EU, ktory prispieva k financovaniu podpory, ktorej ciefom je posilnit hospodarsku, socialnu a dzemnu
sudrznost vyrovnavanim hlavnych regionalnych rozdielov v EU prostrednictvom udrzatelného rozvoja
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a Strukturalneho prispdésobenia regionalnych hospodarstiev vratane konverzie upadajucich priemyselnych
regiéonov a zaostavajucich regionov.

10.Eurépske strukturalne a investiéné fondy alebo ESIF — spoloéné oznadenie pre Eurdpsky fond regionalneho
rozvoja, Eurépsky socialny fond, Kohézny fond, Eurdpsky polnohospodarsky fond pre rozvoj vidieka a Eurdpsky
namorny a rybarsky fond.

11.Finan€éna oprava — znizenie vysky opravnenych vydavkov nasledkom identifikacie porusenia uplatnitelného
prava Unie alebo vnutrostatneho prava. Finanénl opravu je mozné vykonat rezimom ex ante, t. j. vo faze pred
schvalenim ZoP a vyplateni prislunej ¢asti NFP alebo rezimom ex post, t. . vo faze po vyplateni prislusnej
Casti NFP. Pri rozhodovani o finanénej oprave sa dodrziava zasada proporcionality tym, Ze zohladriuje povaha
a zavaznost porugenia uplatniteného prava Unie alebo vnutro$tatneho préava a jeho finanéné désledky

12.1T monitorovaci systém 2014+ alebo ITMS2014 — informacény systém, ktory zahffia Standardizované procesy
programového a projektového riadenia. Obsahuje Udaje, potrebné na transparentné a efektivne riadenie,
finanéné riadenie a kontrolu poskytovania prispevku. Prostrednictvom ITMS2014+ sa elektronicky vymienaju
Udaje s Gdajmi v informagnych systémoch EK uréenych na spravu ESIF sinymi vnatro$tatnymi informa&nymi
systémami vratane ISUF, pre ktory je zdrojovym systémom v ramci integraéného rozhrania.

13.Lehota — ak nie je v tomto dokumente uvedené inak, za dni sa povazuju pracovné dni. Do plynutia lehoty sa
nezapocitava den, ked doslo k skuto¢nosti urCujucej zaciatok lehoty. Lehoty ur¢ené v drioch zacinaju plynat
prvym pracovnym driom nasledujucim po kalendarnom dni, v ktorom doslo ku skuto¢nosti uréujucej zaciatok
lehoty. Lehoty urcené v tyzdrioch, mesiacoch alebo rokoch sa koncia uplynutim toho diia, ktory sa svojim
oznacenim zhoduje s driom, ked doslo k skuto€nosti uréujucej zaciatok lehoty. Ak taky den v mesiaci nie je,
lehota sa konéi poslednym diiom mesiaca. Lehota je zachovana, ak sa posledny den lehoty podanie poda na
prislusny organ, alebo ak sa podanie odovzda na postovu prepravu, ak nie je v tomto dokumente uvedené inak.
V pripade, ak je zaliatok alebo koniec lehoty stanoveny na konkrétny defi a ten pripadne na dern na sobotu,
nedelu alebo na def pracovného pokoja v zmysle zakona €. 241/1993 Z. z. o S$tatnych sviatkoch, drioch
pracovného pokoja a pamatnych drioch v zneni neskorsich predpisov, za zaciatok /koniec lehoty sa povazuje
najblizs§i pracovny def, ktory nasleduje po dni pracovného volna alebo §tatneho sviatku. V pripade
elektronického predkladania dokumentacie sa za moment, od ktorého zacCina plynut lehota, povazuje den
nasledujuci po dni dorucenia y elektronickej podobe t. j. datum prijatia na SO sa zhoduje s datumom
predloZenia), ak nie je stanovené inak., V pripade elektronického predkladania dokumentacie prostrednictvom
Ustredného portalu verejnej spravy sa za moment, od ktorého zadina plynut lehota, povaZzuje def elektronického
dorucenia dokumentu, ak nie je dohodnuté v konkrétnom pripade inak.

14.Nezrovnalost’ — akékolvek porugenie prava EU alebo vnitro$tatneho prava tykajliceho sa jeho uplatfiovania,
ktoré vyplyva z konania alebo opomenutia hospodarskeho subjektu, ktory sa ztgastriuje na vykonavani ESIF,
désledkom &oho je alebo by bol negativny dopad na rozpotet EU zataZenim veobecného rozpodtu
neopravnenym vydavkom. Na ucely spravnej aplikdcie podmienok definicie nezrovnalosti stanovenej
vSeobecnym nariadenim sa pri posudzovani skuto€nosti a zistenych nedostatkov pod pojmom nezrovnalost
rozumie aj podozrenie z nezrovnalosti.

15.0pravnené vydavky — vydavky, ktoré boli skutoéne vynaloZené pocas obdobia stanoveného v zmluve o NFP
alebo v zmluve o financovani alebo v rozhodnuti o schvaleni ZoNFP vo forme nakladov alebo vydavkov
prijimatela, v relevantnych pripadoch partnera, a ktoré boli vynaloZzené na operacie vybrané na podporu v ramci
programov v sulade s kritériami vyberu a obmedzeniami stanovenymi nariadenim Eurdpskeho parlamentu
aRady (EU) & 1303/2013, nariadenim Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) & 1300/2013, nariadenim
Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) & 1301/2013, nariadenim Eurdpskeho parlamentu aRady (EU)
¢. 1304/2013 a nariadenim Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1299/2013 pri zohladneni zjednodugeného
vykazovania vydavkov v zmysle €l. 67 ods. 1 prvy pododsek pism. b), ¢) ad), ¢l. 68, €l. 69 ods. 1 a ¢&l. 109
nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013 a &l. 14 nariadenia Eurépskeho parlamentu
aRady (EU) & 1304/2013. V podmienkach Slovenskej republiky zodpoveda za stanovenie minimalnych
Standardov k opravnenosti vydavkov centralny koordinaény organ.

16.0pravnenost’ — je charakterizovana ako sulad projektu s osobnymi, vecnymi, finanénymi, Uzemnymi a ¢asovymi
predpokladmi poskytnutia pomoci uréenymi riadiacim organom vo vyzve na predkladanie Ziadosti alebo
v ozname o predkladani projektovych zamerov velkych projektov alebo v pisomnom vyzvani.

17.0rgan auditu — narodny, regiondlny alebo miestny organ verejnej moci alebo subjekt verejnej spravy, ktory je
funkéne nezavisly od riadiaceho organu a certifikacného organu. V podmienkach Slovenskej republiky plni tlohy
OA Ministerstvo financii SR, ak vlada SR nerozhodne inak.

18.Partnerska dohoda SR na roky 2014 — 2020 alebo Partnerska dohoda — dokument vypracovany €lenskym
Statom v spolupraci s partnermi, ktory nastavuje stratégiu, priority a implementac¢ny mechanizmus eurépskych
Strukturalnych a investicnych fondov s ciefom efektivne a ucinne dosahovat ciele stratégie Eurépa 2020.
Partnersku dohodu schvaluje Eurépska komisia.

19.Platba — finan¢ny prevod prispevku alebo jeho €asti.
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20.Platobna jednotka - ustredny organ Statnej spravy ureny viadou SR (alebo agentura), zodpovedny za prevod
prostriedkov EU a Statneho rozpoctu na spolufinancovanie prijimatelovi na zaklade vykonania kontroly ZoP
v zmysle zakona o finanénej kontrole. Funkciu platobnej jednotky v rdmci IROP plni organiza¢ny utvar MIRRI
SR.

21.Podozrenie z podvodu — nezrovnalost, ktora vyvola zacatie spravneho alebo sudneho konania na vnutrostatnej
urovni s ciefom zistit' existenciu umyselného spravania, najma podvodu podfa €l. 1 ods. 1 pism. a) Dohovoru
vypracovaného na zaklade ¢l. K.3 Zmluvy o Eurépskej unii o ochrane finanénych zaujmov Eurdpskych
spoloc¢enstiev. Podozrenie z podvodu nie je totozné s trestnym ¢inom podvodu podla Trestného zakona. Podvod
v zmysle Dohovoru vypracovaného na zaklade ¢l. K.3 Zmluvy o Eurépskej unii o ochrane finanénych zaujmov
Eurépskych spologenstiev je subsumovany pod trestny &in poskodzovania finanénych zaujmov EU.

22.Pomoc de minimis — pomoc poskytnuta jedinému podniku (v zmysle ¢l. 2 ods. 2 nariadenia DM), ktora
neprekroCi suhrnne 200 000 eur v priebehu troch po sebe nasledujucich fiskalnych rokov, a ktorej poskytnutie je
v stlade s pravnym predpisom EU o poskytnuti pomoci de minimis a v stlade so zakonom o $tatnej pomoci.

23.Poskytnutie predfinancovania prijimatelovi je pre ucely tejto priru¢ky poskytnutie narokovanych finanénych
prostriedkov prijimatelovi z EFRR a $tatneho rozpoc¢tu na uhradzanie zavazkov voci dodavatelovi / zhotovitelovi
na zaklade predloZzenia neuhradenych uétovnych dokladovi vystavenych dodavatefom / zhotovitelom, ktoré
prijimatel predlozi v lehote splatnosti.

24.Pracovny den - den, ktorym nie je sobota, nedela alebo def pracovného pokoja v zmysle zakona ¢. 241/1993
Z. z. o $tatnych sviatkoch, diioch pracovného pokoja a pamatnych drioch v zneni neskorsich predpisov.

25.Preddavkova platba — uhrada finanénych prostriedkov prijimatelom dodavatelovi vopred, t.j. pred dodanim
tovarov / poskytnutim sluzieb alebo vykonanim stavebnych prac. Vztahuje sa vylu¢ne na obchodné vztahy
medzi prijimatelom a dodavatelom, pricom samotny systém NFP prijimatelovi nie je tymto dotknuty. V beznej
obchodnej praxi sa pouziva aj pojem ,zaloha“ alebo ,preddavok” a pre doklad, na zaklade ktorého sa Uhrada
realizuje, sa pouziva aj pojem ,zalohova faktura" alebo ,preddavkova faktura".

26.Prijemca pomoci — uZivatel, ktory spifia podmienky schémy DM a ktorému Prijimatel poskytuje v stlade s touto
schémou (na zaklade zmluvy medzi Prijimatelom a prijemcom pomoci) pomoc de minimis.

27.Prijimatel' — pre uUcely tejto prirucky pravnicka osoba, zodpovedna za realizaciu projektu a udrzanie jeho
vysledkov v zmysle Zmluvy o NFP.

28.Nenavratny finanény prispevok alebo NFP su pre ucely tejto prirucky finanéné prostriedky poskytované
z EFRR a $tatneho rozpoctu na projekt realizovany Prijimatefom. NFP je poskytovany na zaklade Zmluvy o NFP
podla § 25 zakona o prispevku z ESIF

29.Projekt - stuhrn aktivit, na ktoré sa vztahuje poskytnutie NFP, popisané v ZoNFP, a ktoré realizuje Prijimatel
v stlade so Zmluvou o NFP.

30.Projekt generujuci prijem je v zmysle ¢lanku 61 od. 1 vSeobecného nariadenia kazdy projekt zahriujuci
investiciu do infrastruktury, ktorej pouzivanie je spoplatnené a priamo hradené uzivatelmi, alebo kazdy projekt
zahriujuci predaj alebo prendjom pozemkov alebo stavieb, alebo kazdé poskytovanie sluzieb za poplatok.
Projekty v ramci vyzvy IROP-PO3-SC31-2019-49 su povazované za projekty, kde je mozné objektivne odhadnut
prijem (v zmysle ¢l. 61 ods. 3 vSeobecného nariadenia), a teda projekty maju spracovanu Finanénu analyzu.
Pocas obdobia realizacie projektu a udrzatelnosti projektu sa vramci monitorovacich sprav sleduje, Ci
nedochadza k zmenam v udajoch pouzitych vo Finan¢nej analyze. Prijimatel predklada aktualizovanu Finan¢nu
analyzu s rekalkulaciou Finanénej medzery (pre referenéné obdobie od zacatia realizacie HAP po ukoncenie
obdobia 10 rokov od zacatia fungovania KC) spolu so ZMS a poslednou NMS. Rozdiel zisteny z aktualizovanej
Finan¢nej analyzy je Prijimatel povinny vratit v silade s postupmi uvedenymi v Zmluve o NFP, najma v ¢lanku
10 VZP.

31.Refundacia je pre ucely tejto prirucky poskytnutie NFP prijimatefovi z ERDF a Statneho rozpoCtu v sulade so
zmluvou o NFP na zaklade ZoP, ku ktorej su doloZzené uctovné doklady1, ktoré prijimatel uhradil z vlastnych
zdrojov.

32.Riadiaci organ alebo RO — narodny, regionalny alebo miestny organ verejnej moci uréeny ¢lenskym Statom,
ktory je ureny na realizaciu programu a ktory zodpoveda za riadenie programu v sulade so zasadou riadneho
finanéného hospodarenia. V podmienkach SR uréuje RO vlada SR. RO pre IROP je MIRRI SR.

33.Rozhodnutie o schvaleni ziadosti je pre Ugely tejto priru¢ky rozhodnutie, ktorym SO schvaluje ZoNFP.

34.Schéma DM - zavazny dokumenty, ktory stanovuje pravidla apodmienky, na zaklade ktorych moze
poskytovatel pomoci poskytnut pomoc de minimis prijemcom pomoci. Pre Ucely tejto prirucky sa pod schémou
DM rozumie Schéma na podporu kreativneho a kultirneho priemyslu (schéma ¢. DM-9/2019) v platnom zneni,
v zmysle ktorej je poskytovatelom pomoci DM Prijimatel a prijemcom pomoci st MSP, ktoré spifiaji podmienky
Schémy DM.
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https://www.culture.gov.sk/operacne-programy-strukturalne-fondy/irop-po3-mobilizacia-kreativneho-potencialu-v-regionoch/schema-pomoci-de-minimis/

35.Spolupracujici organ — UVA alebo ina pravnicka osoba podla osobitného predpisu (§ 4 a § 19 zakona
o finan¢nej kontrole), ktora vykonavaju ulohy podla osobitného predpisu (€l. 127 vSeobecného nariadenia)
v spolupraci s organom auditu.

36.Sprava o zistenej nezrovnalosti — dokument (vyplneny RO, SO, PJ, CO, organom auditu a jeho
spolupracujucim organom alebo UVA), na zaklade ktorého je oficidlne zdokumentované podozrenie
z nezrovnalosti alebo zistenie nezrovnalosti.

37.Sprostredkovatel'sky organ alebo SO — ministerstvo, ostatny Ustredny organ Statnej spravy, samospravny kraj,
obec alebo ina pravnicka osoba, ktora méa odborné, personalne a materialne predpoklady a je uréena na plnenie
urcitych uloh riadiaceho organu podla ¢l. 123 ods. 6 vSeobecného nariadenia a to na zaklade pisomného
poverenia riadiaceho organu sprostredkovatel'skému organu na vykon ¢asti uloh riadiaceho organu. Pre prioritnu
os 3 v ramci IROP je sprostredkovatelskym organom MK SR. Na ucely prirucky sa teda pod SO mysli MK SR.

38.Suhrnna ziadost o platbu — doklad zostaveny zo ZoP, na zaklade ktorého CO schvaluje opravnené vydavky
v prislusnom pomere a zodpovedajucu Uhradu platobnej jednotke.

39.Systém finanéného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho namorného
a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020 alebo Systém finanéného riadenia alebo SFR —
stuhrn pravidiel, postupov a ¢innosti financovania prispevku. Systém finanéného riadenia zahffia finanéné
planovanie a rozpoctovanie, riadenie a realizaciu toku finanénych prostriedkov, uctovanie, vykaznictvo
a monitorovanie finanénych tokov, certifikaciu a vysporiadanie finan¢nych vztahov voci SR a EK.

40.8tatna pomoc — akakolvek pomoc poskytovana z prostriedkov $tatneho rozpoétu alebo akoukolvek formou
z verejnych zdrojov podniku podla &lanku 107 ods. 1 Zmluvy o fungovani EU, ktora narG$a hospodarsku sutaz
alebo hrozi narusenim sutaze tym, Ze zvyhodriuje urcité podniky alebo vyrobu uréitych druhov tovarov, je
nezlugitelna s vnatornym trhom, pokial ovplyviiuje obchod medzi &lenskymi §tatmi EU. Pre ugely tejto prirucky
sa pod Stadtnou pomocou mysli aj pomoc de minimis a s tym suvisiace povinnosti Prijimatela prispevku ako
poskytovatela pomoci de minimis podla zakona o Statnej pomoci a schémy pomoci DM.

41.Ukonéena operacia — operacia, ktorej realizacia bola fyzicky ukonéena alebo plne implementovand, a vSetky
platby vztahujuce sa na tato operaciu boli uhradené prijimateflom a zaroven prislusny verejny prispevok bol
vyplateny prijimatelovi.

42.0étovny doklad — doklad definovany v§ 10 ods. 1 zakona o Uétovnictve. Na ucely predkladania ZoP
(predfinancovanie, refundacia — priebezna platba) sa vyzaduje splnenie naleZitosti definovanych v § 10 ods. 1
pismena a) azf) predmetného zakona, pricom za dostato¢né spinenie nalezitosti podla pism. f) sa povazuje
vyhlasenie prijimatela v ZoP v ¢asti Cestné vyhlasenie. V slvislosti s postipenim pohladavky sa z pohladu
splnenia poziadaviek vSeobecného nariadenia za uUc¢tovny doklad, ktorého dékazna hodnota je rovnocenna
faktaram, povazuje aj doklad preukazujuci vykonanie zapo itania pohladavky a zavéazku. Rozdielne od prvej vety
tejto definicie sa na Ggely predkladania ZoP v pripade vyuZivania preddavkovych platieb za G&tovny doklad
povazuje doklad (tzv. zalohova alebo preddavkova faktura), na zaklade ktorého prijimatel uhradza preddavkovu
platbu dodavatelovi / zhotovitelovi.

43.Udrzatelnost’ Projektu - udrzanie (zachovanie) vysledkov realizovaného Projektu definovanych
prostrednictvom Meratelnych ukazovatelov Projektu pocas stanoveného obdobia (Obdobia udrzatelnosti
Projektu) ako aj dodrzanie ostatnych podmienok vyplyvajucich z ¢lanku 71 vS8eobecného nariadenia. Obdobie
Udrzatelnosti Projektu sa zac¢ina v kalendarny den, ktory bezprostredne nasleduje po kalendarnom dni,
v ktorom doslo k Finanénému ukonc&eniu Projektu. Obdobie udrzatelnosti Projektov, na ktoré sa vtahuje tato
prirucka, trva 5 rokov.

44.Uhrada Gétovného dokladu — UGhrada zavézku alebo pohladavky prijimatela, RO PJ alebo CO. V stvislosti so
vzajomnym zapocitanim pohladavky a zavazku, zavazok prijimatefa (napr. z titulu nezrovnalosti) vysporiadany
formou vzajomného zapocitania pohladavky a zavazku sa povazZuje za uhradeny momentom schvalenia
znizenej pohladavky prijimatela z poskytnutého NFP v suhrnnej Ziadosti o platbu, resp. mimoriadnej suhrnnej
Ziadosti o platbu.

45.Uzivatel je v zmysle Zmluvy o NFP subjekt, ktory sa zG¢astiiuje na Projekte (na niektorom z programov v ramci
KC) na zéaklade pisomnej zmluvy s Prijimatelom. Osobitnou kategériou Uzivatelov su prijemcovia pomoci, pod
Uzivatelom v zmysle ¢&l. 5a pism. b) v bode (i) v suvislosti s povinnostou dodrzat podmienky vyplyvajice zo
Schémy DM a nariadenia DM a v bode (ii) (ii) Zmluvy o NFP sa rozumie prijemca pomoci podla tejto prirucky).

46.V¢as — konanie v sulade s ¢asom plnenia uréenom v Zmluve o NFP, v Pravnych predpisoch SR a pravnych
aktoch EU, vo Vyzve, v schéme pomoci DM, v Systéme finanéného riadenia, v Systéme riadenia ESIF, v tejto
priruke a v ostatnych Pravnych dokumentoch.

47.Vladny audit — viadnym auditom sa rozumie nezavisla, objektivna, overovacia, hodnotiaca a zistovacia €innost
vykonavana podla zakona o finanénej kontrole so zohladnenim medzinarodne uznavanych auditorskych
Standardov.
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48.Vlastné zdroje prijimatefa — finanéné prostriedky, ktorymi sa prijimatel podiela na financovani operacie
(projektu) v stanovenej vyske a ur€enom podiele. Za tieto zdroje sa povaZuju aj tie prostriedky, ktoré prijimatel
ziskal z iného zdroja (okrem NFP, t.j. zo SR a ERDF), ako napr. Uver z banky alebo prispevok tretej osoby.

49.Zacatie fungovania KC nastane v kalendarny deri, kedy doSlo k zacatiu poskytovania sluzieb alebo inych plneni
Kreativnym centrom pri realizacii Aktivity A.2 — Poskytovanie $pecifickych sluZzieb KC podmienky opravnenosti
aktivit vyzvy IROP-PO3-SC31-2019-49, a na takéto uzivanie budovy, pripadne priestorov KC bol Prijimatel
opravneny podla osobitnych predpisov (napr. podla stavebného zdkona), ako to vyplyva zo zaznamu o zacati
fungovania KC, ktory si vedie Prijimatel alebo z iného obdobného dokumentu v pisomnej forme

50.Zmluva o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku alebo zmluva o NFP — podrobna zmluva
o podpore projektu financovaného z ESIF a SR uzatvorena medzi RO (v mene ktorého kona SO) a prijimatefom,
uréujuca podmienky poskytnutia prispevku, ako aj prava a povinnosti zi¢astnenych stran.

51.Zuctovanie predfinancovania — po poskytnuti predfinancovania je Prijimatel povinny zaétovat’ 100% kazdého
poskytnutého predfinancovania najneskér do 10 pracovnych dni odo dna pripisania tychto prostriedkov na
jeho Géet. Ku kazdej schvalenej ZoP - poskytnutie predfinancovania Prijimatel predklada na SO samostatnu
Z0oP - zGétovanie predfinancovania. V pripade, ak bolo predfinancovanie poskytnuté vo viacerych platbach,
zdbévodu vyélenene] &asti narokovanych finanénych prostriedkov z predlozenej ZoP (poskytnutie
predfinancovania) na urovni SO, je Prijimatel povinny zictovat kazdu jednu poskytnutl platbu predfinancovania
samostatne (t. j. predloZit samostatni ZoP - zGétovanie predfinancovania).

52.Ziadost o platbu alebo ZoP - dokument, ktory pozostéva z formularu Ziadosti a povinnych priloh, na zaklade
ktorého je Prijimatelovi vyplateny NFP, t.j. prevedené prostriedky EFRR a SR rozpoétu na spolufinancovanie
projektu v prislusnom pomere. Prijimatel vypracovava a elektronicky odosiela ZoP prostrednictvom
elektronického formulara v ITMS2014+.

53.Ziadost o vratenie finanénych prostriedkov — doklad, ktory pozostdva z formuldra Ziadosti o vratenie
finanénych prostriedkov a priloh, na zaklade ktorych ma prijimatel povinnost vratit finanéné prostriedky
v prislusnom pomere na stanovené bankové Ucty.
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3 Realizacia projektu

3.1 Zmluvné zabezpecenie realizacie projektu

Zakladny pravny ramec pre poskytovanie prispevku predstavuje Zmluva o NFP. Zmluva o NFP nadobuda platnost
drfiom neskorsieho podpisu zmluvnych stran a Ucinnost' v sulade s § 47a ods. 2 Obgianskeho zakonnika dfiom
nasledujucim po dni jej zverejnenia SO v CRZ. V pripade, Ze aj Prijimatel je povinnou osobou podla zakona
o slobode informécii, je pre nadobudnutie ucinnosti rozhodujuce prvé zverejnenie Zmluvy o NFP Poskytovatelom,
ktory o datume zverejnenia Zmluvy o NFP informuje Prijimatela. Prijimatel, ktory je povinnou osobou zo zakona
o slobode informacii, Zmluvu o NFP zverejfiuje tiez.

Prijimatel podpisuje zmluvu v sulade s podpisovym vzorom S$tatutarneho organu a/alebo splnomocnenej osoby
(priloha €. 4 ), ktory sa stava sucastou projektového spisu.

Ustanovenia o nadobudnuti platnosti a uéinnosti Zmluvy o NFP sa rovnako vztahuju aj na uzavretie kazdého
dodatku k Zmluve o NFP.

Od nadobudnutia uc¢innosti Zmluvy o NFP sa Ziadatel' stava Prijimatelom a zavazuje sa dodrziavat ustanovenia
Zmluvy o NFP.

Neoddelitelnou suc¢astou Zmluvy o NFP su nasledujice prilohy:

1. VZP,

2. predmet podpory NFP;

3. rozpocet projektu;

4. finanéné opravy za porusenie pravidiel a postupov obstaravania.

Prijimatel sa Zmluvou o NFP okrem iného zavazuje:

o prijat poskytnuty NFP a pouzit ho v sulade s podmienkami stanovenymi v Zmluve o NFP;
o realizovat vSetky aktivity projektu tak, aby bol dosiahnuty u¢el Zmluvy o NFP a ciel projektu;

o realizovat HAP riadne a v&as, a to najneskdr do uplynutia doby realizacie hlavnych aktivit projektu tak, ako to
vyplyva z definicie pojmu ,realizacia hlavnych aktivit projektu” v €l. 1 ods. 3 VZP;

e realizovat potrebné podporné aktivity, ktoré vecne suvisia s hlavnymi aktivitami a podporuju ich realizaciu;

e udelit alebo zabezpecit udelenie potrebnych sthlasov na preukazanie plnenia ciela projektu v pripade, ak sa
plnenie meratelnych ukazovatelov preukazuje spdsobom, ktory udelenie suhlasu vyZaduje (napr. suhlas
s poskytovanim udajov z informaéného systému, suhlas s poskytovanim osobnych udajov uzivatelov).

Prava a povinnosti Prijimatela poCas a po ukonéeni realizacie projektu st podrobne definované v jednotlivych
ustanoveniach Zmluvy o NFP a zaroven vysvetlené v tejto Prirucke. Doba, na ktori sa Zmluva o NFP uzatvara, je
upravena v ¢lanku 7 ods. 7.2 Zmluvy o NFP.

VSetka dokumentéacia predkladana Prijimatefom v suvislosti so Zmluvou o NFP a/alebo s Projektom musi byt
predkladana v slovenskom jazyku a v pripade, ak bola vyhotovena v inom ako slovenskom jazyku, pre jej pouZitie
pre ucely Projektu a/alebo Zmluvy o NFP je potrebny tradny preklad do slovenského jazyka. Ak to Poskytovatel
vyslovne nevyluci vo Vyzve alebo v Pravnom dokumente, moze byt predkladana aj v ¢eskom jazyku bez potreby
uradného prekladu.

3.2 Realizacia aktivit projektu

Prijimatel realizuje projekt prostrednictvom aktivit projektu. Realizacia projektu financovaného z ESIF v sebe zahffia
viaceré cinnosti, ktoré musia byt vykonané, aby bol projekt uspeSne ukonceny. Nasledujuca schéma stru¢ne
popisuje jednotlivé €innosti implementacie projektu az po uplynutie obdobia udrZatelnosti projektu.
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Zjednodusena schéma implementacie projektu

Fyzicka realizacia aktivit projektu Udrzatelnost projektu

[ Verejné|obstaravanie (priprava / dokonc&enie) ]

7 . ; . N
REALIZACIA HLAVNYCH AKTIVIT PROJEKTU

realizacia hlavnych aktivit projektu, ak potrebné predloZenie a schvalenie Ziadosti o zmenu projektu a pod.

N\

FINANCNE RIADENIE

priprava a predkladanie ZoP

MONITOROVANIE PROJEKTU
vypracovanie doplfiujucich informacii k Ziadostiam o platbu, vyro¢nych monitorovacich sprav, zavere¢nej a naslednych monitorovacich sprav, sledovanie naplnenia
stanovenia meratelnych ukazovatelov a cielov projektu, sledovanie plnenia 1i¢elu KC

REALIZACIA PODPORNYCH AKTIVIT PROJEKTU
RIADENIE PROJEKTU (koordinacia projektového timu, komunikacia s SO, dodavatelmi, sledovanie ¢erpania rozpoctu, riadenie rizik projektu ...)

zacatie realizacie Podpis a uéinnost Ukongéenie realizacie

PODPORNYCH AKTIVIT Y ; Finanéné ukon&enie PROJEKTU
PROJEKTU Zmluvy o NFP HLAVNYCH AKTIVIT PROJEKTU (Ghrada 2éveretne] ZoP)
Podpis zmldv s dodévatelmi Ukoné&enie realizacie POPORNYCH AKTIVIT Uk%”éle”ie f‘ﬂf}‘:’::OSti
zaéatie realizacie HLAVNYCH PROJEKTU mluvy o
AKTIVIT PROJEKTU (predioZenie zavereénej ZoP a zaveregnej MS)
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Podla podmienok vyzvy IROP-PO3-SC31-2019-49, mohli byt v8etky hlavné aktivity projektu zacaté este pred
predloZenim ZoNFP a to za predpokladu, e neboli pine zrealizované pred predlozenim ZoNFP (ich realizacia teda
musi pokragovat dalej aj po predlozeni ZoNFP). Podporné aktivity nemali definovany zadiatok ani koniec. Podporné
aktivity su definované vecne a musia suvisiet’ s realizaciou hlavnych aktivit projektu, pri€om mézu €asovo zacinat
skor (napr. priprava VO) a kon€it neskér ako hlavné aktivity projektu (napr. vypracovanie ZMS alebo zaverecnej
ZoP).

Opravnené su z ¢asového hladiska:

- pre aktivitu A1 Budovanie kreativneho centra vydavky, ktoré vznikli odo dfia zacatia realizacie tejto aktivity
(aj pred predlozenim ZoNFP),

- pre aktivitu A2 Poskytovanie $pecifickych sluzieb KC a B1 Podpora dopytu po kreativnej tvorbe (emerging
talents) vydavky, ktoré vznikli najskor odo dria nadobudnutia U¢innosti zmluvy o NFP,

- pre podpornu aktivitu si opravnené vydavky odo dria zacatia realizacie podpornej aktivity.

Vydavky vzniknuté alebo uhradené pred 1.1.2014 nie st opravnené za Ziadnych okolnosti.

Opravnené su vydavky, ktoré vznikli do ukoncenia realizacie prislusnej aktivity. V pripade podpornej aktivity su
opravnené vydavky, ktoré vznikli najneskér do 3 mesiacov od ukoncenia realizacie hlavnych aktivit projektu.

Opravnené vydavky musia vzniknut a byt uhradené najneskér do 31.12.2023 bez ohladu na to, ¢i ide o hlavnu
alebo podpornu aktivitu.

Vznik vydavku je spojeny s fyzickym plnenim predmetu projektu (dodavka tovarov, prac, sluzieb).

Uhrada predstavuje Ubytok finanénych prostriedkov na Géte Prijimatela v prospech dodavatela/zamestnanca.

3.2.1 Zaciatok realizacie hlavnych aktivit projektu

Zacatie realizacie HAP nastane v kalendarny deri, kedy doslo k zacatiu realizacie prvej hlavnej aktivity projektu
uvedenej v prilohe €. 2 Zmluvy o NFP, a to kalendarnym driom:
a) zacatia stavebnych prac na projekte alebo

b) vystavenia prvej pisomnej objednavky pre dodavatela, alebo nadobudnutim G¢€innosti prvej zmluvy uzavretej
s dodavatelom, predmetom ktorej je dodanie tovaru, pokial nebola vystavena pisomna objednavka alebo

c) zacatia poskytovania sluzieb, na zaklade platného zmluvného vztahu resp. objednavky alebo

d) zacatia realizacie inej ¢innosti v ramci prvej hlavnej aktivity projektu, ktord nemozno zaradit pod pism. a) az
c) a ktora je ako HAP uvedena v prilohe €. 2 Zmluvy o NFP,

podla toho, ktora zo skuto¢nosti uvedenych pod pismenami a) az d) nastane ako prva.

Upozornenie:

Vykonanie ukonov spojenych s realizaciou VO nie je realizaciou hlavnej aktivity projektu apreto
vo vztahu k zacatiu realizacie HAP nevyvoladva prdavne désledky.

Zacatie realizacie HAP je rozhodujuce pre urCenie obdobia pre vznik opravnenych vydavkov, s vynimkou
podpornych aktivit, ktoré sa vecne viazu k HAP a ktoré boli vykonavané pred, resp. po realizacii HAP v zmysle
Zmluvy o NFP.

Prijimatel je povinny zaslat SO Hlasenie o realizacii aktivit projektu (dalej aj ,Hlasenie o realizacii“), do 20
pracovnych dni od zacatia hlavnej aktivity projektu, ktora zaCala ako prva, a to prostrednictvom formulara vo
verejnej Casti ITMS2014+. V Hlaseni o realizacii Prijimatel vyznadi skutocny den zacatia realizacie prvej HAP a
uvedie presny nazov hlavnej aktivity/aktivit. Okrem toho uvadza Prijimatel aj datum zaciatku realizacie podpornej
aktivity.

Vzor formularu Hlasenia o realizacii vratane instrukcie k jeho vyplneniu tvori prilohu ¢ 11 tejto priru¢ky. Prijimatel
predklada Hlasenie o realizacii vo vztahu k zaciatku realizacie aktivit projektu iba raz, a to pri zacati prvej HAP.

Prijimatel okrem uvedeného predklada bezodkladne po zacati fungovania KC Zaznam o zacati fungovania KC
(Priloha €. 12).

Ak Prijimatel zacal s realizaciou HAP pred nadobudnutim uginnosti zmluvy o NFP, je povinny zaslat SO Hlasenie
o realizécii do 20 pracovnych dni odo dita nadobudnutia G&innosti Zmluvy o NFP®.

5 Ak nebolo hlasenie o zadati realizacie HAP prilozené k podpisu zmluvy o NFP.
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V pripade, ak Prijimatel nezasle Hlasenie o realizacii na SO, za zacatie realizacie HAP sa povazuje dei, ktory je
uvedeny v tabulke €. 5 prilohy €. 2 Zmluvy 0 NFP ako planovany def zacatia realizacie HAP (prvy den
kalendarneho mesiaca), a to bez ohladu na to, kedy s realizaciou HAP Prijimatel skutoéne zacal. To nevyluCuje
moznost akceptovat zo strany SO zmeny terminu Zacatia realizacie hlavnych aktivit Projektu na zaklade oznamenia

Prijimatela ako menej vyznamnej zmeny.

Upozornenie:

Ak prijimatel’ nezacne s realizaciou HAP do 3 mesiacov od terminu (zacatia prvej hlavnej aktivity projektu)
uvedeného v Prilohe ¢é. 2 Zmluvy o NFP, je povinny pred uplynutim tejto doby poZiadat' SO o zmenu
Zmluvy o NFP spésobom uvedenym v Zmluve o NFP (¢l. 6) a v podkapitole ¢. 3.4 tejto prirucky. Ak
prijimatel’ stanovenym sp6sobom nepozZiada o zmenu Zmluvy o NFP, alebo, ak porusi povinnost’ zacat’
realizaciu HAP v nahradnej lehote poskytnutej SO, ide o podstatné porusenie Zmluvy o NFP a SO je
opravneny odstupit’ od Zmluvy o NFP.

Priklad: Prijimatel ma v prilohe ¢. 2 Zmluvy o NFP uvedeny zaciatok realizacie HAP 10/2020. V pripade zacatia
realizacie HAP najneskér v priebehu 1/2021, je povinny do 20 dni od zalatia HAP zaslat tuto informaciu na SO
(pozri Cast tykajuca sa menej vyznamnych zmien). V pripade zacatia realizacie HAP v neskorsom termine, je
povinny poZiadat o zmenu projektu formou Ziadosti o zmenu (vyznamnejSia zmenu).

V pripade, ak Prijimatel vo vztahu k povinnosti poziadat o zmenu Zmluvy o NFP pred uplynutim doby troch
mesiacov od terminu Zacatia realizacie HAP uvedeného v Prilohe ¢. 2 Zmluvy o NFP, SO po posudeni zmeny
poskytne Prijimatelovi dodato&nu lehotu nie kratSiu ako 20 pracovnych dni na za¢atie HAP. Poskytnuta dodato¢na
lehota zacina plynat prvym dfiom v mesiaci nasledujucim po mesiaci uvedenom v Prilohe €. 2 zmluvy o NFP
v zmysle schvalenej zmeny. V pripade objektivnych skutoCnosti je SO opravneny stanovit aj dihSiu lehotu. Ak
Prijimatel nezacne s realizaciou HAP ani v nahradnej lehote, ide o podstatné porusenie Zmluvy o NFP a SO je
opravneny odstupit od Zmluvy o NFP. O povolenie vykonania zmeny v Zmluve o NFP je Prijimatel povinny poziadat
prostrednictvom formuléra Ziadost o povolenie vykonania zmeny v Zmluve o NFP (Priloha &. 2 tejto Prirugky),
priCom Prijimatel postupuje podla kap. 3.4. tejto prirucky.

3.2.2 Pozastavenie realizacie hlavnych aktivit projektu

Prijimatel je opravneny pozastavit realizaciu HAP v pripadoch stanovenych v €l. 8, odsek 3 a 4 VZP. Prijimatel je
opravneny pozastavit realizaciu HAP v nasledujucich pripadoch ak:

a) realizacii HAP brani OVZ, a to po dobu trvania prekazky, ktord ma povahu OVZ.

Prijimatel bezodkladne po vzniku OVZ alebo po tom, ¢o sa o vzniku OVZ dozvedel, pisomne oznami
SO pozastavenie realizacie HAP spolu s uvedenim dévodov pozastavenia. Prijimatel v oznameni uvedie
aj dovody, ktoré viedli k vzniku OVZ, datum vzniku OVZ a prislusni dokumentaciu preukazujucu OVZ.
Pozastavenie realizacie HAP je u€inné diiom doru€enia oznamenia SO, okrem pripadov vymenovanych
v €l. 8, ods. 5 pism. a) az c) VZP.

V oznameni o pozastaveni realizacie HAP z dévodov podla odseku ¢lanku 8 ods. 3 VZP Prijimatel uvedie, ¢i
sa pozastavenie realizacie HAP tyka vSetkych hlavnych aktivit projektu alebo iba niektorych hlavnych aktivit
projektu. V pripade, Ze sa pozastavenie realizacie HAP tyka len niektorych HAP, Prijimatel v oznameni
uvedie nazov jednotlivych HAP, ktorych sa pozastavenie tyka podla nazvu jednotlivych HAP uvedenych
v rozpocte projektu (Priloha €. 3 Zmluvy o NFP), a v Prilohe ¢. 2 Zmluvy o NFP (Predmet podpory). Ak
v oznameni o pozastaveni realizacie HAP nie su $Specifikované Ziadne hlavné aktivity, ma sa za to, Ze
pozastavenie sa tyka vdetkych HAP.

Zanik prekazky, ktora ma povahu OVZ, je Prijimatel povinny jednoznac¢ne preukazat’' a oznamit’ SO
prostrednictvom oznamenia o pominuti OVZ. SO nasledne zabezpedi Upravu harmonogramu uvedeného
v prilohe €. 2 Zmluvy o NFP, pricom ¢as trvania OVZ sa nezapocitava do doby realizacie HAP.

b) sa SO dostane do omeskania s vykonanim Ukonu alebo postupu, ktory realizuje podla Zmluvy o NFP sam
alebo ho realizuje iny opravneny subjekt, a to po dobu omeskania SO (uvedené neplati, ak bolo omes$kanie
zapri¢inené Prijimatelom) — dfiom, kedy sa Prijimatel dozvedel o tom, Ze SO vykonal predmetny ukon alebo
postup, je povinny pokracovat v realizacii HAP.

c) sa SO dostane do omeskania s vykonom administrativnej financnej kontroly verejného obstaravania, a to po
dobu omeskania SO (uvedené neplati, ak bolo omeskanie zapri¢inené Prijimatefom).

Doba realizacie HAP sa v pripadoch uvedenych v pism. b) a pism. c) prediZi o &as omesgkania SO. Realizacia HAP
vSak musi byt ukoncena najneskér 31. decembra 2023.

Vydavky vynalozené Prijimatefom pocas obdobia pozastavenia realizacie HAP sa nebudu povazovat za
opravnené vydavky, a to ani vydavky na podporné aktivity vecne suvisiace s realizaciou HAP.

18



V pripade, ze nejde o OVZ, Poskytovatel pisomne oznami Prijimatel'ovi, ze vznik OVZ z dévodov uvedenych
v oznameni neakceptuje, v dosledku ¢oho k pozastaveniu realizacie HAP nedoslo.

SO je opravneny pozastavit’' poskytovanie NFP v pripadoch stanovenych v ¢él. 8 odsek 6 VZP. V takomto
pripade SO uvedené oznami Prijimateflovi. Doru¢enim tohto oznamenia Prijimatelovi nastavaju ucinky pozastavenia
poskytovania NFP.

3.2.3 Ukoncenie projektu

Ukoncenie projektu sa sleduje na nasledovnych urovniach:

e ukoncenie realizacie HAP,
¢ finanéné ukoncenie projektu.

Ukoncenie realizacie HAP predstavuje ukonCenie tzv. fyzickej realizacie projektu. Realizacia HAP sa povazuje za
ukoncenu v kalendarny den, kedy Prijimatel kumulativne spini nizSie uvedené podmienky:

a) fyzicky boli zrealizované vSetky hlavné aktivity projektu,

b) predmet projektu bol riadne ukoncéeny / dodany Prijimatelovi, Prijimatel ho prevzal a, ak to vyplyva z
charakteru plnenia, uviedol ho do uzivania, ¢o sa preukazuje najma:

e predloZzenim kolaudaéného rozhodnutia bez vad a nedorobkov, ktoré maju alebo mdézu mat vplyv na
funkénost, ak je predmetom projektu stavba; pravoplatnost kolauda¢ného rozhodnutia je prijimatel
povinny preukazat SO bezodkladne po nadobudnuti jeho pravoplatnosti, najneskér do predlozenia prvej
NMS, alebo predlozenim odovzdavacieho protokolu v pripade, ak sa na ukoncenie stavby nevyzaduje
stavebné povolenie;

e preberacim/odovzdavacim protokolom/dodacim listom bez vad a nedorobkov, ktoré su podpisané, ak je
predmetom projektu zariadenie, dokumentéacia, ind hnutelna vec, pravo alebo ind majetkova hodnota,
pricom z dokumentu alebo doloZzky k nemu (ak je vydany tretou osobou) musi vyplyvat prijatie predmetu
projektu Prijimatelom a uvedenie predmetu projektu do uzivania (ak je to s ohfadom na predmet projektu
relevantné);

e predloZzenim rozhodnutia o pred€asnom uzivani stavby alebo rozhodnutia o do€asnom uzivani stavby,
pri¢om vady a nedorobky v nich uvedené nemaju alebo nemoézu mat vplyv na funkénost stavby, ktora je
predmetom projektu; Prijimatel je povinny do skonéenia doby udrzatelnosti uviest stavbu do riadneho
uzivania, ¢o preukaze prislusnym pravoplatnym rozhodnutim;

e inym obdobnym dokumentom, z ktorého vyplyva, ze predmet projektu bol odovzdany Prijimatefovi, alebo
bol so suhlasom Prijimatela sfunkéneny tak, ako sa to predpokladalo v schvéalenej ZoNFP.

Prijimatel zasiela SO Hlasenie o realizacii aktivit projektu prostrednictvom formulara vo verejnej ¢asti ITMS2014+
bezodkladne potom, ako doslo k ukonceniu realizacie HAP a ukonceniu realizacie podpornych aktivit (ak ich projekt
obsahuje), najneskér vSak so zavere¢nou ZoP (Prijimatel vygeneruje Hlasenie o realizacii aktivit projektu
prostrednictvom ITMS2014+. V hlaseni uvedie Prijimatel datum ukoncenia realizacie HAP ako aj datum ukonéenia
podpornej aktivity projektu. Vzor formularu Hlasenia o realizacii aktivit projektu vratane instrukcie k jeho vyplneniu
tvori prilohu € 11 tejto prirucky.

Finanéné ukoncenie projektu nastane driom, kedy po zrealizovani vSetkych aktivit v ramci realizacie aktivit
projektu (hlavnych aj podpornych) doslo k splneniu oboch nasledovnych podmienok:

a) Prijimatel uhradil vSetky opravnené vydavky vSetkym svojim dodavatelom a tieto su premietnuté do
Uctovnictva Prijimatela v zmysle prislusnych pravnych predpisov SR a podmienok stanovenych v Zmluve
o NFP a

b) Prijimatelovi bol uhradeny, resp. zictovany zodpovedajuci NFP.

Driom, ktory bezprostredne nasleduje po kalendarnom dni, v ktorom doslo k finanénému ukonc&eniu projektu, zaina
obdobie udrzatelnosti projektu, pricom trva 5 rokov. Vramci tohto obdobia je Prijimatel povinny zachovat
(udrzat) vysledky realizovaného projektu definované prostrednictvom meratelnych ukazovatelov a zabezpecit
plnenie tych meratelnych ukazovatelov, ktoré sa maju naplnit v obdobi udrzatelnosti projektu.

Prijimatel je v suvislosti s ukon€ovanim projektu povinny:
o ukongit fyzicku a finanénu realizaciu projektu a splnit podmienky vyplyvajice zo Zmluvy o NFP;
o vratit finan¢né prostriedky v pripadoch stanovenych v ¢€l. 10 VZP;

o predlozit v termine do:
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3.3

o 3 mesiacov od ukon&enia realizacie HAP zavereénu ZoP, vratane pozadovanej dokumentécie;
o 30 pracovnych dni od ukoncenia realizacie aktivit projektu (hlavnych aj podpornych) ZMS;

predlozit Hlasenie o realizacii aktivit projektu bezodkladne po ukon&eni realizacie HAP.

NajcastejSie chyby v priebehu implementacie projektov

NajcastejSie chyby vyskytujuce sa v oblasti projektového riadenia:

Prijimatel neméa dostatoéné znalosti zakladnych pravidiel a predpisov, ktorymi sa riadi &erpanie ESIF;
Prijimatel nereSpektuje zmluvné povinnosti vyplyvajuce zo Zmluvy o NFP;

Prijimatel ignoruje pokyny SO pri implementacii projektov;

Prijimatel predklada nedostatocne vypracovanu projektovu dokumentaciu;

Prijimatel nedodrziava lehoty na predlozenie alebo doplnenie dokumentacie;

Prijimatel zveril majetok nadobudnuty z NFP alebo z jeho Casti po€as platnosti a G€innosti Zmluvy o NFP do
prevadzky tretej osobe bez predchadzajuceho suhlasu SO;

Prijimatel nepreukazal vlastnicke alebo iné pravo k pozemkom a stavbam opraviujuce realizaciu aktivit
projektu;

Prijimatel' neinformoval SO o vSetkych zmenach a skuto€nostiach, ktoré maju vplyv alebo suvisia s plnenim
Zmluvy o NFP ato aj v pripade ak ma ¢o ilen pochybnost o dodrziavani zavazkov vyplyvajlcich zo Zmluvy
o NFP;

Prijimatel nearchivuje originaly dokumentov v zmysle ustanoveni Zmluvy o NFP.

Eliminacia chyb v projektovom riadeni

Prijimatelovi odporti¢ame pre znizenie tychto chyb:

spravny vyber ¢lenov projektového timu (projektovy manazér, finanény manazér, manazér pre verejné
obstaravanie);

pravidelné Skolenia v oblasti projektového riadenia;

Studium metodickych dokumentov vydanych SO a metodickych pokynov CKO;

pravidelnad komunikacia projektového timu s projektovym manazérom SO;

tvorba internych podrobnych harmonogramov realizacie projektu (rozdelit zodpovednost' jednotlivych ¢lenov
projektového timu za Ciastkové ciele).

NajcastejSie chyby vyskytujuce sa v oblasti Zmeny projektu:

prijimatel predklada &asto Zo0ZZ podas realizacie projektu (prifom nejde o nepredvidatelné
skuto€nosti/problémy) a z toho vyplyva nezrealizovanie pdvodne planovanych prac a neopravnené vydavky za
prace naviac;

prijimatel nedodrziava lehoty na predloZenie, resp. doplnenie dokumentacie;

prijimatel nevykona v€as oznamovaciu povinnost’ od vzniku zmeny v projekte;

prijimatel nedostatocne zddvodnil potrebu pozadovanej zmeny v ramci zmenového konania a nepredlozil
relevantnd dokumentaciu.

Eliminacia chyb pri zmenach v projekte

Pred predlozenim Ziadosti o zmenu zmluvy prijimatelovi odporti¢ame:

dbsledne sa oboznamit' s podmienky pre vykonanie zmien v zmluve o poskytnuti NFP;

dosledne sa oboznamit so Zmluvu o NFP a Priru¢ku pre prijimatela;

odkomunikovat kazdd zmenu s projektovym manazérom, predkladat relevantné prilohy na odévodnenie
Ziadosti o zmenu projektu, resp. zmeny v zmluve o NFP.

NajcastejSie chyby vyskytujuce sa v oblasti predkladania monitorovacich sprav:

Prijimatel nepredklada monitorovacie spravy v zmluvne stanovenych terminoch;
Prijimatel nepredklada vSetky povinné prilohy monitorovacej spravy, resp. tieto prilohy nie su riadne
vypracované;
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Prijimatel nepredkladd spravne vyplnené monitorovacie spravy, neaktualizuje jednotlivé tabulky
monitorovacich sprav;

plnenie hodnét meratelnych ukazovatelov je slabo preukazané, alebo je ohrozené dosiahnutie planovanych
hodnét.

Eliminacia chyb pri predkladani monitorovacich sprav

Prijimatelovi pred predloZzenim monitorovacej spravy vyro¢na, zavere¢na, mimoriadna odporu¢ame:

poznat terminy predkladanie jednotlivych typov monitorovacich sprav;

dodrziavat postupy a informacie uvedené v IT monitorovacom systéme ITMS 2014+;

dodrziavat meratelné ukazovatele projektu schvalené v ZoNFP, najmé véas realizovat aktivity a zabezpegit
riadne fungovanie KC so zapojenim Uzivatelov;

poznat zoznam priloh ku jednotlivym monitorovacim spravam (vid kapitola 7).

Najcastejsie chyby identifikované SO pri finanénej kontroly na mieste

vramci finanénej kontroly na mieste boli zistené neuskutonené prace, resp. nedodané tovary v zmysle
predloZenych faktar, dodavky realizované mimo harmonogramu stanoveného v zmluve o NFP;

problematické overenie uc¢tovnych pripadov z dévodu, Ze Prijimatel nevedie vhodne analyticky delené
uctovnictvo na projekt,

zverenie majetku obstaraného alebo zhodnoteného z NFP pocas platnosti a G€innosti Zmluvy o NFP do
prevadzky tretej osobe bez predchadzajuceho suhlasu SO.

Eliminéacia chyb pri finanénej kontrole na mieste

Prijimateflovi odporu¢ame:

viest prehladné analytické uétovnictvo;

neprevziat od dodavatela inak zrealizované prace;

v pripade potreby oboznamit aj tretie strany so Zmluvou o NFP;
dodrziavat ¢asovy harmonogram stanoveny Zmluvou o NFP.

NajcastejSie chyby vyskytujuce sa v oblasti financovania projektu

Prijimatel nedodrzuje lehoty na vyzvu resp. doplnenie dokumentacie;

ekonomické problémy dodavatelov (neplnenie zavazkov voci subdodavatefom) ¢o ma za nasledok spomalenie
implementacie projektov, v niektorych pripadoch dokonca pred¢asné ukoncenie zmluvy o dielo a potrebu
obstarania nového dodavatefa;

Prijimatel nevedel preukazat Udaje o vzniknutych prijmov a vydavkoch z realizacie projektu,

Prijimatel predklada nekompletni dokumentaciu k ZoP;

v ramci ZoP boli identifikované &asté formalne a matematické chyby vo fakttrach.

Eliminacia chyb v oblasti finanéného riadenia

Prijimatelovi odpora¢ame:

dodrziavat rozpocet schvaleny Zmluvou o NFP;

viest’ evidenciu prijmov a vydavkov vzniknutych z projektu a s odbornou starostlivostou pristupovat' k tvorbe
a pouzivaniu fondu buducej prevadzky KC,

pristupovat’ s odbornou starostlivostou k vypracovaniu ZoP, pripadne komunikovat s projektovym manazérom
SO pri zostavovani ZoP

3.4 Zmeny Zmluvy o NFP alebo projektu

Prijimatel je povinny (podla €l. 6, bodu 6.1 Zmluvy o NFP) oznamit' SO vSetky zmeny a skuto¢nosti, ktoré maju vplyv
na plnenie Zmluvy o NFP alebo sa akymkolvek spdsobom tykaju alebo mozu tykat neplneni povinnosti Prijimatela
vyplyvajucich zo Zmluvy o NFP alebo maju negativny vplyv na dosiahnutie alebo udrzanie ciela projektu, a to aj
v pripade, ak ma ¢€o i len pochybnost o dodrziavani svojich zavazkov vyplyvajucich zo Zmluvy o NFP a dosiahnuti
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alebo udrzani ciela projektu. Oznamovaciu povinnost' je Prijimatel povinny vykonat bezodkladne po tom, ako sa
dozvedel o skutocnosti, ktorda ma, méze mat alebo bude mat vplyv na dosiahnutie alebo udrzanie ciela projektu.

Zmenu Zmluvy o NFP méze iniciovat Prijimatel alebo SO. Zmenu projektu (ktora nema bezprostredny alebo nema
Ziaden vplyv na zmenu Zmluvy o NFP) iniciuje spravidla Prijimatel.

V pripade, Ze zmena Zmluvy o NFP vznika na podnet SO, je Prijimatel o tejto skuto€nosti informovany spésobom
v zmysle Zmluvy o NFP a v pripade relevantnosti SO zasiela aj navrh dodatku k Zmluve o NFP.

V tabulke niZSie je uvedena kategorizacie typov zmien Zmluvy o NFP, resp. projektu. Od typu zmeny sa odvija aj
spbsob vykonania tejto zmeny.

Odporucanie:

V pripade, ak méa Prijimatel pochybnosti, &i ide o vyznamnejSiu alebo menej vyznamnd, resp. forméalnu zmenu
projektu, prip. pochybnosti o inych skutoénostiach tykajucich sa predmetnej zmeny projektu, odpori¢ame, aby
bezodkladne kontaktoval prislusného projektového manazéra SO (e-mailom alebo telefonicky) a odkonzultoval
dalsi postup.

Podmienky pre vykonanie zmeny v zmluve, resp. zmeny v projekte a s tym spojené povinnosti zmluvnych stran su
podrobne popisané priamo v Zmluve o NFP (¢l. 6).
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Tabulka €. 1: Kategorizacia zmien realizovanych z popudu Prijimatela

Typ zmeny

Formalna zmena
(€l. 6 ods. 6.2 pism. c)
Zmluvy o NFP)

Dévod zmeny

Zmena v udajoch Prijimatela (obchodné meno/nazov, sidlo, Statutarny
zastupca, zmena v kontaktnych udajoch, zmena ¢isla uctu uréeného na
uhradu NFP alebo ind zmena, ktora ma vo vztahu k Zmluve o NFP iba
deklaratérny ucinok.

Spoésob vykonania zmeny

Uvedené skuto¢nosti nevyzaduju okamziti zmenu Zmluvy o NFP.
SO zapracuje formalne zmeny do Zmluvy o NFP pri vyhotoveni

Prijimatel’ pznami formalnu zmenu, pricom su€astou oznamenia su
aj doklady, z ktorych zmena vyplyva (napr. vypis z OR, rozhodnutie
Prijimatela, ...) alebo odkaz na prislusny pravny predpis a pod.

Menej vyznamna zmena
projektu (¢l. 6 ods. 6.2
pism. d) Zmluvy o NFP)

a) Zmeny projektu, ktoré zasadnym spdsobom neovplyviuju charakter
a parametre projektu alebo plnenie podmienok stanovenych
vZmluve oNFP avyzve na predkladanie ZoNFP. Za menej
vyznamné zmeny sa povazuju najma:

b) zmena terminu Zacatia realizacie HAP v porovnani s terminom
uvedenym v prilohe €. 2 Zmluvy o NFP,

c) zmena projektovej alebo inej podkladovej dokumentéacie vztahujlcej
sa k projektu, ktora nema vplyv na rozpocet projektu, hodnotu
meratelnych ukazovatefov ani dodrzanie podmienok poskytnutia
prispevku (napriklad zmena vykresovej dokumentacie, zmena
technickych sprav, zmena $tadii a podobne),

d) prekroCenie vysSky v ramci jednej zo skupin vydavkov maximalne
015 % kumulativne na tato skupinu vydavkov za celu dobu
realizacie projektu, pricom tato odchylka nema za nasledok zvy3enie
celkovych opravnenych vydavkov a vydavkov na podporné aktivity
projektu,

e) predizenie lehoty na zadatie VO na hlavné aktivity Projektu v
pripade, ak by s nim Prijimatel nezac¢al ani do 45 kalendarnych dni
od ucinnosti Zmluvy o NFP,

f) prediZenie alebo skratenie doby realizacie HAP (oproti prilohe &. 2.
k Zmluve o NFP),

) odchylky v rozpocte projektu tykajucej sa opravnenych vydavkov
vyluéne v pripade, ak ide o znizenie vysky opravnenych vydavkov
atakéto znizenie nema vplyv na dosiahnutie ciefa projektu
v ¢lanku 2, ods. 2.2 Zmluvy o NFP,

mena v_jednotlivych poloZkach rozpoctu Projektu a/alebo ich blizSia

Uvedené skuto€nosti nepodliehaju schvaleniu zo strany SO, ale SO
ich berie na vedomie po oznameni zo strany Prijimatela.

Prijimatefl je povinny bezodkladne zaslat SO Oznamenie o zmene
projektu (Priloha €. 1 tejto prirucky), s informaciou, ze takato zmena
nastala, avSak nie je povinny poziadat o zmenu Zmluvy o NFP.

Zmena Zmluvy o NFP sa vykona (ak dotknuta zmena projektu vedie
k zmene Zmluvy o NFP) pri najblizSom pisomnom dodatku k Zmluve
o NFP, dodatok sa nevyhotovuje v pripade, ak akceptovana menej
vyznamna zmena nema vplyv na znenie ustanoveni Zmluvy o NFP.

V pripade, ak SO neakceptuje oznamenie o zmene projektu, oznami
Prijimatelovi svoje stanovisko spolu s oddvodnenim v stanovenej
lehote po doruc¢eni oznamenia o zmene projektu. Prijimatel v tomto
pripade postupuje dalej ako v pripade vyznamnejSich zmien
projektu.

{ Odstranené: pisomne

{ Odstranené: v pisomnej podobe

[Formétované: Pismo: 9,5b
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Specifikdcia, a to podla vysledkov prislusnej finanénej kontroly
Verejného obstaravania vyjadrenych v Ciastkovej sprave alebo
sprave z finanénej kontroly Verejného obstaravania,

zmeny tykajuce sa poskytovania sluzieb alebo inych plneni KC
Uzivatelom alebo suvisiace s aktivitou A.2 (Poskytovanie
Specifickych sluzieb KC) alebo aktivitou B (Emerging talents)
v zmysle podmienky poskytnutia prispevku ¢. 12 vyzvy IROP-PO3-
SC31-2019-49, ak sa tieto zmeny netykaju podmienok vyplyvajucich
zo Schémy DM a/alebo podmienok uvedenych v ¢€l. 5a pism. c) alebo
d) Zmluvy o NFP.

VyznamnejSia zmena
projektu (¢l. 6 ods. 6.2
pism. e) Zmluvy o NFP)

Iné zmeny Zmluvy o NFP ako zmeny uvedené v tejto tabulke vysSie.
VyznamnejSie zmeny su blizSie Specifikované v Casti 3.4.2 tejto prirucky
nizsie.

VyznamnejSie zmeny je mozné vykonat len na zéklade vzajomnej
dohody oboch zmluvnych stran vo forme pisomného a vzostupne
ocislovaného dodatku k Zmluve o NFP (s vynimkou pripadov, ak
vyznamnejSia zmena projektu nema vplyv na znenie Zmluvy o NFP,
resp. jej priloh).

SO vypracuje navrh dodatku k Zmluve o NFP na zaklade Prijimatelom
predlozenej Ziadost’ o povolenie vykonania zmeny v Zmluve

0 NFP (Priloha €. 2 tejto prirucky) v zmysle postupov uvedenych

v Casti 3.4.2 tejto prirucky.

Podstatna zmena
projektu (¢l. 6 ods. 6.2
pism. f) Zmluvy o NFP)

Ak vobdobi od zacCatia realizacie HAP do uplynutia 5 rokov od
finanéného ukoncenia projektu dbjde v projekte alebo v suvislosti s nim
k niektorej z nasledujucich skuto€nosti:

a)

b)

c)

skonceniu alebo premiestneniu vyrobnej ¢innosti mimo opravnené
miesto realizacie projektu, t. j. dojde k poruseniu podmienky
poskytnutia prispevku spocivajucej v opravnenosti miesta realizacie
projektu,

zmene vlastnictva polozky infrastruktury, ktora poskytuje prijimatelovi
alebo tretej osobe neopravnené zvyhodnenie, bez ohladu na to, ¢i ide
0 sukromnopravny subjekt alebo organ verejnej moci,

podstatnej zmene projektu, ktora ovplyvriuje povahu alebo ciele

projektu alebo podmienky jeho realizacie, v porovnani so stavom,
v akom bol projekt schvéleny.

Podstatna zmena nastane aj v pripade, ak v obdobi 10 rokov od
finanéného ukoncenia projektu ddjde k presunu vyrobnej €innosti, ktora
bola suc¢astou projektu, mimo EU.

Vznik podstatnej zmeny projektu je vzdy spojeny s povinnostou
Prijimatela vratit prispevok alebo jeho Cast vo vyske, ktora je umerna
obdobiu, poc¢as ktorého doslo k poruseniu podmienok v dosledku
vzniku podstatnej zmeny projektu.
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3.4.1 Postup pri zmenach, ktoré si nevyzaduju zmenu Zmluvy o NFP

V pripade formalnych zmien a menej vyznamnych zmien v projekte, ktoré nemaju vplyv na zmenu Zmluvy o NFP,
ale ich vykonanie je potrebné na zabezpecenie Uspesnej realizacie projektu, Prijimatel bezodkladne pznami zmeny
SO, avSak nie je povinny poZiadat o zmenu Zmluvy o NFP spésobom uvedenym v kapitole 3.4.2 tejto Prirucky.

Prijimatel predkladd oznamenie o zmene SO na formulari Oznamenie o zmene projektu (Priloha ¢&. 1 tejto
priruéky), Prijimatel zasiela Oznamenie o zmene prostrednictvom evidencie Komunikacia v _ITMS2014+, bez
potreby elektronického podpisania.

Oznamenie o0 zmene obsahuje, minimalne:

e struény popis zmeny;
e zddvodnenie navrhovanej zmeny projektu;

e dopad navrhovanej zmeny na dosiahnutie cielov projektu, meratelné ukazovatele projektu a rozpocet projektu
(v pripade relevantnosti zmeneny rozpocet projektu);

e doklady, z ktorych zmena vyplyva (napr. vypis z obchodného alebo iného registra, rozhodnutie Prijimatela,
odkaz na prislusny pravny predpis a pod.);
e datum a podpis Statutarneho organu Prijimatela alebo osoby opravnenej konat' v mene Prijimatela®.

V pripade menej vyznamnej zmeny z titulu omesSkania Prijimatela so za€atim HAP od terminu uvedeného v prilohe
€. 2 Zmluvy o NFP, plni funkciu Oznamenia o menej vyznamnej zmene aj Hlasenie o realizacii aktivit projektu.

V pripade menej vyznamnej zmeny z titulu skratenia doby realizdcie HAP v nadvéaznosti na skorSie ukonc&enie
realizacie HAP (termin vyplyvajuci z prilohy €. 2. k Zmluve o NFP), plni funkciu Oznamenia o menej vyznamnej
zmene aj Hlasenie o realizacii aktivit projektu, ktoré je Prijimatel povinny zaslat SO prostrednictvom
ITMS2014+ bezodkladne po ukonéeni realizacie HAP. V tomto pripade SO vypracuje Dodatok k Zmluve o NFP,
v ktorom aktualizuje Prilohu €. 2 Predmet podpory (v zmysle textu nizsie).

SO informuje Prijimatela o vysledku posudenia predlozeného Oznamenia o zmene projektu (prostrednictvom

[Odstrénené: pisomne’ }

[Odstrénené: , ktoré musi obsahovat J

evidencie Komunikacia v ITMS2014+ a pripadne, e-mailom) v termine do 10 pracovnych dni od jeho dorucenia
formou oznamenia o vzati zmeny projektu na vedomie, prip. aj s upozornenim na povinnost dodrzania pravidiel VO
stanovenych v legislative SR a EU, resp. v prislusnej riadiacej dokumentacii (ak je to relevantné).

SO mobze Prijimatela vyzvat v pripade potreby na doplnenie informacii, resp. doplnenie relevantnych priloh.
V takomto pripade bude vzajomna komunikacia prebiehat prostrednictvom evidencie Komunikacia v ITMS2014+
a pripadne aj prostrednictvom e-mailu.

SO zapracuje menej vyznamné a formalne zmeny do Zmluvy o NFP pri vyhotoveni najblizSieho pisomného
dodatku, ktorého predmetom bude aj tprava viac vyznamnych zmien projektu. V pripade, ak do ukonéenia
realizacie HAP uz neddjde k uzatvoreniu dodatku, SO zapracuje menej vyznamné a formalne zmeny do
Zmluvy o NFP formou dodatku pred schvalenim zavereénej ZoP.

V pripade formalnych zmien (za u¢elom pripravy dodatku k Zmluve o NFP) Prijimatel spolu s ozndmenim o zmene
zasiela aj prislusné doklady preukazujuce zmeny, a to, v pripade zmeny:

o obchodného mena alebo sidla Prijimatela — doklad preukazujuci tuto zmenu alebo odkaz na register, kde je
tato zmena overitelna.

Zmena sidla Prijimatela nesmie zahffiat zmenu (presun) miesta realizacie projektu (z menej rozvinutého do
viac rozvinutého a opacne) podla schvalenej ZoNFP. V tomto pripade ide o podstatnd zmenu, ktora je
definovana v ¢lanku 1 odsek 3 VZP.

o Statutarneho organu Prijimatela - doklad preukazujuci tito zmenu (napr. kopiu osvedCenia o zvoleni
primatora, starostu, predsedu VUC, pripadne menovaci dekrét pri SRO a SPO) alebo odkaz na register, kde je
tato zmena overitelna a:

v' podpisovy vzor (priloha ¢. 4 tejto priru¢ky) nového Statutarneho organu (novych ¢lenov) a

v’ Udaje na vyZiadanie vypisu z registra trestov (priloha ¢. 3 tejto prirucky) alebo

v’ origindl, resp. uradne overenu kopiu vypisu z registra trestov kazdej osoby, ktora je novym Statutdrnym
organom Prijimatela alebo jeho Elenom, nie starSi ako 3 mesiace alebo

v Cestné vyhlasenie (priloha &. 5 tejto prirugky), Ze &tatutarny organ Prijimatela a/alebo osoba splnomocnena
zastupovat Prijimatela neboli pravoplatne odsudeni za trestny €in korupcie, za trestny €in poskodzovania

V tom pripade prijimatel predklada prilohu €. 6, ak nebolo uz predlozena skor.
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finanénych zaujmov EU, za trestny &in legalizacie prijmu z trestnej &innosti, za trestny &in zaloZenia,
zosnovania a podporovania zlo€ineckej skupiny alebo za trestny ¢in machinacii pri VO a verejnej drazbe,
ato v pripade, ak je Prijimatel organizaciou, ktorej prava a povinnosti zmluvnych vztahov Statutarnych
organov, resp. spdsob vymenovania upravuje osobitny predpis (zakon o Statnej sluzbe, zakon o vykone
prac vo verejnom zaujme, § 4 a § 22 kompeten¢ného zékona),

e splnomocneného zastupcu - originadl alebo Uradne osvedéenu listinu, ktorou bolo odvolané alebo
vypovedané plnomocenstvo pévodnému zastupcovi a origindl nového plnomocenstva pre nového zastupcu
(formalnu Upravu plnomocenstva a rozsah Ukonov obsiahnutych v plnomocenstve, ktorého vzor je prilohou €. 6
tejto prirucky si moze Prijimatel upravit podla potreby) a podpisovym vzorom (priloha €. 4 tejto prirucky);
v pripade, Ze zastupcom je pravnicka osoba, je potrebné dorucit doklad, z ktorého vyplyva opravnenie konat
Vv mene zastupcu.

* kontaktnych udajov Prijimatela —pznamenie s uvedenim danej zmeny (napr. v kontaktnej osobe zodpovednej
za projekt, v zmene telefénnych ¢isel Prijimatela alebo jeho e-mailovej adresy, pripadne inej zmeny),

e (Cisla uctu uré¢eného na prijem NFP - képiu zmluvy o zriadeni bankového _Uctu. Ak je zmena ¢&isla Uctu spojena
s udelenim suhlasu spolufinancujucej banky, tato zmena bude posudzovana ako vyznamnej$ia zmena a bude
bezodkladne odo dfa doruéenia oznamenia Prijimatela zapracovana do zmluvy formou dodatku.

Praktické priklady najcastejSie sa vyskytujucich zmien v projektoch vo védzbe na povinnosti Prijimatela
zverejni SO na svojom webovom sidle.

SO informuje Prijimatel'a o vzati formalnej zmeny na vedomie elektronickou postou.

Pravne uG€inky suvisiace s formalnymi a menej vyznamnymi zmenami projektu nastavaju v den, kedy skuto¢ne
zmena vznikla (napr. v den, kedy doSlo k zmene Statutdrneho zastupcu Prijimatela — podla obchodného
vestnika/obchodného registra), a to bez ohladu na skuto¢nost, Ci je ta&to zmena oznamena alebo posudzovana
v rezime ex-ante alebo ex-post._Uréenie nadobudnutia pravnych ucinkov jednotlivych typov zmien popisuje Zmluva
0 NFP v &lanku 6, bod 6.11.

Upozornenie:

Pravne ucinky menej vyznamnej, resp. formalnej zmeny nenastanu, pokial SO zas$le Prijimatelovi odévodnené
stanovisko, Ze danu zmenu nie je mozné povaZovat za menej vyznamnu zmenu a vyzve Prijimatela na postup,
ktory je aplikovany pri vyznamnejSich zmenach.

3.4.2 Postup pri zmenach, ktoré si vyzaduji zmenu Zmluvy o NFP

Prijimatel je povinny poZiadat o zmenu Zmluvy o NFP pred realizaciou samotného Ukonu viazuceho sa na
vykonavanu zmenu alebo pred uplynutim lehoty, ku ktorej sa pozadovana zmena viaze alebo pred vznikom,
pripadne zanikom skutoénosti, ktora sa ma prostrednictvom vykonania zmeny odvratit’.

Za vyznamnejSiu zmenu schvalovanu ex-ante sa povazuje najma zmena:
a) miesta realizacie projektu,
b) miesta, kde sa nachadza predmet projektu,
c) ciefovych hodnot meratelnych ukazovatelov® projektu, ak ide o zniZzenie hodnoty o viac ako 5% oproti vyske
meratelného ukazovatela, ktora bola schvalena v ZoNFP;

d) poctu alebo charakteru/povahy HAP alebo podmienok realizacie aktivit projektu, vratane zmeny, ktorou sa
navrhuje rozSirenie rozsahu HAP a zvySenie pdvodnej schvalenej hodnoty meratelnych ukazovatelov
v désledku uspor v ramci pévodne schvaleného rozpoctu pri zachovani podmienky neprekroenie maximailnej

vysky schvaleného NFP;

e) spocivajucej v preCerpani (prekroCeni) jednej zo skupin vydavkov o viac ako 15 % za celt dobu realizacie
projektu oproti pévodnej vyske platnej v okamihu schvélenia ZoNFP;

f) majetkovo-pravnych pomerov tykajucich sa predmetu projektu alebo suvisiacich s realizaciou HAP podla
podmienok upravenych v Zmluve o NFP (najma €l. 6 ods. 3 VZP),

9 MU s priznakom a MU bez priznaku

0 Ak v Zmluve o MFP nie je stanovené inak
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g) tykajicej sa priamo podmienky poskytnutia prispevku, ktora vyplyva z vyzvy na predkladanie ZoNFP
a sposobu jej spinenia Prijimatelom (ak jej plnenie v zmysle tejto prirucky ma trvat aj po¢as obdobia G¢innosti
Zmluvy o NFP);

h) pouzivaného systému financovania,

i) Prijimatela podla €l. 2 ods. 4 VZP, ktora musi byt v stlade s podmienkami Vyzvy;

j) spocivajucej v doplneni novej skupiny vydavkov alalebo aktivity, ktora je opravnena v zmysle vyzvy na
predkladanie ZoNFP;

k) spdsobu spolufinancovania projektu (vlastné a Gverové zdroje, resp. zmena spolufinancujicej institicie —
najma v pripadoch spolo¢ného zalohu);

I) odchylky v rozpocte projektu (akakolvek zmena) tykajucej sa opravnenych vydavkov vyluéne v pripade, ak ide
0 zvySenie vysky opravnenych vydavkov a takéto zvySenie nema vplyv na dosiahnutie ciela projektu
v ¢lanku 2, ods. 2.2 Zmluvy o NFP a presuny finanénych prostriedkov medzi polozkami rozpoctu,

m) ktora je ako vyznamnejSia zmena oznacena v tejto priru¢ke, resp. v Zmluve o NFEP.

Prijimatel je opravneny poZiadat o zmenu Zmluvy o NFP aj po uskuto¢neni vyznamnejSej zmeny (ex post),
najneskér vSak 30 pracovnych dni pred predlozenim ZoP, ktora zahffia vSetky vydavky, ktoré su pozadovanou
zmenou dotknuté, a to v pripadoch:

1. akejkolvek odchylky v rozpocte projektu tykajucej sa opravnenych vydavkov - neplati, ak ide o zniZzenie vySky
opravnenych vydavkov a takéto znizenie nema vplyv na dosiahnutie stanoveného ciela projektu. Sucastou
Yiadosti 0 zmenu vtomto pripade st okrem vyplnenia $tandardného formularu Ziadost o povolenie
vykonania zmeny v Zmluve o NFP (priloha €. 2 tejto priru¢ky) aj nasledovné informacie/udaje:

a) v pripade zmeny vecného plnenia, ktorého dosledkom je navrhovana zmena v rozpocte projektu,
preukézanie suladu takejto zmeny s rezimom zmien dohodnutych v zmluve medzi prijimatelom a jeho
dodavatelom a s ustanovenim §18 ZVO;

b) v pripade zmeny vecného plnenia, ktorého désledkom je navrhovand zmena v rozpocte projektu,
uvedenie ddvodu, pre ktory k zmene doS$lo, osobitne v pripade, ak nepredstavuje prinos pre projekt, t. j.
ak nepredstavuje zlepSenie oproti pévodnému stavu projektu;

c) v pripade vypustenia urcitého vecného pinenia, v désledku ¢oho sa navrhuje znizit rozpocet projektu,
oddvodnenie, Ze nejde o podstatni zmenu projektu v zmysle zmluvy.

2. inej zmeny projektu alebo zmeny suvisiacej s projektom, ktort nie je mozné podradit pod skér uvedeny rezim
zmien, bez ohladu na to, &i ide o vyznamnej$iu zmenu.

Predlozenie ziadosti 0 zmeny zmluvy na SO

V pripade vyznamnejSich zmien uvedenych v pism. a) azn) je Prijimatel povinny pozZiadat o zmenu Zmluvy o NFP
vzdy v dostatoénom predstihu™, najneskér véak pred uplynutim doby, ku ktorej sa pozadovana zmena viaze
(najneskér pred datumom vykonania samotnej zmeny).

Prijimatel predklada ZoZZ na formulari Ziadost' o povolenie vykonania zmeny v Zmluve o NFP (priloha &. 2 tejto
prirucky), Prijimatel zasiela Ziadost o povolenie vykonania zmeny prostrednictvom evidencie Komunikacia v

[Odstrénené: p

ITMS2014+, bez potreby elektronického podpisania.,ZoZZ musi byt riadne odévodnena a musi obsahovat vSetky
pozadované informacie a Udaje, inak ju SO bez dalSieho posudzovania zamietne.

Z0ZZ musi okrem iného obsahovat:

e popis a zdévodnenie navrhovanej zmeny;

e popis dopadu navrhovanej zmeny na dosiahnutie cielov projektu, meratelné ukazovatele projektu a rozpocet
projektu (v pripade relevantnosti zmeneny rozpocet projektu);

e v pripade relevantnosti odborné stanovisko relevantnej institucie/osoby (napr. dodavatela tovarov/prac alebo
sluzieb, stavebného dozoru, autorského dozoru, projektanta, statika, prislusného Uradu prace; soc. veci
a rodiny, stavebného Uradu, a pod.) potvrdzujuce opodstatnenost navrhu zmeny projektu,

e navrh upravenej prilohy €. 2 Zmluvy o NFP (Predmet podpory NFP), ak je to relevantné;
o fotodokumentacia (ak relevantné);

™ Okrem pripadov uvedenych v &asti Schvalovanie vyznamnej$ej zmeny ex-post niz$ie.
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e zmluvu alebo dodatok k dodavatelskej zmluve na Ziadané (viac/menej) prace (tovary/sluzby), ak uz nebol (a)
predloZeny (4) na SO na overenie VO;

e dalSia pozadovana dokumentacia podla charakteru zmeny (napr. dokumentacia pri schvalovani Ziadosti

0 zmenu v zmluve so zhotovitelom) — ak je to relevantné;
e datum a podpis Statutarneho organu Prijimatela alebo osoby opravnenej konat' v mene Prijimatela?,

Posudzovanie ZoZZ

Zmenu Zmluvy o NFP méze iniciovat’ Prijimatel alebo SO. V pripade, Ze zmena Zmluvy o NFP vznika na podnet
SO, je Prijimatel o tejto skuto€nosti informovany spdsobom v zmysle Zmluvy o NFP a v pripade relevantnosti SO
zasiela aj navrh dodatku k Zmluve o NFP.

Zmenovym konanim sa rozumie posudenie kazdej zmeny projektu uvedenej v pism. a) az jn) tejto kapitoly,
resp. dalSich zmien, ktoré si vyzaduju zmenu Zmluvy o NFP. Proces zmenového konania sa vztahuje na celé
obdobie ucinnosti Zmluvy o NFP, t. j. pokryva obdobie realizacie projektu a udrzatelnosti projektu.

SO posudzuje opravnenost zmeny vzhladom na predmet projektu a vplyv zmeny na definované ciele, meratelné
ukazovatele, aktivity, harmonogram, rozpocet a udrzatelnost projektu, a taktiez posudzuje opravnenost v sulade
s podmienkami Zmluvy o NFP, usmerneniami SO a platnou legislativou (napr. ZVO, zakon o finanénej kontrole).

V pripade, ak SO zisti formalne nedostatky v ZoZZ, vyzve Prijimatela (napr. listom, e-mailom), aby v stanovenej
lehote (minimalne 5 pracovnych dni odo dria doru€enia tejto vyzvy) predlozenu ZoZZ doplnil alebo upravil.

SO vykona opéatovné posudenie ZoZZ, ak Prijimatel predloZil poZadované Gdaje alebo dokumenty v stanovenej
lehote. V pripade, ak Prijimatel neodstrani nedostatky alebo nedoplini pozadované udaje/dokumenty v stanovenej
lehote, SO ZoZZ zamietne. Zamietnutie ZoZZ z dévodu nesplnenia kritérii formalnej spravnosti nema vplyv na
pravo Prijimatela opatovne predloZit upravent ZoZZ..

Na schvalenie zmeny projektu, resp. Zmluvy o NFP ani na uzatvorenie dodatku k Zmluve o NFP nie je
pravny narok a SO nie je povinny zmenu schvalit'.

SO nemdze schvalit’ taki zmenu, ktora by znamenala podstatni zmenu projektu. V pripade, ak SO zisti, Zze
| v ramci projektu nastala podstatna zmena projektu, ide o désledok podstatného porusenig, povinnosti Prijimatelom

a SO moze odstupit od Zmluvy o NFP a pozadovat od Prijimatela vratenie celej poskytnutej vysky NFP alebo jeho

Casti.

V suvislosti s podstatnou zmenou projektu SO posudzuje okrem iného:

1. &i vpripade navrhu zmien realizacie projektu alebo miesta, kde sa nachadza predmet projektu, déjde
k premiestneniu mimo opravnené Uzemie / miesto vymedzené v prislusnej vyzve;
V pripade zmien meratefnych ukazovatelov s priznakom (t. j. ukazovatelov, ktorych dosiahnutie je
ovplyvnené externymi faktormi) zd6évodnenie nedosiahnutia hodnét ukazovatelov z hladiska toho, &i tato
zmena bola spdsobena faktormi, ktoré Prijimatel objektivne nemohol ovplyvnit.

SO je opravneny v jednotlivom pripade schvalit znizenie hodnoty ukazovatelov v riadne oddvodnenych
pripadoch, prigom hodnota nesmie klesntt pod hranicu 50 % oproti jeho pdvodne schvalenej vyske v ZoNFP.
SO moze znizit vysku poskytovaného NFP s ohladom na zniZzenie hodnoty meratelného ukazovatela
s priznakom nad ramec akceptovatelnej miery znizenia, vo vztahu ktym aktivitam, ktoré prispievaju
k dosiahnutiu znizovaného meratelného ukazovatela a tiez vykonat zodpovedajuce zniZenie vydavkov na
podporné aktivity projektu.

Prijimatel je povinny v ramci ZoZZ pre zmene MU projektu s priznakom (ak ide o zniZzenie hodnoty o viac ako
5%) predlozit:
= dovod nedosiahnutia hodnoty tychto ukazovatelov z hladiska identifikacie rizik, ktoré boli predmetom
analyzy pre predkladani ZoNFP,
= dokumenty preukazujuce skuto¢nost, Ze nedosiahnutie hodnoty MU projektu s priznakom bolo spésobené
faktormi, ktoré Prijimatel nemohol ovplyvnit
Znizenie meratefného ukazovatela projektu s priznakom o viac ako 50 % oproti vyske, ktora bola
schvalena v ZoNFP, moéze predstavovat’ podstatnii zmenu projektu. V takomto pripade ide o podstatné
porusenie povinnosti Prijimatela a SO je opravneny odstupit od Zmluvy o NFP.
V pripade zmien meratefnych ukazovatefov bez priznaku, ktoré su zavazné z hladiska dosiahnutia ich
planovanej hodnoty, SO mdze v jednotlivych pripadoch akceptovat mieru znizenia hodnoty max. o 20 %
oproti vySke schvalenej v ZoNFP. SO zniZi vySku poskytovaného NFP s ohladom na zniZenie hodnoty

| 2V tom pripade prijimatel predklada prilohu &. 6, ak nebolo uz predloZena skor.
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meratelného ukazovatela bez priznaku nad rdamec akceptovatelnej miery znizenia vo vztahu k tym aktivitam,
ktoré prispievaju k dosiahnutiu znizovaného meratelného ukazovatela a tiez vykona zodpovedajluce znizenie
vydavkov na podporné aktivity projektu;

2. Ci posudzovana zmena vedie k tomu, Ze by sa ¢innost, na ktorl sa ma prispevok poskytnut po vykonanej
zmene, odchylila od svojho ciela v tom zmysle, Ze sa nedosiahne Ziadny ciel, alebo sa dosiahne iny ciel ako
ten, ktory vyplyval z podmienok, za splnenia ktorych bol projekt schvaleny (rozdiel medzi obsahom projektu
v ase schvalenia ZoNFP a v €ase po uskuto¢neni zmeny), alebo sa dosiahne ciel projektu len Ciastocne;

3. ¢i v priebehu monitorovania projektu nedo$lo k zmene podmienok pri generovani Gistych prijmov v sulade
s ¢lankom 61 ods. 4 vSeobecného nariadenia;

4. &i Prijimatel poziadal o zmenu zmluvy o NFP pred uplynutim 3 mesiacov od terminu zacatia realizacie HAP
(uvedeného v prilohe €. 2 Zmluvy o NFP vyjadrujuceho zaciatok prvej HAP),

5. ¢&i zmena doby realizacie HAP neprekracuje termin stanoveny v ¢lanku 65 odsek 2 vdeobecného nariadenia, t.;.
31. december 2023.

SO je opravneny zniZit vySku poskytovaného NFP primerane k schvalenému zniZeniu hodnoty meratelného
ukazovatela projektu obdobnym spdsobom ako pri sankénom mechanizme (kapitola 8 Sankény mechanizmus tejto
prirucky).

SO taktiez neschvali zmenu projektu, ktora:

a) negativnym spdsobom vplyva na zmenu ciela alebo Uc€elu projektu — spdsobuje negativhu odchylku
v meratelnych ukazovateloch nad limit predstavujici podstatnd zmenu projektu,

b) sposobi nedodrzanie podmienok stanovenych vo vyzve na predkladanie ZoNFP — najmi podmienok
poskytnutia prispevku,

¢) ma negativny dopad na vysledky procesu vyberu projektov (vydanie rozhodnutia o neschvaleni, keby bola
zmena posudzovana v ¢ase konania o ZoNFP),

d) spdsobi nedodrzanie, resp. dévodné obavy o dodrzanie podmienky udrzatelnosti projektu,

€) predstavuje navySenie schvalenej vysky NFP pre dany projekt (schvalena vySka NFP uvedena v rozhodnuti
o schvaleni ZoNFP je maximalna a nesmie byt zvySena v priebehu realizacie projektu s vynimkou prekrocenia
najviac do vysky 0,01% sumy uvedenej v Zmluve o NFP v bode 3 v ods. 3.1 pismeno c)

f) predstavuje prekrocenie stanovenych limitov na jednotlivé typy hlavnych aktivit (hlavnych a/alebo podpornych),
resp. skupiny vydavkov (ak je to relevantné),

g) je v rozpore s prislusnymi legislativnymi poZiadavkami SR a EU,

h) mé za nasledok porugenie povinnosti vyplyvajtcich zo SR ESIF,

i) ma za nasledok nedodrZanie principov nediskriminacie, rovnosti prilezitosti a jednotneho pristupu voci vetkym
prijimatefom a vSetkym, aj potencidlnym Ziadatelom vo vztahu k prislu$nej vyzve na predkladanie ZoNFP.

N

Upozornenie:

Dobu realizécie HAP nie je mozné prediZit nad rémec doby, ktora pre realizaciu HAP vyplyva z prislusnej vyzvy,
resp. nad ramec doby vyplyvajucej z podmienok stanovenych vo VO. Dobu realizacie HAP je mozné, maximalne
predizit do takého détumu, aby do 31. decembra 2023 bol projekt aj finanéne ukondeny.

Prijimatel je povinny poZiadat o prediZenie doby realizicie HAP pred jej uplynutim, v opaénom pripade budu
vydavky, ktoré realizoval v case od uplynutia doby realizacie HAP do schvalenia Ziadosti o predizenie doby
realizacie HAP neopravnenymi vydavkami.

Vystupom zmenového konania je:

| e« Oznamenie o schvaleni ZoZZ, ktoré SO zasiela Prijimatelovi prostrednictvom evidencie Komunikacia

ITMS201+ pripadne .ejektronicky (e-mailom) vtermine do 20 pracovnych dni od prijatia 2072, resp. [ Odstranené: v listinnej podobe aIeboJ

doplnenej/ upravenej ZoZZ®. Nasledne SO vypracuje dodatok k Zmluve o NFP (v pripade ak ma zmena
projektu vplyv na znenie ustanoveni Zmluvy o NFP).

’ e Oznamenie o neschvaleni ZoZZ, ktoré SO zasiela Prijimatelovi prostrednictvom evidencie Komunikacia
ITMS201+ pripadne £lektronicky { Odstranené: v pisomnej podobe J

alebo

3 Do lehoty, v ramci ktorej je SO povinny zabezpegit informovanie prijimatefa o schvaleni alebo neschvaleni jeho Ziadosti 0 zmenu, sa nepocita
lehota potrebna na administraciu doplnenia chybajucich (formalnych) nalezitosti ziadosti 0 zmenu zmluvy (t.j. doba potrebna na vypracovanie
a dorucéenie vyzvy na doplnenie chybajucich nalezZitosti Ziadosti o zmenu, predloZenie tychto nalezitosti prijimatelom a ich postdenie zo strany
SO). V pripade technicky a odborne naro¢nych zmien alebo nutnosti zabezpecenia odborného stanoviska zo strany externého experta je SO
opravneny lehotu na administraciu zmenového konania primerane predizit.
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(e-mailom) v termine do 20 pracovnych dni od prijatia ZoZZ, resp. doplnenej/ upravenej ZoZZ*. Neschvalenie
Z0ZZ z dévodu nesplnenia vecnych aspektov vyznamnej$ej zmeny je koneéné a Prijimatel nie je opravneny
opatovne poziadat’ SO o vykonanie rovnakej zmeny projektu za rovnakych skutkovych podmienok. V pripade
nesuhlasného stanoviska s navrhovanou zmenou projektu:

o ex-ante — Prijimatel nie je opravneny realizovat poZzadované zmeny, v opacénom pripade budu vydavky
sUvisiace so zmenou povazované za neopravnené, resp. SO mdze uvedené povazovat za podstatné
porusenie Zmluvy o NFP.

o ex-post — vSetky vydavky, ktoré suvisia s neschvalenou zmenou, alebo nedodrzanim lehoty ex-post
predlozZenia (30 pracovnych dni pred predloZenim ZoP) suU povazované za neopravnené.

Pravne uU¢inky vo vztahu k opravnenosti vydavkov spojenych so zmenou suvisiacou s Projektom nastanu:

a) pri vyznamnej$ej zmene ex ante - v def predloZenia® Ziadosti o zmenu zmluvy zo strany Prijimatela
Poskytovatelovi, ak bola zmena schvalena,

b)  pri vyznamnej$ej zmene ex post - v defi, kedy vyznamnejSia zmena nastala, ak bola zmena schvalena.

Od uvedeného diia (vratane) mozu vznikat Prijimatelovi vydavky, avéak narokovat si ich prostrednictvom ZoP méze
az po nadobudnuti uginnosti prislusného Dodatku k Zmluve o NFP_(ak sa takyto dodatok k vyznamnejSej zmene

vypracovava).

SO je opravneny vsetky vydavky, ku ktorym sa vztahuju vykonané zmeny, zamietnut. V pripade zamietnutia
vydavkov podla predchadzajucej vety, je Prijimatel opravneny do dalSej ZoZZ, po splneni vSetkych aplikovatelnych
podmienok opravnenosti, zahrnut aj takéto pévodne zamietnuté vydavky.

V pripade neschvalenia zmeny po jej uskutoneni su vSetky aktivity, resp. vydavky, ktoré suvisia s neschvalenou
vyznamnejSou zmenou povazované za neopravnené.

3.5 Uzatvaranie dodatku k Zmluve o NFP

Uzatvaranie dodatku k Zmluve o NFP prebieha nasledovnym postupom:

1. SO pripravi navrh dodatku k Zmluve o NFP na zaklade schvalenej ZoZZ a za$le navrh dodatku (elektronicky

| v pdf forme_— SO méze vyuzit evidenciu Komunikacia ITMS2014+, v nevyhnutnych pripadoch listinne),

Prijimatefovi na vyjadrenie_sa s lehotou maximalne 5 pracovnych dni od doru€enia navrhu dodatku

Prijimateflovi. V pripade pripomienok k navrhu dodatku sa s Prijimatefom uskuto€ni rokovanie s ciefom
odstranenia rozporov.

| 2. Dodatky k Zmluve o NFP sa podpisuju prioritne elektronicky'®. Komunikécia zmluvnych stran aich konanie
pocas kontraktacného procesu prebieha prioritne prostrednictvom evidencie Komunikacia v ITMS2014+ alebo
inym vhodnym spdsobom, v nevyhnutnych pripadoch listinne, kedZe v ramci kontraktatného procesu SO a
prijimatel konaju ako zmluvné strany obchodnopravnej zmluvy o NFP, a preto zo strany SO (poskytovatela)
nejde o vykon verejnej moci. Poas kontraktaného procesu moézu zmluvné strany komunikovat, resp.
realizovat svoje pravne ukony aj prostrednictvom elektronickych schranok podla zakona o e-Governmente.

3. Po odsuhlaseni navrhu dodatku Prijimatefom, SO zabezpeci podpis navrhu dodatku $tatutarnym organom SO
| a zasle navrh dodatku v dvoch rovnopisoch Prijimatelovi s lehotou na podpisanie dodatku, ktora nesmie byt
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organom SO a zasle navrh dodatku v
troch rovnopisoch Prijimatelovi s
lehotou na podpisanie dodatku, ktora
nesmie byt dlhsia ako 10
pracovnych dni odo diia doru¢enia
navrhu dodatku Prijimatelovi

dlhsia ako 10 pracovnych dni odo dnfa doru¢enia navrhu dodatku Prijimatelovi. V pripade zasielania
podpisaného dodatku prostrednictvom elektronickej schranky sa uplatni rovnaka lehota na jeho prijatie ako
v predchadzajucej vete.

4. V pripade pripravy navrhu dodatku k Zmluve o NFP z podnetu Poskytovatela, ktory sa tyka zmien Zmluvy
z dévodu zmeny legislativy, SO nezasiela navrh dodatku Prijimatelovi ha vyjadrenie (podla bodu 1), ale
zas$le pripraveny a podpisany navrh dodatku $tatutarnym organom SO v dvoch rovnopisoch Prijimatelovi na

Odstranené: troch

Odstranené: (elektronicky)

podpis. Lehota na podpisanie dodatku nesmie byt dlhSia ako 10 pracovnych dni odo diia doru€enia navrhu
dodatku Prijimatelovi._V pripade zasielania podpisaného dodatku prostrednictvom elektronickej schranky sa
uplatni rovnaka lehota na jeho prijatie ako v predchadzajucej vete.

4 Do lehoty, v ramci ktorej je SO povinny zabezpegit informovanie prijimatela o schvaleni alebo neschvaleni jeho Ziadosti o zmenu, sa nepodita
lehota potrebna na administraciu doplnenia chybajucich (formalnych) nalezitosti Ziadosti o zmenu zmluvy (t.j. doba potrebna na vypracovanie
a dorucenie vyzvy na doplnenie chybajucich nalezitosti Zziadosti o zmenu, predlozenie tychto nalezitosti prijimatelom a ich postudenie zo strany
SO). V pripade technicky a odborne naro¢nych zmien alebo nutnosti zabezpe&enia odborného stanoviska zo strany externého experta je SO
opravneny lehotu na administraciu zmenového konania primerane predizit.
5 Pod Diiom predloZenia Z0ZZ sa rozumie defi doruéenia tak, ako je uvedeny v kap. 2.3 Definicie vybranych pojmov
| 1V stlade so zakonom o e-Governmente.
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5. Po doruceni navrhu dodatku Prijimatel zabezpeci podpis navrhu dodatku Statutarnym organom Prijimatela,
resp. jeho zastupcom na zaklade Uradne overenej plnej moci.

6. Po podpise dodatku Statutarnym organom Prijimatela, resp. jeho opravnenym zastupcom Prijimatel doruci dva
rovnopisy dodatkov na SO najneskér do uplynutia lehoty uréenej na uzatvorenie dodatku._V pripade
elektronickej podoby zabezpedi prijimatel podpis kvalifikovanym elektronickym podpisom a zasle ho spét na
SO prostrednictvom Ustredného portalu verejnej spravy.

7. SO je opravneny v odévodnenych pripadoch rozhodnut, Ze navrh na uzavretie dodatku bude odovzdany
Prijimatelovi po dohode s nim v sidle SO. Prijimatel je zarover opravneny rozhodnut o nevyuziti poskytnutej
lehoty 10 pracovnych dni na podpisanie navrhu a o naslednom podpisani/nepodpisani navrhu na uzavretie
dodatku.

8. SO zabezpeci v sulade s ustanoveniami zakona o slobodnom pristupe kinformaciam zverejnenie
dodatku k Zmluve o NFP v CRZ. Den nasledujuci po dni jeho zverejnenia je den ucinnosti dodatku
k Zmluve o NFP (prip. neskorsi den, ak sa zmluvné strany v zmysle § 47a Obcianskeho zakonnika dohodli, ze
Zmluva o NFP nadoblda ucinnost neskdr ako je der nasledujuci po dni zverejnenia - vyuzitie institatu
odkladacej podmienky).

Pre uzavretie dodatku k Zmluve o NFP platia rovnaké ustanovenia o nadobudnuti platnosti a ucinnosti Zmluvy
o NFP ako su uvedené v odseku 7.1 Zmluvy o NFP.

V pripade, Ze predmetom dodatku k zmluve je uréenie ex-ante financnej opravy za porusenie pravidiel a postupov
vo VO, ktoré SO identifikoval v ramci administrativnej kontroly VO po podpise zmluvy prijimatela s UspeSnym
uchadza¢om, potom v zmysle metodického pokynu CKO €. 5 k uréovaniu finanénych oprav musia byt pre
aplikovanie tejto finan¢nej opravy spinené nasledujuce podmienky:

a) prijimatel pisomne suhlasil s navrhovanou ex-ante finanénou opravou, pricom za prejavenie suhlasu
s navrhovanou ex-ante finanénou opravou sa méze povazovat aj podpisanie zaslaného dodatku k Zmluve
o NFP zo strany Prijimatela a jeho doru€enie na SO;

b) SO uzavrie s Prijimatelom dodatok k Zmluve o NFP;

c) Prijimatel preukaze, Ze disponuje finanénymi zdrojmi, ktorymi zabezpeci uhradu budlcich neopravnenych
vydavkov minimalne vo vyske navrhovanej ex-ante finanénej opravy, ato napr. predloZenim vypisu z Gétu
alebo ¢estnym vyhlasenim Prijimatela;

d) v pripade, Zze v danej veci ur€enia ex-ante finan¢nej opravy je Prijimatel rozpo¢tova alebo prispevkova
organizacia niektorého z Ustrednych orgdnov S$tatnej spravy, je potrebné predlozit aj pisomné suhlasné
stanovisko zriad'ovatela s navrhovanou ex-ante finanénou opravou.

3.6 Ukonéenie Zmluvy o NFP

Zmluvu o NFP je mozné ukongit riadne alebo mimoriadne.

Riadne ukonéenie zmluvy nastane uplynutim doby trvania Zmluvy a zarovefi splnenim zavazkov oboch zmluvnych
stran (Prijimatela aj SO). SO potvrdzuje splnenie zavazkov zo strany Prijimatela schvalenim poslednej naslednej
monitorovacej spravy, pricom zavazky sa povazuju za splnené az splnenim povinnosti suvisiacich s vysporiadanim
finanénych vztahov, povinnosti strpiet vykon kontroly a auditu opravnenymi osobami a povinnosti uchovavania
dokumentov uvedenych v ¢lankoch 10, 12 a 19 VZP, ktorych platnost a ucinnost konéi 10 rokov od zacatia
fungovania KC alebo po tomto datume vysporiadanim finanénych vztahov medzi SO a Prijimatelom na zaklade
Zmluvy o NFP, ak nedoslo k ich vysporiadaniu k ukonéeniu 10-teho roku od zacatia fungovania KC.

Mimoriadne ukonéenie zmluvného vztahu nastdva dohodou zmluvnych stran, odstipenim od zmluvy alebo
vypovedou zmluvy zo strany Prijimatela. Od zmluvy mdze odstupit SO alebo Prijimatel, ak nastali nasledovné
okolnosti:

e v pripade podstatného porusenia zmluvy;
e v pripade nepodstatného porusenia zmluvy (podla ¢l. 9, odsek 4 VZP);
v pripadoch, ktoré ustanovuje Zmluva o NFP alebo pravne predpisy SR a pravne akty EU.

Za podstatné porusenie Zmluvy o NFP zo strany Prijimatela sa povazuje okrem iného:

a) vznik takych okolnosti na strane Prijimatefla, v désledku ktorych bude zmarené dosiahnutie Uucelu Zmluvy
o NFP a/alebo ciela projektu a suc¢asne nepdjde o okolnost vyluujucu zodpovednost;

b) porusenie podmienok poskytnutia prispevku podfa ¢lanku 2 bodu 2.5 Zmluvy o NFP;
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¢) ak Prijimatel neoznami SO vSetky zmeny alebo skuto¢nosti, ktoré maji negativny vplyv na plnenie Zmluvy
o NFP alebo dosiahnutie/udrzanie ciela projektu alebo sa akymkolvek sposobom tykaju alebo mézu tykat
neplnenia povinnosti Prijimatela zo Zmluvy o NFP alebo nedosiahnutia/neudrzania ciela projektu;

d) poskytnutie nepravdivych alebo zavadzajucich informéacii SO v suvislosti so Zmluvou o NFP pocas trvania
zmluvy ako aj v ¢ase od podania ZoNFP na SO, takymto konanim je aj uvedenie nepravdivych alebo
zavadzajucich informacii pre ucely uréenia vysky NFP pri projektoch generujucich prijem;

e) ak Prijimatel nezacne s realizaciou HAP ani v lehote 3 mesiacov od terminu uvedeného v prilohe €. 2 Zmluvy
o NFP vyjadrujuceho zaciatok prvej HAP, alebo od nového terminu po akceptovani menej vyznamnej zmeny;

f) neukonCenie realizacie HAP do terminu uvedenom v prilohe €. 2 Zmluvy o NFP, ak prijimatel nepoZiadal
o prediZenie realizacie HAP v ramci opravneného obdobia alebo neboli splnené podmienky na prediZzenie
realizacie;

g) porusSenie zavazkov tykajucich sa vecnej stranky realizacie aktivit projektu, ktoré maju podstatny vplyv na
projekt, jeho ciel alebo na dosiahnutie ucelu Zmluvy o NFP (napr. zastavenie alebo preruSenie realizacie aktivit
projektu z dévodov na strane Prijimatela okrem pozastavenia realizacie projektu podfa €asti 3.2.2 tejto prirucky
a pod.);

h) ak Prijimatel’ svojim zavinenim neza¢ne VO alebo iny spdsob obstaravania na vyber Dodavatela najneskér 45
kalendarnych _dni_od nadobudnutia _GéinnostiZmluvy o poskytnuti NFP _alebo v prediZenej lehote po
akceptovani menej vyznamnej zmeny alebo do 45 dni od zruSenia predchadzajuceho VO alebo do 45 dni od
ukonéenia zmluvy s Dodavatelom z predchadzajuceho VO alebo do 45 dni od doruéenia Ciastkovej spravy
Z kontroly/spravy z kontroly od Poskytovatela vztahujucej sa k bezprostredne predchadzajucemu VO, ktora
obsahuje oznamenie Poskytovatela v zmysle ¢lanku 3 odsek 14 pismeno d) VZP;

D
J) porusenie zavazkov tykajlcich sa obstarania tovarov, sluzieb a prac uvedenych vo vyzve, v ZVO, Zmluve
o NFP a inych pravnych dokumentoch suvisiacich s riadenim, auditom a kontrolou ESIF a to najma porusenie

zaékazu konfliktu zaujmov pri vykonanom verejnom obstaravani a existencia koluzie alebo akejkolvek formy
dohody obmedzujucej sutaz medzi vitaznym uchadzaCom a ostatnymi uchadzaémi alebo prijimatelom;

k) ak Prijimatefl v lehote do 15 pracovnych dni od dorucenia oznamenia o schvaleni ex-ante kontroly nezverejni
oznamenie o zacati verejného obstaravania vo VO ani nepoziada o prediZzenie tejto lehoty s riadnym
odoévodnenim;

1) opakované nepredloZenie Ziadosti o platbu v lehote uvedenej v €l. 5.1 Zmluvy o NFP;

m) také konanie Prijimatela, ktoré sa povaZzuje za nezrovnalost a ktori SO povazuje za podstatné porusenie
zmluvy;

n) ak Prijimatel vykona taky ukon, na ktory je potrebny predchadzajuci pisomny suhlas SO, ak suhlas nebol
udeleny alebo ak Prijimatel vykonal takyto Ukon bez Ziadosti o suhlas;

0) ak sa pravoplatnym rozhodnutim preukaze spachanie trestného &inu pri hodnoteni projektov alebo ak bude
opodstatnena staznost smerujica k ovplyviiovaniu hodnotitelov alebo ku konfliktu zaujmov alebo k zaujatosti;

p) vyhlasenie konkurzu na majetok Prijimatela alebo zastavenie konkurzného konania/konkurzu pre nedostatok
majetku, resp. vstup prijimatela do likvidacie;

q) dalSie podstatné porusenia Zmluvy o NFP uvedené v ¢l. 9 VZP.

Ak sa Prijimatel dostane do omes$kania s plnenim zmluvy v désledku porusenia povinnosti zo strany SO, takéto
omeskanie nie je povazované za porusenie zmluvy Prijimatelom.

V pripade podstatného poruSenia Zmluvy o NEP je zmluvna strana opravnena od zmluvy odstupit bez zbyto¢ného
odkladu po tom, ako sa o tomto poruSeni dozvedela.

V pripade nepodstatného poru$enia Zmluvy o NFP SO pisomne listom vyzve Prijimatela, aby v dodatoCnej
primeranej lehote splnil svoju povinnost. SO mdze odstupit od zmluvy, ak Prijimatel nespini svoju povinnost ani
v dodatoénej primeranej lehote, ktora bola stanovena po pisomnej vyzve.

Odstupenie od Zmluvy o NFP je uéinné diiom doruéenia pznamenia o odstipeni od Zmluvy o NFP druhej
zmluvnej strane. Ak splneniu povinnosti ktorejkolvek zmluvnej strany brani OVZ, je druha zmluvna strana
opravnena od Zmluvy o NFP odstupit’ len vtedy, ak od vzniku OVZ uplynul aspon jeden rok.

Prijimatefl je nasledne po odstupeni od Zmluvy o NFP povinny na z&klade pisomnej vyzvy SO vratit poskytnuty NFP
alebo jeho ¢ast.
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Odstranené: a sucasne ak prijimatel
nepoziada o zmenu Zmluvy o NFP

Odstranené: ak Prijimatel svojim
zavinenim nezacne VO alebo iny
sposob obstaravania na vyber
dodavatela najneskér do 3 mesiacov
od nadobudnutia u¢innosti Zmluvy

o NFP, alebo 45 pracovnych dni od
zru$enia predchadzajiceho VO alebo
45 pracovnych dni od ukoncenia
zmluvy s predchadzajucim
dodavatelom alebo do 45
pracovnych dni od doruc¢enia spravy
z kontroly VO v zmysle €l. 3 ods. 14
VZP

[Odstrénené: pisomného




Upozornenie:

Prijimatel je opravneny Zmluvu o NFP vypovedat' z dévodu, Ze nie je schopny realizovat projekt tak, ako sa na
realizaciu aktivit projektu zaviazal v Zmluve o NFP alebo nie je schopny dosiahnut ciel projektu. V tomto pripade
Prijimatel poda na SO pisomne listom vypoved, podanim tejto vypovede mu vzniké povinnost vrétit' uz vyplatené
NFP. Vypovedna doba je jeden kalendarny mesiac odo dria, kedy je vypoved doru¢ena SO. Ak su vysporiadané
finanéné zavézky SO pristupy k uzatvoreniu projektu a k ukonceniu Zmluvy o NFP.

33




4 Vztahy s uzivatel'mi

Zakladnym ciefom KC je vytvorit priaznivé prostredie pre rozvoj kreativneho talentu a netechnologickych inovacii
a podpora subjektov pdsobiacich v prostredi KKP. Samotna podpora je realizovana prostrednictvom poskytovania
zvyhodnenych sluZieb (za poplatok, ktory je nizsi ako trhovy), v ramci podpornych programov realizovanych KC.
Uzivatelmi mézu byt z pohladu pésobenia na trhu dva typy subjektov:

a. fyzické alebo pravnické osoby posobiace v oblasti KKP, teda tzv. subjekty, ktoré vykonavaju hospodarsku
¢innost v oblasti KKP a splfiaju podmienky schémy DM, t.j. prijemcovia pomoci a

b. fyzické osoby, ktoré maju zaujem v tomto prostredi pdsobit, priCom aktualne hospodarsku c&innost
nevykonavaju.

Vzhladom na skuto¢nost, Ze poskytovanie zvyhodnenych sluzieb v ramci KC je financované z verejnych zdrojov
(EFRR a $tatneho rozpoctu) a uzivatelia podla pism. a. vy$Sie vykonavaju hospodarsku ¢innost, mdze byt takto
poskytovana vyhoda Statnou pomocou, kedZe ich zvyhodriuje oproti ostatnym hospodarskym subjektom. Aby bola
takto poskytovana vyhoda zlucitelna s prislusnymi pravidlami pre poskytovanie $tatnej pomoci, SO vypracoval na
tento UcCel osobitni schému DM, ktora definuje zakladné podmienky pre poskytovanie pomoci zo strany KC
uzivatefom podla pism. a. vysSie.

V zmysle schémy pomoci DM je KC tzv. vykonavatelom schémy a uZivatelia podfa pism. a. vy3Sie prijemcami
pomoci. Pre KC ako vykonavatela schémy DM vyplyva séria uloh, ktoré nanho poskytovatel pomoci (SO) v schéme
pomoci preniesol. Cielom tejto kapitoly je popisat zakladné ulohy, ktoré pre KC zo schémy DM vyplyvajua a kroky,
ktoré musi vykonat, aby boli tieto Ulohy, aj v nadvaznosti na zakon o Statnej pomoci a Zmluvu o NFP splnené.

4.1 Povinnosti KC ako vykonavatela schémy DM

Povinnosti KC ako vykonavatela schémy DM je mozné zhrnut do nasledovnych krokov:

1. priprava — zahffia vypracovanie opisu podporného programu s definovanymi podmienkami ucasti, cielovymi
skupinami, na ktoré je program zamerany, pripadnou vyskou spolulcasti (t.j. poplatku za ucast na
programe), po¢tom uzivatelov (ak je limitovany), obdobim trvania programu a vzorom zmluvy obsahujicim
okrem prav a povinnosti zmluvnych stran KC a uzivatela aj predpokladanu vysku pomoci DM (ak relevantné)

2. vyber uzivatelov — zahffia obdobie od zverejnenia podmienok Ucasti v programe cez prijimanie prihlaSok
a overovanie podmienok uchadzacov az po uzavretie zmluvy s uzivatelmi

3. poskytovanie sluzieb uzivatelom.

4.1.1 Priprava

Pripravna faza je klucova z hladiska dosiahnutia cielov KC, resp. jednotlivych podpornych programov, ktoré chce
KC realizovat. Jej Gvodna faza bola zrealizovana este pred predloZenim ZoNFP, v ktorej Ziadatel popisal zakladné
atributy fungovania KC, jeho zamerania a cielov, ktoré chce dosiahnut. V realizacnej faze projektu sa tato faza
zhmotni vo forme zverejnenia oznamenia moznosti zapojit sa do jednotlivych podpornych programov na webovom
sidle KC. Oznamenie podla predchadzajucej vety musi obsahovat minimaine:

1. opis programu, t.j.:
€o je predmetom programu - aké sluzby budu v ramci programu zo strany KC poskytované
pre koho je -program uréeny — definicia cielovej skupiny
maximalny pocet uZivatelov (kapacita)
trvanie programu
miesto, kde bude program realizovany
vyska spoluti¢asti uchadzaca (ucastnicky poplatok)
g. predpokladana vyska pomoci DM, resp. mechanizmus ako sa uréi

~poooTp

2. podmienky UcGasti — kritéria, ktoré musi uchadza¢ spinit nato, aby sa stal uzivatelom (vratane podmienok
vyplyvajucich z €l. L schémy DM)

3. technicko-administrativne podmienky - obdobie, poCas ktorého sa subjekt mdzZe uchadzat o ucast
v programe (od kedy do kedy bude KC prijimat prihlaSky do programu), ako sa ma o ucast v programe

34



uchadzat’ (kam ma v akej forme ma prihlasku predlozit), struény popis mechanizmu vyberu a predpokladany
Casovy ramec, kam sa méze uchadzac¢ obratit v pripade otazok

4. formulare, ktoré ma prihlaska obsahovat®’, resp. popis ich minimalnych naleZitosti

5. vzor zmluvy, ktori bude KC uzatvarat s uzivatelmi (s odkazom na aktualne znenie schémy DM a nariadenia
DM s miestom ich zverejnenia, ak je uzivatelom prijemca pomoci).

4.1.2 Vyber uzivatelov

V rdmci tejto fazy realizacie projektu Prijimatel vyhodnocuje Ziadosti uchadzacov o U€ast na prisluSnom programe
v sulade s kritériami zverejnenymi vo vyzve.
V pripade Uzivatelov, ktorym sa poskytuju sluzby v sulade so Schémou DM (t.j v pripade prijemcov pomoci)
Prijimatel vyhodnocuje aj podmienky poskytnutia pomoci uvedené v Schéme DM, t.j., &i:

1. uchadzac poésobi v odvetviach KKP podla ¢&l. F schémy DM,

2. je MSP (spliia definiciu MSP uvedend prilohe &. 1 schémy DM),

3. sa voci uchadzacovi narokuje vratenie pomoci na zaklade predchadzajuceho rozhodnutia Komisie, ktorym
bola poskytnutd pomoc oznacena za neopravnenu a nezlucitelnd s vnatornym trhom,

4. uchadzac vykonava cestnu nakladnu dopravu,

vyska pomoci poskytnuta jednému prijemcovi pomoci nesmie presiahnut 35.000 za jeden rok,

6. vySka pomoci, ktorda ma byt uchadzacovi (vratane podnikov, ktoré spolu s nim tvoria tzv. jediny podnik podla
¢l. F ods. 4 schémy DM) v ramci prislusného podporného programu poskytnutéd spolu s dalSou pomocou
de minimis, ktord mu bola poskytnuta v priebehu aktualneho a dvoch predchadzajicich fiskalnych rokov
nepresahuje sthrnne 200.000 EUR.

Prijimatel overi, &i je splnena podmienka podla bodu 5 najneskér v defi nadobudnutia U¢innosti zmluvy, na zaklade
ktorej sa uchadza¢ stava uzivatefom. Na overenie splnenie podmienky podla bodu 5 Prijimatel vyuZiva
uchadzaom predloZzené Udaje ako aj Udaje verejne dostupné v IS SEMP.

o

V pripade, ze Prijimatel zisti, Zze u€astou uchadzaca v programe (v planovanom rozsahu) by bola uchadzacovi
poskytnutd pomoc de minimis, ktorou by bola prekro¢ena maximalna vySka pomoci de minimis podla bodu 5,
Prijimatel:

a. prihlasku zamietne z dévodu nedodrzania podmienky podla bodu 5 alebo

b. o0znami uchadzacovi, Ze poskytnutim sluzieb uchadzacovi v pldnovanom rozsahu by do$lo k poruseniu
podmienky podla bodu 5 a zaroveri mu navrhne (ak to charakter poskytovanych sluzieb v predmetnom
programe dovoluje) zdzenie rozsahu poskytovanych sluzieb tak, by bola predmetna podmienka, v pripade, ze
uchadza¢ s navrhom Prijimatel sthlasi (a su splnené ostatné podmienky uchadzaca pre ucast v programe),
méze Prijimatel vypracovat a predlozZit uchadzacovi na podpis prislusnd zmluvu.

Prijimatel oznami uchadzacom vysledok posudzovania predloZenych Ziadosti. Forma oznamenia je na rozhodnuti
Prijimatela za podmienky, Ze umoziuje jej naslednu kontrolu, t.j. Prijimatel musi mat’ preukazatelnd auditnu stopu
(uvedené je vSeobecna podmienka a plati pre vSetky ukony, ktoré Prijimatel v ramci projektu realizuje a mézu
podliehat kontrole v zmysle Zmluvy o NFP). Za dostato¢né sa povazuje zverejnenie vysledkov na webe Prijimatela,
priCom za ucelom zaznamenania pre ucely buducich kontrol je potrebné uchovavat snikom prisludnej stranky, kde
boli vysledky posudzovania (spolu s oddvodnenim odmietnutia prihlasok) zverejnené.

4.1.3 Poskytovanie sluzieb uzivatelom

Prijimatel pristupuje s UspesSnymi uchadzaémi, ktorych prihlasky splnili podmienky pre G¢ast v prislusnom program
k uzavretiu osobitnej zmluvy.

Nadobudnutim u€innosti zmluvy medzi Prijimatelom a uchadzacom podla predchadzajucej vety sa uchadza¢ stava
uzivatefom a je viazany podmienkami zmluvy.

Poskytovanie pomoci DM

V pripade, ak uzivatel vykonava aj ekonomicku ¢innost stava sa tiez v zmysle podmienok schémy DM prijemcom
pomoci. Nadobudnutie G¢innosti zmluvy sa povazuje za moment poskytnutia pomoci.

" Minimalne obsahové nalezitosti formularu prihlagky do programu stanovil SO a st uvedené v prilohe &. 7 tejto prirucky. Prilohy &. 8 a2
10 tejto prirucky sa tykaju vyluéne prihlaSok prijemcov pomoci. Prijimatel si mdzZe prilohu 10 rozsirit podla vlastnych potrieb.
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V zmysle ¢€l. P. ods. 2 schémy je vykonavatel (Prijimatel) povinny do piatich pracovnych dni odo dfia poskytnutia
pomoci zaznamenavat do IS SEMP Udaje o poskytnutej minimalnej pomoci a udaje o prijemcovi minimalnej pomoci.
Za Ucelom splnenia tejto povinnosti je potrebné, aby Prijimatel poziadal o pristup do KTI (v ramci ktorej je IS SEMP
vybudovany) a IS SEMP pre osobu, ktora bude zabezpecovat' evidenciu pomoci de minimis v IS SEMP (v pripade
Ze dotknutad osoba pristup do KTI, resp. IS SEMP zriadeny nema). Formulare oboch Ziadosti do dostupné na:
https://semp.kti2dc.sk/Home/Registration. Po ich podpisani Statutarnym organom Prijimatela je potrebné ich zaslat
v listinnej podobe na adresu DataCentra (Cintorinska 5, 814 88 Bratislava).

V pripade, Ze prijemca pomoci neprijme sluzby v rozsahu planovanom v prislusnom programe a uvedenom
v zmluve s Prijimatelom, resp. sa zmluva ukoné&i bez poskytnutia akejkolvek vysky pomoci de minimis, Prijimatel
poziada PMU (v pripade, Ze Prijimatel uz zaevidoval vysku pomoci de minimis v rozsahu definovanem v zmluve
v IS SEMP) ako administratora IS SEMP o upravu vysky pomoci de minimis (podla rozsahu v akom boli sluzby
prijemcovi pomoci skuto¢ne poskytnuté), resp. o vymazanie poskytnutej vy$ky pomoci (ak prijemcovi pomoci Ziadne
sluzby poskytnuté neboli).

4.2 Vycislenie vysky pomoci DM

KedZe pomoc de minimis je prijemcom pomoci programu poskytovana v nepenaznej forme ako bezplatna uc¢ast na
programe, resp. Ucast za cenu nizSiu ako je trhova, je potrebné vycislit jej vySku ako ekvivalent tzv. hotovostného
grantu, teda ekvivalent finanéného prispevku.

VySka pomoci, resp. jej vypocet mdze byt rozdielny na urovni kazdého KC a prislusného programu, a to s ohfadom
na $pecifikd a zamerania jednotlivych programov na prisluéné oblasti KKP a rozsahu poskytovanych sluZieb.

Pre vycislenie vySky pomoci je potrebné najskér stanovit trhovi hodnotu, teda predpokladanu cenu, ktord by
prijemca pomoci zaplatil, za u€ast na obdobnom programe realizovanom za trhovych podmienok.

Vyska pomoci de minimis predstavuje rozdiel medzi predpokladanou trhovou cenou (U€astnickym poplatkom)
a uchadzacom skuto¢ne zaplatenym poplatkom za ucast na programe.
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5 Verejné obstaravanie

Pri priprave a realizacii VO je Prijimatel povinny postupovat v sulade s aktualne platnym ZVO, Zmluvou o NFP,
aktualne platnou Jednotnou priruékou pre Ziadatelov/prijimatelov k procesu a kontrole verejného

obstaravania/obstaravania vydanej CKO" (dalej ,Jednotna priru¢ka k VO*) a inymi zavaznymi dokumentmi, na ktoré
Jednotna priruka k VO odkazuje.

V pripadoch, kedy obstaravanie tovarov, prac alebo sluzieb nepodlieha postupom podla ZVO, je Prijimatel povinny
postupovat v sulade s prisluSnymi ustanoveniami uvedenymi v_Jednotnej prirucke k VO ainych zavaznych
dokumentoch, na ktoré Jednotna Priru¢ka k VO odkazuje (napr. Metodické pokyny CKO ¢&. 12 a 14).

Pri predkladani dokumentacie postupuje primerane podla Jednotnej Priruc¢ky k VO. Kompletnu dokumentaciu k VO
alebo obstaravaniu prijimatel predklada na SO cez ITMS2014+, priCom je povinny jednotlivé Casti dokumentacie
evidovat do ITMS2014+ samostatne, aby celkovy objem dat za jednu prilohu neprekro¢il 100 MB. Lehoty na vykon
finanénej kontroly VO a obstardvania tovarov, sluzieb, stavebnych prac zacinaju plyndt prvym pracovnym driom
nasledujlcim po evidovani prijatej Ziadosti prijimatela o vykonanie kontroly. Ziadost o vykonanie kontroly doruéuje
prijimatel prostrednictvom evidencie Komunikacia v ITMS2014+ ako opravnenou osobou podpisany a naskenovany
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Odstranené: P

Odstranené: P

Odstranené: P
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dokument, bez potreby elektronického podpisania alebo prostrednictvom elektronickej schranky. ,

Pripadné finan¢né opravy uplatfiuje_SO podla Metodického pokynu CKO ¢&. 5 k urovaniu finanénych oprayv, pri
nedodrzani pravidiel a postupov VO platného v ¢ase vykonania finan¢nej kontroly VO.

Prijimatel poCas obstaravania zabezpeci dodrziavanie pravidiel a principov VO, zaroven zabezpeéi sulad
obstaravania vydavkov s predpismi EU a v&eobecne zavaznymi pravnymi predpismi SR. Prijimatel dalej zabezpedi
vecny sulad predmetu obstaravania, navrhu zmluvnych podmienok a inych udajov so schvalenou a ucinnou
Zmluvou o NFP (napr. sulad s vySkou schvaleného prispevku, sulad lehoty realizacie a lehoty ukoncenia aktivit
projektu, vecné zadanie zadkazky v ramci jej opravnenosti na spolufinancovanie, sulad technického rieSenia/zadania
so schvalenym technickym zadanim/rieSenim a pod.).

Prijimatel v zavislosti od charakteru obstaravanych sluzieb, tovarov a stavebnych prac postupuje pri
zadavani zakaziek a pri predkladani dokumentacie z verejného obstaravania na kontrolu/finanénu kontrolu
na SO spésobom uvedenym v Jednotnej prirucke k VO (vratane jej priloh), ktora sa nachadza na webovom
sidle SO: https://www.culture.gov.sk/operacne-programy-strukturalne-fondy/dokumenty/riadiace-dokumenty/

Upozornenie k zmluvnému vztahu s dodavatefom

Na zaklade ¢l. 3, 0ds.18 VZP je Prijimatel povinny zabezpedit v ramci zavazkového vztahu s kazdym Dodavatefom
Projektu povinnost Dodavatela Projektu strpiet’ vykon kontroly/auditu stvisiaceho s dodavanym tovarom,
sluzbami a stavebnymi pracami do uplynutia leh6ét podla ¢lanku 7 odsek 7.2 Zmluvy o NFP, a to opravnenymi
osobami na vykon tejto kontroly/auditu a poskytnut im v8etku potrebnu sucinnost.

Prijimatel sa zavazuje zabezpecit v ramci zavézkového vztahu s Dodavatelom Projektu pravo Prijimatela bez
akychkolvek sankcii odstupit’ od zmluvy s Dodavatefom v pripade, kedy eSte nedoslo k pineniu zo zmluvy
medzi Prijimatefom a Dodavatel'om a vysledky administrativnej finanénej kontroly neumoznuju financovanie
vydavkov vzniknutych z obstaravania tovarov, sluzieb, stavebnych prac alebo inych postupov.

Upozornenie:

Viydavky vzniknuté na zaklade VO nembzu byt SO vyplatené skér, ako bude ukonlena finan¢na kontrola
dokumentacie z procesu VO, resp. skér ako bude potvrdena ex-ante finanéna oprava. Lehota urcena pre
administrativnu finanént kontrolu ZoP nezaéne plynit skér, ako bude Prijimatel oboznameny so stihlasnym
stanoviskom SO z finan¢nej kontroly VO, resp. po potvrdeni uréenia ex-ante financnej opravy. Ustanovenie
predchadzajlicej vety neplati v pripade, ak ZoP neobsahuje deklarované vydavky vzniknuté na zéaklade
obstaravania sluZieb, tovarov a stavebnych prac.

| 8 Zverejnené na stranke CKO https://www.partnerskadohoda.gov.sk/zakladne-dokumenty/
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6 Financné riadenie

6.1 Vedenie Uétovnictva

Prijimatel je povinny Gétovat o skuto&nostiach tykajticich sa projektu v stlade s §39 zakona o prispevku z ESIF a to
tak, aby boli tieto uétovné pripady jasne odliSené od ostatnych G&tovnych pripadov Prijimatela (u¢tovnej jednotky).

Skutoénosti, ktoré maju byt predmetom analytického Gétovania, uréuje ich vztah k projektu.
Predmetom uctovania su:

a) Uctované pripady suvisiace s realizaciou aktivit projektu a poskytovanim NFP, t.j. najma uctovné pripady
suvisiace s dodavkami predmetu plnenia (stavebné prace, tovary, sluzby), osobnymi nakladmi opravnenych
zamestnancov a ostatnymi opravnenymi vydavkami,

b) prevadzkové prijmy a prevadzkové vydavky suvisiace s prevadzkovanim KC, tvorby a pouzivania fondu
prevadzky KC ato na ucely rekalkulacie finanénej medzery a kontroly plnenia u¢elu KC (jeho realnej
prevadzky).

V zmysle ustanovenia § 39 zakona o prispevku z ESIF Prijimatel, ktory je Gétovnou jednotkou, udtuje
o0 skutocnostiach tykajucich sa projektu:

a) na analytickych uétoch v €leneni podla jednotlivych projektov (rozSirenim syntetickych Gcétov, napr. 321 xxx,
042 xxx, pricom identifikator xxx predstavuje odliSenie vyhradne pre dany projekt) alebo

b) v_analytickej evidencii vedenej v technickej forme v ¢leneni podfa jednotlivych projektov bez vytvorenia
analytickych ctov (napr. pomocou prvkov SPP, resp. stredisk, pricom dany projekt vystupuje ako samostatny
prvok SPP, resp. stredisko).

Zaznamy v UcCtovnictve musia zabezpedit Udaje na U€ely monitorovania pokroku dosiahnutého pri realizacii aktivit
projektu, vytvorit zaklad pre narokovanie platieb a ufahcit proces overovania a kontroly vydavkov zo strany
prisludnych organov zapojeny do riadenia, auditu a kontroly ESIF.

Uétovnictvo uétovnej jednotky je:

e spravne, ak uctovna jednotka vedie uctovnictvo podla zakona o Uctovnictve a ostatnych osobitnych predpisov;
e UpIné, ak uctovna jednotka zauctovala v u€tovnom obdobi v u¢tovnych knihach vsetky uctovné pripady;
o preukazatelné, ak vSetky uctovné zaznamy su preukazatelné a uctovna jednotka vykonala inventarizaciu;

e zrozumitelné, ak umozriuje jednotlivo aj v suvislostiach spolahlivo a jednoznacne uréit obsah uctovnych
pripadov v nadvaznosti na pouzité uctovné zasady a uctovné metdédy a obsah uctovnych zaznamov
v nadvaznosti na pouzité formy u¢tovnych zaznamov;

e vedie sa spésobom zarucujucim trvalost uctovnych zaznamov, ak uctovna jednotka je schopna zabezpecit
trvalost po celd dobu spracovania a Uschovy.

Prijimatel je povinny poCas celej doby realizacie aktivit projektu, udrZatelnosti projektu a 10 rokov od zacatia
fungovania KC pouzivat’ predmet projektu, jeho ¢asti a iné veci, prava alebo iné majetkové hodnoty, ktoré
obstaral v ramci projektu z NFP alebo z jeho Casti vyluéne na poskytovanie sluzieb KC a zaradit ho do svojho
majetku pri dodrzani prislusnych pravnych predpisov.

Zaroven je prijimatel povinny v ramci vykonu FKnM na zaklade Zmluvy o NFP umoznit’ vykon kontroly uctovnictva
za ucelom preukazania opravnenosti vynaloZzenych vydavkov a dodrzanie podmienok poskytnutia NFP (kontrola
fungovania KC, tvorby a pouzivania fondu prevadzky KC) spristupnenim a preukazanim vSetkych prisluSnych
dokladov, vystupov z Uétovného systému o Uctovani vSetkych skutocnosti tykajucich sa projektu (Uétovy rozvrh
vytlaceny z u¢tovného programu, obraty hlavnej knihy jednotlivych Gétov, uctovné zapisy z dennika).

6.2 Opravnenost vydavkov

Aby vydavky mohli byt opravnenymi, musia zarover spifat pravidla asovej, Uzemnej a vecnej opravnenosti
vydavkov.

Casova opravnenost vydavkov

Opravnené su z ¢asového hladiska:
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- pre aktivitu A1 Budovanie kreativneho centra vydavky, ktoré vznikli odo dria zacatia realizacie tejto aktivity
(aj pred predloZzenim ZoNFP),

- pre aktivitu A2 Poskytovanie Specifickych sluzieb KC a B1 Podpora dopytu po kreativnej tvorbe (emerging
talents) vydavky, ktoré vznikli najskér odo dria nadobudnutia G€innosti zmluvy o NFP,

- pre podpornu aktivitu su opravnené vydavky odo dria zacCatia realizacie podpornej aktivity.

Vydavky vzniknuté alebo uhradené pred 1.1.2014 nie s opravnené za ziadnych okolnosti.
Opravnené su vydavky, ktoré vznikli do ukonéenia realizacie prisluSnej aktivity. V pripade podpornej aktivity su
opravnené vydavky, ktoré vznikli najneskdr do 3 mesiacov od ukoncenia realizacie hlavnych aktivit projektu.

Opravnené vydavky musia vzniknat a byt uhradené najneskér do 31.12.2023 bez ohladu na to, ¢&i ide o hlavnu
alebo podpornu aktivitu.

Vznik vydavku je spojeny s fyzickym plnenim predmetu projektu (dodavka tovarov, prac, sluzieb).
Uhrada predstavuje Ubytok finanénych prostriedkov na Géte Prijimatela v prospech dodavatela/zamestnanca.
Uzemna opravnenost’ vydavkov

Vydavok musi byt realizovany na opravnenom Uzemi, t.j. na katastralnom Gzemi obci, ktoré spadaju do Uzemia
udrzatelného mestského rozvoja tzv. mestskej funkénej oblasti ako je tato vymedzena v prilohe &. 8 vyzvy
IROP-PO3-SC31-2019-49.

Opravnené Uzemie je na urovni projektu Prijimatela definované v prilohe €. 2 zmluvy o NFP Predmet podpory
v tabulke 3.A Miesto realizacie projektu.

Aktivity spolufinancované z IROP musia mat pri¢innd vazbu na regiéon/ Uzemie, na ktory sa podpora vztahuje.

Délezitym kritériom su dopady projektu s ohladom na povahu a ciel projektu. VSeobecne plati, Ze vydavok ma mat’
vazbu na podporovany region/uzemie, ktory musi mat z realizacie projektu preukazatelny Uplny alebo prevazujici
prospech.

Vecna opravnenost’ vydavkov
Opréavnenost vydavkov veobecne vymedzuje SR ESIF, SFR a metodické pokyny a vyklady CKO.

Opravnenost vydavkov projektu Prijimatela vychadza zo splnenia podmienky opravnenosti vydavkov vo vyzve
IROP-PO3-SC31-2019-49. Opravnené vydavky na urovni projektu Prijimatela su premietnuté v tabulkach prilohy
€. 2 zmluvy o NFP Predmet podpory a v rozpocte projektu v prilohe €. 3 zmluvy o NFP, resp. jej dodatkov.

Vydavky prijimatela deklarované v Ziadosti o platbu musia spifiat najmé podmienky uvedené v nasledujlcej tabulke.

Tabulka €. 15: Podmienky pre opravnenost’ vydavkov

Zakladné podmienky pre opravnenost' vydavkov

a) vydavok je v sulade s platnymi vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi (napr. zakon o rozpocétovych
pravidlach, ZVO, zakon o $tatnej pomoci, zakonnik prace, zakon o DPH, zakon o tatnej sluzbe, zakon
o vykone prace vo verejnom zaujme, zakon o uctovnictve, zakon o Statnej pokladnici, zakon o dani
z prijmov, zékon o finan¢nej kontrole a audite, zakon o sprave majetku Statu, zakon o slobode informacii
Obéiansky zakonnik a pod.)

b) vydavok je vynaloZeny na projekt (existencia priameho spojenia s projektom), schvaleny SO a realizovany
v zmysle podmienok vyzvy na predkladanie ZoNFP a podmienok Zmluvy o NFP

c) vydavky su vynalozené v sulade s pravidlami IROP na aktivity v stlade s obsahovou strankou projektu,
zodpovedaju Casovej naslednosti aktivit projektu, su pine v sulade s cielmi projektu a prispievaju
k dosiahnutiu planovanych cielov projektu

d) vydavok je primerany, t. J. zodpoveda obvyklym cenam v danom mieste a ¢ase a zodpoveda potrebam
projektu

e) vydavok spifa podmienky hospodarnosti, efektivnosti, uéelnosti a uéinnosti, vratane zasady
riadneho finanéného riadenia podrla ¢l. 33 nariadenia o rozpoétovych pravidlach;

f)  vydavky musia byt identifikovatelné a preukazatelné a musia byt doloZzené uétovnymi dokladmi, ktoré
su riadne evidované u Prijimatela v sulade s platnou legislativou; vydavok je preukazany fakturami alebo
inymi uctovnymi dokladmi rovnocennej preukaznej hodnoty, ktoré su riadne evidované v uétovnictve
Prijimatela v sulade s platnymi vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi a Zmluvou o NFP. Vydavky musia
byt uhradené Prijimatelom aich uhradenie musi byt doloZzené najneskér pred ich predlozenim na SO
(s vynimkou Ziadosti o predfinancovanie).
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G vydavky stvisiace s preddavkovou platbou spifiaji podmienky uvedené v pism. a) — e) tejto tabulky, ako
aj podmienky uvedené v kap. 6.5

h  Vydavky sa navzajom neprekryvaja (vecne ani €asovo) s inymi prostriedkami z verejnych zdrojov

Hotovostné platby

V zmysle § 2 zakona €. 394/2012 Z. z. o obmedzeni platieb v hotovosti sa platbou v hotovosti rozumie odovzdanie
bankoviek alebo minci v hotovosti v mene euro alebo bankoviek alebo minci v hotovosti v inej mene
odovzdavajticim a prijatie tejto hotovosti prijemcom®®.

Hotovostné platby zahfriajuce vydavky na obstaranie dlhodobého hmotného a nehmotného majetku, vratane
vydavkov suvisiacich s obstaranim tohto majetku, nie su opravnené. V pripade uhrad spotrebného materialu su
vydavky uhradzané v hotovosti opravnené, ak hotovostné platby jednotlivo neprekrocia sumu 500 EUR, pricom
maximalna hodnota realizovanych thrad v hotovosti v jednom mesiaci nepresiahne 1 500 EUR.

Podla § 4 zakona o obmedzeni platieb v hotovosti pri pravnickych osobach a fyzickych osobach - podnikateloch sa
zakazuje platba v hotovosti, ktorej hodnota prevySuje 5 000 EUR. Podla § 6 ods. 2 predmetného zakona hodnotou
platby v hotovosti, ktora je rozdelena na niekolko samostatnych platieb, je sucet hodnét tychto platieb, ak tieto
platby vyplyvaju z jedného pravneho vztahu.

V zmysle § 8 pism. o) predmetného zakona sa zékaz nevztahuje na platby v hotovosti odovzdané alebo prijaté
odovzdavajucim alebo prijemcom, ak povinnost odovzdat alebo prijat platbu v hotovosti ustanovuje osobitny
predpis, okrem inych aj zakon o cestovnych nahradach.

Platba platobnou kartou vydanou k uctu Prijimatela nie je hotovostnou platbou.

Upozornenie:

Za opravnené vydavky st povaZované len tie vydavky projektu, ktoré spliaji zakladné kritéria a podmienky
opravnenosti vydavkov definované v Zmluve o NFP (¢lanok 14 VZP), v prislusnej vyzve na predkladanie ZoNFP
a Vv Prirucke pre Ziadatela.

6.2.1 Pravidla opravnenosti vydavkov (Specifické)

NizSie su uvedené S$pecifické pravidla, resp. podmienky opravnenosti vyskytujucich typov, skupin, ¢&i tried
opravnenych vydavkov SO PO 3. Splnenie vSetkych podmienok uvedenych pri jednotlivych vydavkoch je
nevyhnutnym predpokladom pre ich opravnenost'.

NAKUP STAVIEB

Vydavky na nakup stavieb su opravnenymi vydavkami v pripade, Zze nakup stavby je nevyhnutny pre spinenie
cielov projektu a Prijimatel:

PredloZil doklady k stanoveniu vysky kupnej ceny:

a) znalecky posudok vyhotovenym znalcom podfa zakona ¢&. 382/2004 Z. z. o znalcoch, timo¢nikoch a
prekladateloch a o zmene a doplneni niektorych zéakonov;

b) kdpnu zmluvu na predmetnd stavbu,

Znalecky posudok mal Prijimatel predloZit k ZoNFP.

Kapnu zmluvu mohol Prijimatel predloZit k ZoNFP, najneskér je véak potrebnd kipnu zmluvu predloZit pri
deklarovani opravnenych vydavkov.

Preukazal, zZe:

c) vydavky na nakup stavieb preukazatelne priamo suvisia s realizaciou projektu;
d) stavba vyhovuje véetkym zakonnym predpisom, predovsetkym stavebnym, hygienickym, bezpe&nostnym

®Pre ucely tejto Priru¢ky sa odovzdavajlicim rozumie Prijimatel a prijemcom sa rozumie dodavatel.
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a ustanoveniam stavebného zakona a vykonavacich vyhlasok®,

e) je vydané kolauda¢né rozhodnutie alebo rozhodnutie o predéasnom uzivani stavby alebo rozhodnutie
o doasnom uzivani stavby na skuSobnu prevadzku a su odstranené vsetky pripadné nedostatky, na
ktoré upozornil stavebny urad pri vydani kolauda¢ného rozhodnutia®;

f) niektory z predchadzajtcich viastnikov stavby neziskal prispevok z ESIF na nakup danej stavby, o by
v pripade spolufinancovania nakupu z prostriedkov ESIF viedlo k duplicitnému financovaniu, a tym k
vzniku neopravnenych vydavkov.

V pripade, ak Prijimatel vramci realizacie aktivit projektu uvadza nakupenu stavbu do suladu
s hygienickymi, bezpe€nostnymi poZiadavkami, poziadavkami vykonavacich vyhlasok alebo ustanoveniami
stavebného zakona, je povinny preukazat tieto skutonosti v ramci realizacie aktivit projektu, resp. v ramci
monitorovania projektu v obdobi udrzatelnosti (najma vo vztahu ku kolaudacii stavby).

Opravnenymi, vo vynimo¢nych a riadne odévodnenych pripadoch, mézu byt aj vydavky na nakup stavieb, ktoré
su pre ucely projektu uréené na zburanie. V tomto pripade sa aplikuju podmienky uvedené v pism. a) az d) a g).
Ak SO identifikuje pri kiipe stavieb konflikt zaujmov v zmysle § 46 ods. 1% zakona o prispevku z ESIF, vydavky
na kupu stavby budu neopravnené v plnom rozsahu.

Pre ucely finan¢nej kontroly sa opravnenost vydavkov preukazuje dokumentaciou uvedenou v kapitole 6.7 tejto
prirucky.

Tento typ vydavku podlieha percentualnemu limitu uvedenému v prilohe €. 14 tejto prirucky.

NAKUP POZEMKU

Vydavky na nakup pozemkov st opravnenymi vydavkami v pripade, Ze Prijimatel:

PredlozZil doklady k stanoveniu vysky kupnej ceny:

a) znalecky posudok vyhotovenym znalcom podfa zakona ¢&. 382/2004 Z. z. o znalcoch, timoénikoch
a prekladateloch a o zmene a doplneni niektorych zakonov;

b) kdpnu zmluvu na predmetny pozemok,

Znalecky posudok mal Prijimatel predlozit k ZoNFP.

Kapnu zmluvu mohol Prijimatel predioZit k ZoNFP, najneskor je v8ak potrebni kipnu zmluvu predloZit pri
deklarovani opravnenych vydavkov.

Preukazal, Ze:

c) niektory z predchadzajticich viastnikov pozemku neziskal prispevok z ESIF na nakup daného pozemku,
¢o by v pripade spolufinancovania nakup z prostriedkov ESIF viedlo k duplicitnému financovaniu, a tym
k vzniku neopravnenych vydavkov.

Ak SO identifikuje pri kipe pozemku konflikt zaujmov v zmysle § 46 ods. 12 zakona o prispevku z ESIF, vydavky
na kupu stavby budi neopravnené v plnom rozsahu.

Pre ucely finan¢nej kontroly sa opravnenost vydavkov preukazuje dokumentaciou uvedenou v kapitole 6.7 tejto
prirucky.
Tento typ vydavku podlieha percentualnemu limitu uvedenému v prilohe €. 14 tejto prirucky.

2 Uvedené sa nevztahuje na stavby, ktoré prijimatel v ramci projektu uvedie do stladu s prisludnymi poziadavkami pravnych predpisov.

2 Uvedené plati na tie stavby, na ktoré sa tieto naleZitosti (kolaudadné rozhodnutie, atd.) vztahuji podla stavebného zakona a
nevztahuje sa na stavby, ktoré prijimatel v rdmci projektu uvedie do stladu s prislusnymi pozZiadavkami pravnych predpisov.

2 Konflikt zaujmov je pri poskytovani prispevku zakazany. Konfliktom zaujmov sa rozumie skutodnost, ked z finanénych, osobnych,
rodinnych, politickych alebo inych dévodov je naruSeny alebo ohrozeny nestranny, transparentny, nediskriminaény, efektivny,
hospodarny a objektivny vykon funkcii pri poskytovani prispevku.

2 Konflikt zaujmov je pri poskytovani prispevku zakazany. Konfliktom zaujmov sa rozumie skutodnost, ked z finandnych, osobnych,
rodinnych, politickych alebo inych dévodov je naruSeny alebo ohrozeny nestranny, transparentny, nediskriminaény, efektivny,
hospodarmy a objektivny vykon funkcii pri poskytovani prispevku.
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STAVEBNE PRACE

Vydavky na stavebné prace su opravnenymi v pripade, Ze stavebné prace su nevyhnutné pre splnenie cielov
projektu a Prijimatel predlozil:

a) povolenie na realizaciu projektu
e pravoplatné stavebné povolenie (vratane rozhodnutia o prediZeni jeho platnosti, ak relevantné) alebo

e ohlasenie drobnej stavby zaslané Prijimateflom na stavebny Urad a oznamenie stavebného Uradu
k ohlaseniu uskuto€nenia stavieb, stavebnych Uprav a udrziavacich prac podla § 55 ods. 2 stavebného
zakona alebo

e Cestné vyhlasenie Prijimatela, Ze stavebné prace nepodliehaju ani stavebnému konaniu ani povinnosti
podat ohlasenia drobnej stavby stavebnému dradu,

V pripade, ak boli k povoleniu na realizaciu projektu vydané rozhodnutia, ktoré menia pévodné povolujuce
rozhodnutie, je potrebné predlozit vSetky takéto rozhodnutia, ktoré boli vydané vo vztahu k navrhovanej
stavbe.

b) projektovu dokumentaciu na realizaciu stavby, ktora bola predmetom posudenia v prislusnom povolovacom
konani.

Sucastou projektovej dokumentacie na realizaciu stavby musi byt podrobny rozpocet stavby podla vykazu
vymer.

V pripade, ak predmetna stavba nepodlieha stavebnému povoleniu, ani ohlasovacej povinnosti, Ziadatel
predklada popis rozsahu stavebnych prac vo forme technickej spravy a podrobny rozpocet stavby podlia
vykazu vymer.

V3etky tieto prilohy mal Prijimatel predloZit najneskér pred vydanim rozhodnutia o schvéleni ZoNFP na zaklade
vyzvy SO. Pripadné zmeny v tejto dokumentécii podliehaju pravidlam posudzovania zmien projektu uvedené
v kapitole 3 tejto prirucky.

Sucastou opravnenych stavebnych vydavkov su aj:

- vydavky na rekonstrukciu, modernizaciu, pristavbu, nadstavbu a stavebné upravy budov vratane
vonkajsich pléch (terénne Upravy a staticka doprava a parkovanie) vratane technicky a vnutorného
vybavenie pevne spatého s budovou,

- vedlajSie rozpoctové naklady,

- vydavky na obstarania pripravnej a projektovej dokumentacie (architektonicku S$tadiu, projektovej
dokumentacie pre stavebné povolenie, realizaéna projektova dokumentacia),

- vydavky na stavebny dozor,

- rezerva na nepredvidané vydavky suvisiace so stavebnymi pracami (napr. vynutené prelozky
inZinierskych sieti v nevyhnutnom rozsahu, pokial tieto siete preukazatelne znemozfuju realizaciu
projektu a nebolo ich mozné predvidat)

Pre ucely finanénej kontroly sa opravnenost' vydavkov preukazuje dokumentaciou uvedenou v kapitole 6.7 tejto
prirucky.

Rezerva na stavebné prace a vydavky na stavebny dozor podliehaju percentualnemu limitu uvedenému
v prilohe €. 14 tejto priruc¢ky

NAKUP HMOTNEHO A NEHMOTNEHO MAJETKU (OKREM NEHNUTELNOSTI)

Vydavky na nakup hmotného a nehmotného majetku (okrem nehnutelnosti) si opravnenymi vydavkami v
pripade, ze nakup majetku je nevyhnutny pre spinenie cielov projektu a Prijimatel:

Predlozil doklady k stanoveniu vysky kipnej ceny:

a) kapnu zmluvu s dodavatefom, ktoré vziSla z obstaravania v stlade s ustanoveniami kapitoly 5, resp.
Priru¢ky k procesom VO

Preukazal, ze:

b) obstaravany majetok je novy, tj. nebol pouZivany a Prijimatel s nim v minulosti Ziadnym spésobom
nedisponoval (spravidla sa uvedené overi na zaklade podmienok obstardvania, resp. podmienok
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uvedenych v kupnej zmluve)

V pripade, ak Prijimatel vyuziva nadobudnuty majetok (napr. zariadenie, vybavenie) len pre ucely projektu,
uplatni si vydavky spojené s ich obstaranim v celkovej vyske.

V pripade, Ze Prijimatel vyuziva majetok okrem realizacie projektu aj na iné aktivity nesuvisiace s realizaciou
projektu, opravnené su len pomerné vydavky na jeho obstaranie vypocitané Prijimatefom pomocou nasledujucej
metddy: podiel suc¢tu osobohodin, ktoré vyuziva majetok uzivatel, alebo opravneny zamestnanci KC v ramci
projektu k celkovému poctu osobohodin vyuzivania majetku.

Opravnenymi vydavkami su:
013 softvér*

- obstaranie existujuceho softvéru,
- modernizacia softvéru vo vlastnictve Prijimatela (ku driu predloZenia Ziadosti o NFP), ktory
Prijimatel planuje v rdmci projektu zhodnotit' (napr. upgradovat/pridavat nové funkcionality)

014 ocenitelné prava — duSevné vlastnictva,

- nakup licencii (vyhradnych, aj nevyhradnych; nejednd sa vSak o licencie suvisiace s pouzivanim
softvéru zaradeného do skupiny vydavkov 013 - Softvér, ale o nadobudnutie softvéru vyrobeného
na mieru, ktory je objednavatelovi/Prijimatelovi dodany vratane majetkovych a dispozi¢nych prav
podla vopred uzatvorenej licenénej zmluvy).

019 ostatny dlhodoby nehmotny majetok,

- vydavky na obstaranie dlhodobého nehmotného majetku, ktory nebolo mozné zaradit pod skupinu
013 alebo 014,

022 samostatné hnutelné veci a stibory hnutelnych veci®®
- vydavky na nakup prevadzkovych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a naradia suvisiace

s budovanou infrastrukturou kreativneho centra,

- vydavky na nakup S$pecialnych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a naradia suvisiace s
budovanou infrastrukturou kreativneho centra,

- nakup vypoctovej technicky vratane prisluSenstva,

- nakup telekomunikacnej techniky,

- nakup inventaru,

023 dopravné prostriedky

- vydavky na nakup Gzitkovych vozidiel kategérie N1 za uc¢elom prepravy mobilnych strojov, pristroj,
zariadeni, techniky a naradia vyuZivanych na podporné programy kreativneho centra realizované
mimo jeho priestorov (v teréne),

029 ostatny dlhodoby hmotny majetok

- vydavky na obstaranie dlhodobého hmotného majetku, ktory nebolo mozné zaradit pod skupinu 022

Pre ucely finanénej kontroly sa opravnenost' vydavkov preukazuje dokumentaciou uvedenou v kapitole 6.7 tejto

Prirucky.

NAKUP KRATKODOBEHO (SPOTREBNEHO) MAJETKU

* Radia sa sem zlozky nehmotného majetku, ktorych ocenenie je vy3sie ako suma 2 400 EUR a doba pouzitelnosti dihdia ako jeden rok.
Podla rozhodnutia u¢tovnej jednotky (t. j. Ziadatela/prijimatela) sem mozno zaradit' aj dlhodoby nehmotny majetok, ktorého ocenenie sa
rovna tejto sume alebo je nizSie, ak doba pouzitelnosti tohto majetku je dlhSia ako jeden rok a Uctovna jednotka postupuje v sulade so
svojou internou smernicou k postupom uctovania.

% Radi sa sem hmotny majetok, ktory ma samostatné technicko-ekonomické uréenie s dobou pouZitelnosti dihdou ako jeden rok a v
oceneni vy$Som ako je suma 1 700 EUR. Podla rozhodnutia Uc¢tovnej jednotky (t. j. Ziadatela/prijimatela) sem mozno zaradit' aj
dlhodoby hmotny majetok, ktorého ocenenie sa rovna tejto sume alebo je nizsie, ak doba pouzitelnosti tohto majetku je dlhsia ako jeden
rok a uctovna jednotka postupuje v stlade so svojou internou smernicou k postupom tctovania.
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Vydavky su opravnenymi v pripade, Ze ich nakup je nevyhnutny pre spinenie cielov projektu a Prijimatel:
Predlozil doklady k stanoveniu vysky kupnej ceny:

a) kupnu zmluvu s dodavatelom, ktoré vzisla z obstaravania v sulade s ustanoveniami kapitoly 5, resp.
Priruéky k procesom VO

Preukazal, ze:
b) obstaravany spotrebny majetok je novy, t.j. nebol pouzivany a Prijimatel s nim v minulosti Ziadnym
spoésobom nedisponoval (spravidla sa uvedené overi na zaklade podmienok obstaravania, resp.
podmienok uvedenych v kipnej zmluve)

Opravnenymi sgotrebnymi vydavkami su:
112 - zasoby?
- vydavky na nakup prevadzkovych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a naradia suvisiace s
budovanou infradtruktarou kreativneho centra,
- nakup vypoctovej technicky vratane prisluSenstva,
- nakup inventaru,
- knihy, ¢asopisy, noviny, pomocky,
pracovné odevy a pomocky, obuyv, - kancelarsky a spotrebny material.

VYDAVKY PREVADZKOVEJ SPOTREBY

Prevadzkové (spotrebné) vydavky su opravnenymi vydavkami v pripade, Ze ich nakup je nevyhnutny pre splnenie
cielov projektu a Prijimatel predlozil doklady k stanoveniu vy$ky kupnej ceny, t.j. kipnu zmluvu s dodavatelom,
ktora vzisla z obstaravania v sulade s ustanoveniami kapitoly 5, resp. Priru¢ky k procesom VO.

Opravnenymi spotrebnymi vydavkami su:

502 spotreba energie

= vydavky na energie suvisiace s prevadzkou KC (elektrina, voda, plyn, teplo)
503 spotreba ostatnych neskladovatelnych dodavok — PHM

FINANCNE VYDAVKY A POPLATKY

Finanéné vydavky a poplatkov su opravnenymi vydavkami v pripade, Ze sU nevyhnutné pre spinenie cielov
projektu.

Opravnenymi vydavkami su:
548 vydavky na prevadzkovu &innost’
- vydavky na poistenie majetku nadobudnutého v suvislosti s realizaciou projektu
568 - ostatné finan¢né vydavky

- poplatky suvisiace s poskytovanim sluzieb KC, spravne poplatky, ucastnicke poplatky, mieste poplatky

Vydavky, ktoré nie su opravnenymi vydavkami, su najma:

a) spravne a miestne poplatky, ktoré nemaju priamu vazbu na projekt,

b) poplatky za zriadenie a vedenie bankového u&tu v suvislosti s realizaciou projektu

c) bankové poplatky,

d) danové poplatky a dovozné prirazky,

e) vydavky na pravne sluzby prijimatela voc¢i SO (napr. Zaloba, vypracovanie stanoviska);

f) sankéné poplatky, pokuty a pendle, pripadne dal$ie sankéné vydavky, ¢i uz dohodnuté v zmluvach alebo

%\ ramci triedy vydavkov sa zaraduju hnutelné veci s dobou pouZitelnosti najviac jeden rok bez ohladu na obstaravaciu cenu. V danej
triede sa vykazuje aj hmotny majetok, ktory nie je definovany ako dlhodoby hmotny majetok (trieda vydavkov 02), pri¢om uctovna
jednotka (t. j. Ziadatel/prijimatel) postupuje v stlade so svojou internou smernicou k postupom Uctovania. VSetky opravnené vydavky
zaradené do predmetnej triedy vydavkov musia spifiat kritéria nakupu kratkodobého hmotného majetku z beznych vydavkov.



vzniknuté z inych pri€in;

g) manka a Skody (napr. Skody spésobené pocas vystavby na cudzom majetku) a dlhy;

h) nesplatené dlzné Uroky z Uverov a poziciek;

i) dary;

j) poplatky, resp. iné vydavky prijimatela (vratane pripadnych kurzovych strat), ktoré vznikaju z dévodu
vedenia Uctu na prijem NFP v zahranici,

k) priame dane (napr. dan z nehnutelnosti, dar z motorovych vozidiel a pod.);

VYDAVKY NA SLUZBY ZABEZPECENE DODAVATEL'SKYM (OUTSOURCING)

Vydavky na sluzby (outsourcing) st opravnenymi vydavkami v pripade, Ze s nevyhnutné pre splnenie cielov
projektu a Prijimatel:

Predlozil doklady k stanoveniu vysky ceny sluzby:

a) zmluvu s dodavatelom, ktoré vziSla z verejného obstaravania vykonané podla ustanoveni kapitoly 5 tejto
prirucky, resp. Priru¢ky k verejnému obstaravaniu

Preukazal, ze:
b) nedisponuje vlastnymi odbornym personalom, resp. kapacitami na zabezpecéenie vystupov tychto
sluzieb alebo su tieto kapacity nepostacujuce, alebo ide o Specializovanu sluzbu.

Opravnenymi vydavkami su:

- obstaranie externych sluzieb nevyhnutnych pre poskytovanie programov podpory (organizacné
zabezpecenie),

- externy dodavatel odbornej ¢innosti,

- vydavky na poradenstvo a konzultacie, individudlne poradenstvo, mentoring, rozvoj talentu, rozvoj
zruénosti , workschopy a pod.,

- vydavky na informaéné podujatia — napr. konferencie,

- vydavky na tvorbu odbornych publikacii a priruciek, resp. inych odbornych materialov,

- vydavky na obstaranie sluzieb suvisiacich s informovanim a komunikaciou inou nez je povinna publicita
a informovanost,

- vydavky na obstaranie sluZieb suvisiacich s riadenim projektu, verejnym obstaravanim a pripravou
ZoNFP a ich povinnych priloh, povinna publicita a informovanost (ako podporna aktivita projektu)

OPERATIVNY NAJOM

Operativny najom je spdsob financovania spocivajuci v najme hnutelnej veci na vopred stanovenu dobu za
dohodnutd odmenu, priom po skonéeni sa predmet najmu vracia prenajimatelovi.

Vydavky na operativny najom su opravnenymi vydavkami v pripade, Ze su nevyhnutné pre splnenie cielov
projektu a Prijimatel:

PredlozZil doklady k stanoveniu vySky najomného:

a) najomnu zmluvu s dodavatelom, ktoré vzi§la cena najmu v sulade s ustanoveniami kapitoly 5, resp.

Priru¢ky k procesom VO v ktorej je definovana hodnota najmu aj obdobie najmu (splatkovy kalendar)
Preukazal, ze:

b) nedisponuje vlastnymi kapacitami (technickym/priestorovy vybavenim), alebo su tieto kapacity
nepostacujuce, alebo ide o Specializovanu sluzbu (t.j. je potrebné len do€asné vyuzivanie Specialnej
techniky/priestorov a nie je efektivne ho/ich obstarat ako suc¢ast infrastruktary),

c) najomna zmluva je najhospodarnejSou metddou na ziskanie zariadenia, t. j. vyuZitie najmu musi byt
finanéne najvyhodnejsim rieSenim pre projekt,

d) vydavky na operativny najom nepresiahli vydavky, ktoré by najomca vynalozil na finanény prenajom.

Pre operativne najom je opravneny:
- najom prevadzkovych strojov, pristrojov, zariadeni a technicky,
- vydavky na prenajom priestorov suvisiacich s poskytovanim programov podpory,

Opravnena je splatka najmu, ktord sa vztahuje na obdobie realizacie projektu a si¢asne na obdobie, pocas
ktorého bol predmet najmu pre dany projekt vyuZivany. V pripade, Ze predmet najmu nie je vyuzivany len pre
Ucely projektu, je opravnena len alikvotna Cast splatky najmu za prislusné obdobie.
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Opravnenym vydavkom na najom nie je ta ¢ast vydavkov, o ktoru presahuju vydavky za najom vysku vydavkov,
ktoré by predstavovali obvykli cenu za najom rovnakého predmetu, resp. by presiahli beznu obstaravaciu cenu
rovnakého predmetu v danom ¢ase a mieste.

Pre ucely finanénej kontroly sa opravnenost vydavkov preukazuje dokumentaciou uvedenou v kapitole 6.7 tejto
prirucky.

OSOBNE VYDAVKY?

Zakladnym opravnenym vydavkom v oblasti osobnych vydavkov je celkova cena prace (§ 130 ods. 5 Zakonnika
prace).

Kvalifikacné predpoklady zamestnancov

Prijimatel je povinny preukazat, e zamestnanec, ktorého mzdové vydavky sii predmetom financovania z ESIF,
ma pre danu pracovnu poziciu alebo pre prace vykonadvané na projekte potrebnu kvalifikaciu a odbornu
sposobilost. Minimalne kvalifikaéné a odborné predpoklady pre jednotlivé opravnené pracovné pozicie su
uvedené v prilohe €. 14 tejto prirucky.

Vyska osobnych vydavkov

Pre osobné vydavky plati, Ze nesmu presiahnut vysku obvyklid v danom odbore, ¢ase a mieste a musia byt
primerané Uloham a zodpovednostiam oséb zapojenych do realizacie projektu.

V pripade osobnych vydavkov je reSpektované odmerovanie jednotlivych pracovnych pozicii s ohladom na
predchadzajlicu mzdovu politiku zamestnavatefa (Prijimatefa), t.j. nie je mozné akceptovat navysenie mzdy, resp.
odmeny za vykonavanu pracu iba z dovodu zapojenia do projektu financovaného z prostriedkov ESIF?.

V pripade zamestnanca, ktory pocas celého pracovného ¢asu vykonava cinnosti tykajuce sa vyluéne aktivit
projektu a nevykonava Ziadne iné aktivity mimo projektu st opravnené vydavky na celkovu cenu prace.

V pripade zamestnanca, ktory po€as celého pracovného Casu vykonava ¢innosti tykajuce sa vylu€ne aktivit
projektu, t.j. nevykonava iné pracovné cinnosti mimo projektu, je opravnenym vydavkom aj odmena ako zlozka
hrubej mzdy (v zmysle §118 Zakonnika prace). Celkova cena prace vratane odmeny (ako opravneny vydavok)
nesmie na mesacnej baze prekrocit' limit celkovej ceny prace pre prislusnu pracovnu poziciu.

V pripade zamestnanca, ktory pracuje na projekte iba urcity pracovny €as (tzn. pracovny ¢as zamestnanca je
rozdeleny na ¢innosti tykajuce sa aktivit projektu a na aktivity mimo projektu) su opravnené vydavky celkovej
ceny prace len v pomere zodpovedajucom pomeru ¢asu straveného realizaciou ¢innosti na projekte k celkovému
pracovnému ¢asu.

Pre osoby pracujiuce na projekte Ciastocne, t.j. nie v ramci celého odpracovaného ¢asu, je moznost stanovit
pevny percentualny podiel ¢asu odpracovaného v projekte v pracovnej zmluve (nie je potrebné zaznamenavat
odpracovany &as®).

Vydavky tykajuce sa vykonu prace su limitované rozsahom prace maximalne 12 hodin/deri za vSetky pracovné
uvazky osoby kumulativne, tj. za vSetky pracovné pomery, dohody mimo pracovného pomeru
a Statnozamestnanecky pomer.

Nahrada za dovolenku

Nahrada za dovolenku prislicha k obdobiu odpracovanému prisluSnym zamestnancom na danom projekte, t.|.
opravnena nahrada za dovolenku sa bude pomerne kratit u zamestnanca, ktory pracuje len ¢ast’ svojho Uvéazku
na danom projekte. Opravnena je skuto&ne &erpana dovolenka v &ase realizacie projektu upravena vzhladom na
opravnené obdobie realizacie projektu (tj. aj prenesenad dovolenka z predchadzajiceho roku, ak narok na
dovolenku vznikol v suvislosti s vykonom prace na projekte).

Nahrada mzdy za praceneschopnost’, oSetrovanie ¢lena rodiny a navsteva u lekara

Tato nahrada mzdy je opravnena, ak je zamestnavatelom poskytnuta v sulade s platnou legislativnou upravou
a v zakonnej vyske.

Vys$ka opravnenej nahrady mzdy pri doéasnej pracovnej neschopnosti, OCR a navsteve lekara musi zodpovedat
miere zapojenia zamestnanca do realizacie projektu.

27 prijimatel pouzije systém financovania - refundacia
2 Ak sa uvadza termin ,mzda“, tento termin plati aj pre ,plat*
2 Uvedené nema vplyv na povinnost zamestnavatela viest evidenciu pracovného ¢asu podla §99 zakonnika prace
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Dohody, resp. pracovné zmluvy musia byt pripravené v sulade so Zakonnikom prace/Zakonom o $tatnej sluzbe
a zarovefl musia obsahovat nasledujuce udaje:

druh prace/dohodnuta praca/pracovna uloha,

nazov pracovnej pozicie, ktort bude dany zamestnanec vykonavat,

podrobna pracovna napli zamestnanca,

nazov a kod projektu, v ramci ktorého bude zamestnanec vykonavat €innosti,
Cislo bankového uctu, na ktory bude zamestnancovi poukazovana mzda,
Miesto vykonu prace (v pripade pracovnej zmluvy)

Den nastupu do prace (v pripade pracovnej zmluvy)

dohodnutd odmena za vykonanu pracu - hodinova sadzba (v pripade dohody),
. mesacna mzda/plat (v pripade pracovnej zmluvy),

10. pracovny ¢as/dohodnuty rozsah pracovného ¢asu/doba pocas ktorej sa ma uloha vykonat
11. vymera dovolenky (v pripade pracovnej zmluvy),

12. dizka vypovednej doby(v pripade pracovnej zmluvy).

©CoNOOrWDNE

Pre Ucely finanénej kontroly sa na SO opravnenost vydavkov preukazuje dokumentaciou uvedenou v kapitole 6.7
tejto prirucky.

Prijimatel preukazuje zapojenie zamestnancov do projektu pracovnym vykazom (priloha €. 21)

Cinnosti a objem prace v pracovnom vykaze musia zodpovedat skuto&ne vykonanej praci v ramci vykazovaného
obdobia s reSpektovani obmedzenia celkového ¢asu prace max. 12 hodin na defi za vSetky pracovné uvazky
zamestnanca.

Pracovné uvazky osob pracujucich na projekte sa nesmu prekryvat, nie je pripustné, aby bol zamestnanec
plateny za rovnaku ¢innost vykonavanu v tom istom Case, resp. za rovnaké vystupy viackrat. Zamestnanec musi
vykonavat' svoju pracu v sulade s pracovnou naplfiou a v sulade s aktivitami a cielmi projektu.

Za neopravnené budu povazované tieto vydavky:

» v pripade identifikacie prekryvania sa pracovného ¢asu osoby pracujucej na dvoch alebo viacerych
projektoch (vratane pripadu jedného projektu s viacerymi poziciami v ramci toho istého projektu alebo
v pripade viacerych zmluvnych vztahov pre vykon prace pre projekt a mimo projektov). Pri zisteni
prekryvania sa vydavkov v projekte budu tieto vydavky uznané za neopravnené v plnom rozsahu a SO
je opravneny odstupit’ od Zmluvy o NFP.

» pri obchadzani zakonnika prace v pripadoch, ak s jednou a tou istou osobou sa uzatvori retazenie
pracovnopravnych vztahov, napr. najskér dohoda o vykonani prace a po vy€erpani stanoveného rozsahu
pracovnych hodin (350 hodin) sa uzatvori dal§i zmluvny vztah napr. dohoda o pracovnej ¢innosti a pod.,
pricom vykonavana ¢innost stéle javi znaky zavislej prace,

odmeny zamestnancov, ktory sa nepodielaju cely pracovny ¢as na realizacii projektu,
nemocenské davky hradené zo strany Socialnej poistovne,

mzdové naklady zamestnancov, ktori sa nepodielaju na realizacii projektu,

YV V V V

pomerna c¢ast osobnych vydavkov (vratane nahrady za dovolenku, alebo nahrady mzdy za pracovnu
neschopnost, oSetrovanie ¢lena rodiny a navstevu lekara), ktora nezodpoveda pracovnému vytaZeniu
zamestnanca na danom projekte,

» dalSie vydavky ako su:

- vydavky na Cinnosti vykonavané zamestnancom na projekte pocas jeho, praceneschopnosti, oSetrovania
¢lena rodiny a navstevy lekara,

- vydavky na zamestnanca, ktoré nie su pre zamestnavatela (Prijimatela) povinné v zmysle osobitnych
pravnych predpisov (napr. dary, benefity, dar€ekové poukazky a pod.),

- vydavky na odstupné/odchodné,
- tvorba socialneho fondu (hoci je povinna), kedZe jeho Cerpanie nesuvisi s realizaciou projektu

V pripade, ak do povinnych odvodov za zamestnavatela vstupuje aj odvod za sumu ostatnych vydavkov na
zamestnanca, ¢i odvod vydavkov na odstupné a odchodné, je potrebné tdto sumu odpocitat od celkovych
odvodov zamestnavatela.

Tento typ vydavku podlieha finanénému limitu uvedenému v prilohe €. 14 tejto prirucky (pre jednotlivé
pracovné pozicie).
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CESTOVNE VYDAVKY

Vysku vydavkov vzniknutych v suvislosti s pracovnou cestou upravuje zakon o cestovnych nahradach.

Pre ucely finan€nej kontroly sa na SO opravnenost vydavkov preukazuje ,Sumarizaénym harkom — nahrady pri
pracovnej ceste*, ktory tvori prilohu €. 20.

Aby bolo mozné povazovat pracovné cesty a s nimi spojené cestovné nahrady za opravnené vydavky, musia
suvisiet s realizaciou projektu, musia byt pre dosiahnutie ciefov projektu nevyhnutné, musia byt vykonané
osobami, ktoré sa na realizAcii projektu podielaju a zaroven spifiat pravidla hospodarnosti, efektivnosti, G&elnosti
a ucinnosti, pricom opravnenymi su ako domace, tak i zahrani¢né cesty. Ide o cestovné nahrady suvisiace
s poskytovanim programov a sluzieb KC.

Sposob a ucel poskytovania cestovnych nahrad musi byt so zamestnancom dohodnuté uz pri podpise
dohody, resp. pracovnej zmluvy. Ak zamestnancovi/osobe poc¢as pracovnej cesty vznikli vydavky, za ktoré
musel priamo zaplatit, Prijimatel musi zdokladovat, Ze ich tomuto zamestnancovi/osobe skuto¢ne vyplatil.

Opravnenymi vydavkami v ramci cestovnych nahrad su:

a) nahrada preukazanych cestovnych vydavkov,

b) nahrada preukdzanych vydavkov na ubytovanie,

c) stravné®,

d) nahrada preukazanych potrebnych vedlajSich vydavkov.

Cestovné vydavky

Opravnenymi vydavkami su vydavky na dopravu vSetkymi druhmi verejnej dopravy (vratane vydavkov na
letenky, mestskd hromadnu dopravu a dialkovu verejni hromadnu dopravu v 2. triede (v 1. triede ak vzdialenost
presahuje 200 km), miestenky, lezadla alebo 16zka) a nahrady za pouzitie vlastného osobného motorového
vozidla a sluzobnych motorovych vozidiel.

Pouzitie miestnej verejnej dopravy — nahrada cestovnych vydavkov za miestnu pravidelnd verejnd dopravu patri
zamestnancovi/osobe v preukazanej vySke. Pri zakupeni Casovych cestovnych listkov pri vyuziti verejnej
hromadnej dopravy musi byt dolozené, Ze nakup Casového listka je v ramci realizacie projektu lacnejsi ako
preplatenie jednotlivych cestovnych listkov.

Pouzitie lietadla — pri pouziti lietadla je opravnenym vydavkom letenka v ekonomickej triede a priamo suvisiace
poplatky (napr. letiskové poplatky). V pripade tuzemskych pracovnych ciest musi prijimatel preukazat, Zze vyuZitie
tohto spdsobu dopravy je hospodarnejSie a efektivnejSie ako vyuzitie iného dopravného prostriedku.

Pouzitie sukromného motorového vozidla — ak sa zamestnanec/osoba pisomne dohodne so zamestnavatelom,
Ze pri pracovnej ceste pouzije cestné motorové vozidlo okrem cestného motorového vozidla poskytnutého
zamestnavatelom, zamestnancovi patri zakladna nahrada za kazdy 1 km jazdy a nahrada za spotrebované
pohonné latky (na zaklade kilometrov uvedenych v knihe jazd, resp. vo vyuétovani pracovnej cesty).

Pouzitie sluzobného motorového vozidla - ak zamestnanec/osoba pouZije na cestu cestné motorové vozidlo
prijimatela, opravnené su vydavky na nakup pohonnych hmét (podla poctu odjazdenych kilometrov uvedenych
v knihe jazd a vo vyuctovani pracovnej cesty). PouZitie sluzobného motorového vozidla je pre realizaciu projektu
nevyhnutné pri dodrzani zasady hospodarnosti a efektivnosti (najma v porovnani s verejnou osobnou dopravou).
V pripade, Ze prijimatel nepreukaze vysSie uvedené podmienky méze mu byt zo strany SO pri pracovnych
cestach priznana vySka nahrady uréena podla vySky zodpovedajucej pouZitiu verejnej osobnej dopravy.

Pouzitie taxi sluzby — aby bol vydavok opravneny, je potrebné preukazat, ze pouzitie taxi sluzby je pre realizaciu
projektu nevyhnutné pri dodrzani zasady hospodarnosti a efektivnosti (najma v porovnani s verejnou osobnou
dopravou). V pripade, Ze prijimatel nepreukaze vyssie uvedené podmienky méze mu byt zo strany SO pri vyuziti
taxi sluzby priznana vySka nahrady urena podla vySky zodpovedajlicej pouZitiu verejnej osobnej dopravy.
V pripade, ak nie je mozné z ¢asového hladiska a dostupnosti verejnej dopravy pouzit' ina alternativu, povazuje
sa pouzitie taxi sluzby za opravnené. Takyto pripad musi byt riadne odévodnitelny.

% Prijimatel pouzije systém financovania - refundécia

3L Za opravneny vydavkov sa aj v pripade stravného poskytnutého dodavatelsky (na fakturu) povazuje suma stravného, ktoré je v stlade
s platnym znenim Opatrenia Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny SR o sumach stravného. Zaroven plati, Ze ak ma zamestnanec/ osoba
vyslana na pracovnu cestu zabezpecené stravné dodavatelskym spdsobom, nepatri mu nahrada za stravné (v zmysle § 1 ods. 4 zakona
o cestovnych nahradach).
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Vydavky na ubytovanie

Zamestnancovi/osobe vyslanémul/vyslanej na pracovnu cestu patri nahrada preukazanych vydavkov za
ubytovanie. Aj v tomto pripade plati, Ze vydavky na ubytovanie maju zohladfiovat’ obvyklé ceny v danom mieste
a Case, aby bolo dodrzané pravidlo hospodarnosti, efektivnosti, t€elnosti a u¢innosti.

Tento typ vydavku podlieha finanénému limitu uvedenému v prilohe €. 14 tejto prirucky.

Zamestnancovi, resp. osobe vyslanej na pracovnu cestu patri stravné za kazdy kalendarny den pracovnej cesty
za podmienok ustanovenych zdkonom o cestovnych nahradach. Suma stravného je stanovena v zavislosti od
Casu trvania pracovnej cesty v kalendarnom dni. Sadzby stravného pre tuzemsku pracovnu cestu upravuje
aktualne platné opatrenie k zakonu o cestovnych nahradach. PresnejSie vymedzenie sa nachadza v Casti limity
opravnenych vydavkov.

V pripade cestovnych nahrad zahraniénych stazistov (expertov), vyslanych do SR v suvislosti realizaciou

aktivit projektu patri za kazdy kalendarny dei tejto osobe stravné definované v prilohe €. 14 tejto
prirucky.

Vedrlajsie vydavky

Opravnenymi vydavkami v ramci cestovnych nahrad méze byt aj potreba vedlajSich vydavkov. Ide o vydavky
spojené s pracovnou cestou a to napr. parkovné, dialniény poplatok®, vstupenky na veltrh, poplatky za Gschoviiu
batoZiny, konferen¢né poplatky, miestne dane pri ubytovani a pod.

Zahrani¢né pracovné cesty su opravnené v odévodnenych pripadoch a za predpokladu, Ze boli schvéalené
v ZoNFP asl zahruté v Zmluve o NFP pri re$pektovani pravidiel tykajlcich sa geografickej opravnenosti
vyplyvajucej zo vSeobecného nariadenia ako aj nariadenia o ERDF. Vydavky na ubytovanie v hoteli v zahranici
musia tieZ zodpovedat cenam, ktoré su v danom mieste a ¢ase obvyklé.

Pre Ucely finanénej kontroly sa na SO opravnenost vydavkov preukazuje dokumentaciou uvedenou v kapitole 6.7
tejto prirucky.

6.2.2 VsSeobecné podmienky pre vyplatenie NFP

Prevod NFP na ucet Prijimatela (na spolufinancovanie opravnenych vydavkov) je podmieneny splnenim
nasledovnych zakladnych podmienok:

1. Je uzatvorena platna a u€inna Zmluva o NFP, v ramci ktorej je uvedeny zavazny systém financovania (bod
2.1 Zmluvy o poskytnuti NFP). K thrade prostriedkov dochadza v sulade s podmienkami definovanymi
v prilohe €. 1 Zmluvy o NFP (VZP).

2. Prijimatel ma zriadeny uéet pre prijem NFP (EU a SR na spolufinancovanie), ktory je uvedeny v prilohe &. 2
Zmluvy o NFP (Predmet podpory).

3. Vydavky deklarované v ZoP boli predmetom finanénej kontroly VO na tovary, sluzby aprace (ak
relevantné).

4. Potencialna buduca pohladavka SO (vo vyske zmluvne viazaného NFP, resp. NFP, o vyplatenie ktorého
Prijimatela Ziada v ZoP) je zabezpecena (zriadené zalozné pravo, alebo iny vhodny zabezpecovaci
prostriedok).

5. Prijimatel vykonal zakladnu finanénu kontrolu v ramci finanénej operacie alebo jej €asti (vo vazbe na
predkladany uc¢tovny doklad) v zmysle § 7 zakona o finanénej kontrole, ak mu tato povinnost vyplyva zo
zakona V ramci tejto kontroly je Prijimatel povinny overit, ¢i finanéna operacia alebo jej €ast je v sulade so
skutoénostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona o finan¢nej kontrole. Zakladnu finanénu kontrolu potvrdzuju
opravneni zamestnanci uvedeni v § 7 ods. 2 zakona o finan¢nej kontrole na doklade suvisiacom s finanénou
operaciou alebo jej €astou uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu, datumu jej vykonania a vyjadrenia, Ci
finanénu operaciu alebo jej ¢ast mozno vykonat alebo nemozno vykonat, mozno pokracovat alebo nemozno
pokraCovat, poskytnuté plnenie treba vymahat alebo nie je potrebné vymahat, ak sa finan¢na operacia alebo
jej Cast uz vykonala.

2y pripade dialni¢nej zndmky musi prijimatel preukdzat, Ze motorové vozidlo bolo po&as celej pracovnej cesty vyuzivané vyluéne pre Glely projektu a dialni¢nd
znamka bola nevyhnutnd. Ak sa motorové vozidlo vyuZivalo pre G&ely projektu len z &asti, prijimatel predloZi vypo&et pre Uhradu zodpovedajlcej/oprévnenej
Casti.
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6. Prijimatel dodrzal povinnost’ poistit’ majetok® nadobudnuty, alebo zhodnoteny z NFP ako aj majetok, ktory je
predmetom zaloZného prava v prospech poskytovatela, vratane povinnosti zriadit' vinkulaciu poistného plnenia
na majetku, ktory je predmetom zalohu v prospech Poskytovatela po€as obdobia realizacie a udrzatelnosti
projektu pre pripad poSkodenia, zni¢enia, straty, odcudzenia, alebo inych $kod.

7. Narok Prijimatela na vyplatenie prislusSnej platby vznika len v rozsahu, v akom SO (aj na zaklade vyjadrenia
Prijimatela k zisteniam z kontroly vydavkov) rozhodne o opravnenosti vydavkov projektu.

8. Prijimatel (v zmysle bodu 5.2 pism. d) Zmluvy o NFP) preukaze, Zze disponuje dostato¢nymi finanénymi
prostriedkami na:

i. zrealizovanie Projektu minimalne vo vySke spolufinancovania Opravnenych vydavkov Projektu
a celkovych Neopravnenych vydavkov Projektu,

i. financovanie vydavkov spojenych s riadnym fungovanim KC pocas doby 10 rokov od zacatia jeho
fungovania, ak tieto nebudu predstavovat Opravnené vydavky Projektu; tieto vydavky zahffiaju vydavky
na akékolvek naklady spojené s prevadzkovanim a zabezpecovanim €innosti Kreativneho centra.

Prijimatel je povinny v stanovenej lehote preukazat schopnost a pripravenost znasat vydavky podla bodov
(i) a (ii) tak, aby toto preukazanie bolo relevantné aj z hladiska aplikovatelnych pravnych predpisov SR
tykajucich sa nakladania s majetkom Prijimatefla.

V pripade Prijimatelov, ktory suU subjektmi Uzemnej samospravy sa uvedené preukazuje uznesenim
zastupitelstva o financovani opravnenych vydavkov projektu, resp. financovania prevadzky KC.

V pripade ostatnych subjektov sa uvedené podmienky preukazuju prostrednictvom predloZenia ucinnej
uverovej zmluvy a/alebo vypisu z Uctu Prijimatela, ktory je ucelovo zriadeny a vedeny na Ucely financovania
opravnenych vydavkov alebo prevadzky KC. Uverova zmluva, resp. bankovy Géet je Uétovne vedeny ako
sucast fondu prevadzky KC, ktory zabezpeduje zdroje financovania prevadzky.

Prijimatel’ preukazuje spinenie podmienky v rozsahu bodu (i) vylutne na zaklade osobitnej vyzvy SO,
t.j. nepreukazuje jej splnenie automaticky, napr. pri predkladani ZoP.

Prijimatel preukazuje splnenie podmienky v rozsahu bodu (ii) prvykrat pri predloZeni ZMS (a to na obdobie od
ukoncenia realizacie aktivit projektu po predloZenie poslednej NMS) a druhykrat pri predloZeni poslednej
(piatej) NMS a to na obdobie od predloZenie tejto NMS do uplynutia 10 rokov od zacgatia fungovania KC (viac
vid kapitola 7).

V pripade, Ze Prijimatel uhradza vydavky spojené s projektom v inej mene ako EUR, prislusné uctovné doklady
vystavené dodavatelom v cudzej mene su Poskytovatelom preplacané v EUR, resp. na ich uhradu méze pouZzit
prostriedky poskytnuté predfinancovanim. Pripadné kurzové rozdiely vzniknuté z dévodu pouZitia réznych mien
znasa Prijimatel.

Pri pouziti vymenného kurzu pre potreby prepoétu sumy vydavkov uhradzanych Prijimatelom v cudzej mene je
potrebné postupovat v sulade s § 24 platného zakona o uUctovnictve. Zaroven Prijimatel postupuje v zmysle €l. 20
VZP k Zmluve o NFP.

Zabezpecenie pohladavky

SO v sulade s podmienkami Vyzvy, s podmienkami ¢l. 13 VZP, ako aj v zmysle Usmernenia k zabezpeceniu
pohladavky SO http://www.culture.gov.sk/podpora-projektov-dotacie/irop-po3-mobilizacia-kreativheho-potencialu-v-
regionoch-/dokumenty/usmernenia-rosoro-362.html zo Zmluvy o NFP definuje podmienky a povinnosti Prijimatela
vo vztahu k ur€eniu hodnoty zalohu a zabezpeceniu buducej moznej pohladavky. V pripade, ze SO v zmysle
zverejnenych usmerneni neumoznil odklad zabezpelenia zo strany Prijimatela, Prijimatel je povinny zabezpedit
buducu pohladavku® najneskér pred posttpenim ZoP s narokovanymi vydavkami na PJ.

6.3 Postupy pri ziadostiach o platbu

6.3.1 Systémy financovania

Vyplacanie Prijimatela pri projektoch realizovanych vramci IROP PO3 sa moze realizovat systémom
predfinancovania, systémom refundacie alebo systémom kombinacie predfinancovania a refundacie v sulade
s rozhodnutim SO v spolupraci s Prijimatelom.

33V pripade, ak Prijimatel spifia definiciu povinnej osoby v zmysle § 2 zakona o slobode informécii je povinny tito poistni zmluvu zverejnit
SO pozastavi schvalovanie ZoP, ak k ukon&eniu AFK ZoP (resp. do posttipenia ZoP na PJ) nebude pohladavka budtica mozna pohfadavka SO
zabezpec€ena v zmysle Usmernenia k zabezpeceniu pohladavky SO zo Zmluvy o NFP.
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Pri jednotlivych systémoch financovania sa postupuje v sulade so SFR.

Schvaleny nenavratny finanény prispevok sa Prijimatelovi vyplaca prostrednictvom predloZzenych uctovnych
dokladov v ramci predloZenych Ziadosti o platbu (dalej aj ,ZoP*). ,ZoP méze Prijimatel' predkladat’ len v ramci
jedného z uvedenych systémov. To znamena, Ze vydavky realizované z poskytnutého predfinancovania, neméze
Prijimatel kombinovat spolu s vydavkami uplatfiovanymi systémom refundacie v jednej ZoP. V takom pripade
Prijimatel predklada samostatne Ziadost o zuc¢tovanie predfinancovania, a samostatne Ziadost o priebeznu platbu
(refundacia).

Prijimatel vS§ak moze v ramci projektu kombinovat’ uvedené systémy financovania v zavislosti od jeho finanéného
manazmentu, disponibility viastnych zdrojov a potrieb projektu.

6.3.2 Predkladanie ziadosti o platbu

Prostriedky EU a SR na spolufinancovanie sa Prijimatelovi poskytuju na zaklade ZoP.

Prijimatel po zacati realizacie aktivit projektu a nadobudnuti U¢innosti zmluvy o NFP predklada SO Ziadost o platbu
elektronicky prostrednictvom 1TMS2014+, Prijimatel predloZi spolu s importovanou ZoP _prostrednictvom
ITMS2014+, aj opravnenou osobou podpisany a naskenovany dokument (formuldr Ziadosti o platbu) ato
prostrednictvom, evidencie Komunikacia ITMS2014+ Prijimatel prilohy k Ziadosti o platbu vkladaju len do

ITMS2014+, bez potreby ich zaslania v pisomnej podobe.
Dokumentaciu k ZoP tvori:

e ZoP s prilohou — Cast’ A — A1 (Zoznam deklarovanych vydavkov),
« Uétovné doklady a podporna dokumentacia,
+ Dopliujuce monitorovacie udaje (v pripade poskytnutia predfinancovania a refundacie).

Formular ZoP

V rémci formularu ZoP Prijimatel uvedie narokované finanéné prostriedky/deklarované vydavky projektu podla
skupin opravnenych vydavkov v zmysle Zmluvy o NFP.

Uétovné doklady a podporna dokumentécia

Uétovné doklady a podpornt dokumentaciu Prijimatel vyhotovuje v jednom rovnopise — originali, ktory zostava
u Prijimatela a do ITMS2014+ vklada sken dokladu, ktory musi byt overeny peéiatkou® a podpisom $tatutarneho
organu Prijimatela, resp. osoby opravnenej konat v mene Prijimatela a ak je to relevantné aj editovatelnu verziu
dokumentu (napr. sumarizaény harok v MS Excel).

Poziadavky na predkladanie Gétovnych dokladov st uvedené v kapitole 6.7 Uétovné doklady a ich prilohy
tejto prirucky.

V pripade, Ze podporna dokumentacia je nedostatocna pre posudenie opravnenosti uplathneného vydavku, SO ma
pravo dozZiadat od Prijimatela dalSie dokumenty potrebné na spravne postdenie opravnenosti vydavkov a
naplnenie podmienok opravnenosti; tym sa pozastavi lehota na administrativnu finanénd kontrolu ZoP.

V pripade, ak je k ZoP predkladana podporna dokumentacia a tato dokumentacia relevantna pre predlozent ZoP uz
bola raz zo strany Prijimatela SO predlozena, Prijimatel takito dokumentaciu uz nie je povinny predkladat. SO
uvedie len informaciu s odkazom na konkrétny proces (predloZenie ZoP, MS, ZoZ. VO a pod.), v ramci ktorého bola
takato dokumentéacia uz predloZzena a predovsetkym s odkazom na jedineény kéd evidencie tohto procesu v
ITMS2014+.

Doplriujuce monitorovacie udaje

Prijimatel je povinny spolu so ZoP predkladat prostrednictvom verejnej &asti ITMS2014+ aj Dopliujuce
monitorovacie udaje (Priloha é. 25), ktoré su prilohou ZoP. Ide o klG&ové informacie o postupe realizacie projektu,
¢im sa zabezpec€i, Ze pri posudzovani opravnenosti vydavkov a ich preplacani budu poskytnuté relevantné
informéacie z hladiska toho, ¢o bolo za predkladané vydavky dosiahnuté a ako prebiehali prace na projekte.

36V pripade, ak Prijimatel nedisponuje pegiatkou, overenie je uskutoénené iba podpisom tatutarneho organu Prijimatela, resp. osoby opravnenej
konat' v mene Prijimatela).
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Odstranené: a nasledne do 3
pracovnych dni

Odstranené: predklada formular
Ziadost o platbu (bez priloh) v pisomnej
podobe na SO v

listinnej forme alebo

elektronickej forme v zmysle zakona

0 e-governmente®|

Formular ZoP zaslany v listinnej forme
musi byt podpisany Statutarnym
organom Prijimatela, alebo
splnomocnenou osobou (priloha €. 6)
v sulade s podpisovym vzorom
zaloZenym v spise projektu na SO
(priloha €. 4).9

Formular ZoP zaslany v elektronickej
forme v zmysle zéakona o e-
governmente autorizuje Prijimatel
kvalifikovanym elektronickym
podpisom, kvalifikovanym
elektronickym podpisom s mandatnym
certifikatom alebo kvalifikovanou
elektronickou pecatouf]

Odstranené: Za predlozenie ZoP sa
povaZzuje jej zaslanie cez verejnu ¢ast
ITMS2014+, ak je formular

Z0P nasledne do 3 pracovnych dni
zaslany aj v pisomnej podobe (tzn.

v listinnej forme, alebo elektronicky

v zmysle zakona

0 e-governmente).f




Doplfiujice monitorovacie Udaje Prijimatel predklada v ramci ZoP - poskytnutie predfinancovania, a refundacia.
Popis predkladania doplrujucich monitorovacich udajov je uvedeny v &asti 7.1.1 tejto prirucky.

Minimalna vyska ZoP, ktort predklada prijimatel, je 10 000 EUR. V pripade, ak Prijimatel predloZi ZoP v sume
nizée] ako je uvedeny limit, je SO oprévneny predmetni ZoP zamietnut. Uvedené neplati v pripade systému
predfinancovania, ak by zamietnutim ZoP v niZ$ej sume ako je uvedené v prvej vete tohto odseku nebola dodrzana
maximalna mozna lehota na splnenie penazného zavazku dlznika (t. . uhradenie faktdry), vyplyvajuca z
Obchodného zakonnika.

Upozornenie:

Prijimatel je zodpovedny za pravost, sprévnost a kompletnost tdajov uvedenych v ZoP a jej prilohéch. Ak na
zéklade nepravych alebo nesprévnych (dajov uvedenych v akejkolvek ZoP déjde k vyplateniu alebo schvéleniu
platby, prijimatel’ je povinny takto vyplatené alebo schvalené prostriedky bezodkladne po informovani sa o tejto
skutocnosti, vratit.

6.3.3 Instrukcie k vyplneniu ziadosti o platbu

Pri predkladani ZoP Prijimatel vypifia formular ZoP elektronicky v ITMS2014+ v zmysle Pokynov k vyplneniu
formularu ZoP definovanych v prilohe €. 1b Systému finanéného riadenia.

V zahlavi formularu ZoP — &ast A, v &asti ,, Typ ziadosti o platbu®, vyberie Prijimatel typ ZoP z nasledovnych
moznosti:

e poskytnutie predfinancovania,

e zUCtovanie predfinancovania,

e priebezna platba.

Vzhfadom na vybrany typ Ziadosti o platbu ITMS2014+ automaticky zabezpeci zobrazenie relevantnych casti
formularu ZoP, ktoré prislichaju vybranému typu ZoP.

V pripade poskytnutia predfinancovania sa uvadzaju narokované finanéné prostriedky a v pripade zacétovania
predfinancovania a priebeznej platby sa uvadzaju deklarované vydavky.

Prijimatel je opravneny ZoP vziat’ spat’.

Spatvzatie ZoP vykona Prijimatel v glektronickej podobe (ako opravnenou osobou podpisany sken Ziadosti o

spatvzatie vloZzenym a odoslanym prostrednictvom evidencie Komunikacia ITMS2014+, alebo aj e-mailom
projektovému manazérovi SO so skenom ziadosti o spatvzatie podpisanej,opravnenou osobou.).

6.3.4 Kontrola a schvalenie ziadosti o platbu

SO je opravneny kontrolovat’ akékolvek skutonosti suvisiace s projektom, a to kedykolvek pocas u¢innosti Zmluvy
o NFP.

Cielom kontroly ZoP je zabezpe&enie splnenia zakonnosti, spravnosti a opravnenosti predloZenych narokovanych
finan¢nych prostriedkov/deklarovanych vydavkov a ostatnych skutocnosti uvedenych v ZoP vratane ich podpornej
dokumentacie a ich suladu s legislativou EU a SR a zmluvou o poskytnuti NFP.

Upozornenie:

Vsetky doruéené ZoP musia byt podrobené administrativnej finanénej kontrole SO v plnom rozsahu. V pripade
potreby méZe byt administrativna finanéna kontrola ZoP doplnend aj o finanént kontrolu na mieste (dalej aj ako
,FKNM®. Kontrola ZoP formou finanénej kontroly na mieste neméZe nahradit kontrolu ZoP formou
administrativnej financnej kontroly.

SO je opravneny pocas vykonu AFK ZoP overit deklarované/narokované vydavky a ostatné skutoCnosti uvedené
v ZoP aj formou finanénej kontroly na mieste. Ak sa vykona AFK ZoP a zaroven FKnM ZoP SO vypracuje navrh
Ciastkovej spravy/spravy alebo ¢iastkovu spravu/spravu len z FKnM.

Vykonom FKnM nedochadza k pozastaveniu plynutia lehoty na vykon AFK.

Pozastavenie plynutia leh6t mézu spoésobit’ len skutoénosti uvedené v €lanku 132 ods. 2 vSeobecného
nariadenia (vid’ nizsie).
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Odstranené: ého
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Za moment doruéenia ZoP_na SO sa povazuje jej odoslanie (importovanie) v _ITMS2014+ Momentom zadatia
vyvkonu _administrativnej finanénej kontroly ZoP vykonavanej SO sa rozumie prvy pracovny defi nasledujlci po
kalendarnom dni, v ktorom doslo ku skutoénosti uréujucej zaciatok lehoty, teda po dni dorucenia Ziadosti o platbu v
systéme ITMS2014+, pri¢om SO priebeZne sleduje predkladanie ZoP prijimatelom v ITMS2014+.

SO vykona administrativnu kontrolu ZoP v lehote do 10 pracovnych dni (zuctovanie predfinancovania), resp.
25 pracovnych dni (poskytnutie predfinancovania, refundacia) od dorucenia ZoP,

SO v ramci kontroly opravnenosti vydavkov a ostatnych skutoénosti uvedenych v ZoP overi, & vo vztahu k zmluve
o poskytnuti NFP su predmetné vydavky a ostatné skutoénosti uvedené v ZoP spravne zaevidované vo véetkych
relevantnych poliach, kompletné, spravne (v sulade s intrukciou k vyplneniu ZoP) a & vydavky st v sulade s
vecnou, ¢asovou a Uzemnou opravnenostou uvedenou v zmluve o poskytnuti NFP, a &i uctové doklady a podporna
dokumentacia preukazuje vznik a opravnenost tychto vydavkov (rozsah priloh uvadza kapitola 6.7) v sulade
s pravidlami opravnenosti jednotlivych typov vydavkov tak ako su vymedzené v kapitole 6.2.1.

V ramci administrativnej finan&nej kontroly ZoP SO overi aj dodrziavanie zasady hospodarnosti vydavkov. Kontrola
hospodarnosti vydavkov sa zameriava na overenie toho, €i jednotlivé vydavky nie su nadhodnotené, t. j.
zodpovedaju obvyklym cenam, ¢&i su v sulade s finanénymi limitmi stanovenymi v Priru¢ke pre Ziadatela (vratane
vydavkov, ktoré boli predmetom verejného obstaravania) a vo vyzve na predkladanie ZoNFP a &i su dodrziavané
finanéné a percentudlne limity pre jednotlivé opravnené vydavky (v sulade s limitmi uvedenymi v prilohe 6.3
prirucky).

V pripade zistenia rozdielu medzi trhovou hodnotou vydavku a deklarovanym/narokovanym vydavkom, v ZoP bude
SO postupovat v zmysle metodického pokynu CKO ¢&. 18 k overovaniu hospodarnosti vydavkov.

Ak SO potas AFK ZoP zisti, ?e je potrebné udaje v suvislosti s narokovanymi finangnymi
prostriedkami/deklarovanymi vydavkami a ostatnymi skuto&nostami uvedenymi v ZoP zo strany Prijimatela
doplnit/zmenit (chybne vyplnena ZoP, chybajlica podporna dokumentécia, nespravne vyplnena podporna
dokumentécia), vyzve Prijimatela na dopinenie tychto idajov prostrednictvom Vyzvy na dopinenie ZoP?'.

Prijimatel je povinny dorucit_prostrednictvom evidencie Komunikacia ITMS2014+ dopinenie ZoP na SO v lehote
uréenej vo Vyzve na doplnenie ZoP (SO uréi lehotu na doplnenie minimalne 5 pracovnych dni odo dia dorucenia
Vyzvy na doplnenie).

Vystupom administrativnej finanénej kontroly ZoP méze byt:

e Ak AFK ZoP neboli zistené nedostatky, SO vypracuje ¢iastkovli spravu/spravu z kontroly a zasle ju
Prijimatelovi, bez potreby vyziadania si pripadnych namietok zo strany Prijimatela,

e Ak AFK ZoP boli zistené nedostatky, SO zasle Prijimatelovi navrh &iastkovej spravy/navrh spravy
z kontroly.

Prijimatel ma pravo k identifikovanym nedostatkom podat’ namietky v lehote stanovenej v navrhu spravy
(minimalne 5 pracovnych dni). Ak Prijimatel poda v stanovenej lehote namietky k navrhu Ciastkovej
spravy/navrhu spravy z kontroly, t.j. k zistenym nedostatkom, navrhnutym odport¢aniam alebo opatreniam, SO
vyhodnoti tieto namietky a v pripade ich Uplnej alebo Ciastocnej opodstatnenosti ich zohladni v Ciastkovej
sprave/sprave z kontroly. SO k neopodstatnenym namietkam uvedie dévody ich neopodstatnenosti.
SO méze proces AFK ZoP pozastavit v pripadoch, ked st splnené podmienky podia &lanku 132 ods. 2
vSeobecného nariadenia, t.j. najma:

a) suma ZoP nie je spravna alebo zodpovedajiuce podklady, ktoré st nevyhnutné na overovanie neboli
poskytnuté (overovanie ¢i sa spolufinancované tovary dodavaju a spolufinancované sluzby poskytuju a su
v stlade s uplatnitelnym pravom, operaénym programom a spifiaji podmienky na ziskanie podpory na
operaciu),

b) sa zacalo vySetrovanie v suvislosti s moznou nezrovnalostou ovplyvriujucou dotknuté vydavky.

Pozastavenie kontroly (vratane plynutia lehoty na vykon AFK) sa pisomne oznamuje Prijimatelovi (napr. aj ako
sUc€ast vyzvy na doplnenie ZoP, alebo spolu so zaslanym navrhom Ciastkovej spravy/navrhom spravy z kontroly)
vratane uvedenia dévodov.

37 Za vyzvu na doplnenie mozno povazovat aj zaslanie navrhu &iastkovej spravy/navrhu spravy z kontroly.
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Momentom ukonéenia kontroly ZoP je zaslanie &iastkovej spravy/spravy z kontroly Prijimatelovi. Zaslanim
Ciastkovej spravy z kontroly Prijimatelovi je skonena ta Cast finan¢nej kontroly, ktorej sa Ciastkova sprava z
kontroly tyka.

Pre Uplnost sa uvadza, Ze v pripadoch hodnych osobitného zretela méze byt kontrola ukoncena aj vyhotovenim
zadznamu s uvedenim dovodov jej zastavenia (v sulade s §22 ods. 6 tretia Stvrtd veta zakona o finan¢nej kontrole).
Zaznam sa Prijimatelovi nezasiela, ak medzi¢asom zanikol.

Navrh Ciastkovej spravy z kontroly/navrh spravy z kontroly sa povazuje za doruceny, aj ak ho Prijimatel odmietne
prevziat, a to diiom odmietnutia jej prevzatia. Ak navrh spravy alebo navrh Ciastkovej spravy nemozno dorucit na
znamu adresu Prijimatela, tieto navrhy sa povazuju za doruc¢ené diom vratenia nedoru¢eného navrhu Ciastkovej
spravy alebo navrhu spravy na SO aj ked sa o tom Prijimatel nedozvedel.

SO je opravneny vyclenit’ ¢ast narokovanych finanénych prostriedkov/deklarovanych vydavkov, ktoré si vyzaduju
doplnenie/zmenu/overenie niektorych skuto€nosti na mieste, prip. o tom rozhodne SO z iného dbvodu do
samostatnej AFK ZoP.

Zaverom kontroly ZoP uvedenym v sprave zkontroly moéze byt vo vztahu k narokovanym finanénym
prostriedkom/deklarovanym vydavkom, ze SO ZoP:

a) schvali v plnej vyske, alebo

b) schvali vo vyske v znizenej sume 0 sumu neopravnenych vydavkov, alebo

c) schvali vo vyske znizenej o narokované finanéné prostriedky/deklarované vydavky, ktoré su
predmetom samostatnej kontroly, alebo

d) pozastavi, alebo
e) zamietne.

Ak kontrola vy€lenenej €asti narokovanych finanénych prostriedkov/deklarovanych vydavkov, ktoré boli predmetom
samostatnej kontroly:

a) je ukonfena pred alebo sucasne s ukonéenim _ kontroly narokovanych finanénych
prostriedkov/deklarovanych vydavkov, ktoré neboli vyélenené na samostatnu kontrolu, SO narokované
finanéné prostriedky/deklarované vydavky, ktoré neboli vyclenené na samostatni kontrolu a narokované
finanéné prostriedky/deklarované vydavky, ktoré boli vy€lenené na samostatnu kontrolu:

- schvali v plnej vyske, alebo
- schvali vo vyske znizenej o sumu neopravnenych vydavkov, alebo

- schvali bez narokovanych finanénych prostriedkov/deklarovanych vydavkov, ktoré boli opatovne
vy€lenené na samostatnu kontrolu, alebo

- pozastavi, alebo
- zamietne.
b) je ukonéena po ukonéeni kontroly narokovanych finanénych prostriedkov/deklarovanych vydavkov,

ktoré neboli vyélenené na samostatnu kontrolu, SO narokované finan¢né prostriedky/deklarované vydavky,
ktoré boli vy€lenené na samostatnu kontrolu:

- schvali v plnej vyske, alebo
- schvali vo vyske znizenej o sumu neopravnenych vydavkov, alebo

- schvali bez narokovanych finanénych prostriedkov/deklarovanych vydavkov, ktoré boli opiatovne
vycélenené na samostatnu kontrolu, alebo

- pozastavi, alebo
- zamietne.

SO je opravneny zvysit/zniZzit vysku ZoP z technickych dévodov na strane SO maximélne do vysky 1 EUR v ramci
jednej ZoP. Nasledne po vykonani kontroly SO postupi ZoP na platobnu jednotku, ktora postupuje v sulade so SFR.

Ak SO zisti akykolvek nedostatok, ktory ma alebo méze mat dopad na vysledok predchadzajicej kontroly, SO
vykona opatovnu AFK, resp. FKnM.

SO je povinny v zmysle ¢lanku 132 v8eobecného nariadenia zabezpecit uhradenie opravneného NFP v Ziadosti
o platbu do 90 kalendarnych dni od jej predlozenia Prijimatefom (do lehoty sa nezapocitava ¢as pozastavenie
vykonu kontroly z vyssSie uvedenych dévodov).
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SO pre IROP nie je opravneny odpoéitat ani zadrzat sumu, Ziadanu v kontrolovanej ZoP na zaklade skuto&nosti,
ktoré sa netykaju priamo tejto konkrétnej ZoP. Tato podmienka vSak neobmedzuje uplatnenie vzajomného
zapogitania pohladavok a zavazkov podlia § 42 zakona o prispevku z ESIF.

Za nesplnenie povinnosti uvedenych v § 21 ods. 3, 4 a 6 alebo § 23 zakona o financ¢nej kontrole pri vykone
AFK, je RO/SO pre IROP opravneny ulozit’:
. povinnej osoby alebo tretej osobe pokutu do 100 000 Eur,

e zamestnancovi povinnej osoby alebo zamestnancovi tretej osoby poriadkovi pokutu do 3000 eur.

Vyska pokuty zavisi od povahy, zavaznosti, Casu trvania a nasledkov porusenia povinnosti.

6.3.5 Spoésob uhradzania prostriedkov v ZoP s priznakom zavereéna

Prijimatel predklada ZoP s priznakom zavereéna do 3 mesiacov od ukon&enia realizacie hlavnych aktivit projektu.
Zavere¢nou ZoP moze byt zG¢tovanie predfinancovania alebo posledna priebezna platba (refundacia).

Ak pocas realizacie projektu nebola vykonana FKnM, vykona SO kontrolu finan¢nej a vecnej realizacie projektu na
mieste pred uhradenim zavere¢nej ZoP.

Prijimatel vygeneruje z ITMS2014+ Hlasenie o realizacii aktivit projektu bezodkladne po ukon&eni realizacie
HAP, najneskér vSak so ziadostou o platbu s priznakom zavere¢na. Vzor formuldru Hlasenia o realizacii aktivit
projektu vratane instrukcie k jeho vyplneniu tvori prilohu ¢ 12 tejto prirucky.

Prijimatel je povinny do 30 dni od ukoncenia realizacie aktivit projektu predlozit SO zavereéni monitorovaciu
spravu projektu. Informacie k zaverecnej monitorovacej sprave su uvedené v kapitole 7.1.4.

6.4 Specifika jednotlivych systémov financovania*

Pri jednotlivych systémoch financovania sa postupuje v sulade so SFR.
Pri projektoch realizovanych v ramci IROP PO3 je mozné uplatnit jeden z nasledujlcich sposobov financovania:

= systém predfinancovania,

= systém refundacie,

= kombinaciu systému predfinancovania a refundacie
Poskytnutie prostriedkov systémom refundacie podlieha predchadzajucemu schvaleniu CO. Poskytnutie
prostriedkov  systémom  predfinancovania v etape poskytnutia  predfinancovania platieb  nepodlieha

predchadzajucemu schvéleniu CO. Zuétovanie poskytnutého predfinancovania podlieha predchadzajucemu
schvaleniu CO.

6.4.1 Systém predfinancovania

Prijimatel v lehote splatnosti zavédzku dodavatelovi / zhotovitelovi® zasiela na SO ZoP s neuhradenymi
uétovnymi dokladmi a aZ po prijati prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie realizuje Uhradu svojich zavazkov
voci dodavatelovi (vratane spolufinancovania zo strany Prijimatela).

Predfinancovanie sa poskytuje az do momentu dosiahnutia maximalne 100 % celkovych opravnenych vydavkov na
projekt. Prijimatel je povinny postupovat tak, aby bola dodrzana max. mozna lehota na splnenie penazného
zavazku diznika (t. j. uhradenia faktiry do 30 kalendarnych dni pre subjekty verejného prava, resp. 60
kalendarnych dni pre subjekty verejného alebo sukromného prava po splneni obligatérnych podmienok),
vyplyvajuca Obchodného zakonnika.

Pri vyuziti systému predfinancovania sa vyplacanie Prijimatela uskuto¢riuje v dvoch etapach:

® Blizsie postupy jednotlivych druhov financovania su definované vo VZP Zmluvy o poskytnuti NFP a v platnom Systéme finanéného riadenia.

39V pripade, ak prijimatel nepredlozi Ziadost o platbu (poskytnutie predfinancovania) v lehote splatnosti zavézku, alebo Ziadost o platbu predlozi
v neprimerane kratkej lehote pred uplynutim lehoty splatnosti zavéazku, bude znasat riziko pendle za omeskanie platby voci dodavatelovi /
zhotovitelovi.
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A. poskytnutie predfinancovania,
B. zuétovanie predfinancovania.

A. Etapa poskytnutia predfinancovania

Prijimatel po zadati realizacie aktivit projektu a nadobudnuti Gg&innosti zmluvy o NFP predkladd na SO ZoP
(poskytnutie predfinancovania). V ramci formulara ZoP Prijimatel’ uvedie narokované finanéné prostriedky projektu
podla skupiny opravnenych vydavkov v zmysle Zmluvy o NFP. ZoP predklada Prijimatel v lehote splatnosti zavazku
dodavatelovi / zhotovitelovi.

SO odportga predkladat ZoP v lehote minimalne 25 pracovnych dni pred terminom splatnosti zavézku
dodavatelovi/zhotovitelovi.

Prijimatel spracuje Ziadost o platbu v sulade s kapitolou 6.3.2. a 6.3.3.

Prijimatel spolu so ZoP predklada na SO prilohy k ZoP, ktoré sa vkladaju len do ITMS2014+, bez potreby ich
zaslania v pisomnej podobe. Prilohy viazice sa k jednotlivym opravnenym vydavkom su definované
v kapitole 6.7.

Odchylne od pravidla, ze predfinancovanie obsahuje neuhradené uctovné doklady je Prijimatel opravneny
zahrnat’ do ziadosti o predfinancovanie a;j:

e hotovostné Uhrady, tj. predlozi aj rovnopisy, resp. koépie prislusnych uctovnych dokladov
oznacené podpisom Statutdrneho organu Prijimatela, ktoré potvrdzujd hotovostnd Uhradu (napr.
pokladni¢ny blok).

e hotovostnu alebo bezhotovostni Uhradu dafiovému uUradu v pripade prenesenej dafiovej povinnosti v
sulade so zakonom o DPH a pravidlami opravnenosti, ktoré stanovuje Systém riadenia a SO.

SO vykona AFK ZoP na zaklade podmienok a postupu vykonu kontroly projektu definovanych v SR ESIF, &asti 6.3.4
tejto prirucky. V pripade zistenia nedostatkov SO vvyzve40 Prijimatela, aby v stanovenej lehote doplnil/upravil ZoP.
Lehota na vykon administrativnej finanénej kontroly ZoP moze byt SO pozastavena.

SO poéas vykonu administrativnej finanénej kontroly ZoP vykonava v pripade potreby aj samostatnu kontrolu
vyclenenej €asti narokovanych finanénych prostriedkov z predlozenej ZoP v zmysle postupov SR ESIF.

Prijimatel je povinny do 3 pracovnych dni odo dna pripisania prostriedkov poskytnutého predfinancovania na
jeho tgte (uvedenom v Zmluve o NFP) previest prostriedky EU, §tatneho rozpodtu na spolufinancovanie a viastnych
zdrojov dodavatelovi / zhotovitelfovi na Uhradu nezaplatenych uctovnych dokladov, t.j. aj neopravnené vydavky,
vlastné zdroje a vydavky neopravnené na financovanie nad ramec finanénej medzery (vyplyvajuce z finanénej
analyzy)*

Penale z omeskania platby voc¢i dodavatelovi znaSa samotny Prijimatel. Prijimatel uhradza ucétovné doklady na
bankovy U¢et dodavatela, ktory je uvedeny na u¢tovnom doklade alebo v zmluve s dodavatelfom.

V pripade nedodrzania lehoty na uhradu uétovnych dokladov dodavatelovi (do 3 pracovnych dni) od pripisania
prostriedkov na jeho ucte sa Prijimatel dopustil poruSenia finanénej discipliny podla § 31 ods. 1 pism. e) zakona
o0 rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.

40

a Za vyzvanie je mozné povazovat aj doru¢enie navrhu spravy z kontroly v pripade, ak boli po€as kontroly zistené nedostatky.

Za splnenia podmienok v zmysle ¢l. 132 vSeobecného nariadenia. Po¢as pozastavenia su lehoty schvalovacieho procesu prerusené az do doby
ukoncenia pozastavenia, po ktorom prislusny subjekt prijme dal$i postup zodpovedajtici ddvodom ukonéenia pozastavenia.

42 Neopravnené vydavky, ktoré su sugastou uétovného dokladu méze Prijimatel uhradit aj pred poskytnutim predfinancovania.
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Proces spracovania ZoP - poskytnutia predfinancovania

PLATOBNA
JEDNOTKA

PRIJIMATEL

PredloZenie ZoP
vratane povinnych
priloh

Schvalenie ZoP
do 5 pracovnych dni

Uhrada Prijimatelovi do 3 pracovnych dni
od schvalenia ZoP PJ

Maximalna ¢ista doba na vyplatenie predfinancovania je 30 pracovnych dni od predloZenia ZoP. Realna
doba sa méze prediZit' v pripade zastavenie plynutia lehét AFK — najmé z dévodov neuplnosti predloZenej
ZoP/pochybnosti ohfadne opravnenosti vydavkov.

B. Etapa zuétovania poskytnutého predfinancovania

Po poskytnuti predfinancovania je Prijimatel povinny zuétovat’ 100% kazdého poskytnutého predfinancovania
najneskér do 10 pracovnych dni odo dna pripisania tychto prostriedkov na jeho ucet. Ku kazdej schvalenej
Z0oP - poskytnutie predfinancovania Prijimatel predklada na SO samostatnii ZoP - ziiétovanie predfinancovania.
V pripade, ak bolo predfinancovanie poskytnuté vo viacerych platbach, z dévodu vy€lenenej Easti narokovanych
finanénych prostriedkov z predlozenej ZoP (poskytnutie predfinancovania) na drovni SO, je Prijimatel povinny
zUtovat' kazdu jednu poskytnutl platbu predfinancovania samostatne (t. j. predloZit samostatni ZoP - zué&tovanie
predfinancovania).

Za den zGétovania predfinancovania sa povaZuje defi odoslania ZoP (zlétovanie predfinancovania)
Prijimatefom cez verejnu €ast ITMS2014+ (najneskor v posledny der uvedeného obdobia 10 pracovnych dni odo
dnia pripisania finanénych prostriedkov na Ucte prijimatela / aktivacie rozpoctového opatrenia),

Prijimatel v ramci zG&tovania predfinancovania predklada spolu so ZoP*:

¢ vypis z bankového Gétu potvrdzujdci prijem NFP potvrdzujuci prijem prostriedkov EU a $tatneho rozpoétu na
spolufinancovanie ako aj

o doklady preukazujliice skutoént uhradu vydavkov deklarovanych v ZoP (vypis z bankového uétu, resp.
vyhlasenie banky o uhrade vydavkov).

Ak Prijimatel v réamci zUc¢tovania predfinancovania predkladd vydavky viaZzuce sa na hotovostné uhrady
a bezhotovostné Uhrady uvedené v &asti A. Etapa poskytnutia predfinancovania, ktoré boli zahrnuté v ZoP
(poskytnutie predfinancovania), nie je povinny opatovne predkladat tie isté Uctovné doklady potvrdzujuce
hotovostn( thradu, ktoré uz predloZil v ZoP (poskytnutie predfinancovania).

Nezuétovany rozdiel predfinancovania je Prijimatel povinny vratit' platobnej jednotke, najneskér do 5 pracovnych
dni od ukonéenia lehoty na ziétovanie poskytnutého predfinancovania.

Prijimatel vrati nezuc¢tovany rozdiel kazdej jednej poskytnutej platby predfinancovania samostatne. Ak vznikne
nezuctovany rozdiel poskytnutého predfinancovania v dosledku neopravnenosti vydavkov neukonéeného
prebiehajuceho skimania, Prijimatel nie je povinny vratit nezuctovany rozdiel PJ az do ukoncenia prebiehajuceho
skimania. V pripade vratenia sumy nezuctovaného rozdielu z vlastnej iniciativy Prijimatela, Prijimatel pred
zrealizovanim uhrady finanénych prostriedkov oznami SO vySku vratenia nezuctovaného rozdielu prostrednictvom
verejnej Casti ITMS2014+. Pri realizacii Uhrady prijimatel uvedie spravny variabilny symbol automaticky
generovany ITMS 2014+. Pri realizovani vratenia Prijimatel postupuje v zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP.

SO po prijati ZoP (zuétovanie predfinancovania) vykona jej kontrolu na zaklade podmienok a postupu vykonu
kontroly projektu definovanych v SR ESIF, SFR a €asti 6.3.4 tejto prirucky. Kazdé nasledujuce predfinancovanie sa
poskytuje a zu¢tovava obdobnym spdsobom v zmysle predchadzajucich bodov.

* Tieto prilohy sa vkladaju len do ITMS2014+, bez potreby ich zaslania v pisomnej podobe.
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Proces spracovania ZoP - zuétovania poskytnutého predfinancovania

PLATOBNA CERTIFIKACNY

JEDNOTKA ORGAN
)

PRIJIMATEL

PredloZenie
zUctovania do 10
pracovnych dni

Schvélenie do 5 Certifikacia do 10/15
pracovnych dni pracovnych dni

Upozornenie:

V pripade, ak v rémci projektu je poslednou ZoP - zidtovanie predfinancovania, tato ZoP pini funkciu ZoP
s priznakom zdvereéna a Prijimatel tuto skutocnost vyznadi vo formuléri ZoP.

6.4.2 Refundacia (priebezna platba)

V ramci systému refundacie sa financné prostriedky preplacaju Prijimatelovi na zaklade skutoéne vynaloZenych
vydavkov, to znamena, Ze Prijimatel najprv uhradi vydavok z vlastnych zdrojov a nasledne predloZenim
uhradenych uétovnych dokladov v ramci ZoP poziada o jeho preplatenie.

Postup pri predkladani ZoP systémom refundacie:
Prijimatel uhradi vydavky viaZzuce sa k predmetnému dokladu alebo dokumentu z vlastnych zdrojov.
Prijimatel spracuje Ziadost o platbu v sulade s kapitolou 6.3.2. a 6.3.3.

Prijimatel spolu so ZoP predklada na SO prilohy k ZoP, ktoré sa vkladaji len do ITMS2014+, bez potreby ich
zaslania v pisomnej podobe. Prilohy viazice sa k jednotlivym opravnenym vydavkom su definované
v kapitole 6.7.

SO vykona administrativnu finanént kontrolu ZoP v sllade s &astou 6.3.4 tejto prirucky. V pripade zistenia
nedostatkov SO vyzve Prijimatela, aby v stanovenej lehote doplnil/zmenil ZoP v zmysle postupov uvedenych v Easti
6.3.4 tejto prirucky.

Prijimatelovi budu narokované prostriedky zo ZoP vyplatené aZ po ich odsthlaseni SO a schvaleni na rovni CO
v ramci suhrnnej ZoP.

Proces spracovania ZoP — systém refundacie

PRIJIMATEL SPROSTREDKQVATEESKY PLATOBNA CERTIFIKACNY
ORGAN JEDNOTKA [e]3{c7.\)
Uhrada vydavkov Kontrola ZoP do 25 Schvalenie ZoP do Certifikacia do 10/15
a predloZenie ZoP pracovnych dni 5 pracovnych dni pracovnych dni

Schvalenie suhmnej ZoP
prevod zdrojov EU na PJ
2 pracovné dni

Uhrada Prijimatelovi do 3 pracovnych dni
od schvalenia sihrnnej ZoP a prijatia zdrojov EU na ucet PJ

Maximalna ¢ista doba na vyplatenie priebeZnej platby (refundécie) je 50 pracovnych dni od predloZenia
ZoP. Reéalna doba sa méze prediZit' v pripade zastavenie plynutia leh6t AFK — najmé z dévodov neuplnosti
predlozenej ZoP/pochybnosti ohladne opravnenosti vydavkov.
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6.5 Preddavkové platby

Preddavkova platba - rozumie sa Uhrada finanénych prostriedkov zo strany Prijimatela v prospech dodavatela
vopred, t. j. pred dodanim dohodnutych tovarov/poskytnutych sluzieb alebo vykonanim stavebnych prac; v beznej
obchodnej praxi sa pouziva aj pojem ,zaloha“ alebo ,preddavok® a pre doklad, na zaklade ktorého sa Uhrada
realizuje, sa pouziva aj pojem ,zalohova faktira“ alebo ,preddavkova faktura“.

Preddavkova platba sa vztahuje na obchodné vztahy medzi Prijimatelom a dodavatelom, pri€om samotny systém
platieb na urovni SO - Prijimatel, t.j. predfinancovanie, refundacia tymto nie je dotknuty. Preddavkové platby je
mozné uplatfiovat len v pripade vyuZitia systému predfinancovania, resp. ich kombinacie s refundaciou.

Preddavkovou platbou sa nefinancuju podporné aktivity projektu.

Maximalny limit pre vy$ku preddavkovej platby je 10% z hodnoty zakazky.

Upozornenie:

VyuZitie preddavkovych platieb musi byt v sulade s podmienkami VO a rovnako musi byt v sulade
s podmienkami zmluvy uzavretej medzi Prijimatelom a dodadvatel'om a beZznou obchodnou praxou. MozZnost’
poskytovania preddavkovych platieb preto musi byt stcastou pévodnej zmluvy uzavretej medzi Prijimatelom
a dodavatelom, ktora bola vysledkom VO, nakolko poskytovanie preddavkovych platieb v pripade dodatku
k pévodnej zmluve by predstavovalo zmenu ekonomickej rovnovahy a preto je takyto dodatok nepripustny.

Vo vztahu k posudeniu opravnenosti vydavkov, ktoré vznikli na zaklade preddavkovych platieb je potrebné
dodrzat’ nasledovné pravidla:

e Uhrada preddavkovej platby (t. j. redlny UGbytok finanénych prostriedkov na strane Prijimatefa) musi byt
realizovana v obdobi opravnenosti vydavkov a v sulade s opravnenym obdobim pre vydavky stanovené vo
vyzvelvyzvani a v Zmluve o NFP,

e Dodavatel, ktory je platitel DPH, je na zaklade prijatého preddavku, povinny vystavit Prijimatefovi faktaru
najneskér do 15 kalendarnych dni od prijatia preddavku a nasledne vystavit zGétovaciu faktdaru pri redlnom
dodani tovaru/sluzieb/stavebnych prac. Dodavatel, ktory nie je platitel DPH, je povinny vystavit zGétovaciu
faktaru pri redlnom dodani tovaru/sluzieb/stavebnych prac;

e predmet plnenia, teda tovary/sluzby/stavebné prace, ktoré boli uhradené na zaklade preddavkovych platieb,
musia byt skutoéne dodané v Case realizacie projektu, najneskdér do 12 mesiacov od poskytnutia
preddavkovej platby dodavatelovi®,

e Prijimatel predkladd SO zucétovanie preddavkovej platby na formulari Doplfiujice udaje k preukazaniu
dodania predmetu plnenia (Priloha €. 22) spolu s dal§imi relevantnymi povinnymi prilohami a to po realnom
dodani, tovaru, sluzieb alebo stavebnych prac, spolu so zuétovacou faktirou vystavenou od dodavatela (plati
pre vSetkych prijimatelov bez ohladu na skuto¢nost, &i je prijimatel platitefom DPH alebo nie, neplati pri
najomnom),

e Overenie dodania predmetu plnenia zabezpe¢i SO v ramci vykonu kontroly projektu v zmysle platnych
internych postupov;

« vydavok musi spifat v&etky ostatné podmienky opravnenosti vydavkov a Zmluvy o NFP.

Vo vzt'ahu k finanénému riadeniu pri uplatiiovani preddavkovych platieb je potrebné dodrzat nasledovné pravidla:

1. preddavkové platby je mozné uplathovat len v pripade vyuzitia systému predfinancovania, resp. jeho
kombinacie s refundaciou, priom plati, ze Prijimatel nie je opravneny vydavky za preddavkové platby
predkladat v ramci ZoP (refundacia);

2. Prijimatel zahrnie u&tovné doklady, na zéklade ktorych bude preddavkové platba uhradend, do ZoP
(poskytnutie / zuctovanie predfinancovania). Pri vyuzivani preddavkovych platieb Prijimatel’ nie je povinny
predkladat samostatné ZoP obsahujlice vyluéne Gétovné doklady, na zaklade ktorych bude preddavkova
platba uhraden;

3. narokované finan¢né prostriedky / deklarované vydavky, ktoré sa viazu k preddavkovym platbam, zahrnuté do
ZoP (poskytnutie predfinancovania) je SO povinny vyclenit*;

4 Vo vztahu ku koneénému terminu opravnenosti vydavkov moze byt tato lehota primerane skratena sohladom na povinnost ukonéenia
realizacie projektu v suvislosti s ukon€enim operacného programu
4 7 dévodu urychlenia schvalovania ZoP SO odporuca predkladat ZoP s preddavkovymi platbami samostatne.
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4. vseobecne pri vykone finan¢nej kontroly plati:

Pri ZoP (poskytnutie / zG&tovanie predfinancovania), ktora obsahuje narokované / deklarované finanéné prostriedky
viazuce sa k preddavkovym platbam, SO postupuje v sulade s €astou 6.4.1 tejto priruky a prisluSnymi ¢astami
SFR.

V pripade zUétovania predfinancovania v$ak plati, e SO pozastavi schvalovanie ZoP (ztctovanie
predfinancovania) do Casu overenia dodania predmetu plnenia, v silade s podmienkami definovanymi SR ESIF.
Po overeni dodania predmetu plnenia SO ukon¢i kontrolu ZoP (zuctovanie predfinancovania).

Postup pri identifikovani preplatku, resp. nedoplatku zo zuétovania preddavkovej platby

Pripadny preplatok vzniknuty zo ztU¢tovania preddavkovej platby je prijimatel povinny vratit RO najneskor spolu
s predloZenim formulara Dopliiujice Udaje k preukazaniu dodania predmetu pinenia (Priloha ¢é. 22). Vysporiadanie
identifikovanych nezrovnalosti a vratiek z preddavkovych platieb nie je tymto odsekom dotknuté. V pripade, ak bola
ZoP (zG&tovanie predfinancovania) znizena o sumu preplatku preddavkovej platby, resp. ak Prijimatel najneskér
s predlozenim Doplfiujucich Udajov k preukazaniu dodania predmetu plnenia nevratil preplatok iniciativhe, SO
schvaluje ZoP (zUétovanie predfinancovania) v znizenej sume o sumu tohto preplatku a zasiela Prijimatelovi
Ziadost' o vratenie finanénych prostriedkov na sumu nezt&tovaného rozdielu poskytnutého predfinancovania
a postupuje v zmysle kapitoly 6.9.3 tejto prirucky.

Pripadny nedoplatok vzniknuty zo zuctovania preddavkovej platby posudzuje SO z hladiska splnenia podmienok
opravnenosti vydavkov a na zaklade daného posudenia rozhodne o jeho opravnenosti alebo neopravnenosti.
Ak SO na zaklade daného posudenia rozhodne o opravnenosti vzniknutého nedoplatku, je Prijimatel opravneny
narokovat si vzniknuty nedoplatok predloZenim novej ZoP v zmysle &asti 6.3 tejto Prirucky.

Upozorfiujeme  Prijimatefa, Ze narokované finanéné prostriedky/deklarované vydavky, ktoré sa viazu
k preddavkovym platbam zahrnuté do ZoP (poskytnutie predfinancovania) bude SO povinne vyélenovat’ na
samostatny predmet kontroly.

SO pri vyuziti preddavkovych platieb vykona kontrolu dodania predmetu plnenia formou administrativnej financnej
kontroly (ak to povaha kontroly umozfiuje, vyuZije sa forma administrativnej finanénej kontroly ZoP) alebo finanénej
kontroly na mieste. SO vykonom kontroly musi ziskat dostato€né uistenie o realnom dodani predmetu plnenia. Za
tymto Ucelom SO vykona finanénd kontrolu na mieste v pripadoch, ak z predlozenej dokumentacie k zuctovaniu
preddavkovej platby méze vzniknut pochybnost, Ze predmet pinenia bol dodany alebo Ze bol dodany v sulade so
zmluvnymi podmienkami, resp. existuje akékolvek podozrenie, Ze mohlo ddjst k neopravnenym vydavkom, zneuzitiu
alebo neucelnému pouzitiu preddavkovej platby.

V rdmci kontroly uctovnictva Prijimatela sa v pripade aplikacie poskytovania preddavkovych platieb kontroluje
najmé spravne uUctovanie v Uctovnictve Prijimatela (t. j. zauctovanie poskytnutého preddavku, prijatie faktury,
zuctovanie rozdielu (preplatok/nedoplatok).

V rdmci kontroly skuto€ného dodania tovarov, poskytnutych sluzieb a vykonania stavebnych prac s plnym suladom
s poziadavkami a podmienkami stanovenymi v zmluve o NFP sa v pripade aplikacie poskytovania preddavkovych
platieb kontroluje skuto€né dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb alebo vykonanie stavebnych prac deklarovanych na
faktarach a inych relevantnych dokladoch, ktoré predlozil prijimatel SO ako sucéast zuétovania preddavkovej platby.

Dalsie podrobnosti pre preplacanie ZoP na zéklade preddavkovych platieb upravuje SFR a SR ESIF.

6.6 Povinnosti Prijimatela v pripade dodatoénych vydavkov

Dodato¢né vydavky (DV) su vydavky, ktoré neboli predmetom verejného obstaravania a ani neboli zahrnuté do
povodnej zmluvy so zhotovitelom/dodavatelom, pricom sa mysli aj zmena mnozZstva pdvodnej polozky, nie iba
doplnenie novych poloziek do pévodnej zmluvy.

Prijimatefl je v pripade dodato€nych vydavkov povinny postupovat’ predovSetkym v sulade s aktualne platnym ZVO
vsulade s §18 (§ 58i o priamom rokovacom konani zakona €. 25/2006 Z. z. verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov) a zabezpecit, aby dodato¢né vydavky splfiali podmienky tykajice sa opravnenosti
vydavkov.

dokumentacii:

SO posudzuje opravnenost DV _najma z hladiska hevyhnutnosti pre realizaciu aktivit projektu a priamej vazb

na aktivity projektu, minimalizacie DV pri reSpektovani cielov projektu a maximalizacie pomeru medzi vstupom
a vystupom projektu
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Premiestnené (na poziciu kurzora)

[1]

|

[ Odstranené: dodatoénych vydavkov J

|

Odstranené: nepredvidatelnosti,
jeho

|




e SO pri kontrole zmien posudi, & dodato&né vydavky boli vynaloZené Géelne a hospodarne, a &i spifiaju vietky
podmienky opravnenosti v zmysle kritérii definovanych v PpP, resp. vyzve

e __vydavky, ktoré nebudu sgiﬁat‘ podmienky opravnenosti, budd povazované zo strany SO za neopravnené na
financovanie zo zdrojov EU a SR v ramci IROP.

e v pripade akychkolvek pochybnosti je SO opravneny vykonat finanénu kontrolu na mieste.

Upozornenie:

Prijimatel je povinny v procese pripravy projektov realizovat' také opatrenia, ktorymi bude predchadzat
predvidatelnym dodatoénym vydavkom.

[ Odstranené: Z

6.7 Uétovné doklady a ich prilohy

V8etky Uctovné doklady a podpornd dokumentdcia sa vyhotovuje minimaine v jednom originalnom
vyhotoveni/rovnopise, ktorych si ponecha Prijimatel. U&tové doklady a podporna dokumentacia sa predklada
vyluéne prostrednictvom ITMS2014+ ako kdpia, resp. sken originalneho dokumentu (s vynimkou priloh, pri ktorych
sa vyzaduje aj predlozZenie v editovatelnej forme — napr. MS Excel). Kazdy takyto dokument musi byt prijimatel
oznaceny ,képia suhlasi s originalom“ (alebo obdobnym spésobom), peciatkovy a podpisany Statutarnym organom
alebo splnomocnenou osobou Prijimatela.

Faktura je v zmysle zékona o DPH dariovym dokladom a nesplifia néleZitosti uétovného dokladu stanovené
v § 10 zdkona o Uctovnictve.

Ugtovné doklady musia spifiat veobecné naleZitosti dokladu v zmysle § 10 ods. 1 zakona o Ggtovnictve vo forme
preukazatelného uétovného dokladu:

a) Slovné a Ciselné oznacenie Uctovného dokladu,

b) Obsah uctovného pripadu a oznalenie jeho ucastnikov, ak toto nevyplyva z G&tovného dokladu aspor
nepriamo. Pre popis obsahu operacie treba volit struénu a vystiznu formu,

c) Penaznd sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozZstva,

d) Datum vyhotovenia Uuétovného dokladu,

e) Datum uskutoénenia uc¢tovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia,

f)  Podpisovy zaznam osoby zodpovednej za uctovny pripad a podpisovy zaznam osoby zodpovednej za jeho
zauctovanie,

g) oznacenie uctov, na ktorych sa uctovny pripad zauctuje v uctovnych jednotkach uctujucich v sustave
podvojného uctovnictva ak to nevyplyva z programového vybavenia.

V pripade, ak je Prijimatel/dodavatel aj platitefom DPH, Ggtovny doklad musi spifiat’ aj naleZitosti, ktoré stanovuje
§ 74 zakona o DPH.

Uétovna jednotka je povinna vyhotovit Gétovny doklad bez zbytoéného odkladu po zisteni skutoénosti, ktora sa nim
preukazuje, a to tak, aby bolo mozno urcit obsah kazdého jednotlivého Ucétovného pripadu spésobom podla § 8
ods. 5 zakona o Uctovnictve.

Sumy v uctovnych dokladoch a ich prilohach sa uvadzaju s presnostou na 2 desatinné miesta s matematickym
zaokruhlenim. Jednotkové ceny a sumy jednotlivych poloZiek v supise vykonanych prac sa uvadzaju s presnostou
na tolko desatinnych miest, kolko je uvedenych v elektronickej forme schvaleného rozpoctu (vykaz vymer, resp.
podrobny rozpocet).

Na kazdom uétovnom doklade Prijimatel potvrdi, Ze bola vykonana zakladna finanéna kontrola podfa zakona
o finanénej kontrole s uvedenim datumu vykonania a podpisu zamestnanca, ktory kontrolu vykonal (ak tato
povinnost vyplyva Prijimatelovi zo zakona o finan¢nej kontrole).

V pripade, ze faktura obsahuje zadrzné, suma zadrzného je neopravnenym vydavkom. Suma zadrzného méze byt
opravnena len v tom pripade, ak je uhradena pred predloZzenim ZoP s priznakom zavereCna a zaverecnej
monitorovacej spravy.

Ak je na fakture uvedené, Ze faktura je zaroven dodacim listom, SO pozaduje predloZenie osobitného dodacieho
listu len v pripade, ak na uétovhom doklade alebo preberacom protokole nie je uvedena dostatocna Specifikacia
predmetu dodavky.
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Odstranené: Postupy SO pri
hodnoteni dodatoénych vydavkov

Premiestnené nahor [1]: SO

posudzuje kazdy pripad DV

individuaine na zaklade konkrétnych

skuto€nosti a okolnosti uvedenych

v prisluSnej dokumentacii:q|
<#>SO posudzuje opravnenost
dodato¢nych vydavkov najma z
hradiska nepredvidatelnosti, jeho
nevyhnutnosti pre realizaciu aktivit
projektu a priamej vazby na aktivity
projektu, minimalizacie DV pri
reSpektovani ciefov projektu a
maximalizacie pomeru medzi vstupom
a vystupom projektu,§
<#>SO0 pri kontrole zmien posudi, ¢i
dodato¢né vydavky boli vynalozené
Ggelne a hospodarne, a &i spifiaju
vSetky podmienky opravnenosti v
zmysle kritérii definovanych v PpZ,
resp. vyzve,
<#>vydavky, ktoré nebudu spifiat
podmienky opravnenosti, budu
povaZované zo strany SO za
neopravnené na financovanie zo
zdrojov EU a SR v ramci IROP g
<#>v pripade akychkolvek
pochybnosti je SO opravneny vykonat
finanénu kontrolu na mieste.q

Odstranené: Vieobecne sa za
neopravnené vydavky budu
povaZovat dodatocné prace, ktoré
vznikli na zaklade:q
<#>chyb v projektovej dokumentacii
alebo vo vykaze vymer, ktoré boli
predvidatelné (napr. vo vykresovej
Casti je praca uvedena, ale chyba vo
vykaze vymer — vznika nova polozka
apod.),
<#>dodatotné poziadavky
samospravy (mestd, obce), fyzickych
a pravnickych os6b, ktoré boli
vznesené az pocas realizacie stavby
(nové stavby a Upravy objektov,
komunikacii, chodnikov, a pod.), I
<#>rekonstrukcie majetku Prijimatela,
ktory priamo nesuvisi s cielmi

a aktivitami projektu.q



https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2002/431/20201001#paragraf-8.odsek-5
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2002/431/20201001#paragraf-8.odsek-5

Dobropis Prijimatel predklada len, ak nebola dodavatelovi uhradena celd fakturovana suma, pripadne Prijimatel
predlozi iny dokument, preukazujuci vysporiadanie fakturovanej sumy.

6.7.1 Doklady o uhrade ué¢tovnych dokladov

Dokladom o uhrade uétovného dokladu je predovsetkym vypis z bankového uétu prijimatela, resp. v relevantnych
pripadoch vypis z osobitného bankového Uétu Prijimatela alebo v oddévodnenych pripadoch potvrdenie banky
0 Uhrade u¢tovného dokladu dodavatelovi.

Doklad o uhrade, resp. potvrdenie banky o Uhrade musi spifiat tieto naleZitosti:

musi obsahovat nazov a adresu Prijimatela v sulade so Zmluvou o NFP,

musi preukdzat Uhradu celej sumy Uétovného dokladu dodavatelovi/zhotovitefovi a samostatni Uhradu
kazdého uctovného dokladu,

ak nebola uhradena cela suma faktury, Prijimatel predklada bud dobropis alebo doklad o Uhrade neuhradenej
Casti faktury,

variabilny symbol Ghrady musi byt zhodny s C¢&islom faktdry alebo variabilnym symbolom uréenym
dodavatelom/zhotovitelom v zmluve alebo priamo na faktire, pripadne s Cislom iného druhu Uétovného
dokladu,

bezhotovostna uhrada musi byt realizovana z bankového UGc€tu Prijimatela uréeného na projekt v zmluve
o NFP. Ak uhrada spolufinancovania z vlastnych zdrojov Prijimatela, resp. v pripade refundacie a zaverecnej
platby Uhrada celej sumy U¢tovného dokladu prebehla z iného G¢tu Prijimatela, Prijimatel predklada v ramci
ostatnej podpornej dokumentacie ZoP aj overent képiu zmluvy o bankovom Géte,

Cislo bankového Gc€tu dodavatela/zhotovitela musi byt zhodné s udajom uvedenym v zmluve
s dodavatelom/zhotovitelom a na fakture,

v pripade systému predfinancovania datum Ghrady Gétovného dokladu musi byt po datume prijatia NFP. Ak
Prijimatel uhradil u¢tovné doklady pred prijatim NFP, ide o poruSenie zmluvy o NFP (okrem pripadov, v ktorych
SO povolil vynimku na uhradu neopravnenych vydavkov a sumy zodpovedajlicej vlastnym zdrojom
spolufinancovania Prijimatela pri schvalenej a este neuhradenej ZoP typu predfinancovania). SO upozorni na
poruSenie Prijimatela, pricom si vyZiada od Prijimatela stanovisko k zistenému nedostatku a prijatie opatreni
na predchadzanie vzniku dalSich podobnych porudeni. SO po posudeni stanoviska Prijimatela a prijatych
opatreni rozhodne, & musi Prijimatel poskytnuty NFP vratit a nasledne si uplatnit uhradené uctovné doklady
systémom refundacie, alebo akceptuje vykonanu thradu a schvali predloZent ZoP;

v pripade ZoP typu refundacia, zG¢tovanie predfinancovania datum Uhrady U¢tovného dokladu musi byt pred
datumom vystavenia ZoP,

potvrdenie banky o uhrade musi obsahovat identifikacné Udaje o banke, jednoznaénu identifikaciu uhrady,
peciatku a podpis zastupcu banky.

Osobitnou kategériou dokladov o Uhrade je oblast hotovostnej Ghrady uctovnych dokladov. Tato sa deklaruje
predovsetkym prijmovym pokladniénym dokladom, pokladniénym blokom a pod.

Nad ramec vy$s$ie uvedenych dokladov zahrnutych do ZoP predklada Prijimatel vo vztahu k vybranym
opravnenym vydavkom aj nizSie uvedent podporni dokumentaciu.

Opravnené vydavky sa dokladuju pomocou nizSie uvedenych dokladov:

>
>
>

A\

znalecky posudok,
kupna zmluva,

vyrozumenie prisluSného katastralneho odboru Okresného uradu o zapisani viastnickeho prava k stavbe do
katastra nehnutelnosti,

zapis na LV preukazujuci vlastnictvo, ktory potvrdzuje majetkovo — pravny vztah k nehnutelnosti,
(geometricky plan)

doklad otom, Ze suc€asny, &i niektory z predchadzajucich vlastnikov stavby neziskal pred predloZenim
Ziadosti o NFP prispevok z verejnych zdrojov na nakup danej stavby (Eestné vyhlasenie),

uctovny doklad,
doklad o uhrade/vypis z bankového Gétu potvrdzujuci thradu uétovného dokladu,
uctovné zaznamy preukazujice zauctovanie predpisu zavazku a Uhrady v Uctovnictve Prijimatela.
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Opravnené vydavky sa dokladuju pomocou nizSie uvedenych dokladov:

>
>
>

v

znalecky posudok,
kupna zmluva,

vyrozumenie prislusného katastralneho odboru Okresného uradu o zapisani viastnickeho prava k stavbe do
katastra nehnutelnosti,

zapis na LV preukazujuci vlastnictvo, ktory potvrdzuje majetkovo — pravny vztah k nehnutelnosti,
(geometricky plan)

doklad otom, Ze su€asny Ci niektory z predchadzajucich vlastnikov pozemku neziskal pred predlozenim
Ziadosti o NFP prispevok z verejnych zdrojov na ndkup pozemku (Eestné vyhlasenie),

Uctovny doklad,
doklad o uhrade/vypis z bankového Uétu potvrdzujuci uhradu uc¢tovného dokladu,
uctovné zaznamy preukazujuce zauctovanie predpisu zavazku a Uhrady v Uctovnictve Prijimatela.

Opravnené vydavky sa dokladuju pomocou nizSie uvedenych dokladov:

>

YV VV VY V V

zmluva o dielo vratane dodatkov k uzavretej zmluve o dielo (zmluva, resp. dodatok k zmluve sa predklada len
raz v ramci predkladania dokumentéacie na finanénu kontrolu verejného obstaravania a to aj elektronicky cez
ITMS2014+ - modul verejné obstaravanie),
stavebny rozpocet/oceneny vykaz vymer po ukonéenom verejnom obstaravani, (v elektronickej podobe aj v MS
Excel a zarover aj v pripade ak déjde k zmene a aktualizacii rozpoctu)
faktdra alebo rovnocenny uctovny doklad,
dodacie listy k faktiram podpisané a opeciatkované dodavatelom aj odberatelom,
zistovaci protokol o vykonanych stavebnych pracach a dodavkach tvori prilohu faktary, na ktorom zhotovitel
potvrdzuje podpisom opravnenej osoby a peciatkou zhotovitela, Zze prace uvedené v priloZzenych dokumentoch
su v sUlade so skuto¢nostou a predstavuju pozZiadavky objednavatela uplatnené v ramci zmluvy o dielo,
supis vykonanych prac a dodavok tvori prilohu kazdej faktury vystavenej zhotovitelom v sulade s nizSie
uvedenymi poZiadavkami:
= poloZky supisu vykonanych prac musia byt v sulade s polozkami prac uvedenymi v stavebnom
rozpocte/ocenenom vykaze vymer, ktoré su suc¢astou zmluvy o dielo (dalej len ako ,ZoD*)
= suUpis vykonanych prac musi zaznamenavat mnozstvo vykonavanych prac a tovarov dodanych
zhotovitelom v stlade s rozpoc¢tom/ocenenym vykazom vymer, v pripade, Ze doSlo k zmene mnoZstiev
vykonanych prac, alebo dodanych tovarov upravenych dodatkom k ZoD, musia byt ,upravené® prace
vykazané na supise vykonanych prac v sulade s dodatkom k ZoD
= sUpis vykonanych prac musi byt potvrdeny zo strany stavebného dozoru,
= v pripade, Ze v rozpocte nie je uvedeny stavebny dozor, supis vykonanych prac odsuhlasi projektant
alebo odborne spdsobila osoba,
= sUpis vykonanych prac musi obsahovat jednotkové ceny fakturovanych prac v sulade so ZoD,
kryci list prac/rekapitulacia (ak relevantné),
fotodokumentacia zachytavajuca fakturované prace a dodavky,
doklad o uhrade/vypis z bankového Gétu potvrdzujuci thradu uétovného dokladu,
uctovné zaznamy preukazujuce zauctovanie predpisu zavazku a uhrady v uctovnictve Prijimatela,
képie stranok stavebného dennika*® fakturovanych prac
preberaci protokol o prevzati stavby potvrdeny podpisom a peciatkou od dodavatela/zhotovitela, stavebného
dozoru a Statutarneho organu prijimatela alebo nim splnomocnenej osoby vratane datumu prevzatia
a odovzdania,
pravoplatné kolaudaéné rozhodnutie (v pripade ukoncenia stavebnych prac), najneskor s prvou NMS
(ak relevantné, t.j. ak stavba podlieha kolaudaénému konaniu),
rozhodnutie o predéasnom, resp. do¢asnom uzivani stavby (ak relevantné),

46 Stavebny dennik musi byt vedeny v zmysle platnej legislativy (napr. autorizacia zaznamov v stavebnom denniku zodpovednou osobou).
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>
>

protokol o zaradeni do majetku a inventarna karta (relevantné v pripade ukoncenia stavebnych prac),
dalSia dokumentacia v zmysle poziadavky SO.

Opravnené vydavky sa dokladuju pomocou nizSie uvedenych dokladov:

>

>

vV VvV

vV VvV

pisomna zmluva/zmluva o dielo ak hodnota vydavku prekro¢i hodnotu 15 000 EUR, vratane dodatkov
k uzavretej pisomnej zmluve,

objednavka (ak relevantné)” - objednavka musi spifiat naleZitosti uvedené v &asti ,Nakup hmotného
a nehmotného majetku (okrem nehnutelnosti)” tejto kapitoly,

faktdra alebo rovnocenny uétovny doklad,

dodaci list alebo preberaci protokol vratane podpisu osoby Prijimatela potvrdzujuci prevzatie a datum
prevzatia,

doklad o uhrade/vypis z bankového Gc¢tu potvrdzujuci thradu uétovného dokladu,
uctovné zaznamy preukazujuce zauctovanie predpisu zavazku a Uhrady v uctovnictve Prijimatela.

Opravnené vydavky sa dokladuju pomocou nizSie uvedenych dokladov:

>
>

Vv VvV

VVY VY VYV YVVYY

pisomna zmluva_(ak je to relevantné),

objednavka (ak je to relevantné) - objednavka musi spifiat minimalne naleZitosti pisomného zmluvného
vztahu. Medzi takéto naleZitosti objednavky patri najma: datum jej vyhotovenia, kompletné a spravne
identifikaéné (daje objednavatela a dodavatela (t. j. obchodné meno/ nazov, ICO, adresu sidla, prip.
kontaktné miesta), jednoznaénu Specifikciu predmetu zakazky, dohodnutu cenu (bez DPH, vySka DPH
acena s DPH), lehotu a miesto plnenia, kéd projektu v ITMS2014+ (ak objednavka bola vystavena po
nadobudnuti uginnosti Zmluvy o NFP), dalSie nalezitosti podla poZiadaviek objednavatela. Na objednavke je
potrebné zaznamenanie potvrdenia o jej prijati dodavatelom, resp. musi byt predloZzend ina relevantna
dokumentacia preukazujuca prevzatie zavazku dodavatela dodat' tovar, uskutocnit stavebné prace alebo
poskytnut sluzbu za podmienok uréenych v objednavke,

faktdra alebo rovnocenny uétovny doklad,

dodaci list a/alebo preberaci protokol vratane podpisu osoby Prijimatela potvrdzujuci prevzatie a datum
prevzatia,

doklad o uhrade/vypis z bankového Gcétu potvrdzujuci thradu uétovného dokladu (ak relevantné),
protokol o zaradeni majetku do uzivania a inventarna karta majetku (ak relevantné),

protokol o zaskoleni (ak relevantné),

fotodokumentacia obstaraného majetku (v elektronickej podobe),

sposob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné),

kopia Osvedcenia o evidencii v pripade obstarania dopravného prostriedku,

uctovné zaznamy preukazujuce zauctovanie predpisu zavazku a Uhrady v uctovnictve Prijimatela,
Print screen, resp. iny déveryhodny spdsob preukazania nakupu softvéru a licencii u Prijimatela,
Poistna zmluva“® alebo dodatok k nej a doklad o zaplateni poistnej sumy (ak relevantné),

Dalsia dokumentacia v zmysle poZiadavky SO.

Upozornenie vo vzt'ahu k dokladu o zaradeni majetku do uzivania

V pripade uhradzania faktur dodavatelovi na zaklade tzv. ,priebezného, resp. ¢iastkového plnenia“ (plnenia
dodané/poskytnuté/vykonané dodavatelom na zaklade zmluvy s Prijimatelom, ktoré este neboli zaradené do
majetku Prijimatela, pricom nebol dodany/poskytnuty/vykonany cely predmet plnenia podla zmluvy, ktory ma byt
zaradeny do majetku) je Prijimatel opravneny priebezne si narokovat' vydavky na nakup hmotného
a nehmotného majetku v predkladanych ZoP bez toho, aby predloZil doklad o zaradeni majetku do uZivania
s tym, Ze doklad o zaradeni majetku do uZivania predklada Prijimatel ako su¢ast ZoP, v ktorej si narokuje vydavky
na poslednu &ast predmetu plnenia, najneskér ako suast ZoP s priznakom zavere&na.

47V stlade so ZVO )
48\ pripade, ak Prijimatef spifia definiciu povinnej osoby v zmysle § 2 zakona o slobode informécii je povinny tiito poistnt zmluvu zverejnit.
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Odstranené: , ak hodnota vydavku
prekro¢i hodnotu 15 000 EUR vratane
dodatkov k uzavretej zmluve




Opravnené vydavky sa dokladuju pomocou nizSie uvedenych dokladov:

>
>

vV VvV

YV V.V VY V V

Pisomna zmluva® vratane dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve (ak relevantné),

Objednavka™ (ak relevantné) — objednavka musi spifat naleZitosti uvedené v éasti ,Nakup hmotného
a nehmotného majetku (okrem nehnutelnosti)” tejto kapitoly,

Faktdra alebo rovnocenny uctovny doklad,

Dodaci list a/alebo preberaci protokol vratane podpisu osoby Prijimatela potvrdzujuci prevzatie a datum
prevzatia,

Doklad o uhrade/vypis z bankového Uétu potvrdzujici uhradu Gétovného dokladu,

Prijemka, vydajka,

Skladova karta,

Poistna zmluva a doklad o zaplateni poistnej sumy viaZuca sa na zakupeny majetok (ak relevantné),
Uétovné zaznamy preukazujlice zalétovanie predpisu zavézku a thrady v Gétovnictve Prijimatela
Dalgia dokumentacia v zmysle poZiadavky SO.

Opravnené vydavky sa dokladuju pomocou niz§ie uvedenych dokladov:

>

>
>
>

pisomna zmluva, ak jej hodnota prekro¢i 15 000,00 EUR vratane dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve,
faktura alebo rovnocenny uc¢tovny doklad,

spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (elektricka energia, voda, plyn, teplo), ak relevantné,

doklad o uhrade.

Opravnené vydavky sa dokladuju pomocou niZSie uvedenych dokladov:

>
>

>

poistna zmluva (v pripade platenia poistného)

faktura alebo rovnocenny ucétovny doklad (v pripade poistného poistna zmluva, v pripade notarskych
poplatkov, resp. spravnych poplatkov doklad ku ktorému sa poplatok vztahuje),

doklad o uhrade poistného, resp. poplatku (napr. Uhrada z bankového uctu alebo pokladni¢ny doklad).

Opravnené vydavky sa dokladuju pomocou niZSie uvedenych dokladov:

>
>
>

A\

VYV V V VY

pisomna zmluva vratane dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve,
faktura alebo rovnocenny uc¢tovny doklad,

objednavka (ak relevantné)®- objednavka musi spifiat naleZitosti uvedené v &asti ,Nakup hmotného
a nehmotného majetku (okrem nehnutelnosti)” tejto kapitoly,

dodaci list/preberaci protokol o poskytnuti prisluSnych sluzieb vratane podpisu osoby prijimatela potvrdzujuci
prevzatie a datum prevzatia, potvrdenie o vykonani prislusnych aktivit resp. sluzieb,

prezenéna listina,

doklad o uhrade/vypis z bankového Uétu potvrdzujuci uhradu uc¢tovného dokladu,

spbsob vypoctu opravnenej vysky vydavku,

Uétovné zaznamy preukazujlice zatétovanie predpisu zavizku a thrady v Gétovnictve prijimatela
Fotodokumentacia (ak relevantné),

Pracovny vykaz (Priloha ¢é. 21) — plati v pripade, ak su sluzby obstarané podla po¢tu odpracovanych hodin®,

49 Za pisomnu zmluvu sa povazuje aj zmluva uzatvorena podra osobitného zakona — ZVO (podlimitné zakazky s vyuzitim elektronického trhoviska).
0V stilade so ZVO
51V stlade so ZVO
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»  vystupy z poskytnutych sluzieb napr. zapisnica zo $koleni,
»  dalSia dokumentacia v zmysle poZziadavky SO.

Opravnené vydavky sa dokladuju pomocou nizSie uvedenych dokladov:

» zmluva o operativnom najme/zmluva o prenajme techniky vratane dodatkov k uzavretej pisomnej zmiuve,
faktara alebo rovnocenny uétovny doklad,

splatkovy kalendar,

doklad o zaplateni prislusnej splatky/vypis z bankového uctu potvrdzujici Uhradu splatky,

vypocet pomernej ¢asti finanéného prenajmu,

kniha jazd (ak relevantné),

dalSia podporna dokumentacia, ktora preukaze ucel a hospodarnost operativneho najmu,

Uctovné zaznamy preukazujice zauctovanie predpisu zavazku a Uhrady v Uctovnictve Prijimatela.

YV V.V YV V VY

Opravnenost osobnych vydavkov zamestnancov vychadza zo splnenia Styroch podmienok (ktorych splnenie musi
Prijimatel preukazat prostrednictvom nizSie uvedenych dokladov):

1. kvalifikaéné (odborné) predpoklady

2. existencia pracovno-pravneho vztahu,

3. mzdova politika zamestnavatela/Prijimatela,
4. objem vykonanej prace

Kvalifikaéné (odborné) predpoklady

Prijimatel je povinny predloZit' ku kazdému zamestnancovi, vydavky na ktorého si narokuje ako opravnené v ZoP,
doklady preukazujuce, Ze tato osoba splfia minimalne pozadované kvalifika¢né, resp. odborné predpoklady, ktoré
stanovil SO pre prislusnu pracovnu poziciu. Tieto kvalifikacné predpoklady su uvedené v prilohe €. 14 tejto prirucky.

Prijimatel preukazuje splnenie kvalifikaénych predpokladov zamestnancov nasledujicimi dokladmi:

e podpisany Zivotopis zamestnanca (napr. vo formate Europass) s uvedenim dosiahnutého vzdelania, dizky
odbornej praxe a miesta absolvovania praxe, resp. vykonu prace, kde prax ziskal (identifikacia institicie, resp.
zamestnavatela), priCom vramci Zivotopisu osobitne uvedenie aj struénd napli prace pri tych
poziciach/zamestnavateloch, ktorymi preukazuje zamestnanec svoju odborni spdsobilost v zmysle
poziadaviek na pracovné miesto, ktoré je financované z projektu,

e dokladom o dosiahnutom vzdelani (képia dokladu),

e zaznam Prijimatela o vybere zamestnanca, v ramci ktorého odévodni naplnenie poziadaviek kvalifikaénych
(odbornych) predpokladov zamestnanca s odkazom na zdroj informacii podla ktorého posudil naplnenie tychto
predpokladov. Zaznam o vybere zamestnanca tvori prilohu €. 13 tejto prirucky.

V pripadoch, ak Prijimatel, nebude vediet posudit’ kvalifikacné predpoklady zamestnanca na zaklade predlozeného
Zivotopisu, je opravneny vyzvat zamestnanca na predloZenie potvrdeni/referencii od predchadzajucich
zamestnavatelov (v nevyhnutnom rozsahu).

Pracovno-pravny vztah

Prijimatel preukazuje existenciu pracovno-pravneho vztahu so zamestnancom, v ramci ktorého zamestnanci
vykonavaju prace suvisiace s projektom.

Pracovné zmluvy/sluzobné zmluvy a dohody o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru su uzatvorené na
zéklade Zakonnika prace, zakona o vykone prace vo verejnom zaujme, resp. zakona o Statnej sluzbe a obsahuju
vSetky naleZitosti pracovnej zmluvy/dohody podla tychto zakonov.

52V tomto pripade Prijimatel predklada aj pracovny vykaz zamestnanca dodavatela sluzby, pricom ak zamestnanec v ramci prisluéného mesiaca
pracuje aj na inych &innostiach okrem &innosti vykonavanych pre projekt, za ktory sa predklada ZoP, je povinny tito skutoénost uviest
v Individualnom pracovnom vykaze a st€asne vyplnit aj Kumulativny pracovny vykaz
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Mzdova politika zamestnavatel'a/Prijimatela

V pripade osobnych vydavkov je reSpektované odmeriovanie jednotlivych pracovnych pozicii s ohladom na
predchadzajicu mzdovu politiku zamestnavatela (Prijimatefa), tj. nie je mozné akceptovat navySenie mzdy, resp.
odmeny za vykonavanu pracu iba z dévodu zapojenia do projektu financovaného z prostriedkov ESIF*.

Prijimatel je povinny preukazat, Ze odmenovanie opravenych zamestnancov na jednotlivych pracovnych poziciach
je v sulade so mzdovou politikou zamestnavatela s ohladom na jeho predchadzajicu, resp. ,Standardni” mzdovu
politiku. Na tieto ucely je Prijimatel povinny:

- predlozit koépiu internej smernice zamestnavatela/Prijimatela ohladne mzdovej politiky/odmenovania
zamestnancov platnt pred predlozenim ZoNFP (alternativne je mozné prediozit' aj aktualnu mzdovu politiku
avSak pripadné rozdiely v odmefiovani je potrebné oddvodnit objektivnymi skuto€nostami — napr. zmena
prislusnej legislativy, zmena sadzieb odvodov, valorizacia mzdy, zohladnenie naro¢nosti pracovnych ¢innosti
a pod.) alebo

- Cast kolektivnej zmluvy, ktora obsahuje udaje v zmysle vyS$Sie uvedeného bodu (pokial interna smernica nie
je osobitne zavedena), alebo

- uviest odkaz na zakon, ktory stanovuje vySku odmefiovanie zamestnancov — napr. podla zakona 553/2003
Zakon o odmeniovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni
niektorych zadkonov s uvedenim prilohy ,tabulky®, ktora sa na prisluSnu pracovnu poziciu vztahuje, alebo

- predlozit kopiu zmluvy/dohody (vratane opisu pracovnej naplne) zamestnanca pracujiceho pre
zamestnavatela/Prijimatela na rovnakej/porovnatelnej pracovnej pozicii av§ak mimo financovania z projektu.

Prijimatel predklada zmluvy/dohody len v pripade, ak nie je schopny preukazat svoju mzdovu politiku internou
smernicou/kolektivnou zmluvou alebo odkazom na prislu$nu legislativu upravujucu vySku odmenovania.

Prijimatel priradi jednotlivé pracovné pozicie financované v ramci projektu k prislusnym poziciam definovanym vo
vysSie uvedenej dokumentécii, aby bola zrejma mzdova politika pre prislusnu pracovnu poziciu.

V pripade ur€ovania hodinovej sadzby zamestnancov pracujucich na dohodu, a ak tato nie je osobitne upravena
v internej smernici zamestnavatela/Prijimatela, sa pouzije vypocet zalozeny na podiele celkovej ceny prace
zamestnanca pracujiceho na TPP na rovnakej/porovnatelnej pracovnej pozicii k 168 beznym pracovnym hodinam
za mesiac.

Objem vykonanej prace

VyS§ka opravnenych vydavkov sa odvija od poctu odpracovanych hodin na projekte za dany mesiac (resp. urcité
obdobie) zaznamenaného v pracovnom vykaze (dochadzke).

V sulade s vy3Sie uvedenymi podmienkami Prijimatel predklada na preukazanie osobnych vydavkov najma
nasledovnu dokumentaciu:

a) pracovny pomer na zaklade pracovnej zmluvy®**

> dokumentacia preukazujlca, Ze osoba spifia minimalne kvalifikaéné (odborné) predpoklady®,

» pracovna zmluva zamestnanca (képia), pracujuceho na projekte spolu s identifikaciou projektu, do ktorého
je zamestnanec zapojeny a naplhou prace relevantnej pre projekt (resp. opis cinnosti Statno-
zamestnaneckého miesta) a platovy navrh/platovy dekrét, vratane dodatkov k vysSie uvedenym
dokumentom®®,

» suhlas dotknutej osoby s identifikaciou Cisla bankového spojenia (Suhlas o poukazovani mzdy na osobny
Ucet Priloha é. 16), len v pripade, ak ¢islo bankového Gctu nie je totoZzné s uétom uvedenym na dohode,
resp. pracovnej zmluve,

» dokumentacia preukazujica mzdovu politiku zamestnavatela/Prijimatela®,

> podporny harok k sumarizaénému harku® — trvaly pracovny pomer (Priloha é. 18), v pripade, Ze ide o iné
roky ako 2018 (napr. 2016, 2017), je potrebné si zmenit vzorec pre vypocet odvodu so spravnym
maximalnym vymeriavacim zakladom, podpisany v PDF aj v editovatelnej forme — napr. v MS Excel,

» pracovny vykaz (Priloha ¢. 21) — v pripade, ak zamestnanec v ramci prislusného mesiaca pracuje aj na
inych Cinnostiach okrem c&innosti vykonavanych pre projekt, za ktory predklada ZoP, je povinny tuto

3 Ak sa uvadza termin ,mzda®, tento termin plati aj pre ,plat*

54 Vratane $tatnozamestnaneckého pomeru.

* Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku

56 Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku, alebo vzdy po uzavreti dodatku k pracovnej zmluve.
" Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku

%8 Odporucany format. V pripade potreby je Prijimatel opravneny tabulky zmenit.
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skuto€nost’ uviest v Individualnom pracovnom vykaze a sucasne vyplnit aj Kumulativny pracovny vykaz,
podpisany v PDF aj v editovatelnej forme — napr. v MS Excel,

» dochadzku za cely mesiac,

» vyplatna paska/mzdovy list, resp. iny relevantny doklad,

» vypocet opravnenej mzdy a odvodov,

» doklad o thrade/vypis z bankového U¢tu potvrdzujuci thradu mzdy s identifikaciou zamestnanca,

» prehlad (Darovy urad)

» prva strana (minimalne) vykazu do poistovni (zdravotné poistovne, Socialna poistovia),

» doklad o uhrade/vypis z bankového U¢tu potvrdzujici thradu preddavkov na dar a odvodov do poistovni
s identifikaciou platby,

» Uctovny doklad,

» potvrdenie od lekara o do€asnej pracovnej neschopnosti (v pripade pracovnej neschopnosti v trvani do 10

kalendarnych dni).
b) dohoda o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru®®

> dokumentacia preukazuijlca, Ze osoba spifia miniméalne kvalifikaéné (odborné) predpoklady®,

» dohoda o vykonani prace, resp. ind dohoda o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru v zmysle
Zakonnika prace, spolu s identifikaciou projektu, do ktorého je osoba pracujica na dohodu zapojena
a naplfiou prace relevantnej pre projekt, vratane dodatkovel,

» suhlas dotknutej osoby s identifikaciou cisla bankového spojenia62 (Suhlas o poukazovani mzdy na
osobny Ucet Priloha é. 16), len v pripade, ak &islo bankového Uétu nie je totozné s u¢tom uvedenym na
dohode, resp. pracovnej zmluve,

dokumentacia preukazujuca mzdovu politiku zamestnavatela/Prijimatela®,

podporny harok k sumarizatnému harku® — dohody (Priloha é. 19), v pripade, Ze ide o iné roky ako 2018
(napr. 2016, 2017), je potrebné si zmenit vzorec pre vypo€et odvodu so spravnym maximalnym
vymeriavacim zakladom, podpisany v PDF aj v editovatelnej forme — napr. v MS Excel,

Y VvV

»  pracovny vykaz (Priloha é. 21) - v pripade, ak zamestnanec v ramci prislusného mesiaca pracuje aj na
inych &innostiach okrem &innosti vykonavanych pre projekt, za ktory predklada ZoP, je povinny tdto
skuto¢nost uviest v Individualnom pracovnom vykaze a suc¢asne vyplnit aj Kumulativny pracovny vykaz,
podpisany v PDF aj v editovatelnej forme — napr. v MS Excel,

vyplatna paska/mzdovy list,
vypocet opravnenej vysky vydavku,

doklad o uhrade/vypis z bankového Uctu potvrdzujici uhradu odmeny a zodpovedajlcich zakonnych
odvodov zamestnavatela,

dochadzku za cely mesiac,

prva strana (minimalne) vykazu do poistovni (zdravotné poistovne, Sociélna poistovia),

doklad o Uhrade/vypis z bankového Gétu potvrdzujuci thradu odvodov do poistovni s identifikaciou platby,
uctovny doklad,

prehlad (Dariovy urad),

potvrdenie o docasnej pracovnej neschopnosti (v pripade pracovnej neschopnosti v trvani do 10
kalendarnych dni).

Y V V

YV VV VY VYV

Ako ,uctovny doklad“ do ITMS2014+ sa nahrava ,sumar” z prilohy ¢. 18 a 19. Je potrebné ho aj s tymto nazvom
nahrat’ ako je uvedené v ,¢islo sumaru* pod jednym kédom ekonomickej klasifikacie. Kod funkénej klasifikacie je
0412. V pripade, Ze zamestnanec pracoval aj na inych projektoch, je potrebné predloZit aj dochadzku za tieto

projekty.

9 Mimo pracovnym pomerom sa rozumeju vztahy uzatvorené v zmysle ustanoveni §§ 223 az 228 Zakonnika prace (t. j. dohoda o vykonani prace,
ak ide o pracu, ktora je vymedzena vysledkom; dohoda o pracovnej €innosti, resp. dohoda o brigadnickej praci Studentov, ak ide o prilezitostnu
¢innost vymedzenu druhom prace).

 Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku

61 Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku, alebo vzdy po uzavreti dodatku k dohode o vykonani prace.

%2 Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku, alebo vzdy po zmene Gétu osoby pracujtcej na dohodu.

% Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku

54 Odporucany format. V pripade potreby je Prijimatel opravneny tabulky zmenit.
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Opravnené vydavky sa dokladuju pomocou niz$ie uvedenych dokladov:

»  Cestovny prikaz na tuzemsku pracovnu cestu/ zahraniénu pracovnu cestu vratane jeho vyuétovania,
Sumarizaény harok (priloha ¢. 20) podpisany v PDF aj v editovatelnej forme — napr. v. MS Excel,
Cestovny listok®™ palubny listok (ak relevantné),

Doklad za ubytovanie (ak relevantné),

Pisomné sprava zo sluzobnej cesty,

Pri vyuziti motorového vozidla organizacie pre sluzobné ucely: Ziadanka na prepravu (relevantna ziadanka na
prepravu tykajuca sa projektu), kniha jazd (relevantné strany knihy jazd) s oznacenymi pracovnymi cestami
sUvisiacimi s projektom, faktura, alebo pokladni¢ny blok ERP z nakupu PHM, képia technického preukazu,
sposob vypoctu opravnenych vydavkov na pohonné hmoty,

»  pri vyuziti stkromného motorového vozidla pre sluzobné ucely sa pri dokladovani vydavkov postupuje podla
§7 resp. pri zahraniénych pracovnych cestach podla § 10 a § 15 zakona ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych
nahradéach;

» doklady o dalSich nevyhnutnych vydavkoch (napr. taxi sluzba vratane pisomného zdévodnenia pouZzitia taxi
sluzby, doklad o zaplateni parkovného, doklad o zakupeni dialni¢énej znamky, doklad o zaplateni uschovne
batoZiny a pod.);

Doklad o uhrade (napr. ubytovania, cestovného, parkovného a pod.),

Faktura alebo rovnocenny uctovny doklad (ak relevantné),

Spodsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak je relevantna len €ast vydavkov pre projekt),

Potvrdenie o prevzati finanénych prostriedkov, ak boli vyplatené v hotovosti,

Uétovné zaznamy preukazujlice zalétovanie predpisu zavizku a thrady v Gdtovnictve Prijimatela,

Dohoda o poskytovani cestovnych nahrad (ak relevantné),

YV V V V V

YV VV VYV VY

A\

Dalsie dokumentacia v zmysle poZiadavky SO.

Ak je Prijimatel (platitefom DPH pri prijati stavebnych prac, vratane dodania stavby na zaklade zmluvy o dielo
alebo inej obdobnej zmluvy, ktoré patria do sekcie F osobitného predpisu a pri dodani tovaru s inStalaciou alebo
montazou, ak instalacia alebo montaz patri do sekcie F osobitného predpisu, od iného platitefa DPH je tento
Prijimatel povinny v nadvaznosti na § 69 ods. 16 a § 69 ods. 12 pism. j) zakona o DPH platit DPH z prijatych

stavebnych prac.
Postup Prijimatela — platitela DPH je zverejneny na webovom sidle:

- finanénej spravy: https://www.financnasprava.sk/_img/pfsedit/Dokumenty PES/Zverejnovanie _dok/Dane/
Metodicke pokyny/Nepriame dane/2018.01.05 MP_stav_prace.pdf

- ministerstva financii: https://www.mfsr.sk/sk/media/tlacove-spravy/mf-sr-pripravilo-manual-samospravy-k-
tuzemskemu-samozdaneniu.html

Dodavatel je povinny pri prenose danovej povinnosti uviest na faktdre slovnu informaciu ,prenesenie dariovej
povinnosti®.

Uhrada DPH zo zdrojov IROP vramci prenosu dafiovej povinnosti je mozna len ak DPH je opravnenym
vydavkom projektu. Na preukazanie uhrady prenesenej darovej povinnosti DPH SO okrem uétovnych dokladov,
faktury, vypisu z bankového Gétu, alebo inych dokumentov, ktoré Prijimatel predklada ako prilohu k ZoP, vyZaduje
aj danové priznanie za prislusne zdanovacie obdobie.

% V pripade vlaku bude akceptovana za opravneny vydavok cena listku vo viaku pre Il. Triedu + miestenka. Je mozné vyuzit aj na tuzemské
pracovné cesty aj letecku prepravu, pri¢om za opravneny vydavok sa bude povazovat max. cena viaku pre Il. Triedu + miestenka, t.j. ak letenka
bude lacnejSia ako cena listku pre Il. Triedu + miestenka, tak sa preplati cena letenky (v pripade leteniek sa uplatriuje ekonomicka trieda,
uvedené plati aj pre zahranicné pracovné cesty).

69
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https://www.mfsr.sk/sk/media/tlacove-spravy/mf-sr-pripravilo-manual-samospravy-k-tuzemskemu-samozdaneniu.html
https://www.mfsr.sk/sk/media/tlacove-spravy/mf-sr-pripravilo-manual-samospravy-k-tuzemskemu-samozdaneniu.html

6.7.2 Systém predkladania sumarizaénych harkov v ramci Ziadosti o platbu

Sumarizaény harok (Priloha ¢é. 17) je doklad sluziaci na deklarovanie vydavkov Prijimatela za oblast pracovno-
pravnych vztahov. Prijimatel je opravneny vyuzit systém sumarizaénych harkov len v pripade suhlasného
stanoviska SO. Sucastou sumarizaéného harku su aj prilohy ¢. 18, 19 a 20, ktoré maju odporucaci charakter.

Pouzitie ,,systému sumarizaénych harkov* rusi povinnost’ Prijimatela predkladat’' na SO vSetku Standardne
zasielanu podpornu dokumentaciu (zmluvy, pracovné vykazy, vyplatné pasky, doklady o Uhrade/vypisy
z bankového Uctu, atd.), za u€elom vykonania opravnenosti vydavkov.

Upozornenie:

Prijimatel ma povinnost spolu s rovnopisom ZoP uchovavat' u seba vsetky uétovné doklady a podpornu
dokumentaciu k uvedenym vydavkom, ktora musi byt’ k dispozicii pre vykon finanénej kontroly na mieste
zo strany SO a opravnenych os6b na vykon finanénej kontroly a auditu.

Sumarizaény harok je prepisom informacii z uétovnych dokladov, ktoré Prijimatel uchovava u seba.

Pravidla a podmienky dokladovania oprdvnenych vydavkov systémom sumarizacnych hdrkov

ZoP, ktora po prvykrat obsahuje opravnené osobné vydavky musi obsahovat vsetku podporni dokumentéciu
(vypisy z bankového uctu, pracovnd zmluvu, naplf prace, rozhodnutie o plate, atd.) vratane sumarizaénych harkov
spolu s podkladmi pre ich vypocet (dokumentacia sa vklada len do ITMS2014+, bez potreby zaslania v pisomnej
podoby), aby bolo mozné overit opravnenost narokovanych vydavkov v rdmci administrativnej financnej kontroly
ZoP. Zaroverfi sa tymto spdsobom Prijimatel oboznami so spdsobom kompletizovania dokumentacie pre ZoP, ktora
obsahuje dotknuté vydavky.

V nasledujucich ZoP, ktoré budu opétovne obsahovat osobné vydavky, pouZije Prijimatel systém sumarizaénych
harkov t. j. SO predlozi vyluéne sumarizaéné harky spolu s podkladmi pre ich vypocet (dokumentacia sa vklada
len do ITMS2014+, bez potreby zaslania v pisomnej podoby) bez podpornej dokumentacie. Prijimatel ma vSak
povinnost uchovavat tuto podpornt dokumentaciu u seba a mat ju k dispozicii pre vykon FKnM.

Prijimatel ma zaroveri povinnost predloZit poskytovateflovi relevantni podpornt dokumentaciu k vyssie uvedenym
vydavkom v pripade, Ze v procese vykonu AFK ZoP bude prijimatel vyzvany na jej predloZenie.

Ak v priebehu implementacie projektu dojde napr. k vymene alebo doplneniu os6b pracujicich na projekte,
Prijimatel je povinny podporni dokumentaciu tykajicu sa novych oséb predloZit na SO v ramci ZoP, v ktorej
prvykrat deklaruje dotknuté osobné vydavky. Prijimatel je povinny predkladat podporni dokumentaciu aj v pripade
zmien v uz predloZenej dokumentacii (dodatky k pracovnej zmluve/dohode, zmena napline prace, nové rozhodnutie
o plate a iné).

Sumarizaéné harky sa do ITMS2014+ predkladaju v editovatelnej forme (MS Excel) atiez ako scan (pdf)
s podpisom Statutarneho organu Prijimatela alebo osoby opravnenej konat v jeho mene.

6.7.3 Uéty Prijimatela

V8eobecnou povinnostou Prijimatela je mat pri podpise Zmluvy o NFP otvoreny ucet, ktory sluzi na prijem
prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie. Cislo G&tu Prijimatela je uvedené v prilohe &. 2 Zmluvy o NFP
(Predmet podpory) a Prijimatel je povinny udrziavat tento U€et otvoreny az do finanéného ukoncéenia projektu.
V pripade zmeny tohto Gétu je Prijimatel povinny postupovat v zmysle &l. 6 Zmluvy o NFP. Uget je vedeny v eur.

Informacie k uétom pri jednotlivych typoch financovania

Systém refundacie

Musi existovat' len jeden Gget, ktory sluZi na prijem NFP. Uhrady opravnenych vydavkov (zavézku dodavatelovi)
sa mozu realizovat aj z inych uc¢tov otvorenych Prijimatelom pri dodrZzani podmienky existencie jedného Uctu na
prijem NFP a povinnosti oznamit' SO identifikaciu takychto Gctov (prostrednictvom predloZenia képie zmluvy o ucte)
v zmysle podmienok Zmluvy o NFP. Uget méze byt Grogeny. Uroky vzniknuté na tomto téte st prijmom Prijimatela.

Systém predfinancovania

Musi existovat len jeden Gcet, ktory slizi na prijem NFP a na Uhradu zavazku voci dodavatelovi. V pripade, ak je
ucet nedaroceny, modzu sa z tohto Uctu realizovat’ aj Uhrady Prijimatela, ktoré nesuvisia s projektom. SO odporuca
zriadit na predfinancovanie neuro€eny ucet, z dévodu zjednodus$enia financovania aktivit projektu. V pripade, ak je
ucet uroc€eny, Prijimatel je povinny otvorit si osobitny ticet na projekt, pre ktory plati, Ze:

o sluzi na prijem a Uhradu prostriedkov NFP.
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o vlastné zdroje Prijimatela na realizaciu projektu mézu byt uhradzané z osobitného Uctu za podmienky ich
pripisania na dany Ucet najneskor pred vykonanim platby dodavatelovi, resp. mézu byt uhradzané z iného Gctu
Prijimatela (Prijimatel oznami SO identifikaciu takéhoto uctu prostrednictvom predloZenia képie zmluvy o ucte)
za podmienky predkladania vypisu o ich uhrade.

o Prijimatel je povinny vynosy za prostriedky EU a SR na spolufinancovanie vzniknuté na osobitnom uéte
odviest do prijmov $tatneho rozpoCtu na prijmovy ucet platobnej jednotky jedenkrat rone (v zmysle kapitoly
6.9.5 Odvod vynosov tejto Prirucky).

o Odvod vynosov vznikajucich na osobitnom Uéte Prijimatel potvrdi predloZenim vypisu z osobitného tctu.

6.8 Nezrovnalosti

Nezrovnalost je akékolvek porusenie prava EU alebo vnutroétatneho prava tykajiceho sa jeho uplatiiovania bez
ohladu na to, & pravna povinnost bola premietnuta do Zmluvy o NFP. Toto poruSenie vyplyva z konania alebo
opomenutia hospodarskeho subjektu zG&astriujiceho sa na vykonavani ESIF, désledkom &oho je alebo moze byt
negativny dopad na rozpodet EU zataZenim v8eobecného rozpo&tu neopravnenym vydavkom.

Nezrovnalost vznikne v ddsledku porusenia pravnych predpisov EU alebo SR, resp. porusenim Zmluvy o poskytnuti
NFP, ktoré upravuji pravidla a podmienky pre poskytnutie alebo pouZitie finanénych prostriedkov EU a finanénych
prostriedkov SR na spolufinancovanie. Pre vznik nezrovnalosti forma zavinenia nie je rozhodujuca. Nezrovnalosti,
ktoré maju charakter trestnych ¢inov (napr. poSkodzovania finanénych zaujmov ES, podvodov, korupcie, prijimania
uplatku, podplacania atd.) su nezrovnalosti spdsobené Umyselnym konanim alebo z nedbanlivosti. Za nezrovnalost
sa povazuje aj porusenie pravnych prepisov EU alebo SR, ktoré vo svojich ustanoveniach chrania finanéné zaujmy
EU.

Na ucely spravnej aplikacie podmienok definicie nezrovnalosti stanovenej nariadenim Eurépskeho parlamentu
a Rady (EU) €. 1303/2013 sa pri posudzovani skuto¢nosti a zistenych nedostatkov pod pojmom nezrovnalost
rozumie aj podozrenie z nezrovnalosti.

Z pohladu legislativy Slovenskej republiky :

a) porusenie finanénej discipliny podla ustanovenia § 31 ods. 1 zakona o rozpoctovych pravidlach, pricom
v ustanoveni § 31 predmetného zdkona su definované jednotlivé skutkové podstaty porusenia financnej
discipliny. Nezrovnalost nemusi vzdy predstavovat porusenie finan¢nej discipliny a naopak porusenie
finan¢nej discipliny nemusi vzdy zodpovedat nezrovnalosti,

b) protipravne konanie ako trestny &in podfa Trestného zakona najméa pre trestné Ciny poskodzovania
finanénych zaujmov EU, subvenény podvod alebo machinacie pri VO a verejnej drazbe,

c) porusenie pravidiel a postupov VO podla ZVO a rozhodnutia Komisie & C(2019)3452 zo dna
14. maja 2019 o stanoveni a schvaleni usmerneni o ur€eni finannych oprav v platnom zneni, ktoré ma
Komisia uplatfiovat na vydavky financované Uniou v ramci zdielaného hospodarenia pri nedodrzani pravidiel
VO,

d) porusenie postupov Gétovania podla zakona o &tovnictve a zakona o prispevku z ESIF,

e) porusenie ochrany hospodarskej sut'aze podla zakona o ochrane hospodarskej sutaze najma pre pripady
kartelov, zneuzivania dominantného postavenia, vertikalnych dohéd, koncentracie alebo obmedzenia
hospodarskej sutaze
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Schéma 2 Postup rieSenia nezrovnalosti

Ziadost o vréatenie
Schvalenie spravy fin. prostriedkov
o zistenej
nezrovnalosti Pozastavenie /zamietnutie/ Finanéné opravy:
dpravavysky platby

- stiahnutim fin. prispevku

Exekuéné - odpoé&itanim fin. prispevku

konanie

RO OA, kontr-o.
CO EDA Rozhodnutie SFK Krajny termin pre rozhodnutie
PJ EK Oznamenie na o zaradeni do certifikovaného
P Ext narodnej drovni vykazuvydavkov za OP

Oznamenie o vysporiadani
finanénych v ztahov

Oznamenie EK

6.8.1 Zistenie nezrovnalosti

Nezrovnalost mézu zistit najméa nasledovné subjekty:

e SO (zisti nezrovnalost primarne na zaklade vykonanej kontroly SO alebo sekundarne ako organ zodpovedny
za rieSenie nezrovnalosti na narodnej urovni na zaklade kontrol inych kontrolnych organov, ktorych protokoly
su doru¢ené SO);

° CO;

. platobna jednotka;

e  prijimatel, resp. uzivatel;

. kontrolné/auditujiice organy SR — sekcia auditu a kontroly MF SR, spolupracujlce organy, NKU SR, UVO

apod.;
e Urad vlady SR, Protimonopolny trad, UVA,
. EDA;

e organy auditu EK;
. Eurdpsky urad pre boj proti podvodom;
e  externé auditorské firmy poverené vykonom auditu EK alebo SR.

Nezrovnalost méze byt zistend pocas celej implementacie projektu, ako aj po ukonéeni projektu. (:Dasto je
nezrovnalost' zistena pri administrativnej financnej kontrole postupov VO, pri vykone finanénej kontroly ZoP ako
administrativnej finan¢énej kontroly alebo finanénej kontroly na mieste, pri certifikacii vydavkov a pod.

Nezrovnalost moze zistit samotny Prijimatel alebo treti subjekt, ktory bezodkladne oznami zistend nezrovnalost
a predlozi dokumenty preukazujuce zistenu nezrovnalost na SO.

6.8.2 Povinnosti Prijimatefa a SO pri rieSeni nezrovnalosti

Ak Prijimatel zisti poru$enie pravnych predpisov EU alebo SR, resp. porusenie zmluvnych dokumentov, ktoré
upravuju pravidla a podmienky pre poskytnutie a pouzitie prostriedkov EU a prostriedkov $tatneho rozpoétu, je
povinny tato skutoénost bezodkladne oznamit SO prostrednictvom formulara Oznamenie o nezrovnalosti
(Priloha é. 15) a spolu s formularom predlozit vS§etky dokumenty preukazujuce zistenu nezrovnalost na SO.

Pre naplnenie tejto povinnosti prijimatel zasiela na SO relevantni dokumentaciu (napr. rozhodnutia prislusnych
organov, Zaloby, opravné prostriedky, sudne rozhodnutia ainé podania, ktoré ma v suvislosti s predmetnym
konanim k dispozicii).

Upozornenie:

V pripade, Ze Prijimatel predkladéa originaly dokumentacie tykajucej sa zakazky alebo projektu na rieSenie inému
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orgénu (std, UVO, organy &inné v trestnom konani a pod.), je povinny vyhotovit z originélnej dokumentacie
overenti képiu®®, ktora bude slizit pre tcely vykonu kontroly/auditu.

Za rieSenie nezrovnalosti v ramci IROP je v podmienkach SR zodpovedny SO, ktory pri ich rieSeni postupuje
v zmysle internych predpisov. Nezrovnalost sa na narodnej urovni formalne zdokumentuje schvalenim
spravy o zistenej nezrovnalosti v ITMS2014+.

6.8.3 Priklady nezrovnalosti

Podla typolégie nezrovnalosti OLAF sa moze prijimatel v procese implementacie projektu stretnit najma
s nasledovnymi prikladmi nezrovnalosti:

. nespravne vedenie Uctovnictva;

e opakovane chybajuca alebo neuplna pozadovana dokumentacia;

e chybajuce, nespravne alebo neupiné podporné dokumenty;

o sfalSované podporné dokumenty;

. neopravnené vydavky;

. nespravna identita/identifikacia;

. neexistujuci prijimatef;

. nedodrzanie stanovenych terminov;

. kumulacia nezlucitelnych podpér;

e  chybajuca alebo nekompatibilnd Zmluva o NFP;

. poruSenie pravidiel tykajucich sa VO;

. nedodrzanie plnenia zmluvnych zavazkov;

. neukoncéena aktivita projektu, neukonéeny projekt;

e  akcia nevykonana v sulade s pravidlami;

. neoddvodnené vydavky;

. poru$enia vzhladom na systém spolufinancovania;

. korupcia a iné trestné Ciny.

V pripade nezrovnalosti, v ramci ktorych bola Prijimatelovi vyCislena suma NFP na vratenie, sa postup finanéného
vyrovnania aplikuje v zmysle kapitoly 6.9 tejto priru¢ky (Vysporiadanie finanénych vztahov).

6.8.4 Pohladavkovy doklad

Evidencia pohladavkovych dokladov sa na neverejnej €asti ITMS2014+ nachadza v module Finan¢né riadenie —
Pohladavkové doklady. Evidencia pohladavkového dokladu v ITMS2014+ sa spracovava na urovni deklarovanych
vydavkov Prijimatela, v pripade ak sa pohladavkovy doklad vztahuje k vydavkom, ktoré boli pévodne Prijimatelom
deklarované v ZoP typu refundéacia, poskytnutie a zG&tovanie predfinancovania.

Typy pohladavkovych dokladov v evidencii v ITMS2014+:

e Ziadost o vratenie finanénych prostriedkov;
e rozhodnutie - v pripade vydaného pravoplatného rozhodnutia;

e vlastna iniciativa — pohladavkovy doklad typu vlastna iniciativa je potrebné v systéme ITMS2014+ evidovat
z doévodu potreby evidencie pohladavky v systéme ISUF pred prijatim samotnej Uhrady od diznika a taktiez za
ucelom vygenerovania variabilného symbolu, ktory je diznik nasledne povinny v zmysle zmluvy o poskytnuti
NFP pouzit pri samotnej realizacii uhrady. Prijimatel - eviduje pohladavkovy doklad typu vlastna iniciativa na
verejnej Casti ITMS2014+ a nasledne tento zasiela na neverejnu ¢ast ITMS2014+.

Typ pohladavkového dokladu definuje, na zaklade akého dokumentu pohladavka vodi diznikovi vznika. Komplexny
popis technicko-funkénych procesov evidencie a spracovania udajov k nezrovnalostiam a pohladavkovym dokladom
je uvedeny v Manuali k evidencii nezrovnalosti, pohladavkovych dokladov a vysporiadani v systéme ITMS2014+
v programovom obdobi 2014 — 2020.

%6 Kazdy list a strana dokumentu ma byt opeciatkovana s uvedenim: ,kdpia je zhodna s originalom* resp. dokument ma byt zviazany tak, aby sa
s nim nedalo nasledne manipulovat' a zadnu stranu treba oznadit ,képia zhodna s originalom*, meno, priezvisko, podpis a datum.
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6.9 Vysporiadanie finanénych vzt'ahov

Vysporiadanie finanénych vztahov sa vykonava:
a) vzajomnym zapocitanim pohladavky z prispevku voci pohladavke Prijimatela na poskytnutie prispevku alebo
jeho €asti (s vynimkou $tatnej rozpoc¢tovej organizacie);
b) vzajomnym zapocitanim pohladavky z rozhodnutia voéi pohladavke prijimatela na poskytnutie prispevku
alebo jeho Casti (s vynimkou Statnej rozpoctovej organizacie), alebo
c) vratenim prispevku alebo jeho Casti, ak sa nevykona vzajomné zapocitanie pohladavok.

V stlade s § 33 ods. 2 zékona o prispevku z ESIF je Prijimatel povinny vratit NFP alebo jeho &ast za podmienok
a spésobom uvedenym ¢&l. 10 VZP. Ak suma NFP alebo jeho ¢ast, ktord sa ma vratit, nepresiahne_bez urokov 40
EUR, tento NFP alebo jeho ¢ast sa nevymaha.

Pri zisteni porusenia pravidiel a postupov verejného obstaravania postupuje SO pri vysporiadani finanénych vztahov
podla § 41 zakona o prispevku z ESIF.

Ak ide o porusenie finantnej discipliny, odvod, penale a pokutu za porusenie finan¢nej discipliny pri nakladani
s finanénymi prostriedkami Statneho rozpoctu a s finanénymi prostriedkami EU uklada a vymaha UVA, pripadne
MF SR v sulade s § 4 ods. 4 a § 3 pism. k) zakona o finanénej kontrole.

Subjekt, ktory porusil finanénu disciplinu, je povinny vysporiadat financné prostriedky EU a finan&né prostriedky SR
na spolufinancovanie podla § 42 ods. 8 a 9 zakona o prispevku z ESIF, ak ide odvod za poruSenie financnej
discipliny, pre ktory rozhodnutie nadobudlo pravoplatnost od 1. januara 2015.

SO spravidla pozastavi proces schvalovania aktualnej ZoP aZ do momentu vysporiadania finanénych vztahov
a vratenia finanénych prostriedkov.®’

6.9.1 Vzajomné zapocitanie pohladavok

Vzajomne zapoditat pohladavku z prispevku alebo pohladavku z rozhodnutia alebo Casti tychto pohladavok voci
pohladavke Prijimatela na poskytnutie prispevku alebo jeho ¢asti je mozné, ak:
a) so vzajomnym zapocitanim pohladavok suhlasi SO,
b) zapocitavany prispevok uz bol poskytnuty Prijimatelovi platobnou jednotkou a bol schvaleny certifikaénym
organom,
c) Prijimatel predloZil ZoP typu priebeZna, resp. priebeZna s priznakom zavereéna®,
d) Prijimatel v ZoP alebo v dodatodnom oznameni navrhol vykonanie vzajomného zapogitania, alebo vzajomné
zapocitanie vykona jednostranne SO (ak Prijimatel v stanovenej lehote neodmietne tdto moznost),

e) vzajomne zapoditana suma je nizSia alebo rovna sume schvalenej SO v ZoP (typu priebezna, resp.
preibezna s priznakom zaverecna).

Vzajomne zapocitat pohladavku z prispevku alebo pohladavku z rozhodnutia alebo Casti tychto pohladavok voci
pohladavke Prijimatela na poskytnutie prispevku alebo jeho Casti je mozné, ak su suCasne splnené uvedené
podmienky a ak je Prijimatel povinny vysporiadat:
a) prijem zprojektu (po aktualizacii financnej analyzy, ak nastala podstatna zmena podmienok pre projekt
generujuci prijem),
b) prispevok alebo jeho €ast v sulade so Zmluvou o NFP alebo z dévodu porusenia alebo nesplnenia
podmienok Zmluvy o NFP,
c) prispevok alebo jeho Cast, ak porusil povinnosti vyplyvajuce z osobitnych predpisov, alebo
d) nezrovnalost.
SO bezodkladne oznami Prijimatelovi pripravované vykonanie vzajomného zapocitania pohladavky z prispevku
alebo pohladavky z rozhodnutia voCi pohladavke Prijimatela na poskytnutie prispevku alebo jeho casti. Ak
Prijimatel s jednostrannym zapocitanim pohladavok z prispevku voci pohladavke Prijimatela na poskytnutie
prispevku alebo jeho €asti nesuhlasi, je povinny to oznamit na SO do troch dni od dria doru¢enia oznamenia podla
predchadzajucej vety.

57 Okrem pripadov, ked by bola pozastavenim financovania ohrozena realizacia projektu, resp. inych Specifickych pripadov.
%8 \/zajomné zapoditanie nie je mozné v ramci Ziadosti o platbu typu poskytnutie predfinancovania a zGétovanie predfinancovania
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Vzajomné zapocitanie pohladavok nie je mozné vykonat, ak je Prijimatelom §tatna rozpoctova organizacia.

6.9.2 Vysporiadanie finan€nych vztahov uzatvorenim dohody o splatkach alebo dohody
o odklade plnenia

SO mdzZe na pisomné poZiadanie Prijimatela, ktory neméze vratit prispevok alebo jeho Cast riadne a v€as a ak by
sa Prijimatelovi zaplatenim celého dlhu zhorsili jeho ekonomické alebo socidlne pomery, uzavriet s Prijimateflom
dohodu o splatkach alebo dohodu o odklade plnenia. V takom pripade musia byt zarovern splnené podmienky
stanovené v ustanoveni § 45 alebo § 60 zakona o prispevku z ESIF (§60 sa uplatfiuje poéas mimoriadne;j situacie
suvisiacej s COVID-19).

V pripade, ak sa Prijimatel rozhodne splatit identifikovany dlh formou dohody o splatkach, alebo chce uzatvorit
dohodu o odklade plnenia, je povinny zaslat na SO pisomnu Ziadost o uzavretie dohody o splatkach/dohody o
odklade plnenia (dalej len ,Ziadost*) v dostatoénom ¢asovom predstihu pred uplynutim 60 driovej lehoty uvedenej
v ZoVFP (najlepsie 30 dni pred uplynutim lehoty).

Povinnou prilohou Ziadosti je notarska zapisnica v pocte jeden origindl a jedna overena kopia, v ktorej Prijimatel
pisomne uzna svoj dih ¢o do dévodu aj vysky a vyjadri suhlas s vykonanim exekucie v zmysle zakona €. 233/1995
Z. z. o sudnych exekutoroch a exekucnej ¢innosti (Exekuény poriadok) a o zmene a doplneni dalSich zakonov v
zneni neskorsich predpisov, v pripade, ak nastane splatnost dlhu (dalej len ,notarska zapisnica“). DIh sa stava
splatnym v celej vyske, ak Prijimatel nezaplati niektort splatku riadne a v€as. SO je opravneny ziadat o zaplatenie
celej pohladavky pre nesplnenie niektorej splatky aj po splatnosti nasledujucich splatok.

Prijimatel pred vypracovanim notarskej zapisnice poziada o splatkovy kalendar v systéme ITMS2014+. Povinnou
prilohou notarskej zapisnice je splatkovy kalendar. Notarska zapisnica sa nevyzaduje, ak je prijimatelom S$tatna
rozpoétova organizacia, Statna prispevkova organizacia alebo $tatny fond. V pripade, ak Prijimatel vysporiada
nezrovnalost alebo Ziadost o vratenie finanénych prostriedkov s vplyvom na rozpoéet EU a nasledne je preukazané,
Ze neopravnené vydavky nezrovnalosti alebo ich ¢ast je opatovne opravnend, Prijimatel ma narok na vratenie tejto
sumy. V takomto pripade mézu byt tieto vydavky opétovne zaradené do nasledujlcej ZoP, resp. dalsej ZoP
s priznakom zaverecna. V pripade nespravne vycislenej sumy na vymahanie/vratenie a ak k uhrade dlhu zo strany
Prijimatela este nedoslo, tak suma na vymahanie/ vratenie bude opravena v prislunej nezrovnalosti a ZoVFP.

6.9.3 Vratenie finanénych prostriedkov

Proces vratenie finanénych prostriedkov je nasledovny:

1. SO zasle Prijimatelovi ZoVFP® podra zmluvy o NFP. ZoVFP za$le elektronicky prostrednictvom ITMS2014+7°.
SO ozndmi vyzvou na uUhradu diznikovi, Ze eviduje voci nemu pohladavku a upozorni ho na nasledky
neuhradenia pohladavky.

2. V ZoVFP je uvedené, aku sumu finanénych prostriedkov je Prijimatel povinny vratit v &leneni podla zdrojov,
Cisla uctov, na ktoré je Prijimatel povinny odviest uvedené prostriedky a lehotu pre vratenie finanénych
prostriedkov. V pripade, Ze SO neurci inak, Prijimatel sa zavazuje vratit NFP alebo jeho Cast uvedenu
v ZoVFP do 60 pracovnych dni odo dita doruéenia ZoVFP Prijimatelovi vo verejnej &asti ITMS2014+. Ak
Prijimatel' tuto povinnost nesplni ani neddjde k uzatvoreniu dohody o splatkach alebo dohody o odklade
plnenia, SO postupuje v zmysle ¢l. 10, ods. 4 VZP.

3. Vratenie finanénych prostriedkov méze Prijimatel vykonat':

a. prostrednictvom platobného prikazu v banke

Pri Uhrade je potrebné uviest spravny variabilny symbol, ktory automaticky vygeneroval ITMS2014+
a Cisla bankovych uctov oznamené SO.

b. cez verejnu dast ITMS2014+ prostrednictvom prikazu na SEPA inkaso™
Pri uhrade je potrebné uviest spravny variabilny symbol, ktory automaticky vygeneroval ITMS2014+.

% v pripade vratenia finanénych prostriedkov na zaklade podnetu Prijimatela, SO Ziadost o vratenie finanénych prostriedkov Prijimatelovi
nezasiela. V takom pripade vystavuje pohfadavkovy doklad sam Prijimatel v ITMS2014+ (ten nahradi ZoVFP). Na tieto G&ely Prijimatel poZiada
SO o pridelenie bankovych uctov (za jednotlivé zdroje), kam sa ma pohladavkovy doklad vysporiadat. Do poziadavky Prijimatel uvedie kody
ZoP, v ktorych boli deklarované dotknuté vydavky.

Nevyhnutnost predkladania listinnej podoby schvalenej ZoVFP prijimatefovi bude zavisla od podmienok evidencie dokladov vysporiadania
finanénych vztahov vo verejnej Casti ITMS2014+ a neverejnej Casti ITMS2014+, pricom prijimatel bude informovany o zozname svojich
pohladavok na verejnej Casti ITMS2014+ na zaklade jedinecného, ITMS2014+ automaticky generovaného variabilného symbolu (pravidla pre
pouzivanie identifikatorov platieb a variabilného symbolu budt uréené metodickym usmernenim MF SR).

Realizacia Uhrady prostrednictvom prikazu na SEPA inkaso je podmienend spristupnenim funkcionality vo verejnej a neverejnej casti
ITMS2014.
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Prijimatel najneskér pred zadanim prvého prikazu na SEPA inkaso prostrednictvom ITMS2014+ udeli
suhlas na uhradu pohladavky podpisom prilohy Mandat na inkaso, vzor ktorého mu zasle SO. Mandat na
inkaso sa podpisuje pre SO a v pripade potreby aj pre CO. Prijimatel na zaklade podpisaného Mandatu
na inkaso zada suhlas s inkasom v banke, v ktorej ma zriadeny ucet, z ktorého chce realizovat vratenie
NFP alebo jeho Casti.

Mandat na inkaso udeleny Prijimatelom neopraviiuje SO na automatické odpisanie sumy finanénych
prostriedkov z U¢tu Prijimatela. Mandat na inkaso bude vyuzity az na zaklade prikazu na SEPA inkaso
zadaného Prijimatelom v ITMS2014+ a sluzi na zjednodu$enie vysporiadania finanénych vztahov.

c. Upravou rozpoctu formou rozpoctového opatrenia ak je Prijimatelom $tatna rozpoc¢tova organizacia

4. Ak Prijimatel/diznik vrati finanéné prostriedky oznamuje tiez tuto skuto€nost' cez verejnu €ast ITMS2014+ SO
a zaroven aj pisomne.

5. Prijimatel zasiela na SO OoVFV v troch originaloch do 8 pracovnych dni odo dia uskuto€nenia vratenia
NFP alebo jeho ¢asti. Formular oznamenia o vysporiadani finanénych vztahov a pokynmi na jeho vyplnenie su
uvedené v prilohe €. 23 a 24 tejto prirucky. Prilohou oznamenia o vysporiadani finanénych vztahov je
vypis z bankového Gétu, resp. ELUR.

6. SO skontroluje prijaté OoVFV a v pripade nedostatkov vrati OoVFV Prijimatelovi na dopracovanie. Po prijati
doplneného OoVFV vykona SO opétovne kontrolu.

Ak Prijimatel nevrati NFP alebo jeho ¢ast na spravne Uty alebo pri uskutoCneni Uhrady neuvedie spravny
automaticky ITMS2014+ generovany variabilny symbol, prislusny zavazok Prijimatela zostava nesplneny a finanéné
vztahy voci Poskytovatelovi sa povazuju za nevysporiadané.

Ak ¢€o i len den pdvodnej 60-driovej lehoty pripadne na obdobie krizovej situacie podla § 56 ods. 1 Zakona o
prispevku z ESIF, Prijimatel je opravneny vratit finanéné prostriedky uvedené v ZoVFP na urgeny uget do 120
pracovnych dni odo diia doru¢enia vyzvy na Uhradu Prijimatelovi vo verejnej ¢asti ITMS2014+. Krizovou situaciou je
¢as mimoriadnej situacie, nidzového stavu alebo vynimo¢ného stavu vyhlaseného v suvislosti s ochorenim COVID-
19 a obdobie Siestich mesiacov nasledujucich po ich odvolani.

6.9.4 Vysporiadanie Cistého prijmu z projektu

Prijimatel je povinny vypracovat aktualizovanu finanénu analyzu projektu v stlade s pravidlami monitorovania
projektu, ak nastala zmena podmienok pre projekt generujuci prijem, resp. v pripade poslednej NMS (vid kapitola 7),
alebo v lehote, ktoru stanovi SO individudlne (najma s ohladom na ukon&ovanie programu).

Ak su splnené podmienky tzv. podstatnej zmeny pre projekty generujuce prijem (vid kapitola 7.4), je Prijimatel
povinny vysporiadat zodpovedajucu ¢ast NFP.

Prijimatel je povinny vysporiadat NFP alebo jeho ¢ast vo vySke zodpovedajucej rozdielu medzi NFP vypocitanym
na zaklade metddy finanénej medzery pri Ziadosti o NFP a NFP vypocitanym aktualizaciou finan¢nej medzery.

SO na zaklade aktualizovanej finanénej analyzy predlozenej prijimatelom potvrdi, resp. upravi hodnotu NFP, ktoru
ma prijimatel vratit.

Ak este nebol cely NFP vyplateny, SO zasle prijimatelovi navrh dodatku k zmluve o poskytnuti NFP, v ktorom znizi
vysku NFP.

V pripade, ak uz bol cely NFP vyplateny, tak sa dodatok nevypracuva.

Samotné vysporiadanie NFP sa vykona $tandardnym spdsobom (podla kapitoly 6.9.1 az 6.9.3).

6.9.5 Odvod vynosov

Prijimatel je povinny odviest vynosy” (za obdobie od 1. januara roku ,n“ do 31. decembra roku ,n*)
z prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie poskytnutych systémom predfinancovania tak, aby v sulade
s ustanovenim § 7 ods. 1 pism. m) zakona o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy odviedol k 31. januaru roku
»n+1“ do prijmov SR skuto&ny vynos, ktory mu vznikol z prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie, t. j. po
odpogcitani alikvotnej asti poplatkov za vedenie uctov, pripadne cely poplatok, ak ich vedie na osobitnom ucte.

V pripade vzniku skuto¢ného vynosu je Prijimatel povinny vzniknuté skutoéné vynosy na Géte odviest na prijmovy
ucet platobnej jednotky MIRRI SR. Prijimatel je povinny bezodkladne (od kedy sa o tejto skutoCnosti dozvedel)

g Uvedené plati len v pripade poskytnutia NFP systémom predfinancovania, suma neprevysujica 40 EUR podrfa § 33 ods. 2 zakona o prispevku
ESIF sa v tomto pripade neuplatriuje.
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poziadat SO o informaciu k podrobnostiam vratenia ¢istého prijmu, alebo odvodu vynosu (napr. &islo Uu¢tu na ktoré
maju byt finan¢né prostriedky vratené).
Pre ulahc¢enie identifikacie platby je potrebné uviest variabilny symbol v podobe kédu projektu ITMS2014+.

Prijimatel je povinny platobnej jednotke zaslat do 25. januara roku ,,n+1“ nasledovné podklady v zavislosti od typu
osobitného uctu:

1. Osobitny ucet na projekt je uro¢eny - vietky kopie bankovych vypisov z osobitného uctu za rok ,,n“.

2. Osobitny ucet na projekt nie je uroceny - potvrdenie z banky, Ze predmetny osobitny ucet nebol v roku ,,n“
uro€eny a ani neboli uroky pripisané na iny ucet vedeny Prijimatelom.

3. Osobitny ucet na projekt je uro€eny, ale uroky a poplatky su pripisované na iny ucet - kdpie bankovych
vypisov z obidvoch Uétov za rok ,,n*.

Podla ustanovenia § 31 ods. 1 pism. d) zékona o rozpoétovych pravidlach je neodvedenie vynosu
z verejnych prostriedkov — teda aj z prostriedkov EU a SR porusenim finanénej discipliny.
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7

Monitorovanie projektu

Ciefom monitorovania na urovni projektu je ddsledné a pravidelné sledovanie pokroku (stavu) realizacie aktivit
projektu a pInenia dalSich povinnosti stanovenych Prijimatelovi v Zmluve o NFP, vratane monitorovania zachovania
ucelu prispevku na projekt, vyuzitim fyzickych a finanénych ukazovatelov vysledku projektu. Pre SO predstavuje
nastroj na ziskanie potrebnych udajov s ciefom monitorovania a nasledného hodnotenia IROP.

Monitorovanie implementécie IROP na urovni projektu je realizované v ¢asovych Usekoch, a to:

pocas realizacie aktivit projektu vratane obdobia po uzavreti Zmluvy o NFP a pred za¢atim realizacie aktivit
projektu (ak je to relevantné);

pri ukonceni realizacie aktivit projektu (zavereéna monitorovacia sprava);

pocas obdobia udrzatelnosti projektu.

Monitorovanie projektu za¢ina diiom nadobudnutia u€innosti Zmluvy o NFP medzi SO a Prijimatefom a kon¢&i driom
ukoncenia platnosti a u€innosti tejto zmluvy (t. j. schvalenim poslednej naslednej monitorovacej spravy).

Prijimatel je povinny poc€as platnosti a u€innosti Zmluvy o NFP pravidelne predkladat na SO monitorovacie spravy
projektu, resp. dalSie udaje potrebné na monitorovanie projektu, a to:

Dopliiujice monitorovacie Gdaje k ZoP (Priloha é. 25).

Vyroéné monitorovacie spravy projektu (Priloha €. 27), Prijimatel predklada v pravidelnych intervaloch

pocas realizacie aktivit projektu.

Zavere¢ni monitorovaciu spravu (Priloha ¢. 28), Prijimatel preklada po ukonéeni realizacie aktivit projektu.

Nasledné monitorovacie spravy (Priloha ¢. 29), prijimatel predklada v pravidelnych intervaloch po
finanénom ukonéeni projektu po¢as doby udrzatelnosti projektu.

| Pri vypifiani dopliiujlicich monitorovacich tdajov a MS (vyroéna MS, zavereéna MS_a nasledna MS) Prijimatel
postupuje v sulade s inStrukciami k vypliiovaniu monitorovacich tdajov uvedenych priamo v samotnych prilohach ¢.
25 az 29.

Schéma foriem monitorovania projektu

Udrzatelnost
projektu

Fyzicka realizacia aktivit
projektu

NASLEDNE MONITOROVACIE
SPRAVY
(predkladané raz roéne pocéas
5 rokov po finanénom ukonéeni
projektu)

DOPLNUJUCE MONITOROVACIE UDAJE K ZIADOSTI O PLATBU
(priebezne pri predkladani Ziadosti o platbu)

VAYHdS
YIOVAOHOLINON
VYNQIHIAYZ

VYROCNA MONITOROVACIA SPRAVA
(predkladana raz roéne podas realizacie aktivit projektu k 31.1. nasledujiceho roku po
skonéeni monitorovacieho obdabia)

MONITOROVANIE PROJEKTU

rg
>

Ukongenie realizacie

aci 4 aktivit Ukoncenie
Podpis a U¢innost ucinnosti Zmluvy
Zmluvy o NFP Finan&né ukoncenie projektu — o NFP

schvalenie zaveregnej Ziadosti o platbu

Prijimatel je taktiez povinny:

bezodkladne jnformovat’ SO o zacati a ukonceni realizacie kazdej aktivity,

bezodkladne jnformovat SO o kalendarnom dni ukonéenia realizacie HAP a kalendarnom dni
ukoncenia aktivit projektu,

predlozit aj iné informacie, dokumentaciu suvisiacu s postavenim Prijimatela, s realizaciou projektu, u¢elom
projektu, aktivitami, vedenim U¢tovnictva a pod. aj mimo poskytovania dopliiujucich monitorovacich ddajov
k ZoP, resp. predkladanych MS ,

v rdmci yyrognej monitorovacej spravy a doplfiujicich monitorovacich Gdajov uvéadzat aj pribezné napifianie
meratelnych ukazovatelov
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Odstranené: <#>Mimoriadnu
monitorovaciu spravu (Priloha ¢.
26), ak Prijimatel nepredlozi Ziadnu

z relevantnych ZoP do 6 mesiacov od
nadobudnutia U€innosti Zmluvy o NFP
a zarovern este nebol povinny
predloZit' vyro&ni monitorovaciu
spravu, alebo ak o to poziada SO.{

[ Odstranené: a mimoriadna MS

[ Odstranené: pisomne

[ Odstranené: pisomne

[ Odstranené: mimoriadne,




o bezodkladne pisomne informovat’ SO o zacati a ukonceni akéhokolvek sudneho, exekuéného alebo
spravneho konania voci Prijimatelovi, o vzniku azaniku okolnosti vyluéujucich zodpovednost’,
o vSetkych zisteniach kontrolnych organov zvykonov kontroly alebo auditu, ako aj inych
skutocnostiach, ktoré majua alebo m6ézu mat’ vplyv na realizaciu aktivit projektu alebo na povahu a ucel
projektu (napr. prevadzkovanie KC, tvorba fondu prevadzky a pod.); zaroveri bezodkladne pisomne
informovat SO o zavedeni ozdravného rezimu a zavedeni ndtenej spravy.

Monitorovacia sprava na urovni projektu a doplfiujice monitorovacie udaje st vystupom Prijimatela generovanym
ITMS2014+, ktorymi Prijimatel deklaruje pokrok (stav) realizacie aktivit projektu, stav naplfiania meratelnych
ukazovatelov projektu, udrzanie uz dosiahnutych vystupov, ako aj plnenie dalSich povinnosti stanovenych v zmluve
o NFP.

Monitorovacia sprava a doplriujice monitorovacie udaje su tvorené udajmi:

¢ nacitanymi automaticky z ITMS2014+;
o vkladanymi Prijimatelom prostrednictvom verejnej Casti ITMS2014+;
e prilozenymi Prijimatefom k monitorovacej sprave alebo doplfiujicim monitorovacim udajom,

Udaje tykajlice sa realizacie aktivit projektu a naplfiania meratelnych ukazovatelov st z velkej asti automaticky
vypifiané ITMS2014+, prisom zakladnym zdrojom na automatické vypifanie je ZONFP a Zmluva o NFP, v rdmgi
ktorej su zadefinované jednotlivé aktivity projektu, vratane meratelnych ukazovatelov, ktoré sa k danej aktivite viazu
a ich relevancia k horizontalnej priorite.

Medzi Gdaje vypliané automaticky ITMS2014+ patri taktieZ (daj o planovanom stave meratelného ukazovatela
a o miere plnenia meratelného ukazovatela, t. j. ako je dany meratelny ukazovatel naplneny vo vztahu k tej
konkrétnej aktivite, pricom stipec poskytujici informaciu o skuto&nom stave naplnenia meratelného ukazovatela vo
vztahu k danej aktivite je povinny uviest Prijimatel.

Upozornenie:

Prijimatel’ je zodpovedny za presnost, spravnost, pravdivost a uplnost vsetkych informdcii
poskytovanych SO, je povinny poskytnut potrebné tdaje a dokumenty a je povinny zabezpecit potrebnu
sucinnost’ pri kontrole monitorovacej sprdvy, resp. monitorovacich udajov v sulade s podmienkami
Zmluvy o NFP.

7.1 Druhy monitorovacich sprav a informacii

Monitorovanie realiza¢nej fazy projektu zahffia obdobie realizacie aktivit projektu. Monitorovanie realizacie aktivit
projektu sa uskutoCriuje prostrednictvom informacii uvedenych pri predkladani ziadosti o platbu, prostrednictvom
vyro¢nych monitorovacich spray, a po ukonceni aktivit projektu zavere¢nou monitorovacou spravou. Monitorované
obdobie m6ze zahffia aj obdobie pred uzatvorenim zmluvy o NFP, ak realizacia aktivit projektu zacala (v sulade
s podmienkami vyzvy) eSte pred uzatvorenim zmluvy o NFP.

Po schvaleni zavereénej ziadosti o platbu a finanénom ukonéeni projektu zacina plynut obdobie udrzatelnosti
projektu azacina plynat tzv. nasledné monitorovanie projektu, ktoré prebieha nasledujucich 5 rokov
prostrednictvom naslednych monitorovacich sprav.

7.1.1 Dopliujice monitorovacie udaje k projektu

Podas realizacie projektu predklada Prijimatel spolu so ZoP aj Dopliiujice monitorovacie tdaje k ZoP (Priloha
€. 25). Uvedena povinnost sa vztahuje na priebeznu platbu a poskytnutie predfinancovania (dalej ,relevantna ZoP*).

Prijimatefom poskytnuté informacie o postupe realizacie projektu budu takto viazané priamo na Ziadané finanéné
prostriedky a bude tak zabezpeéena vacsia prepojenost medzi finanénou a realizanou strankou projektu uz pocas
kontroly relevantnej ZoP. Kontrola doplfiujicich monitorovacich tdajov k ZoP prebieha v ramci kontroly spravnosti
Z0oP, nakolko priloha ZoP je neoddelitelnou st¢astou samotnej ZoP. AFK méze byt doplnena aj kontrolou vo forme
FKnM.

V pripade identifikacie problémov, rizik a dalSich informacii v suvislosti s realizaciou projektu je Prijimatel povinny
v ramci doplfiujucich monitorovacich udajov uviest najma informacie prierezového charakteru, t. j. také informacie,
ktoré sa tykaju viacerych aktivit projektu, resp. nesuvisia s aktivitami projektu, ale s inymi skutoénostami
ovplyviujucimi projekt. Predmetné informéacie slizia na v€asné odhalenie rizik a negativnych tendencii v suvislosti
s realizaciou projektu, ktoré by mohli ovplyvnit jeho plynuly priebeh a Uspesné ukonéenie.
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Odstranené: v pisomnej forme
alebo na elektronickom nosici

Odstranené: , resp. mimoriadnych
monitorovacich sprav




7.1.2 Vyro&na monitorovacia sprava projektu

Prijimatel predklada pocas realizacie aktivit projektu VMS (Priloha €. 27) za obdobie kalendarneho roka (t. j. od 1.1.
do 31.12. prisludného roka), a to vzdy do 31. januara nasledujiceho po sledovanom obdobi.

Priebezné monitorovanie poCas roka je zabezpecené najma cez monitorovanie projektu vo vztahu k Ziadosti
o platbu.

Prvym rokom, ktory je rozhodujuci pre podanie VMS projektu je nasledujici rok po roku, v ktorom nadobudla
u€innost’ Zmluva o NFP. Ak tato zmluva nadobudla U€innost po 1.1. daného roku, prva VMS obsahuje udaje za
obdobie od nadobudnutia G€innost Zmluvy o NFP do 31.12. daného roku, v ktorom tato zmluva nadobudla u¢innost.

V pripade, ak ¢asova opravnenost realizacie aktivit projektu zahffia aj obdobie pred U€innostou Zmiuvy o NFP, je
potrebné, aby Prijimatel v prvej VMS zahrnul aj obdobie od zaciatku realizacie hlavnych aktivit projektu do okamihu
ucinnosti Zmluvy o NFP. Celkovo tak bude v takejto prvej VMS zahrnuté obdobie od zaciatku realizacie hlavnych
aktivit projektu do 31.12. roku, v ktorom zmluva o NFP nadobudla uéinnost (aj v pripade, ak sa tym prekroci
obdobie kalendarneho roka).

Poget VMS zavisi od dizky realizacie konkrétneho projektu.
Pri vypracovani VMS je Prijimatel povinny vykazat hodnoty za Ciasto€ne realizovany projekty, ak je to mozné, t.j.
najma:
a) ak je mozné tieto vystupy, zrealizované v urcitej etape Zivotného cyklu projektu, zaznamenat v systéme
ITMS2014+,
b) ak to umozriuje povaha samotného projektu, vykazovat vystupy v uréitej faze Zivotného cyklu projektu (plati pre
vSetky operacie, vratane tych, ktoré prebiehaju dlhSie ako jeden rok a ktoré pozostavaju z viacerych aktivit
a vystupy sa realizuju priebezne ) a
¢) ak to umozriuje definicia samotného meratelného ukazovatela, vykazovat vystupy, zrealizované v urCitej faze
Zivotného cyklu projektu.
Obsahom VMS su najma:
o zakladné udaje o projekte, jeho prislusnosti k programovej Strukture;
e Udaje o lokalizacii, informacie o prispevku projektu k horizontalnym principom;
e vztah aktivit ameratelnych ukazovatelov projektu vratane relevancie meratelnych ukazovatelov

k horizontalnym principom alebo priznaku rizika, priom plnenie meratelnych ukazovatelov je vykazované aj
ro¢ne (za monitorované obdobie) aj kumulativne za dobu realizacie projektu;

e vztahy aktivit a financnej realizacie projektu, pricom sa sleduje rovnako ¢erpanie na urovni PJ ako aj na Urovni
CO;

o informacia o tom, ¢i doslo k zmene podmienok pre projekt generujuci prijem vratane predloZenia aktualizovanej
finan¢nej analyzy (ak doslo k zmene podmienok pre projekt generujici prijem);

e Udaje o informovani a komunikacii projektu;
e verejné obstaravanie;
« pripadne identifikované problémy a rizika po¢as doby realizacie projektu alebo iné data.

7.1.3 Zavere¢na monitorovacia sprava projektu

Monitorovanie realizacnej fazy projektu je ukoncené Zavereénou monitorovacou spravou projektu (Priloha
¢. 28), dalej len ako ,ZMS*, ktora je predloZena prijimatelom najneskér do 30 pracovnych dni od ukoncenia
realizacie aktivit projektu.

Monitorované obdobie ZMS je obdobie od uU€innosti Zmluvy o NFP, resp. od zadatia realizacie hlavnych aktivit
projektu (ak realizacia hlavnych aktivit projektu nastala v sulade s podmienkami vyzvy skér) do momentu ukonéenia
realizacie aktivit projektu. Prijimatel predklada za monitorované obdobie posledného roku, v ktorom boli ukonéené
aktivity projektu, iba monitorovaciu spravu typu zavere¢na (monitorovacia sprava typu vyro¢na sa nepredklada).

ZMS na rozdiel od VMS a dopliujucich monitorujucich udajov obsahuje okrem iného:

o realne dosiahnuté hodnoty meratelnych ukazovatelov projektu k ukonéeniu aktivit projektu;
e zoznam vystupov jednotlivych hlavnych aktivit projektu;

e dalSiu dokumentaciu pozadovanu zo strany SO vo vztahu k overeniu vysledkov projektu (napr. kolauda¢né
rozhodnutie, zaradovacie protokoly do majetku).

Obsahom ZMS su najma:
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Odstranené: </#>Mimoriadna

monitorovacia sprava projektu |
Ak prijimatel nepredlozi Ziadnu
z relevantnych ZoP do 6 mesiacov od
nadobudnutia G¢innosti Zmluvy o NFP
a zaroven este nebol povinny predlozit
vyroénl monitorovaciu spravu, je
povinny na SO, predloZit informaciu
o stave realizacie aktivit projektu,
identifikovanych problémoch a rizikach
na projekte v Mimoriadnej
monitorovacej sprave (Priloha ¢. 26)
a to bezodkladne od uplynutia 6
mesacnej lehoty uvedenej v tomto
odseku a to pisomne a zaroven
prostrednictvom ITMS2014+.
SO je opravnené poziadat
o predloZenie mimoriadne;j
monitorovacej spravy aj v inych
terminoch a stanovit' individualne
poziadavky (napr. obdobie
monitorovania), ktoré maju byt v tejto
monitorovacej sprave zahrnuté. Ak SO
osobitne Ziadatela nevyzve na
predloZenie mimoriadnej monitorovacej
spravy, nie je prijimatel povinny takuto
MS zostavovat/predkladat .q|




o zakladné udaje o projekte, jeho prislusnosti k programove;j Strukture;
e Udaje o lokalizacii, informacie o prispevku projektu k horizontalnym principom;

o vztah aktivit a meratelnych ukazovatelov projektu vratane relevancie meratelnych ukazovatelov
k horizontalnym principom alebo priznaku rizika, priCom plnenie meratelnych ukazovatelov je vykazované
kumulativne za dobu realizacie projektu;

o vztah aktivit a finan¢nej realizacie projektu (sleduje sa rovnako €erpanie na urovni PJ ako aj na urovni CO);
e aktualizovana finanéna analyza pre projekt generujuci prijem (priloha €. 30 priruéky);

e Udaje o informovani a komunikacii projektu;

o pripadne identifikované problémy a rizika po¢as doby realizacie projektu alebo iné data.

V pripade, ak na zaklade aktualizovanej finan¢nej analyzy v ZMS bude identifikované, Ze fond prevadzky KC nie je
postacuju na financovanie prevadzkovych vydavkov fungovania KC v obdobi do predloZenia poslednej (piatej) NMS,
je Prijimatel povinny tiez predlozit doklad, ktorym preukaze, zabezpeci dofinancovanie prevadzky KC tak, aby
nebolo ohrozené jeho fungovanie v tomto obdobi.

Na tieto Ugely predklada Prijimatel, ktorym je obec, mestom alebo VUC uznesenie zastupitelstva o tom, Ze
v stanovenom obdobi (do predloZenia poslednej NMS — 5 rokov ) zabezpec¢i dofinancovanie prevadzky kreativneho
centra. Vyska potreby dofinancovania prevadzky vyplyva priamo z aktualizovanej finan¢nej analyzy.

7.1.4 Nasledna monitorovacia sprava projektu

Pocas obdobia udrzatelnosti predklada Prijimatel Nasledni monitorovaciu spravu (dalej aj ,NMS*), ktora
predstavuje nastroj pre SO pre zber informacii o projekte, na zaklade ktorych vyhodnocuje zachovanie ucelu
poskytnutia NFP ako aj udajov, ktoré agreguje a vyuziva na programovej Urovni pri vypracovani vystupov
monitorovania a hodnotenia programu.

NMS (Priloha ¢é. 29) predklada Prijimatel pocas 5 rokov od finanéného ukonéenia projektu. NMS je Prijimatel
povinny predkladat na SO kazdych 12 mesiacov odo dna finanéného ukoncenia projektu, pricom Prijimatel
predklada NMS do 30 kalendarnych dni od uplynutia monitorovaného obdobia.

Za prvé monitorované obdobie sa povaZuje obdobie od ukoncenia aktivit projektu (t. j. kalendarny den po
poslednom dni monitorovaného obdobia zavere¢nej monitorovacej spravy) do 12 mesiacov odo dfa finanéného
ukongenia projektu.
Obsahom NMS su najma:
o zakladné identifikatné udaje o projekte;
e Udaje o prispevku projektu k horizontalnym principom;
e Udaje o stave certifikovanych vydavkov v ¢ase ukonéenia projektu;
e Udaje o zachovani podmienok udrzatelnosti projektu;
e Udaje o fungovani KC, t.j.:
o zabezpeceni prevadzky KC;
o vyuzivani fondu prevadzky KC;
o udrzanie ucelu KC;
o udrzanie vlastnictva KC;

. informacia o tom, &i doslo k zmene podmienok pre projekt generujuci prijem vratane predloZenia aktualizovane;j
finanénej analyzy (ak doslo k zmene podmienok pre projekt generujuci prijem);

. Udaje o plneni podmienok informovanosti a komunikacie na urovni projektu, ¢i o stave plnenia meratelného
ukazovatela alebo inych udajov, ktory nastal az po ukonéeni realizacie projektu (napr. v pripade ukazovatelov
dlhodobych vysledkov);

e vramci podmienok udrzatelnosti projektu sa uvadza popis podstatnej zmeny projektu, ktora ovplyviiuje tGcel
a podmienky realizacie projektu a tiez identifikované problémy/rizika, ktoré by mohli viest k takejto zmene.

Posledna (piata) NMS.

Odchylne od uvedeného je povinnou prilohou 5. NMS aktualizovana finanéna analyza projektu a to aj v pripade, ak
nedos$lo k zmene podmienok pre projekt generujici prijem v monitorovanom obdobi, alebo ak uz bola zmena
podmienok pre projekt generujici prijem zohladnena v predchadzajucich MS.

V pripade, ak na zaklade aktualizovanej finan€nej analyzy v poslednej (piatej) NMS bude identifikované, ze fond
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prevadzky KC nie je postacuju na financovanie prevadzkovych vydavkov fungovania KC v referenénom obdobi,
je Prijimatel povinny tiez predlozit doklad, ktorym preukaze, Ze v zostavajiucom obdobi (minimalne na obdobie do
uplynutia 10 rokov od zacatia fungovania KC) zabezpe¢i dofinancovanie prevadzky KC tak, aby nebolo ohrozené
jeho fungovanie.

Na tieto Ugely predklada Prijimatel, ktorym je obec, mestom alebo VUC uznesenie zastupitelstva o tom, Ze
v zostavajucom obdobi (do uplynutia 10 rokov od zacatia fungovania KC ) zabezpeéi dofinancovanie prevadzky
kreativneho centra. Vyska potreby dofinancovania prevadzky vyplyva priamo z aktualizovanej finanénej analyzy.

Vratenie Sistého prijmu

Na zaklade posudenia aktualizovanej finanénej analyzy méze SO nasledne upravit sumu NFP — pozadovat vratenie
NFP v hodnote nezohladneného €istého prijmu vygenerovaného projektom.

7.1.5 Prilohy monitorovacich sprav

Sucastou predkladanych MS su podla relevantnosti aj jej prilohy.

Prilohy MS sa povinne nahravaju do ITMS2014+ (ako sken vo formate PDF, resp. ako MS Excel v pripade
aktualizovanej finan¢nej analyzy).Tieto prilohy nie je Prijimatel povinny zasielat v pisomnej podobe.

Prilohy VMS:

Dokumentacia preukazujuca realizovanie informovania a komunikacie projektu:
- fotodokumentacia in§talovaného do¢asného putaca,
1. - printscreen webu prijimatela s informaciami o realizovanom projekte,

- aak je to relevantné kopia ¢lanku uverejneného v periodiku, zaznam z televizneho alebo rozhlasového
vysielania a pod. realizované v monitorovanom obdobi monitorovacej spravy

2. | Fotodokumentacia dokladajuca zrealizované aktivity a vystupy.

3. | Dokumentacia preukazujiuca plnenie meratelnych ukazovatelov projektu (vid kapitola 7.3).

4. | Dokumentacia preukazujuca zaciatok realizacie aktivit projektu

5 Dokumentacia — projekt generujuci prijem - ak dos$lo k zmene podmienok pre projekt generujuci prijem,
" | predlozi prijimatel aktualizovanu finanénu analyzu v MS Excel

Dalsia dokumentacia vo vztahu k projektu na zaklade poziadaviek SO suvisiaca s:
- charakterom a postavenim prijimatela ako poskytovatela pomoci,

- UcCelom projektu, s aktivitami prijimatela suvisiacimi s u¢elom projektu,

6. - vedenim uc¢tovnictva — tvorba a pouzivanie fondu prevadzky KC,

- odpocet plnenia opatreni prijatych na odstranenia nedostatkov identifikovanych kontrolou projektu na mieste
a na odstranenie pricin ich vzniku).

V pripade pozadovania tychto, resp. dalSich povinnych priloh bude prijimatel v dostatoénom ¢asovom predstihu
informovany.

Prilohy ZMS:

Dokumentacia preukazujuca realizovanie informovania a komunikacie projektu:
- fotodokumentacia in§talovaného staleho putaca,
1 - printscreen webu prijimatela s aktualizovanymi informaciami o realizovanom projekte,

- aak je to relevantné képia ¢lanku uverejneného v periodiku, zdznam z televizneho alebo rozhlasového
vysielania a pod. realizované v monitorovanom obdobi monitorovacej spravy

2.| Fotodokumentacia dokladajuca zrealizované aktivity a vystupy.

3.| Dokumentacia preukazujuca plnenie meratelnych ukazovatelov projektu (vid kapitola 7.3).

4. | Dokumentacia preukazujuca ukoncéenie realizacie aktivit projektu

5.| Dokumentacia — projekt generujuci prijem (predklada Prijimatel povinne — priloha €. 30 tejto prirucky)

6. | Dokumentacia — zabezpecenie financovanie prevadzkovych vydavkov na obdobie do predloZenia poslednej
NMS (5 rokov) Relevantné, ak fond prevadzky nepostacuje podla aktualizovanej finan¢nej analyzy) na pokrytie
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prevadzkovych vydavkov v stanovenom obdobi.

Dokumentécia k stavebnym objektom:

1. kolaudacné rozhodnutie (ak nie je tak najneskér pri prvej NMS), resp. rozhodnutie o predbeznom, resp.
7. dogasnom uzivani stavby (v pripade ak bolo vydané stavebné povolenie),

2. protokol o odovzdani a prevzati stavby (v pripade ohlasenia stavby),
3. zaverelny preberaci protokol, resp. dokument preukazujuci prebratie diela od dodavatela

Dalsia dokumentacia vo vztahu k projektu na zaklade poziadaviek SO suvisiaca s:
- charakterom a postavenim prijimatela ako poskytovatela pomoci,
- UcCelom projektu, s aktivitami prijimatela savisiacimi s i€elom projektu,
8. - vedenim Uctovnictva — tvorba a pouzivanie fondu prevadzky KC,
- odpocet plnenia opatreni prijatych na odstranenia nedostatkov identifikovanych kontrolou projektu na
mieste a na odstranenie pricin ich vzniku).
V pripade pozadovania tychto, resp. dalSich povinnych priloh bude prijimatel' v dostatoénom ¢asovom predstihu
informovany.

Prilohy NMS:

Dokumentacia sluZiaca na dodato¢né overenie vysledkov projektu, ak z povahy dovtedy dodanej dokumentacie
taka potreba vyplyva.
Ide o pripady, kedy SO akceptoval neskorSie predlozenie:
- kolaudaéného rozhodnutia (najneskér pri prvej NMS), alebo
- odstranenie vad a nedorobkov pri rozhodnuti o predbeznom, resp. do€asnom uzivani stavby (najneskor
pri poslednej (piatej) NMS).

Dokumentacia preukazujuca plnenie meratelnych ukazovatelov projektu sledovanych v obdobi udrzatelnosti (vid
kapitola 7.3).

Dokumentacia — projekt generujuci prijem - ak do$lo k zmene podmienok pre projekt generujlci prijem,
predlozi prijimatel aktualizovanu finanénu analyzu v MS Excel (priloha 30 tejto prirucky).

V pripade poslednej (piatej) NMS
V pripade 5. NMS predklada prijimatel aktualizovanu finanénu analyzu v MS Excel za kazdych okolnosti.

V pripade poslednej (piatej) NMS

4. | Dokumentécia — zabezpeCenie financovanie prevadzkovych vydavkov na obdobie do uplynutia 10 rokov od
zacatia fungovania KC (relevantné, ak fond prevadzky nepostacuje podla aktualizovanej finan¢nej analyzy) na
pokrytie prevadzkovych vydavkov v stanovenom obdobi.

Dalsia dokumentacia vo vztahu k projektu na zaklade poziadaviek SO suvisiaca s:
- charakterom a postavenim prijimatela ako poskytovatela pomoci,
- ucelom projektu, s aktivitami prijimatefla suvisiacimi s u¢elom projektu,
5. - vedenim Uétovnictva — tvorba a pouzivanie fondu prevadzky KC,
- odpocet plnenia opatreni prijatych na odstranenia nedostatkov identifikovanych kontrolou projektu na
mieste a na odstranenie pricin ich vzniku).
V pripade pozadovania tychto, resp. dalSich povinnych priloh bude prijimatel v dostatoénom ¢asovom predstihu
informovany.

Plati pravidlo, Ze pokial niektora z priloh uz bola Prijimatefom na SO predlozena, nie je potrebné ju predkladat
druhykrat. V takom pripade prijimatel uvedenie v ¢asti 14 MS odkaz na MS alebo ZoP v rdmci ktorej bola priloha
pévodne predloZena (ak je na to potrebné osobitne upozornit).

SO upozorriuje Prijimatelov na riadne dodrZiavanie terminov v Prirucke pre prijimatela av Zmluve o NFP
Vv ¢lanku 4.

7.2 Postup pri predkladani a schvalovani monitorovacich sprav

Pre vSetky uvedené druhy MS (okrem doplriujdcich monitorovacich tdajov, ktore su sti¢astou Z0P a st predkladané
v stilade s postupmi ZoP) sa aplikuje identicky postup uvedeny nizSie, priCom Prijimatel je pri priprave MS
opravneny poziadat' o spolupracu prislusného projektového manazéra SO:
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1. Prijimatel' vypIni formular MS prostrednictvom verejnej Casti ITMS2014+. V ramci prostredia ITMS2014+ tiez
nahra vsetky prilohy MS. V stanovenej zmluvnej lehote_prijimatel odosle_MS, prostrednictvom JTMS2014+ ako
opravnenou osobou podpisany a naskenovany dokument, bez potreby elektronického podpisania

2. Po odoslani je dana MS vo verejnej Casti ITMS2014+ pre Prijimatela uzamknuta na Upravy.

3. SO povazuje za deri doru¢enia MS den odoslania prostrednictvom ITMS2014+.

4. Momentom zacatia vykonu kontroly MS SO sa rozumie prvy pracovny der nasledujici po kalendarnom dni, v
ktorom doSlo ku skuto€nosti urcujucej zaciatok lehoty, teda po dni doru¢enia Monitorovacej spravy v systéme
ITMS2014+.

5. SO mbdze vyzvat Prijimatela na upravu a/alebo doplnenie prislusnej MS projektu v pripade nevyplnenia MS
v celom rozsahu, nepriloZenia poZzadovanych priloh a/alebo zadania udajov, ktoré su nejasné, chybné alebo su
vrozpore so zmluvou o NFP._ Dodatoéna komunikacia k monitorovacim spravam projektu prebieha
prostrednictvom evidencie Komunikacia v ITMS2014+, bez potreby elektronického podpisania.

6. V pripade, ak SO vyzve Prijimatela na doplnenie MS, resp. jej priloh, formular MS vo verejnej ¢asti ITMS2014+
sa pre Prijimatela odomkne na upravy, priom Prijimatel upravuje ostatnu verziu formulara MS, tzn. nevytvara
noviu MS. Prijimatel po doplneni pozadovanych Udajov alebo dokumentov opatovne zasle formular MS
prostrednictvom verejnej ¢asti ITMS2014+ v lehote do 10 pracovnych dni, resp. v lehote stanovenej SO,

7. O opravu/Upravu MS moze taktiez poziadat iniciativne sam Prijimatel', ktory pozZiada o Upravu MS v pripade
zistenia nim nespravne vyplnenych udajov vo formulari MS. Prijimatel je opravneny poziadat o upravu do
schvalenia MS. Prijimatel v takomto pripade poZiada SO glektronicky o spristupnenie MS na uUpravu vo
verejnej Casti ITMS2014+.

8. V pripade schvélenia MS alebo doplnenej/opravenej MS je Prijimatel o tejto skutoCnosti informovany
prostrednictvom ITMS2014+. Po schvaleni MS zo strany SO uz nie je mozné menit akékolvek udaje v danej
MS.

7.2.1 Identifikacia pochybeni a posudenie vysledkov monitorovacich sprav

Nesplnenie povinnosti prekladat MS projektu a doplfiujucich monitorovacich udajov, ktora vyplyva pre Prijimatela zo
Zmluvy o NFP (¢€l. 4 VZP), je porusenim tejto zmluvy. SO je opravneny vyuZit niektory zo zabezpe€ovacich
prostriedkov upravenych v pravnom poriadku SR, napr. institt zmluvnej pokuty ako sankcie za nedodrzanie
povinnosti predkladat MS v sulade s podmienkami Zmluvy o NFP.

SO v pripade identifikacie rozporu udajov uvedenych v doplfiujucich monitorovacich udajoch, resp. v MS a reéineho
pokroku (stavu) v realizacii aktivit projektu, resp. inej povinnosti Prijimatela vyplyvajucej z podmienok definovanych
v Zmluve o NFP, vyhodnoti vzniknuty stav a podla zavaznosti identifikovaného rozporu bude postupovat v sulade
S0 zmluvou.

SO na zaklade posudenia monitorovanych udajov s podmienkami v Zmluve o NFP moze:

o vykonat' kontrolu na mieste najmad v suvislosti s dodrZzanim Casového ramca realizacie projektu,
proporcionalitou pouzitych finanénych zdrojov k dosahovanym vystupom a vyraznejSim zmenam rozpoctov
aktivit;

» pozadovat vratenie Easti vyplateného NFP v pripade nedosiahnutia zavéznych meratefnych ukazovatefov
projektu definovanych vyzvou na predkladanie ZoNFP a Zmluvou o NFP, alebo vytvorenim &istych prijmov
projektu;

e odstupit od Zmluvy o NFP v pripade podstatnych zmien projektu, alebo identifikacie poruSeni zmluvnych
podmienok tykajucich sa zabezpec&enia prevadzky KC, vyuzivania fondu prevadzky KC, udrzania ucelu KC,
alebo zmeny vlastnictva KC v referenénom obdobi.

7.3 Meratelné ukazovatele na urovni projektu

Prijimatel je v ramci monitorovania projektu povinny monitorovat meratelné ukazovatele podfa zoznamu
meratefnych ukazovatelov na urovni projektov, ktoré boli si¢astou vyzvy na predkladanie ZoNFP a predloZenej
ZoNFP a ktorych hodnoty sa Prijimatel zaviazal dosiahnut v prilohe Zmluvy o NFP.

Prijimatel sa vZmluve o NFP zavazuje, ?e bude napifiat planované hodnoty meratelnych ukazovatelov
dohodnutych v Zmluve o NFP.
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Odstranené: elektronicky formular
MS

O

Odstranené: verejnej Casti ]
Odstranené: na SO ]

Odstranené: |

<#>Nasledne Prijimatel z [TMS2014+
vygeneruje MS a pisomnu verziu
doruéi najneskoér do 5 pracovnych
dni od zaslania MS
prostrednictvom ITMS2014+ na SO.
Listinna forma musi byt podpisana
Statutdrnym organom Prijimatela
alebo splnomocnenou osobou (priloha
6) v stlade s podpisovym vzorom
zalozenym v spisovej zlozke projektu
na SO (priloha 4) 9

<#>S0 povazuje za doru¢enie MS
den osobného dorucenia, alebo den
odovzdania na postovu a inu
prepravu v zmysle stanovenej
podmienky v kapitole 3.3. Sposob
komunikacie medzi Prijimatelom a SO
pocas implementacie projektov. g
<#>Ak Prijimatel nebude

z objektivnych pri¢in schopny dorugit
na SO tlacenu formu MS podpisanu
Statutarnym organom Prijimatela,
resp. jeho osoby opravnenej konat

v mene Prijimatela do 5 pracovnych
dni od zaslania MS prostrednictvom
ITMS2014+ na SO, vykona tak
bezodkladne po jej podpise, pricom
tuto skutocnost uvedie v sprievodnom
liste k MS.q

Odstranené: od zaslania vyzvy na
Upravu a/alebo doplnenie MS
prostrednictvom ITMS2014+.
Prijimatel najneskoér do 5
pracovnych dni od zaslania
upravenej/doplnenej MS
prostrednictvom ITMS2014+
predklada aj pisomna formu MS
podpisanu Statutarnym organom
Prijimatela resp. jeho splnomocnenym
zastupcom.

Odstranené: pisomne alebo J




V pripade, Ze Prijimatel nebude dosahovat naplifianie ukazovatelov, dochadza k porueniu zdkona o rozpo&tovych
pravidlach, konkrétne ustanovenie §31 ods. 1 pism. j) zdkona - nehospodarne, neefektivne a neucinné
vynakladanie verejnych prostriedkov.

Spodsob preukazovania naplnenia meratelnych ukazovatelov (prilohy k MS):

1. Dokumentacia preukazujuca zrealizovanie
projektu — vybudovanie infrastruktury
- kolaudaéné rozhodnutie, alebo povolenie
uzivania stavby (do¢asné, resp. pred¢asné),
ak relelvantné,
K datumu - dokumentacia preukazujuca prevzatie diela
Pocet vybudovanych ukon&enia (stavieb, resp. stavebnych objektov ak ich je
kreativnych centier realizacie viac).
projektu - dodacie listy technoldgie/vybavenia KC
2. Dokumentacia preukazujica vyuzivanie KC:
- ponuka sluZieb verejnosti (napr. na webovom
sidle KC, v cenniku a pod.),

- Zoznam uzivatelov (v pripadoch ak uz sa
sluzby poskytuju)

P0482

1. Dokumentacia preukazujuca zrealizovanie
projektu — vybudovanie infrastruktury
- kolauda¢né rozhodnutie, alebo povolenie
uzivania stavby (do¢asné, resp. predasné),
ak relelvantné,
- dokumentacia preukazujuca prevzatie diela
(stavieb, resp. stavebnych objektov).

K datumu

Pocet renovovanych ukoncenia
verejnych budov realizacie

projektu

P0374

1. Dokumentacia preukazujuca zrealizovanie
projektu — vybudovanie infrastruktury

- kolaudac¢né rozhodnutie, alebo povolenie
uzivania stavby (do¢asné, resp. pred¢asné),
ak relelvantné ,

- dokumentacia preukazujuca prevzatie diela,

Podlahova plocha sa overi na zaklade
posudenie supisu vykonanych prac

v porovnani s projektovou dokumentaciou
stavby, ktoré posudil SO v ramci administracie
ZoP.

Podlahova plocha K datymy
ukongenia

P0614 renovovanych verejnych o
realizacie

budov projektu 2.

Nové alebo renovované 1. Dokumentécia preuka_zu!'l'lca vzrealiz'ovanie
verejné alebo obchodné projektu — vybudovanie infrastruktury
budovy na uzemi K datumu - kolaudac¢né rozhodnutie, alebo povolenie
mestského rozvoja/Nové | ukondenia uzivania stavby (do¢asné, resp. predCasne),
alebo renovované realizacie - dokumentéacia preukazujlca prevzatie diela
verejné alebo komercéné | projektu (stavieb, resp. stavebnych objektov).
budovy na tzemi 2. Adresa umiestnenia stavby/budovy v uzemi
mestskeho rozvoja pokrytom stratégiou UMR overi SO.

P0617

1. Energeticky certifikat budovy/budov

. . . . vypracovany:
ZniZenie ro¢nej spotreby | Po ukonceni d realizaci okt
P0700 primarnej energie vo realizacie - predrealizaciou projextu
verejnych budovach projektu - po realizacii projektu

alternativne
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2. Energetické environmentalne
posudenie/energeticky audit, ktory posudi stav
pred a po realizacii projektu.

Odhadované ro¢né Po ukonéeni c s . . . .
. - L Energetické environmentalne posudenie, resp.
P0103 znizenie emisii realizacie L .
S . energeticky audit
sklenikovych plynov projektu
Pocet ucastnikov sluzieb | Po ukonéeni
P0918 podpornych programov realizacie Zoznam uzivatelov
kreativneho centra projektu
Pocet sluzieb Dokumentacia preukazujica vyuzivanie KC:
poskytovanych Po ukonceni - ponuka sluZieb verejnosti (napr. na webovom
P0917 kreativnych centrom realizacie sidle KC, v cenniku a pod.),
v rdmci podpornych projektu z Sivatel
programov - oznam uzivatelov
Dokumentacia preukazujica vyuzivanie KC:
. - ponuka sluZieb inkubacnej a akceleracnej
oy onx . K datumu . . N .
Pocet ucastnikov ukonéenia schémy s uvedenim maximalnej kapacity
P0439 inkubacnej P (napr. na webovom sidle KC, v cenniku
P . realizacie
a akceleracnej schémy projektu a pod.),
- Zoznam uzivatelov (v pripadoch ak uz sa
sluzby poskytuju)
Narast zamestnanosti Po ukonéeni
P0091 v podporovanych realizacie Zoznam uzivatelov
podnikoch projektu
Pocet podporenych Po ukonceni
P0915 et podporeny realizacie Zoznam uzivatelov
novych podnikov .
projektu
Pocet podnikov, ktoré Po ukongeni
P0916 dostavaju nefinanénu realizacie Zoznam uzivatel'ov
podporu projektu
Dokumentacia preukazujuca marketingové a PR
aktivity v prospech KKP
Pocet aktivit na podporu Po gkpqcen| - Fotodokumentécia, marketingovych a PR
PO133 | yopytu :)et‘i:IeZI?t(l:Jle aktivit v ramci sluzieb KC,

- prinrtscreen webov,
- zverejnené inzercie,

7.3.1 Zoznam uzivatelov

Prijimatel je povinny zostavit a priebeZzne aktualizovat zoznam uZivatelov s udajmi na preukédzanie naplnenia
prislusnych meratelnych ukazovatelov a preukazanie skuto€nosti, Ze KC plIni svoj ucel. VSetky udaje uvedené
v zozname musia zodpovedat skutoCnosti. Najma by mali vychadzat z udajov uvedenych v zmluve uzatvorenej
medzi Prijimatelom/KC a uzivatelom.

Zoznam uzivatelov by mal obsahovat identifikaciu uzivatelov, identifikaciu €i je uzivatelom fyzickd osoba —
nepodnikatel, alebo podnik, datum vzniku/zaloZenia podniku (podla obchodného/zivnostenského alebo iného
obdobného registra), jednoznacnu identifikaciu zmluvy s uzivatefom (napr. reg. Cislo zmluvy), datum podpisu
zmluvy s uzivatefom (na zaklade datumu podpisu zmluvy s uzivatefom a datumu zalozenia podniku sa uréi, ¢i ide
o podnik zacinajuci, t.j. podnik do 3 rokov od zaloZenia). Zaroven by mal zoznam obsahovat informaciu o naraste
poctu zamestnancov v podporenom podniku. Tento Udaj je v zmysle zmluvy s uZivatelom povinny poskytnut
samotny uzivatel.

SO overi spravnost Udajov v zozname v ramci administrativnej finan¢nej kontroly, resp. finanénej kontroly na mieste
a to najma porovnanim udajov v zozname s obsahom zmluvy s uZivatelom.

SO moze postupovat podla predchadzajlcej vety aj na zaklade vyberu vzorky zdznamov v zozname.
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7.3.2 Energetické environmentalne posudenie/energeticky audit
Energetické environmentalne postidenie musi byt vypracované odborne spdsobilou osobou, ktorou je:

- energeticky auditor zapisany v zozname energetickych auditorov, alebo
- osoba podfa § 6 zakona ods. 2 pism. a) a b) zakona ¢. 555/2005 o energetickej hospodarnosti budov
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Energeticky audit musi byt vypracovany odborne spdsobilou osobou.

Pre vypocet environmentalnej bilancie sa pouZije sa odhad podla celkovych emisii sklenikovych plynov na jednotku
neobnovitelnej vyroby energie v prislusnom ¢&lenskom State. Pritom sa vychadza z predpokladu Uspory primarnej
energie budovy/budov KC.

7.4  Projekt generujuci prijem

Prijimatelom realizovany projekt spifia definiéné vymedzenie tzv. projektu generujiceho prijem podla ¢&l. 61 ods. 1
vS§eobecného nariadenia. Ide o projekt generujuci prijem, v ramci ktoré bola spracovana finanéna analyza podla
¢l. 61 ods. 3 pism. b), t.j. bol vopred odhadnuty &isty prijem, ktory projekt vygeneruje.

Za ucelom monitorovania Cistych prijmov z projektu je prijimatel povinny viest analyticky, alebo inak vhodne
oddelené ucétovné zaznamy na UcCely zdokladovania a preukazania skutoCnosti tykajucich sa Cistého prijmu
z projektu. Ide najma o evidenciu:
e prevadzkovych prijmov KC (aj z hfadiska zdrojov prijmov),
e prevadzkovych vydavkov KC,
e vydavkov na obnovu zariadeni s kratSou dobou Zivotnosti KC,
e tvorby a pouzivani fondu prevadzky KC,
e evidencia majetku KC.
Prijimatel je povinny v ramci monitorovania projektu oznamit SO, Ze doSlo k zmene podmienok pre projekt
generujuci prijem. Zmena podmienok pre projekt generujuci prijem znamena pripady:
a) ak urcité zdroje prijmov neboli zohladnené pri vypocte finanénej medzery pri predlozeni Ziadosti o NFP alebo
nové zdroje prijmov sa objavili po€as monitorovania €istych prijmov na zaklade monitorovacich sprav alebo
b) dochadza k zmenam v tarifnej politike;

Tieto zmeny maju vplyv na vysledok finan¢nej analyzy a teda m6zu ovplyvnit vysku finanénej medzery a teda aj
hodnotu NFP. Z tohto dévodu je vznik takejto zmeny spojeny s potrebou vykonat aktualizovany vypocet finan¢nej
medzery — aktualizovat finanénu analyzu.

Pri vypracovani aktualizovanej Financnej analyzy je Prijimatel povinny zohfadnit vSetky prijmy, ktoré neboli
zohl'adnené pri predlozeni ZoNFP. Pri aktualizacii financnej analyzy postupuje prijimatel' v sulade s metodikou, ktora
je prilohou €. 30 tejto prirucky.

Aktualizovanu finanénu analyzu predklada Prijimatel spolu s oznamenim vzniku zmeny podmienok pre projekt
generujuci prijem SO, tj. ako sucast VMS, ZMS, alebo niektorej z NMS (v zavislosti od toho, kedy Prijimatel
identifikoval zmenu projektu generujuceho prijem).

V pripade, ak po€as monitorovacieho obdobia nedo$lo k zmene podmienok pre projekt generujuci prijem,
aktualizovana finan¢na analyza sa predklada vzdy pri ZMS aj pri poslednej (piatej) NMS.

Podstatna zmena podmienok pre projekt generujuci prijem

SO stanovil v zmluve o NFP podstatni zmenu podmienok pre projekty generujice prijem. Ide o zmenu v udajoch
vstupujlcich do finanénej analyzy, ktora spésobi zmenu (pokles) miery finanénej medzery o 10 p.b. a viac (v tomto
pripade nie je podstatné, ¢i uvedené sposobi vznik novych prijmov, alebo zmena v tarifnej politike).

Pokles miery financnej medzery predstavuje zapornu hodnotu rozdielu aktualizovanej miery financnej medzery
a miery finanénej medzery vypocitanej ex-ante pri predkladani ZoNFP.

Len v pripadoch, ak dojde k podstatnej zmene projektu generujuceho prijem, je uvedené spojené s potrebou
vratenia cistého prijmu projektu (v alikvotnej casti v zavislosti od spolufinancovania finanénej medzery
z vlastnych zdrojov prijimatela).

Hodnota vratky Cistého prijmu sa vypocita ako rozdiel NFP, ktory mal byt vyplateny po zohladneni aktualizacie
finan¢nej analyzy, t.j. po zohladneni aktualizovanej miery finanénej medzery a uz vyplateného NFP.
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V pripade, ak projekt este nebol ukonéeny, resp. NFP nebol celkom vyplateny, pouZiju sa najaktualnejSie hodnoty
zohladfiujuc stav realizacie projektu (zohladni sa realne cerpanie, resp. nedocCerpanie jednotlivych poloziek
rozpoctu, korekcie za VO a pod.).
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8 Sankény mechanizmus

Sankény mechanizmus sa uplatriuje iba na nasledovné meratelné ukazovatele projektu, relevantné pre uplatnenie
sankéného mechanizmu:

Al Budovanie P0482 Pocet vybudovanych kreativnych Bez priznaku [K datumu ukoncenia

kreativneho centra centier rizika realizacie projektu

A2 Poskytovanie P0918 Pocet Gcastnikov sluzieb podpornych |S priznakom |Po ukoncéeni

Specifickych sluzieb programov kreativneho centra rizika realizacie projektu

kreativneho centra

A2 Poskytovanie P0917 Pocet sluzieb poskytovanych S priznakom |Po ukonéeni

$pecifickych sluzieb kreativnych centrom v ramci rizika realizacie projektu

kreativneho centra podpornych programov

A2 Poskytovanie P0439 Pocet ucastnikov inkubacnej S priznakom |K datumu ukoncenia

Specifickych sluZieb a akceleracnej schémy rizika realizacie projektu

kreativneho centra

A2 Poskytovanie P0091 Narast zamestnanosti v podporovanych |S priznakom |Po ukon&eni

$pecifickych sluzieb podnikoch rizika realizacie projektu

kreativneho centra

A2 Poskytovanie P0915 Pocet podporenych novych podnikov  |S priznakom |Po ukon&eni

Specifickych sluzieb rizika realizacie projektu

kreativneho centra

A2 Poskytovanie P0916 Poget podnikov, ktoré dostavai S priznakom |Po ukongeni

Specifickych sluzieb nefinanénu podporu rizika realizacie projektu

kreativneho centra

B3 Emerging talents P0133 Pocet aktivit na podporu dopytu S priznakom |Po ukonéeni
rizika realizacie projektu

Specifika ukazovatelov v nadvéznosti na &as plnenia

Ukazovatele s ¢asom plnenia ,K datumu ukoncéenia realizacie projektu“ vykazuje Prijimatel priebezne pocas
realizacie projektu, pricom planovana hodnota tychto ukazovatelov musi byt naplnena ku dnu ukoncenia
realizacie aktivit projektu a je deklarovana v ramci ZMS. S ohladom na uvedené je mozné aplikovat sankény
mechanizmus najskor pri schvalovani hodnét tychto meratelnych ukazovatelov v rdmci finan¢nej kontroly ZMS.
Monitorovanie tychto ukazovatelov pokracuje vo faze udrzatelnosti projektu prostrednictvom NMS, kedy sa sleduje,
¢i je hodnota stale naplnena. Z podstaty tychto ukazovatelov musi byt hodnota vZdy naplnena, lebo uz bola raz
dosiahnutéd a tento vystup nemozno objektivne stratit (s ohfadom na uvedené sa tato skuto¢nost uz preto dalej
v priru¢ke nerozvadza).

Ukazovatele s ¢asom plnenia ,Po ukonceni realizacie projektu” vykazuje Prijimatel priebezne v ramci vSetkych
NMS, pricom planovana hodnota tychto ukazovatelov musi byt naplnena k poslednému diiu monitorovaného
obdobia v ramci poslednej (piatej) NMS. O&akava sa véak priebezné napifianie tychto hodnét (priebezny narast
hodnoty tak, aby na konci obdobia udrZatelnosti boli ukazovatele dosiahnuté). S ohladom na uvedené je mozné
aplikovat’ sankény mechanizmus najskor pri schvalovani hodnét tychto meratelnych ukazovatelov v ramci finan¢ne;j
kontroly poslednej NMS.

Odchylne od uvedeného plati, ze pokial SO v ramci prvej az Stvrtej NMS identifikuje, Ze hodnoty su nulové (najma
vo vztahu k ukazovatelu Pocet sluzieb poskytovanych kreativnych centrom v réamci podpornych programov) alebo
medzirone nevykazuju rast, resp. udrzanie uz skor deklarovanych hodnét, na zaklade ¢oho bude identifikované, ze
Ggel KC nie je naplfany (neposkytuju sa sluzby, resp. nenarasta podet uZivatelov) predstavuje uvedené podstatné
poru$enie zmluvy o NFP a toto opraviiuje SO odstupit od zmluvy o NFP. Prijimatefl je povinny zabezpecit prevadzku
KC minimalne po dobu 10 rokov od zaciatku fungovania KC (uzavretia prvej zmluvy s Uchadzacom).

Zakladné pravidla aplikacie sankéného mechanizmu

Sankény mechanizmus sa uplatiiuje na zaklade posudenia skutoéne dosiahnutych hodnét uvedenych
v monitorovacej sprave s priznakom ,,zavereéna“ a posledna ,,nasledna“ vo vztahu k planovanym hodnotam
uvedenym Zmluve o NFP v Case jej uzatvorenia.
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V pripade, Ze Prijimatel nebude dosahovat naplifianie meratelnych ukazovatelov, dochadza k poru$enia zakona
523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov, konkrétne
ustanovenia § 31 ods. 1 pism. j) zakona — nehospodarne, neefektivnhe a neuc¢inné vynakladanie verejnych
prostriedkov.

SO uplatni sankény mechanizmus pre pripady:

1. nenapifania zmluvne stanovenych hodnét meratelnych ukazovatelov dosiahnutych bezprostredne po
ukonceni realizacie projektu (ZMS) a/alebo

2. nenaplnenia zmluvne stanovenych hodnét meratelnych ukazovatelov, ktoré maju byt dosiahnuté na konci
obdobia udrzatelnosti (posledna NMS).

Sankény mechanizmus moze byt teda aplikovany aj viackrat (dvakrat) a v réznych obdobiach.

Specifika ukazovatelov v nadvéznosti na priznak rizika

V pripade meratefnych ukazovatelov projektu sa posudzuju zmeny v meratelnych ukazovateloch s priznakom
a v meratelnych ukazovateloch bez priznaku zohladiujuc 3pecifické podmienky (ne)akceptacie urcitej miery
odchylky z hladiska objektivne (ne)moznosti aktivne ovplyvnit pinenie meratelného ukazovatela.

Sankény mechanizmus v pripade nenaplnenia meratel'nych ukazovatelov s priznakom

Nedosiahnutie hodnét meratelnych ukazovatelov s priznakom moéze byt spdsobené faktormi, ktoré Prijimatel
objektivne nemohol ovplyvnit. V pripade meratelného ukazovatela s priznakom SO posudzuje zddévodnenie
nedosiahnutia meratelného ukazovatela z hladiska:

o rizik, ktoré boli predmetom analyzy pre predkladani ZoNFP;

* predloZzenych dokumentov preukazujuce existenciu faktorov, ktoré Prijimatel objektivne nemohol ovplyvnit.

Znizenie hodnoty meratefného ukazovatela s priznakom o viac ako 50% oproti vyske, ktora bola uvedena
v schvalenej ZoNFP, predstavuje podstatni zmenu projektu, v dosledku &oho je SO opravneny odstupit od
Zmluvy o NFP ™ v désledku ¢oho by bol Prijimatel povinny vratit’ poskytnuté NFP v celej vyske (v pripade
podstatnej zmeny projektu sa na objektivhu nemoznost plnenia neprihliada).

Znizenie hodnoty jednotlivého MU s priznakom o 5% avsak nie viac ako 50 % oproti jeho vyske, ktora bola
schvalena v ZoNFP, predstavuje vyznamnej$iu zmenu Zmluvy o NFP. SO je opravneny v jednotlivom pripade
tohto druhu MU schvalit/tolerovat’ zniZzenie jeho hodnoty v riadne odévodnenych pripadoch. SO posudi dévody
takejto odchylky a v nadvéznosti na charakter, zavaznost zmeny a jej dopad na plnenie ciefov projektu, bud
odchylku schvali alebo aplikuje sankény mechanizmus.

Sankény mechanizmus v pripade nenaplnenia meratel'nych ukazovatelov bez priznaku

Znizenie hodnoty jednotlivého MU bez priznaku o viac ako 20% oproti jeho vyske, ktora bola schvalena
v ZoNFP, predstavuje podstatni zmenu projektu, v dosledku ¢oho je SO opravneny odstupit’ od Zmluvy
o NFP” v désledku éoho by bol Prijimatel povinny vratit’ poskytnuté NFP v celej vyske.

Znizenie hodnoty jednotlivého MU bez priznaku o 5% alebo menej ako 5% oproti jeho vyske, ktora bola
schvéalena v ZoNFP predstavuje menej vyznamnu zmenu Zmluvy o NFP a predstavuje tolerovatelnt odchylku,
v ramci ktorej SO nepristupuje k vy€isleniu korekcie za nedosiahnutie planovanej hodnoty MU.

S0 bude uplatiiovat’ pravo odstipenia od zmluvy, nakolko ide o podstatni zmenu projektu, ktora by aj v pripade, ak by
nedoslo k odstipeniu od zmluvy bola spojena s povinnostou Prijimatela vratit NFP alebo jeho €ast' v sulade s ¢l. 10 VZP, a to vo
vyske, ktora je imerna obdobiu, po¢as ktorého doslo k poruseniu podmienok v désledku vzniku Podstatnej zmeny Projektu. S ohladom
na definicné vymedzenie ukazovatelov, ktoré podliehaji sankénému mechanizmu by bola tato korekcia rovna celej hodnote
opravnenych vydavkov projektu/NFP ateda by bol vysledok totoZzny s U€inkami odstupenia od zmluvy o NFP. Ukazovatele su totiz
povinne naplnené k ukonéeniu realizacie projektu (pricom pocas obdobia udrzatelnosti sa nemézu ,stratit”) alebo k ukon¢eniu obdobia
udrzatelnosti (na samom konci) ateda obdobie podstatnej zmeny projektu by platilo na celé obdobie projektu (pomerné kratenie
umerné obdobiu) nie je mozné aplikovat.

S0 bude uplatiiovat’ pravo odstiipenia od zmluvy, nakolko ide o podstatnii zmenu projektu, ktora by aj v pripade, ak by
nedoslo k odstupeniu od zmluvy bola spojena s povinnostou Prijimatela vratit NFP alebo jeho ¢ast v sulade s ¢l. 10 VZP, a to vo
vyske, ktora je umerna obdobiu, po¢as ktorého doslo k poruseniu podmienok v désledku vzniku Podstatnej zmeny Projektu. S ohladom
na definiéné vymedzenie ukazovatelov, ktoré podliehaji sankénému mechanizmu by bola tato korekcia rovna celej hodnote
opravnenych vydavkov projektu/NFP ateda by bol vysledok totozny s G€inkami odstupenia od zmluvy o NFP. Ukazovatele su totiz
povinne naplnené k ukonéeniu realizacie projektu (priom po¢as obdobia udrzatelnosti sa nemozu ,stratit“) alebo k ukonéeniu obdobia
udrzatelnosti (na samom konci) a teda obdobie podstatnej zmeny projektu by platilo na celé obdobie projektu (pomerné kratenie
umerné obdobiu) nie je mozné aplikovat.
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Znizenie hodnoty jednotlivého MU bez priznaku o viac ako 5% avsak nie viac ako 20% oproti jeho vyske
ktora bola schvalena v ZoNFP predstavuje vyznamnejSiu zmenu Zmluvy o NFP. Bez ohladu na dévody je takato
odchylka spojena s aplikaciou sankéného mechanizmu.

Spoloéné ustanovenia pri sankénom mechanizme

V pripade, ak sa na jednu aktivitu vztahuje viac meratelnych ukazovatelov, vySka korekcie za nedosiahnutie
planovanej hodnoty MU za prislusnu aktivitu sa ur¢i ako sucet vySky korekcii uplatnenych na opravnené vydavky
v EUR prisluchajuce k danej aktivite za jednotlivé MU. VySka korekcie za vSetky HAP sa urci s€itanim vySky korekcii
uplatnenych na opravnené vydavky relevantnych aktivit v EUR. VySka korekcie za podporné aktivity sa urci ako
sucin pomeru medzi vySkou korekcii za jednotlivé HAP v EUR k hodnote opravnenych vydavkov HAP v EUR
a hodnotou opravnenych vydavkov za podporné aktivity v EUR.

VySka korekcie za prislusnu aktivitu nesmie byt vysSia, nez je hodnota opravnenych vydavkov prislusnej aktivity. Pri
uréeni korekcie v ¢ase ukoncenia realizacie HAP, SO vychadza zo skuto€ne Cerpanych opravnenych vydavkov,
resp. NFP.

V pripade Ziadosti o zmenu, ktoru podava Prijimatel pred ukoncenim realizacie HAP, sa korekcia vypocita
z vydavkov uvedenych v Zmluve o NFP.

Pri korekcii zohladriuje SO skuto€nost,, ¢i ide o odchylku meratelného ukazovatela s priznakom alebo bez priznaku.
Pri meratelnom ukazovateli s priznakom sa SO zameria na zhodnotenie, ¢i je mozné akceptovat oddvodnenie
Prijimatefla o nedosiahnuti meratelného ukazovatela s priznakom.

SO pri vysporiadani stanovenej sankcie pouZzije primarne vzajomné zapocitanie za predpokladu, Ze pohladavka
Prijimatela zo zavere¢nej ZoP je vysSia ako finanéné prostriedky vyplyvajluce z kratenia NFP. V opaénom pripade
bude SO postupovat v sulade s kapitolou 6.8 Nezrovnalosti tejto Prirucky.

V pripadoch, kedy je mozné urcit vySku skuto€ne dosiahnutych hodnét meratelnych ukazovatelov pred schvélenim

ZoP. je SO opravneny schvalit ZoP_zniZent o sumu neopravnenych vydavkov tak, aby jej uhradenim nedoslo
k prekro¢eniu maximalnej vy$ky NFP, ktord mozno uznat za opravnenu (NFPmax).

Vyska NFP v suvislosti s naplnenim meratelného ukazovatela

% naplnenia meratelnych

ukazovatelov Vyska poskytnutého NFP

od 95 do 100 % moznost erpania rozpoctu vo vyske 100 %
kratenie vSetkych vydavkov podfa rozpoctu percentom kratenia rozpoctu
od 80 do 95 % * vypocitanym ako rozdiel medzi 100 % a percentom naplifiania meratelnych
od 50 do 95 % ** ukazovatelov, pricom kratena polozka (podpolozka) bude matematicky
zaokruhlena
do 80 % * i B
d6 50 % ** navrh na odstupenie od Zmluvy o NFP
(1)

* meratelny ukazovatel bez priznaku
** meratelny ukazovatel s priznakom

91



Pravidla uréenia sankcie uvadza nasledovna matica:

Negativna odchylka
<5% 5. 20% | > 20 < 50% >50%
ak je odchylka (v dosledku vplyvu

© _® ak je odchylka (v dosledku vplyvu externych faktorov) zo strany SO
L ze g externych faktorov) zo strany SO neakceptovana=
g o g 5 bez akceptovana = bez sankcie Podstatna zmena projektu
N 8 N & | sankcie = odstupenie od zmluvy
= EX 5 ak je odchylka neakceptovana= aplikuje sa na cely opravneny
el o uplatnenie sankéného mechanizmu | vydavok projektu, ak je odchylka
‘© akceptovana= bez sankcie
D N
g | =8,
o £33 uplatnenie Podstatna zmena projektu
£ e ® bez Y. _ . :
a S sankcie sankéného = odstupenie od zmluvy
= g Q5 mechanizmu aplikuje sa na cely opravneny vydavok projektu

[

x

=}

Priklad:

Projekt md dve hlavné aktivity a podpornu aktivitu. Hodnota oprdvnenych vydavkov (schvdlenych CO a ocistenych o pripadné
korekcie z VO a iné nezrovnalosti) je 5 175 000,- EUR. Miera plnenia MU za hlavnd aktivitu 1 je: MU A = 92%, MU B = 97,98%,
miera plnenia MU za hlavnu aktivitu 2 je: MU B = 84%, MU C = 42%. Priemernd miera plnenia MU za podporné aktivity je 72,08

(podiel vysky korekcie za HAP zo stlbca 13/vyska oprdvnenych vydavkov HAP stl}oec 2)%

Wypocet: Vypocet sankcie za neplnenie MU sa vypocita podla nasledovnej tabulky.

. £
1l § ] g E
> = = o = G o
. g gle]| 2 s3] 2 |.
£3 < 8 s | 3| = = ¢ |5
=2og| = || 2| < z R0 £ £
w oo > O > = ‘o S o 3] ® 2 i
5 2L ® £ = = = = © " > c c 5
c o g S 2} x S £ o = 3 2 2 ® £
> ® < © = © o S © = <4 o s 2 3 -
Szes|l s | 8|8 |3 s S s | 8 £ | g g |Whke
Aktivita [ § @ 2 2| = & = S s 3 2 = = & 5 |korekcie
(8=(5-6) (11=8)/
1 2 3 4 5 6 7=6/5 9 10 12 13=2x11
(1) (2) (B) | (4 | (5) | (6) | (7=6/5) /5) 9) ()(11=0%)() ( )
=1 o, o, 0, 0 0, H
HA1 150 000,00 A ano 100 92| 92,00% 8,00%| 5% 50% 8,00% n!e 12 000,00
B nie 45 441 97,78% 2,22%| 5% 20% 0,00% nie 0,00
H o, 0, 0, [ 0, H
HA 2 5000 000,00 B n!e 25 21| 84,00%| 16,00%| 5% 20% 16,00% tﬂe 800 000,00
C nie 50 21| 42,00%| 58,00%| 5% 20% 58,00%| 4no 2900 000,00
PA 25 000,00 X 20,50% 5125,00
OVspolu| 5175 000,00 Sankcia spolu| 3717 125,00

Vzhladom na to, Ze dosiahnutd hodnota MU C je pod akceptovatelnou mierou zniZzenia hodnoty MU, ¢o zaklada

vznik podstatnej zmeny projektu, SO v tomto pripade neuplatni sankciu vo vySke 3 717 125,- EUR, ale vypracuje

navrh na odstupenie od Zmluvy o NFP z dévodu nenaplnenia cielov projektu. S odstipenim od Zmluvy sa spaja

povinnost vratenia NFP vy€erpaného do terminu odstipenia od Zmluvy.

"V pripade meratenych ukazovatefov s priznakom méze byt dosiahnutie ich cielovej hodnoty objektivne ovplyvnitelné externymi faktormi.
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9 Kontrola projektu

Kontrolou projektu sa rozumie suhrn €innosti SO a nim prizvanych oséb, ktorymi sa overuje plnenie podmienok
poskytnutia NFP v sulade so Zmluvou o NFP, sulad deklarovanych vydavkov a ostatnych udajov predloZenych zo
strany Prijimatela a sUvisiacej dokumentacie s legislativou EU a SR, dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti,
ucinnosti a Ucelnosti poskytnutého NFP, désledné a pravidelné overenie dosiahnutého pokroku realizacie aktivit
a vystupov projektu a dalSie povinnosti stanovené Prijimatelovi v Zmluve o NFP.

Kontrolovanou osobou je vo vztahu k aplikacii zakona o finan¢nej kontrole vzdy Prijimatel. Kontrola ostatnych oséb
podielajucich sa na implementacii projektu sa vykonava vzdy cez kontrolu Prijimatela, t.j. napr. kontrola partnera™,
uzivatefla alebo inej pravnickej a/alebo fyzickej osoby, ktora ma k Prijimatelovi alebo partnerovi vztah dodavatela
vykonov, tovaru, poskytnutia sluzby alebo vykonania prac, alebo akejkolvek inej pravnickej alebo fyzickej osoby,
ktora ma informacie, doklady alebo iné podklady, ktoré su potrebné na vykon kontroly projektu (dalej len ,tretia
osoba").

Kontrola projektu na urovni ZoP méze byt vykonavana formou administrativnej finanénej kontroly a finanénej

kontroly na mieste, priCom sa subezne vykonava aj zakladna finanéna kontrola. Pravnym titulom na vykon
kontroly projektu je u¢inna Zmluva o NFP, legislativa EU a SR ako aj zékon o finan¢nej kontrole.

Kontrola projektu na trovni MS méze byt vykonavana formou kontroly udajov uvedenych v tychto dokumentoch.
V pripade zistenia nedostatkov vyplyvajucich z kontroly monitorovacej spravy je SO povinny vykonat’ FKnM.

Cielom kontroly projektu je najma zabezpecenie hospodarneho, efektivneho, u€inného a ucelného poskytnutia NFP
pri dodrziavani legislativy EU a SR a podmienok poskytnutia NFP stanovenych Zmluvou o NFP, predchadzanie
podvodom a nezrovnalostiam, ich odhalovanie, naprava a s nimi suvisiace napravné opatrenia, primerané riadenie
rizik suvisiacich so zakonnostou, opravnenostou a spravnostou finanénych operacii, spolahlivost vykaznictva,
ochrana majetku a informacii.

SO je opravneny vykonat kontrolu projektu kedykolvek pocas ucinnosti Zmluvy o NFP. Zaroven je SO opravneny
urcit’ si predmet kontroly, ktory bude obsahovat akékolvek skutonosti v zavislosti od poZiadaviek, ktoré vzniknu
pocas implementacie projektu. Kontrolou tychto skuto¢nosti SO ziska primerané informacie o objektivnom stave
a priebehu realizovaného projektu, vykonanych kontrolach v rdmci realizovaného projektu a o tych skuto¢nostiach,
ktoré maju alebo by mohli mat' na realizaciu projektu zasadny vplyv.

Z hladiska ¢asovej moznosti vykonania kontroly projektu méze SO kontrolu vykonat nasledovne:

a) Vykon kontroly projektu od uc€innosti Zmluvy o NFP do momentu ukonéenia realizacie projektu (tzv.
obdobie realizacie projektu). V suvislosti s realizaciou projektu vykon tejto kontroly mozno rozdelit
nasledovne:

e zakladna finanéna kontrola v ramci organu verejnej spravy v zmysle § 7 zakona o finan¢nej kontrole;

e administrativna finanéna kontrola - tento typ kontroly sa vykonava vo vztahu ku kontrole verejného
obstaravania a kontrole Ziadosti o platbu;

e finanéna kontrola na mieste;
e kontrola projektu na trovni MS.

b) Vykon kontroly po ukonéeni realizacie projektu do skonéenia ucinnosti Zmluvy o NFP (tzv. obdobie
udrzatel'nosti). V obdobi udrzatelnosti sa vykonava:
e administrativna finan¢na kontrola;
o finanéna kontrola na mieste;
e kontrola projektu na Grovni MS.

(analogicky ako kontrola po¢as obdobia od momentu ucinnosti Zmluvy o NFP po ukonéenie realizacie
projektu).

" Osoba, ktora sa spolupodiela na priprave projektu so Ziadatefom a ktora sa spolupodiela na realizacii projektu s prijimatelom podra zmluvy
o NFP alebo podla pisomnej zmluvy uzavretej medzi prijimatelom a partnerom alebo ktora sa spolupodiela na realizacii projektu s prijimatelom
podfa zmluvy alebo podfa pisomnej zmluvy uzavretej medzi prijimatefom a partnerom (v texte aj ,podra zmluvy®). Partner, ktory je ucastnikom
zmluvného vztahu podla § 25 ods. 3 zakona o prispevku z ESIF, ma z hladiska prav a povinnosti vyplyvajucich zo zmluvy o NFP rovnocenné
povinnosti a prava ako prijimatel. V pripade, ak je partnerom $tatna rozpoctova organizacia a prijimatelom nie je $tatna rozpoétova organizacia,
odporigame partnera zahrnGt aj do zmluvného vztahu podra § 25 ods. 3 zakona o prispevku z ESIF, a to z dévodu uhradzania Ziadosti o platbu
rozpoctovym opatrenim prostrednictvom Upravy limitov vydavkov.
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Ak projekt podlieha €l. 71 vSeobecného nariadenia, SO je povinny overit’ sulad s predmetnym ¢lankom
minimalne jednou finanénou kontrolou na mieste aj po ukonéeni realizacie projektu (t. j. po fyzickom aj
finanénom ukongéeni projektu).

V suvislosti s aplikaciou zakona o finan¢nej kontrole je SO pri vykonavani kontroly formou administrativnej finanénej
kontroly a finan¢nej kontroly na mieste v nevyhnutnom rozsahu opravneny od Prijimatela alebo od osoby, ktora je
vo vztahu k finan¢nej operacii alebo jej ¢asti dodavatelom vykonov, tovarov, prac alebo sluzieb alebo akejkolvek
inej osoby, ktord ma informacie, doklady alebo iné podklady, ktoré su potrebné pre vykon finan¢nej kontroly, ak ich
poskytnutiu nebrani osobitny predpis™ (d'alej aj ,tretia osoba“):

vyzadovat a odoberat, v urCenej lehote originaly alebo uradne osvedcené koépie dokladov, pisomnosti,
zadznamy dat na paméatovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadrenia,
informacie, dokumenty a iné podklady suvisiace s administrativnou finan¢nou kontrolou alebo finan¢nou
kontrolou na mieste,

vyZzadovat od Prijimatela alebo od tretej osoby suc€innost v rozsahu opravneni podla zakona o finan¢nej
kontrole,

vyzadovat od Prijimatela prepracovanie prijatych opatreni na napravu nedostatkov a na odstranenie pricin ich
vzniku, ak SO oddvodnene predpoklada vzhladom na zavaznost nedostatkov, Ze prijaté opatrenia nie su
ucinné, a vyzadovat predloZenie nového pisomného zoznamu opatreni v lehote uréenej SO,

osoby poverené na vykon kontroly su opravnené v nevyhnutnom rozsahu za podmienok ustanovenych
v osobitnych predpisoch™ okrem opravneni uvedenych v 1 az 3 odrézke vstupovat do objektu, zariadenia,
prevadzky, dopravného prostriedku, na pozemok Prijimatela alebo tretej osoby, alebo vstupovat do obydlia, ak
sa pouziva aj na podnikanie alebo na vykonavanie inej hospodarskej ¢innosti,

vyzadovat' od Prijimatela vytvorenie podmienok na vykon finanénej kontroly na mieste a zdrzat sa konania,
ktoré by mohlo ohrozit' ich za€atie a riadny priebeh,

oboznamit' sa pri zacati finan¢nej kontroly na mieste s bezpe€nostnymi predpismi, ktoré sa vztahuju na
priestory v ktorych sa vykonava finanéna kontrola na mieste.

V suvislosti s aplikaciou zakona o finanénej kontrole je SO pri vykonavani kontroly formou administrativnej finan¢nej
kontroly a finanénej kontroly na mieste povinny:

potvrdit' Prijimatelovi alebo tretej osobe odobratie poskytnutych origindlov alebo Uradne osved€enych kopii
dokladov®, pisomnosti, zaznamov dat na pamatovych médiach prostriedkov vypoétovej techniky, ich vypisov,
vystupov, vyjadreni, informacii, dokumentov a inych podkladov suvisiacich s administrativnou finan¢nou
kontrolou alebo finanénou kontrolou na mieste a zabezpecit ich riadnu ochranu pred stratou, zni¢enim,
posSkodenim a zneuzitim (uvedené potvrdenie sa vydava, ak SO Ziada o poskytnutie podkladov nad ramec
definovany Zmluvou o poskytnuti NFP); tieto veci Poskytovatel vrati bezodkladne tomu, od koho sa vyziadali,
ak nie su potrebné na konanie podla Trestného poriadku, alebo na iné konanie podra osobitnych predpisov®,

oboznamit' Prijimatela s navrhom Ciastkovej spravy/navrhom spravy z kontroly jeho doru¢enim, ak boli zistené
nedostatky a vyZiadat od neho v lehote ur€enej SO pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporu¢aniam alebo k opatreniam a k lehote na predlozeného pisomného zoznamu spinenych opatreni
prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri€in ich vzniku, uvedenych v navrhu ciastkovej
spravy/navrhu spravy z kontroly,

preverit opodstatnenost namietok k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporucaniam alebo k opatreniam
a k lehote na predloZenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov
a na odstranenie pri¢in ich vzniku uvedenych v navrhu Cdiastkovej spravy/navrhu spravy z kontroly
a neopodstatnenost namietok spolu s odévodnenim neopodstatnenosti oznamit Prijimatelovi v Ciastkovej
sprave/sprave z kontroly,

zaslat Ciastkovu spravu/spravu z kontroly Prijimatelovi,
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Napriklad § 39 zakona Slovenskej narodnej rady €. 323/1992 Zb. o notaroch a notarskej ¢innosti (Notarsky poriadok) v zneni neskorSich
predpisov, § 23 zakona €. 586/2003 Z. z. o advokacii a 0 zmene a doplneni zékona ¢. 455/1991 Zb. o Zivnostenskom podnikani (Zivnostensky
zakon) v zneni neskorsSich predpisov v zneni zakona ¢. 297/2008 Z. z.

Zakon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 46/1993 Z. z. v zneni neskorSich predpisov,

Zakon €. 198/1994 Z. z. v zneni neskorsich predpisov,

Zakon €. 215/2004 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.

Naklady vyzadovanych uradne osvedcenych kopii znaSa ich Zziadatel, preto je potrebné zvazit hospodarnost a nevyhnutnost takejto
poziadavky.

Napriklad Civilny sporovy poriadok, spravny poriadok , zakon Slovenskej narodnej rady €. 372/1990 Zb o priestupoch v zneni neskorsich
predpisov.
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e oznamit podozrenie zo spachania trestného €inu, priestupku alebo zo spachania iného pravneho deliktu
organom prislusnym podla trestného poriadku, alebo podla osobitnych predpisov pricom tieto podozrenia sa
v navrhu Ciastkovej spravy/navrhu spravy z kontroly, Ciastkovej sprave alebo v sprave z kontroly neuvadzaju.

Vystupy z kontroly projektu a ukonéenie kontroly projektu

Vystupom z kazdej administrativnej financénej kontroly a finan€nej kontroly na mieste je navrh ciastkovej
spravy/navrh spravy z kontroly (v pripade zistenych nedostatkov) a Ciastkova spraval/sprava z kontroly (po
odstraneni nedostatkov alebo v pripade, ak je kontrola bez nedostatkov). Ciastkova sprava z kontroly sa méze
vypracovat v pripadoch podla §22 ods. 2 zakona o finanénej kontrole.

AFK a FKnM je mozné ukondit' aj vyhotovenim zaznamu o zastaveni finan¢nej kontroly. Zaznamom mozno finanénu
kontrolu ukonéit v pripade, ak finan¢na kontrola bola pozastavena z dévodov hodnych osobitného zretela (t.j.
v pripade prekazky, ktora znemozruje vykon finanénej kontroly, napr. spatvzatim dokumentacie predloZzenu na
vykon AFK zo strany Prijimatela).

V pripade, ak boli v ramci kontroly zistené nedostatky, SO vypracuje navrh ciastkovej spravy/navrh spravy
z kontroly a doru¢i ho Prijimatelovi, v zmysle Navrh &iastkovej spravy/ navrh spravy z kontroly sa povazuje za
dorugeny aj ak ho Prijimatel odmietne prevziat, a to diom odmietnutia prevzatia. Dal$ie podrobnosti ohfadom
doru€ovania su upravené v kapitole 3.3. Spdsob komunikacie medzi Prijimatelom a SO poc€as implementacie
projektov a 6.3.4. Kontrola a schvalenie Ziadosti o platbu.

V pripade, ak Prijimatel namieta skuto¢nosti uvedené v navrhu Ciastkovej spravy/navrhu spravy z kontroly, je
povinny dorucit namietky Poskytovatelovi pisomne minimaine do 5 pracovnych dni odo dna doru¢enia navrhu
Ciastkovej spravy/navrhu spravy z kontroly, pricom presna lehota na doru¢enie namietok bude stanovena
v navrhu ¢iastkovej spravy/navrhu spravy z kontroly.

SO preveri opodstatnenost pisomnych namietok k zistenym nedostatkom uvedenym v navrhu ciastkovej
spravy/navrhu spravy z kontroly.

V pripade, ak SO neakceptuje namietky podané Prijimatelom, resp. Prijimatel v stanovenej lehote nedoruci
namietky, resp. ak Prijimatel doru¢i oznamenie, Ze neméa namietky k navrhu Ciastkovej spravy/navrhu spravy
z kontroly, Poskytovatel vypracuje a zasle Ciastkovi spravu/spravu z kontroly Prijimatelovi.

Uvedenym nie je dotknuty riadny postup urcenia a schvalenia ex-ante finan¢nej opravy za nedostatky pri VO.

Ak SO uplne alebo scasti akceptuje namietky podané Prijimatelom, zohladni opodstatnenost tychto namietok
v Ciastkovej sprave/sprave z kontroly a za$le tuto spravu Prijimatelovi.

Za moment ukonéenia kontroly je povazovany moment odoslania spravy z kontroly Prijimatelovi. Zaslanim
Ciastkovej spravy z kontroly je skoncena ta cast’ finanénej kontroly, ktorej sa ¢iastkova sprava z kontroly
tyka.

V pripade, ak v ramci kontroly neboli zistené nedostatky, vypracuje SO €iastkovu spravu/spravu z kontroly
a za$le ju Prijimatelovi. Momentom ukoncéenia kontroly je zaslanie spravy z kontroly Prijimatelovi. Zaslanim
Ciastkovej spravy z kontroly je skonéena ta ¢ast’ finanénej kontroly, ktorej sa ¢iastkova sprava z kontroly
tyka.

Ak SO z vlastného podnetu alebo z podnetu dalSich oséb po zaslani Ciastkovej spravy/spravy z kontroly zisti, Ze
skutocnosti uvedené v Ciastkovej sprave z kontroly/sprave z kontroly nie su spravne, vykona kontrolu v zmysle
zakona o finan¢nej kontrole.

Ak su po skonceni administrativnej finan¢nej kontroly, resp. finan¢nej kontroly na mieste zistené chyby v pisani,
pocitani alebo iné zrejmé nespravnosti, Ciastkova sprava alebo sprava sa opravi a Cast Ciastkovej spravy alebo
spravy, ktorej sa oprava tyka, sa za$le Prijimatelovi a vSetkym, ktorym bola pévodna Ciastkova sprava alebo sprava
zaslana.

V pripade kontroly monitorovacej spravy je vystupom kontroly kontrolny zoznam k monitorovacej sprave alebo
Ciastkova sprava z FKnM / sprava z FKnM. V pripade zistenia nedostatkov, ktoré maju vplyv na opravnené vydavky
v nadvéaznosti na kontrolu monitorovacej spravy je SO povinny vykonat FKnM. Vystupom z FKnM je Ciastkova
sprava z kontroly/sprava z kontroly.

Odporucania pre Prijimatela:

- Prijimatel v zmysle Zmluvy o NFP Uctuje o skutoénostiach suvisiacich s realizaciou aktivit projektu, ktoré su
predmetom projektu na analytickych uc¢toch a v analytickej evidencii v pripade podvojného uétovnictva,
alebo v uétovnych knihach so slovnym a Ciselnym oznacenim projektu v ucétovnych zapisoch v pripade
jednoduchého uctovnictva;

- Prijimatel v zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP poistil alebo zabezpecil poistenie majetku prostrednictvom
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dodavatela pre pripad poskodenia, zniCenia, straty, odcudzenia alebo inych $kdéd na majetku, ktory
zhodnotil alebo nadobudol uplne alebo scasti z NFP;

- Prijimatel preukazuje v predkladanej dokumentacii idaje o vzniknutych prijmoch a vydavkoch z realizacie
projektu;
- Prijimatel predklada kompletnt dokumentaciu k ZoP.

9.1 Administrativna financna kontrola

Vykon AFK prebieha podla ustanovenia § 8 zakona o finan¢nej kontrole. Na urovni projektu sa za vykon
administrativnej finanénu kontroly Prijimatela povazuje najma:

= finanéna kontrola VO®;
= AFK ZoP, a to vo vztahu ku v8etkym prijatym ZoP Prijimatela bez vynimky.

9.1.1 Kontrola/finanéna kontrola verejného obstaravania

SO kontroluje dodrziavanie pravidiel a principov VO vyplyvajicich zo zmluvy o EU definovanych prislugnymi
pravnymi aktmi EU a zo ZVO.

Cinnostou SO nie je dotknutd vyluéna a koneéna zodpovednost Prijimatela ako verejného obstaravatela,
obstaravatela alebo osoby podla ustanovenia § 8 ZVO za vykonanie VO pri dodrzani v§eobecne zavaznych
pravnych predpisov SR a EU, zakladnych principov VO a Zmluvy o NFP a_daldich metodickych dokumentov.
Rovnako €innostou SO nie je dotknuta vyluéna a kone¢na zodpovednost Prijimatela za obstaravanie aj v pripade,
ak tento nie je pri obstaravani povinny postupovat podla ZVO.

Samotny vykon kontroly/finanénej kontroly VO je 3pecifikovany v_Jednotnej priru¢ke pre Ziadatelov/prijimatelov k

[ Odstranené: Administrativna f

procesu a kontrole verejného obstaravania/obstaravania vydanej CKO.%

9.1.2 Administrativna finanéna kontrola ziadosti o platbu

Postup AFK ZoP je uvedeny v kapitole 6.3. Postupy pri Ziadostiach o platbu/platby tejto Prirucky.

9.2 Financ¢éna kontrola na mieste

Vykon finanénej kontroly na mieste (dalej aj ako ,FKnM®) prebieha podla § 9 a ustanoveni § 20 az 27 zakona
o finan¢nej kontrole.

Predmetom a hlavhym ciefom FKnM je najm& overenie skuto€ného dodania tovarov, poskytnutia sluZieb
a vykonania prac v ramci projektu, ktoré su deklarované v uctovnych dokladoch a v podpornej dokumentacii
k projektu vo vztahu k predloZenym deklarovanym vydavkom a ostatnych skutoénosti uvedenych v ZoP,
k legislative EU a SR, k Zmluve o NFP ako aj overenie dal$ich skutoénosti stvisiacich s implementaciou projektu
a plnenim podmienok vyplyvajucich zo Zmluvy o poskytnuti NFP (napr. uctovnictvo Prijimatela, archivacia
dokumentécie, sulad s HP), v zavislosti od predmetu kontroly. Cielom FKnM modZe byt aj realne overenie
skutocnosti, ktoré boli Prijimatelom deklarované v ramci inych kontrol.

Predmetom FKnM moéZu byt vSetky skuto€nosti suvisiace s implementaciou projektu a plnenim podmienok
vyplyvajucich zo Zmluvy o NFP, napriklad:

= Kontrola skuto¢ného dodania tovarov, poskytnutia sluzieb alebo vykonania prac deklarovanych na faktarach
a inych relevantnych dokladoch, ktoré predlozil Prijimatel na SO ako podpornud dokumentéaciu k deklarovanym
vydavkom uvedenym v ZoP (dalej aj ,skutoéné dodanie tovarov, poskytnutie sluZieb alebo vykonanie prac).
V ramci uvedeného sa overuju aj origindly dokladov, ktoré nie su suCastou dokumentacie k projektu
sustredenej u SO. Pri sumarizaénych harkoch su to G¢tovné doklady, ktoré boli zahrnuté do sumarizaénych
harkov, resp. zoznamov vydavkov. Pri dodavke tovaru su to inventarizaéné Cisla nadobudnutého tovaru,
identifikacné Cislo tovaru, dodacie listy a U¢tovné zaznamy. Pri dodavke mobilnych zariadeni kontrola platného
technického preukazu vydaného pre Prijimatela.

82 Administrativna finanéna kontrola VO a finan&na kontrola na mieste VO.
| ® Zverejnené na stranke CKO https://www.partnerskadohoda.gov.sk/zakladne-dokumenty/
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= Kontrola realizacie aktivit v zmysle Zmluvy o NFP.

= Kontrola suladu realizacie projektu so Zmluvou o NFP (vystupmi projektu vyjadrenymi meratelnymi
ukazovatelmi, rozpo¢tom, harmonogramom realizacie aktivit projektu a pod.), prip. kontrola plnenia dalSich
podmienok uvedenych v Zmluve o NFP.

= Kontrola, ¢i Prijimatel predklada spravne informacie ohladom fyzického pokroku realizacie projektu a plnenia si
dalSich povinnosti vyplyvajucich zo Zmluvy o NFP.

= Kontrola, ¢i su v u¢tovnom systéme Prijimatela zauctované vSetky skutoCnosti, ktoré sa tykaju projektu a su
predmetom Uuctovnictva podla zakona o UCtovnictve, a to bud na analytickych uétoch v ¢leneni podla
jednotlivych projektov alebo analytickej evidencii vedenej v technickej forme v Eleneni podla jednotlivych
projektov bez vytvorenia analytickych uc¢tov v Cleneni podla jednotlivych projektov, ak Gétuju v sustave
podvojného uctovnictva, alebo v U€tovnych knihach so slovnym a Ciselnym oznacenim projektu v Uctovnych
zépisoch, ak uctuju v sustave jednoduchého uctovnictva, ak ide o Prijimatela, ktory je Gctovnou jednotkou.
V pripade, ak Prijimatel nie je uctovnou jednotkou, vedie evidenciu majetku, zavazkov, prijmov a vydavkov
tykajucich sa projektu v uétovnych knihach so slovnym a €iselnym oznacenim projektu pri zapisoch v nich
v stlade s § 39 zakona o prispevku z ESIF.

= Kontrola dodrziavania podmienok vyplyvajucich z monitorovania a vratenia Cistych prijmov.

= Kontrola dokumentacie VO (pozn. nejde o finanénu kontrolu VO, ale napr. o overenie stladu dokumentacie
predloZenej na SO dokumentéaciou archivovanou Prijimatelom).

= Kontrola dodrziavania pravidiel v oblasti informovania a komunikacie.

= Kontrola povinnosti Prijimatela poistit alebo zabezpecit' poistenie majetku nadobudnutého z prostriedkov NFP
v sulade so Zmluvou o NFP.

= Kontrola suladu s HP.

= Kontrola dodrziavania pravidiel poskytnutia $tatnej pomoci/ pomoci de minimis.

= Kontrola splnenia prijatych opatreni k nedostatkom zistenym pri vykone kontroly (AFK, FKnM, resp. spolo¢nej
administrativnej finan¢nej kontroly a finanénej kontroly na mieste)

= Kontrola, & Prijimatel uchovava dokumenty podpornej dokumentacie v originalnom vyhotoveni v sulade
s lehotami uvedenymi vo vSeobecnom nariadeni (dalej aj ,archivacia dokumentov suvisiacich s projektom*)

= Kontrola neprekryvania sa vydavkov.

= Kontrola udrzatelnosti projektu.

= Konflikt zaujmov v zmysle § 46 zakona o prispevku z ESIF.

= Kontrola skuto€ného dodania tovarov alebo poskytnutia sluzieb deklarovanych na faktarach a inych
relevantnych dokladoch, ktoré predloZil Prijimatel ako stcast zuétovania preddavkovej platby®.

= Kontrola uétovnictva Prijimatela v suvislosti s vyuzivanim poskytovania preddavkovych platieb a ich spravneho
Uctovania v Uctovnictve Prijimatela (t.j. zauctovanie poskytnutého preddavku, prijatie faktary, z(étovanie
rozdielu - preplatok/nedoplatok)

Pokial SO nevie ziskat primerané uistenie o spravnosti a zakonnosti vydavkov na zaklade minimalne stanovenej
jednej FKnM, vykona viacero FKnM.

SO oznami Prijimatelovi a tretej osobe predmet a termin zaéatia FKnM, pripadne aj predpokladant dizku trvania
fyzickej kontroly na mieste. Poskytovatel oznamuje termin zacatia fyzického vykonu FKnM najmenej
3 pracovné dni vopred, a to v zavislosti od dohodnutého spdsobu komunikacie medzi Prijimatefom a SO
stanovenom v Zmluve o NFP.

V oznémeni informuje Prijimatela o predmete, termine, pravdepodobnom zagiatku a pravdepodobnej dizke trvania
FKNM, ako aj o povinnosti Prijimatela zabezpedit' relevantni dokumentaciu a U€ast relevantnych oséb.

Prijimatel je povinny do 3 pracovnych dni odo dria doruenia oznamenia o termine vykonania FKNM spatne
potvrdit e-mailom termin FKnM. Ak Prijimatel spatne nepotvrdi stanoveny termin ani nenavrhne iny termin
vykonania FKnM, bude sa termin uvedeny v oznameni o vykonani FKnM povaZovat' za akceptovany.

V pripade, ak by oznamenim o vykonani FKnM vopred mohlo ddjst k zmareniu ucelu FKNM, je SO opravneny
vykonat FKnM zameranu na zistenie redlnosti aktivit projektu bez predchadzajuceho oznamenia tejto skuto¢nosti
Prijimatelovi. V tomto pripade veduci kontrolnej skupiny odovzda oznamenie o termine vykonania FKnM priamo na
mieste.

FKnM su opravneni vykonavat manazéri SO a prizvané osoby len na zaklade pisomného poverenia na vykonanie
FKnM podpisaného veducim zamestnancom SO.

8 Relevantné v pripade moznosti uplatnenia systému preddavkovych platieb zo strany Poskytovatela.
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Na vykonanie FKnM moéze Poskytovatel prizvat zamestnancov inych organov verejnej spravy alebo inych
pravnickych osoéb alebo fyzické osoby s ich suhlasom, ak je to odévodnené osobitnou povahou FKnM. Uc&ast
prizvanych oséb na FKnM sa povaZzuje za iny Ukon vo vSeobecnom zaujme.

Zamestnanci SO su opravneni vstupovat do objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného prostriedku alebo na
pozemok Prijimatela, do obydlia, ktoré Prijimatel pouziva na podnikanie alebo na vykonavanie hospodarskej
¢innosti, ak je to nevyhnutné na vykon FKnM.

Zaroven su zamestnanci SO opravneni vyzadovat od Prijimatela v ur€enej lehote poskytnutie originalov dokladov
alebo overenych kopii dokladov, pisomnosti, zaznamov dat na pamatovych médiach prostriedkov vypoctovej
techniky, ich vypisov, vyjadreni, vystupov projektu a ostatnych informacii a dokumentov a iné podklady suvisiace
s vykonom FKnM a odoberat ich mimo priestorov Prijimatela. V takomto pripade su zamestnanci SO povinni vydat
Prijimatelovi potvrdenie o odobrati originalov dokladov alebo overenych kopii, pisomnosti a inych materidlov mimo
priestorov Prijimatela v pripade, ak je toto odobratie nevyhnutné na vykon finanénej kontroly. Zamestnanci SO maju
tiez povinnost zabezpedit' riadnu ochranu odobratych originalov dokladov, pisomnosti a inych materidlov pred
stratou, zni¢enim, poskodenim a zneuzitim a vrétit ich Prijimatelovi, ak uz nie su potrebné na dalsi vykon FKnM
a vratit ich bezodkladne tomu, od koho sa vyZziadali, ak nie su potrebné na konanie podla Trestného poriadku, alebo
na iné konanie podla osobitnych predpisov®.

Zamestnanci SO su pri vykonavani kontroly formou FKnM opravneni vyZadovat od Prijimatela spinenie opatreni na
napravu nedostatkov zistenych FKnM a odstranenie pricin ich vzniku, odoberat od tretej osoby originaly alebo
overené képie dokladov, podkladov a vyzadovat poskytnutie informacii a vysvetleni suvisiacich s FKnM, ak je to
nevyhnutné na overenie finanénej operacie alebo jej Casti, vyZzadovat od Prijimatela poskytnutie sucinnosti pri
vykone kontroly.

Povinnosti Prijimatel'a pri vykone finanénej kontroly na mieste

Prava a povinnosti Poskytovatela a Prijimatela pri vykone kontroly upravuje Zmluva o NFP a zakon o finanénej
kontrole.

Prijimatel (kontrolovana osoba a jej zamestnanci) ako povinna osoba je v zmysle ustanovenia § 21 ods. 3 a 4
zakona o finan¢nej kontrole povinny najma:

= vytvorit podmienky na vykonanie FKnM a zdrzat sa konania, ktoré by mohlo ohrozit' jej zacatie a riadny
priebeh,

= oboznamit pri zacati FKnM ¢lenov kontrolnej skupiny a prizvani osobu s bezpeénostnymi predpismi, ktoré sa
vztahuju na priestory, v ktorych sa vykonava FKnM,

= umoznit ¢lenom Kkontrolnej skupiny vstup do objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného prostriedku, na
pozemok alebo vstup do obydlia, ak sa pouZiva aj na podnikanie alebo na vykonavanie inej hospodarskej
¢innosti,

= predlozit ¢lenom kontrolnej skupiny na vyZziadanie vysledky kontrol alebo auditov vykonanych inymi organmi,
ktoré suvisia s FKnM,

= predloZit v lehote urCenej Elenmi kontrolnej skupiny vyZiadané origindly alebo uradne osvedCené kopie
dokladov, pisomnosti, zaznamov dat na paméatovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov,
vystupy, vyjadrenia, informacie, dokumenty a iné podklady suvisiace s FKnM a vydat mu na jeho vyZiadanie
pisomné potvrdenie o ich Uplnosti,

= poskytnut stéinnost €lenom kontrolnej skupiny,

= prijat v lehote uréenej SO opatrenia na napravu nedostatkov uvedenych v Ciastkovej sprave alebo v sprave
a odstranit priciny ich vzniku,

= predlozZit na SO v urCenej lehote pisomny zoznam splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku,

= prepracovat a predlozit v lehote ur€enej SO pisomny zoznam opatreni prijatych na napravu nedostatkov a na
odstranenie pri¢in ich vzniku, uvedenych v dCiastkovej sprave alebo v sprave, ak SO vyzadoval ich
prepracovanie a predloZenie pisomného zoznamu prepracovanych opatreni.

Pre potreby vykonu FKnM z hladiska uctovnictva je Prijimatel povinny zabezpecit nasledovné doklady:

= Uctovy rozvrh vytlateny z Uctovného programu pre dany projekt s jasnou identifikaciou analytickych uctov pre
projekt (Cislo Uétu a nazov),

8 Napriklad Civilny sporovy poriadok, spravny poriadok zakon Slovenskej narodnej rady &. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich
predpisov, zakon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 171/1993 Z. z. v zneni neskorSich predpisov, zakon o ochrane hospodarskej sutaze,
zakon €. 153/ 2001 Z. z. o prokurature v zneni neskorsich predpisov.
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= kniha doslych faktur s vyznacenim jednotlivych faktdr v ramci projektu,

= saldo konto dodavatelov uctu 321 xxx pre dany projekt,

= uctovné zapisy v denniku preukazujice zauctovanie prisludnej faktury, jej uhrady a zaradenia do majetku
(v pripade obstarania majetku) v U¢tovnictve Prijimatela,

= (ctovné zdapisy v hlavnej knihe (prislusné analytické uéty pre projekt podla uctového rozvrhu) preukazujuce
zauctovanie prislusnej faktury, jej Uhrady a zaradenia do majetku (v pripade obstarania majetku) v uctovnictve
Prijimatela.

Zaroven je Prijimatel povinny dodrZiavat ustanovenia €l. 12 Kontrola/audit VZP.

Odporucania pre Prijimatela:
- Prijimatel realizuje zdravé finanéné riadenie tak, aby boli uskutocnené prace, resp. dodané tovary
v zmysle predlozenych faktur;
- Prijimatel archivuje originaly dokumentov v zmysle ustanoveni Zmluvy o NFP.

- Prijimatel je povinny pri finanénej kontrole na mieste preukazat funkénost zariadeni a ich uvedenie do
prevadzky

Za nesplnenie povinnosti uvedenych v § 21 ods. 3, 4 a 6 alebo § 23 zakona o finan¢nej kontrole pri vykone FKnM, je
RO/SO opravneny ulozit:

e povinnej osoby alebo tretej osobe pokutu do 100 000 Eur,
e zamestnancovi povinnej osoby alebo zamestnancovi tretej osoby poriadkovu pokutu do 3000 eur.

VySka pokuty zavisi od povahy, zavaznosti, ¢asu trvania a nasledkov poruSenia povinnosti. Pokuta méze byt
uloZena napr. za neposkytnutie sucinnosti, nepredlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni, nevytvorenie
podmienok na vykonanie FKnM a pod.

Za nesplnenie povinnosti uvedenych v §21 ods. 3, 4 a 6 alebo §23 zakona o finan¢nej kontrole pri vykone FKnM, je
RO/SO opravneny ulozit:

e povinnej osoby alebo tretej osobe pokutu do 100 000 Eur,
e zamestnancovi povinnej osoby alebo zamestnancovi tretej osoby poriadkovu pokutu do 3 000 eur.

Vy8ka pokuty zavisi od povahy, zavaznosti, ¢asu trvania a nasledkov poruSenia povinnosti. Pokuta méze byt
uloZena napr. za neposkytnutie sucinnosti, nepredlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni, nevytvorenie
podmienok na vykonanie FKnM a pod.

9.2.1 Zavery finanénej kontroly na mieste

SO pisomne (doporu¢ene postou) a elektronicky (mailom) oboznami Prijimatela s vysledkami FKNM do 10
pracovnych dni (v pripade $irSieho rozsahu predmetu kontroly mozno lehotu predizit’ do 20 pracovnych dni)
od ukoncenia fyzického vykonu FKNM zaslanim 1 rovnopisu spravy z FKNM/ Eiastkovej spravy z FKNM (ak nie
su pri FKnM zistené nedostatky), resp. navrhu spravy z FKNM/ navrhu ¢iastkovej spravy z FKNM (v pripade
zistenia nedostatkov) alebo pripadne osobnym odovzdanim tohto rovnopisu proti podpisu osoby opravnenej konat
v mene prijimatela alebo doru¢enim spravy z kontroly/navrhu spravy z kontroly do podatelne v sidle prijimatela
s vynimkou zastavenia kontroly z ddévodov osobitného zretela Legislativnym ramcom pre ich vypracovanie je § 22
zakona o finanénej kontrole.
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10 Informovanie a komunikacia

Prijimatel je povinny pocas platnosti a u¢innosti Zmluvy o NFP informovat verejnost o prispevku, ktory na zéklade
Zmluvy o NFP ziska, resp. ziskal formou NFP prostrednictvom opatreni v oblasti informovania a komunikacie
a viditelnosti podpory z fondov. V pripade, Ze poZiadavky v tejto oblasti nebudu splnené, méze dojst zo strany SO
k odstupeniu od zmluvy a k odobratiu finanénych prostriedkov.

V zmysle platného Manualu pre informovanie a komunikaciu IROP 2014-2020 ver.1.4 je prijimatel povinny:

|. poéas realizacie projektu zabezpecit informovanie verejnosti a tych, ktori sa zu€astruju na projekte (t.].
najma uzivatelov) o zdrojoch financovania projektu tym, Ze:
. uverejni na webovom sidle prijimatela, ak takéto webové sidlo existuje, kratky opis projektu
zodpovedajtci Grovni podpory vratane jej cielov a vysledkov a zdérazni finanénu podporu z EU;

e umiestni docasny (velkoplosny) putaé s informaciami o projekte na mieste lahko viditelnom
verejnostou. Docasny puta¢ ma byt umiestneny v mieste realizacie aktivit projektu.

Il. najneskor tri mesiace po ukonéeni realizacie projektu IROP postavit na mieste lahko viditelnom
verejnostou stalu tabulu. Stala tabula nahradza do¢asny (velkoplo$ny) putac.

Webové sidlo prijimatela

Prijimatel je povinny od zacatia realizacie aktivit projektu, resp. bezodkladne od nadobudnutia U¢innosti zmluvy
o NFP (pokial zmluva o NFP nadobudla ucinnost neskér ako zacala realizacia aktivit projektu) a po€as celej doby
realizacie aktivit projektu zabezpegit zverejnenie a priebeznu aktualizaciu udajov o projekte na svojom webovom
sidle (ak existuje).

Prijimatel uvedie najmé& nazov projektu, kratky opis projektu zodpovedajuci urovni podpory vratane jej cielov
avysledkov a zdérazni finanénii podporu zEU - uvedie logo EU alogo IROP. Sugastou moze byt
fotodokumentacia, resp. galéria fotiek priebehu realizacie projektu, resp. dosiahnutych priebeznych
vystupov/vysledkov.

Docasny putac

Prijimatel je povinny od zacatia realizacie aktivit projektu, resp. bezodkladne od nadobudnutia Uéinnosti zmluvy
o NFP (pokial zmluva o NFP nadobudla U¢innost neskér ako zacala realizacia aktivit projektu) a po¢as celej doby
realizacie aktivit projektu zabezpecit osadenie do¢asného putaca na mieste realizacie aktivit projektu.

V pripade, ak KC tvoria viaceré budovy a tieto sa zaroven nachadzaju v jednom aredly, umiesteni prijimatel
doc¢asny putac len jedenkrat a to na miesto lahko viditefnom verejnostou — napr. do vstupnych priestorov aredlu.

V pripade, ak KC tvoria viaceré budovy a tieto sa nachadzaju na réznych adresach mimo jedného arealu, umiesteni
prijimatel do¢asny puta¢ ku kazdej budove na mieste lahko viditelnom verejnostou — napr. do vstupnych priestorov
budov.

Technické a obsahové informacie do¢asného putaca
Minimalne rozmery do¢asného putaca: 2000 x 1500 mm.

Na do¢asnom putaci musia byt uvedené nasledovné informacie, pricom spolu budu zaberat’ prinajmensom 25 %
plochy tohto putaca:

e néazov projektu
e popis ciela projektu . ]
e logo EU (tzn. znak EU s odkazom ,EUROPSKA UNIA* a ,Eurépsky fond regionalneho rozvoja“).

Docasny puta¢ musi dalej obsahovat:

logo IROP

logo MIRRI SR

nazov prijimatela

nenavratny finanény prispevok
logo MK SR

Docasny puta¢ méze obsahovat dalSie logo, resp. loga (napr. logo prijimatefa), pricom Zziadne logo nesmie byt
vacsie ako logo EU (pokial ide o vy$ku alebo Sirku).
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V sulade s riadiacou dokumentaciou (Zmluva o NFP, Manual pre informovanie a komunikaciu, Systém riadenia
ESIF) Prijimatel predklada doklad o uskuto€neni publicity pri predlozeni prvej monitorovacej spravy
projektu.

Fyzicka kontrola dodrziavania publicity bude realizovana pocas FKnM.

Vzor do¢asného putaca spolu s povinnymi nalezitostami je prilohou €. 31 tejto Prirucky.

Stala tabula

Prijimatel je povinny najneskér do 3 mesiacov od ukoncenia realizacie aktivit projektu a poCas celej doby
udrZatelnosti projektu zabezpecit' inStalaciu stalej tabule na mieste realizacie aktivit projektu a to na mieste lahko
viditelnom verejnostou (na novopostavenych, alebo zrekonStruovanych objektoch). Stala tabula musi byt
vyhotovena z trvanlivého — hodnotnejSieho materialu, ktorym je napr. leSteny kamen, sklo, bronz alebo iny kov, plast
a pod. Instalacia stalej tabulke bude vykonana tak, aby nenarusila raz a charakter objektu s ohladom predovsetkym
na historické a stavebné prvky.

Technické a obsahové informacie stalej tabule
Minimalne rozmery stalej tabule su: 400 x 300 mm.

Na stalej tabuli musia byt uvedené nasledovné informacie, priom spolu budu zaberat' prinajmenSom 25 % plochy
tejto tabule:

e nazov projektu
e popis ciela projektu
e logo EU (tzn. znak EU s odkazom ,EUROPSKA UNIA“ a ,Eurépsky fond regionalneho rozvoja“).

Stala tabula musi dalej obsahovat’

¢ logo IROP

¢ logo MIRRI SR

e nazov prijimatela

e nenavratny finanény prispevok

¢ vysku finanénej podpory z EU

e logo MK SR

Stala tabula m6ze obsahovat dalSie logo, resp. loga (napr. logo prijimatela), pricom Ziadne logo nesmie byt vacsie
ako logo EU (pokial ide o vy$ku alebo $irku).

V sulade s riadiacou dokumentaciou (Zmluva o NFP, Manuél pre informovanie a komunikaciu, Systém riadenia
ESIF) Prijimatel predklada doklad o uskutoéneni publicity pri predlozeni prvej monitorovacej spravy
projektu.

Fyzicka kontrola dodrzZiavania publicity bude realizovana po¢as FKnM.

Vzor stalej tabule spolu s povinnymi nalezitostami je prilohou &. 32 tejto Prirucky.

Znacenie majetku a spotrebného materialu

Pri oznacovani nakupeného dlhodobého majetku alebo spotrebného materialu je potrebné vyuZit plagaty (format
A3), stitky, samolepky, pripadne peciatky.

Kazdy jednotlivy hmotny predmet by mal byt oznaceny adekvatnym spésobom.

Znacenie dlhodobého majetku

1. Rozmerovo vacésie druhy dlhodobého majetku (napr. prevadzkové stroje, dopravné prostriedky a pod.)
musia byt oznacené:

e logom EU (tzn. znak EU s odkazom ,EUROPSKA UNIA“ a ,Eurépsky fond regionalneho rozvoja")
e logom IROP

2. Rozmerovo mensSie druhy dlhodobého majetku (napr. vypoctova technika a pod.) musia byt oznacené:

e skratenym variantom loga EU (tzn. znak EU s odkazom ,EUROPSKA UNIA®)
e logom IROP

Oznacenie musi byt umiestnené na najviac viditelnom mieste (napr. na strojoch v oblasti, kde je stroj ovladany
pracovnikmi).
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Oznacenie musi byt velkostou adekvatne cene majetku a tiez adekvatne pouzité vzhfadom na rozmery majetku, t. j.
pri rozmerovo vacsich druhoch majetku sa odporuca pouzit plagat (A3), prip. ind forma oznacenia obsahujuca
vSetky definované povinné nalezitosti a pri rozmerovo mensich druhoch majetku postaci na zabezpecenie publicity
samolepka, stitok, resp. peciatka.

Pokial ide o majetok, pri ktorom je jeho oznagenie vzhfadom na jeho vlastnosti komplikované (napr. nehnutelny
majetok, majetok, ktory nie je mozné oznadit’ z inych objektivnych dévodov), prijimatel zabezpeci aplikaciu iného,
mozného spdsobu oznacenia, t. j. zabezpedli umiestnenie adekvatneho propaga¢ného prostriedku (napr. pamatnej
dosky, stalej tabule alebo plagatu) v blizkosti majetku, pripadne na inom viditelnom a vhodnom mieste.

Znacenie spotrebného materialu

Za spotrebny material sa povazuje najma material, ktory je uvedeny v ramci vymedzenia opravnenych vydavkov pod
Uctovnou skupinou 112 — zasoby. Vtomto pripade je potrebné umiestnit na predmet samolepku, Stitok resp.
peciatku, ktora zabezpeci informovanie verejnosti o pomoci z EU.

Spotrebny material musi byt oznaceny:
e skratenym variantom loga EU (tzn. znak EU s odkazom ,EUROPSKA UNIA®)
e logom IROP
Oznacenie musi byt umiestnené na najviac viditelnom mieste.
Oznacenie musi byt velkostou adekvatne cene predmetu a tieZz adekvatne pouZzité vzhladom na rozmery majetku.

Pokial ide o predmety, pri ktorych je ich oznacenie vzhladom na vlastnosti predmetu komplikované (napr. velmi
maly predmet, predmet, ktory nie je mozné oznacit z inych objektivnych dévodov), prijimatel zabezpeci aplikaciu
iného, mozného spdsobu oznacenia, t.j. zabezpeci umiestnenie adekvatneho propagacného prostriedku v blizkosti
predmetu, pripadne na inom viditelnom a vhodnom mieste napr. na obale a pod.

V pripade vyuzitia prostriedkov EU na nakup kancelarskych potrieb beznej dennej potreby, ako napr.
kancelarske spinky, gumy, pasky, a pod., pricom tieto nebudu plnit Ulohy v oblasti informovania a komunikacie
o projekte, nie je potrebné tieto predmety Ziadnym sp6sobom oznacovat'.

Vystupy projektu uréené verejnosti a uzivatelom

Prijimatel je povinny uvadzat vo vSetkych dokumentoch a pisomnych vystupoch projektu, ktoré sa tykaju realizacie
aktivit projektu a su urené pre verejnost alebo uzivatelov, vratane prezenénych listin alebo inych dokumentov
potvrdzujucich ucast na realizovanych aktivitdch projektu informacie v rozsahu pravidiel ozna¢ovanie dlhodobého
majetku a spotrebného materialu (v zavislosti od rozmerov dokumentov/vystupov).

Propagacné materialy

V pripade drobnych propaga¢nych predmetov (napr. pero, USB klu€) sa povinnost uviest odkaz na fond
neuplatiiuje (pouZije sa len logo EU a logo IROP). Ak nie je mozné pouzit logo EU aj logo IROP (predmet je prilis
maly) pouZije sa len logo EU.

Zoznam projektov, ktoré boli spolufinancované z ESIF

Prijatim finanénych prostriedkov prijimatel su€asne vyjadruje suhlas so zaclenenim do zoznamu prijimatelov pre
Ucely informovania a komunikacie. Prijimatel zarover suhlasi so zverejnenim nasledovnych informacii v zozname
prijimatelov:

e nazov a sidlo prijimatela;

e nazov, ciele a struény opis projektu;

e miesto realizacie projektu;

e Casovy ramec realizacie projektu;

e predpokladany koniec realizacie aktivit projektu; celkové opravnené vydavky na projekt;

o vy3ka poskytnutého nenavratného finanéného prispevku;

e ukazovatele projektu;

e dodavatelia projektu;

o fotografie a audiovizualne zaznamy z miesta realizacie aktivit projektu.

Prijimatel suhlasi so zverejnenim a Sirenim uvedenych tGdajov tiez inymi spésobmi, a to na zaklade rozhodnutia SO.
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Zoznam projektov spolufinancovanych z ESIF je zverejneny na https://www.itms2014.sk/prehlad-projektov/projekty?
ff=UEanh_LsblVdhyG5kQTbiSQP-gzxzLthSoHg.

Dizajn manual (grafické predlohy, logd) ktoré maju byt pouzité v ramci informovania a komunikacie su sucastou
Manual pre informovanie a komunikaciu IROP 2014-2020 ver.1.4, ktory je zverejneny na webovom sidle

https://www.mpsr.sk/manual-pre-informovanie-a-komunikaciu-irop-verzia-1-6/1142-67-1142-16989/,

Odstranené: hitps://www.mpsr.sk/man
ual-pre-informovanie-a-komunikaciu-
irop-verzia-1-4/1142-67-1142-15974/
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https://www.itms2014.sk/prehlad-projektov/projekty?ff=UEanh_LsbIVdhyG5kQTbiSQP-qzxzLthSoHq
https://www.itms2014.sk/prehlad-projektov/projekty?ff=UEanh_LsbIVdhyG5kQTbiSQP-qzxzLthSoHq
https://www.mpsr.sk/manual-pre-informovanie-a-komunikaciu-irop-verzia-1-6/1142-67-1142-16989/
https://www.mpsr.sk/manual-pre-informovanie-a-komunikaciu-irop-verzia-1-6/1142-67-1142-16989/
https://www.mpsr.sk/manual-pre-informovanie-a-komunikaciu-irop-verzia-1-6/1142-67-1142-16989/
https://www.mpsr.sk/manual-pre-informovanie-a-komunikaciu-irop-verzia-1-6/1142-67-1142-16989/

11 Povinnosti Prijimatela pri ukonéovani pomoci z IROP

Prijimatel je v suvislosti s ukonéenim pomoci z IROP v programovom obdobi 2014 - 2020 povinny najma:

ukongit finanénu realizaciu projektu a splnit podmienky a povinnosti vyplyvajice zo Zmluvy o NFP;

predloZit na SO ZoP s priznakom zavere&na, posledné zudtovanie predfinancovania, resp. posledné
zUctovanie zalohy vztahujice sa k vydavkom realizovanym do konca obdobia opravnenosti vydavkov vratane
pozadovanej dokumentacie v lehote stanovenej SO v tejto prirucke;

vratit finanéné prostriedky v zmysle kap. 6.8 Vysporiadanie finanénych vztahov;
vygenerovat z ITMS2014+ Hlasenie o realizacii aktivit projektu v stlade s touto priruckou;

vypracovat a predlozit zavere€ni monitorovaciu spravu po ukonCeni realizacie aktivit projektu v sulade
s ur¢enymi zmluvnymi podmienkami;

vypracovat a predlozit nasledné monitorovacie spravy po finanénom ukongeni projektu v sulade s uréenymi
zmluvnymi podmienkami v suvislosti s monitorovanim prijmu z projektu;

zabezpedit' uchovanie Uc¢tovnej a inej podpornej dokumentécie suvisiacej s projektom v sulade s uréenymi
zmluvnymi podmienkami a narodnymi predpismi;

zabezpedit dodrzanie zmluvnych podmienok v suvislosti so zabezpeCenim procesu ukoncenia pomoci
programového obdobia 2014 — 2020;

poskytovat' stcinnost vSetkym relevantnym zainteresovanym subjektom v suvislosti so zabezpecenim procesu
ukon¢enia pomoci ESIF v ramci programového obdobia 2014 - 2020.
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12 Povinnosti Prijimatela po ukon€eni realizacie
projektu

12.1 Udrzatelnost’ projektu

Obdobie udrzatelnosti projektu sa zacina v kalendarny den, ktory nasleduje bezprostredne po kalendarnom dni,
v ktorom doslo k finanénému ukonéeniu projektu. Po¢as obdobia udrzatelnosti je prijimatel povinny pinit v§etky
podmienky, ktoré mu vyplyvaju zo Zmluvy o NFP.

V obdobi udrzatelnosti SO sleduje najma plnenie podmienok udrzatelnosti projektu v rozsahu:

a) vzniku podmienok preukazujucich vznik podstatnej zmeny projektu podla €l. 71 vSeobecného nariadenia;

b) udrzania (zachovania) uz dosiahnutych vysledkov realizovaného projektu definovanych prostrednictvom
hodnét meratelnych ukazovatelov projektu;

c) dosiahnutia a nasledného udrzania (zachovania) planovanych hodnét meratelnych ukazovatelov projektu,
ktoré maju byt naplnené az v obdobi udrzatelnosti;

d) zabezpecenia fungovania KC v referenénom obdobi:

a. zabezpeceni prevadzky KC;
b. vyuzivani fondu prevadzky KC;
c. udrzanie Gcelu KC;
d. udrzanie vlastnictva KC;
e) tvorby Cistych prijmov na zaklade aktualizacie finanénej medzery s pripadnou povinnostou vratenia cCistého
prijmu,
f) neporuSenia podmienok poskytnutia prispevku, ktoré je Prijimatel v zmysle ¢l. 2.5 Zmluvy o NFP povinny
spifiat po&as celej doby platnosti a Gginnosti tejto zmluvy.

Ak v obdobi udrzatelnosti projektu nastand zmeny projektu, prijimatel postupuje v zavislosti od typu zmeny
analogicky podla postupov uvedenych v podkapitole 4.4 tejto priru¢ky (Zmeny zmluvy o NFP).

Podrobné pravidla pre stanovenie obdobia a podmienok udrzatelnosti v zavislosti od typu projektu, ako aj postup
SO v pripade neplnenia povinnosti Prijimatela spojenych so zachovanim uc€elu a podmienok realizacie projektu
upravuje Zmluva o NFP a metodicky pokyn CKO k udrZatelnosti projektu.

12.2 Monitorovanie po ukonceni realizacie projektu

Monitorovanie obdobia udrZatelnosti projektu predstavuje ¢asovy Usek, v ramci ktorého je Prijimatel, ktory Uspesne
naplnil ciele projektu, povinny zabezpecit zachovanie ucelu a podmienok realizacie projektu, na zaklade ktorych bol
prijimatelovi poskytnuty prispevok. Ide najma o udrzanie vysledkov projektu po€as stanoveného obdobia, ako aj
o dodrzanie ostatnych podmienok vyplyvajucich z ¢l. 71 v8eobecného nariadenia vratane zamedzenia vyskytu
podstatnej zmeny projektu Specifikovanej v podkapitole 4.4 tejto prirucky.

Prijimatel vykonava monitorovanie udrzatelnosti projektu v sulade so Zmluvou o NFP.

Monitorovanie udrzatelnosti projektu sa vykonava predovSetkym pomocou naslednych monitorovacich sprav
a konéi sa driom ukoncenia platnosti a Ucinnosti zmluvy medzi SO a Prijimatelom, tzn. schvalenim poslednej
naslednej monitorovacej spravy.

Prijimatel predklada nasledné monitorovacie spravy (Priloha €. 29) a postupom uvedenym v Castiach 7.1.5 a 7.1.6
a v podkapitole 7.2 tejto prirucky.

Vy¢islovanie a monitorovanie Cistych prijmov sa riadi prisluSnymi ustanoveniami Zmluvy o NFP, dokumentom SO
tykajucim sa opravnenosti vydavkov a metodickym pokynom CKO €. 7 k vypracovaniu financ¢nej analyzy
projektu, analyzy nakladov a prinosov projektu a finanénej analyzy ziadatela o NFP v programovom obdobi
2014 - 2020.

12.3 Informovanie a komunikacia po ukon¢€eni realizacie projektu

Podrobny popis povinnosti Prijimatela v oblasti informovania a komunikacie po ukonceni realizacie projektu
obsahuje kapitola 10 Informovanie a komunikacia a Zmluva o NFP v ¢lanku 5 VZP.
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12.4 Uchovavanie dokumentacie po ukonceni realizacie projektu

Prijimatel je povinny uchovavat Dokumentaciu k projektu v sulade s pravnymi predpismi EU a SR a v stlade s &l. 19
VZP k Zmluve o NFP v spojitosti s €l. 7 ods. 7.2 Zmluvy o NFP. Prijimatel uchovava dokumenty ako originaly alebo
ako uradne overené kopie originalov.

Dokumenty, z ktorych boli vytvorené fotokdpie, mikrofiSe alebo elektronické verzie dokumentov, prijimatel uchovava
ako originaly pévodnych dokumentov.

Dokumenty, ktoré boli vyhotovené len v elektronickej podobe, prijimatel uchovava v sulade so zakonom o archivoch
a registraturach a o doplneni niektorych zakonov.

Uétovn(i dokumentaciu tykajuicu sa projektu je prijimatel povinny uchovavat a ochrafiovat v stlade so zakonom
0 uctovnictve, pri zachovani lehoty uvedenej v Zmluve o NFP (¢l. 19 VZP).

Pre Ucely kontroly/auditu je prijimatel povinny uchovavat kompletnd dokumentaciu k projektu do uplynutia doby
platnosti a u¢innosti Zmluvy o NFP, t. j. do schvalenia poslednej naslednej monitorovacej spravy projektu, minimalne
vSak do lehoty 10 rokov od zacatia fungovania KC pripadne aj do lehoty po tomto datume, ak nedoslo
k vysporiadaniu finanénych vztahov medzi SO a prijimateflom na zaklade Zmluvy o NFP k ukongeniu 10-teho roku
od zacatia fungovania KC.

Vyssie uvedené lehoty uchovavania dokumentacie mézu byt automaticky prediZené (t. j. bez potreby vyhotovovania
osobitného dodatku k Zmluve o NFP len na zaklade oznamenia SO prijimatelovi) v pripade, ak nastanu skuto¢nosti
uvedené v ¢l. 140 vSeobecného nariadenia o ¢as trvania tychto skuto¢nosti.

Pre zefektivnenie monitorovania a kontroly projektu zo strany prislu§nych organov je Prijimatel povinny:

a) skontrolovat evidenciu dokumentov, ktora zaru¢i po celd dobu uchovavania rovnaki hodnovernost (oznacenie
dokumentov, trvanlivost CD nosiCov a pod.);

b) zabezpeéit, aby dokumentacia spifiala stanovené naleZitosti (podpis $tatutarneho organu, resp. poverenej
osoby podla predloZzeného vzorového podpisu, peciatku, ¢islo zmluvy a pod.);

c) v pripade, ak nie su zaradené v archivovanej dokumentacii originadly dokumentov (napr. mzdové vykazy,
faktary), Prijimatel je povinny na vyziadanie opravnenych oséb predlozit’ original dokumentacie;

d) vykonat kontrolu analytickych uétov v ¢&leneni podla jednotlivych projektov alebo analytickej evidencie
v technickej forme v Eleneni podla jednotlivych projektov bez vytvorenia analytickych Uctov v Cleneni podla
jednotlivych projektov a ich suladu s preplatenymi ZoP, u¢tovnymi dokladmi a vykadzanymi prijmami, uchovat
vypisy z analytického Uc¢tovania;

e) urobit’ inventarizaciu majetku nadobudnutého z implementovaného projektu a pripraveny supis majetku prilozit
k uchovavanej dokumentacii. Na supise majetku musi byt jasne identifikovany kéd ITMS projektu, nazov
projektu a umiestnenie v ramci prislusnej organizacie;

f) uchovavat vSetky materidly a dokumenty, ktoré boli vytvorené v ramci informovania a publicity (letaky,

publikacie, CD a iné);

pripojit k uchovavanej dokumentacii koreSpondenciu so vSetkymi relevantnymi subjektmi, ktora je pre kontrolu

ukonceného projektu podstatna;

h) po dobu udrzatelnosti projektu zachovat vystupy projektu vhodnym spbsobom podrla typu vystupu;

i) ak ma Prijimatel zriadené webové sidlo, je povinny poc¢as realizacie aktivit projektu uverejnit na svojom
webovom sidle kratky opis projektu, vratane popisu ciefov a vysledkov projektu. Nasledne je povinny
archivovat vSetky zverejnené materialy a dokumenty suvisiace s projektom v sulade s €l. 19 VZP;

j) v pripade, ak Prijimatel zriadil webové sidlo, je povinny udrzat ho poc¢as celej doby udrzatelnosti;

k) v suvislosti s povinnostou prijat opatrenia na napravu nedostatkov a pri€in ich vzniku zistenych
kontrolou/auditom, overit Uplnost dokumentov vztahujucich sa k plneniu opatreni (zdznam, zapis a pod.)
a priloZit k uchovavanej dokumentacii.

=

g

=
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13 Prilohy

Cislo prilohy = Nazov prilohy

1 Oznamenie o zmene projektu

2 Ziadost o povolenie vykonania zmeny v zmluve NFP

3 Udaje na vyziadanie vypisu z registra trestov

4 Podpisovy vzor (oséb opravnenych konat v mene Prijimatela)

5 Cestné vyhlasenie o bezihonnosti

6 Plnomocenstvo (k ukonom suvisiacich s implementaciou projektu)

7 Minimalne obsahové nalezitosti prihlasky do programu

8 Prehlad a uplné informacie o prijatej pomoci de minimis

9 Vyhlasenie uchadzaca na kvalifikovanie sa ako MSP

10 Cestné vyhlasenie uchadza&a (minimalne obsahové nalezitosti)

11 Hlasenie o realizacii aktivit vratane instrukcie k vyplneniu

12 Zaznam o zacati fungovania KC

13 Zaznam o vybere zamestnanca (splnenie kvalifikaénych/odbornych) predpokladov

14 Limity opravnenych vydavkov a kvalifikaéné poziadavky na pracovné pozicie opravnenych
zamestnancov

15 Oznamenie o nezrovnalosti

16 Suhlas o poukazovani mzdy na osobny ucet

17 Sumarizaény harok — osobné vydavky

18 Podporny harok k sumarizaénému harku — trvaly pracovny pomer

19 Podporny harok k sumariza¢nému harku — (dohody)

20 Podporny harok k sumarizacnému harku - nahrady pri pracovnej ceste

21 Pracovny vykaz

22 Doplriujuce udaje k preukazaniu dodania predmetu plnenia

23 Oznamenie o vysporiadani finanénych vztahov

24 Pokyny k vyplneniu oznamenia o vysporiadani finanénych vztahov

25 Doplfiujlice monitorovacie tidaje (k ZoP) vratane inétrukcie k vyplneniu

26 wNeaplikuje sa

27 Vyro¢na monitorovacia sprava projektu vratane instrukcie k vyplneniu

28 Zavere€na monitorovacia sprava vratane instrukcie k vyplneniu

29 Nasledna monitorovacia sprava vratane instrukcie k vyplneniu

30 Metodika na vypracovanie finan¢nej analyzy

31 Vzor dogasného putaca
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Odstranené: Mimoriadna
monitorovacia sprava vratane instrukcie
k

[ Odstranené: vypineniu




| ‘ 7 Vzor stalej tabule ‘  Odstranené: 10.
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