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Priloha ¢. 6

Pokyny k vyplneniu formularu Ziadosti o platbu pre uzivatela

1. Formular Ziadosti o platbu vypiia uZivatel.

2. UzZivatel zostavuje Ziadost o platbu za predpokladu, Ze uzavrel s MK SR zmluvu o spolupraci a zacal realizovat projekt.

3. Ziadost o platbu predkladana uZivatel samostatne za vydavky, ktoré boli vynaloZené (v pripade refundacie, resp. zt¢tovania
predfinancovania) alebo budu vynaloZené (v pripade poskytnutia predfinancovania) pri realizacii jeho projektu. UZivatel
predklada Ziadost o platbu MK SR v stlade so zmluvou o spolupraci.

4, Ziadost o platbu sa vyplifia elektronicky vo formate MS Excel. Rukou vyplnend Ziadost o platbu nebude akceptovana. Uzivatel
predklada Ziadost o platbu spdsobom a v stlade s podmienkami uvedenymi v Prirucke pre uzivatela.

5.V pripade, e ZoPU vratane podpornej dokumentacie prevys$uje objem dat limit na prijatie e-mailom, odporti¢ame uloZenie na
ulozZisku

6. Vietky Gdaje uvedené v Ziadosti o platbu musia byt v silade so zmluvou o spolupraci.

7. V pripade, ak niektoré zobrazené polia nie st pre uzivatela relevantné, uzivatel tieto udaje nevyplfia.

8. Ziadost o platbu sa predklada v mene EUR.

Upozornenie: Z ddvodu neuplného alebo nedostatoéného vyplnenia predpisanych poli v Ziadosti o platbu méze byt platba
uzivatel'ovi oneskorena.

A.1 Vseobecna identifikacia

9.  Koéd vyzvy: UZivatel doplni kdd vyzvy, v ramci ktorej mu bola schvélend Ziadost o zapojenie do NP
10.  Aktivita: UZivatel uvedie nazov aktivity ,Obnova narodnej kultirnej pamiatky”

A.2 Identifikacia projektu

11.  Kéd projektu: UZivatel doplni kod projektu zo zmluvy o spolupraci.
12. NAazov projektu: UZivatel uvedie nazov projektu zo zmluvy o spolupraci.

A.3 Identifikacia Ziadosti o platbu

13.  Kéd zZiadosti o platbu: UzZivatel uvedie kéd Ziadosti o platbu v sulade so syntaxou oznacovania Ziadosti o platbu.
Kéd Ziadosti o platbu obsahuje kéd projektu, za ktorym sa dopliia trojciferné &islo ,, Tww*, pri¢om:
,T“— Cislo oznacujuce typ Ziadosti o platbu, pricom:
poskytnutie predfinancovania sa oznacuje 1
zuctovanie predfinancovania sa oznacuje 2
refunddcia sa oznacuje 3
,Ww* — poradové ¢islo daného typu Ziadosti o platbu, pricom prvé Ziadost o platbu ma ¢islo 01, druha 02 atd".

14. Typ Ziadosti o platbu: UZivatel vybera z rolovacieho menu prislusny typ Ziadosti o platbu (poskytnutie predfinancovania,
zUcCtovanie predfinancovania alebo refundacia)

15.  Zaverena ziadost o platbu: UZivatel vybera sa rolovacieho menu "Ano" / "Nie". V pripade, ak Ziadost o platbu pini funkciu
zaverednej ziadosti o platbu uvedie sa "Ano", v ostatnych pripadoch sa uvédza "Nie". Typ Ziadosti o platbu poskytnutie
predfinancovania neméze plnit funkciu zavereénej Ziadosti o platbu.

16. Kod Ziadosti o platbu (poskytnuté predfinancovanie): UZivatel pri Ziadosti o platbu — ztGc¢tovanie predfinancovanie do tohto
pola uvadza kéd Ziadosti o platbu — poskytnutie predfinancovania, ku ktorej stato ZoP vztahuje. Ziadost o zuétovanie
predfinancovania sa musi priradit k Ziadosti o predfinancovanie 1: 1.

17. Kategéria regiénu, za ktord sa Ziadost o platbu predklada: UZivatel vybera z rolovacieho menu kategdriu regionu v ramci
ktorého boli deklarované vydavky vynaloZené, t.j. MRR v pripade menej rozvinutého regionu .

A.4 Identifikacia uzivatela

18. Nazov uzivatela: Uzivatel uvedie nazov.
19. IBAN: Uzivatel uvedie IBAN v sulade so zmluvou o spolupraci pre prislusny typ platby.
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20. Kontaktna osoba: UZivatel uvddza meno osoby, ktora je uZivatefom uréend ako osoba opravnena komunikovat s MK SR vo veci
Ziadosti o platbu (Statutarny organ uZivatela alebo ina osoba, napr. uctovni, ekoném a pod.).

21. Telefén kontaktnej osoby: Uzivatel uvadza telefonicky kontakt na kontaktnu osobu.

22. E-mail: UZivatel uvadza adresu elektronickej posty kontaktnej osoby.

A.5 Zoznam deklarovanych vydavkov

23.  Stipec (1) "P. &": Uzivatel vypifia poradové &isla vzostupne. Polet poloziek (vydavkov) je mozné podla potreby doplnit.

24.  Stipec (2) "Nazov vydavku": UZivatel uvedie nazov vydavku v stlade srozpoétom projektu, ktory tvori prilohu zmluvy
o spolupréci.

25.  Stipec (3) "Cislo uétovného dokladu": Uzivatel uvedie &islo u¢tovného dokladu (faktury), ktory prislicha vydavku uvedenému
v stipci (2) "Nézov vydavku". UZivatel uvadza externé &islo uétovného dokladu. Uzivatel uvadza &islo G¢tovného dokladu ku
kazdému vydavku uvedenému v stipci (2) "Nazov vydavku". V pripade, ak uétovny doklad zahfia vydavky viaZuce sa k réznym
skupinam vydavkov podla zmluvy o spolupraci, ktoré sa uvadzaju v stipci (5), je uZivatel povinny rozpoéitat celkovd sumu
uétovného dokladu podla skupiny vydavkov. U¢tovny doklad je v takom pripade do zoznamu deklarovanych vydavkov zahrnuty
viacndsobne. Samotny Uctovny doklad vsak uzivatel ako prilohu Ziadosti o platbu predklada len raz.

26. Stipec (4) "Datum uhrady": UZivatel uvadza datum uskutoénenej thrady vydavku podlfa vypisu z bankového uétu, resp.
vydavkového pokladniéného dokladu. Udaj sa nevyplifia pri Ziadosti o platbu (poskytnutie predfinancovania).

27.  Stipec (5) "Skupina vydavkov*: Uvadza sa skupina vydavkov, do ktorej je vydavok zaradeny v stlade s rozpoétom projektu, ktory
tvori prilohu zmluvy o spolupraci.

stipce "Clenenie vydavku podla Gétovného dokladu™:

28.  Stipec (6) "Vyska vydavku bez DPH (v EUR)": UZivatel uvidza vy$ka vydavku bez DPH.

29. Stipec (7) "DPH (v EUR)": UZivatel uvadza vyiku DPH.

30. Stipec (8) "Spolu (v EUR)": Suma spolu predstavuje sucet stipca (9) a (10). Uzivatel uvedend sumu neuvadza, vyplni sa
automaticky prostrednictvom preddefinovaného vzorca.

stipce "Suma deklarovana uzivatefom":

31.  Stipec (9) "Neziadana suma": UzZivatel uvadza prisluint ¢ast sumy vydavku zo stipca (8), ktoru si nefiada preplatit, t.|.
neopravnenu Cast vydavku. V pripade, Ze je uZivatel v stvislosti s predmetom projektu platitefom DPH, uvadza sa tu suma DPH
zo stipca (7). V pripade, Ze vydavok obsahuje vecne neopravnent &ast, uvadza sa tu tato suma (vratane DPH, ak je uZivatel
platitelom DPH).

32.  Deklarovana (nidrokovana) suma: Vyska deklarovanych vydavkov uvedenych v stipci (10) nesmie presiahnut sumu v stipci (8).

A.6 Hodnota Ziadaného prispevku

33. ,Vyska deklarovanych vydavkov spolu“: Suma sa automaticky prenesie z tabulky A.5

34. ,Miera prispevku v %“: UZivatel uvadza mieru prispevku v stlade so zmluvou o spoluprdci.

35. ,Vyska prispevku“: Vyska prispevku sa vypocita automaticky na zaklade uzivatelom zadanej miery prispevku a vysky
deklarovanych vydavkov z tabulky A.5.

A.7 Zoznam uctovnych dokladov

36. Ako Uctovné doklady sa k ZoP prikladaji: zmluva a/alebo objednavka (ak objednavka nahradza zmluvu, alebo ako zmluva
predpoklada predloZenie objednavky) na zéklade, ktorej dodavatel doda tovar, poskytne sluzbu, resp. vykona stavebné prace,
faktdra, vypis z Uctu (ak ide o refundaciu alebo zuctovanie predfinancovania), dodaci list, pripadne dalsSie doklady preukazujice
skuto¢né dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb a/alebo zrealizovanie stavebnych préc.

V pripade, ak su suéastou fakturovanych stavebnych prac aj vedlajsie rozpoétové naklady (VRN), MAS uzna VRN len do vysky
skuto¢ne preukazanych a zrealizovanych prac, t.j. z dokladov preukazujucich zrealizovanie stavebnych prac musi byt zrejmé, aké
konkrétne préace a/alebo tovary st zahrnuté vo VRN.

37.  Stipec (1) "P. &.": UZivatel vypiiia poradové &islo G¢tovného dokladu.

38.  Stipec (2) "Néazov dokladu": UZivatel uvadza sa nazov U¢tovné dokladu - faktura za......

39. Stipec (3) "Cislo uétovného dokladu": Uvadza sa vidy externé &islo Gétovného dokladu, t.j. &islo faktury dodavatela.

40. Stipec (4) , Typ uétovného dokladu“: Uzivatel si vyberie z roletového menu interny Gétovny doklad alebo externy détovny
doklad.

41. Stipec (5) "Identifikator dodavatela": Uvédza sa vidy identifikaéné &islo organizacie (ICO) v nadvéznosti na &islo Gétovného
dokladu uvedené v stipci (3) "Cislo Gétovného dokladu".
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42. stipec (6) "Cislo zmluvy s dodavatefom / zhotovitelom": Uvadza sa &islo zmluvy v pripade, ak Gétovny doklad uvedeny
v zozname sa viaze k zmluve, ktort ma uZivatel uzatvorent s doddvatelom / zhotovitefom.

A.8 Zoznam vSeobecnych priloh

43. Nazvy ostatnej podpornej dokumentacie (vratane uctovnych dokladov nad ramec faktur uvedenych v tabulke A.7) priloZenej

k Ziadosti o platbu (napr. bankovy vypis, dodacie listy, preberacie protokoly a pod.).
44. Zoznam vSeobecnych priloh k vydavkom zahrnutym do Ziadosti o platbu sa uvadza do riadka k vydavku, ku ktorému sa vztahuju
v takom poradi, ako st vydavky uvedené v zozname deklarovanych vydavkov ¢ast A.5.

A.9 Cestné vyhlasenie prijimatela / hlavného prijimatela!

Statutarny organ uzivatela potvrdi vlastnym podpisom "Cestné vyhlasenie uZivatela".
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