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Uvod

Prirucka pre uZivatelov (,dalej len Prirucka”) vydand Ministerstvom kultdry SR ako prijimatefom NP NKP
(dalej len ,,MK SR“), je zavaznym riadiacim dokumentom, ktory popisuje jednotlivé procesy implementacie
projektu v obdobi po vydani ozndmenia o schvaleni projektu, jednotlivé fazy implementacie projektu po
nadobudnuti Gcinnosti zmluvy o spolupraci az po ukoncenie zmluvne stanoveného obdobia udrzatelnosti.

Priru¢ka nenahradza dokumenty slvisiace s realizdciou projektov, v rdmci ktorych su upravené vzajomné
vztahy medzi MK SR a Buducim uzivatelom/UZivatelom, ako napr. Memorandum o spolupraci, Zmluvu
o spolupraci. Okrem postupov uvedeny v Priru¢ke sa Buduci uZivatelia/UzZivatelia riadia prislusnymi
metodickymi dokumentmi vydanymi Centrdlnym koordinaénym organom, ato najma Prirucka pre
Ziadatelov/prijimatelov k procesu a kontrole verejného obstaravania, Prirucka k opravnenosti vydavkov,
Dizajn manudl Programu Slovensko, a pod.

Vzdjomné prdva a povinnosti medzi MK SR a Buducim uzivatefom upravuje Memorandum o spolupraci.
Vzdjomné prdva a povinnosti medzi MK SR a UZivatefom sa ndsledne riadia Zmluvou o spolupraci a Pravnym
ramcom:. V pripade rozporu medzi ustanoveniami Priru¢cky a Memorandom o spolupraci a Zmluvou o
spolupraci su zdvazné ustanovenia Memoranda o spolupraci a Zmluvy o spolupraci. Priru¢ka predstavuje
zavazny riadiaci dokument, z ktorého pre Budlceho uZivatela/UzZivatela vyplyvaju alebo mdzu vyplyvat
podmienky realizacie projektu.

Prirucka je zverejnend na webovom sidle MK SR: https://www.culture.gov.sk/operacne-programy-
strukturalne-fondy/program-slovensko/narodny-projekt-obnova-narodnych-kulturnych-pamiatok-vo-
vlastnictve-statu/vyzva-na-zapojenie/prirucka-pre-uzivatelov/

Cielom priruc¢ky je usmernit Buducich uZivatelov a UZivatelov, ako postupovat v procese implementacie
projektu, napr. pri priprave Ziadosti o platbu uzivatela, Ziadosti o zmenu Zmluvy o spolupraci, pri vypracovani
monitorovacich sprav a taktiez poskytnut informacie, aké doklady je potrebné v uvedenych suvislostiach
predkladat na MK SR.

MK SR si vyhradzuje pravo aktualizovat informacie v Prirucke. V_pripade zmien v Prirucke, tykajucich sa
zavaznych ustanoveni, je Buduci uZivatel/UZivatel povinny dalej postupovat podla tychto zmien. V pripade
aktualizacie Priru¢ky bude MK SR o tejto skutoénosti informovat Buduceho uZivatela/UZivatela elektronicky
prostrednictvom  e-mailu a zaroven zverejni aktualizaciu Prirucky na webovom sidle:
https://www.culture.gov.sk/operacne-programy-strukturalne-fondy/program-slovensko/narodny-projekt-
obnova-narodnych-kulturnych-pamiatok-vo-vlastnictve-statu/vyzva-na-zapojenie/prirucka-pre-uzivatelov/

Prirucka a kazda jej aktualizacia nadobuda Géinnost driom jej zverejnenia na webovom sidle MK SR, resp.
datumom uvedenym na Uvodnej strane Prirucky, podla toho, ¢o nastane neskor.

1 Pravny ramec - pravne predpisy alebo pravne akty EU, vieobecne zavazné pravne predpisy Slovenskej republiky a pod.
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https://www.culture.gov.sk/operacne-programy-strukturalne-fondy/program-slovensko/narodny-projekt-obnova-narodnych-kulturnych-pamiatok-vo-vlastnictve-statu/vyzva-na-zapojenie/prirucka-pre-uzivatelov/
https://www.culture.gov.sk/operacne-programy-strukturalne-fondy/program-slovensko/narodny-projekt-obnova-narodnych-kulturnych-pamiatok-vo-vlastnictve-statu/vyzva-na-zapojenie/prirucka-pre-uzivatelov/
https://www.culture.gov.sk/operacne-programy-strukturalne-fondy/program-slovensko/narodny-projekt-obnova-narodnych-kulturnych-pamiatok-vo-vlastnictve-statu/vyzva-na-zapojenie/prirucka-pre-uzivatelov/
https://www.culture.gov.sk/operacne-programy-strukturalne-fondy/program-slovensko/narodny-projekt-obnova-narodnych-kulturnych-pamiatok-vo-vlastnictve-statu/vyzva-na-zapojenie/prirucka-pre-uzivatelov/
https://www.culture.gov.sk/operacne-programy-strukturalne-fondy/program-slovensko/narodny-projekt-obnova-narodnych-kulturnych-pamiatok-vo-vlastnictve-statu/vyzva-na-zapojenie/prirucka-pre-uzivatelov/

Skratky

Skratka Vyznam

AFK Administrativna finan¢na kontrola

CKO Centralny koordinacny orgéan

CRZ Centralny register zmlav

DV Dodatocné vydavky

EK Eurdpska komisia

EU Eurdpska Unia

FKnM Finan¢nd kontrola na mieste

FTE Full-time equivalent, merna jednotka pre pracovny vykon zamestnanca

HP Horizontalne principy

MIRRI SR Ministerstvo investicii, regionalneho rozvoja a informatizacie Slovenskej republiky

MK SR Ministerstvo kultury Slovenskej republiky

NKP Narodna kultdrna pamiatka

NnM Navsteva na mieste

NP NKP Narodny projekt Obnova narodnych kultdrnych pamiatok vo vlastnictve statu (NP NKP)

P SK Program Slovensko

PvT Podnik v tazkostiach

RIF Ramec implementdcie fondov

uvo Urad pre verejné obstaravanie

Uzivatel Subjekt podla § 3 pism. u) zékona o prispevkoch z fondov EU

VO Verejné obstaravanie

Z.z. Zbierka zédkona

yAY/o] Zakon ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov

ZoPU Ziadost o platbu uZivatela

Z0ZNP Ziadost o zapojenie sa do narodného projektu

Charta EU Charta zakladnych prav eurdpskej Unie
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Definicia zakladnych pojmov

Bezodkladne — najneskér do siedmich pracovnych dni od vzniku skutoénosti rozhodnej pre pocitanie lehoty.
Buduci uzivatel — Ziadatel, s ktorym MK SR uzatvorilo Memorandum o spolupraci.

Centralny koordinacny orgdn alebo CKO — plIni Ulohy podla ¢l. 71 ods. 6 nariadenia Eurépskeho parlamentu
a Rady (EU) 2021/1060 z 24. juna 2021, ktorym sa stanovuju spoloéné ustanovenia o Eurépskom fonde
regionalneho rozvoja, Eurdpskom socidlnom fonde plus, Kohéznom fonde, Fonde na spravodlivu
transformaciu a Eurépskom ndmornom, rybolovnom a akvakultiurnom fonde a rozpoctové pravidla pre
uvedené fondy, ako aj pre Fond pre azyl, migraciu a integraciu, Fond pre vnutornu bezpecénost a Nastroj
financnej podpory na riadenie hranic a vizovu politiku v platnom zneni (dalej aj ,,nariadenie o spolo¢nych
ustanoveniach” alebo ,,NSU“), koordinuje a usmernuje subjekty pri poskytovani prispevku v oblasti systému
riadenia okrem financného riadenia, riadenia finanénych nastrojov, systému riadenia programov
a implementdcie programu Interact, systému riadenia Fondu pre azyl, migrdciu a integraciu, Fondu pre
vnutornu bezpeénost a Nastroja finan¢nej podpory na riadenie hranic a vizovu politiku a plni dalsie dlohy
podla zakona o prispevkoch z fondov. Ulohy CKO plni MIRRI SR.

Den — driom sa rozumie pracovny den, ak vtomto dokumente nie je vyslovne uvedené, Ze ide o kalendarny
den.

Dodavatel — subjekt, ktory zabezpecuje pre uzivatela dodavku tovarov, uskuto¢nenie prac alebo poskytnutie
sluZieb ako sucast realizacie aktivit projektu na zaklade vysledkov VO alebo iného druhu obstaravania, ktoré
bolo v ramci projektu vykonané v sulade so zmluvou.

Fondy EU — fondy Eurdpskej tnie uvedené v § 2 ods. 1 zakona €. 121/2022 Z. z o prispevkoch z fondov
Eurépskej unie a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (dalej aj ,,zakon
o prispevkoch z fondov EU“.

Investicné vydavky - vydavky na obstaranie hmotného a nehmotného majetku, vratane vydavkov suvisiacich
s obstaranim tohto majetku v zmysle zakona o dani z prijmov. Investicné vydavky maja priamu vazbu a
suvislost s projektom.

Prirucka pre Ziadatelov/prijimatelov k procesu a kontrole verejného obstaravania - Jednotna prirucka pre
Ziadatelov/prijimatelov k procesu a kontrole verejného obstaravania/obstaravania vydanad Centralnym
koordinaénym organom. Prirucka sa primeranym spdsobom vztahuje aj na uZivatela.

Konflikt zdujmov - je vo vieobecnosti vymedzeny v § 45 zékona o prispevkoch z fondov EU ako skutoénost,
ked zfinan¢nych, osobnych, rodinnych, politickych alebo inych dévodov je naruseny alebo ohrozeny
nestranny, transparentny, nediskriminacny, efektivny, hospoddarny a objektivny vykon funkcii pri poskytovani
prispevku. Uvedené ustanovenie sa vztahuje aj na pripady konfliktu zaujmov medzi obstaravatefom
a zainteresovanou osobu alebo medzi uchadzatom/zaujemcom a zainteresovanou osobou. Problematiky
konfliktu zaujmov sa Ciastocne dotykaju § 40, § 100, § 111d (8) ZVO, najma v spojeni s vylucenim zaujatosti
a konfliktu zaujmov ¢lenov komisie na vyhodnotenie ponuk alebo ¢lenov rady UVO.

Lehota - lehoty uréené podla dni zac¢inaju plynut prvym pracovnym driom nasledujicim po kalendarnom dni,
v ktorom doslo ku skutoc¢nosti urcujucej zaciatok lehoty. Lehoty uréené podla tyZzdnov, mesiacov alebo rokov
sa koncia uplynutim toho kalendarneho dna, ktory sa svojim pomenovanim alebo ¢islom zhoduje s driom,
ked' doslo k skuto¢nosti urcujucej zaciatok lehoty. Ak taky kalendarny den v mesiaci nie je, lehota sa konci
poslednym driom mesiaca. Ak koniec lehoty pripadne na sobotu, nedelu alebo na den pracovného pokoja, je
poslednym driom lehoty nasledujuci pracovny den.

Meratelny ukazovatel- ukazovatel vykonnosti, prostrednictvom ktorého sa meria, do akej miery sa plni Ciel
Projektu a na agregovanej urovni prispieva k plneniu Cielov P SK. M3 stanovenu vychodiskovu a cielovu

6/ 60



hodnotu, ktord ma byt dosiahnutd Realizdciou hlavnej aktivity Projektu (vystup) alebo prostrednictvom jej
ucinkov (vysledok).

Neopravnené vydavky - vydavky, ktoré vznikli mimo obdobia opravnenosti vydavkov alebo boli predmetom
financovania inej nenavratnej pomoci alebo spadaju do uctovnej kategérie neoprdvnenej na
spolufinancovanie z prostriedkov P SK alebo nesuvisia s ¢innostami nevyhnutnymi pre Uspesnu realizaciu
projektu alebo su v rozpore so zmluvou o spoluprdci.

Nezrovnalost — akékolvek poruSenie uplatnitelného prava vyplyvajice z konania alebo opomenutia
hospoddrskeho subjektu, ktory sa zdéastriuje na implementécii Fondov EU, désledkom ¢oho je alebo by bolo
poskodenie rozpoctu EU tym, 7e by bol zatazeny Neopravnenym vydavkom. Na uéely spravnej aplikacie
podmienok definicie Nezrovnalosti stanovenej nariadenim o spolo¢nych ustanoveniach sa pri posudzovani
skutocnosti a zistenych nedostatkov pod pojmom Nezrovnalost rozumie aj podozrenie z Nezrovnalosti.

Obstardvatel' - je uréeny vzmysle § 8 ZVO. Podla ZVO ak verejny obstardvatel poskytne verejnému
obstardvatelovi alebo obstaravatelovi finanéné prostriedky na dodanie tovaru, na uskutocnovanie
stavebnych prac a na poskytnutie sluZieb, je verejny obstaravatel alebo obstaravatel povinny postupovat ako
tento verejny obstardvatel.

Opravnené vydavky - vydavky, ktoré skutocne vznikli a boli uhradené uzivatefom v suvislosti s realizaciou
aktivity projektu, v zmysle Zmluvy o spolupraci, a jej priloh a su v sulade s podmienkami stanovenymi vo
Vyzve na zapojenie do NP; za oprdvnené vydavky sa povaZzuju aj odpisy, ak nie je v riadiacej dokumentacii
stanovené inak.

Pravne dokumenty - predpis, opatrenie, usmernenie, metodicky postup, prirucka, rozhodnutie alebo
akykolvek iny pravny dokument bez ohladu na jeho nazov, pradvnu formu a proceduru (postup) jeho vydania
alebo schvalenia, ktory bol vydany akymkolvek orgdnom zapojenym do riadenia, auditu a kontroly fondov
EU vratane finan¢ného riadenia a/alebo ktory bol vydany v stvislosti s poskytovanim prispevkov z fondov EU
podla zdkona o prispevkoch z fondov EU, to za podmienky, Ze bol zverejneny. Pod pravnym dokumentom
rozumieme aj schému statnej pomoci.

Predmet Projektu — hmotne zachytitelnd (zaznamenatelnd) podstata Projektu (po Ukonceni realizacie
hlavnej aktivity Projektu sa oznacuje aj ako hmotny vystup realizdcie Projektu), ktorej nadobudnutie,
realizacia, rekonstrukcia, poskytnutie alebo iné aktivity opisané v Projekte si/maju byt spolufinancované z
finanénych prostriedkov; mdze ist napriklad o stavbu, zariadenie, dokumentdciu, ind vec, majetkovi hodnotu
alebo pravo, pricom Projekt mbze zahtnat aj viacero Predmetov Projektu;

Riadne - uskutocnenie (pravneho) uUkonu v sulade so zmluvou o spoluprdci, pravnymi predpismi SR
a pravnymi aktmi EU, Priru¢kou pre uZivatela a pravnymi dokumentmi.

Spravca NKP — Stdtna rozpodtovd alebo prispevkovéd organizécia v zriadovatelskej pdsobnosti UZivatela,

ktord md v sprave ndrodnu kultdrnu pamiatku, ktord je predmetom projektu a ktord bude zabezpecovat

realizaciu projektu a udrzanie vysledkov projektu.

Uctovny doklad - doklad definovany v § 10 ods. 1 zdkona €. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v zneni neskorsich
predpisov. Na UGcely predkladania ZoPU sa vyZaduje splnenie naleZitosti definovanych v § 10 ods. 1 pism. a)
az f) predmetného zakona, pricom za dostato¢né splnenie ndleZitosti podla pism. f) sa povaZuje vyhlasenie
uZivatela v ZoPU v &asti ¢estné vyhldsenie.

Udrzatelnost projektu - udrzanie (zachovanie) cielov realizovaného projektu definovanych prostrednictvom
meratelnych ukazovatelov projektu pocas stanoveného obdobia (Obdobia udrzatelnosti projektu) ako aj
dodrzanie ostatnych podmienok vyplyvajucich z ¢l. 65 nariadenia o spolo¢nych ustanoveniach.
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Zacatie verejného obstaravania/obstaravania alebo za¢atie VO - VO sa povazuje za zacaté diiom odoslania
oznamenia o vyhlaseni VO alebo ozndmenia pouzitého ako vyzva na sutaz alebo vyzva na predkladanie ponuk
na zverejnenie alebo zaslanie opisného formularu na zverejnenie v rdmci EPVO alebo odoslania vyzvy na
predkladanie ponuk vybranym zaujemcom.

Zmluva o spolupraci — zmluva o spolupraci uzatvorena medzi MK SR a subjektom na zapojenie, ktory splinil
podmienky na zapojenie sa do NP NKP. Zmluva o spolupraci sa uzatvara v pripade, Zze Vyhlasovatel ma
disponibilné zdroje na financovanie dotknutého projektu.

Memorandum o spolupraci — memorandum uzatvorené medzi MK SR a Ziadatelom, ktory splnil podmienky
na zapojenie sa do NP NKP. Memorandum o spolupraci sa uzatvara v pripade, zZe Vyhlasovatel ma
disponibilné zdroje na financovanie dotknutého projektu. Cielom memoranda je monitorovanie pokroku
v pripravenosti na realizaciu av pripade, Ze buduci uzivatel splni podmienky memoranda tykajice sa
pripravenosti projektu, s dotknutym Ziadatefom sa uzavrie zmluva o spoluprdci.

Zverejnenie — je vykonané vo vztahu k akémukolvek pravnemu dokumentu, ktorym je uZivatel viazany, aby
uzivatel mal moznost sa s takymto pravnym dokumentom, z ktorého pre neho vyplyvaju alebo mézu vyplyvat
prava a povinnosti, oboznamit a zosuladit s jeho obsahom svoje ¢innosti a postavenie.

Ziadost o platbu uzivatela alebo ZoPU - dokument, ktory pozostava z formularu Ziadosti a povinnych priloh,
na zaklade ktorého je uzivatelovi uhradzany prispevok.

Legislativny ramec
Legislativa EU

- Nariadenie o spoloénych ustanoveniach (NSU) Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU)
2021/1060 z 24. jina 2021, ktorym sa stanovuju spolo¢né ustanovenia o Eurépskom fonde regionalneho
rozvoja, Eurépskom socidlnom fonde plus, Kohéznom fonde, Fonde na spravodlivi transformaciu a
Eurépskom ndmornom, rybolovnom a akvakultirnom fonde a rozpoctové pravidla pre uvedené fondy,
ako aj pre Fond pre azyl, migraciu a integraciu, Fond pre vnatornli bezpeénost a Nastroj financnej
podpory na riadenie hranic a vizovu politiku v plathnom zneni

- Nariadenie o ERDF a KF Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2021/1058 z 24. juna 2021 o
Eurépskom fonde regiondlneho rozvoja a Kohéznom fonde

- Nariadenie o skupinovych vynimkach Nariadenia Komisie (EU) €. 651/2014 zo 17. jina 2014 o vyhldseni
urcitych kategérii pomoci za zlucitelné s vnitornym trhom podla ¢l. 107 a 108 zmluvy v platnom zneni

- Nariadenie o taxonémii Nariadenie Eurépskeho Parlamentu a Rady (EU) 2020/852 z 18. juna 2020 o
vytvoreni ramca na ulahéenie udrzatelnych investicii a o zmene nariadenia (EU) 2019/2088

- Nariadenie o rozpoctovych pravidldch Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU, Euratom) ¢.
2018/1046 z 18. jula 2018 o rozpoctovych pravidlach, ktoré sa vztahuju na véeobecny rozpocet Unie, o
zmene nariadeni (EU) €. 1296/2013, (EU) €. 1301/2013, (EU) €. 1303/2013, (EU) &. 1304/2013, (EU) &.
1309/2013, (EU) & 1316/2013, (EU) &. 223/2014, (EU) &. 283/2014 a rozhodnutia €. 541/2014/EU a
zru$eni nariadenia (EU, Euratom) ¢. 966/2012 v platnom zneni

Legislativa SR

—  Civilny sporovy poriadok zakon ¢. 160/2015 Zb. Civilny sporovy poriadok v zneni neskorsich predpisov
—  Obchodny zdkonnik zakon ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zédkonnik v zneni neskorsich predpisov

—  Obcdiansky zakonnik zakon ¢. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov
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Spravny poriadok zakon ¢. 71/1968 Zb. o spravnom konani v zneni neskorsich predpisov

Stavebny zdkon - zdkon &. 50/1976 Zb. o Uzemnom planovani a stavebnom poriadku (stavebny zdkon) v

zneni neskorsich predpisov v zneni u¢innom do 31.3.2025
Novy stavebny zakon - zdkon €. 25/2025 Z.z. Stavebny zdkon a o zmene a doplneni niektorych zdkonov

Trestny zakon - zakon ¢. 300/2005 Z. z. Trestny zdkon v zneni neskorsich predpisov

Zakon o uctovnictve — zakon €. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov
Zakon o cendch - zakon ¢. 18/1996 Z. z. o cenach v zneni neskorsich predpisov

Zakon o DPH - zdkon ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov
Zakon o dani z prijmov - zdkon ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov

Zakon o e-Governmente - zakon ¢. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu p6sobnosti organov
verejnej moci a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o e-Governmente) v zneni neskorsich
predpisov

Zakon o finanénej kontrole - zakon ¢. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Zakon o obmedzeni platieb v hotovosti - zakon ¢. 394/2012 Z. z. o obmedzeni platieb v hotovostiv zneni
neskorsich predpisov

v

Zakon o ochrane hospodarskej sutaze - zdkon €. 187/2021 Z. z. o ochrane hospodarskej sutaze
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Zakon o prispevkoch z fondov - zakon €. 121/2022 Z. z o prispevkoch z fondov Eurépskej iniea o zmene
a doplneni niektorych zakonov

Zakon o slobode informdcii - zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informdcii) v zneni neskorsich predpisov

Zakon o statnej pomoci - zdkon ¢. 358/2015 Z. z. o Uprave niektorych vztahov v oblasti $statnej pomoci
a minimalnej pomoci a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Zakon o archivoch a registratirach - zakon ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registrattrach a o doplneni
niektorych zadkonov v zneni neskorsich predpisov

Zakon o konkurze a restrukturalizacii - zakon €. 7/2005 Z. z. o konkurze a restrukturalizacii a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov Zakon o Uétovnictve zakon €. 431/2002 Z.
z. 0 UCtovnictve v zneni neskorsSich predpisov

Zakon o verejnom obstaravani — zakon 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Zakon o registri partnerov verejného sektora — zakon ¢. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného
sektora a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Zakon ¢.311/2001 Z. z. - Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,Zakonnik prace”);
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1. Sudinnost k priprave Memoranda o spolupraci alebo Zmluvy o spolupraci

Ziadatelom, ktorym bolo zaslané Oznamenie o schvaleni ZoZNP, bude zo strany Sekcie fondov EU MK SR
(dalej aj ako ,Sekcia fondov EU“) zasland vyzva na su&innost k priprave Memoranda o spolupréci alebo
Zmluvy o spolupréci, a to v elektronickej forme prostrednictvom modulu elektronickych schranok UPVS.
V ramci procesu sucinnosti poskytne Ziadatel zdvaznu informaciu tykajucu sa aktudlneho stavu pripravenosti
NKP (t.j. ¢i dojde k uzatvoreniu Memoranda o spolupraci alebo Zmluvy o spoluprdci).

Memorandum o spolupraci sa uzatvori, v pripade, Ze je potrebné zabezpedit dalSie kroky vramci
pripravenosti NKP, t.j. k procesu sucinnosti nedoslo k ukonéeniu procesu verejného obstaravania/verejnych
obstaravani podla ZVO na vsetky stavebné prace v rdmci ucelenej stavebnej etapy, ktoré su predmetom
Projektu obnovy NKP (nie je predloZend platnd zmluva o dielo na uskutocnenie stavebnych prac_v ramci
ucelenej stavebnej etapy).

e Vpripade, ak dojde k uzatvoreniu Memoranda o spolupraci, Ziadatel je povinny v ramci sucinnosti
poskytnut aj tieto nasledovné informacie a dokumenty:

1. Informacie tykajuce sa zmeny identifikacnych Gdajov Ziadatela — zmena Udajov oproti predloZenej
Z0ZNP (napr. zmena $tatutdrneho organu, zmena sidla, zmena adresy a pod.)

2. Identifikacia splnomocnenej osoby, v pripade, ak Statutarny orgdn Ziadatela na uzatvorenie
Memoranda o spolupraci splnomocni ini osobu. Ziadatel zaroven predloZi na Sekciu fondov EU
pisomné Plnomocenstvo podla vzoru, ktory bude stc¢astou vyzvy na suéinnost, kde pravost podpisov
splnomocnitela aj splnomocnenca musi byt notarsky alebo matri¢ne osvedéena.

3. Informdcie tykajuce sa uzatvorenia Memoranda o spolupraci — akym sp6sobom bude uzatvdrané
Memorandum o_spoluprdci, t.j. elektronicky s pouZitim kvalifikovanych elektronickych podpisov
zmluvnych stran alebo listinne_(v pripade technickych problémov u ktorejkolvek strany memoranda)
a identifikacia osoby, ktorad bude za Ziadatela Memorandum o spolupraci podpisovat (Statutarny
organ alebo splnomocnena osoba — ak relevantné)

4. Uvedenie zadvaznej e-mailovej adresy urcenej na beinui komunikaciu vo veciach Memoranda o
spolupraci

eV pripade, ak dbéjde k uzatvoreniu Zmluvy o spolupraci, Ziadatel je povinny v rdmci sucinnosti poskytnut
tieto nasledovné informdcie a dokumenty:

1. Informacia tykajuce sa projektu vo formulari Opisu projektu — Ziadatel za tymto ucelom plne
v stlade so schvalenou ZoZNP vyplni formuldr opisu projektu, ktory bude tvorit prilohu ¢. 1 Zmluvy o
spolupraci

2. Inform tykajuce sa uzatvorema Zquvy o spoluprau —akym—speseb%q—b&de—u—zaﬂa#a@a%nﬂwa

aJebe—I-lst-mne—a—ldentlflkaua osoby, ktora bude za 2|adatela Zmluvu ospolupraa podplsovat
(Statutarny organ alebo splnomocnend osoba — ak relevantné)

3. Informacie tykajuce sa financovania projektu
e spobsob financovania,

e identifikdcia uctu vo formate IBAN, na ktory budi Ziadatelovi vyplacané financné
prostriedky a kdpia zmluvy o bankovom Uéte/Ucte Statnej pokladnice. Zarover musi byt splnend
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4,

5.

6.

podmienka, 7e Uclet/uéty Ziadatela uréené na prijem prostriedkov EU a spolufinancovania zo
Statneho rozpoctu nie su urocené a su vedené v mene euro.

Informacie tykajuce sa zmeny identifikacnych udajov Ziadatela — zmena Udajov oproti predlozenej
Z0ZNP (napr. zmena $tatutdrneho organu, zmena sidla, zmena adresy a pod.)

Identifikacia splnomocnenej osoby, v pripade, ak Statutarny organ Ziadatela na uzatvorenie Zmluvy
o spolupraci a zabezpedenie implementécie projektu splnomocni ini osobu. Ziadatel zarovef
predloZi na Sekciu fondov EU pisomné Plnomocenstvo podla vzoru, ktory bude stcastou vyzvy
na sucinnost, kde pravost podpisov splnomocnitela aj splnomocnenca musi byt notarsky alebo
matri¢ne osvedcena.

Uvedenie zavaznej e-mailovej adresy urcenej na beini komunikaciu vo veciach Zmluvy o
spolupraci

7. Preukazanie bezihonnosti - za Ucelom overenia, Ze splnomocnend osoba opravnena konat v mene

Ziadatela nie je odsudend za trestny ¢in subvencéného podvodu, trestny ¢in poSkodzovania financ¢nych
zaujmov Eurdpskej Unie, trestny ¢in machindacii pri verejnom obstaravani a verejnej drazbe, trestny
¢in prijimania uplatku, trestny cin podpldcania, trestny cin nepriamej korupcie alebo trestny cin
prijatia a poskytnutia nenalezitej vyhody, Ziadatel za seba (relevantné iba v pripade, ak je Ziadatelom
fyzicka osoba alebo pravnickd osoba so sidlom mimo SR ), predkladd aj Udaje potrebné na vyZiadanie
vypisu z registra trestov podla vzoru, ktory bude stcéastou vyzvy na sucinnost alebo Vypis z registra
trestov alebo doklad rovnocennej dékaznej hodnoty z domovskej krajiny (relevantné pre osoby,
ktoré nie su Statnymi obCanmi SR, pre osoby, ktoré su statnymi ob¢anmi SR, ale neposkytli Udaje
potrebné na vyZiadanie vypisu z registra trestov a pre pravnické osoby so sidlom mimo SR). Vypis z
registra trestov SR nesmie byt starsi ako 30 kalendarnych dni ku driu poskytnutia stcinnosti. Ziadatel
zaroven predklada aj Suhlas dotknutej osoby so spracovanim osobnych udajov.

7-8.Informacie o tom, Ze Ziadatel nie je podnikom v taZzkostiach

Informacie k posudeniu podniku v tazkostiach su dostupné v kap. 11 Overenie podniku v tazkostiach
a Prilohe ¢. 1 tejto Prirucky.

Ziadatel v rdmci poskytnutia sucinnosti k priprave navrhu Zmluvy o spolupréci éestne vyhlasuje
pozadovanu skutoénost ako suéast tohto dokumentu.

Upozornenie:

7 rwve

Po nadobudnuti Géinnosti Zmluvy o spolupraci je uZivatel povinny predloZit do 10 pracovnych dni
od nadobudnutia uGcinnosti Zmluvy o spolupraci udaje potrebné na vyhodnotenie tejto
skutocnosti.

8.9.Uzatvorené zmluvy s uUspeSnymi uchadzacmi, ktoré su vysledkom postupu podla ZVO, na
uskutocnenie vsetkych stavebnych prac v ramci ucelenej stavebnej etapy, ktoré st predmetom
projektu (ak uz neboli predlozené).

10. Pravoplatné rozhodnutie vydané v zistovacom konani podla § 18 ods. 2 zakona €. 24/2006 Z. z. o

posudzovani vplyvov na Zivotné prostredie (ak relevantné) a vystup prislusného organu
preukazujiceho stlad s poziadavkami v oblasti vplyvu navrhu planu, programu alebo projektu na
Uzemia patriace do eurdpskej sustavy chranenych tzemi NATURA 2000.
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11. Informdcia tykajuca sa podstatnej zmeny udajov vstupujuicich do vypoctu financnej analyzy a
aktualizovana finan€nd analyza pre stanovenie maximadlnej vysky opravnenej pomoci, pokial od
predlozenia ZoZNP doslo k podstatnej zmene tGdajov vstupujicich do vypoétu v ramci finanénej
analyzy, ktoré maju vplyv na jej vysledok.

Vzory formularov potrebnych k poskytnutiu sucinnosti k priprave Memoranda o spolupraci alebo Zmluvy

o spolupraci su zverejnené na webovej strdnke MK SR: https://www.culture.gov.sk/operacne-programy-
strukturalne-fondy/program-slovensko/narodny-projekt-obnova-narodnych-kulturnych-pamiatok-vo-
vlastnictve-statu/vyzva-na-zapojenie/zmluvy/.

Sucinnost poskytuje Ziadatel/Buduci uzivatel v elektronickej forme prostrednictvom medulu-elektrenickyeh

s wve

! ’ ! Y osti-elektronickej
schranky Ministerstva kultiry SR zriadenej v rdmci Ustredného portdlu verejnej spravy cez sluzbu

,Vieobecnd agenda®™? v zmysle zdkona o e-Governmente>.

Podpornu funkciu v procese sucinnosti plni komunikacia prostrednictvom elektronickej spravy (e-mailu).

2. Memorandum o spolupraci

Sekcia fondov EU uzatvori s buducim uzivatefom Memorandum o spolupraci, ak budci uzivatel k momentu
poskytnutia sucinnosti nemal ukonceny proces VO na vSetky stavebné prace, v ramci ucelenej stavebnej
etapy, ktoré si predmetom Projektu obnovy NKP (nie su predloZzené uzatvorené zmluvy s UspesSnym
uchadzacom, ktoré su vysledkom postupu podla ZVO na uskutoénenie vsetkych stavebnych prac_v ramci
ucelenej stavebnej etapy). Vzor Memoranda o spolupraci je zverejneny na webovom sidle:
https://www.culture.gov.sk/operacne-programy-strukturalne-fondy/program-slovensko/narodny-projekt-
obnova-narodnych-kulturnych-pamiatok-vo-vlastnictve-statu/vyzva-na-zapojenie/zmluvy/

Buduci uZivatel sa v Memorande o spolupréci zavazuje dosiahnut dostatocny stav pripravenosti, t.j. mat
uzatvorené vsetky zmluvy s UspeSnymi uchadzaémi, ktoré su vysledkom postupu podla ZVO, na uskutocnenie
stavebnych prac v rdmci ucelenej stavebnej etapy, ktoré su predmetom projektu najneskér do 12 mesiacov
od ucinnosti memoranda.

Buduci uZivatel sa zavizuje do 3 mesiacov od ué¢innosti Memoranda o spolupraci predloZit na Sekciu fondov
EU prvy vysledok z procesu VO na uskutoénenie stavebnych prac (¢asti etapy stavebnych prac) vo forme
uzavretej zmluvy s Uspednym uchadzatom/uchadzaémit. Uvedent lehotu je mozné prediZit jeden krat na
zédklade pisomne] Ziadosti Budiceho uZivatela. Buduci uZivatel vSak musi objektivhe zd6vodnit Ziadost
o prediZenie lehoty, pri¢om kone¢né postdenie Ziadosti o prediZenie lehoty je na strane prijimatefaSekcie

2 Navod je dostupny na: https://www.slovensko.sk/sk/oznamy/detail/ ako-zaslat-uradu-vseobecne-pod.

3 Zakon &. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pésobnosti orgdnov verejnej moci a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zdkon o e-
Governmente) v zneni neskorsich predpisov (pre ucely tejto vyzvy dalej len ,,zdkon o e-Governmente”).

4 Uvedena povinnost sa tyka iba tvodnej fzy plnenia predmetu memoranda a zavézuje budtceho uzivatela predloZit' vystup z prvého
verejného obstaravania, v rdmci ucelenej stavebnej etapy, pricom uvedené sa aplikuje v pripadoch, v ktorych buduci uzivatel
v_ramci pripravy obnovy musi zrealizovat’ viacero verejnych obstaravani na stavebné prace, v ramci ucelenej stavebnej etapy
resp. na obdobné odborné prace na obnove NKP.
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https://www.culture.gov.sk/operacne-programy-strukturalne-fondy/program-slovensko/narodny-projekt-obnova-narodnych-kulturnych-pamiatok-vo-vlastnictve-statu/vyzva-na-zapojenie/zmluvy/
https://www.culture.gov.sk/operacne-programy-strukturalne-fondy/program-slovensko/narodny-projekt-obnova-narodnych-kulturnych-pamiatok-vo-vlastnictve-statu/vyzva-na-zapojenie/zmluvy/

fondov EU. Nesplnenie tejto povinnosti je povaiované za splnenie rozvizovacej podmienky, na ziklade
ktorej sa Memorandum o spolupraci rozviaZe. V takomto pripade Sekcia fondov EU_budicemu uZivatelovi
oznami, Ze doslo k splneniu rozvidzovacej podmienky. Toto ozndmenie nema vplyv na skutoénost, Ze pravne
ucinky memoranda_zanikli diom marneho uplynutia lehoty na predloZenie prvého vysledku z VO.

Upozornenie:

Sekcia fondov EU neuréuje povinnost Gcinnosti zmliv s Uspe$nymi uchddzaémi pre podpis Zmluvy
o spolupraci. Ucinnost zmliv o dielo moéze Budlci uZivatel naviazat napriklad na uzatvorenie Zmluvy
o spolupraci.

Polas platnosti a udinnosti memoranda je Buddci uZivatel povinny priebeZne monitorovat stav
pripravenosti a na mesaénej baze pisomne informovat Sekciu fondov EU o postupe prac na priprave
projektu. Buduci uZivatel predloZi prvu pisomnu informaciu o postupe prac k poslednému driu kalendarneho
mesiaca nasledujuceho po mesiaci, v ktorom doSlo k podpisu Memoranda. Buduci uZivatel nasledne
predklada aktualizovanu pisomnu informaciu k poslednému diiu kazdého kalendarneho mesiaca (Priloha €.
16- Informdcie o postupe prdac na projekte). Informdcie o postupe priac na projekte predkladd buduci
uZivatel najneskdr do 3 kalenddrnych dni od ukoncenia kalenddrneho mesiaca v elektronickej podobe, ako
sken vyplneného a podpisaného dokumentu, prostrednictvom e-schranky MK SR.

Informovanie Sekcie fondov EU o postupe prac bude zo strany budiceho uZivatela prebiehat aj formou
osobnych stretnuti v sidle MK SR, a to na bdze pravidelnych stretnuti kazdé 3 mesiace. O termine stretnutia
Sekcia fondov EU pisomne informuje budiceho uZivatela.

Na zéklade pisomnej poziadavky Sekcie fondov EU je buduci uZivatel povinny riadne a véas, ako aj v
potrebnom rozsahu a kvalite predloZit vietky Udaje, informacie a dalSie podklady aj nad rdamec povinnosti
uvedenych v predchadzajucich odsekoch.

Podas platnosti a G¢innosti Memoranda vykondava Sekcia fondov EU aj Navitevu na Mieste, ktora sa realizuje
podla kap. 9.7 tejto Prirucky.

V pripade splnenia podmienok vyplyvajicich z Memoranda o spolupraci bude Buduci uZivatel vyzvany na
poskytnutie sucinnosti k uzatvoreniu Zmluvy o spoluprdci, v ramci ktorej poskytne informacie a dokumenty
uvedené v kapitole 1. Sucinnost k priprave Memoranda o spolupréci alebo Zmluvy o spolupraci.

Komunikacia medzi Sekciou fondov EU vo vztahu k plneniu povinnosti vyplyvajicich z Memoranda
o spolupraci bude prebiehat pisomnou formou, v ramci ktorej je buddci uzivatel povinny uvadzat nazov
narodnej kultdrnej pamiatky, ndzov projektu a kéd ZoZNP. Pisomna forma bude prebiehat prioritne
v elektronickej forme prostrednictvom modulu elektronickych schranok UPVS a v pripade technickych
problémov v listinnej forme.

Podpornd komunikacia po uzatvoreni Memoranda o spolupraci moZe prebiehat prostrednictvom
elektronickej spravy (e-mailu).

3. Zmluva o spolupraci
Ziadatelom, ktorym bolo zaslané Ozndmenie o schvaleni ZoZNP, bude zo strany Sekcie fondov EU zasland
Vyzva na sucinnost k priprave Zmluvy o spolupraci podla kap. 1 tejto prirucky.
Sekcia fondov EU:

- po schvéleni ZoZNP a po poskytnuti suginnosti k uzatvoreniu Zmluvy o spolupraci (ak Ziadatel spifia
podmienky pre uzatvorenie Zmluvy o spolupraci bez potreby uzatvorenia Memoranda o spolupraci)
alebo
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- po splneni podmienok pre uzatvorenie Zmluvy o spoluprdci uvedenych v uzatvorenom Memorande
o spolupraci a po poskytnuti sucinnosti k uzatvoreniu Zmluvy o spolupréci (ak bolo uzatvorené
Memorandum o spolupraci)

zasle buducemu uzivatelovi na podpis Zmluvu o spolupraci, ktorej vzor je zverejneny na webovom sidle:
https://www.culture.gov.sk/operacne-programy-strukturalne-fondy/program-slovensko/narodny-projekt-
obnova-narodnych-kulturnych-pamiatok-vo-vlastnictve-statu/vyzva-na-zapojenie/zmluvy/

Vyska prispevku v zmluve o spolupraci bude maximalne do vysky prispevku, ktory bol uvedeny v Oznameni
o schvaleni ZoZNP, pricom pri uzatvoreni Zmluvy o spolupraci sa zohladni vysledok verejného obstaravania.

Zmluva o spolupraci je pravnym aktom, na zaklade ktorého vznika uZivatelovi pravny narok na prispevok.
Ucinnostou predmetnej Zmluvy o spolupraci sa Ziadatel/buduci uzivatel stava uzivatefom podla § 3 pism. u)
zakona o prispevkoch z fondov EU.

Upozoriiujeme, Ze na objektivnu zodpovednost uZivatela za plnenie povinnosti podla Zmluvy o spolupraci
nema vplyv realizdcia projektu v spolupraci s inou osobou alebo prostrednictvom inej osoby (napr.
organizacia v zriadovatelskej posobnosti uZivatela alebo dodévatel), ani skutoénost, Ze dévod neplnenia
povinnosti podla Zmluvy o spolupraci nespdsobil uzivatel. Pokial uzivatel zabezpecuje realizaciu projektu v
spoluprdci alebo prostrednictvom organizacie v jeho zriadovatelskej posobnosti, uZivatel je povinny
zabezpedit, aby bola tato organizicia v zmluve alebo v inom dokumente upravujucom vztah medzi
uzivatelom a touto organizidciou v potrebnom rozsahu viazand zavazkami vyplyvajacimi zo Zmluvy
o spolupraci. V tejto suvislosti sa explicitne uvddza, Ze realizdciou projektu v spolupraci alebo
prostrednictvom organizacie v zriadovatelskej posobnosti uZivatela nie je dotknutd konecnd a vylucna
zodpovednost uZivatela voci MK SR podla Zmluvy o spolupraci.

V pripade, ak sa projekt financuje v zmysle schémy $tatnej pomoci, Géinnostou Zmluvy o spolupraci sa statna
pomoc povazuje za poskytnutd. Zmluva o spolupraci, podla ktorej sa poskytuje Statna pomoc, okrem iného
obsahuje zavazok uZivatela, Ze dodrzi vSetky podmienky, za ktorych sa mu poskytla pomoc v zmysle schémy
Statnej pomoci a Ze vrati poskytnutl pomoc vratane prislusného uroku, ak takéto podmienky porusi.

Zmluva o spolupraci je predmetom zverejnenia v zmysle zdkona o slobode informdcii. Zmluva o spoluprdci
nadobuda platnost podpisom druhej strany a ucinnost dfiom nasledujicim po dni jej zverejnenia
v Centralnom registri zmlav zo strany Sekcie fondov EU.

Zmluva o spolupraci sa uzatvara na dobu urditd, priCom jej platnost a Uc¢innost konéi schvélenim posledne;j
naslednej monitorovacej spravy, s vynimkou povinnosti slvisiacich s vysporiadanim finanénych vztahov,
povinnosti v oblasti $tatnej pomoci, povinnosti strpiet vykon kontroly a auditu opravnenymi osobami
a povinnosti uchovavania dokumentov. Upozorniujeme, Ze Zmluva o spolupraci v¢l. 2 ods. 8 obsahuje
rozvazovaciu podmienku tykajicu sa podmienky nebyt podnikom v taZzkostiach. Naplnenim rozvizovacej
podmienky Zmluva o spolupraci zanikne a odpadne pravny dovod na jej plnenie.

4. Sposob komunikacie v ramci realizacie Projektu

Sp6sob vzajomnej komunikacie medzi MK SR a uZivatelom je stanoveny v ¢lanku 10 Zmluvy spolupraci a jej
pripadnych dodatkoch. Tento sp6sob komunikacie je smerodajny pre dalSie postupy v oblasti predkladania
dokumentdcie a komunikacie medzi MK SR a uzivatelom.

Vzdjomna komunikacia vo vztahu k povinnostiam a postupom vyplyvajdcim zo Zmluvy bude prebiehat
pisomnou formou, v ramci ktorej st zmluvné strany povinné uvadzat identifikaéné Udaje Projektu a nazov
projektu. Pisomna forma komunikacie prebieha bud®

o v elektronickej podobeferme, alebo
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o v listinnej fermepodobe,

pricom zdroven zmluvné strany vyuZzivaju prednostne pre svoju komunikdciu elektronicku fermu—podobu
komunikacie.

Pod komunikaciou v elektronickej podobeferme sa rozumie komunikdcia prostrednictvom modulu
elektronickych schranok UPVS.

Elektronickd komunikacia prostrednictvom modulu elektronickych schranok UPVS, zriadenych kaidej
zmluvnej strane v sulade so zdkonom o e-Governmente, prebieha prostrednictvom elektronickej schranky
,Vseobecnd agenda”.

Dorucovanie pisomnosti do elektronickej schranky sa vykondva tak, Ze zmluvna strana dokument vo formate
spifiajucom $tandardy pre komunikaciu prostrednictvom elektronickych schranok uréeny na odoslanie
autorizuje kvalifikovanym elektronickym podpisom alebo kvalifikovanym elektronickym podpisom s
mandatnym certifikditom oprdvnenej osoby a takto autorizovany dokument odosle do elektronickej schranky
druhej zmluvnej strany.

Pisomnost doru¢ena do elektronickej schranky zmluvnej strany prostrednictvom Ustredného portalu
verejnej spravy sa bude povazovat za dorufenl tejto zmluvnej strane najbliz§im pracovnym drfiom
bezprostredne nasledujicim po kalendarnom dni, kedy bola pisomnost ulozena do elektronickej schranky
tejto zmluvnej strany, a to aj vtedy, ak sa adresat o tom nedozvedel.

V nevyhnutnych pripadoch a so sthlasom Sekcie fondov EU, predovietkym v situécidch, kedy z technickych
dévodov nie je _mozné uskutocnit komunikéciu v elektronickej podobe, vyuzivaji zmluvné strany
komunikaciu v listinnej podobeferme;. V takomto pripade sa budi pouzivat vyluéne adresy uvedené v
zahlavi ucéinnej Zmluvy o spolupraci, ak nedoslo k ozndmeniu zmeny adresy. Pisomnost zasielana druhej
zmluvnej strane v listinnej forme podla Zmluvy o spolupraci sa povazuje pre Ucely Zmluvy o spolupréci za
dorucenu, ak dojde do sféry dispozicie druhej zmluvnej strany na adrese uvedenej v zadhlavi Zmluvy o
spolupraci, a to aj v pripade, ak adresat pisomnost neprevzal, a to momentom definovanym v ¢lanku 10
Zmluvy o spoluprdaci. Listinnd forma komunikacie sa bude uskutocriovat prostrednictvom doporuceného
dorucovania zasielok. Ako mimoriadny sp6sob dorucovania listinnych zasielok je mozné vyuZit aj doruc¢ovanie
osobne alebo prostrednictvom kuriéra do podatelne MK SR v Uradnych hodinach podatelne.

Komunikacia prostrednictvom elektronickej spravy (e-mailu) pocas implementacie projektu pini pre
zmluvné strany vyluéne podpornt funkciu, pricom tieto su pri komunikacii prostrednictvom elektronickej
spravy (e-mailu) povinné postupovat v stlade s ¢lankom 10 Zmluvy o spolupraci.

Pri predkladani rozsiahlej podpornej dokumentacie k jednotlivym procesom implementacie (napr.
dokumentiécia k procesu VO), ktoré su definované v Priruc¢ke pre uzivatela, je mozné tieto dokumenty
predlozit aj prostrednictvom externej cloudovej sluzby (datové UloZisko) . Data ulozené prostrednictvom
cloudovych sluZieb (datové ulozisko) podla predchadzajicej vety je odosielatel povinny zabezpedit heslom.
Informaciu o pristupe k datam uloZenym prostrednictvom cloudovych sluzieb (na konkrétnom datovom
UloZisku) odosielatel komunikuje druhej zmluvnej strane prostrednictvom elektronickej spravy (e-mailu),
v ktorej nastavi poZiadavku na potvrdenie o precitani elektronickej spravy. Dorucenim potvrdenia o precitani
elektronickej spravy s informdciou o pristupe k datam sa tieto data uloZené prostrednictvom cloudovych
sluZieb (na konkrétnom datovom uloZisku) povaZzuju za doruc¢ené druhej zmluvnej strane.

5. Realizacia projektu

Realizacia Projektu je obdobie od zacatia realizacie hlavnej aktivity projektu aZ po finanéné ukoncenie
projektu.
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Realizacia projektu uZivatela zacina v kalendarny den:

a) zacatia stavebnych prac na Projekte, alebo

b) vystavenia prvej pisomnej objednavky pre Dodavatela na dodanie tovaru, poskytnuti sluzieb alebo
realizaciu stavebnych préc, alebo nadobudnutim Géinnosti prvého zmluvného vztahu s Dodavatelom,
ak prislusna doddavatelska zmluva nepredpokladd vystavenie pisomnej objednavky alebo

c) zacatia realizacie akejkolvek ¢innosti nevyhnutej pre zabezpecenie obnovy NKP, ak tdto cinnost
nemozno podriadit pod vySsie vymenované body (napr. Cinnost zamestnancov uZivatela
podielajlcich sa na obnove NKP v sulade s podmienkami vyzvy)

podla toho, ktora zo skutoc¢nosti uvedenych pod pism. (a) az (c) nastane ako prva.

Termin zacatia realizacie projektu je uvedeny v Prilohe €. 1 Opis projektu, Zmluvy o spolupraci aje
rozhodujuci pre urcenie zaciatku obdobia pre vznik opravnenych vydavkov. Zacatie realizacie hlavnej aktivity
projektu uZivatel oznami Sekcii fondov EU predloZenim Hldsenia o zadiatku realizacie hlavnej aktivity projektu
(priloha €. 15 tejto Prirucky), najneskér do 3-och kalenddrnych dni od zacatia realizdcie hlavnej aktivity
projektu a to, v elektronickej podobe, ako sken vyplneného a podpisaného formuldru, prostrednictvom e-
schranky MK SR.

Vykonanie akéhokolvek tkonu vztahujiceho sa k realizacii VO nie je realizaciou projektu, a preto vo vztahu
k zacatiu realizacie projektu nevyvoldva pravne dosledky.

Za zacatie realizacie projektu sa nepovazuje ziskavanie povoleni na realizaciu projektu (napr. stavebné
povolenie a pod.).

UzZivatel je povinny zrealizovat projekt v stlade so Zmluvou o spolupraci a ukoncit realizaciu hlavnej aktivity
projektu riadne a vcas (zabezpedit, aby boli tovary dodané, stavebné prace zrealizované a sluzby, ktoré tvoria
predmet projektu poskytnuté).

Ukoncéenie realizacie hlavnej aktivity projektu musi nastat najneskor do 31. oktébra 20295,

Pod ukoncenim realizdcie hlavnej aktivity projektu uZivatela sa rozumie kalendarny den, kedy uZivatel
kumulativne splni nizsie uvedené podmienky:
a) fyzicky sa zrealizovala hlavn3 aktivita projektu,
b) predmet projektu bol riadne ukonéeny / dodany uZivatelovi, uZivatel ho prevzal a ak to vyplyva z
charakteru plnenia, aj ho uviedol do uzivania.

Pri predmete projektu, ktory je hmotne zachytitelny, sa splnenie tejto podmienky preukazuje najma:

(i) predloZzenim kolaudaéného rozhodnutia bez vad a nedorobkov, ktoré maju alebo
mozu mat vplyv na funkénost, ak si predmetom projektu stavebné prace;
pravoplatnost kolauda¢ného rozhodnutia je uZivatel povinny preukazat Sekcii
fondov_EU bezodkladne po nadobudnuti jeho pravoplatnosti, najneskér do
predloZenia prvej naslednej monitorovacej spravy projektu uZivatela, alebo

(i) preberacim/odovzdavacim protokolom/dodacim listom/inym vhodnym
dokumentom, ktoré su podpisané, ak je predmetom projektu zariadenie,
dokumentdcia, ind hnutelnd vec, pravo alebo ind majetkova hodnota, pricom z
dokumentu alebo dolozky k nemu (ak je vydany tretou osobou) musi vyplyvat
prijatie predmetu projektu uZivatelom a uvedenie predmetu projektu do uZivania
(ak je to s ohfadom na predmet projektu relevantné), alebo

5 Vyhlasevatel-Sekcia fondov EU je v odévodnenom pripade opravneny prediZit termin ukon&enia realizicie hlavnej aktivity projektu, a to najneskor
do 31.12.2029.
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(iii) predloZzenim rozhodnutia o pred¢asnom uzivani stavby alebo rozhodnutia do
docasného uzivania stavby, pricom vady a nedorobky v nich uvedené nemaju alebo
nemo6zu mat vplyv na funkénost stavby, ktorad je predmetom projektu; uzivatel je
povinny do skonéenia obdobia udrzatelnosti projektu uZivatela uviest stavbu do
riadneho uzivania, ¢o preukaze prislusnym pravoplatnym rozhodnutim, alebo

(iv) inym obdobnym dokumentom, z ktorého nepochybnym, urcitym a zrozumitelnym
sposobom vyplyva, Ze predmet projektu bol odovzdany uzivatelovi, alebo bol so
suhlasom uzivatela sfunkéneny alebo aplikovany tak, ako sa to predpokladalo v
schvalenej Ziadosti o zapojenie do NP.

Ak predmet projektu uZivatela nie je hmotne zachytitelny (zaznamenatelny), splnenie podmienky uZivatel
preukazuje predloZzenim dokumentu odévodnujucim ukoncéenie hlavnej aktivity projektu uzivatela v den,
ktory je vdokumente uvedeny.

Ak ma projekt uzivatela viacero predmetov projektu, podmienka sa pre Ucely ukoncenia realizacie hlavnej
aktivity projektu uzivatela povaZuje za splnenu jej splnenim pre najneskér ukoncovany predmet projektu,
pricom musi byt stiéasne splnena aj pre skor ukoncené predmety projektu.

Ukoncenie realizacie hlavnej aktivity projektu uZivatela predstavuje ukoncenie tzv. fyzickej realizacie
projektu uZivatela.

Koniec realizacie hlavnej aktivity projektu, ktory uZivatel uviedol v prilohe ¢. 1 Opis projektu, Zmluvy
o spolupréci je pre uZivatela zdvdzny. Tento termin je moiné predi?it na zdklade oddvodnene] Ziadosti
uZivatela o zmenu zmluvy, pri¢om termin je mozné predizit vylu¢ne do lehoty, ktord je uréend a je v sulade
s Vyzvou na predkladanie Ziadosti na zapojenie do NP NKP (dalej len ,Vyzva na zapojenie”), Zmluvou
o spolupraci a touto Priruckou.

Skutoény den ukondenia realizécie hlavnej aktivity projektu ozndmi uzivatel Sekcii fondov EU predloZenim
Hlasenia o ukonceni realizdcie hlavnej aktivity projektu (priloha ¢. 15 tejto Prirucky) najneskér do 3-och
kalenddrnych dni od ukoncenia realizdcie hlavnej aktivity projektu a to, v elektronickej podobe, ako sken
vyplneného a podpisaného formuldru, prostrednictvom e-schranky MK SR.

Pod financnym ukoncenim sa rozumie kalendarny den, kedy po zrealizovani hlavnej aktivity doslo k splneniu
oboch nasledovnych podmienok:
a) boli uhradené vsetky opravnené vydavky uZivatela a tieto su premietnuté do Uctovnictva v zmysle
prislusnych pravnych predpisov SR a podmienok stanovenych v zmluve medzi prijimatefom a uzivatelom
a
b) uzivatelovi bol uhradeny/zuc¢tovany zodpovedajuci finanény prispevok alebo jeho cast.

6. Priprava a realizacia verejného obstaravania

Pri priprave a realizacii verejného obstaravania alebo obstaravania je uzivatel povinny postupovat v stlade
so ZVO, Zmluvou o spolupraci a Priru¢kou k procesu a kontrole verejného obstaravania/obstaravania pre
programové obdobie 2021-2027 (dalej len ,Prirucka kVO") zverejnenej na webovom sidle:
https://eurofondy.gov.sk/dokumenty-a-publikacie/metodicke-dokumenty/metodicke-dokumenty-cko/.

V pripade uZivatelov v zriadovatelskej pésobnosti MK SR mézZe byt verejnym obstaravatelom pri realizacii
zadavania zakaziek v suvislosti s realizaciou NP ,0Obnova NKP“ v sulade s internymi predpismi MK SR (napr.
smernice, prikaz ministra a pod.):

- MK SR ako centralna obstardvacia organizacia alebo
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- prislusnd rozpoctova alebo prispevkova organizdcia MK SR s predchadzajucim suhlasom dtvaru VO
ministerstva.

MK SR vykondva v sulade s internymi predpismi na zdkazky tykajuce sa realizacie NP ,,Obnova NKP“ prvu ex
ante kontrolu pred vyhldasenim VO, druhd ex ante kontrolu pred ukonéenim VO pred podpisom zmluvy
s uspesnym uchddzacom a ex post kontrolu po ukonéeni VO po podpise zmluvy s Uspesnym uchadzaéom.
Podrobnosti k predkladaniu dokumentacie ku kontrole VO su upravené v internych predpisoch MK SR.

Uzivatel, ktory nie je v zriadovatelskej pésobnosti MK SR, sa zaroven zavizuje vyuZit vSetky zakonné
mozZnosti na ex ante posudenie a predbeini kontrolu VO UVO z dovodu uistenia sa o opravnenosti

vydavkov.

Sekcia fondov EU vykonava kontrolu stladu projektu s pravidlami a postupmi VO podla ZVO, resp. podla
ostatnych Pravnych dokumentov (napr. Prirucka k VO)

Okrem postupov v zmysle Prirucky k VO sa bude kontrolovat ¢i:

- suéastou dokumentiacie k VO prac a sluzieb na obnovu NKP, bude zoznam existujlcich registrovanych
socialnych podnikov, ktoré bude mozné zo strany dodavatela oslovit a zapojit do realizacie obnovy NKP;

- suéastou dokumentacie k VO prac bude zapracovanie povinnosti dodavatelov stavebnych prac
a odbornych $pecializovanych v ramci vykonu ¢innosti zapojit $tudentov vzdelavacich instittcii v oblasti
stavebnictva/architektury a umeleckého priemyslu formou prezentacie o vykone svojich ¢innosti na
obnovovanej NKP, a to nielen formou prednasok, ale hlavne formou exkurzii a prezentacie vykonu
¢innosti priamo na mieste samotnej obnovy (Odporucany zoznam vzdeldvacich institucii, ktoré je
mozné oslovit v suvislosti so zapojenim do NP NKP je uvedeny na webovej stranke MK SR);

- dokumentacia kVO prac asluzieb na obnovu NKP vramci vecného obsahu ma zadefinované
odporicané debarierizacné prvky;

- dokumentécia k VO musi plnit poZiadavky zeleného obstaravania pri produktovych skupinach, pre
ktoré vlada SR schvalila narodné metodiky pre uplatiiovanie zeleného VO . Metodiky pre tieto
produktové skupiny su dostupné na webovej stranke SAZP/UVO: https://www.sazp.sk/zivotne-
prostredie/environmentalne-manazerstvo/propagacne-materialy-dobrovo-ne-nastroje-
environmentalnej-politiky/metodiky-pre-uplatnenie-zeleneho-verejneho-obstaravania a
https://www.uvo.gov.sk/metodika-vzdelavanie/tematicke-materialy/spolocensky-zodpovedne-verejne-
obstaravanie.

6.1 Predkladanie dokumentacie z VO na kontrolu

Uzivatel, na ktorého sa vztahuje Smernica Ministerstva kulttry €. 9/24 o centrdlnom verejnom obstaravani
v rezorte kultury, predklada dokumentaciu k VO na MK SR za ucelom kontroly vo faze pred vyhlasenim VO,
pred uzavretim zmluvy s UspeSnym uchadzac¢om a po uzavreti zmluvy s Uspesnym uchadzacom.

UZivatel, na ktorého sa nevztahuje Smernica Ministerstva kultury €. 9/24 o centralnom verejnom
obstaravani v rezorte kultury, predkladad dokumentaciu k VO na MK SR po uzavreti zmluvy s Uspesnym
uchadzacom._V pripade, ak realizaciu projektu zabezpecuje Spravca NKP predklada dokumentacia k VO
realizovanu Spravcom NKP na MK SR uZivatel.

MK SR odporudéa uzivatelom, ktori nespadaju do pdsobnosti Smernice Ministerstva kultiry ¢. 9/24 o
centrdlnom verejnom obstardvani v rezorte kultury vyuzZit vsetky zdkonné moznosti na ex-ante postdenie a
predbeinej kontroly verejného obstaravania Uradom pre verejné obstardvanie z dévodu uistenia sa o
opravnenosti vydavkov (§ 184r ZVO).

18 /60


https://www.sazp.sk/zivotne-prostredie/environmentalne-manazerstvo/propagacne-materialy-dobrovo-ne-nastroje-environmentalnej-politiky/metodiky-pre-uplatnenie-zeleneho-verejneho-obstaravania
https://www.sazp.sk/zivotne-prostredie/environmentalne-manazerstvo/propagacne-materialy-dobrovo-ne-nastroje-environmentalnej-politiky/metodiky-pre-uplatnenie-zeleneho-verejneho-obstaravania
https://www.sazp.sk/zivotne-prostredie/environmentalne-manazerstvo/propagacne-materialy-dobrovo-ne-nastroje-environmentalnej-politiky/metodiky-pre-uplatnenie-zeleneho-verejneho-obstaravania
https://www.uvo.gov.sk/metodika-vzdelavanie/tematicke-materialy/spolocensky-zodpovedne-verejne-obstaravanie
https://www.uvo.gov.sk/metodika-vzdelavanie/tematicke-materialy/spolocensky-zodpovedne-verejne-obstaravanie

v

Dokumentaciu k VO uzivatel predklada v rozsahu uvedenom v Prilohe ¢. 14 tejto Prirucky, kde su v
jednotlivych pomocnych tabulkach uvedené dokumenty, ktoré uzivatel predkladd na Sekciu fondov EU, a to
v zavislosti od postupu obstardvania a financnych limitov. Z dévodu vacSieho rozsahu dat uzivatel
dokumentdaciu k VO predklada prostrednictvom externej cloudovej sluzby (datového ulozZiska) zriadeného v
ramci MK SR. BIlizsi postup predkladania rozsiahlej dokumentacie je uvedeny v kapitole 4 tejto Prirucky.

6.2 Kontrola VO

Vysledkom finanénej kontroly VO je sprava z kontroly, ktora bude zaslana Sekcii fondov EU a uZivatelom.
V pripade, ak v ramci finan¢nej kontroly VO budi identifikované nedostatky Sekcia fondov EU a uZivatel
budd pisomne vyzvani na ich odstranenie, zapracovanie pripomienok, zdévodnenie nezapracovania
pripomienok.

7. Opravnenost vydavkov

Vydavky projektu musia byt v sulade s jednotnymi pravidlami opravnenosti vydavkov definovanymi v
aktudlne platnej verzii dokumentu Prirucka k opravnenosti vydavkov, ktord je zverejnend na
https://www.eurofondy.gov.sk/dokumenty-a-publikacie/metodickedokumenty/index.html.

Za opravnené vydavky sa povazuju len vydavky, ktoré spifiaju podmienky opravnenosti definované vo
vyzve, v Prilohe €. 3 vyzvy — Podmienky opravnenosti vydavkov a v Schéme statnej pomoci (v pripade ak sa
na projekt vztahuje Schéma $tatnej pomoci).

Za opravnené vydavky sa povaZzuju vydavky, ktoré skutocne vznikli a boli uhradené uzivatefom v suvislosti
s realizaciou hlavnej aktivity projektu v zmysle Zmluvy o spolupréci, a ktoré splfiaji podmienky opravnenosti
definované vo vyzve v stlade s relevantnou legislativou EU a SR, ako aj vietky podmienky definované touto
Priru¢kou a Zmluvou o spolupraci.

Podrobné pravidla k opravnenosti vydavkov definuje aj CKO v Priruc¢ke k opravnenosti vydavkov, ktora je
zverejnena na https://www.eurofondy.gov.sk/dokumenty-a-publikacie/metodickedokumenty/index.html.

Upozornenie pre uzivatela:

Obdobie opravnenosti vydavkov zadina plynut diom zacatia realizacie hlavnej aktivity projektu.

Z pohladu €asovej opravnenosti su opravnenymi len také vydavky, ktoré skutocne vznikli a boli uhradené
uZivatelom v suvislosti s realizaciou projektu medzi 1. januarom 2021 a 31. oktobra 2029¢, pricom opravneny
vydavok musi byt v uvedenom ¢asovom obdobi zéroveri aj uhradeny.

Podporu z fondov EU nie je mozné udelit na projekty, ktoré boli fyzicky ukonéené alebo sa plne realizovali
pred 18.11.2024.

Za datum vzniku vydavku sa povaZzuje datum uskutoénenia Uétovného pripadu’, ktory je jednou z nélezZitosti
uétovného dokladu/podkladu.

Vydavky musia byt uhradené pred predloZenim, resp. najneskdr v deri predlozenia ZoPU (Ghrada vydavku
pred podanim ZoPU sa nevyzaduje v pripade ZoPU — poskytnutie predfinancovania).

6 \yhlasevateljeSekcia fondov EU v odévodnenom pripade opravneny predizit €asovi opravnenost vydavkov do 31.12.2029.

7 Driom uskutoénenia uétovného pripadu je napr. den splnenia dodavky, platby zavazku, inkasa pohladavky, zapocitania pohladavky, postipenia
pohladavky, poskytnutia a prijatia preddavku, pohybu majetku vo vnutri Uctovnej jednotky a der zistenia dalSich skutocnosti vyplyvajucich z
osobitnych predpisov alebo z vnutornych podmienok uctovnej jednotky, ktoré si predmetom Uctovnictva a ktoré v Uctovnej jednotke nastali a
uctovna jednotka ma k dispozicii potrebné podklady, ktoré dokumentuju tieto skutoénosti.
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Opravnenost vydavkov uzivatel spravidla preukazuje Gétovnymi dokladmi alebo inou dokumentaciou
uréenou Sekciou fondov EU (definované v kapitole 9.2 Dokumentéacia k Ziadosti o platbu uZivatela tejto
Prirucky), ktora predkladan dokumentéciu k ZoPU nahréadza.

Vydavky, ktoré nesplfiaji podmienky opravnenosti, si povaZované za neopravnené a nemozno ich preplatit
v ramci predlozenej ZoPU. Ak vydavky v ZoPU boli pévodne zo strany Sekcie fondov EU schvélené, ale
nasledne kontrola/audit identifikuje neopravnené wvydavky, uZivatel je povinny vratit prispevok
zodpovedajuci identifikovanym neopravnenym vydavkom.

Za opravnené vydavky mozno povazovat tiez len také vydavky, v suvislosti s ktorymi si povinnost zapisu do
registra partnerov verejného sektora podla zdkona o registri partnerov verejného sektora splnil
dodavatel/subdodavatel projektu, pricom tuto povinnost dodavatel/subdodavatel pini pocas celej doby
plnenia zmluvy s dodavatelom, t.j. aZz do &asu Uhrady vydavkov za poskytnuté plnenie®

Za opravnené nemozno povazovat ani také vydavky, ktoré by predstavovali dvojité financovanie. Sekcia
fondov EU na zaklade dostupnych tdajov, prip. vymeny informécii s inymi identifikovanymi Poskytovatelmi
pomoci overuje, ¢i na financovanie tych istych vydavkov uzivatel nepouZil iné verejné zdroje alebo i vysledok
projektu nema byt dosiahnuty nielen pouzitim finanénych prostriedkov v rdmci zapojenia sa do NP Obnova
NKP, ale aj vyuzitim inych zdrojov, napr. zdrojov z Planu obnovy a odolnosti.

Za opravnené vydavky nemozno povazovat ani vydavky patriace do skupiny vedlajSich rozpoctovych
vydavkov (s vynimkou zriadenia staveniska) deklarované ako suéasti vydavkov na stavebné prace/ stavebné
tovary v rdmci stavebného rozpoctu /rozpoctu vypracovaného oprdvnenou osobou, ktoré by predstavovali:

e duplicitné financovanie v suvislosti s ostatnymi deklarovanymi vydavkami v projekte,

e nehospodarne/neefektivnhe /nedéelné a neudinné vynakladanie finanénych prostriedkov z zmysle
zakona o financnej kontrole a audite (uzivatel predkladd dokumentdciu k spbsobu stanovenia
opravnenej vysky vydavku, rozsah preukazatelne vykonanych prac ).

8. Horizontalne principy

Pri implementacii projektov sa musia dodrziavat HP vymedzené v ¢lanku 9 NSUs

HP zamerané na odstrafiovanie nerovnosti a presadzovanie rovnosti Zien a muzov, ako aj na boj proti
diskriminacii na zdklade pohlavia, rasy alebo etnického pbévodu, naboZenstva alebo viery, zdravotného
postihnutia, veku alebo sexualnej orientécie sa budl dodrziavat pri implementdcii projektov bertc do Uvahy
Chartu zékladnych prav Eurdpskej tnie (dalej len ,,Charta EU“) a povinnosti vyplyvajuce z Dohovoru OSN o
pravach os6b so zdravotnym postihnutim a zabezpecenia pristupnosti v sulade s jeho ¢lankom 9.

Pri realizacii aktivit projektu je potrebné dbat najma na to, aby:

e pri vSetkych opravnenych cinnostiach realizovanych v ramci projektu bol dodrziavany princip
presadzovania rovnosti muzov a Zien, zaclerfiovalo sa hladisko rodovej rovnosti, bol dodrzany princip
nediskrimindcie tak, aby nedochadzalo k znevyhodnenym podmienkam pre akukolvek skupinu oséb,
a aby boli vytvorené podmienky pristupnosti aj pre osoby so zdravotnym postihnutim k fyzickému

8 Uvedend povinnost sa tyka tych, dodavatelov a subdodavatelov, ktorym bude poskytnuty prispevok vo vyske nad 250 000 EUR v sulade a za
podmienok stanovenych v zdkone o registri partnerov. Pri zmluvach s dodéavatelmi, ktoré boli ,skonzumované“ pred uzatvorenim Zmluvy o spolupraci
a doddvatelia a subdodévatelia neboli v ¢ase ich plnenia partnermi verejného sektora v sulade so zakonom o registri partnerov verejného sektora,
toto ustanovenie k opravnenosti vydavkov neplati.

® Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU, Euratom) 2018/1046 z 18. jula 2018 o rozpoctovych pravidlach, ktoré sa vztahuji na vieobecny
rozpocet Unie, o zmene nariadeni (EU) ¢. 1296/2013, (EU) ¢. 1301/2013, (EU) & 1303/2013, (EU) & 1304/2013, (EU) ¢. 1309/2013, (EU) &. 1316/2013,
(EU) &. 223/2014, (EU) &. 283/2014 a rozhodnutia & 541/2014/EU a zru$eni nariadenia (EU, Euratom) &. 966/2012 v platnom zneni
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prostrediu, k informdcidm a komunikacii vratane informacnych a komunikac¢nych technoldgii a
systémov, ako aj k dalSim prostriedkom a sluzbam dostupnym alebo poskytovanym verejnosti,
vratane vSetkych informacénych, komunikaénych a vzdeldvacich aktivit,

e pri vybere odbornych a technickych kapacit zapojenych do realizacie projektu bola zabezpecena
rovnost muZov a Zien a nediskrimindacia,

e v ramci mzdového ohodnotenia odbornych a technickych kapacit nedochddzalo k diskriminacii a
nerovnému odmenovaniu za rovnakud pracu na zaklade pohlavia alebo prislusnosti k akejkolvek
znevyhodnenej skupine osbb.

UZivatel je zaroven povinny zabezpecit bezbariérovid pristupnost fyzického prostredia, a pristupnost k
informdcidm a sluzbam pocas celého obdobia realizacie projektu a aj poc¢as obdobia jeho udrzatelnosti v
sulade s poziadavkami gestora HP uvedenymi v prislusnych kontrolnych zoznamoch k bezbariérovej
pristupnosti stavieb, resp. check listoch. Zoznam prvkov debarierizacie (Priloha €. 5 k Vyzve na zapojenie) a
Check list je sucastou vyzvy na zapojenie resp. je vo vyzve na zapojenie uvedeny odkaz na relevantny check
list. PoZiadavky uvedené v prisluShom Zozname prvkov debarierizdcie a check liste uzZivatel zabezpecuje
vzhladom na platnu legislativu v danej oblasti v spojeni s vecnym charakterom a sp6sobom realizacie hlavnej
aktivity v sulade so zmluvou o spolupraci. Check list tvori vyluéne odbornd pomécku pre spravnu
implementaciu poziadaviek tykajucich sa HP v navrhovanych projektoch.

Zoznam prvkov debarierizacie a Check list je podkladom pre FKnM. AFK alebo FKnM sa realizuje aj na zaklade
zasad uvedenych v materidli ,Usmernenie k vykonavaniu financnej kontroly na mieste gestorom
horizontalnych principov pre programové obdobie 2021 — 2027 vydaného Gestorom HP, ako aj v sulade so
zodpovedajucimi check listami a Zoznamom prvkov debarierizacie.

HP su ukotvené v dokumente Systém implementacie horizontalnych principov, programové obdobie 2021-
2027. BlizSie informacie k dodrziavaniu HP, ich spravnej implementdcii a agende rodovej rovnosti,
nediskrimindcie a pristupnosti s dostupné na stranke https://horizontalneprincipy.gov.sk/.

Poziadavky pri implementacii Dohovoru OSN o pravach oséb so zdravotnym postihnutim (UNCRPD) v sulade
s rozhodnutim Rady 2010/48/ES v ramci projektov su stanovené v Metodickom vyklade k implementécii a
uplatnovaniu Dohovoru OSN o pravach osdb so zdravotnym postihnutim (UNCRPD) v sulade s rozhodnutim
Rady 2010/48/ES.

Uzivatel deklaruje plnenie poziadaviek tykajucich sa horizontalnych principov predloZzenim prilohy €. 6b
Doplfiujice monitorovacie Udaje k ZoPU.

9. Financné riadenie
9.1 Ziadost o platbu uzivatela

Uhrada finanénych prostriedkov uZivatelovi sa uskutocriuje po spineni zakladnych podmienok stanovenych v
platnej a Gcinnej Zmluve o spolupraci a v tejto Prirucke pre uZivatela, a to na zaklade predlozenej ZoPU po
nadobudnuti G¢innosti Zmluvy o spolupraci. Formuldr ZoPU je prilohou €. 6a tejto Prirucky.

UZivatel zodpoveda za pravost, spravnost a kompletnost idajov uvedenych v ZoPU. V pripade, Ze na zaklade
nepravdivych alebo nespravnych Gdajov uvedenych v ZoPU dbjde k preplateniu vydavkov, pdjde o porusenie
financnej discipliny v zmysle § 31 zakona o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.

Narok uzivatela na vyplatenie prisluinej platby vznikd len v rozsahu, v akom Sekcia fondov EU (aj na zaklade
vyjadrenia uZivatela k zisteniam z AFK ZoPU) rozhodne o opravnenosti vydavkov projektu. Ak ZoPU obsahuje
vydavky, vo vztahu ku ktorym Sekcia fondov EU nedisponuje vietkymi relevantnymi podkladmi pre to, aby
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mohla ZoPU schvilit alebo existuje podozrenie na nezrovnalost vo vztahu k vydavkom predlozenym v ZoPU,
je Sekcia fondov EU opravnend pozastavit schvalovanie dotknutych vydavkov.

Sposob predloZenia ZoPU

UZivatel je povinny predloZit ZoPU prioritne prostrednictvom elektronickej schranky UPVS av pripade
technickych problémov v listinnej podobeeu—fermou (dorucovanie posStovou prepravou, osobne alebo
prostrednictvom kuriéra), pricom formuldr ZoPU musi byt podpisany $tatutdrnym orgdnom uZivatela alebo
splnomocnenou osobou pre projekt.

V pripade predloZenia formuldru ZoPU prostrednictvom e-schranky, musi byt formular ZoPU podpisany
kvalifikovanym elektronickym podpisom alebo kvalifikovanym elektronickym podpisom s mandatnym
certifikdtom osoby opravnenej konat v mene zZiadatela.

Uzivatel predklada vyplneny formular ZoPU vo formate MS EXCEL spolu s naskenovanymi prilohami k ZoPU.
Vzhladom k velkosti predkladanej dokumentdcie Sekcia fondov EU odporuéa uzivatelom predloZit prilohy
v komprimovanej forme.

Pri projektoch, kde uZivatel realizuje projekt s icastou Spravcu NKP predklada ZoPU vidy uzivatel.

Dopliiujuce monitorovacie udaje

UZivatel je povinny spolu so ZoPU predkladat aj Dopliiujlice monitorovacie tidaje (Priloha €.6b). V rdmci
dopliiujucich MU uZivatel uvddza stav_dosiahnutych meratelnych ukazovatelfov a inych Udajov za
monitorovacie obdobie, za ktoré predkladd dany dokument. Priebezné plnenie meratelnych ukazovatelov a
inych Udajov uZivatel preukazuje aj prostrednictvom predloZenia podpornej dokumentacie, ktorej priklady
su uvedené v prilohe ¢. 7 vyzvy. V rdmci prilohy ¢. 6b mdZe uZivatel uviest aj popis identifikovanych
problémov (internych, externych) spojenych srealizaciou projektu, vrdtane popisu pricin ich
vzniku, moznych negativnych dopadov na ciele projektu a prijatych/navrhovanych opatreni na eliminovanie
tychto problémov.

Doplnujuce monitorovacie Udaje sluzia na ziskanie informdcii o postupe realizacie projektu, ¢im sa zabezpedi,
Ze pri posudzovani opravnenosti vyvdavkov a ich preplacani budu poskytnuté relevantné informacie z hl'adiska
toho, ¢o bolo za predkladané vydavky dosiahnuté a ako prebiehali prace na projekte.

Doplfiujice monitorovacie Udaje uzivatel predkladd v rédmci ZoPU - poskytnutie predfinancovania,

a priebezna platba (refundacia).

9.2 Dokumentdcia k Ziadosti o platbu uZivatela

Spolu so ZoPU uZivatel predkladd u¢tovné dokladyw (faktury, prip. Gétovné doklady rovnocennej dokaznej
hodnoty), ako aj dalSiu podpornu dokumentaciu (napr. zmluvy, interné doklady, bankové vypisy, pracovné
vykazy, prijmové a vydavkové pokladnicné doklady?, bezhotovostné uUhrady dafiovému dradu v pripade
prenesenej dafnovej povinnosti v sulade so zakonom ¢. 222/2004 Z. z. o DPH a pod.).

10 Relevantné utovné doklady Uzivatel uvadza v ZoPU v &asti Zoznam Gétovnych dokladov.
11 Relevantnu podpornu dokumentéciu UZivatel uvadza v ZoPU v &asti Zoznam v§eobecnych priloh.

2 zmysle § 2 zéakona o obmedzeni platieb v hotovosti sa platbou v hotovosti rozumie odovzdanie bankoviek alebo minci v hotovosti v
mene EURO alebo bankoviek alebo minci v hotovosti v inej mene odovzdavajucim tejto hotovosti priiemcom. V pripade hotovostnych
uhrad su vydavky uhradzané v hotovosti opravnené, ak hotovostné platby jednotlivo neprekrocia sumu 500,00 EUR, pri€om max. hodnota
realizovanych uhrad v hotovosti v jednom mesiaci nepresiahne 1 500,00 EUR.
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NalezZitosti uctovnych dokladov

U¢tovné doklady pouzivané pre preukazanie opravnenosti vydavkov v jednotlivych typoch ZoPU
(predfinancovanie, zuétovanie predfinancovania, refundacia) musia spliat nalezitosti u¢tovného dokladu
definované v § 10 ods. 1 pism. a) aZ f) zakona o Uctovnictve vo forme preukazatelného uctovného zaznamu:

a) slovné a Ciselné oznacenie Uctovného dokladu;

b) obsah uctovného pripadu a oznacdenie jeho ucastnikov;

c) penainu sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva;

d) datum vyhotovenia uctovného dokladu;

e) datum uskutocnenia uc¢tovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia;

f) podpisovy zaznam osoby zodpovednej za Uctovny pripad v Uctovnej jednotke, ak overenie uc¢tovného
pripadu nie je zabezpecené podla § 32 ods. 3 pism. b) alebo pism. c) zdkona o Uctovnictve.

Pozn.: Za dostato¢né splnenie naleZitosti podla pism. f) sa povaZuje vyhlasenie UZivatela v ZoPU v &asti Cestné
vyhlasenie uzivatela.

Okrem vyssie uvedenych naleZitosti Uctovnych dokladov v zmysle § 10 ods. 1 pism. a) az f) zdkona o
G¢tovnictve musia faktary predkladané v ramci ZoPU zarover spitiat naleZitosti podla § 74 zakona o DPH (ak
relevantné).

Dokladovanie jednotlivych typov opravnenych vydavkov

V pripade potreby je Sekcia fondov EU z dévodu spravneho a riadneho postdenia opravnenosti vydavkov
opravnenad pozadovat od uZivatela aj dalSiu relevantni dokumenticiu nad rdmec dokumentdcie
zadefinovanej v tejto Casti kapitoly.

UzZivatel je opravneny predlozZit aj relevantny ekvivalent dokumentdcie zadefinovanej v tejto casti kapitoly (v
pripadoch, ak sa napr. nezhoduje nazov dokumentu zadefinovanom v tejto cCasti kapitoly s ndzvom
dokumentu uZivatela).

V pripade projektov, ktorych sicastou je ndkup hmotného a nehmotného majetku (skupiny vydavkov 013 —
Softvér, 014 — Ocenitelné prava, 019 - Ostatny dlhodoby nehmotny majetok, 022 —Samostatné hnutelné veci
a stbory hnutelnych veci a 029 — Ostatny dlhodoby majetok), sa tieto vydavky dokladuju nasledovnou
dokumentdaciou:

=  pisomna zmluva s dodavatelom, resp. drzitelom prdv (napr. autorskych, prdv dusevného vlastnictva)
vratane dodatkov k takejto zmluve (pokial este nebola predlozena);

= objednavka (ak relevantné);

= faktdra alebo rovnocenny uctovny doklad;

= dodaci list alebo preberaci protokol vratane mena, priezviska a podpisu osoby uZivatela potvrdzujuci
prevzatie a datum prevzatia (ak relevantné);

= doklad o Uhrade;

= doklad o zaradeni majetku do uZivania;

= inventarna karta majetku;

= spOsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné);

= doklady k uétovnictvu a pohyby na analytickych Gctoch vytvorenych pre projekt;
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Na preukdzanie opravnenych vydavkov suvisiacich s ndkupom stavieb (skupina vydavkov 021 — Stavby) sluzi
najma nasledujica dokumentdcia:

= znalecky posudok na ucel ocenenia stavby

= kupnazmluva;

= doklad preukazujuci vlastnicke prava k stavbe (ak je to relevantné);

= doklad o tom, Ze uZivatel, ¢i niektory z predchadzajucich vlastnikov stavby neziskal prispevok zo
véeobecného rozpoctu EU na ndkup danej stavby, napr. formou ¢estného vyhlasenia;

= doklad o Uhrade;

= (ctovny doklad;

= doklady k Uc¢tovnictvu a pohyby na analytickych Uc¢toch vytvorenych pre projekt;

= spOsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné);

= doklad o zaradeni majetku do uZivania;

® inventarna karta majetku.

Na preukdzanie opravnenych vydavkov suvisiacich s nakupom pozemkov (skupina vydavkov 027 — Pozemky)
sliZi najma nasledujuca dokumentdcia:

=  znalecky posudok na ucel ocenenia pozemku

=  kupnazmluva;

= doklad preukazujuci vlastnicke prava k pozemku (ak je to relevantné);

= doklad o tom, Ze uZivatel, ¢i niektory z predchadzajucich vlastnikov pozemku neziskal prispevok z fondov
EU na nakup daného pozemku, napr. formou ¢estného vyhlasenia

= doklad o Uhrade;

=  (ctovny doklad;

= doklady k uc¢tovnictvu a pohyby na analytickych uc¢toch vytvorenych pre projekt;

= spOsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné);

Na preukazanie opravnenych vydavkov suvisiacich s obstaranim stavebnych préc (skupina vydavkov 021 —
Stavby, 029- ostatny dlhodoby majetok) sltZi najma nasledujica dokumentacia:

* stavebny rozpolet (oceneny vykaz vymer) v editovatelnom forméate len pri prvej ZoP (ak este nebol
predlozeny);

= faktdra alebo rovnocenny uctovny doklad;

= zistovaci protokol (ak je prilohou faktury);

= sUpis vykonanych prac adodavok: zhotovitel je povinny ku kaZzdej vystavenej fakture priloZit supis
vykonanych prac vystaveny v sulade s nasledujucimi poZiadavkami:

1. polozky supisu vykonanych prac (dodanych tovarov a poskytnutych sluZzieb) musia byt v
sulade s poloZzkami prac (tovarov alebo sluZieb) uvedenymi vo vykaze vymer ako
neoddelitelna sucast schvalenej zmluvy;

2. supis vykonanych prac musi zaznamendvat mnozstva prac vykonanych zhotovitelom a
mnozstva tovarov dodanych zhotoviteflom v sulade s rozpo¢tom/ocenenym vykazom vymer,
ktory je sucastou zmluvy;

3. slpis vykonanych prac musi byt potvrdeny zo strany opravnenej osoby (napr.
stavebnotechnicky dozor) peciatkou a jej podpisom;

4. supis vykonanych prac musi obsahovat jednotkové ceny poloZiek fakturovanych prac v
stlade so zmluvou;

5. systém vykazovania vykonanych prac musi zabezpedit, aby vykonana praca nebola vyplatena
dvakrat.
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= doklad o Uhrade;

= doklady k uétovnictvu a pohyby na analytickych G¢toch vytvorenych pre projekt;

= preberaci protokol o prevzati stavby od dodavatela/zhotovitela a stavebného dozoru (ak relevantné);

= protokol/doklad o zaradeni do uZivania majetku UZivatela a inventdrna karta (relevantné v pripade
ukoncenia stavebnych prac);

=  pisomna zmluva s dodavatefom vratane dodatkov k takejto zmluve (pokial eSte neboli predlozené);

= dodacie listy (ak relevantné);

= spOsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné);

= pravoplatné kolaudacéné rozhodnutie (ak je to relevantné);

Na finan¢nej kontrole na mieste resp. na vyZiadanie predklada UZivatel v pripade obstarania stavebnych prac
aj nasledujuce dokumenty:

= projektova a vykresova dokumentacia;

= projektovd dokumentdcia skutoc¢ného vyhotovenia;

= stavebny dennik (Casti stavebného dennika prislichajuce k obdobiu, ktoré sa zachytavaju na supisoch
vykonanych préac) by mal obsahovat:

den, mesiac, rok;

pocet pracovnikov na stavbe podla remesiel;

teplotu vzduchu, pocasie;

Cas zaciatku a skoncenia prac na stavbe;

podla stavebnych objektov a prevadzkovych stuborov roz¢lenené vykonané stavebné a montdzne
prace;

6. podpis a peciatka stavbyveduceho a stavebného dozoru;

vk wnN e

= fotodokumentdacia zachytdvajuca fyzicky pokrok realizacie prac.

Sluzby zabezpecené dodavatelskym sposobom (skupina vydavkov 518 — Ostatné sluzby) sa dokladuju
pomocou nizsie uvedenych dokladov:

=  pisomna zmluva s dodavatefom vratane dodatkov k takejto zmluve (pokial este neboli predlozené);

= objednavka (ak relevantné);

= faktdra alebo rovnocenny uctovny doklad;

= preberaci protokol®® o poskytnuti prislunych sluZieb'* (ak relevantné) vratane mena, priezviska a
podpisu osoby uZivatela potvrdzujuci prevzatie a datum prevzatia;

= doklad o Uhrade;

= spOsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné);

= doklady k uctovnictvu a pohyby na analytickych uctoch vytvorenych pre projekt;

= vystupy z poskytnutych sluzieb (ak relevantné).

Osobné vydavky su predkladané zo strany uZivatela vylucne systémom refunddcie.

13Sekcia fondov EU v pripade potreby mé pravo stanovit ako stcast preberacieho protokolu aj pracovny vykaz alebo sumarizaény hérok z dévodu
preukazania dodanych sluZieb.

14 preberaci protokol bude uvédzat zoznam poskytnutych/fakturovanych sluzieb v rozsahu uvedenom v pisomnej zmluve.
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Pri dokladovani osobnych vydavkov (skupina vydavkov 521 — Mzdové vydavky) uZivatel doklada existenciu
pracovno-pravneho vztahu medzi zamestnavatelom azamestnancom, vramci ktorého zamestnanci
vykonavaju prace suvisiace s projektom a zaroven objem a charakter prdce, ktora bola v rdmci projektu
tymito zamestnancami vykonana (ak relevantné).

Pracovné zmluvy a dohody o praci vykondvanej mimo pracovného pomeru suU uzatvorené na zaklade
Zakonnika prace a obsahuju vsetky nalezitosti pracovnej zmluvy/dohody podla tohto zdkona. V pripade
pracovnopravnych vztahov uzatvorenych na zaklade legislativy iného $tatu sa uplatriuje toto ustanovenie
primerane, t.j. takéto pracovnopravne vztahy musia byt uzatvorené pravnymi dkonmi a aktami podla
prislusnej legislativy so vSetkymi obligatdrnymi nélezitostami.

Dokladovanim osobnych vydavkov sa zapojenie do projektu preukazuje na zdklade uréenia poctu
odpracovanych hodin na projekte za dany mesiac formou vyplnenia Pracovného vykazu (priloha ¢. 7 tejto
Prirucky), ktorého udaje su doplnené o informacie o ¢innostiach vykonanych v danom mesiaci aj na inych
¢innostiach mimo daného projektu (ak relevantné). Uvedené sa nevztahuje len na pripady, kedy sa pracovny
vykaz podla tejto priruc¢ky nevyzaduje.

Cinnosti a objem prace uvedené v pracovnom vykaze musia byt vykazované v diioch, zodpovedat skutoéne

vykonanej praci v ramci vykazovaného obdobia a byt v sulade s evidenciou odpracovaného ¢asu u uZivatela.

Zakladnym opravnenym vydavkom v oblasti osobnych vydavkov je celkovd cena prace®® (§ 130 ods. 5
Zakonnika prace), pricom konkrétne podmienky opravnenosti osobnych vydavkov, su uvedené a definované
VO vyzve ha zapojenie sa do NP Obnova NKP a v prilohe €. 3 vyzvy.

S dokladovanim osobnych vydavkov je spojena najma nasledovna dokumenticia:

a) pracovny pomer na zaklade pracovnej zmluvy:

= pracovnd zmluva zamestnanca (kdépia) pracujuceho na projekte spolu s identifikaciou projektu, do
ktorého je zamestnanec zapojeny'®, s ndplfiou prace relevantnej pre projekt, resp. opisom &innosti
Statnozamestnaneckého miesta a platovy dekrét /oznamenie o vyske a zloZeni funkéného platu/navrh
na odmenu a pod., vratane dodatkov k vy$sie uvedenym dokumentom?’;

= Ucétovny doklad;

= pracovny vykaz'® (sken origindlu uchovavaného u uZivatela) vypracovaného v sulade s prilohou &. 7
Prirucky;

= vyplatna paska/mzdovy list, resp. iny relevantny doklad,;

= mesacny vykaz do Socialnej poistovne a zdravotnych poistovni ;

= doklad o Uhrade/vypis z bankového Uc¢tu potvrdzujici tUhradu mzdy s identifikaciou zamestnanca;

= doklad o Uhrade/vypis z bankového G¢tu potvrdzujici Ghradu preddavkov na dar a odvodov do poistovni
(zdravotnej a socialnej)s identifikaciou;

= suhrnny zoznam bankovych G¢tov zamestnancov, ktory tvori prilohu €. 9 tejto Prirucky;

15 Plati aj pre nahrady mzdy a iné nahrady/prispevky, ktoré je zamestnavatel povinny poskytnit zamestnancovi podla platnej legislativy, ak nema
narok na ich Uhradu od prislusnych organov (napr. ndhrada mzdy za dovolenku, za lekara, za lekara doprovod a pod.) Ak st opravnené nahrady za
dovolenku, lekara atd', tak tieto st opravnené len za obdobie tGcasti na projekte. V pripade pouZitia vypoctu hodinovej sadzby podla ¢lanku 55 ods. 2
Nariadenia o spolo¢nych ustanoveniach st opravnené len vydavky za skutoéne odpracované hodiny kedZe napriklad dovolenka za kalendarny rok je
uZ zahrnutd vo vypocte hodinovych ndkladov na zamestnancov.

16 Uzivatel je opravneny preukazat vazbu na projekt aj formou iného, samostatného dokumentu, pripadne vyjadrenia/Cestného vyhlasenia uZivatela,
pri¢om nie je uréend forma takéhoto dokumentu/vyjadrenia/Cestného vyhlésenia.

17 Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku, alebo vidy po uzavreti dodatku k pracovnej zmluve.

18V pripade zamestnanca, ktory pre UZivatela pracuje na plny pracovny Uvazok na projekte sa pracovny vykaz nevypracovéva. Pracovny vykaz nie je
potrebné vypracovavat ani pre zamestnanca pracujliceho na iastoény pracovny Uvdzok ak ma zamestnanec v pracovnej zmluve stanoveny pomer
z plnohodnotného pracovného ¢&asu, na ktory pracuje na projekte. Zaroven plati, ze Sekcia fondov EU je opravnend s cielom overit neprekryvanie sa
vydavkov vyZiadat si alebo overit prostrednictvom FKnM aj dal$iu dokumentaciu (napr. evidencia pracovného ¢asu u UZivatela).
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= sumarizacny harok (ak relevantné) (v editovatelnom formate xIsx);

=  spOsob vypoctu opravnenej mzdy a odvodov (v editovatelnom formate xIsx), ktory tvori prilohu ¢. 10
tejto Prirucky;

= doklady k uc¢tovnictvu a pohyby na analytickych uc¢toch vytvorenych pre projekt.

b) dohoda o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru®®

= dohoda o vykonani prace, resp. ind dohoda v zmysle Zdkonnika prdce, spolu s identifikdciou projektu, do
ktorého je osoba pracujlica na dohodu zapojend® a néplfiou price relevantnej pre projekt, vratane
dodatkov?;

=  (ctovny doklad;

= pracovny vykaz?? (sken origindlu uchovdvaného u UZivatela) vypracovaného v sulade s prilohou &. 7
Prirucky;

= vyplatna paska/mzdovy list;

= mesacny vykaz do Sociadlnej poistovne a zdravotnych poistovni;

= sumarizacny harok (ak relevantné) (v editovatelnom formate xlsx);

= spOsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (v editovatelnom formate xlIsx), ktory tvori pri
Prirucky;

= doklad o Uhrade/vypis z bankového Ucétu potvrdzujici thradu odmeny osobe pracujicej na dohodu;

= doklad o Uhrade/vypis z bankového G¢tu potvrdzujici Ghradu preddavkov na dar a odvodov do poistovni
(zdravotnej a socialnej) s identifikaciou platby;

= suhrnny zoznam bankovych G¢tov zamestnancov, ktory tvori prilohu €. 9 tejto Prirucky;

= doklady k Uctovnictvu a pohyby na analytickych uctoch vytvorenych pre projekt.

ohu ¢. 10 tejto

Na financnej kontrole na mieste resp. na vyZiadanie predklada uZivatel v suvislosti s overenim opravnenosti
mzdovych vydavkov aj nasledujuce dokumenty:

= Zivotopis zamestnancov preukazujici, Ze zamestnanci, ktorych mzdové vydavky si predmetom
financovania z fondov EU, maju na prace vykonavané na projekte potrebnu kvalifikaciu a odbornu
spoOsobilost,

= preukdzanie s predchadzajucej mzdovej politiky zamestnavatela pri odmenovani rovnakych alebo
podobnych pracovnych pozicii a ak relevantné aj so zohlfadnenim predpokladanej valorizacie,

= dalSia podporna dokumentacia.

Odporucanie pre uzivatela:

Sekcia fondov EU odporGéa Uzivatelovi, aby vprvej ZoPU prostrednictvom ktorej si bude
narokovat/deklarovat osobné vydavky, si deklaroval/narokoval vydavky za zamestnancov/osoby pracujice
na projekte za jeden kalendarny mesiac, a nasledne pri druhej a dal$ej ZoPU, v rdmci ktorych si bude

19 Mimo pracovnym pomerom sa rozumeju vztahy uzatvorené v zmysle ustanoveni § 223 az 228a Zakonnika prace (t. j. dohoda o vykonani prace, ak
ide o pracu, ktord je vymedzena vysledkom; dohoda o pracovnej ¢innosti, resp. dohoda o brigaddnickej praci studentov, ak ide o prilezitostnu ¢innost
vymedzenu druhom prace).

20 UZivatel je opravneny preukazat vazbu na projekt aj formou iného, samostatného dokumentu, pripadne vyjadrenia/Cestného vyhlasenia UzZivatela,
pri¢om Sekcia fondov EU MK SR neuréuje formu takéhoto dokumentu/vyjadrenia/¢estného vyhlasenia.

21 Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku, alebo vidy po uzavreti dodatku k dohode o vykonani préce.

22V pripade zamestnanca, ktory pre zamestnavatela pracuje na plny pracovny Uvazok na projekte sa pracovny vykaz nevypracovava. Pracovny vykaz
nie je potrebné vypracovavat ani pre zamestnanca pracujiceho na Ciastoény pracovny uvézok , ak ma zamestnanec v dohode stanoveny pomer
z plnohodnotného pracovného ¢&asu, na ktory pracuje na projekte. Zaroven plati, 7e Sekcia fondov EU je opravnend s cielom overit neprekryvanie sa
vydavkov vyZiadat si alebo overit prostrednictvom FKnM aj dal$iu dokumentaciu (napr. evidencia pracovného ¢asu u Uzivatela).
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narokovat/deklarovat osobné vydavky, vyuZil uz len spésob dokladovania prostrednictvom sumarizaénych
harkov.

Osobné vydavky predkladané pri druhej a kazdej dal$ej nasledujicej ZoPU UZivatel dokladuje systémom
sumarizaénych hdrkov predloZzenim vybranych nizsie uvedenych dokladov:

* sumarizaény harok (priloha €. 8 tejto Prirucky) — UZivatel predklada ako prilohu ZoPU (v editovatelnom
formate xlsx);

= pracovny vykaz (priloha C. 7 tejto Prirucky), ak relevantné (sken originadlu uchovédvaného u uzivatela);

= (&tovny doklad®;

= doklad potvrdzujuci thradu mzdy/odmeny, preddavkov na dar a odvodov do poistovni (zdravotnej
a socialnej).

SYSTEM PREDKLADANIA SUMARIZAENYCH HARKOV V RAMCI ZIADOSTi O PLATBU UZiVATELA

PouZitie ,systému sumarizaénych harkov” rusi povinnost uZivatela predkladat viésinu $tandardne
zasielanej podpornej dokumentacie (pracovné zmluvy, dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného
pomeru, vyplatné pasky, atd.) za ucelom vykonania kontroly opravnenosti osobnych vydavkov v ramci AFK
ZoPU. Avsak uzivatel ma povinnost uchovévat u seba vietky Gétovné doklady a podporni dokumentdciu
k uvedenym vydavkom, ktora musi byt k dispozicii pre vykon FKnM zo strany Sekcie fondov EU MK SR. Tymto
nie je dotknutd moznost Sekcie fondov EU MK SR vyZiadat si potrebni podporni dokumentdciu v rémci AFK
ZoP.

Pravidla a podmienky dokladovania osobnych vydavkov systémom sumarizacnych hdrkov

ZoPU, v ktorej si uZivatel po prvykrat narokuje na preplatenie osobné vydavky, bude obsahovat prisluiné
uctovné doklady a vsetku podpornu dokumentaciu (pracovné zmluvy, dohody o pracach vykonavanych mimo
pracovného pomeru, vypisy zbankového UcCtu, napli prace, rozhodnutie o plate, atd.) vratane
sumarizaénych harkov (uzivatel dokument predklada ako prilohu ZoPU v editovatelnom xlsx), aby bolo
mozné overit opravnenost narokovanych vydavkov v rdmci AFK ZoPU. Zaroveri sa tymto spdsobom uZivatel
obozndmi so spdsobom kompletizovania dokumentéacie pre ZoPU, ktora obsahuje dotknuté druhy vydavkov.

V nasledujicich ZoPU, ktoré budli opitovne obsahovat osobné vydavky, pouZije uZivatel systém
sumarizacnych harkov, t.j. predlozi vylucne sumarizacné harky (priloha v editovatelnom formate xlsx),
pracovné vykazy (sken originalu uchovdvaného u uzivatela), uctovné doklady a doklad preukazujici thradu
vydavkov bez dalSej podpornej dokumentacie, ato aj v pripade osob pracujicich na projekte, za ktoré
osobné vydavky este neboli narokované, alebo aj v pripade ak dbéjde k vymene alebo doplneniu os6b
pracujucich na projekte pocas realizacie aktivit projektu. UZivatel ma vSak povinnost uchovavat tuto
podporni dokumentaciu u seba a mat ju k dispozicii pre vykon FKnM.

UZivatel preukazuje opravnenost vydavkov suvisiacich s ndkupom spotrebného materidlu nasledujicou
dokumentiaciou:

=  pisomna zmluva s dodavatelom vratane dodatkov k takejto zmluve (pokial este neboli predlozené);
= objednavka (ak relevantné);
= faktdra alebo rovnocenny uctovny doklad;

2 Napr. interny uétovny doklad , roziétovanie miezd“, v zévislosti od konkrétnych postupov a pravidiel stanovenych prislusnou uétovnou jednotkou
(Uzivatelom)
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= dodaci list alebo preberaci protokol (ak relevantné) vratane mena, priezviska a podpisu osoby UzZivatela
potvrdzujuci prevzatie a datum prevzatia;

= doklad o Uhrade;

= doklady k Uc¢tovnictvu a pohyby na analytickych Uc¢toch vytvorenych pre projekt;

= spOsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné (v editovatelnom formate xls alebo xlIsx));

= sumarizacny harok pre vydavky s nizkou hodnotou (ktorych celkova suma celého jednorazového nakupu
na doklade o obstarani neprevysuje sumu 500 EUR vratane DPH), ktory tvori prilohu ¢. 12 tejto Prirucky

Vydavky na spotrebny materidl, pri ktorom celkovd suma celého jednorazového nakupu na doklade o
obstarani neprevy$uje sumu 500 EUR vratane DPH, su pri druhej akaidej daldej nasledujicej ZoPU
dokladované systémom sumarizacnych hdrkov, ktorého vzor tvori prilohu €. 8 Prirucky.

SYSTEM PREDKLADANIA SUMARIZAENYCH HARKOV V RAMCI ZIADOSTi O PLATBU UZiVATELA

PouZitie ,systému sumarizaénych harkov” rudi povinnost uZivatela predkladat vidésinu Standardne
zasielanej podpornej dokumentacie (pisomna zmluvy s doddvatelom, objednavka, faktura a pod.) za u¢elom
vykonania kontroly opravnenosti osobnych vydavkov vramci AFK ZoPU. Aviak uZivatel md povinnost
uchovavat u seba vsetky Uctovné doklady a podpornt dokumentaciu k uvedenym vydavkom, ktora musi byt
k dispozicii pre vykon FKnM zo strany Sekcie fondov EU MK SR. Tymto nie je dotknutd moZnost Sekcie fondov
EU MK SR vyZiadat si potrebnt podpornt dokumentéciu v ramci AFK ZoP.

Pravidla a podmienky dokladovania vydavkov na spotrebny materidl systémom sumarizacnych hdrkov

ZoPU, v ktorej si uzivatel po prvykrat narokuje na preplatenie vydavkov na spotrebny material, ktorého
celkova suma celého jednorazového nakupu na doklade o obstarani neprevysuje sumu 500 EUR vratane DPH,
bude obsahovat prislusné uctovné doklady a vsetku podporntd dokumentaciu ( pisomnd zmluva
s dodavatefom, objednavka, faktura, doklad o Uhrade atd.) vratane sumarizacnych harkov (uZivatel
dokument predkladd ako prilohu ZoPU v editovatelnom xlsx), aby bolo moiné overit opravnenost
narokovanych vydavkov v ramci AFK ZoPU. Zaroveri sa tymto spdsobom uZivatel obozndmi so spdsobom
kompletizovania dokumentdcie pre ZoPU, ktora obsahuje dotknuté druhy vydavkov.

V nasledujucich ZoPU, ktoré budu opitovne obsahovat vydavky na spotrebny materidl na spotrebny
material, ktorého celkova suma celého jednorazového nakupu na doklade o obstarani neprevysuje sumu 500
EUR vratane DPH, pouzije uZivatel systém sumarizacnych harkov, t.j. predloZi vylu¢ne sumarizané harky
(priloha v editovatelnom formate xlsx). UZivatel ma vSak povinnost uchovavat tuto podporni
dokumentaciu u seba a mat ju k dispozicii pre vykon FKnM.

Dan z pridanej hodnoty (dalej aj ,DPH”) je opravnenym vydavkom v pripadoch, kedy nie je moZné narokovat
jej odpocet podla platnej legislativy SR. DPH nie je opravnenym vydavkom v pripade, Ze UZivatel ma ndrok
na jej odpocet na vstupe. Narok na odpocet je vymedzeny zakonom ¢&. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej
hodnoty v zneni neskorsich predpisov.

Opravnend DPH sa vztahuje len k plneniam, ktoré st povazované za opravnené. V pripade, ak je vydavok
opravneny iba ciastocne, DPH vztahujica sa k tomuto vydavku je opravnenym vydavkom v rovnakom
pomere.

Pri implementacii projektov je potrebné zabezpedit, aby nedoslo k dvojitému financovaniu DPH, t. j. aj
z financnych prostriedkov projektu a aj v ramci moZnosti odpoctu DPH.

Odporucania pre UzZivatela:
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- Uzivatel predkladd kompletni dokumentédciu kZoPU (nerelevantné v pripade vydavkov
preukazovanych prostrednictvom sumarizacnych harkov);

- Uzivatel spolupracuje so Sekciou fondov EU adodriuje lehoty na vyzvu, resp. doplnenie
dokumentdcie;

-V pripade, ak poskytnutie financnych prostriedkov je poskytnutim Statnej pomoci podla
osobitnych predpisov, UzZivatel sa zavazuje, Ze v stlade s § 17 ods. 4 zakona o Statnej pomoci dodrzi
véetky podmienky, za ktorych sa mu pomoc poskytla, resp. ak prestane spifiat podmienky
poskytnutia Statnej pomoci podla zakona o Statnej pomoci a/alebo Schémy Statnej pomoci,
ktorych plnenie ma trvat pocas stanovenej doby, vrati poskytnutii pomoc. Na Ziadost Sekcie
fondov EU je UZivatel povinny predloZit mu vietky potrebné doklady a vietky informacie
nevyhnutné pre posudenie splnenia pravidiel Statnej pomoci.

9.3 Spo6soby financovania projektov

Uzivatelia mozu predkladat ZoPU formou:
- predfinancovania
- refundacie alebo
- kombinaciou oboch systémov.

Jednotlivé ZoPU mobZe uZivatel predkladat len na jeden z uvedenych systémov, tzn. Ze vydavky realizované
z poskytnutého predfinancovania neméze uZivatel kombinovat s vydavkami uplatiovanymi systémom
refundacie v ramci jednej ZoPU. V takom pripade uZivatel predkladd samostatne ZoPU na predfinancovanie
a samostatne ZoPU - iadost o refundaciu.

9.3.1 Systém refundacie

Pri systéme refundacie sa financné prostriedky preplacaju na zaklade uzivatelom skutocne vynaloZzenych
vydavkov, tzn. Ze uzivatel vynaloZi vydavky najskor z vlastnych zdrojov a tie mu budud nasledne na zaklade
ZoPU v pomernej vyske refundované.

Postup pri predkladani ZoPU:

1. UZivatel vynaloZi vydavky (uhradi faktury, resp. iné doklady, z ktorych vyplyva povinnost Uhrady
dodanych tovarov a/alebo poskytnutych sluzieb a/alebo zrealizovanych stavebnych prac) z vlastnych
zdrojov.

2. Uzivatel vyplni formular ZoPU (formular ,ZoPU“ priloha €.6a tejto Priru¢ky) a ZoPU predlozi spdsobom
uréenym v podkap. 9.1 tejto Prirucky.

Sekcia fondov EU po doruceni ZoPU vykona AFK ZoPU v zmysle zakona o finanénej kontrole a audite a podla
postupov uvedenych v tejto Prirucke. V pripade zistenia nedostatkov Sekciou fondov EU vyzve uzivatela, aby
v stanovenej lehote doplnil/upravil udaje v ZoPU.

Sekcia fondov EU na zéklade vysledku finanénej kontroly ZoPU(zasland sprava/ciastkova sprava z AFK):
o schvali v plnej vyske, alebo

o schvali vo vyske zniZzenej o sumu neopravnenych vydavkov alebo o ¢ast vydavkov, ktoré
nie je mozné financovat z dévodu prebiehajiceho skimania, alebo

° pozastavi, alebo

° zamietne.
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Upozoriujeme, e AFK VO k narokovanym vydavkom v ZoPU vykondvand po predlozeni ZoPU predlzuje
dobu potrebnu pre administraciu (postdenie) ZoPU uZivatela.

9.3.2 Systém predfinancovania

UZivatel predkladd na Sekciu fondov EU MK SR ZoPU s neuhradenymi t¢tovnymi dokladmi (s vynimkou thrad
prostrednictvom hotovostnych platieb) a aZ po prijati finanénych prostriedkov na bankovy ucet, urceny
v Zmluve o spolupraci, realizuje Ghradu svojich zavazkov voci dodavatelovi/zhotovitelovi.

Pri vyuZiti systému predfinancovania sa Uhrada financ¢nych prostriedkov uzZivatelovi uskutocriuje v dvoch
etapdch:

a. poskytnutie predfinancovania,

b. zuctovanie predfinancovania,

Etapa predfinancovania

UZivatel predklada ZoPU — poskytnutie predfinancovania v lehote splatnosti zavidzku voci dodavatelovi, resp.
zhotovitelovi, priCom sa odporuca stanovit maximalnu moznl lehotu na splnenie penainého zavazku
UzZivatela voci dodavatelovi/zhotovitelovi. V zmysle Obchodného zakonnika je tato lehota 30 kalendarnych,
resp. max. 60 kalendarnych dni, ak je uzivatefom tzv. subjekt vereného prava. V pripade subjektov inych ako
su subjekty verejného prava je mozné dohodnut dobu splatnosti aj dlhsiu, ak to nie je v hrubom nepomere k
pravam a povinnostiam vyplyvajucim zo zavazkového vztahu pre dodavatela/zhotovitela.

UZivatel predkladd ZoPU — poskytnutie predfinancovania spolu s:

o nezaplatenymi/Ciastocne zaplatenymi u¢tovnymi dokladmi v lehote splatnosti zavazku ,

. uctovnymi dokladmi preukazujicimi drobnu hotovostnu dhradu,

. uctovnymi dokladmi preukazujiucimi vznik prenesenej darfiovej povinnosti v sulade so
zdkonom ¢. 222/2004 Z. z. o DPH a/alebo hotovostni/bezhotovostnt Ghradu spravcovi
dane.

UZivatel' vyplni formular ZoPU (formuldr ,ZoPU“ priloha €.6a tejto Priruc¢ky) a ZoPU predloZi spésobom
urcenym v podkap. 9.1 tejto Prirucky.

Upozornenie pre uZivatela:

V pripade potreby uZivatel’ méze pristupit k uhrade Gétovnych dokladov dodévatelovi/zhotovitelovi aj
pred pripisanim finanénych prostriedkov na Géte uzivatela?, aviak nie skor, ako po predlozeni ZoPU -
poskytnutie predfinancovania. Vynimku tvoria hotovostné Uhrady, resp. bezhotovostna/hotovostna thrada
danovému Uradu v pripade prenesenej danovej povinnosti v stlade so zakonom ¢. 222/2004 Z. z. o DPH.

Sekcia fondov EU vykond AFK ZoPU. V pripade zistenia nedostatkov vyzve uZivatela, aby v stanovenej lehote
doplnil/upravil Gdaje v ZoPU.

Sekcia fondov EU na zaklade vysledku finanénej kontroly ZoPU (zaslana sprava/¢iastkova sprava z AFK)::
] schvali v plnej vyske, alebo

] schvali vo vyske znizenej o sumu neopravnenych vydavkov alebo o ¢ast vydavkov, ktoré
nie je mozné financovat z dévodu prebiehajiceho skimania, alebo

24 Uzivatel je opravneny uhradit viastné zdroje dodavatelovi kedykolvek pocas realizacie aktivit projektu za predpokladu dodrzania
podmienok vyplyvajucich z prislusnej zmluvy s dodavatefom.
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o pozastavi, alebo
o zamietne.

Po poskytnuti predfinancovania (pripisani prostriedkov na Ucet uZivatela) je uZivatel povinny do 10
pracovnych dni odo diia pripisania prostriedkov poskytnutého predfinancovania na jeho ucte (uvedenom
v Zmluve o spolupraci) vyrovnat zavazky voci dodavatelovi/zhotovitelovi, vyplyvajuce z G¢tovnych dokladov
(faktur) zahrnutych do ZoPU - poskytnutie predfinancovania. Urok z omegskania platby voci
dodavatelovi/zhotovitelovi zndsa samotny uzivatel.

Upozorfiujeme, 7e AFK VO k narokovanym vydavkom v ZoPU vykondvana po predloZeni ZoPU predliuje
dobu potrebnu pre administraciu (posudenie) ZoPU uzivatela.

Etapa zuctovania predfinancovania

Po poskytnuti predfinancovania (pripisani prostriedkov na Géet UZivatela) je uZivatel povinny zGétovat 100%
kazdého poskytnutého predfinancovania najneskor do 10 pracovnych dni odo dna pripisania tychto
prostriedkov na jeho ucet. Ku kazdej schvélenej ZoPU - poskytnutie predfinancovania uZivatel predklada na
Sekciu fondov EU samostatni ZoPU - zGétovanie predfinancovania. V pripade, ak bolo predfinancovanie
poskytnuté vo viacerych platbach, z dévodu vyclenenej Casti narokovanych finanénych prostriedkov z
predlozenej ZoPU (poskytnutie predfinancovania) na Urovni Sekcie fondov EU, je Uzivatel povinny ztctovat
kazdu jednu poskytnutl platbu predfinancovania samostatne (t. j. predloZit samostatnt ZoPU - zG¢tovanie
predfinancovania).

Nezuctovany rozdiel predfinancovania je uZivatel povinny vratit na Ucet MK SR, najneskdr do 5 pracovnych
dni od ukoncenia lehoty na zuc¢tovanie poskytnutého predfinancovania.

UZivatel vyplni formular ZoPU (formuldr ,ZoPU“ priloha ¢&.6a tejto Priruc¢ky) a ZoPU predloZi spésobom
urcenym v podkap. 9.1 tejto Prirucky.

UZivatel' v ramci ZoPU - zt¢tovanie poskytnutého predfinancovania predklada spolu so ZoPU doklad o Uhrade
vydavkov potvrdzujuci prijem prostriedkov EU a $tatneho rozpoctu na spolufinancovanie, ako aj skutoénd
Ghradu narokovanych finanénych prostriedkov. UZivatel v rdmci ZoPU uvedie aj vydavky viaZuce sa na
hotovostné a bezhotovostné Ghrady, ktoré boli zahrnuté v ZoP - poskytnutie predfinancovania, pri¢om
uzivatel nie je povinny opadtovne predkladat tie isté Gétovné doklady potvrdzujice
hotovostni/bezhotovostnt thradu, ktoré predloZil v ZoPU - poskytnutie predfinancovania.

Sekcia fondov EU vykond AFK ZoPU. V pripade zistenia nedostatkov vyzve UZivatela, aby v stanovenej lehote
doplnil/upravil Gdaje v ZoPU.

Sekcia fondov EU na zéklade vysledku finanénej kontroly ZoPU (zaslana sprava/¢iastkova sprava z AFK):
o schvali v plnej vyske, alebo

] schvali vo vyske znizenej o sumu neopravnenych vydavkov alebo o ¢ast vydavkov, ktoré
nie je mozné financovat z dévodu prebiehajiceho skimania, alebo

° pozastavi, alebo

] zamietne.
9.4 Uctovnictvo, uctovné doklady a ich prilohy

V oblasti Uctovania o skutoCnostiach suvisiacich s realizaciou projektu, ktoré si predmetom uctovnictva
podla zdkona o Ucétovnictve, je uZivatel povinny viest samostatny Uctovny systém alebo vhodnu analyticku
evidenciu Uctov pre vsetky transakcie suvisiace s projektom.
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UzZivatel Uctuje o skuto€nostiach tykajucich sa projektu na analytickych Uctoch v ¢leneni podla jednotlivych
projektov (rozsirenim syntetickych Uctov, napr. 321 xxx, 042 xxx, pricom identifikator xxx predstavuje
odlisenie vyhradne pre dany projekt) alebo v analytickej evidencii vedenej v technickej forme v ¢leneni podla
jednotlivych projektov bez vytvorenia analytickych uctov.

V pripade predloZenia Uctovnych dokladov a inych dokumentov, ktoré uZivatel predkladd (ako sken
origindlnej dokumentacie) ako prilohu k ZoPU, postacuje Eestné vyhlasenie uZivatela, ktoré je sucastou
formuldra ZoPU, t. j. nie je potrebné Ziadne osobitné overovanie predkladanych dokladov zo strany
opravnenej osoby konat v mene uZivatela.

Ak su uzivatelovi poskytované financné prostriedky na vykon nehospodarskej Cinnosti, avsak uZivatel
vykonava aj hospodarsku cinnost, uzivatel je povinny viest oddelend uctovnu evidenciu o hospodarskej
¢innosti a nehospodarskej ¢innosti.

S cielom vyluéenia dvojitého financovania vydavkov projektu je uZivatel povinny viest osobitni evidenciu
vydavkov suvisiacich s realizdciou projektu, najma pokial priimplementdcii projektu dochadza k poskytovaniu
prostriedkov z viacerych verejnych zdrojov. UZivatel musi v takom pripade zaviest opatrenia, ktoré umoznia
jednoznacéne rozlisit jednotlivé verejné zdroje tak, aby nedoslo k prekryvaniu vydavkov (predovsetkym
prostrednictvom nastrojov analytického Uctovnictva alebo prostrednictvom detailnej evidencie vydavkov,
dodavok, prac, i sluzieb v Uctovnictve uzivatela).

Dvojité financovanie je porusenim finanénej discipliny podla § 31 zakona o rozpoctovych pravidlach verejnej
spravy. Identifikovany pripad dvojitého financovania sa spdja s povinnostou vratenia finanénych
prostriedkov.

Zaroven je uZivatel povinny v rdmci vykonu FKnM na zadklade Zmluvy o spolupraci umoznit vykon kontroly
Uctovnictva za uUcelom preukdzania opravnenosti vynaloZenych vydavkov, spristupnenim a preukdzanim
vSetkych prislusnych dokladov, vystupov z Uétovného systému o uctovani vsetkych skutocnosti tykajucich sa
projektu (uctovy rozvrh vytlaceny z Uctovného programu, obraty hlavnej knihy jednotlivych ucétov, Uctovné
zapisy z dennika).

9.5 Administrativna finan¢na kontrola Ziadosti o platbu uzivatela

Momentom zadatia vykonu AFK ZoPU zo strany Sekcie fondov EU je dorucenie (t. j. prijatie) ZoPU do
elektronickej schranky MK SR a zarovef na e-mailov adresu Sekcie fondov EU.

Sekcia fondov EU vykonda AFK ZoPU

a) do 20 pracovnych dni od prijatia ZoPU od uZivatela v pripade ZoPU — refunddacia alebo ZoPU
poskytnutie predfinancovania a

b) do 10 pracovnych dni od prijatia ZoPU od uZivatela v pripade ZoPU v pripade ZoP — zU¢tovanie
predfinancovania.

Lehota na vykonanie AFK ZoPU zaéina plynut nasledujici pracovny defi po prijati ZoPU zo strany Sekcie
fondov EU MK SR. Momentom ukoné&enia AFK ZoPU je zaslanie spravy z kontroly uzivatelovi.

Sekcia fondov EU v ramci AFK ZoPU overi, ¢i su uZivatefom deklarované opravnené vydavky a ostatné
skuto¢nosti uvedené v ZoPU spravne zaevidované vo véetkych relevantnych poliach, kompletné a spravne,
su v sulade s vecnou, ¢asovou a Uzemnou opravnenostou v zmysle zmluvy o spolupraci v zneni neskorsich
dodatkov, a to najma z hladiska:

- jednoznacnej identifikacie uzivatela, udajov a ostatnych skutocnosti uvedenych k deklarovanym
vydavkom,

- opravnenosti vydavkov vo vazbe na prislusnua aktivitu projektu,
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- opravnenosti vydavkov vo vztahu k miestu realizacie projektu,

- dodrzania principov hospoddrnosti, efektivnosti, G¢innosti a ucelnosti vydavkov,
- Casovej opravnenosti vydavkov,

- opravnenosti vydavkov z pohladu zaverov z finan¢nej kontroly VO,

- preukazatelnej matematickej spravnosti vypoctu vydavkov,

- finanénej spravnosti vydavkov vo vztahu k rozpoctu projektu (t. j. vo vztahu k éerpaniu rozpoctu a v
pripade, Ze je rozpocet stanoveny v jednotkovych cenach aj kontrola neprekroéenia jednotkovej
ceny),

- neprekryvania sa vydavkov vo vdzbe na vydavky toho istého uzivatela,

- preukazatelnosti a redlnosti predloZenia dokladov suvisiacich s deklarovanymi vydavkami, napr.
doklady suvisiace s dodanim tovaru, poskytnutim sluzby, vykonanim prac (t. j. uctovné doklady -
faktury, pokladnicné bloky>, dodacie listy v pripadoch, Ze dodanie tovaru nie je zdokladované priamo
na fakture, doddvatelsko-odberatelské zmluvy a pod.; v pripade vedlajsich rozpoctovych ndkladov
(VRN) ako sucasti vydavkov na stavebné prdce Sekcia fondov EU uznd ich vysku len v rozsahu
preukdzatelne vykonanych prdc), s preukdzanim, Ze su riadne evidované u uZivatela v sulade s
platnou legislativou a Ze uctovné doklady su riadne evidované v Uctovnictve uzivatela,

- preukazatelnosti redlneho vyplatenia vydavku uzZivateflom (napr. potvrdenie vydavkovymi
pokladni¢nymi blokmi, vypismi z bankového uctu) ak je relevantné,

- overenie zverejnenia poistnej zmluvy/zmluvy s Uspesnym uchdadzacom v zmysle § 5a zdkona o
slobode informacii (aplikuje sa v pripade, ak toto overenie nebolo predmetom financnej kontroly VO
alebo obstaravania), ak relevantné,

- dosiahnutia meratelnych ukazovatelov projektu v zmysle zmluvy o spolupraci (v pripade zavereénej
Ziadosti o platbu),

- ___opravnenosti DPH (ak relevantné);

- splnenia podmienok pre zabezpeéenie suladu projektu so zdsadou ,nespdsobovat vyznamnu Skodu”
definovanych v prilohe €. 6 vyzvy;

- splnenia podmienky majetkovo-pravneho vysporiadania a povoleni na realizaciu projektu;

- splnenia vSetkych podmienok vyplyvajucich z vyzvy a zmluvy o spolupraci.

V pripade, ak Sekcia fondov EU pocas AFK ZoPU zisti, 7e je potrebné udaje v stvislosti s deklarovanymi
vydavkami a ostatnymi skuto¢nostami uvedenymi v ZoPU uzivatela doplnit, resp. upravit, vyzve uZivatela na
doplnenie tychto udajov prostrednictvom vyzvy na doplnenie/zmenu ZoPU. Sekcia fondov EU stanovi vo
vyzve na doplnenie/zmenu ZoPU uZivatelovi lehotu (nie kratsiu ako 5 pracovnych dni od doruéenia vyzvy na
doplnenie/zmenu ZoPU), v ktorej ma doplnit/zmenit ZoP. Tato lehota musi byt primerana a nesmie byt
kratsia ako 5 pracovnych dni.

25\ zmysle § 2 zékona o obmedzeni platieb v hotovosti sa platbou v hotovosti rozumie odovzdanie bankoviek alebo minci v hotovosti v mene EURO
alebo bankoviek alebo minci v hotovosti v inej mene odovzdavajicim tejto hotovosti prijemcom. Hotovostné platby zahfnajice vydavky na obstaranie
dlhodobého hmotného a nehmotného majetku, vratane vydavkov suvisiacich s obstaranim tohto majetku, nie si opravnené. V pripade Uhrad
spotrebného materialu st vydavky uhradzané v hotovosti opravnené, ak hotovostné platby jednotlivo neprekrocia sumu 500 EUR, pricom max.
hodnota realizovanych thrad v hotovosti v jednom mesiaci nepresiahne 1 500 EUR. Podla § 4 zakona o obmedzeni platieb v hotovosti pri pravnickych
a fyzickych osobach — podnikateloch sa zakazuje platba v hotovosti, ktorej hodnote prevysuje 15 000 EUR.
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UZivatel je povinny dorucit doplnenie k ZoPU Sekcii fondov EU v lehote, ktori mu stanovi Sekcia fondov EU.
Pravidla dorucovania su uvedené v kap. 4 tejto Prirucky.

Zaslanim vyzvy na doplnenie/zmenu ZoPU uZivatelovi sa pozastavuje lehota na vykonanie AFK ZoPU a7 do
momentu doplnenia, resp. zmeny ZoPU uZivatefom v zmysle vyzvy Sekcie fondov EU. Lehota na vykonanie
AFK ZoPU sa pozastavuje aj v pripadoch, ked:

a. sa zacalo vySetrovanie v suvislosti s moZnou nezrovnalostou ovplyvriujucou vydavky deklarované
v predloZenej ZoPU alebo

b. sucastou ZoPU su aj podklady pre kontrolu VO.

Vystupom z AFK ZoPU méze byt:

® sprava z kontroly / ¢iastkova sprava z kontroly, a to v pripade, Zze neboli zistené nedostatky, a teda
zaslanim spravy, resp. Ciastkovej spravy sa kontrola povaZzuje za ukoncenu, kedZe sa nepredklada
s vyziadanim pripadnych namietok uZivatelovi;

¢ navrh spravy / &iastkovej spravy z kontroly, a to v pripade identifikacie nedostatkov, pricom Sekcia
fondov EU uréi uZivatelovi lehotu na podanie pripadnych namietok; po vyhodnoteni ndmietok Sekcia
fondov EU vypracuje spravu z kontroly / &iastkovi spravu z kontroly;

e zaznam o zastaveni finanénej kontroly - ziznamom mozno finanénu kontrolu ukonéit v pripade, ak
financna kontrola bola zastavena z dévodov hodnych osobitného zretela (t.j. v pripade prekazky, ktora
znemoznuje vykon AFK napr. spat vzatim dokumentacie predloZenej na vykon AFK zo strany uzivatela).
Uzivatel v zdzname uvedie dovody zastavenia a bezodkladne zasle zaznam uzivatelovi.

Zaverom kontroly ZoPU uvedenym v sprave z kontroly méze byt vo vztahu k narokovanym finanénym
prostriedkom, resp. deklarovanym vydavkom jedna z tychto skutocnosti:

a. ZoPU schvalena (Sekcia fondov EU schvali, resp. uznd narokované finanéné prostriedky, resp.
deklarované oprdvnené vydavky uzivatela v plnej vyske),

b. ZoPU schvélend v znizenej sume (Sekcia fondov EU schvali narokované finanéné prostriedky vo vyske
znizenej o pomernu ¢ast identifikovanych neopravnenych vydavkov),

c. ZoPU zamietnuta.

Momentom ukoncenia kontroly je zaslanie spravy z kontroly spolu s jej zavermi uZivatelovi. Nasledne budu
v pripade uplatneného spdsobu predfinancovania alebo refundécie z podnetu Sekcie fondov EU uhradené
uzivatelovi finanéné prostriedky v zmysle zaverov spravy z kontroly.

Vietky prijaté ZoPU uZivatela musia byt podrobené AFK v plnom rozsahu. V pripade potreby/podnetu
moze byt AFK ZoPU doplnena aj formou finanénej kontroly na mieste/navitevy na mieste. Kontrola ZoPU
formou finanénej kontroly na mieste/navitevy na mieste nemdze nahradit AFK ZoPU.

Priklady najcastejSich chyb identifikovanych pri kontrole na mieste:

v PredloZenie nelplnej dokumentécie v zmysle poZiadaviek definovanych v Prirucke pre uZivatela;

v PredloZenie netitatelnej dokumenticie;

v PredloZenie dokumentécie, ktora nie je v stlade s poZiadavkami definovanymi v uzatvorenej zmluve
s dodavatelom/dodavatelmi projektu;

v PredloZenie dokumentécie, ktora vykazuje zjavné ,chyby v pisani“

v Nespréavny vypocet vysky narokovanych opravnenych vydavkov.
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9.6 Financna kontrola na mieste

Vykon FKnM prebieha podla § 9 a ustanoveni § 20 az 27 zakona o finanénej kontrole a audite.

Sekcia fondov EU je opravnena overovat vydavky deklarované vZoPU ako aj ostatné skutoénosti
uvadzané Uzivatefom, napr. v monitorovacich spravach, Ziadostiach o zmenu projektu a pod. formou
financnej kontroly na mieste (dalej aj ,,FKnM“). Finanénou kontrolou na mieste sa overuju aj dalsie
skutocnosti, ktoré je potrebné preverit na Géely overenia ich stladu s § 6 ods. 4 zdkona o finanénej kontrole
a audite, najma s ohfadom na samotnu implementdciu projektu a plnenie podmienok vyplyvajucich zo
Zmluvy o spolupraci, a to aj opdtovne.

FKnM?® je potrebné vykonat vidy v pripade, ak nie je mozné tzv. ,0d stola “ (t.j. len na zdklade predloZenej
dokumentiacie) preverit a zistit skuto¢nosti, ktoré sa povazuji za potrebné na ucely overenia realizacie
projektu alebo jeho ¢asti, ako aj dalSie skuto€nosti pre Ucely poskytnutia finanénych prostriedkov v sulade so
Zmluvou o spoluprdci.

FKnM sa vykonava priamo v priestoroch UzZivatela, alebo na mieste realizacie projektu, kedykolvek v
priebehu realizacie projektu. Intenzitu, frekvenciu a pokrytie overovania na mieste v rdmci FKnM. Sekcia
fondov EU stanovuje v zavislosti od zloZitosti implementacie projektu, vy$ky prispevku, Grovne rizika
identifikovaného pri overovani zo strany Sekcie fondov EU MK SR, rozsahu podrobnych kontrol pocas AFK
ZoPU, od typu dokumenticie, ktoru predlozil UZivatel, ako aj dalSich faktorov. Sekcia fondov EU vykona FKnM
pocas realizacie projektu vtom pripade, ak nie je redlne a mozné len z predloZenej dokumentacie ziskat
primerané uistenie o realizacii projektu a dosiahnuti poZadovanych vysledkov/vystupov (napr. najma po
predloZeni Zavere¢nej ZoPU alebo Zavere¢nej MS). Pokial Sekcia fondov EU nevie ziskat primerané uistenie
o spravnosti a zakonnosti vydavkov na zaklade jednej FKnM, vykond pocas realizacie projektu viacero FKnM.

V &ase udriatelnosti projektu, sa v ramci FKnM overuje najma, &i sa naplia ciel projektu a &i sa majetok
obstarany z prispevku pouZiva na tie uUcely, na ktory bol obstarany. aci nedoSlo k niektorej ztychto
skutocnosti, uvedenych v &lanku 65 nariadenia (EU) 2021/1060.

Finan&na kontrola na mieste sa vykondava vidy z podnetu Sekcie fondov EU a méZe sa vykonat aj u inych os6b
(tretich os6b), nie len u UZivatela.

FKnM sa zaéina vykonanim prvého Ukonu Sekcie fondov EU voéi UZivatelovi, t.j. dfiom zaslania alebo
vykonania Ozndamenia o vykone FKnM, sp6sobom podla kapitoly tejto Prirucky. V tento den déjde ku
skutocnosti urcujlcej zaciatok lehoty.

Vystupom z FKnM méZe byt:

¢ sprava z kontroly / ¢iastkova sprava z kontroly, a to v pripade, Zze neboli zistené nedostatky, a teda
zaslanim spravy, resp. Ciastkove] spravy sa kontrola povaZuje za ukoncenu, kedZe sa nepredkladd
s vyziadanim pripadnych namietok uzivatelovi;

e navrh spravy / &iastkovej spravy z kontroly, a to v pripade identifikdcie nedostatkov, pricom Sekcia
fondov EU ur¢i uzivatelovi lehotu na podanie pripadnych namietok; po vyhodnoteni ndmietok Sekcia
fondov EU vypracuje spravu z kontroly / €iastkovu spravu z kontroly;

e zaznam o zastaveni finanénej kontroly - ziznamom mozno finanénu kontrolu ukondéit v pripade, ak
financ¢na kontrola bola zastavena z dévodov hodnych osobitného zretela (t.j. v pripade prekazky, ktora
znemoziuje vykon FKnM).

26 § 9 zakona o finanénej kontrole.
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Hlavnym cielom FKnM je najma overenie spravnosti informacii o fyzickej a financnej realizacii projektu
(pokroku projektu), t.j. ¢i sa aktivity projektu redlne vykondvaju alebo prebiehaju a ¢i sa vykonavaju v sulade
s harmonogramom projektu, overenie plnenia cielov projektu, overenie skuto¢ného dodania tovarov,
poskytnutia sluzieb a vykonania prac v ramci projektu, ktoré su deklarované v uétovnych dokladoch a v
podpornej dokumentacii k projektu vo vztahu k predlozenym deklarovanym vydavkom a ostatnych
skuto€nosti uvedenych v ZoPU, k legislative EU a SR, k Zmluve o spolupraci. Ciefom FKnM méze byt aj redlne
overenie skutocnosti, ktoré boli Uzivatelom deklarované v rdmci inych kontrol.

Predmetom FKnM mdzu byt vSetky skutoénosti stvisiace s implementaciou projektu a plnenim podmienok
vyplyvajucich zo Zmluvy o spolupraci, napriklad:

Kontrola skuto¢ného dodania tovarov, poskytnutia sluZieb alebo vykonania prac deklarovanych na
fakturach a inych relevantnych dokladoch, ktoré predlozil Uzivatel ako podpornud dokumentaciu k
deklarovanym vydavkom uvedenym v ZoPU.

Pri pracach je to najméa stavebny dennik, v ktorom sa chronologicky zaznamenavaju vsetky Udaje o
vykonanych stavebnych pracach vo vztahu k spotrebovanému materialu vratane zameny materialov,
odsuhlasenych stavebnym dozorom, k po¢tu oséb, ktoré vykonali stavebné prace a k diZke trvania prac.
V ramci uvedeného sa overuju aj originaly dokladov, ktoré nie su sucastou dokumentacie k projektu
sustredenej na Sekcii fondov EU, napr.:

- Pri dodavke tovaru su to inventarizacné cisla nadobudnutého tovaru, identifikacné Cislo tovaru,
dodacie listy a Uctovné zaznamy.
- Prisumariza¢nych harkoch su to uctovné doklady, ktoré boli zahrnuté do sumariza¢nych harkov,
resp. zoznamov vydavkov.

Kontrola suladu realizacie aktivit projektu so Zmluvou o spolupraci (vystupmi projektu vyjadrenymi
meratelnymi ukazovatelmi, rozpocétom projektu, harmonogramom realizacie aktivity projektu a pod.),
prip. kontrola plnenia dalsich podmienok uvedenych v Zmluve o spolupréci;
Kontrola, ¢i UZivatel predklada sprdvne informdcie ohladom fyzického pokroku realizicie projektu a
plnenia si dalSich povinnosti vyplyvajucich zo Zmluvy o spolupraci;
Kontrola, ¢i su v u¢tovnom systéme uZivatela zauctované vsetky skuto€nosti, ktoré sa tykaju projektu a
su predmetom Uctovnictva podla zakona o Uctovnictve, a to bud na analytickych uc¢toch v ¢leneni podla
jednotlivych projektov alebo analytickej evidencii vedenej v technickej forme v cleneni podla
jednotlivych projektov bez vytvorenia analytickych ucétov v ¢leneni podla jednotlivych projektov;
Kontrola dokumentacie VO/O (pozn. nejde o finan¢nu kontrolu VO/O, ale napr. o overenie suladu
predloZzenej dokumentacie s dokumentaciou archivovanou uzivatelom);
Kontrola dodrziavania pravidiel informovania, viditelnosti a publicity;
Kontrola dodrZiavania pravidiel poskytnutia statnej pomoci/ pomoci de minimis;
Kontrola splnenia prijatych opatreni k nedostatkom zistenym pri vykone kontroly (AFK, FKnM, resp.
spolo¢nej administrativnej financnej kontroly a financnej kontroly na mieste);
Kontrola, ¢i uZivatel uchovava (archivuje) dokumenty podpornej dokumentdcie suvisiacej s projektom v
originalnom vyhotoveni;
Kontrola neprekryvania sa vydavkov a dvojitého financovania;
Kontrola udrzatelnosti projektu;
Kontrola, ¢i nedoslo v rdmci implementacie a realizacie projektu ku konfliktu zaujmov;
Kontrola vecnej, ¢asovej, Uzemnej opravnenosti vydavkov;
Kontrola hospodarnosti, efektivnosti, ¢innosti a Ucelnosti vydavkov;
Kontrola preukdzatelnosti a realnosti predloZenia dokladov suvisiacich s deklarovanymi vydavkami;

Sekcia fondov EU ozndmi uzivatelovi atretej osobe predmet atermin zacatia FKnM, pripadne aj
predpokladanu dizku trvania fyzickej kontroly na mieste. Sekcia fondov EU oznamuje termin zadatia
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fyzického vykonu FKnM vopred, najneskor pri vstupe do objektu, resp. na pozemok UZivatela alebo tretej
osoby.

FKnM vykondavaju zamestnanci Sekcie fondov EU na zaklade pisomného poverenia na vykon finanénej
kontroly na mieste, pricom predmetna kontrola je vykonavand minimalne dvoma osobami. Povereni
zamestnanci Sekcie fondov EU s povinni preukazat sa pri zacati fyzického vykonu kontroly UZivatelovi
pisomnym poverenim na vykonanie FKnM aumoznit na zdklade poZiadavky UZivatela nahliadnut do
preukazu totoznosti alebo sluzobného preukazu.

Na vykonanie FKnM méze Sekcia fondov EU prizvat zamestnancov inych organov verejnej spravy alebo inych
pravnickych oséb alebo fyzické osoby s ich sihlasom, ak je to odévodnené osobitnou povahou FKnM. U¢ast
prizvanych os6b na FKnM sa povazuje za iny ukon vo vSeobecnom zaujme.

Gestor HP alebo nim poverend osoba je opravnena sa po dohode so Sekciou fondov EU zt¢astnit vykonavanej
FKnM ako prizvanda osoba.

Povinnosti uzZivatela pri vykone financnej kontroly na mieste

Prava a povinnosti UZivatela pri vykone kontroly upravuje zakon o finanénej kontrole a audite.

Uzivatel ako povinna osoba je v zmysle ustanovenia § 21 ods. 3 a4 zakona o financnej kontrole povinny
najma:

= vytvorit podmienky na vykonanie FKnM a zdrzat sa konania, ktoré by mohlo ohrozit jej zacatie a riadny
priebeh;

= obozndmit pri zacati FKnM ¢lenov kontrolnej skupiny a prizvant osobu s bezpecnostnymi predpismi,
ktoré sa vztahuju na priestory, v ktorych sa vykonava FKnM;

= umoznit ¢lenom kontrolnej skupiny vstup do objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného prostriedku, na
pozemok alebo vstup do obydlia, ak sa pouziva aj na podnikanie alebo na vykondvanie inej hospodarskej
¢innosti;

= predloZit ¢lenom kontrolnej skupiny na vyZiadanie vysledky kontrol alebo auditov vykonanych inymi
organmi a prijimatelom, ktoré suvisia s FKnM;

= predloZit v lehote uréenej ¢lenmi kontrolnej skupiny vyziadané origindly alebo Uradne osvedéené kopie
dokladov, pisomnosti, zdznamov dat na paméatovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich
vypisov, vystupy, vyjadrenia, informacie, dokumenty a iné podklady suvisiace s FKnM a vydat im na ich
vyZiadanie pisomné potvrdenie o ich Uplnosti a umoznit im vyhotovovat si kdpie tychto podkladov;

»  poskytnut sucinnost ¢lenom kontrolnej skupiny;

* prijat v lehote uréenej Sekciou fondov EU opatrenia na napravu nedostatkov uvedenych v &iastkovej
sprave alebo v sprave a odstranit priciny ich vzniku;

» predlozit Sekcii fondov EU v uréenej lehote pisomny zoznam prijatych opatrent;

* prepracovat a predloZit v lehote uréenej Sekciou fondov EU pisomny zoznam prijatych opatreni, ak
Sekcia fondov EU vyZadovala jeho prepracovanie a predloZenie;

» splnit prijaté opatrenia v lehote uréenej Sekciou fondov EU;

» predloZit na vyzvu Sekcie fondov EU dokumentdciu preukazujlicu splnenie prijatych opatreni.

Pre potreby vykonu FKnM z hladiska Gétovnictva je UZivatel povinny zabezpedit nasledovné doklady:

= Ucétovy rozvrh vytlaceny z uctovného programu pre dany projekt s jasnou identifikaciou analytickych
uctov pre projekt (¢islo Gctu a nazov);

= knihu doslych faktur s vyznacenim jednotlivych faktur v ramci projektu;

= saldo konto dodavatelov uctu 321 xxx pre dany projekt;

= (cétovné zdpisy v uctovnych knihdch preukazujuce zalctovanie prislusnej faktury, jej uhrady a zaradenia
do majetku (v pripade obstarania majetku) v Uctovnictve UZivatela.
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Odporucania pre uzivatela:

-UzZivatel realizuje zdravé financné riadenie tak, aby boli uskuto¢nené prace, resp. dodané tovary alebo
poskytnuté sluzby v zmysle predlozenych faktur.

- UZivatel archivuje originaly dokumentov.

- UZivatel je pocas finanénej kontroly na mieste povinny kontrolnej skupine zabezpecit preukazanie vsetkych
skutocnosti suvisiacich s realizaciou projektu a tykajlcich s projektu.

Priklady najcastejsich chyb identifikovanych pri kontrole na mieste:

e nie je vedend analyticka evidencia a analytické Uc¢tovnictvo na projekt,

nie je vedeny stavebny dennik (relevantné v pripade stavebnych prac),
e nie su evidované origindly uctovnych dokladov a dokumentov,

e zakupena technika a interiérové vybavenie nie su oznacené evidencénym cislom zakdpeného majetku,
nie su v sulade s faktdrami, dodacimi listami, pripadne dodavatelskou zmluvou,

e v ramci Ziadosti o platbu boli predloZzené faktury za neuskuto¢nené prace, resp. nedodany tovar,
e  zrealizované prace a dodané tovary neboli v stlade so zmluvou o spolupréci a dodatkom,
e nezrealizovana montaz dodanych tovarov, pokial je potrebnd na zabezpecenie funkénosti projektu,

e miesto stavebnych prac alebo ukoncené dielo nie je oznacené v sulade s poziadavkami stanovenymi
v zmluve o spolupraci, tejto Prirucke, resp. prislusSnom usmerneni Sekcie fondov EU MK SR a MIRRI.

9.7 Navsteva na mieste

Okrem finanénej kontroly na mieste vykonava Sekcia fondov EU u uZivatela aj Navitevu na mieste (dalej aj
ako ,,NnM.“) Institit NnM sa realizuje mimo pravidiel zakona o financ¢nej kontrole na mieste. Navsteva na
mieste moze byt uskutoénend v sidle Ziadatela?’/uzivatela ako aj priamo na mieste realizicie projektu.

NnM sa vykondva prioritne za ucelom overenia pokroku v realizacii projektu zo strany uZivatela a
monitorovania progresu obnovy NKP v stvislosti s napifianim stanovenych cielov. Sekcia fondov EU si
z NnM vyhotovuje fotodokumentdaciu.

Sekcia fondov EU je opravnena overovat vybrané skuto¢nosti prostrednictvom NnM aj opakovane, pokial je
to potrebné pre monitorovanie pokroku v realizacii projektu.

Sekcia fondov EU informuje Ziadatela/uZivatela o termine NnM e-mailom najmenej 3 pracovné dni pred
planovanym dfiom zacatia vykonu NnM. NnM realizuji minimalne dvaja zamestnanci Sekcie fondov EU
povereni na vykon NnM. NnM sa mdZu zUcastnit aj zastupcovia MIRRI.

Vysledkom NnM je Zapis z NnM, v ramci ktorého povereni zamestnanci Sekcie fondov EU popi$u aktudlny
stav realizacie projektu a identifikované rizika suvisiace s realizaciou projektu.
10. Zmeny zmluvy o spolupraci

UZivatel je povinny oznamit Sekcii fondov EU vetky zmeny a skutoénosti, ktoré maju vplyv na plnenie zmluvy
o spolupréci alebo sa akymkolvek sp6sobom tykaju alebo mdzZu tykat neplneni povinnosti uZivatela

27 Pred uzatvorenim Zmluvy o spolupraci
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vyplyvajucich zo zmluvy o spolupréci alebo maju negativny vplyv na dosiahnutie a/alebo udrzanie ciela
projektu (cielovej hodnoty meratelnych ukazovatelov), a to aj v pripade, ak ma uzivatel ¢o i len pochybnost
o dodrZiavani svojich zavazkov vyplyvajicich zo zmluvy o spolupraci. Oznamovaciu povinnost je uZivatel
povinny vykonat potom, ako sa dozvedel, Ze doslo k vzniku zmeny alebo uvedenych skutoénosti.

10.1 Formalne, menej vyznamné zmeny

V pripade formalnych zmien a menej vyznamnych zmien, ktoré nemaju vplyv na zmenu obsahu zavazkov v
zmluve, uZivatel bezodkladne (t. j. do 7 pracovnych dni) potom, ako sa dozvedel o skuto¢nostiach, ktoré
vyvolavaju zmenu, alebo potom, ¢o takéto zmeny nastali (ak zmluva o spolupraci neurcuje v konkrétnom
pripade int lehotu), ozndmi zmeny pisomne Sekcii fondov EU.

Uzivatel' predkladd Sekcii fondov EU Ozndmenie zmeny na uréenom formulari (priloha &. 4 Prirugky),
sp6sobom uvedenym v kap. 4 Prirucky.

Sekcia fondov EU pisomnou formou (e-mailom) informuje uZivatela o vysledku postdenia predlozeného
Ozndmenia zmeny v termine do 10 pracovnych dni od dorucenia Ozndmenia zmeny formou oznadmenia o
vzati zmeny projektu na vedomie, prip. aj s upozornenim na povinnost dodrZania pravidiel stanovenych v
legislative SR a EU, resp. v prislu$nej riadiacej dokumentécii (ak je to relevantné).

Podkladom pre uzavretie dodatku k zmluve o spolupraci (v pripade, ak oznamena zmena ma vplyv na udaje
v zmluve o spolupraci) je v pripade zmeny:

e akide o zmenu statutdrneho organu uzivatela:

— do Oznamenia o zmene uviest funkény odkaz na verejne dostupny register (ak v ¢ase zaslanie
oznamenia bola zmena v registri zohladnenda) alebo k ozndmeniu zmeny prilozit rozhodnutie
$tatneho organu opravneného odvolavat a menovat Statutarny organ uzivatela,

— sken menovacieho dekrétu,

— ak ide ozmenu v osobe splnomocneného zastupcu, je potrebné dorucit sken origindlu (Gradne
overena listina), ktorou bolo odvolané alebo vypovedané plnomocenstvo pdvodnému zastupcovi
a sken origindlu nového plnomocenstva pre nového zastupcu (Uradne overena listina) (priloha ¢. 2
Prirucky); v pripade, Ze zastupcom je pravnicka osoba, je potrebné dorucit doklad, z ktorého vyplyva
opravnenie konat v mene zastupcu.

e ak ide o zmenu sidla uzivatela:

— je potrebné do oznamenia uviest funkény odkaz na verejne dostupny register, alebo k oznameniu
zmeny priloZit sken dokladu, z ktorého je predmetna zmena overiteln3,

e ak ide o zmenu tykajlcu sa organizacie v zriadovatel'skej posobnosti uzivatela, ktora je spravcom
NKP:

— je potrebné do ozndmenia uviest vsetky relevantné vyssie uvedené skutocnosti, tak ako su popisané
vyssie,

e kontaktnych udajov uzivatela:

— je potrebné uvedend zmenu popisat vozndmeni zmeny (napr. zmena v kontaktnej osobe
zodpovednej za projekt, v zmene teleféonnych Cisel uzZivatela alebo jeho e-mailovej adresy, pripadne
inej zmeny),

e (isla uctu urceného na prijem prispevku:

— je k ozndmeniu zmeny potrebné priloZit sken zmluvy o zriadeni bankového Gc¢tu-
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Pravne ucinky suvisiace s formalnymia menej vyznamnymi zmenami projektu nastdvaju v den, kedy skutocne
zmena vznikla (napr. v den, kedy dosSlo k zmene Statutarneho zastupcu uzivatela — podla obchodného
vestnika/obchodného registra), a to bez ohladu na skutoc¢nost, i je tdto zmena posudzovana v rezime ex-
ante (t.j. pred uskuto¢nenim zmeny) alebo ex-post (t.j. po uskutoéneni zmeny).

Formalne a menej vyznamné zmeny sa zapracuju do zmluvy o spoluprdci pri jej najblizSej aktualizacii
z dévodu vzniku vyznamnejSej zmeny projektu, a to formou dodatku. V pripade, ak do momentu ukoncenia
udrzatelnosti projektu neddjde k vypracovaniu dodatku k zmluve o spolupraci z dévodu vzniku vyznamnejsej
zmeny projektu, dodatok k zmluve o spoluprdci nie je potrebné vypracovat len z dévodu vzniku formalnej
alebo menej vyznamnej zmeny.

V pripade, Ze oznamenie zmeny neobsahuje vsetky potrebné informacie, resp. uZivatel nepriloZil
k oznameniu vietky potrebné doklady vztahujuce sa k zmene, Sekcia fondov EU vyzve uZivatela na doplnenie
chybajucich informacii, resp. dokladov.

Sekcia fondov EU je opravnend preklasifikovat zmenu ozndmenu uZivatelom z reZimu menej vyznamnej
zmeny na vyznamnejSiu zmenu, ak ma za to, Ze skutocny rozsah zmeny, jej dopad alebo jej ucinky na prava
alebo povinnosti zmluvnych stran je potrebné posudit v reZime vyznamnejsej zmeny. V pripade, Ze ozndmena
zmena md charakter vyznamnejej a nie formalnej, resp. menej vyznamnej zmeny, Sekcia fondov EU
posudzuje predloZené oznamenie zmeny ako vyznamnejsiu zmenu podla kapitoly 10.2 tejto Prirucky, bez
toho, aby od uZivatela Ziadala formalne predloZenie Ziadosti o zmenu podla kapitoly 10.2 tejto Prirucky (v
pripade, Ze oznamenie obsahuje vSetky potrebné informacie a doklady potrebné pre postdenie zmeny).

10.2 VyznamnejSie zmeny

Za vyznamnejSie zmeny, sU povaZované najma v zmene:

a. meratelnych ukazovatelov projektu, ak ide o zniZenie cielovej hodnoty oproti hodnote, ktora bola
schvalena,

b. charakteru/povahy projektu alebo podmienok realizacie projektu, vratane zmeny, ktorou sa navrhuje
rozsirenie rozsahu projektu a zvySenie povodnej schvalenej hodnoty meratelnych ukazovatelov v
dosledku Uspor v ramci povodne schvaleného rozpoctu pri zachovani podmienky neprekrocenie
maximalnej vysky schvaleného financného prispevku,

c. majetkovo-pravnych pomerov tykajucich sa predmetu projektu alebo suvisiacich s realizaciou projektu
podla podmienok upravenych v zmluve spolupréci,?®

d. tykajucej sa priamo podmienky poskytnutia prispevku, ktora vyplyva z vyzvy na predkladanie ZoZNP a
spbsobu jej splnenia uzivatelom,

e. pouzivaného systému financovania,

f.  spocivajucej v doplneni novej skupiny vydavkov, ktora je opravnena v zmysle vyzvy na predkladanie
Z0ZNP, , alebo v precerpani skupiny vydavkov o viac ako 15%,

g. vrozpocte projektu v nadvdznosti na vecnd zmenu plnenia.

V pripade vyznamnejsich zmien uvedenych vyssie je uzivatel povinny poZiadat o zmenu zmluvy o spolupraci
vidy v dostatocnom predstihu, pred vykonanim samotnej vyznamnejSej zmeny alebo pred tym, ako
vyznamnejsia zmena nastane. Ak zmena spociva v procesnom deji, uZivatel je povinny predlozZit ndvrh zmeny
pred zaciatkom plynutia procesného deja. Ak ide o jednorazovu skutocnost, uzivatel je povinny predloZit

28Zmena dispozicie s majetkom nadobudnutym a/alebo zhodnotenym z prispevku podlieha do ukoncenia obdobia
udrzatelnosti aj sthlasu SO.
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navrh zmeny pred vznikom, pripadne zanikom skutocnosti, ktord sa ma prostrednictvom vykonania
vyznamnejsej zmeny povolit alebo odvratit.

UZivatel predkladda Ziadost o zmenu na formuldri Ziadosti o zmenu zmluvy (priloha 5 tejto Prirucky). Ziadost
musi byt riadne odévodnena a musi obsahovat vsetky pozadované informacie a Udaje uvedené nizsie, inak
ju Sekcia fondov EU bez dal$ieho posudzovania zamietne.

Ziadost 0 zmenu zmluvy musi byt podpisana $tatutarnym zastupcom uZivatela, resp. osobou konajticou v
mene uzivatela a jej sucastou je:

® popis a zdovodnenie navrhovanej zmeny,

e popis dopadu navrhovanej zmeny na dosiahnutie cielov projektu, meratelné ukazovatele projektu a
rozpocet projektu (v pripade relevantnosti zmeneny rozpocet projektu),

e v pripade relevantnosti odborné stanovisko relevantnej institicie/osoby (napr. dodavatela
tovarov/prac alebo sluzZieb, stavebného dozoru, autorského dozoru, projektanta, statika, prislusného
uradu prace, soc. veci a rodiny, stavebného Uradu, a pod.) potvrdzujlce opodstatnenost navrhu zmeny
projektu,

e navrh zmeneného textu zmluvy/dodatku,
e dokumentacia podla charakteru zmeny. napr.:

- projektovd dokumentdcia s vyznacenymi zmenami (vrdtane vykazu vymer) potvrdend stavebnym
dozorom a zodpovednym projektantom,

- rozpocet (pripocCty, odpocty a rozpocet po zmene) vo formdte MS Excel,

- Zmluva, alebo dodatok k zmluve na Ziadané (viac/menej) prdce (tovary), ak uz nebol predloZeny
Sekcii fondov EU na overenie VO

- Fotodokumentdcia

- Iné dokumenty na podporu Ziadosti (napr. geodetické zameranie, odborné posudky a pod.)

O vysledku posudenia Ziadosti o zmenu informuje Sekcia fondov EU uZivatela pisomnou formou (e-mailom)
v termine do 20 pracovnych dni od prijatia Ziadosti o zmenu zmluvy, resp. doplnenej alebo upravenej Ziadosti
0 zmenu zmluvy.

Sekcia fondov EU nemdze schvalit takd zmenu, ktora by znamenala podstatni zmenu projektu. V pripade, ak
Sekcia fondov EU zisti, e v ramci projektu nastala podstatna zmena projektu, ide o ddsledok podstatného
porudenie povinnosti uzivatela a Sekcia fondov EU odstupi od zmluvy o spolupréaci a bude poZadovat vratenie
celej poskytnutej vysky prispevku alebo jeho €asti.

Sekcia fondov EU navrhovant zmenu neschvali, najma ak by posudzovana zmena viedla k tomu, e by sa
¢innost, na ktort sa maju FP poskytnut, po vykonanej zmene odchylila od svojho ciela v tom zmysle, Ze sa
nedosiahne Ziadny ciel, alebo sa dosiahne iny ciel ako ten, ktory vyplyval z podmienok, za splnenia ktorych
bol projekt schvéleny (rozdiel medzi obsahom projektu v ¢ase schvalenia ZoZNP a v ¢ase po uskutoéneni
zmeny), alebo sa dosiahne ciel projektu len ciastocne. Ciefom podla tohto odseku sa rozumie celkové
zameranie projektu, preto ma SirSi vyznam, neZ len zohladnenie cielov podla ¢l. 2 ods. 2.2 Zmluvy o
spolupraci. Na dosiahnutie ciela projektu moze mat vyznamny negativny vplyv tak fyzicka ako aj funkéna
zmena. Zmena sa posudzuje aj z hladiska porovnania rozdielov medzi stavom, v akom bol projekt schvaleny
v rdmci Z0ZNP a stavom v priebehu jeho skutocnej realizdcie. Zmena sa posudzuje aj z hladiska zmien
fungovania projektu pocas udrzatelnosti projektu.

Sekcia fondov EU neschvali najma zmenu projektu, ktora:

e negativnym sp6sobom vplyva na zmenu ciela, povahy alebo Ucelu projektu — spésobuje negativnu
odchylku v meratelnych ukazovateloch nad limit predstavujuci podstatni zmenu projektu,
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sposobi nedodrzanie podmienok stanovenych vo vyzve na predkladanie ZoZNP— najma podmienok
poskytnutia prispevku,

ma negativny dopad na vysledky procesu vyberu projektov

sposobi nedodrzanie, resp. dovodné obavy o dodrZanie podmienky udrzatelnosti projektu,
je v rozpore s prisluénymi legislativnymi poziadavkami SR a EU,

ma za nasledok porusenie povinnosti vyplyvajucich z RIF,

ma za nasledok nedodrzanie principov nediskriminacie, rovnosti prilezitosti a jednotného pristupu
voli vsetkym uZivatefom a vSetkym, aj potencidlnym Ziadatelom vo vztahu k prislusnej vyzve na
predkladanie ZoZNP.

Pravidla pre posudenie vyznamnejSej zmeny projektu tykajucej sa rozpustenia rezervy na dodatocné

vydavky suvisiace so stavebnymi pracami alebo poskytovanim sluzieb stavebného dozoru

Sekcia fondov EU posudzuje kazdy pripad DV individudlne na zaklade konkrétnych skutoénosti a okolnosti
uvedenych v prislusnej dokumentdcii a to najma:

opravnenost dodatocnych vydavkov najméa z hladiska ich nepredvidatelnosti, nevyhnutnosti pre
realizaciu aktivit projektu a priamej vazby na aktivity projektu, minimalizacie DV pri reSpektovani
cielov projektu a maximalizacie pomeru medzi vstupom a vystupom projektu,

pri kontrole zmien v rdmci vykonu AFK prislu$nej ZoPU posudi, ¢ DV boli vynaloiené tlelne a
hospodarne, a ¢i spliaju vsetky podmienky opravnenosti v zmysle kritérii definovanych v Prirucke
pre uzivatela, resp. vyzve,

vydavky, ktoré nebudu spifiat podmienky opravnenosti, budd povaZzované zo strany Sekcie fondov
EU MK SR za neopravnené na financovanie zo zdrojov narodného projektu,

v pripade akychkolvek pochybnosti je Sekcia fondov EU opravnend vykonat FKnM.

Vseobecne sa za neopravnené vydavky budu povazovat dodatoéné prace, ktoré vznikli na zdklade:

a)

b)

c)

d)

Pravne

chyb v projektovej dokumentacii alebo vo vykaze vymer, ktoré boli predvidatelné (napr. vo
vykresovej Casti je praca uvedend, ale chyba vo vykaze vymer = vznikd nova polozka a pod.),

dodatocné poZiadavky vyplyvajlice zo stavebného konania

dodatocné poziadavky samospravy (mesta, obce), fyzickych a pravnickych osob, ktoré boli vznesené
az pocas realizacie stavby (nové stavby a Upravy objektov, komunikacii, chodnikov, a pod.),

rekonstrukcie majetku uZivatela, ktory priamo nesuvisi s cielmi a aktivitami projektu. V pripade
nesuhlasného stanoviska s navrhovanou zmenou projektu, uzivatel nie je opravneny k realizacii
predmetnej zmeny pristupit. V pripade, ak uZivatel zmenu projektu zrealizuje bez jej schvéalenia zo
strany Sekcie fondov EU, bude tato skutoénost povazovand za podstatné porusenie zmluvy zo
strany uzivatela a vzniknuté vydavky viaZzuce sa k takejto zmene projektu sa povaZuju za
neopravnené.

ucinky suvisiace s vyznamnejSou zmenou Zmluvy o spolupraci nastdvaju driom nadobudnutia

ucinnosti prislusného dodatku k Zmluve o spolupraci, (ak je potrebné z dévodu priamej zmeny textu), resp.
drnom uvedenom v oznameni o schvaleni Ziadosti o zmenu Zmluvy o spolupraci.

Na schvélenie zmeny zmluvy o spolupraci ani na uzatvorenie dodatku k Zmluve o spolupraci nie je pravny

narok a

Sekcia fondov EU nie je povinnd zmenu schvilit.
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Zmena projektu sa nemusi prejavit ako zmena zmluvného textu samotnej Zmluvy o spolupraci. V takom
pripade sa dodatok nevyhotovuje.

10.3  Vyhotovenie dodatku k zmluve o spolupraci

Uzatvaranie dodatku k zmluve o spolupraci prebieha nasledovnym postupom:

Sekcia fondov EU pripravi navrh dodatku Zmluvy o spolupraci na zaklade schvélenia ziadosti o zmenu zmluvy
predlozenej uzivateflom alebo na zaklade podnetu zo strany uzivatela a zasle ndvrh dodatku uzivatelovi s
lehotou na vyjadrenie minimalne 5 pracovnych dni od dorucenia navrhu dodatku uZivatelovi.

Po odsuhlaseni navrhu dodatku Sekcia fondov EU zabezpedi podpis navrhu dodatku $tatutdrnym organom
MK SR a zasle navrh dodatku uzivatelovi spésobom uvedenym v kap. 4 Prirucky, s lehotou na podpisanie
dodatku maximalne 5 pracovnych dni odo dia dorucenia navrhu dodatku uZivatelovi.

Uzivatel doruéi podpisany dodatok na Sekciu fondov EU, spdsobom uvedenym v kap. 4 Priru¢ky najneskor do
uplynutia lehoty uréenej na uzatvorenie dodatku.

Sekcia fondov EU zabezpedi v stlade s ustanoveniami zdkona o slobode informécii zverejnenie dodatku
k zmluve o spolupraci v CRZ. Den nasledujlci po dni jeho zverejnenia je den ucinnosti dodatku k zmluve
o spolupraci (prip. neskorsi den, ak sa zmluvné strany v zmysle § 47a Obcianskeho zdkonnika dohodli, Ze
zmluva o spolupraci nadobuda ucinnost neskor, ako je den nasledujlci po dni zverejnenia (vyuZitie institttu
odkladacej podmienky).

Uvedena povinnost zverejnenia dodatku k zmluve o spolupraci v stlade s ustanoveniami zakona 211/2000
Z.z. sa vztahuje aj na uZivatela, ktory je v zmysle tohto zdkona povinnou osobou. V tomto pripade, pre
ucinnost dodatku plati, Ze rozhodujicim datumom pre uréenie datumu ucinnosti dodatku je datum prvého
zverejnenia dodatku k Zmluve o spolupraci v CRZ.

10.4 Zmenové konanie z iniciativy MK SR

MK SR na zaklade zabezpecenia stladu Zmluvy o spoluprdci so zmenami vyplyvajucimi z legislativnych zmien,
zmien Ramca implementacie fondov, vydanych usmerneni a priru¢iek zo strany CKO a RO je opravneny
vykonat Upravu zmluvného vztahu aktualizaciou Zmluvy o spolupraci z vlastnej iniciativy (prostrednictvom
technickej alebo ploSnej zmeny Zmluvy).

MK SR v ramci zmenového konania z vlastnej iniciativy zohladfiuje najma:

» poZiadavky vyplyvajuce s prisluinej legislativy SR a EU;

= podmienky definované vo Vyzve;

= ustanovenia platnej a u¢innej Zmluvy o spolupraci a Prirucky pre uZivatela;

* implementacnu prax;

= vykonané kontroly suvisiace s projektom;

= relevantné informacie evidované o predmetnom projekte;

= stanovenie financnej opravy v dosledku porusenia pravidiel a postupov verejného obstaravania;

= (pravy Rozpoctu projektu na zaklade vysledkov zrealizovanych verejnych obstaravani/obstaravani
suvisiacich s projektom pri dodrzani podmienky neprekrocenia maximalnej schvalenej vysky uvedenej
v Ozndmeni o schvaleni ZoZNP.

Zmeny zmluvy z iniciativy MK SR sa realizuju ako:

A. Technickd zmena
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Zmeny v jednotlivych polozkach rozpoctu projektu a/alebo ich blizsia Specifikacia (pricom v tomto pripade
nejde o zmenu technickych parametrov, t.j. o zmenu technickej Specifikacie), vratane tych zmien, ktoré
suvisia s potvrdenou ex ante financnou opravou, a to podla vysledkov kontroly VO vyjadrenych
v Sprave/Ciastkovej sprave z kontroly VO, MK SR zapracuje do elektronickej verzie rozpoc&tu projektu (spolu
so slvztazne upravenou vyskou vydavkov). Takto aktualizovany rozpocet projektu zasle uzivatelovi
sposobom uvedenym v kap. 4 Prirucky. Vysledkom akceptacie tejto zmeny je aktualizovany rozpocet projektu
a zmena vysky vydavkov na zaklade vysledkov VO, za podmienky neprekrocenia schvalenej vysky prispevku
v Ozndmeni o schvéleni ZoZNP.

Zmena Zmluvy o spolupraci moze byt nasledne premietnuta aj do dodatku k Zmluve o spolupraci, ak sa
takyto dodatok bude vyhotovovat v désledku inych zmien a ak sa MK SR a uzivatel dohodnu na tomto
postupe.

B. PloSna zmena

Plosnd zmena zmluvy o spolupraci sa realizuje z iniciativy MK SR ako pravo jednostranne zmenit zmluvu
o spolupraci, ktoré su rovnaké pre vsetkych rovnako dotknutych uzivatelov. Fymto-spéscbomrealizuie MK

», H ’
= oO—bD m a nrado o

3 PloSnou zmenou nemozno menit parametre projektu podla ¢l. 2 ods. 1 a2
Zmluvy o spoluprdéci a podla Prilohy ¢. 1 Zmluvy (Opis projektu), ani nemozno zuzit rozsah opravnenosti podla
Vyzvy na zapojenie do NP.

MK SR plosnou zmenou zmeni zmluvu o spolupraci v rozsahu zmien obsiahnutych v prdvnom dokumente
prijimatela s ndzvom ,,Zmena Zmluvy o spolupraci vykonand prostrednictvom plosnej zmeny v sulade s ods.
19, ¢l.3, Zmluvy o spolupraci. Pravny ukon nahrddza dodatok k Zmluve o spolupriaci.

MK SR informuje uzivatela o obsahu zmeny zmluvy o spolupraci vykonanej formou plosSnej zmeny sp6sobom
ur¢enym v kap. 4 tejto prirucky, najneskoér v kalendarny den zverejnenia takejto zmeny.

Plosna zmena nadobuda ucinnost diiom nasledujicim po jej zverejneni na prislushom webovom sidle MK SR,
pokial sa v nej neuvadza neskorsi datum.

Ak uZivatel so zmenou zmluvy o spolupraci vykonanou prostrednictvom ploSnej zmeny nebude suhlasit, je
opravneny odstupit od zmluvy o spolupraci do 20 pracovnych dni, odkedy sa dozvedel o zmene zmluvy
o spolupraci vykonanej prostrednictvom plosnej zmeny. Plosna zmena sa tyka vSetkych uZivatelov, ktori su
zmenou ovplyvneni. V pripade ploSnej zmeny sa dodatok nevyhotovuje.

11. Overenie podniku v tazkostiach

Podmienka nebyt PvT sa overuje vyluéne v pripade ak je prispevok poskytovany v reZime $tatnej pomoci.

Ak prispevok nie je aj pomocou, t.j. pri opatreni realizovanom podla vyzvy nedochddza k uplatneniu pravidiel
$tatnej pomoci vo vztahu ku konkrétnemu uZivatelovi, podmienka nebyt Pvi sa neoveruje v sulade s
vykladovym stanoviskom EK QA00240 - Verification of the financial status of beneficiaries®.

2% QA00240 - Verification of the financial status of beneficiaries - RegioWiki Extranet - RegioWiki
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Pri overeni podniku v tazkostiach postupuje UZivatel v stlade s Prilohou €. 1 Prirucky (InStrukcia k uréeniu
PvT, Test PvT), ktord vychadza z prilohy &. 2 prislunej Schémy $tdtnej pomoci.

Na uéely overenia podmienky nebyt podnikom v tazkostiach predkladd UZivatel v lehote do 10 pracovnych
dni_od nadobudnutia ucinnosti Zmluvy o spolupraci vypracovany a podpisany dokument Test podniku
v tazkostiach, ktory tvori Prilohu &. 1 Priru¢ky. Predmetny dokument uZivatel predkladd spdsobom uréenym
v kap. 4 Prirucky.

Sekcia fondov EU bude pri overeni podmienky podniku v taZkostiach vychddzat zo zverejnenych tGétovnych
vykazov rozpoctovych a prispevkovych organizacii (Suvaha, Vykaz ziskov a strat), resp. vyZiada potrebnu
dokumentdciu od uZivatela v pripade, ak nie su vSetky potrebné informdcie verejne dostupné, resp. bude
potrebné zo strany uzivatela doplnit informacie tykajlce sa overenia podniku v tazkostiach.

12. Overenie plnenia povinnosti vyplyvajucich zo zasady DNSH

Uzivatel je povinny dodrZiavat vSetky povinnosti vyplyvajlce z Prilohy €. 6 vyzvy — Podmienky zabezpedenia
stiladu DNSH a predlozit na Sekciu fondov EU vietky relevantné dokumenty preukazujice splnenie
podmienok DNSH, ktoré sa tykaju realizacie projektu v sulade s danou prilohou vyzvy.

Postup pre plnenie danej zmluvnej povinnosti:

-V pripade, ie uZivatel nepredlozi vietky pozadované dokumenty spolu s relevantnou ZoPU, resp.
z predlozenych dokumentov alebo dostupnych informdcii nebude jednoznaéne vyplyvat splnenie
predmetného zmluvného zavazku uZivatela, bude pozastaveny ukon vyplatenia prispevku pri
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relevantnej ZoPU. Sekcia fondov EU vyzve uZivatela, aby v stanovenej lehote® predloZil pozadované
dokumenty.

-V pripade, Ze v stanovenej lehote uzivatel predloZi poZzadované dokumenty a bude z nich vyplyvat
splnenie zmluvného zavizku, Gkon vyplatenia prispevku pri ZoPU bude pokracovat. Plati teda, Ze
ak uzivatel porusi vysSie uvedenud povinnost, ale v stanovenej lehote preukaze pozadovanym
spésobom splnenie tejto povinnosti, uvedené neprestavuje dévod na zamietnutie ZoPU.

- Vpripade, Ze v stanovenej lehote uzivatel nepredlozi pozadované dokumenty, resp. nebude z nich
vyplyvat splnenie zmluvného zavizku, vznika Sekcii fondov EU opravnenie zamietnut ZoPU. Sekcia
fondov EU je opravnena vyzvat uZivatela na preukazanie pozadovanych skuto¢nosti opakovane.
V pripade, Ze ani po opakovanej vyzve na preukdzanie poZadovanych skutocnosti uZivatel
v stanovenej lehote nepredloZi pozadované dokumenty, resp. nebude z nich vyplyvat splnenie
zmluvného zavizku, je Sekcia fondov EU opravnend vyvodit ddsledky spojené s porudenim Zmluvy
o spolupréci zo strany uZivatela a odstipit od Zmluvy o spolupraci.

Pre preukdazanie splnenia podmienky nakladania so stavebnym odpadom predkladd uzZivatel k zdverecnej
ZoPU prilohu €. 13 tejto Prirucky spolu s relevantnymi prilohami.

13. Overenie majetkovo-pravnych vztahov v suvislosti s majetkom a realizaciou
projektu

UZivatel sa zavazuje, Ze pocas realizacie projektu a pocas obdobia udrzatelnosti bude mat k majetku, v
suvislosti s ktorymi sa projekt realizuje, pravny vztah, z ktorého je zrejmé, e uZivatel je vyluénym
vlastnikom predmetného majetku, resp. musi mat k predmetnému majetku iné pravo, na zaklade
ktorého je opravneny tento majetok nerusene a plnohodnotne uzivat na realizaciu projektu.

UZivatel je povinny predlozit prislusni dokumentdciu, z ktorej bude vyplyvat vysporiadanie majetkovo
pravnych vztahov najneskor k prislu$nej ZoPU, v ktorej si narokuje vydavky tykajuce sa dotknutého
predmetu projektu. UZivatel je povinny v suvislosti s nehnutelnym majetkom (v _zdvislosti od
konkrétneho projektu) zabezpedit vysporiadanie majetkovo-pravnych vztahov bud'k stavbe, kde bude
dochddzat k realizacii projektu (ak realizdcia nezasahuje na pozemok, na ktorom je stavba umiestnend)
alebo k pozemku, na ktorom bude dochadzat k realizacii projektu (ak realizdcia nezasahuje Ziadnu
stavbu), alebo aj k stavbe aj k pozemku (ak realizicia projektu zasahuje stavbu aj pozemok).

A. Nehnutelny majetok (stavba) alebo hnutelny dlhodoby majetok, ktory bude zhodnoteny
v rdmci realizicie projektu musi byt vo vlastnictve alebo v sprave uzivatela alebo spravcu NKP,
ktory bude realizovat projekt.

Preukazanie vlastnickeho prava/spravy k stavbe, ktora sa zapisuje do katastra nehnutelnosti

V zmysle zakona proti byrokracii MK SR nevyZaduje na preukazanie vlastnickeho prava k stavbe,
resp. spravy majetku predloZenie vypisu z LV, ale uZivatel predlozi Sekcii fondov EU potrebné udaje
pre overenie splnenia tejto podmienky. V pripade, ak nehnutelny majetok (stavba) je v sprave
uzivatela/spravcu NKP a spravca NKP nie je priamo uvedeny na LV, uZivatel predklada doklad
preukazujuci vykon spravy tejto nehnutelnosti (stavby).

Preukazanie vlastnickeho prava/spravy k stavbe, ktora sa nezapisuje do katastra nehnutelnosti

30 Pri uréeni lehoty sa dodrziavaju principy primeranosti a rovnakého zaobchadzania, pricom zarover tato lehota nesmie byt kratSia ako
5 pracovnych dni.
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Vo vztahu k stavbam, ktoré sa nezapisuju do katastra nehnutelnosti (napr. parkoviskd), je uZivatel
povinny preukdzat vlastnicke pravo k stavbe, ktord sa realizaciou projektu zhodnoti. Uzivatel pre
preukdzanie vlastnickeho prdva k takejto stavbe predloZi doklad preukazuijuci zapisanie stavby do
uctovnictva vlastnika/spravcu nehnutelnosti.

Preukdzanie vlastnickeho prava/spravy k hnutelnému majetku

Pre preukdzanie vlastnickeho prava/spravy k hnutefnému majetku, ktory bude zhodnoteny
realizdciou projektu, je uZivatel povinny predloZit doklad preukazujici zaradenie hnutelného
majetku v G¢tovnictve uZivatela/spravcu NKP.

B. Nehnutelny majetok (stavby, pozemky), na ktorom dochadza k realizacii projektu, avsak sa
realizdciou projektu nezhodnocuje, musi byt vo vyluénom vlastnictve/sprave UZivatela, resp.
UZivatel musi mat k predmetnym nehnutelnostiam iné pravo, na ziklade ktorého je opradvneny
ich uZivat.

Preukazanie vlastnickeho k nehnutelnému majetku, ktory sa realizaciou projektu nezhodnocuje

V_zmysle zakona proti byrokracii MK SR nevyZaduje na preukazanie vlastnickeho prava k
nehnutelnosti, resp. spravy nehnutelnosti predloZenie vypisu z LV, ale uZivatel predlozi MK SR
potrebné Udaje pre overenie splnenia tejto podmienky. V pripade, ak nehnutelny majetok je v
sprave uZivatela/spravcu NKP a sprdvca NKP nie je priamo uvedeny na LV, uZivatel predkladd doklad
preukazujuci vykon spravy tejto nehnutelnosti.

Preukazanie iného prava k nehnutelnému majetku, ktory nie je predmetom zhodnotenia
v suvislosti s realizaciou projektu

1) Povolenia na realizaciu stavby - v pripade, ak vie uZivatel preukdzat pravo k nehnutelnosti, v
zmysle ktorého je opravneny realizovat projekt na zaklade povolenia na realizaciu stavby, ktora je
predmetom projektu, nie je potrebné na preukdzanie majetkovo-pravnych vztahov predkladat
ziadne dalie dokumenty vzhladom na skutoénost, Ze majetkovo-pravne vysporiadanie bolo
overené v ramci povolovacieho konania;

2) Kipna zmluva alebo zmluva o budtcej kipnej zmluve k nehnutelnému majetku;

3) Ndjomna zmluva minimdlne na obdobie realizacie projektu a obdobie udrZatelnosti a vyslovny
pisomny suhlas prenajimatela nehnutelnosti s realizaciou projektu minimdlne po dobu realizacie
projektu a doby jeho udrZatelnosti v pripade, ak nie je vyslovne sucastou ustanoveni ndjomnej
zmluvy alebo z ustanoveni ndjomnej zmluvy tato skutoénost nevyplyva;

4) Zmluva o podnajme minimalne na obdobie realizacie projektu a obdobie udrZatelnosti a vyslovny
pisomny suhlas prenajimatela nehnutelnosti s realizdciou projektu minimalne po dobu realizacie
projektu a doby jeho udrzatelnosti v pripade, ak nie je vyslovne sucastou ustanoveni podnajomnej
zmluvy alebo z ustanoveni podnajomnej zmluvy tato skuto¢nost nevyplyva;

5) Zmluva o vecnom bremene s vlastnikom, resp. vSetkymi spoluvlastnikmi pozemku minimalne
na obdobie realizcie projektu a na obdobie udrzatelnosti projektu, resp. iny doklad preukazujuci
vznik a existenciu vecného bremena a vyslovny pisomny suhlas povinného z vecného bremena s
realizaciou projektu minimdalne po dobu realizacie projektu a doby jeho udrzatelnosti v pripade, ak
tento suhlas nie je vyslovne sucastou ustanoveni zmluvy o zriadeni vecného bremena alebo z
ustanoveni zmluvy o zriadeni vecného bremena tato skutoénost nevyplyva;

6) Ind dokumentdcia, na zdklade ktorych je mozné jasne preukdzat iné pravo k nehnutelnosti v
zmysle ktorého je uZivatel/spravca NKP opravneny realizovat aktivity projektu.
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14. Dokumentacia k povoleniam na realizaciu stavby, ktora je predmetom projektu

(ak neboli predloZené v ramci ZoZNP)

UZivatel je povinny ku driu zadatia realizacie stavebnych prac disponovat pravoplatnym povolenim

na realizaciu stavby vydanym prislusShym povolovacim orgdnom (napr. stavebné povolenie), resp.

inym povolenim/vyjadrenim v sulade so vSeobecne zdvdaznym pravnymi predpismi (napr. platné

oznamenie stavebného Uradu k ohldseniu drobnej stavby) vo vztahu k predmetu projektu. Uvedenu

dokumentiéciu je uzivatel povinny predlo?it najneskdr spolu s prvou ZoPU, v ktorej si narokuje
vydavky tykajice sa daného predmetu projektu.

Uzivatel predklada nasledovnu dokumentaciu:

e pravoplatné stavebné povolenie (ktoré musi byt v ¢ase zacatia stavebnych prac platné)
alebo

e pravoplatné rozhodnutie o stavebnom zdmere a overenie projektu stavby s vydanou
overovacou dolozkou (ak sa vyZaduje podla Nového stavebného zdkona) alebo

e pravoplatné povolenie iného prisluSného orgdnu na povolenie realizacie stavby v sulade
s prisluSnymi pravnymi predpismi alebo

e ohlasenie stavebnému uradu podla § 55 ods. 2 stavebného zdkona spolu s pisomnym
oznamenim_stavebného uradu, Ze proti uskutocneniu stavby, stavebnych tprav a
udrziavacich prac nema namietky podla § 57 ods. 2. stavebného zdkona, alebo

e overenie projektu stavby na ohldsenie s vydanou overovacou doloZkou podla § 63
Nového stavebného zdkona alebo

e iny relevantny doklad vecne prislusného povolujuceho organu podla prislusného
pravneho predpisu, ktory je vyZadovany na realizaciu konkrétnej stavby.

V pripade, ak boli k povoleniu na realizaciu projektu vydané rozhodnutia, ktoré menia pévodné
povolujuce rozhodnutie, je potrebné predloZit vsetky takéto rozhodnutia, ktoré boli vydané vo
vztahu k navrhovanej stavbe.

13-15. Ukoncenie zmluvy o spolupraci

Zmluvu o spolupraci je mozné ukoncit riadne alebo mimoriadne v sulade s podmienkami uvedenymi
v Zmluve o spolupraci.

Riadne ukoncenie zmluvy nastane uplynutim doby trvania zmluvy a zaroven splnenim zadvazkov oboch
zmluvnych stran, uzivatela ako aj MK SR. MK SR potvrdzuje splnenie zdvazkov zo strany uZivatela schvalenim
poslednej naslednej monitorovacej spravy, pricom zdvazky sa povazuju za splnené az splnenim povinnosti
sUvisiacich s vysporiadanim finanénych vztahov, povinnosti strpiet vykon kontroly a auditu opravnenymi
osobami a povinnosti uchovavania dokumentov alebo po tomto datume vysporiadanim finanénych vztahov
medzi MK SR a uZivatelom na zdklade zmluvy o spolupraci, ak nedoslo k ich vysporiadaniu.
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Mimoriadne ukoncenie zmluvného vztahu nastdva dohodou zmluvnych stran, odstipenim od zmluvy alebo
vypovedou zmluvy zo strany uZivatela. Od zmluvy moZe odstupit MK SR alebo uZivatel, ak nastali nasledovné
okolnosti:

e v pripade podstatného porusenia zmluvy,

e v pripade nepodstatného porusenia zmluvy,

e v pripadoch, ktoré ustanovuje zmluva o spolupréci alebo pravne predpisy SR a pravne akty EU.

Za podstatné porusenie zmluvy o spoluprdci zo strany uzivatela sa povaZzuje okrem iného:

a.

vznik takych okolnosti na strane uzivatela, v dosledku ktorych bude zmarené dosiahnutie ucelu zmluvy
o spolupréaci a/alebo ciela projektu a sicasne nepdjde o okolnost vylucujucu zodpovednost,

v pripade podstatnej zmeny projektu,

porusenie podmienok poskytnutia prispevku stanovenych vo vyzve, ktoré podla obsahu vyzvy alebo
pravnych dokumentov musia byt splnené aj pocas trvania Zmluvy o spolupraci; to neplati v pripade, ak
konkrétna podmienka zostdva z objektivneho hladiska splnend inym sp6sobom,

ak uzivatel neoznami Sekcii fondov EU vietky zmeny alebo skuto¢nosti, ktoré maju negativny vplyv na
plnenie zmluvy o spolupraci alebo dosiahnutie/udrzanie ciela projektu alebo sa akymkolvek spdsobom
tykaju alebo mézu tykat neplnenia povinnosti vyplyvajucich uzivatelovi zo zmluvy o prispevku alebo
nedosiahnutia/neudrzania ciela projektu,

neukoncenie realizacie projektu do terminu uvedenom v zmluve o spolupraci, ak uZivatel nepoziadal
o predlZenie realizacie projektu v ramci opravneného obdobia alebo neboli splnené podmienky na
predlzZenie realizacie,

porusenie zdvazkov tykajucich sa vecnej stranky realizacie projektu, ktoré maju podstatny vplyv na
projekt, jeho ciel alebo na dosiahnutie Ucelu zmluvy o spolupraci (napr. zastavenie alebo prerusenie
realizacie projektu z dovodov na strane uzivatela), z dévodov na strane uzivatela, ktoré nemozino
klasifikovat ako okolnosti vylucujice zodpovednost,

porusenie zavazkov tykajucich sa obstarania tovarov, sluzieb a prac uvedenych vo vyzve, v ZVO, zmluve
o prispevku a inych pravnych dokumentoch suvisiacich s riadenim, auditom a kontrolou fondov EU a to
najma porusenie zdkazu konfliktu zdujmov pri vykonanom VO a existencia koluzie alebo akejkolvek
formy dohody obmedzujicej sutaz medzi vitaznym uchadzatom a ostatnymi uchadzaémi
alebo uZivatelfom, ako aj akékolvek iné porusenie spojené s finanénou opravou vo vyske 100%,

. také konanie uZivatela, ktoré sa povaiuje za nezrovnalost a ktor Sekcia fondov EU/MIRRI povaZuje za

podstatné porusenie zmluvy,

ak uzivatel vykond taky ukon, na ktory je potrebny predchadzajuci pisomny sthlas Sekcie fondov EU,
ak sthlas nebol udeleny alebo ak uZivatel vykonal takyto ukon bez Ziadosti o suhlas,

ak uzivatel odmietne vysporiadat finanéné naroky MK SR vyplyvajice z povinnosti uzivatela vratit
prispevok alebo jeho ¢ast v zmysle ustanoveni Zmluvy o spolupraci.

Ak sa uzivatel dostane do omeskania s plnenim zmluvy v désledku porusenia povinnosti zo strany Sekcie
fondov EU, takéto omeskanie nie je povazované za porusenie zmluvy uZivatelom.

V pripade podstatného porusenia zmluvy o spolupraci je zmluvna strana opravnena od zmluvy odstupit bez
zbytocného odkladu po tom, ako sa o tomto poruseni dozvedela.

V pripade nepodstatného porusenia zmluvy o spolupraci Sekcia fondov EU listom vyzve uZivatela, aby
v dodatocnej primeranej lehote splnil svoju povinnost. MK SR mézZe odstupit od zmluvy, ak uzivatel nesplni
svoju povinnost ani v dodatoénej primeranej lehote, ktora bola stanovena po pisomnej vyzve.
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Odstupenie od zmluvy je Gcinné diiom dorucenia pisomného listinného ozndmenia o odstupeni od zmluvy o
spolupraci druhej zmluvnej strane. Ak splneniu povinnosti ktorejkolvek zmluvnej strany brani okolnost
vylucujica zodpovednost, je druha zmluvna strana opravnena od zmluvy o spolupraci odstupit len vtedy, ak
od vzniku okolnosti vylu€ujucej zodpovednost uplynul aspor jeden rok.

UZivatel je po odstupeni od zmluvy o spolupréaci povinny na zaklade pisomnej Ziadosti MK SR vratit
poskytnuty prispevok alebo jeho Cast.

UzZivatel je opravneny zmluvu o spolupraci vypovedat z dévodu, Ze nie je schopny realizovat projekt tak,
ako sa na realizaciu projektu zaviazal v zmluve o spolupraci alebo nie je schopny dosiahnut ciel projektu.
V tomto pripade uZivatel poda na Sekcia fondov EU listom vypoved. Podanim tejto vypovede mu vznika
povinnost vratit uz vyplateny prispevok. Vypovedna doba je 1 mesiac odo dnia, kedy je vypoved dorucena
Sekcii fondov EU. Ak st vysporiadané finanéné zavazky, Sekcia fondov EU pristtpi k uzatvoreniu projektu
a k ukonéeniu zmluvy o spoluprdci.

14.16. Nezrovnalosti

Nezrovnalost je akékolvek porusenie prava EU alebo SR, ktoré vyplynulo z konania alebo opomenutia
hospodarskeho subjektu zd&astriujiceho sa na vykonavani ESIF, désledkom ¢oho je alebo méze byt negativny
dopad na rozpocet EU zatazenim vieobecného rozpoctu neopravnenym vydavkom.

V pripade uzivatela sa nezrovnalostou rozumie predovsetkym porusenie zavazkov, ktoré vyplyvaju zo zmluvy
o spolupraci a ktoré maju vplyv na opravnenost vydavkov projektu.

Priklady nezrovnalosti pri implementdcii projektu3!:,

- opakovane chybajica alebo neuplna dokumenticia,

- duplicitné preukazovanie vydavkov,

- chybajuce, nespravne alebo nelplné podporné dokumenty,
- nespravne vedenie Uctovnictva,

- sfalSované podporné dokumenty,

- neopravnené vydavky,

- nespravna identita/identifikacia.

Vo vztahu k uZivatelovi nezrovnalost vznika najma porusenim zavazkov zmluvy o spolupraci, resp. inym
konanim, ktorym uZivatel poruduje legislativu SR a EU a ktoré ma vplyv na opravnenost vydavkov projektu
(napr. neopravnene deklarované vydavky, duplicitne uplatnené vydavky na financovanie z verejnych zdrojov,
porusenim principov vo verejnom obstaravani pri obstaravani dodavatelov a iné).

Nezrovnalost je identifikovana najmi nasledovnymi subjektami:
- samotnym uzivatelom,

- Sekciou fondov EU resp. MIRRI alebo Platobnou jednotkou MIRRI SR pri vykone administrativnej a
finan¢nej kontroly projektu vratane financ¢nej kontroly na mieste,

- Certifikacnym organom (MF SR) pri certifikacii vydavkov,

31 Typoldgia nezrovnalosti OLAF
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- kontrolnymi a auditnymi organmi SR a EU (napr. sekciou auditu a kontroly MF SR vykondvajucej vladny
audit, Narodnym kontrolnym organom, Eurépskym dvorom auditorov, orgdnmi auditu EK),

- organom zodpovednym za rieSenie nezrovnalosti na narodnej Urovni (na zdklade protokolov inych
kontrolnych organov).

Ak uzivatel zisti poruenie pravnych predpisov EU alebo SR, resp. porusenie zmluvnych podmienok zmluvy o
spolupraci, ktoré upravuju pravidla a podmienky pre poskytnutie a pouZitie prispevku, resp. ak ma
podozrenie, Ze mohlo dojst k uvedenym skuto¢nostiam, je povinny bezodkladne oznamit tuto skutoénost
Sekcii fondov EU prostrednictvom sprievodného listu a spolu s listom predloZit vietky dokumenty
preukazujuce zistenl nezrovnalost. Képiu listu (bez priloh) zasiela uZivatel na vedomie MIRRI.

Upozornenie: V pripade, Ze uZivatel predkladd origindl dokumentdcie tykajucej sa zakazky alebo projektu na
riesenie inému orgdnu (sud, UVO, orgdny &inné v trestnom konani a pod.), je povinny vyhotovit z origindinej
dokumentdcie overent kdpiu, ktord bude sluzit pre ucely vykonu kontroly/auditu.

UzZivatel je povinny poskytnut potrebnu sucinnost pre rieSenie nezrovnalosti.
Na zaklade Setrenia nezrovnalosti mozZe dojst k nasledovnym zaverom:

- identifikovana skutocnost nie je nezrovnalostou (o ¢om MIRRI pisomne upovedomi Sekciu fondov
EU, ktora nésledne informuje uzivatela) — proces rieenia nezrovnalosti kon&i,

- skutocnost je povaZovana za nezrovnalost — zacina proces vymahania nezrovnalosti a finanéného
vysporiadania.

15.17. Financné vysporiadanie

V pripade, kedy ma uZivatel povinnost vratit financné prostriedky alebo ich ¢ast MK SR v désledku porusenia
povinnosti v zmysle zmluvy o spolupraci (napr. nezrovnalosti, sankény mechanizmus, finan¢né opravy), MK
SR vystavi Ziadost o vratenie finanénych prostriedkov vo vyske zodpovedajlcej nezrovnalosti a dorudi ju
uzivatelovi. V Ziadosti o vratenie financnych prostriedkov stanovi sumu, Cislo uctu, variabilny symbol a dalsie
nalezitosti potrebné pre vratanie financnych prostriedkov a lehotu pre poukazanie financ¢nych prostriedkov
na ucet MK SR. Pripisanim urcenej vysky finan¢nych prostriedkov na ucet MK SR alebo momentom aktivacie
rozpoctového opatrenia sa naroky MK SR povaZzuju za financne vysporiadané.

Sekcia fondov EU pozastavi proces schvalovania aktualnej ZoPU a7 do momentu vysporiadania finanénych
vztahov a vratenia finanénych prostriedkov.3? Nevysporiadanie finanénych prostriedkov v poZzadovanej vyske
a pozadovanym spdsobom na zéklade Ziadosti o vratenie je samo o sebe povazované za podstatné porusenie
zmluvy o spolupraci, v dosledku ktorého mdze MK SR od zmluvy o spolupraci odstupit.

Uzivatel moze vratit financné prostriedky MK SR aj z vlastnej iniciativy, pricom uzivatel pred zrealizovanim
Uhrady finan¢nych prostriedkov ozndmi MK SR vratenie finanénych prostriedkov. MK SR si s uZivatelom
odsuhlasi sumu na vratenie, Cislo Uctu a dohodnu si variabilny symbol a dalSie naleZitosti pre zabezpecenie
identifikacie platby.

Upozornenie pre uZivatela

32 Okrem pripadov, ked by bola pozastavenim financovania ohrozend realizacia projektu, resp. inych $pecifickych

pripadov.
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Ak suma prispevku alebo jeho &asti, ktord sa ma vrétit, nepresiahne 40 EUR a sticasne nedoslo k poruseniu
financnej discipliny podla § 31 ods. 1 pism. a) zakona o rozpoctovych pravidlach, tento prispevok alebo jeho
Cast nie je potrebné vymahat.

16.18. Monitorovanie

Monitorovanie projektov uZivatelov slUzi na véasné ziskavanie informacii o stave realizacie projektov, vratane
dosahovania planovanych hodnét meratelnych ukazovatelov a sledovanie zachovania ucelu prispevku na
projekt.

Sekcia fondov EU nasledne vyhodnocuje vecny a finanény pokrok v realizacii projektu najma vo vztahu k
¢asovému harmonogramu realizacie jednotlivych aktivit projektu a rozpoctu projektu.

Sekcia fondov EU okrem monitorovania plnenia meratelnych ukazovatelov poZaduje od uZivatelov aj
vykazovanie sledovanych (inych) udajov spolu s monitorovacimi spravami.

Monitorovanie projektu za¢ina dhiom nadobudnutia Ucinnosti Zmluvy o spolupraci a konci dhiom schvalenia
poslednej naslednej monitorovacej spravy.

Z ¢asového hladiska je monitorovanie realizované nasledovne:
e Monitorovanie pocas realizdcie projektu od uUcinnosti zmluvy o spoluprdci
e Monitorovanie pri ukonceni realizacie projektu
e Monitorovanie pocas obdobia udrzatelnosti projektu

Monitorovacie spravy predklada uzivatel v elektronickej podobe, ako sken vyplneného a podpisaného
formuldru ( priloha €. 3 tejto Prirucky), prostrednictvom e-schranky MK SR.

Monitorovanie pocas realizacie projektu

Pocas realizdcie hlavnej aktivity projektu uZivatel pravidelne predkladd poskytovatelovi wvyrocnu
monitorovaciu spravu ( priloha €. 3 tejto Prirucky).

Vyro¢nd monitorovacia sprava ( dalej len ,VMS*) je predkladana za obdobie kalendarneho roka od 1.1. roku
n do 31.12. roku n, najneskdr do 15. janudra roku n+1.

Prvym rokom, ktory je rozhodujuci pre podanie VMS je nasledujuci rok po roku, v ktorom nadobudla zmluva
o spolupriéci ucinnost.

Za monitorované obdobie, ktoré sa tyka roku, v ktorom bola ukoncena realizacia hlavnej aktivity projektu,
predklada uZivatel iba zavere¢nu monitorovaciu spravu ( dalej len ,ZMS“) , t. j. VMS uZivatel uz nepredklada.

Na zaklade poZiadavky Sekcie fondov EU je uZivatel povinny predloZit aj dalSie informdcie vo vztahu
k pokroku realizécie projektu, a to napr. v rdmci ZoPU.

Pocas realizacie hlavnej aktivity projektu predkladd uZivatel spolu so ZoPU aj Doplfiujiice monitorovacie

udaje k ZoPU (Priloha é 6b). Uvedend povinnost sa vztahuje na priebeind platbu a poskytnutie

predfinancovania (dalej ,relevantna ZoPU*).

V pripade identifikacie problémov, rizik a dalSich informacii v suvislosti s realizaciou projektu je uZivatel
povinny v rdmci doplfiujdcich monitorovacich Udajov uviest najm3 informdcie prierezového charakteru, t. j.

33 RO vodi finanénému limitu 40,00 EUR posudzuje iba sumu prispevku, ktory tvoria len prostriedky EU a SR na
spolufinancovanie poskytnuté podla zmluvy o prispevku bez moznosti zahrnutia sankcie alebo Uroku z omeskania.
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také informacie, ktoré sa tykaju hlavnej aktivity projektu, resp. nesuvisia s hlavnou aktivitou projektu, ale
s inymi_skutoénostami_ovplyvriujucimi projekt. Predmetné informacie slizia na véasné odhalenie rizik
a negativnych tendencii v suvislosti s realizdciou projektu, ktoré by mohli ovplyvnit jeho plynuly priebeh
a Uspesné ukoncenie.

16-118.1 Monitorovanie pri ukonceni realizacie projektu

Pri ukonéeni realizacie projektu uZivatel predkladd Sekcii fondov EU zdvereéni monitorovaciu spravu
(priloha €. 3 tejto Prirucky). UZivatel je povinny zavere¢ni monitorovaciu spravu (dalej len ,ZMS* predlozit
do 30 dni od ukonéenia realizacie hlavnej aktivity projektu, najneskér véak spolu so zavereénou ZoP.

Monitorované obdobie ZMS je obdobie od ucinnosti zmluvy o spoluprdci alebo, ak k zacatiu realizacie
hlavnych aktivit projektu doslo pred nadobudnutim ucinnosti zmluvy o spoluprdci, od zacatia realizacie
hlavnych aktivit projektu, do ukoncenia realizacie hlavnej aktivity projektu.

16.218.2 Monitorovanie po ukonceni projektu (t. j. v obdobi udrzatelnosti)

Obdobie udrzatelnosti projektu predstavuje ¢asovy usek 5 rokov od finanéného ukoncéenia NP NKP, v rdmci
ktorého je uzivatel povinny zabezpedit zachovanie Ucelu a podmienok realizacie projektu, na zaklade ktorych
bol uzivatelovi poskytnuty prispevok.

Prva naslednli monitorovaciu spravu (priloha €. 3 tejto Prirucky) je uZivatel povinny predloZit Sekcii fondov
EU za obdobie od ukonéenia realizacie hlavnej aktivity projektu do konca prislu$ného kalendarneho roka,
v ktorom doslo k financnému ukonceniu projektu — rok n (pripisanie finan¢nych prostriedkov na ucet
uzivatela). Uzivatel predkladd NMS do 15. januara roku n+1.

Daldie nasledné monitorovacie spravy su predkladané za cely kalendarny rok, t.j. od 1.1. roku n do 31.12.
roku n, najneskor do 15. janudra roku n+1.

Posledna naslednd monitorovacia sprdva bude predloZzend v termine 5 rokov od finan¢ného ukoncenia
Narodného projektu NKP, pricom presny datum bude uZivatefom ozndmeny zo strany Sekcie fondov EU.

Pre potreby zasielania Udajov ohfadom preukazovania meratelného ukazovatela vysledku — ,Navstevnici
podporovanych kultdrnych a turistickych lokalit zo strany MK SR v ramci ndslednej monitorovacej spravy na
MIRRI, bude Sekcia fondov EU pozadovat od uZivatelov zaslanie uvedenych tidajov v priebehu obdobia
udriatelnosti a za obdobie, ktoré bude stanovené zo strany Sekcie fondov EU MK SR.

Priklad:

UZivatel ukoncil realizdciu projektu 30. jula 2028, zodpovedaijuci prispevok mu bol vyplateny (pripisany na
ucet) 31. oktébra 2028. UZivatel predloZi prvu ndslednu monitorovaciu sprdvu v termine najneskér do 15.1.
2029. Dalsie ndsledné monitorovacie sprdvy predloZi uZivatel' v terminoch vZdy najneskér k 15.1. prislusného
kalenddrneho roka. Poslednu ndslednu monitorovaciu spravu predloZi uZivatel v stanovenom termine pri
reSpektovani skutocnosti, Ze obdobie udrZatelnosti projektu je v zmluve o spoluprdci stanovené na 5 rokov
od ukoncenia NP NKP.

Obsahom NMS su okrem iného nasledovné udaje:
e informdacie o dodrzani podmienok udrzatelnosti projektu,

e Udaje o stave plnenia meratelného ukazovatela alebo inych udajov s ¢asom plnenia po ukonceni
realizacie projektu,
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e identifikacia rizik a problémov, ktoré by mohli negativne ovplyvnit splnenie podmienok udrzatelnosti
projektu,
e informdcie tykajuce sa splnenia podmienok Statnej pomoci

e informacie tykajuce sa splnenia publicity projektu

Monitorovanie udrZatelnosti projektu sa konci schvalenim poslednej naslednej monitorovacej spravy.

Upozornenia pre uzivatela v suvislosti s plnenim podmienok tykajucich sa Statnej pomoci:

v’V pripade, ak uZivatel v rdmci ZoZNP deklaroval doplnkové/sprievodné vyuzitie infradtruktdry na
hospodarske Gcely, je povinny na ro¢nej baze monitorovat, ¢i doplnkové/sprievodné hospodarske
vyuzitie nepresiahne 20% celkovej roénej kapacity obnovenej NKP. V pripade prekrocenia
doplnkového/sprievodného vyuZitia o viac ako 20%, Sekcia fondov EU bude Ziadat vratenie Casti
poskytnutych finanénych prostriedkov vo vyske celého percentudlneho podielu vyuzitia budovy na
doplnkové/sprievodné hospodarske vyuzitie z odpisu za dany kalendarny rok, v ktorom doslo k
takémuto prekroceniu tak, aby nedoslo k poskytnutiu neopravnenej Statnej pomoci.

v' V pripade, ak bol uZivatelovi poskytnuty prispevok mimo pravidiel §tdtnej pomoci, je povinny
preukazat, ze roéné prijmy z prevadzky infrastruktiry pokryvaju menej ako 50 % skutoénych roénych
nakladov na prevadzku danej infrastruktury. Prekrocenie tohto percentudlneho limitu znamena
poskytnutie neopravnenej Statnej pomoci.

v" Porudenie akejkolvek podmienky stanovenej v zmysle pravidiel $titnej pomoci moZe zakladat
neopravnenu $tatnu pomoc podla €. 107 a nasl. Zmluvy o fungovani EU, prislu$nych pravnych
predpisov SR alebo pravnych aktov EU, v dosledku ¢oho bude uZivatel povinny vratit alebo vyméct
vratenie takto poskytnutej Statnej pomoci spolu s urokmi vo vyske, v lehotdch a spésobom
vyplyvajlcim z uvedenych pravnych predpisov SR alebo Pravnych aktov EU.

16-318.3 Meratelné ukazovatele na tUrovni projektu a iné udaje

UZivatel je v rdmci monitorovania projektu povinny monitorovat meratelné ukazovatele podla zoznamu
meratelnych ukazovatelov na Grovni projektu, ktoré boli siéastou vyzvy na predkladanie ZoZNP, predlozene;j
Z0ZNP a ktorych hodnoty sa uZivatel zaviazal dosiahnut v zmluve o spolupraci.

V pripade, 7e uZivatel nebude dosahovat naplfianie ukazovatelov, dochadza k poruseniu zakona
o rozpoctovych pravidlach, konkrétne ustanovenie § 31 ods. 1 pism. j) zdkona — nehospodarne, neefektivne
a neucinné vynakladanie verejnych prostriedkov.

Naplnenie meratelného ukazovatela vysledku sa v prvom roku udrZatelhosti avposlednom roku
udrzatelnosti prepocita pomerne vo vztahu k po¢tu monitorovanym mesiacom.

Iné Udaje su udaje, resp. parametre (iné ako meratelné ukazovatele projektu), ktoré uZivatel povinne a
kazdoro¢ne pocas implementacie projektu, resp. v ramci udrzatelnosti projektu poskytuje Sekcii fondov EU
MK SR prostrednictvom prilohy €. 3 tejto Prirucky.

16-418.4 Sankény mechanizmus v pripade nesplnenia meratelnych ukazovatelov
V pripade nenaplnenia cielovej hodnoty meratelnych ukazovatelov projektu (dalej aj ,,MU“)
identifikovanych v Zmluve o spolupraci, ktoré uZivatel vykazuje v zavislosti od ¢asu ich plnenia (napr. ku

koncu realizacie hlavnej aktivity projektu, v ramci udrZatelnosti projektu), ma MK SR pravo pristipit k
uloZeniu sankcie, a to alikvotne k miere neplnenia tychto MU.
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Pri vypocte miery naplnenia cielovej hodnoty MU projektu Sekcia fondov EU zohladni MU projektu, pri
ktorych bola prekrocena povodne planovana hodnota, len do vysky 100 %.

V suvislosti so skutoénostou, Ze pre projekt si stanovené celkovo 3 povinné MU vystupu a 1 MU vysledku
projektu, miera naplnenia MU vystupu a vysledku projektu sa vypocita ako aritmeticky priemer
percentualnych hodnét plnenia jednotlivych MU nasledovne:

Ziﬁ

i

M =

kde: M — miera naplnenia MU projektu (vystupovych a vysledkovych)
Isi— skuto¢ne dosiahnuta hodnota i-teho MU projektu (kumulativ)

I,i— cielové (planovand) hodnota i-teho MU projektu v zmysle schvalenej ZoZNP, resp. v pripade
vysledkového MU projektu aj po zohladneni komplexného posudenia znizenia vysky jeho cielovej
hodnoty.

i — pocet MU projektu (vystupovych a vysledkovych)

dosiahnuté hodnota MU ¢ 1 | dosiahnutd hodnota MU ¢. 2 | dosiahnuta hodnota MU ¢ 3
, lanovana hodnota MU &. 1 ' planovana hodnota MU E. 2 ' planovana hodnota MU & 3
Priklad: M =L L £

3 (pocet MU)

9 2 1
ot 0,9+1+0,5 2,4
M=10322= 3 =?=0,80

V pripade, 7e M je vysSie alebo rovné ako 0,95, Sekcia fondov EU neudeluje sankciu za nenaplnenie
meratelnych ukazovatelov.

V pripade, 7e M je mensie ako 0,95 Sekcia fondov EU vypoéita sankciu nasledovne:

M
S=1- (— kv)
prispevokg
prispevokz

kde: S —sankcia za nenaplnenie meratelnych ukazovatelov projektu v EUR
M — miera naplnenia MU projektu (vystupovych a vysledkovych)
prispevoke — skutocne vyéerpand vyska prispevku v EUR

prispevok, — vyska prispevku v zmysle Zmluvy o spoluprdaci v ¢ase jej uzatvorenia (t.j. vyska
schvéleného prispevku) v EUR

skutoéne vyéerpana vyska prispevku v EUR
schvalena vyska prispevku v EUR

Priklad: S =1— <

miera naplnenia MU projektu >

0,80

S= 1—<W> = 1—(%) =1-0,8888 = 0,1112

1000000

V pripade, ak je vypocitana hodnota sankcie S zaporna, vyska sankcie je 0.
Zmena v cielovej hodnote MU projektu sa riesi v zavislosti od toho, o aky typ MU projektu ide.

Cielova hodnota MU vystupu nesmie klesnut pod percentualnu hranicu 80 % jeho cielovej hodnoty uvedene;j
v schvélenej ZoZNP. Pokles cielovej hodnoty MU vystupu pod uvedené percento nemozno schvalit v ramci
procesu zmenového konania a povaZuje sa to za podstatni zmenu projektu.

Cielova hodnota MU vystupu je zavidzna z hladiska dosiahnutia jej cielovej hodnoty podla schvélenej ZoZNP.
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Pokles cielfovej hodnoty MU vystupu o viac ako 5 % automaticky spdsobuje zniZzenie vysky prispevku na
zaklade aplikacie sankéného mechanizmu.

Cielova hodnota MU vysledku nesmie klesnit pod percentudlnu hranicu 50 % jeho cielovej hodnoty
uvedenej v schvalenej ZoZNP. Pokles cielovej hodnoty MU vysledku pod uvedené percento nemozno schvalit
v rdmci procesu zmenového konania a povaZuje sa to za podstatnii zmenu projektu.

Nedosiahnutie cielovej hodnoty MU vysledku v ramci akceptovatelnej miery odchylky pri preukdzani
externého vplyvu mimo vplyv prijimatela nemusi byt spojené s finanénou sankciou.

Sekcia fondov EU schvali zniZenie cielovej hodnoty MU vysledku do uvedenej percentudlnej hranice bez
aplikacie sankéného mechanizmu t. j. vplyvu na zniZenie prispevku, len ak st splnené nasledovné podmienky:

e dovody pozadovaného znizenia su sp6sobené v prevaznej miere faktormi, ktoré uzivatel objektivne
nemohol ovplyvnit,

e nova cielovd hodnota MU vysledku je primerana z ¢asového, finanéného a vecného hladiska v
porovnani so stavom a o¢akavaniami, ktoré vyplyvaju zo schvélenej ZoZNP.

Ak nie je splnend ¢o i len jedna ¢ast z vy$sie uvedenych podmienok, Sekcia fondov EU je opravnend schvalit
znizenie cielfovej hodnoty MU vysledku s tym, Ze automatickym désledkom takéhoto schvalenia je zniZenie
vySky prispevku na zaklade aplikacie sankéného mechanizmu.

V pripade neudrzania/neplnenia dosiahnutych hodndt MU (vykazanych a schvalenych v ramci ZMS, alebo
NMS v zavislosti od ¢asu plnenia MU) poéas celého obdobia udrzatelnosti projektu ma Sekcia fondov EU
pravo pristupit k uloZeniu sankcie, kedZe Zmluva o spolupraci stanovuje pre uZivatela povinnost udrzat
(zachovat) vysledky realizovaného projektu definované prostrednictvom MU pocas stanoveného obdobia
udrzatelnosti projektu, ako aj povinnost dodrzat ostatné podmienky vyplyvajice zo Zmluvy o spolupraci,
vyzvy a €lanku 65 Nariadenia o spoloénych ustanoveniach, a to alikvotne k dizke a miere neplnenia MU.

Ak uZivatel odmietne vysporiadat finanéné prostriedky vyplyvajuce z kratenia prispevku, Sekcia fondov EU
moze odstupit od Zmluvy o spolupraci s povinnostou vratenia vietkych vyplatenych finanénych prostriedkov.

17.19. Publicita

Jednou z povinnosti uzivatela je (v zmysle vSeobecného nariadenia) aj vykonavanie opatreni v oblasti
informovania a komunikacie, zameranych na verejnost, ato pocas celého obdobia platnosti a Ucinnosti
Zmluvy o spoluprdci.

UZivatel je povinny priznat podporu z fondov EU v sulade s ¢lankom 50 nariadenia o spolo¢nych
ustanoveniach. Pri povinnej publicite je uzivatel povinny postupovat podla Metodického dokumentu RO pre
PSK €. 13: ,,Manual pre informovanie a komunikdaciu Program Slovensko” Metodické dokumenty pre Program
Slovensko (P SK) | Eurofondy.

Predmetom propagdcie su informdcie, ktoré obsahuiju znak EU podla poZadovaného grafického $tandardu a
povinny text ,Financovany Eurdpskou uniou” alebo ,Spolufinancovany Eurépskou uniou”. V ramci
propagdacie je potrebné zobrazit aj logo Programu Slovensko, logo Ministerstva investicii, regiondlneho
rozvoja a informatizacie Slovenskej republiky a logo Ministerstva kultury Slovenskej republiky.
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https://eurofondy.gov.sk/dokumenty-a-publikacie/metodicke-dokumenty/metodicke-dokumenty-specificke-pre-program-slovensko/
https://eurofondy.gov.sk/dokumenty-a-publikacie/metodicke-dokumenty/metodicke-dokumenty-specificke-pre-program-slovensko/

Eurdpska komisia na svojom webovom sidle spristupnila aplikdciu tzv. online generator publicity, pomocou
ktorej mozu uzivatelia vytvarat povinné prvky alebo podklady na ich vytvorenie — plagat, billboard, tabula®.
Pre uZivatelov je pristupné aj tzv. ,download centre“, kde st pristupné logd EU s uvedenim textu
,Financovany Eurdpskou uniou” alebo ,Spolufinancovany Eurdpskou uUniou”. Varianty pokryvaju vsetky
fondy z nariadenia o spoloénych ustanoveniach, stranka obsahuje aj odporucané prvky pre jednotlivé oblasti
podpory — farebné odlisenie, piktogramy®.

Uzivatel je povinny pocas realizacie projektu a pocas obdobia udrzatelnosti projektu:

- __uverejnit na svojom webovom sidle informéaciu o spolufinancovani projektu z fondov EU. Pri
zobrazeni na webe musi byt zachovand ¢itatelnost znaku EU s informdaciou o spolufinancovani z
fondov EU spolu s logom Programu Slovensko, logom Ministerstva investicii, regiondlneho rozvoja a
informatizacie Slovenskej republiky a logom Ministerstva kultury Slovenskej republiky. Zverejnena
informdcia musi obsahovat stru¢ny opis projektu, vratane popisu cielov a oéakdvanych vysledkov
projektu so zddraznenim finanénej podpory z EU z Programu Slovensko. Znak EU s informdciou o
spolufinancovani z fondov EU musi byt umiestneny v zornom poli pri zobrazeni stranky, vidite/ne bez
nutnosti posuvania sa v zobrazeni na stranke.

- uviest informécie o podpore EU v dokumentoch a materidloch pre verejnost (ak také existuju);

- oznadit miesto realizdcie aktivit projektu v sulade s kapitolou 6 Manudlu pre informovanie
a komunikaciu Program Slovensko, a to:

a) vystavenim stalej tabule alebo putaca, ktoré su povinné pri projektoch s celkovymi
opravnenymi vydavkami vysSimi ako 500 000 EUR

b) pouzitim plagatu alebo elektronického oznamu pri projektoch s celkovymi opravnenymi
vydavkami 500 000 EUR a menej;

- zabezpeéit oznaéenie hmotného majetku obstaraného z projektu (pomocou plagdtov, Stitkov,
samolepiek, pripadne inym viditelnym a Citatelnym spdsobom) v sulade s kapitolou 6 Manuadlu pre
informovanie a komunikaciu Program Slovensko.

34 https://ec.europa.eu/regional _policy/policy/communication/online-generator_sk?lang=sk

35 https://ec.europa.eu/regional_policy/information-sources/logo-download-center_en
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urcenych pre NP Obnova NKP vo vlastnictve Statu.

‘ vydavky na publicitu ainformovanie verejnosti nie si opravnené v zmysle opravnenych vydavkov

18.20. Prilohy

Cislo Priloha

‘ 1. Udaje na vyhodnotenie podniku v tazkostiach vratane intrukcie k uréeniu PvT a test PvT

2. | PInomocenstvo

3. | Monitorovacia sprava

4. | Oznamenie zmeny

5. | Ziadost o zmenu zmluvy

6. Ziadost o platbu uZivatela (ZoPU) vratane pokynov k vyplneniu Ziadosti o platbu- (priloha 6a)
a dopliujucich meratelnych ukazovatelov- (priloha 6b)

7. | Pracovny vykaz

8. | Sumariza¢ny harok osobné vydavky

9. | Suhrnny zoznam bankovych tG¢tov zamestnancov

10. Spo6sob vypoctu opravnenej mzdy a odvodov

11. Informacia o spracovani osobnych udajov

12, Sumarizacny harok pre vydavky s nizkou hodnotou

13, Suhrnny dokument k vzniku odpadu

14, Dokumentdcia k verejnému obstaravaniu

15, Hlasenie o zacCiatku/konci realizacie hlavnej aktivity projektu

[
13

Informacie o postupe prac na projekte
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